Oficina de Contrataciéon

ACEPTACION DE OFERTA No. 843 DE 2024

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA SMC-006 DE 2024

Pagina 1 de 6

Entre los suscritos, a saber: de una parte, el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, entidad territorial
representada por ALBA AURORA COLINA, identificada con cedula de ciudadania N.° 40.379.378 de
Villavicencio-Meta, en su caracter de jefe de la Oficina de Contratacién, nombrada mediante Decreto
1000-24/001 del 02 de enero de 2024 y Acta de Posesion N°. 1100-04-82/011 del 02 de enero de 2024,
delegada para contratar de conformidad con la Resolucion No. 067 del 16 de mayo de 2022, quien para
los efectos del presente convenio se llamara EL MUNICIPIO, de conformidad con lo previsto en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. Decreto 1082 de 2015, comunico la aceptacion expresa e incondicional de la oferta

presentada por la ASOCIACION COLOMBIANA DE PARAPLEJICOS

CAPITULO META ASCOPAR

META identificado con NIT. 822003160-6 representado legalmente por el sefior JULIO CESAR
BERDUGO SUAREZ mayor de edad identificado con cedula de ciudadania N° 17.344.095, en las

condiciones de la oferta y las que se indican a continuacion:

DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO”.

OBJETO: “SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y LAMINADO DE DOCUMENTOS
REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE: ASOCIACION COLOMBIANA DE
PARAPLEJICOS CAPITULO META
ASCOPAR META

NIT. 822003160-6

REPRESENTANTE LEGAL: JULIO CESAR
BERDUGO SUAREZ

C.C. N° 17.344.095

DIRECCION: Direccion: Cra 32 N° 40-66 (Villavicencio)
TELEFONO: 3112638666
CORREO

ascoparmeta@hotmail.com

ELECTRONICO

La presente aceptacion de
oferta se regird por las
condiciones contenidas en el
estudio y documento previo, en
la invitaciébn puablica SMC-006
de 2024 y por la oferta
presentada por el Proponente el
18 de Abril de 2024.

ESPECIFICACIONES OFERTA ECONOMICA

ltem Descripcién del elemento Unidad De Medida Valor u::r;;g ]"°'"'d°
1 Fotocopias a B/N (Blanco y Negre) hoja carta Unidad $140
2 Fotocopias a B/N (Blanco y Negre) hoja oficio Unidad $140
3 Laminacion media hoja carta Unidad 5650
4 Laminacion hoja carta Unidad $1.250
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CONDICIONES DE EJECUCION

VALOR DEL Para Ios, efectos fiscales y legales se estima el valor total de la presente
CONTRATO aceptacion de oferta por valor de CINCUENTA MILLONES DE PESOS
($50.000.000).

El MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el valor del presente contrato de la
siguiente manera en: El pago se establece por demanda, para lo cual se efectuaran
pagos mensuales, correspondientes a los servicios 0o consumos efectivamente
generados en dicho mes, previa presentacion de la factura o cuenta de cobro, con
los formatos de autorizaciones de fotocopiado y/o laminacién generados por el
Municipio, informe del contratista a través del cual se relacione el registro mensual
de las fotocopias y laminados solicitados y su consolidado por dependencia, entregal
de soportes de pago a seguridad social y certificacion del supervisor de
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones a cargo del contratista.

FORMA DE PAGO

El Gltimo pago se realizard ademas con acta de terminacion y liquidacion.

SUJECION A LAS Nro. De Fecha de Fuente de No. Rubroy Valor
APROPIACIONES CDP/VF* CDP/VF Recursos Concepto
PRESUPUESTALES 849 07/03/2024 Recursos 0401-2- $50.000.000
propios-Gastos | 1.2.02.02.008-
Funcionamiento 02
LUGAR DE . 4 : o u .
EJECUCION El CONTRATISTA ejecutara el objeto contractual en el municipio de Villavicencio.
El término para la ejecucion del contrato sera hasta el quince (15) de diciembre de
2024 y/o hasta agotar presupuesto lo que primero ocurra, contado a partir de la
suscripcién del acta de inicio.
TERMINO DE
EJECUCION PARAGRAFO: El Municipio se reserva el derecho a disminuir el plazo de ejecucion

y el valor a contratar, dando cumplimiento al articulo 12 del Decreto 111 de 1996,
por el cual se estableci6 el Estatuto Organico de Presupuesto, son principios del
sistema presupuestal entre otros, el de la anualidad, raz6n por la cual el plazo de
los contratos no puede superar la vigencia fiscal correspondiente.
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REQUISITOS DE EJECUCION:

El contratista debera constituir a favor del municipio de Villavicencio las garantias
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la firma del contrato, debe cargar
en la plataforma SECOP debidamente firmadas, la Garantia Unica de cumplimiento
de las siguientes obligaciones contractuales y las demas que se exijan, las cuales
debera consistir en una pdliza de seguros que ampare los siguientes riegos.

a) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. ElI amparo de cumplimiento del
contrato cubrird al Municipio de los perjuicios directos derivados del
incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi
como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando
ellos son imputables al contratista garantizado. Ademas de esos riesgos,
este amparo comprendera siempre el pago del valor de las multas y de la
clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado.
En ese orden para la presente contratacion el MUNICIPIO exige que el
precitado amparo se constituya por un valor equivalente al VEINTE POR
CIENTO (20%) DEL VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo de
ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas. Al monto de esta garantial
se imputara el valor de las multas y la clausula penal, y se repondra si por
este motivo se disminuyere o agotare.

GARANTIA:

b) CALIDAD DEL SERVICIO. El amparo de calidad del servicio cubre al
Municipio de los perjuicios imputables al contratista garantizado que surjan
con posterioridad a la terminacidn del contrato y que se deriven de (i) la mala
calidad o insuficiencia de los productos entregados con ocasion de un
contrato de consultoria, o (i) de la mala calidad del servicio prestado,
teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el contrato. En ese orden
para la presente contratacion el MUNICIPIO exige que el precitado amparo
se constituya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) DEL|
VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo de ejecucién del contrato
y CUATRO MESES mas. Al monto de esta garantia se imputara el valor de
las multas y la clausula penal, y se repondra si por este motivo se
disminuyere o agotare.

c) SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: EI
amparo de pago de salarios, prestaciones sociales legales e
indemnizaciones laborales cubrira al Municipio de los perjuicios que se le
ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones
laborales a que esté obligado el contratista garantizado, derivadas de la
contratacion del personal utilizado para la ejecucion del contrato amparado
en el territorio nacional. En ese orden para la presente contratacion el
MUNICIPIO exige que el precitado amparo se constituya por un valor
equivalente al CINCO (5%) DEL VALOR DEL CONTRATO, y cubrira el
término de ejecucion del mismo y tres (3) aflos mas

d) RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: La vigencia de estal
garantia debe ser igual al periodo de ejecucién del contrato. EIl valor
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asegurado en las polizas que amparan la responsabilidad extracontractual
que se pudiera llegar a atribuir a la administracién con ocasion de las
actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas, en
ese orden para la presente contratacién el MUNICIPIO exige que el
precitado amparo se constituya bajo las siguientes condiciones de
suficiencia: Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor seal
inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV

OBLIGACIONES [1) Constituir el registro presupuestal una vez firmado el contrato.

DEL MUNICIPIO. [2) Efectuar la supervision y seguimiento del contrato.
3) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las
obligaciones del contrato.
4) Realizar los pagos del contrato de conformidad con la viabilidad o

autorizacion de pago expedida por el supervisor del contrato.

5) Verificar a través del supervisor, el cumplimiento de pago de seguridad y salud
en el trabajo, y los demds que exija la normatividad vigente.

6) Revisar y aprobar las garantias Constituidas a favor del municipio de
Villavicencio

7) En los casos necesarios, la entidad adelantara tramites de reservas
presupuestales, vigencias expiradas, y demas que se requieran.

OBLIGACIONES |[GENERALES:

DEL

CONTRATISTA 1) Constituir a favor del municipio de Villavicencio las garantias dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la firma del contrato, las garantias deben ser
cargadas en la plataforma SECOP |l debidamente firmadas, y durante la
ejecucion del contrato el contratista debe realizar la ampliacion de garantias en
vigencia y/o valor asegurado, a fin de que tenga los amparos estipulados.

2) Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente
contrato

3) Iniciar la ejecucion del contrato, s6lo cuando se hayan cumplido los requisitos
para la ejecucion del mismo, en el marco de lo dispuesto en el inciso 1 del
articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

4) Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo al municipio y ejercer sus
actividades con honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de
cordialidad y respeto para los demas.

5) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean
entregados o tenga conocimiento con ocasion de la ejecucién del contrato.
Ademas, abstenerse de hacer declaraciones, representaciones 0 compromisos|
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en nombre de la alcaldia de Villavicencio y/o sus entidades descentralizadas, ni
de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a cargo de lal
entidad.

6) Entregar al supervisor del contrato informes periédicos con soportes de las
actividades adjuntando copia legible de la(as) planilla(s) pagada(s) de aporte al
Sistema de Seguridad Social integral en los términos sefialados en la Ley.

7) Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y,
atender los requerimientos realizados por el supervisor.

8) Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

9) Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio
sera previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil
inferior al ofertado (segun aplique).

10) Las actividades no se pueden realizar con personas o material que puedal
interpretarse como mensajes de inclinacion politica, social, racial o religiosa.

11) Cobrar los servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al
contrato, para lo cual deberd radicar cuenta, con todos los soportes
documentales requeridos.

12) Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas
obligaciones legales y tributarias que le competan de acuerdo con el marco
normativo.

13) Dar cumplimiento a los planteamientos del Manual del Sistema de Seguridad y
Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental para Proveedores, vigente para la
entidad, y lo que exigiera la norma de acuerdo al tipo de actividad del proveedor|
si en el manual no estuviera contemplado.

14) El contratista debera destinar al cumplimiento del objeto contractual la provision
de bienes o servicios por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados
por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion vy
sujetos de especial proteccion constitucional, garantizando las condiciones de
calidad en un porcentaje del diez por ciento (10%) de los bienes o servicios
requeridos para la ejecucion del contrato, de manera que no se ponga en riesgo
su cumplimiento adecuado.

15) En caso de tratarse de un proceso que incluya la compra de alimentos, el
contratista debera garantizar la compra minima del treinta por ciento (30%) del
valor total de los recursos a pequefios productores agropecuarios locales y/o
productores de la agricultura campesina, familiar, o comunitarias locales y sus
organizaciones. (Ley 204 y Decreto 248 de 2021) (SI APLICA)

16) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con
el fin de hacer u omitir algtin hecho.

17) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del
contrato y de la ejecucién de este.

18) Informar al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paralisis en la
ejecucion del contrato.

19) Realizar las demas obligaciones de acuerdo con su competencia y que sean
inherentes al objeto contractual

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
Ademas de todo lo anteriormente sefialado, para el cabal cumplimiento del objeto
contractual el contratista debera:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

El contratista debe anexar en su factura mensual los formatos de entrega
de fotocopias (1102-F-GRA-08) debidamente autorizados por el supervisor|
del contrato, donde se relaciona la cantidad de copias y/o laminaciones V|
dependencia que solicito el servicio.

Prestar el servicio en la ciudad de Villavicencio, en los términos acordados
con el supervisor del contrato, garantizando un servicio rapido, eficaz y de
manera interrumpida.

Prestar el servicio garantizando que sea rapido, eficaz y continuo, en el
horario habil de la Alcaldia de Villavicencio, para la efectiva prestacién del
servicio del objeto contractual

Prestar los servicios de fotocopiado en blanco y negro de documentos en
papel carta y oficio, y laminado de tamafio media carta y carta, a las
diferentes dependencias de la Alcaldia de Villavicencio, con maquinaria de
su propiedad y recurso humano para su operacién, asumiendo todos los
costos de mantenimiento, repuestos e IiNsuMoOS necesarios para su
funcionamiento, y realizara la atencién técnica preventiva y correctiva a las
magquinas, garantizando en todo momento un servicio permanente.
Designar un operario para la prestacién del servicio, el cual debe cumplir
con las siguientes especificaciones: i) estar capacitado en operacion de
maquinas de fotocopiado de alto volumen y laminacién, ii) Recibir y tramitar
las solicitudes de servicio de fotocopiado y laminacion presentadas por los
funcionarios del Municipio, iii) Prestar el servicio con oportunidad y eficiencia
con excelente presentacion personal, ofreciendo un trato cortes a los
usuarios, iv) Revisar de forma permanente el estado de las maquinas con
la finalidad de solicitar los mantenimientos a que haya lugar que aseguren
una excelente e ininterrumpida prestacion de los servicios, v) Prestar el
servicio tiempo completo en el horario habil de la Alcaldia de Villavicencio o
en otros horarios cuando por necesidades del servicio se requieran.
Acreditar durante la ejecucién del contrato que el operario esté vinculado
mediante contrato de trabajo de indole laboral, para lo cual se anexaran las
planillas de pago a seguridad social.

Disponer de equipos con las caracteristicas técnicas exigidas, asi como los
insumos necesarios para la prestacién del servicio como tinta, papel y
demas elementos, para lograr la calidad de los servicios prestados sean del
mejor nivel.

Presentar informe mensual donde se relacione el registro de las fotocopias
y laminados solicitados y su consolidado por dependencia.

Salvaguardar la informacion confidencial que se maneje en el desarrollo de
la prestacion del servicio.

10) Asumir los costos de mantenimiento de la maquinaria con la cual se realiza

la prestacion del servicio proporcionando los repuestos e insumos
necesarios para su funcionamiento, y realizando la atenciéon técnica
preventiva y correctiva a las maquinas, garantizando en todo momento un
servicio permanente.

11) Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y

aportes Parafiscales, en los términos de la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703
de 2002 y demas normas concordantes, requisito que debera tener en
cuenta para el pago de cada una de las facturas presentadas por el
contratista, y durante la ejecucién y liquidacién del contrato.
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12) Las demas que se requirieran, de acuerdo con la naturaleza del contrato.

Supervision:

La supervisién para el control de la ejecucién del presente contrato sera ejercida por el Director de
Apoyo a la Gestién de la Secretaria de Desarrollo Institucional o de conformidad con la designacién
realizada por el ordenador de gasto.
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