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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES 

EJÉRCITO NACIONAL  
CENAC EDUCACION 

 
 

INVITACIÓN PÚBLICA No. 417-MC-CENACEDUCACION-2024 
 
 
ANEXO A LA INVITACIÓN PÚBLICA ELECTRÓNICA PROCESO DE MINIMA CUANTIA NO. 417-MC-
CENACEDUCACION-2024 CUYO OBJETO ES LA ADQUISICIÓN DE TINTAS Y TONER CON DESTINO 
A LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC DE EDUCACION. 
 
VALOR QUE NO EXCEDE EL 10% DE LA MENOR CUANTÍA -Art 2.2.1.2.1.5.2 DEL DECRETO 1082 DE 
2015 De conformidad con lo establecido en el artículo 2 numeral 5 de Ley 1150 de 2007, modificado por el 
artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, y teniendo en cuenta que 
la CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE Y ESPECIALIZADA DE EDUCACIÓN- CENAC DE 
EDUCACIÓN-  requiere celebrar un contrato, se convoca a los interesados a presentar ofertas de acuerdo 
con las condiciones establecidas en la presente invitación pública. 
 

CAPÍTULO I 
 

LEGISLACIÓN APLICABLE: 
 

Serán aplicables al presente proceso de contratación la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 
2011, Decreto 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015 modificado por la Ley 2069 de 2020, reglamentado 
por el Decreto 1860 de 2021, el Decreto 399 de 2021 y el Decreto 0142 de 2023, los cuales, para todos 
los efectos legales hacen parte de la presente Invitación Pública y de la comunicación de aceptación al 
Proponente a quien se adjudique la misma y demás normas concordantes. 
 
1. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA. 
 
1.1 OBJETO 

 
ADQUISICIÓN DE TINTAS Y TONER CON DESTINO A LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA 
CENAC DE EDUCACION 
 
1.2 PRESUPUESTO 

 
El Gobierno Nacional, mediante Ley 2342 del 15 de diciembre de 2023, fija el presupuesto de rentas y 
recursos de capital y Ley de apropiaciones para la vigencia fiscal del 1° de enero al 31 de diciembre de 
2024 igualmente el DECRETO 2295 DE 2023, por medio del cual se liquida el Presupuesto General de la 
Nación para la vigencia 2024, en el que se detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los gastos.  
 
La distribución de los recursos asignados por el Gobierno Nacional para el MDN- Ejército Nacional, fue 
realizada por el Comando Financiero y presupuestal del Ejército de acuerdo con las necesidades 
previamente establecidas y contempladas en el plan de compras para la vigencia 2024. 
 
El presupuesto asignado para la ejecución del presente proceso de la Central Administrativa y Contable 
Especializada Educación es de ONCE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL 
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QUINIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS CON CINCUENTA Y SIETE CENTAVOS MCTE 
($11.334.578,57), según Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 16624 de fecha 4 de abril del 2024 
bajo las siguientes condiciones:  
 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL  

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO 

DESCRIPCIÓN DEL 
RUBRO  

UNIDAD BENEFICIADA 
PRESUPUESTO A 

EJECUTAR 

A-02-02-01-003-005 10 

OTROS PRODUCTOS 
QUÍMICOS; FIBRAS 

ARTIFICIALES (O 
FIBRAS INDUSTRIALES 

HECHAS POR EL 
HOMBRE) 

 BASEM   $1.153.839,75  

 CENAC EDUCACIÓN    $1.553.839,75  

 CEMIL   $1.453.839,75  

 ESART   $1.553.839,75  

 ESCAB   $1.000.000,00  

 ESCOM   $1.165.379,82  

 ESINF   $1.000.000,00  

 ESING   $1.453.839,75  

 ESPOM   $1.000.000,00  

TOTAL CÓDIGO PRESUPUESTAL  $11.334.578,57  

 

CDP 
 

 
 

1.3 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS 
 
En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca a las Veedurías Ciudadanas, 
establecidas de conformidad con la ley, a realizar el control social al presente proceso de contratación 
para lo cual se les invita a consultar los documentos del proceso en el Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP II www.colombiacompra.gov.co, a realizar las recomendaciones que 
consideren convenientes y a intervenir en las audiencias que puedan realizarse dentro del mismo proceso, 
en concordancia con las funciones que les corresponden a las Veedurías Ciudadanas establecidas en el 
artículo 15 de la Ley 850 de 2003. 
 
1.3.1 CONVOCATORIA SUSCEPTIBLE A SER LIMITADA A MIPYMES 
 
En consideración a que el presupuesto oficial del presente proceso asciende a la suma de ONCE 
MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS CON 
CINCUENTA Y SIETE CENTAVOS MCTE ($11.334.578,57), el cual es menor a ciento veinticinco mil 
dólares de los Estados Unidos de América (US $125.000) liquidados con la tasa de cambio que para el 
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efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, esto es, de acuerdo con el 
umbral publicado en la página del Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP 
www.colombiacompra.gov.co, la suma de ($532.338.092); para este proceso de selección es preciso dar 
aplicación al artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5º del Decreto 
1860 de 2021, en el sentido de convocar a las Mipyme para que presenten sus manifestaciones de interés 
con el fin de limitar la convocatoria. 
 
Por consiguiente, las Mipyme colombianas interesadas en participar en el proceso, pueden solicitar limitar 
la convocatoria a Mipyme colombianas a partir de la publicación del proceso de selección y hasta la fecha 
prevista en el cronograma del proceso para realizar la correspondiente manifestación de interés de limitar 
la convocatoria a Mipyme 
 
El documento de solicitud, junto con sus anexos, debe ser presentado a través de la plataforma del 
SECOP II, en la opción “Mensajes”.  
 
La solicitud debe indicar de manera expresa que el interesado se encuentra clasificado  
como una Mipyme colombiana y que tiene por lo menos un (1) año de existencia a la fecha de publicación 
de la presente Invitación, anexando la documentación que demuestre las anteriores condiciones, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el 
artículo 5 del Decreto 1860 de 20211.  
 
De igual manera es importante indicar que tal como lo establece el inciso 2º del numeral 2. del artículo 
2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5º del Decreto 1860 de 2021, tratándose 
de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
1.4 DESCRIPCION DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
1.4.1 NORMAS O ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO 
 

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  

A-02-02-01-003-005 

ITEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 
MEDIDA 

1 Botellas sistema Ecofit Unica presentacion 65 ML Negro Pigmento REF: T544120-AL BOTELLA 

2 Botellas sistema Ecofit Unica presentacion 65ML Cyan REF: T544220-AL BOTELLA 

3 Botellas sistema Ecofit Unica presentacion 65ML Magenta REF: T544320-AL BOTELLA 

4 Botellas sistema Ecofit Unica presentacion 65ML Amarillo REF: T544420-AL BOTELLA 

5 Toner Cartridge HP 151A Black LaserJet Pro MFP 4103fdw UNIDAD 

6 Toner Cartridge HP 37X Black LaserJet  REF:CF237X UNIDAD 

7 Botella Ecotank para Serie Foto Unica  presentación 70ML Cyan Ref. T673220-AL UNIDAD 

8 Botella Ecotank para Serie Foto Unica presentación 70ML Magenta Ref. T673320-AL UNIDAD 

9 Botella Ecotank para Serie Foto Unica presentación  70ML Amarillo Ref. T673420-AL UNIDAD 

10 Botella Ecotank para Serie Foto Unica  presentación  70ML Negro Ref. T673120-AL UNIDAD 

11 BOTELLA DE TINTA NEGRA EPSON T544 CÓDIGO DE TINTA ORIGINAL LITRO 

12 BOTELLA DE TINTA CYAN EPSON T544 CÓDIGO DE TINTA ORIGINAL LITRO 

13 BOTELLA DE TINTA MAGENTA EPSON T544 CÓDIGO DE TINTA RIGINAL LITRO 

14 HP GT53BLACK ORIGINAL INK BOTTLE LITRO 

15 HP GT52 YELLOW  ORIGINAL INK BOTTLE LITRO 

16 HP GT52 BLACK CYAN ORIGINAL INK BOTTLE LITRO 

17 HP GT53 MAGENTA ORIGINAL INK BOTTLE LITRO 
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18 
TONER ORIGINAL PARA IMORESORA LASER, MARCA  RICOH IM  550F / IM 
600F /P800 MODELO 418477 COLOR DE LA TINTA COLOR BLANCO Y  NEGRO  

UNIDAD 

19 IMPRESORA TONER REF:MXBCL3H01F LASER JET ENTERPRISE MFP M631. UNIDAD 

20 
HP 81A Black LaserJet Toner Cartridge                                                                                           
REF:CF281A 

UNIDAD 

21 T664-Black Ink Unica presentacion 70ML Negro REF: T664120-AL BOTELLA 

22 T664-Cyan Ink Unica presentacion 70ML Cyan REF: T664220-AL BOTELLA 

23 T664-Magenta Ink Unica presentacion 70ML Magenta REF: T664320-AL BOTELLA 

24 T664-Yellow Ink Unica presentacion 70ML Amarillo REF: T664420-AL BOTELLA 

25 

Categoria: HP - SAMSUNG 
Tipo de elemento: CONSUMIBLES 
Producto: CF380A 
HP 312A Black LaserJet Toner Cartridge 

UNIDAD 

26 

Categoria: HP - SAMSUNG 
Tipo de elemento: CONSUMIBLES 
Producto: CF381A 
HP 312A Cyan LaserJet Toner Cartridge 

UNIDAD 

27 
TONER BLACK STANDARD CAPACITY TONER CARTRIDGE, VERSALINK 
B400/B405 - 5.9K  REF. 106R03585 

UNIDAD 

 
ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO 
 

DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIONES 

RECIBO A 
SATISFACCIÓN DE 

LOS BIENES 

Para el respectivo recibo a satisfacción los bienes a adquirir, el supervisor del contrato, realizarán la respectiva 
inspección y verificación del servicio objeto del contrato mediante acta recibo a satisfacción. 

EMPAQUE Y 
TRANSPORTE 

Los elementos deben venir debidamente empacados, protegidas por el respectivo embalaje, sin presentar 
imperfectos de ningún tipo y/o algún otro tipo de anomalía exterior e interior, peladuras, ampollas o falta de 
continuidad en su superficie, para su uso y nuevos. 
El contratista garantiza que los gastos de transporte y/o gastos adicionales para la entrega de los bienes 
correrán por cuenta del contratista por tanto la Entidad no aceptará cobros adicionales por dichos conceptos. 

DISEÑO PREVIO 
El contratista debe presentar un elemento de cada ítem solicitado en las especificaciones técnicas de 
obligatorio cumplimiento dentro de los tres (3) días siguientes a la suscripción del contrato, con el fin de 
verificar: colores, diseños y material para la aprobación por parte del supervisor. 

CUMPLIMIENTO 
CONDICIONES 

TÉCNICAS 

El contratista deberá hacer cumplir cabalmente con los requisitos de las fichas técnicas, de los elementos a 
suministrar presentando documentos necesarios para la comparación de los elementos. 

CALIDAD DE LOS 
BIENES 

El contratista deberá entregar los bienes en estado nuevo original, no genérico o remanufacturados. 

STOCK 
El contratista debe acreditar que mantendrá en stock mínimo diez (10) elementos de cada ítem, con el fin de 
garantizar el cambio en caso de que se presente un elemento defectuoso o que no cumpla con la calidad y 
especificación técnica de obligatorio cumplimiento requerida. 

MEDIO AMBIENTE 

El contratista deberá garantizar que los materiales utilizados para la fabricación de los bienes objeto del 
presente proceso no contienen elementos que son perjudiciales para la salud y que su disposición final no 
afecta el medio ambiente. El fabricante debe tener en cuenta lo establecido en la NTC-ISO/IEC 17050-1 en la 
que garantice que el proceso de elaboración de este elemento sea amigable con el medio ambiente de acuerdo 
al decreto 3930 de 2010 con relación a vertimientos, decreto 4741 de 2005 sobre residuos peligrosos, a las 
guías de buenas prácticas para el sector de galvanotecnia (2002), buenas prácticas ambientales para el sector 
de recubrimientos electrolíticos en Colombia (2005) y demás normas o normatividades ambientales vigentes 
que diera lugar en el proceso o que derogue las antes mencionadas. 

RESPONSABILIDAD 
ADMINISTRATIVA 

El contratista asume la responsabilidad administrativa del personal asignado para la ejecución de las 
actividades objeto del contrato, quien deberá responder por las erogaciones en que puedan incurrir sus 
trabajadores en Colombia (Ley 100 de 1993, Ley 797 de 2003, Ley 789 de 2002, Decreto 0862 de fecha 26 de 
abril de 2013 y demás normas concordantes), por lo que no existirá vínculo laboral alguno entre el Ejército 
Nacional - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION y el personal 
que desarrollará el objeto del contrato. 

CONDICIONES DE 
ENTREGA 

1. Los productos a entregar deberán guardar identidad y congruencia con las características técnicas de los 
elementos ofertados, evaluados y contratados. 
2. Las entregas deberán realizarse de acuerdo con las solicitudes de entrega expedidas por las unidades en un 
plazo no mayor a dos (2) días hábiles contados a partir de la solicitud realizada por la entidad, en el horario 
acordado con el supervisor del contrato. 
3. Para la entrega, es necesaria la presencia de un funcionario vinculado al adjudicatario y uno correspondiente 
a la entidad, para firma de acta de recepción y entrega de la totalidad productos requeridos. 
4. El diseño de los elementos debe cumplir con las características y referencias descritas. En caso contrario se 
tendrá que realizar el cambio de manera inmediata.  
NOTA: el supervisor está en la potestad de rechazar los bienes objeto del contrato que no cumplan con las 
especificaciones técnicas obligatorias establecidas en el presente proceso. 

 
1.5 PLAZO DE EJECUCIÓN Y LUGAR DE ENTREGA 
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PLAZO: El término para la ejecución del objeto del presente proceso será hasta el 12 de Julio de 2024, 
contados a partir de los requisitos de Perfeccionamiento (suscripción del contrato por las partes) y como 
requisitos de ejecución la expedición de la garantía Única y expedición del Registro Presupuestal de 
Compromiso conforme a lo establecido en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993. 
 
LUGAR DE ENTREGA 
 

ITEM LUGAR DE ENTRADA 

1  BASEM  

ALMACEN DE INTENDENCIA 1- BATALLON DE 
APOYO Y SERVICIOPARA LA EDUCACIÓN MILITAR 
(BASEM)- DIRECCIÓN CALLE 102 NO. 7-80 CANTON 

NORTE - BOGOTA, DC 

2  CENAC EDUCACIÓN   

3  CEMIL  

4  ESART  

5  ESCAB  

6  ESCOM  

7  ESINF  

8  ESING  

9  ESPOM  

 
1.6 FORMA Y CONDICIONES DE PAGO 
 
EL MDN - EJERCITO NACIONAL - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA 
CENAC EDUCACION se compromete a cancelar el valor del contrato resultante que se adjudique de la 
siguiente forma: 
 
Los pagos se realizarán en PAGO TOTAL, durante el plazo de ejecución del contrato de acuerdo con el 

recibo a satisfacción parcial que emita el supervisor y se hará efectivo dentro de los 60 días 
calendario siguientes una vez sea presentada la documentación requerida para el pago así:  

 

• Cumplimiento de los trámites de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato 
resultante. 

• Informe del Supervisor del contrato. 

• Factura electrónica, de conformidad con lo establecido en la Circular externa 020 de 12 de abril 
de 2021, del Ministerio de Hacienda y Crédito Público - Administración SIIF. 

• Se tendrá en cuenta la Circular Externa 016 del 09 de marzo de 2021 / Guía de facturación 
electrónica.  

• El contratista deberá realizar factura por unidad beneficiada  

• El contratista deberá realizar factura por rubro presupuestal separado y recurso 

• Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público Dirección del 
Tesoro Nacional. (ASIGNACIÓN CUPO PAC). 

• Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes. 

• Verificación por parte del MDN- CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA 
CENAC EDUCACION del cumplimiento del contratista del pago de seguridad social integral y de 
aportes parafiscales y demás requerimiento de ley. 

• Acta de recibo a entera satisfacción de los servicios facturados, expedida por el supervisor, y 
contratista. 

• Entrada de bienes y/o servicios al almacén. 
 
NOTA 1: Se debe anexar para todos los pagos certificación y recibo de pago del cumplimiento de sus 

obligaciones parafiscales (Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar) y sistemas de seguridad 
social (salud, pensión y riesgos profesionales), de conformidad con las leyes 789 de 2002 y 828 de 
2003, cuando a ellos hubiere lugar. Salvo lo contemplado en el artículo No. 25 de la ley 1607 de 
2012. 
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NOTA 2: LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION, no se 
responsabilizará por la demora en el pago al CONTRATISTA, cuando ello fuere provocado por 
encontrarse incompleta la documentación que sirva de soporte para el trámite y no se ajuste a los 
requisitos establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario. 

 
NOTA 3: El adjudicatario del presente proceso de contratación, deberá adjuntar certificación de cuenta 

bancaria, con el fin que LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC 
EDUCACIÓN cancele el valor del contrato mediante pago electrónico, esta certificación debe 
contener los siguientes datos: 

 
• Nombre o razón social 
• Número de identificación Tributaria NIT 
• Entidad financiera 
• Tipo de cuenta ahorro o corriente 
• Número de cuenta 
 
NOTA 4: En el evento de prórroga en la entrega del objeto del contrato, por causa imputable al 

contratista, el pago se postergará en el mismo lapso de la prórroga. 
 
NOTA 5: El contrato se entenderá perfeccionado cuando se firme por ambas partes la CARTA DE 

ACEPTACIÓN y se publique, y/o se efectúe la aceptación del contrato electrónico generado por la 
plataforma transaccional SECOP II. Se cumplirán los requisitos de ejecución del mismo cuando se 
expida el registro presupuestal, se constituya la garantía única y ésta sea aprobada por de la 
entidad. 

 
PROCEDIMIENTO PARA FACTURACION ELECTRONICA 
 
1. El supervisor del contrato debe tener usuario creado en el sistema OLIMPIA por intermedio del cual se 
realiza la aprobación de facturas para el EJERCITO NACIONAL. 
2. El proveedor debe realizar el proceso descrito en el manual para proveedores y/o contratistas-tramites 
electrónicos a través de SIIF NACION, para el cargue de facturas electrónicas en el sistema OLIMPIA, por 
el cual se hace el proceso de recepción y aceptación de facturación electrónica de la CENAC DE 
EDUCACION 
3. La CENAC EDUCACION una vez sea cargada la factura en el sistema Olimpia por parte del proveedor 
debe realizar la aprobación de la misma teniendo en cuenta el proceso descrito en el manual de modulo 
recepción-gestión de documentos factura electrónica. 
4. La CENAC EDUCACION la factura debe realizar el seguimiento a fin de garantizar que esta se 
encuentre en estado aprobada en el sistema SIIF, para poder verificar el estado debe comunicarse con la 
sección de contabilidad para así se pueda viabilizar el pago, teniendo en cuenta que si la factura no se 
encuentra en el estado anteriormente descrito no se podrá gestionar su pago. 
5. Si al momento de verificación de la factura se hace necesario elaborar una NOTA CREDITO o NOTA 
DEBITO, estas deben estar de igual manera en estado aprobado en el sistema SIIF para proceder al 
pago. 
6. De no dar cumplimiento a cada uno de los puntos anteriores no se procesarán los pagos. 
 
1.7. ADMISIBILIDAD Y CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS 
 
1.7.1 ADMISIBILIDAD 
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Una propuesta será admisible cuando haya sido presentada oportunamente en la fecha y hora estipulada 
en la Invitación pública y cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en la presente invitación pública.  
 
1.7.2  CAUSALES DE RECHAZO 
 
Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:  
 
a. Cuando se compruebe que un oferente ha interferido, influenciado, u obtenido Correspondencia 

interna, proyectos de concepto de   evaluación o de respuesta a observaciones, no enviados 
oficialmente a los oferentes. 

 
b. Cuando se compruebe confabulación entre los oferentes que altere la aplicación del principio de 

selección objetiva. 
 
c. Cuando el oferente, sea persona natural o jurídica o alguno de los miembros   del consorcio o unión 

temporal se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la 
Constitución y la ley. 

 
d. Cuando en la oferta se encuentre información o documentos que contengan datos   tergiversados o 

alterados que impidan la comparación objetiva de las propuestas. 
 
e. Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusión de información o de alguno de los 

documentos necesarios para la comparación objetiva de las propuestas  y  solicitada su  aclaración, 
no se presente o se presente en forma incompleta, extemporánea o insuficiente las aclaraciones 
solicitadas dentro del  término  establecido  por   el   M.D.N-EJÉRCITO NACIONAL - CENAC 
EDUCACION, salvo cuando el evaluador pueda inferir o deducir la información   necesaria para la 
comparación de los demás documentos que conforman la propuesta. 

 
f. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición o 

modalidad. 
 
g. La presentación de oferta parcial por parte del oferente, salvo cuando estas sean expresamente 

aceptadas. 
 
h. Cuando se ofrezcan menores cantidades a las mínimas exigidas por ítems o Subítem. 
 
i. Cuando el precio unitario ofertado supere el precio de referencia por ítem establecido en el proceso, 

incluido impuestos de ley que aplique. 
 

j. Cuando omite un precio ofertado en el formulario “propuesta económica”. 
 

k. Cuando el precio ofertado en alguno de los ítems sea menor o igual a cero pesos ($0,00), vacío o 
espacio en blanco. 

 
l. Cuando no se presente el formulario “propuesta económica” junto con su oferta. 

 
m. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones del 

proponente la entidad considere con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta 
económica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de 
resultar favorecida con la adjudicación y no se soporte el valor ofrecido por el proponente. 
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n. Cuando la propuesta omita un aspecto técnico de carácter de obligatorio en las condiciones 

establecidas. 
 
o. Cuando el objeto social principal del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unión Temporal o 

Consorcio o la actividad mercantil del comerciante no tenga una relación directa con el objeto del 
proceso contractual, dependiendo del tipo de sociedad. 

 
p. La presentación de varias ofertas, por el mismo oferente, por sí o por interpuesta   persona, en 

Consorcio, Unión Temporal o individualmente.  
 
q. Cuando la propuesta presente enmiendas, tachaduras o entrelineados, que impida la selección 

objetiva. 
 
r. Las demás que contempla la Ley, el estudio previo y la invitación pública del presente proceso 

 
1.8.3 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO 
 
El M.D.N- EJÉRCITO NACIONAL CENAC DE EDUCACIÓN declarará desierto el presente proceso dentro 
del plazo previsto para adjudicar, bajo los siguientes términos: 
 
1. Cuando entre las ofertas presentadas no se logre adjudicar a ningún oferente, ya sea porque las 

ofertas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o 
por cualquier otra causa que impida la selección objetiva. 

 
2. Cuando no se presenten oferentes al proceso de selección. 

 
NOTA: La declaratoria de desierta del proceso se hará mediante acto administrativo motivado, el cual se 
notificará y comunicará a todos los oferentes.  
 
1.9. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
Si dos o más proponentes ofrecen el mismo precio, la adjudicación se decidirá conforme a las siguientes 
reglas sucesivas y excluyentes, respetando, en todo caso los compromisos internacionales vigentes, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el artículo 
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, que fue adicionado por el artículo 3º del Decreto 1860 de 2021: 
 
1. Se preferirá la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros.  

2. Se preferirá la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o 
de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.  
3. Se preferirá la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la 
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se 
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente 
que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos 
del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada en la oferta.  
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4. Se preferirá la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.  

5. Se preferirá la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la 
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.  

6. Se preferirá la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por 
personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente.  

7. Se preferirá la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso 
de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  

8. Se preferirá la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mlpymes, cooperativas o asociaciones mutuales.  

9. Se preferirá la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales.  

10. Se preferirá al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable 
con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de 
pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: 
(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  
11. Se preferirá las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo 
o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  

12. Si aún persiste el empate la adjudicación se decidirá por sorteo que se efectuará entre los 
proponentes empatados, en audiencia pública previa citación a través de mensaje público en la 
Plataforma del SECOP II, y cuyo resultado es aceptado de antemano por los proponentes involucrados en 
el empate, sin lugar a reclamación alguna.  
 
El procedimiento del sorteo será el siguiente:  
 
1) El sorteo se realizará por el sistema de balotas, asignando los correspondientes números de acuerdo 
con el orden en que se registraron en la diligencia los representantes legales o apoderados de los 
proponentes.  
 
2) Los proponentes a través de sus representantes legales o sus apoderados debidamente facultados 
designarán a uno de ellos para sacar la balota que determinará el orden de elegibilidad de las propuestas. 
En caso de no encontrarse presente ningún proponente o su representante legal o apoderado, el 
Ordenador del Gasto procederá a sacar la correspondiente balota. Siendo importante señalar que la 
primera balota que se extraiga y que coincida con uno de los números asignados a los proponentes 
empatados, corresponderá al primer orden de elegibilidad.  
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1.10 CRONOGRAMA DEL PROCESO, se dará de acuerdo al cronograma establecido en la plataforma 
SECOP II 
 
1.11 PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas deben ser presentadas a través de la plataforma del SECOP II, para lo cual los 
interesados deben tener en cuenta lo indicado en la “GUÍA PARA PRESENTAR OFERTAS EN EL SECOP 
II” que se encuentra publicada en la página de Colombia Compra Eficiente.  
 
Los documentos que conforman la oferta, se adjuntarán de acuerdo con el orden requerido en el 
cuestionario por la Entidad, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.  
 
Sólo serán recibidas y tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y en línea a través 
de la plataforma del SECOP II, es decir, con anterioridad a la hora y fecha límite establecida para la 
presentación de ofertas en el cronograma del presente proceso de selección.  
 
Es responsabilidad del proponente realizar el cargue de todos los documentos con la debida antelación a 
la fecha y hora establecida para la presentación de la oferta. Lo anterior teniendo en cuenta que la 
Plataforma del SECOP II, puede presentar intermitencias y/o indisponibilidad.  
 
Estarán a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparación, elaboración y presentación 
de la propuesta. Por lo tanto, la entidad no reconocerá ningún reembolso por este concepto. 
 
1.12 APERTURA DE LAS PROPUESTAS 
 
En la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso se procede a la apertura de las propuestas 
electrónicas. 
 
En la plataforma del SECOP II la publicación de la lista de oferentes hace las veces de acta de cierre, la 
cual es generada por la plataforma, por lo cual no se requiere de la presencia de los proponentes. 
 
1.13 INFORMACIÓN 
  
Toda información referente al presente trámite se debe dirigir al proceso en SECOP II.  
 
1.14 ADENDAS 
 
Cualquier modificación a la invitación Pública se efectuará mediante ADENDAS, las cuales se incorporará 
a la invitación que se encuentra para consulta en la entidad y en las páginas WEB del Portal Único de 
Contratación SECOP II. 
 
En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de selección, la adenda deberá 
incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el proceso. 
 
Según lo previsto en el inciso tercero del artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la entidad 
publicará las adendas en días hábiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m., a más tardar el día hábil 
anterior a vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentación. 
 

CAPÍTULO II 
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VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el 
precio más bajo, para lo cual se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidasen el 
parágrafo 1º, artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5º de la Ley 1882 de 2018. En 
caso de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en 
segundo lugar y así sucesivamente. 
 
PARTICIPANTES 
 
Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 
1082 de 2015, podrán participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales o 
jurídicas, en forma individual o conjunta (consorcio o unión temporal) que dentro de su actividad comercial 
u objeto social se halle comprendido el objeto del presente proceso de Selección Mínima Cuantía y 
además cumpla con todos los requisitos exigidos en la Invitación Pública. 
 
2.1. REQUÍSITOS MÍNIMOS HABILITANTES 
 
2.1.1. La propuesta deberá ser presentada en la plataforma SECOP II, para lo cual el oferente deberá 
describir claramente los bienes e indicar su valor ofertado en pesos colombianos, discriminando el IVA a 
que haya lugar. 
 
2.1.2. La carta de presentación debe venir suscrita por el oferente, representante legal del oferente, en 
caso de personas jurídicas; para el caso de los consorcios y uniones temporales, por el apoderado 
constituido para el efecto según el caso.  En caso contrario no será evaluada. 
 
2.1.3. De no incluirse completamente todos los bienes requeridos junto con su valor, implicará que la 
oferta no se tendrá en cuenta. Por tal razón se recomienda diligenciar completamente la información 
anterior sin alteraciones. 
 
2.1.4. Si se presentan ofertas en consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá 
presentar individualmente los documentos que acrediten su capacidad, existencia y representación legal.  
 
2.1.5. Las propuestas deben tener validez mínima de treinta (30) días calendario, contados partir de la 
fecha de entrega de la misma.  
 
2.1.6. No serán aceptadas propuestas complementarias o modificatorias, observaciones, solicitudes de 
aclaraciones presentadas con posterioridad a la entrega de la propuesta, salvo que los comités 
evaluadores soliciten dentro del término de evaluación aclaraciones o documentos objeto de subsanación. 
 
2.2 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN   
 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 
 
La carta de presentación de la propuesta se diligenciará conforme al modelo contenido en el 
FORMULARIO “Carta de Presentación de la Propuesta” y será suscrito por el proponente o 
apoderado. Si la propuesta es presentada por una persona jurídica, Unión Temporal, Consorcio, 
deberá venir suscrita por el representante legal debidamente facultado. (DOCUMENTO QUE DEBERA 
SER PUBLICADO EN LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL DEL SECOP II). 
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El comité Jurídico Evaluador deberá tener en cuenta lo siguiente en su evaluación al momento del 
requerimiento (ya sea jurídico, técnico y/o económico) 
 

Nota: Se solicita al oferente dar aplicación a lo contemplado en la Directiva Presidencial 08 de fecha 17 de 
septiembre de 2022, en su numeral 1.8 la cual expresa: “En los pliegos de condiciones las entidades 
exigirán que los oferentes a quienes se les requiera y no subsanen sus ofertas justifiquen la razón por la 
cual no subsanaron.  
 
POR LO TANTO ACEPTO CONOCER LO ESTABLECIDO EN LA DIRECTIVA PRESIDENCIAL 08 DEL 
17 DE SEPTIEMBRE DE 2022 SI_____ NO______  
Y CON LO ANTERIOR ACEPTO QUE DEBO SUSTENTAR EL PORQUE NO VOY A SUBSANAR SI ESO 
LLEGA A OCURRIR.- SI ACEPTO____________  
 
Conozco y acepto  que las entidades deben dar traslado a la Superintendencia de Industria y Comercio a 
fin de que se adelanten las investigaciones a que haya lugar en los casos en que se identifiquen patrones 
sospechosos a efectos de propender por la preservación de la competencia real en la contratación 
pública”. SI ACEPTO____________ 
 

 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
 
PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PRIVADA Y/O PERSONAS NATURALES 
CON ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO. 
 
Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales con 
establecimientos de comercio, aquellas entidades y/o establecimientos de comercio, constituidas con 
anterioridad a la fecha en la CARTA que venza el plazo para la presentación de propuestas dentro del 
presente proceso de selección conforme a la legislación colombiana y con domicilio en Colombia, con 
aportes de origen privado, las que deberán cumplir al momento de presentación de la propuesta con los 
siguientes requisitos: 
 

a. Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del original del certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social 
y/o matrícula mercantil, con fecha de expedición igual o inferior a quince (15) días hábiles 
anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. 

b. Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad y/o establecimiento de 
comercio, de dos (2) años, contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de 
los bienes o de la vigencia del contrato. NOTA:  La duración mínima deberá establecerse de 
acuerdo con el objeto del contrato y deberá ser coherente con el término de garantía y la vigencia 
del amparo de calidad de la garantía única). 

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la presentación 
de la propuesta y para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga 
limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la 
decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal para la 
presentación de la propuesta, la suscripción del contrato, y para actuar en los demás actos 
requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. 

d. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad, y la actividad comercial, para el caso de las 
personas naturales, se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, según el 
tipo de sociedad comercial que se acredite, de manera que le permita a la persona jurídica y/o 

about:blank


ANEXO A LA INVITACIÓN PÚBLICA ELECTRÓNICA PROCESO DE MINIMA CUANTIA NO. 417-MC-CENACEDUCACION-2024 CUYO OBJETO ES LA ADQUISICIÓN DE TINTAS Y TONER 
CON DESTINO A LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC DE EDUCACION. 

 

 
 

Calle 102 No 7 – 80 Cantón Norte Bogotá. 
www.ejercito.mil.co- cenacedu@buzonejercito.mil.co 

natural la celebración y ejecución del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y 
la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

 

 PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PÚBLICA. 
 
Se considerarán personas jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública, aquellas entidades conformadas 
bajo las leyes de la República de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que autorice su 
constitución y según la participación estatal que se registre en ellas, deban someterse al régimen de 
derecho público, trátese de entidades territoriales o descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, 
las que deberán cumplir con los siguientes requisitos: 
 

a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se 
deriven de la Constitución o la ley. Para el efecto, deberán mencionarse los documentos y actos 
administrativos que conforme a la Ley, sean expedidos en cada caso por la autoridad 
competente, con las formalidades y requisitos exigidos por la ley para su eficacia y oponibilidad 
ante terceros. En todo caso, deberá mencionarse el documento mediante el cual se dio la 
autorización para la suscripción del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de 
lo cual, será responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber 
cumplido con todos los requisitos presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse y 
para poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae mediante la 
presentación de la propuesta. 

b. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y ejecución del 
contrato. 

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la 
propuesta y para la suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la 
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

 
VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL OFERENTE. 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012, y con el fin de verificar los 
antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona jurídica o consorcio 
o unión temporal), el M.D.N. – Ejército Nacional realizará e imprimirá la consulta de los antecedentes 
judiciales a través del mecanismo en línea que cree el Gobierno Nacional para el efecto. La consulta 
deberá ser realizada por el Comité Jurídico Evaluador y en caso que el proponente persona natural o 
representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión temporal, según el caso, registre 
antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción 
de derechos y funciones públicas, el proponente será rechazado. 
 
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES PARA OFERENTES 
NACIONALES.  
 
De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002, el proponente junto con la presentación de su oferta debe acreditar que se encuentra al día en el 
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del 
SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda. 
 
Si el proponente es persona jurídica debe adjuntar con su propuesta, una certificación en la cual se 
acredite el pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha 
definitiva de cierre del presente proceso de selección a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos 
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Profesionales, Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Dicha certificación debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo 
con la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificación debe venir suscrita por el Representante Legal 
de la sociedad proponente. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean 
personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma independiente dicha certificación 
expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y según corresponda. 
 
Si el proponente es persona natural, deberá demostrar que se encuentra al día en el pago de sus aportes 
al Sistema de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, 
éstos últimos cuando a ello hubiere lugar, para lo cual deberá adjuntar las constancias de pago o planillas 
a través de las cuales se acredite el cumplimiento de sus obligaciones. 
 
CERTIFICACIÓN DE RESPONSABILIDADES FISCALES DE LA CONTRALORÍA. 
 
Al tenor del artículo 60 de la Ley 610 de 2000, y la Resolución No. 5149 de 2000, el oferente con su 
propuesta deberá certificar que no se encuentra reportado en el Boletín de Responsables Fiscales 
expedido por la Contraloría General de la República del respectivo trimestre, previo a la presentación de la 
oferta. En caso de ofertas conjuntas, deberá allegarse el de los representantes legales de cada uno de las 
sociedades que la conforman y del representante legal de la unión o consorcio.  
 
CERTIFICACIÓN DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS 
 
El proponente deberá allegar junto con su oferta los antecedentes disciplinarios del representante legal, 
expedido por la Procuraduría General de la Nación, en caso de ofertas conjuntas, deberá allegarse el de 
los representantes legales de cada uno de las sociedades que la conforman y del representante legal de 
la unión o consorcio. 
 
DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN”. 
 
Deberá diligenciarse por el proponente dicho formulario, por medio del cual certifica los pagos en que 
incurrirá el proponente asociados con la oferta, así como los gastos en que incurrirá en el evento de ser 
adjudicatario. De igual forma certificará su compromiso de NO ofrecer dádivas ni sobornos a ningún 
funcionario público, en relación con su propuesta. 
 
PACTO DE INTEGRIDAD 
 
En cumplimiento de las disposiciones de la Directiva Permanente 009 de 2014, deberá presentarse el 
formulario que incorpora el pacto de integridad debidamente suscrito por el oferente. 
 
REDAM- Este documento deberá ser presentado por el Representante Legal y por los integrantes de UT, 
Consorcios y por cada uno de los representantes legales de las empresas que conformen estas ficciones 
jurídicas, conforme a lo establecido en el numeral del artículo 6 de la Ley 2097 de 2021.  
Nota 2: La consulta se realizará respecto del apoderado del proponente extranjero (si lo hubiere) 
 
COMPROMISO ANTISOBORNO:  
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El proponente acompañará con su propuesta el Compromiso Antisoborno suscrito por su representante 
legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, el 
cual será diligenciado según lo determinado en el formato de esta solicitud de oferta. 
 
MANIFESTACIÓN DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:  
 
Con el fin de verificar que el proponente, su representante legal y/o apoderado y/o sus socios, no 
presenten inhabilidad y/o incompatibilidad para contratar con la entidad, éste deberá presentar con su 
propuesta el formulario anexo a la presente invitación, debidamente diligenciado y suscrito por la persona 
natural oferente, o el representante legal, o apoderado. 
 
CERTIFICADO NO INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES, el cual deberá ser revisado por el 
comité jurídico evaluador en el siguiente link https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta, dicha 
verificación deberá quedar plasmado en la evaluación jurídica. 
 
ADJUNTAR EL FORMULARIO REPORTE DE MULTAS Y SANCIONES DE CONTRATOS 
ANTERIORES 
 
El comité jurídico evaluador procederá a verificar dentro del Registro Único de Proponentes la imposición 
de multas e incumplimientos contractuales de conformidad con el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011: 
 
“ARTICULO 90. INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO. Quedará inhabilitado el contratista 
que incurra en alguna de las siguientes conductas: 
 
1. Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de uno o varios 

contratos, durante una misma vigencia fiscal con unas varias entidades estatales. 
 
2. Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) 

contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. 
 
3. Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma 

vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. 
 
4. La inhabilidad se extenderá por un término de tres (3) años, contados a partir de la inscripción de 

la última multa o incumplimiento en el Registro Único de Proponentes, de acuerdo con la 
información remitida por las entidades públicas, la inhabilidad pertinente se hará explicita en el 
texto del respectivo certificado. 

 
5. De acuerdo con el parágrafo del artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, esta inhabilidad se 

extenderá a los socios de sociedades de personas a las cuales se haya declarado ésta 
inhabilidad, así como las sociedades de personas de las que aquellos formen parte con 
posterioridad a dicha declaratoria. 
 

Verificación del Registro Único Social y Empresarial (RUES) 
 
La CENAC EDUCACIÓN verificara en el Registro Único Social y Empresarial (RUES) de la Cámara de 
Comercio lo concerniente al registro mercantil, Registro Único de Proponentes (RUP) el estado actual del 
registro mercantil teniendo en cuenta que este es una fuente para las consultas de multas y sanciones de 
proponentes e inhabilidades, impedimentos y prohibiciones del registro mercantil. 
 
Diligenciamiento del Formulario “Compromiso de reserva” 

about:blank
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta


ANEXO A LA INVITACIÓN PÚBLICA ELECTRÓNICA PROCESO DE MINIMA CUANTIA NO. 417-MC-CENACEDUCACION-2024 CUYO OBJETO ES LA ADQUISICIÓN DE TINTAS Y TONER 
CON DESTINO A LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC DE EDUCACION. 

 

 
 

Calle 102 No 7 – 80 Cantón Norte Bogotá. 
www.ejercito.mil.co- cenacedu@buzonejercito.mil.co 

 
Deberá diligenciarse por el proponente dicho formulario, en el que se compromete a guardar reserva 
sobre el desarrollo del contrato garantizándose la seguridad de la Entidad. 
 
2.3 REQUISITOS FINANCIEROS  
 
El presente proceso, se adelantará bajo la modalidad de contratación de Mínima Cuantía. Para este tipo 
de procesos el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, en su artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la 
contratación de Mínima Cuantía, establece en el numeral 2: a) Que las entidades podrán exigir capacidad 
financiera, o b) No requerir capacidad financiera por parte de la entidad, cuando no se realice el pago 
contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. 
 
En consideración a lo anterior, no procede la determinación de requisitos financieros, toda vez que aplica 
el literal b. 
 
2.3.1 CERTIFICACIÓN BANCARIA, expedida en original por la entidad respectiva, dentro de los 30 días 
anteriores a la fecha de presentación de la oferta. 
 
2.3.2 FORMULARIO BENEFICIARIO CUENTA SIIF, debidamente diligenciado, los datos deben ser 
coincidentes con la certificación bancaria. 
 
2.3.3 OFERTA ECONÓMICA, debidamente diligenciada en el Formulario “PROPUESTA ECONOMICA”. 
 
El precio será el factor determinante para escoger al contratista. Así las cosas, quien presente el menor 
valor ofertado por los bienes requeridos para el presente proceso de selección, resultará adjudicatario con 
el presente proceso de selección. 
 
El proponente debe diligenciar el Sobre Económico en el SECOP II, para lo cual debe tener en cuenta las 
pautas señaladas por la Entidad en el mismo. 
 

Adicionalmente los evaluadores económicos tendrán en cuenta lo siguiente: 

 

Verificación de Cantidades Ofrecidas. Se Verificará que el proponente oferte las cantidades mínimas 
exigidas en el sobre económico del SECOP II.   
 
Revisión y Corrección Aritmética. Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en su 
ofrecimiento económico. Las ofertas serán analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido 
errores en las operaciones aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluación y selección EL M.D.N.  
Ejército Nacional – CENAC EDUCACION realizará las correcciones necesarias teniendo en cuenta dos 
(2) decimales. 

 
En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores presentados, el M.D.N - 
Ejército Nacional – CENAC EDUCACION podrá hacer correcciones y para ello tomará como valores 
inmodificables el valor unitario base del bien incluido en el formulario. Lo anterior sin perjuicio de los 
efectos contemplados para la oferta que sobrepase el precio de referencia por ítem, establecidos por la 
entidad.  
 
NOTA:  En caso de que la oferta con el menor valor no cumpla con los requisitos establecidos, se 
procederá a evaluar la segunda con el menor valor y así sucesivamente. 
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2.3.4 RUT, El proponente deberá aportar junto con su oferta copia del Registro Único Tributario. 
 
2.4 ASPECTOS TÉCNICOS HABILITANTES 
 
2.4.1 VERIFICACIÓN DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE 
 
Para tal efecto diligenciará el Formulario denominado “Experiencia” de acuerdo con los siguientes 
parámetros: 
 

a) La información suministrada, se entiende bajo la gravedad del juramento y debe ser correlativa a 
la documentación aportada. 
b) El formulario debe ir firmado por el representante legal del proponente y/o suplente. 
c) Anexo de los soportes que demuestren la acreditación de la experiencia requerida en el 
Formulario denominado “Experiencia” 

 
El oferente deberá presentar el cumplimiento de especificaciones técnicas habilitantes de los bienes que 
ofrece relacionando marcas y presentación, que son de obligatorio cumplimiento, de acuerdo al formulario 
denominado “Experiencia”.  
 
Requisitos que debe cumplir el oferente: 
 
1. La experiencia que se acredite será dentro de los últimos CINCO (05) años anteriores a la fecha del 

cierre del presente proceso de selección.  
2. Que el proponente tenga experiencia en la venta y/o comercialización y/o distribución 

ADQUISICIÓN DE TINTAS Y TONER, descritos en las especificaciones objeto del presente 
proceso. 

3. La experiencia en ventas para el presente proceso de selección debe ser igual o superior al 100% 
del presupuesto asignado para el proceso.  

4. La experiencia podrá acreditarse aportando de UNO (1) a SIN LIMITE contratos ó facturas de 
compraventa cuyo objeto haya sido ADQUISICIÓN DE TINTAS Y TONER descritos en las 
especificaciones técnicas, acompañadas del documento donde se certifique el cumplimiento de cada 
uno de estos. 

5. La experiencia deberá acreditarse en la cantidad de contratos o facturas electrónicas de 
compraventa, que acredite y que sumado sea igual o superior al presupuesto asignado 

 
NOTA: NO SE TENDRÁN EN CUENTA CONTRATOS EN EJECUCIÓN, Y PARA LOS EFECTOS 
CON EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO DE EXPERIENCIA SE ENTENDERÁ BAJO 
JURAMENTO QUE LOS CONTRATOS RELACIONADOS HAN SIDO EJECUTADOS. 

 
Las constancias a través de las cuales se certifiquen los contratos deben contener la siguiente 
información: 
 
• Nombre o razón social de la empresa o persona contratante. 
• Nombre de la persona natural o jurídica contratada, con identificación. 
• Objeto del contrato. 
• Valor del contrato 
• Fecha de iniciación y de terminación del contrato (mes, año) 
• Firma del funcionario competente. 
• Indicación de la dirección comercial y teléfono del contratante o la del dueño del 
proyecto. 
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• Indicación sobre el cumplimiento del contratista. 
Nota 1: No se aceptan certificaciones con enmendaduras y que no contengan como mínimo la 
información solicitada o que presenten inconsistencias. 
Nota 2: La Central Administrativa y Contable de Educación, se reserva el derecho de verificar la veracidad 
de la información y de rechazar las propuestas en las cuales se incluya información inconsistente o que 
no corresponda a la realidad, sin perjuicio de las eventuales acciones civiles y penales a que haya lugar. 
Nota 3: No se acepta ningún otro documento para acreditar la experiencia. NO SE ACEPTAN AUTO 
CERTIFICACIONES. 
Nota 4: Las certificaciones y copias de los contratos que se harán valer como experiencia deben ser 
completamente legibles. 
Nota 5: La información suministrada se entiende bajo la gravedad de juramento y debe ser correlativa a la 
documentación aportada. 
Nota 6: El objeto del contrato debe haber sido ejecutada a satisfacción y en su desarrollo no debe 
haberse presentado ningún tipo de sanción y/o multa por incumplimiento del contratista. 
Nota 7: Además, el proponente acreditará la experiencia requerida, mediante el diligenciamiento del 
Formulario “ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL OFERENTE 
 
Acreditación de la experiencia en la modalidad de consorcio y/o unión temporal: 
 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales se requiere que al menos uno de sus integrantes 
cumpla con el cincuenta (50%) de la experiencia específica requerida para el proceso en la venta y/o 
comercialización y/o distribución de los bienes muebles y enseres y/o servicios, descritos en las 
especificaciones objeto del presente proceso.  
 
En todo caso la sumatoria de los porcentajes de acreditación de la experiencia especifica individual de los 
integrantes deberá ser igual o superior al cien por ciento (100%) de los requisitos solicitados. Es decir, 
como mínimo los demás miembros de un consorcio o unión temporal deben acreditar la experiencia 
específica igual o superior al 1%. 
 
Cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el proponente o por uno de sus 
miembros bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, pero en tal caso sólo se tendrá en cuenta 
como experiencia del proponente o de uno de sus miembros, aquella referida al porcentaje de 
participación que el proponente hubiera tenido en el grupo o asociación que ejecutó la actividad. 
 
Igualmente, el proponente deberá declarar bajo la gravedad de juramento que la experiencia que acredita 
corresponde exactamente a los servicios ejecutados por él de manera directa, o que se han desarrollado 
mediante subcontratos pero asumiendo directamente la responsabilidad por los mismos. 
 
El Ministerio de Defensa Nacional – Ejército Nacional – CENAC EDUCACION se reserva el derecho de 
verificar la información aportada, y no será tenida en cuenta aquella que se pueda establecer que no es 
cierta. 
 
Conforme con el análisis del sector realizado y en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 
2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, que fue adicionado por el artículo 3º del Decreto 1860 de 2021, 
se debe establecer un criterio diferencial para Mipyme domiciliadas en Colombia en relación con el 
número de contratos para la acreditación de la experiencia. “ 
 
Lo anterior quiere decir que las Mipyme domiciliadas en Colombia podrán acreditar su experiencia con un 
número mayor de contratos o facturas de compraventa que las empresas que no son Mipyme 
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La calidad de Mipyme se acreditará acorde con los señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 
de 2015, que fue modificado por el artículo 5º del Decreto 1860 de 2021.  
 
2.4.2 NORMAS Y/O ESPECIFICACIONES TÈCNICAS 

Cada   proponente   deberá   diligenciar   el   anexo “ESPECIFICACIONES   TECNICAS   DE   
OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO” donde manifiesta claramente que la solución ofertada cumple cada una 
de las especificaciones técnicas requeridas por la Entidad, y serán evaluadas como CUMPLE O NO 
CUMPLE 

 

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO  

A-02-02-01-003-005 

ITEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 
MEDIDA 

1 Botellas sistema Ecofit Unica presentacion 65 ML Negro Pigmento REF: T544120-AL BOTELLA 

2 Botellas sistema Ecofit Unica presentacion 65ML Cyan REF: T544220-AL BOTELLA 

3 Botellas sistema Ecofit Unica presentacion 65ML Magenta REF: T544320-AL BOTELLA 

4 Botellas sistema Ecofit Unica presentacion 65ML Amarillo REF: T544420-AL BOTELLA 

5 Toner Cartridge HP 151A Black LaserJet Pro MFP 4103fdw UNIDAD 

6 Toner Cartridge HP 37X Black LaserJet  REF:CF237X UNIDAD 

7 Botella Ecotank para Serie Foto Unica  presentación 70ML Cyan Ref. T673220-AL UNIDAD 

8 Botella Ecotank para Serie Foto Unica presentación 70ML Magenta Ref. T673320-AL UNIDAD 

9 Botella Ecotank para Serie Foto Unica presentación  70ML Amarillo Ref. T673420-AL UNIDAD 

10 Botella Ecotank para Serie Foto Unica  presentación  70ML Negro Ref. T673120-AL UNIDAD 

11 BOTELLA DE TINTA NEGRA EPSON T544 CÓDIGO DE TINTA ORIGINAL LITRO 

12 BOTELLA DE TINTA CYAN EPSON T544 CÓDIGO DE TINTA ORIGINAL LITRO 

13 BOTELLA DE TINTA MAGENTA EPSON T544 CÓDIGO DE TINTA RIGINAL LITRO 

14 HP GT53BLACK ORIGINAL INK BOTTLE LITRO 

15 HP GT52 YELLOW  ORIGINAL INK BOTTLE LITRO 

16 HP GT52 BLACK CYAN ORIGINAL INK BOTTLE LITRO 

17 HP GT53 MAGENTA ORIGINAL INK BOTTLE LITRO 

18 
TONER ORIGINAL PARA IMORESORA LASER, MARCA  RICOH IM  550F / IM 
600F /P800 MODELO 418477 COLOR DE LA TINTA COLOR BLANCO Y  NEGRO  

UNIDAD 

19 IMPRESORA TONER REF:MXBCL3H01F LASER JET ENTERPRISE MFP M631. UNIDAD 

20 
HP 81A Black LaserJet Toner Cartridge                                                                                           
REF:CF281A 

UNIDAD 

21 T664-Black Ink Unica presentacion 70ML Negro REF: T664120-AL BOTELLA 

22 T664-Cyan Ink Unica presentacion 70ML Cyan REF: T664220-AL BOTELLA 

23 T664-Magenta Ink Unica presentacion 70ML Magenta REF: T664320-AL BOTELLA 

24 T664-Yellow Ink Unica presentacion 70ML Amarillo REF: T664420-AL BOTELLA 

25 

Categoria: HP - SAMSUNG 
Tipo de elemento: CONSUMIBLES 
Producto: CF380A 
HP 312A Black LaserJet Toner Cartridge 

UNIDAD 

26 

Categoria: HP - SAMSUNG 
Tipo de elemento: CONSUMIBLES 
Producto: CF381A 
HP 312A Cyan LaserJet Toner Cartridge 

UNIDAD 

27 
TONER BLACK STANDARD CAPACITY TONER CARTRIDGE, VERSALINK 
B400/B405 - 5.9K  REF. 106R03585 

UNIDAD 

 

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO 
 

DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIONES 

RECIBO A 
SATISFACCIÓN DE 

LOS BIENES 

Para el respectivo recibo a satisfacción los bienes a adquirir, el supervisor del contrato, realizarán la respectiva 
inspección y verificación del servicio objeto del contrato mediante acta recibo a satisfacción. 

EMPAQUE Y 
TRANSPORTE 

Los elementos deben venir debidamente empacados, protegidas por el respectivo embalaje, sin presentar 
imperfectos de ningún tipo y/o algún otro tipo de anomalía exterior e interior, peladuras, ampollas o falta de 
continuidad en su superficie, para su uso y nuevos. 
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El contratista garantiza que los gastos de transporte y/o gastos adicionales para la entrega de los bienes 
correrán por cuenta del contratista por tanto la Entidad no aceptará cobros adicionales por dichos conceptos. 

DISEÑO PREVIO 
El contratista debe presentar un elemento de cada ítem solicitado en las especificaciones técnicas de 
obligatorio cumplimiento dentro de los tres (3) días siguientes a la suscripción del contrato, con el fin de 
verificar: colores, diseños y material para la aprobación por parte del supervisor. 

CUMPLIMIENTO 
CONDICIONES 

TÉCNICAS 

El contratista deberá hacer cumplir cabalmente con los requisitos de las fichas técnicas, de los elementos a 
suministrar presentando documentos necesarios para la comparación de los elementos. 

CALIDAD DE LOS 
BIENES 

El contratista deberá entregar los bienes en estado nuevo original, no genérico o remanufacturados. 

STOCK 
El contratista debe acreditar que mantendrá en stock mínimo diez (10) elementos de cada ítem, con el fin de 
garantizar el cambio en caso de que se presente un elemento defectuoso o que no cumpla con la calidad y 
especificación técnica de obligatorio cumplimiento requerida. 

MEDIO AMBIENTE 

El contratista deberá garantizar que los materiales utilizados para la fabricación de los bienes objeto del 
presente proceso no contienen elementos que son perjudiciales para la salud y que su disposición final no 
afecta el medio ambiente. El fabricante debe tener en cuenta lo establecido en la NTC-ISO/IEC 17050-1 en la 
que garantice que el proceso de elaboración de este elemento sea amigable con el medio ambiente de acuerdo 
al decreto 3930 de 2010 con relación a vertimientos, decreto 4741 de 2005 sobre residuos peligrosos, a las 
guías de buenas prácticas para el sector de galvanotecnia (2002), buenas prácticas ambientales para el sector 
de recubrimientos electrolíticos en Colombia (2005) y demás normas o normatividades ambientales vigentes 
que diera lugar en el proceso o que derogue las antes mencionadas. 

RESPONSABILIDAD 
ADMINISTRATIVA 

El contratista asume la responsabilidad administrativa del personal asignado para la ejecución de las 
actividades objeto del contrato, quien deberá responder por las erogaciones en que puedan incurrir sus 
trabajadores en Colombia (Ley 100 de 1993, Ley 797 de 2003, Ley 789 de 2002, Decreto 0862 de fecha 26 de 
abril de 2013 y demás normas concordantes), por lo que no existirá vínculo laboral alguno entre el Ejército 
Nacional - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION y el personal 
que desarrollará el objeto del contrato. 

CONDICIONES DE 
ENTREGA 

1. Los productos a entregar deberán guardar identidad y congruencia con las características técnicas de los 
elementos ofertados, evaluados y contratados. 
2. Las entregas deberán realizarse de acuerdo con las solicitudes de entrega expedidas por las unidades en un 
plazo no mayor a dos (2) días hábiles contados a partir de la solicitud realizada por la entidad, en el horario 
acordado con el supervisor del contrato. 
3. Para la entrega, es necesaria la presencia de un funcionario vinculado al adjudicatario y uno correspondiente 
a la entidad, para firma de acta de recepción y entrega de la totalidad productos requeridos. 
4. El diseño de los elementos debe cumplir con las características y referencias descritas. En caso contrario se 
tendrá que realizar el cambio de manera inmediata.  
NOTA: el supervisor está en la potestad de rechazar los bienes objeto del contrato que no cumplan con las 
especificaciones técnicas obligatorias establecidas en el presente proceso. 

 
2.4.3. GARANTÍA TÉCNICA.  
 

Para el presente proceso de selección el proponente deberá presentar la garantía técnica en documento 
independiente debidamente suscrito por el proponente. 
 
La garantía mínima requerida en este proceso debe cumplir con los siguientes requisitos  
 

1. Que ampare la calidad de los bienes. 
2. Que ampare cada uno de los requisitos técnicos de los bienes. 
3. Que los elementos sean nuevos y originales. 
4. Que reemplace totalmente los bienes por daños o deterioro procedentes de su fabricación o 
transporte sin costo alguno durante el periodo de garantía, para la entidad contratante. 
5. Que garantice que mantendrá en stock mínimo de diez (10) elementos de cada ítem, con el fin 
de garantizar el cambio en caso de que se presente un elemento defectuoso o que no cumpla 
con la calidad y especificación técnica de obligatorio cumplimiento requerida.   

 
TÉRMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTÍA TÉCNICA. 
 
El contratista deberá reponerlo en un término no mayor a veinticuatro (24) horas, contados a partir del 
requerimiento del Ordenador de Gasto, previo informe del Supervisor.  Estarán a cargo del contratista 
todos los costos en que deba incurrir en el cumplimiento de su deber de garantía. 
 
El bien defectuoso no podrá ser superior al 20% del total de los elementos y o servicios entregados, de lo 
contrario no se aplicará la garantía técnica, sino que se hará efectiva la garantía única de cumplimiento 
por el amparo de calidad de los elementos. 
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NOTA:  Los términos de garantía técnica y el tiempo de respuesta de la misma, deberán ser aportados en 
documento independiente debidamente suscrito por el oferente y el fabricante, si se presenta como 
comercializador y/o distribuidor, o por el fabricante si se presenta en tal calidad. 
 
NOTA:  La garantía debe cubrir el transporte, fletes, y demás situaciones que se requieran para el 
cumplimiento, estos deben ser asumidos por el contratista seleccionado 
 
3 FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE, DE 

CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 Y EL DECRETO 1082 de 
2015.  

 
3.1 Parámetros generales para la verificación y calificación de los criterios de evaluación. 
 
El cumplimiento de los requisitos y de la documentación solicitada, está se analizará de conformidad con 
lo establecido en el numeral 5° del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el 
artículo 2º del Decreto 1860 de 2021. 
 
En desarrollo de lo establecido en dicho artículo, la Entidad dentro del plazo de verificación y evaluación 
de las propuestas, verificará el cumplimiento de los requisitos al oferente con el precio más bajo, para lo 
cual se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el parágrafo 1º, artículo 5º de la 
Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5º de la Ley 1882 de 2018. 
 
En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del oferente ubicado en 
segundo lugar y así sucesivamente, se solicitarán aclaraciones dentro del término señalado en el proceso, 
para que se realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que se le requieran en 
relación con el oferente o la futura contratación, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar o 
completar lo insubsanable. 
 
En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unión temporal que dentro de los términos de la 
asociación haya pactado la facturación a nombre del consorcio o unión temporal deberá allegar el RUT 
correspondiente. 
 
4 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
Los oferentes deben presentar su oferta total.  La entidad adjudicará el presente proceso de igual forma. 
 
La entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta, y esta cumpla con los 
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la 
invitación pública. 
 
5 GARANTÍA ÚNICA DE LAS OBLIGACIONES: 
 
Estos mecanismos de cobertura son requeridos por el MDN – Ejército Nacional – CENAC Educacion en 
cuenta que el objeto de los mismos sirve para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las 
obligaciones que surjan del contrato frente a la administración y/o terceros por la razón de la celebración 
ejecución y liquidación del contrato, con base en las reglas estipuladas en el Decreto 1082 de 2015 
Sección 3  
 
ETAPA CONTRACTUAL: 
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Tipo de Riesgo Garantías Exigibles Pólizas Exigibles 

CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO,  

Su cuantía será equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor del contrato y cubrirá el 
plazo de ejecución y seis (6) meses más. Cuando el contrato sea modificado en tiempo y/o 
valor, esta garantía deberá modificarse extendiendo su vigencia y/o su valor según sea el 
caso 

 
Garantía única 

CALIDAD Y CORRECTO 
FUNCIONAMIENTO DE LOS 

BIENES 

Su cuantía será equivalente al QUINCE por ciento (15%) del valor total del contrato y su 
vigencia será de un (1) año a partir del acta de recibo a satisfacción. Cuando el contrato 
sea modificado en tiempo y/o valor, esta garantía deberá modificarse extendiendo su 
vigencia y/o su valor según sea el caso 

 
Garantía única 

 
Las vigencias de todos los amparos deberán ajustarse a las fechas de suscripción del contrato, y de la 
terminación del plazo de ejecución del mismo, según sea el caso. El hecho de la constitución de estos 
amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relación con los riesgos 
asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los amparos otorgados podrá 
ser cancelado o modificado sin la autorización expresa del MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENAC 
EDUCACION. 
  
El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos y pólizas a que se refiere esta 
cláusula y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, 
mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razón 
de las sanciones que se impongan.  
 
Si el CONTRATISTA no modifica las garantías, éstas podrán variarse por la aseguradora o banco a 
petición del MDN - EJÉRCITO NACIONAL - CENAC EDUCACION y a cuenta del CONTRATISTA quien 
por la firma del contrato que se le adjudique autoriza expresamente al MDN- EJÉRCITO NACIONAL - 
CENAC EDUCACION para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su 
favor, sin que por ello se entienda que el MDN- Ejército Nacional asume la responsabilidad de la 
ampliación de los amparos y pago de las primas, los cuales  son responsabilidad del contratista. 
 
En la Garantía debe constar que se ampara el cumplimiento del contrato, el pago de las multas y de la 
penal pecuniaria convenidas. Así como también deberá constar que se renuncia al beneficio de excusión.  
 
Estos mecanismos de cobertura son requeridos por el MDN-EJÉRCITO NACIONAL- CENAC 
EDUCACION, teniendo en cuenta que el objeto de las mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de 
todas y cada una de las obligaciones que surgen a cargo del contratista frente a la administración y/o 
terceros, por razón de la celebración, ejecución y liquidación del contrato 

 
Dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la notificación de aceptación de oferta, el oferente 
deberá constituir las garantías necesarias para iniciar la ejecución del contrato. 
 
El hecho de la constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades 
legales en relación con los riesgos asegurados, ninguno de los amparos otorgados podrá ser cancelado o 
modificado sin la autorización expresa del MDN - EJÉRCITO NACIONAL - CENAC EDUCACION.  
 
El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos y pólizas y serán de su cargo el pago 
de todas las primas y demás erogaciones de constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de 
su monto, cada vez que se disminuya o agote por razón de las sanciones que se impongan.  
 
Si el CONTRATISTA no modifica las garantías, éstas podrán variarse por la aseguradora o banco a 
petición del MDN EJÉRCITO NACIONAL - CENAC EDUCACION  y a cuenta del CONTRATISTA quien 
por la firma del contrato que se le adjudique autoriza expresamente al MDN- EJÉRCITO NACIONAL - 
CENAC EDUCACION  para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su 
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favor, sin que por ello se entienda que el MDN- Ejército Nacional – CENAC EDUCACION asume la 
responsabilidad de la ampliación de los amparos y pago de las primas, los cuales  son responsabilidad del 
contratista. 
 
El artículo 7 de la Ley 1150 de 2007, señala que los contratistas prestarán garantía única para el 
cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato. Los proponentes prestarán garantía de seriedad 
en los ofrecimientos hechos.   
 
6 SUPERVISIÓN  
 
El supervisor del contrato deberá ser un funcionario que tenga conocimientos en el ramo y en las 
especificaciones técnicas, de acuerdo con la naturaleza de este contrato.  En cumplimiento de lo anterior y 
para garantizar la ejecución satisfactoria del contrato la Entidad designará al OFICIAL PLANEAMIENTO 
LOGISTICO ESCOM, con lo dispuesto de la Ley 1474 de 2011.  
 
7 INDISPONIBILIDAD EN EL SECOP II 
 
(Presentación o apertura de ofertas; presentación de manifestaciones de interés, observaciones o 
subsanaciones, aprobación de garantías, publicación de respuestas a las observaciones, publicación de 
informes de evaluación, habilitación y, elaboración o aplicación de Adendas en el SECOP II, y realización 
de una subasta, entre otros). 
 
La plataforma SECOP II es confiable, pero todos los sistemas de información pueden tener fallas que 
afecten su disponibilidad, por lo cual se establecen procedimientos para suplir dichas fallas. 
 
Una indisponibilidad es aquella que afecta presentación o apertura de ofertas; presentación de 
manifestaciones de interés, observaciones o subsanaciones, aprobación de garantías, publicación de 
respuestas a las observaciones, publicación de informes de evaluación, habilitación y, elaboración o 
aplicación de Adendas en el SECOP II, y realización de una subasta, entre otros en el SECOP II; cuando 
la indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro (4) horas calendario previas para el evento 
correspondiente o durante la realización de una subasta. 
 
En caso de presentarse alguna de las situaciones antes señaladas los proponentes deberán remitirse a la 
Guía de Indisponibilidad del SECOP II, publicada en el sitio: 
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_
secop_ii.pdf , donde encontrará las instrucciones para Compradores ante estas situaciones. 
 
El correo electrónico dispuesto por la entidad estatal en concordancia con la guía es 
CENACEDU@BUZONEJERCITO.MIL.CO 
 
Atentamente, 
 
 
 
 

ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO 
TC. ANDRES AUGUSTO POLANCO VALENCIA  

DIRECTOR Y ORDENADOR DEL GASTO CENAC EDUCACION 
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ORIGINAL FIRMADO 
TC. EDWARD ENRIQUE AREVALO RIOS 

DIRECTOR ESCOM 
GERENTE DEL PROYECTO 

 
 

 
ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO 
CS. OLGA ROCIO REYES CASTRO  

SUBOFICIAL FONDO INTERNO 
Comité Estructurador Técnico 

ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO 
ECO. SANDRA CATALINA LOZADA ANDRADE 

ASESORA ECONOMICA CENAC EDU 
Comité Estructurador Económico 

ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO 
ABG. LUISA FERNANDA ORTEGA SOLANO 

ASESORA JURÍDICO CENAC EDU 
Comité Estructurador Jurídico 

ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO 
MY. CARLOS BASTIDAS 

OFICIAL DE CONTRATACIÓN 
CENAC EDU 

 
 
 

ANEXO 1 “DATOS DEL PROCESO” 
 

LAS OFERTAS DEBEN TENER VALIDEZ MÍNIMA DE NOVENTA (90) DÍAS CALENDARIO, CONTADOS PARTIR DE LA FECHA DE 
ENTREGA DE LA MISMA.  

Objeto: 
ADQUISICIÓN DE TINTAS Y TONER CON DESTINO A LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC DE 
EDUCACION 

Presupuesto 
Oficial: 

 

 
El presupuesto asignado para la ejecución del presente proceso de la Central Administrativa y Contable Especializada 
Educación es de ONCE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS SETENTA Y OCHO 
PESOS CON CINCUENTA Y SIETE CENTAVOS MCTE ($11.334.578,57), según Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No 16624 de fecha 4 de abril del 2024 bajo las siguientes condiciones:  
 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL  

(SIIF NACIÓN) 
RECURSO 

DESCRIPCIÓN 
DEL RUBRO  

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PRESUPUESTO 
A EJECUTAR 

A-02-02-01-003-005 10 

OTROS 
PRODUCTOS 
QUÍMICOS; 

FIBRAS 
ARTIFICIALES (O 

FIBRAS 
INDUSTRIALES 

HECHAS POR EL 
HOMBRE) 

 BASEM   $1.153.839,75  

 CENAC EDUCACIÓN    $1.553.839,75  

 CEMIL   $1.453.839,75  

 ESART   $1.553.839,75  

 ESCAB   $1.000.000,00  

 ESCOM   $1.165.379,82  

 ESINF   $1.000.000,00  

 ESING   $1.453.839,75  

 ESPOM   $1.000.000,00  

TOTAL CÓDIGO PRESUPUESTAL  $11.334.578,57  
 

Constitución de la 
garantía única  

Dentro de los cinco (05) días siguientes a la notificación de aceptación de oferta 

LUGAR DE ENTREGA 

 
ITEM LUGAR DE ENTRADA 

1  BASEM  

ALMACEN DE INTENDENCIA 1- 
BATALLON DE APOYO Y SERVICIOPARA 

LA EDUCACIÓN MILITAR (BASEM)- 
DIRECCIÓN CALLE 102 NO. 7-80 CANTON 

NORTE - BOGOTA, DC 

2  CENAC EDUCACIÓN   

3  CEMIL  

4  ESART  

5  ESCAB  

6  ESCOM  

7  ESINF  

8  ESING  

9  ESPOM  
 

ACEPTACIÓN DE LA 
OFERTA 

La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado de 
conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 7 del Decreto 1082 de 2015. 

CONSTITUCIÓN DE 
LA GARANTIA ÚNICA 
DE CUMPLIMIENTO 

Requisito de Ejecución 
.  
El contratista deberá constituir dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la expedición de la aceptación de la oferta 
los amparos de la garantía única de cumplimiento  

EXPEDICIÓN 
REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

Requisito de Ejecución.  
Dentro de los (3) tres días hábiles siguientes a la expedición de la aceptación de la oferta.  

PLAZO DE  
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EJECUCIÓN 
  

El término para la ejecución del objeto del presente proceso será hasta el 12 de julio de 2024, contados a partir de los 
requisitos de Perfeccionamiento (suscripción del contrato por las partes) y como requisitos de ejecución la expedición 
de la garantía Única y expedición del Registro Presupuestal de Compromiso conforme a lo establecido en el artículo 41 
de la Ley 80 de 1993. 

PLAZO DE 
DURACIÓN DEL 
CONTRATO 

ÍTEM DESDE  HASTA 

1 
LA SUSCRIPCIÓN DEL 

CONTRATO RESULTANTE 
4 MESES DESPUÉS DE VENCIDO EL PLAZO DE 

EJECUCIÓN  
 

FORMA DE PAGO 

EL MDN - EJERCITO NACIONAL - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC 
EDUCACION se compromete a cancelar el valor del contrato resultante que se adjudique de la siguiente forma: 
 
Los pagos se realizarán en PAGO TOTAL, durante el plazo de ejecución del contrato de acuerdo con el recibo a 

satisfacción parcial que emita el supervisor y se hará efectivo dentro de los 60 días calendario siguientes una 
vez sea presentada la documentación requerida para el pago así:  

 

• Cumplimiento de los trámites de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato resultante. 

• Informe del Supervisor del contrato. 

• Factura electrónica, de conformidad con lo establecido en la Circular externa 020 de 12 de abril de 
2021, del Ministerio de Hacienda y Crédito Público - Administración SIIF. 

• Se tendrá en cuenta la Circular Externa 016 del 09 de marzo de 2021 / Guía de facturación electrónica.  

• El contratista deberá realizar factura por unidad beneficiada  

• El contratista deberá realizar factura por rubro presupuestal separado y recurso 

• Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público Dirección del Tesoro 
Nacional. (ASIGNACIÓN CUPO PAC). 

• Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes. 

• Verificación por parte del MDN- CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC 
EDUCACION del cumplimiento del contratista del pago de seguridad social integral y de aportes parafiscales 
y demás requerimiento de ley. 

• Acta de recibo a entera satisfacción de los servicios facturados, expedida por el supervisor, y 
contratista. 

• Entrada de bienes y/o servicios al almacén. 
 
NOTA 1: Se debe anexar para todos los pagos certificación y recibo de pago del cumplimiento de sus obligaciones 

parafiscales (Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar) y sistemas de seguridad social (salud, pensión y 
riesgos profesionales), de conformidad con las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003, cuando a ellos hubiere lugar. 
Salvo lo contemplado en el artículo No. 25 de la ley 1607 de 2012. 

 
NOTA 2: LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION, no se 

responsabilizará por la demora en el pago al CONTRATISTA, cuando ello fuere provocado por encontrarse 
incompleta la documentación que sirva de soporte para el trámite y no se ajuste a los requisitos establecidos 
en el artículo 617 del Estatuto Tributario. 

 
NOTA 3: El adjudicatario del presente proceso de contratación, deberá adjuntar certificación de cuenta bancaria, con 

el fin que LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACIÓN cancele el 
valor del contrato mediante pago electrónico, esta certificación debe contener los siguientes datos: 

 
• Nombre o razón social 
• Número de identificación Tributaria NIT 
• Entidad financiera 
• Tipo de cuenta ahorro o corriente 
• Número de cuenta 
 
NOTA 4: En el evento de prórroga en la entrega del objeto del contrato, por causa imputable al contratista, el pago se 

postergará en el mismo lapso de la prórroga. 
 
NOTA 5: El contrato se entenderá perfeccionado cuando se firme por ambas partes la CARTA DE ACEPTACIÓN y se 

publique, y/o se efectúe la aceptación del contrato electrónico generado por la plataforma transaccional 
SECOP II. Se cumplirán los requisitos de ejecución del mismo cuando se expida el registro presupuestal, se 
constituya la garantía única y ésta sea aprobada por de la entidad. 

 
PROCEDIMIENTO PARA FACTURACION ELECTRONICA 
 
1. El supervisor del contrato debe tener usuario creado en el sistema OLIMPIA por intermedio del cual se realiza la 
aprobación de facturas para el EJERCITO NACIONAL. 
2. El proveedor debe realizar el proceso descrito en el manual para proveedores y/o contratistas-tramites electrónicos 
a través de SIIF NACION, para el cargue de facturas electrónicas en el sistema OLIMPIA, por el cual se hace el 
proceso de recepción y aceptación de facturación electrónica de la CENAC DE EDUCACION 
3. La CENAC EDUCACION una vez sea cargada la factura en el sistema Olimpia por parte del proveedor debe 
realizar la aprobación de la misma teniendo en cuenta el proceso descrito en el manual de modulo recepción-gestión 
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ANEXO A LA INVITACIÓN PÚBLICA ELECTRÓNICA PROCESO DE MINIMA CUANTIA NO. 417-MC-CENACEDUCACION-2024 CUYO OBJETO ES LA ADQUISICIÓN DE TINTAS Y TONER 
CON DESTINO A LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC DE EDUCACION. 
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de documentos factura electrónica. 
4. La CENAC EDUCACION la factura debe realizar el seguimiento a fin de garantizar que esta se encuentre en estado 
aprobada en el sistema SIIF, para poder verificar el estado debe comunicarse con la sección de contabilidad para así 
se pueda viabilizar el pago, teniendo en cuenta que si la factura no se encuentra en el estado anteriormente descrito 
no se podrá gestionar su pago. 
5. Si al momento de verificación de la factura se hace necesario elaborar una NOTA CREDITO o NOTA DEBITO, 
estas deben estar de igual manera en estado aprobado en el sistema SIIF para proceder al pago. 
6. De no dar cumplimiento a cada uno de los puntos anteriores no se procesarán los pagos. 

MONEDA Pesos Colombianos. 
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