INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE ACTIVIDADES Ro.

FECHA INFORME,

DATOS BASICOS DEL CONTRATO
140,70,40.0373.2024 DE: 16 DE FEBRERO DEL 2024

DEL CONTRATO

> ¥ hit

No DEL CONTRATO Y FECHA
- OCHO MILLONES CIENTO SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS
VALOR DEL CONTRATO : | MCTE ($8.166.666) ~ ~
CONTRATANTE - .. 7+ | ALCALDADEYOPAL > -
. . 4 (] =M Y, Ay . :
| CONTRATISTA SORAIDA'ROBLES-GARCES )
No. DE IDENTIFICACION o« . |amMafet2 T T -
PLAZO DE EJECUCION , | CUATRO (4) MESES Y 20 DIAS,
¢ | ROCIOMOJICATOSCAND + 5
SUPERVISOR ! ¥ Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E) Segin Decreto 033 DE 2023 SUPERVISORA

FECHA DE INICIO

20 DE FEBRERODEL 2024 .

FECHA DE TERMINACION ~

09 DE JULIO DEL2024.~ -~ = —

PERIODO DEL INFORME . | Z0DEMARZO DEL 204 AL 1GABRIL DEL 2024 ,
: ADELARTAR [A ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y AGTUALIZACIONDETA
" INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POREL™ 4%
OBJETO DEL CONTRATO MINISTERIO DE EDUCACION NAGIONAL E IMPLEMENTADAS EN LA INSTITUCION -

EDUCATIVA OFICIAL EL PARAISO DEL MUNICIPIO DE YOPAL. ~

L

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

T E

ACTIVIDAD No _(coloque las actividades descritas
en el contrato que haya ejecutado en el periodo
actual)

-~ —_

EJECUCION (describa que acclones o actividades
realizo para el cumplimiento de esta actividad) R

EVIDENCIAS (Indicar el medio de
verificaclén y su ubicacion fisica
yio “virtual que soporte esta
actividad)

1.Registrar y actualizar la informacion oonténida en ias

| procedlmlentos vigentes. Producto: Una (1) Institucion
i} Educativa con plataformas del MEN y bases de datos
institucionales actualizados durante el primer semestre
del calendario escolar 2024.

plataformas autorizadas por e MEN y bases de datos |
de [a institucién educativa oficial, cumpliendo con los }

Durante &l periodo 20 de marzo del 2024 al 19 abril del
2024 ¥

& ! v
Realice matriculas de estudiantes nuevos en el
sistema del simat y en !a plataforma siscolegios.
*Verifique y compare las bases de datos en el simaty
siscolegios en la informacion de los estudiantes.

Registros fotogréficos, soportes de
novedadesy cerfificacion de! rector

2.Recepionar solicitudes y generar comunicaciones de
1 informacion relacionada con las actividedes de Ia
insfitucién de manera oportuna. Producto: Una (1)
Institucién Educativa con solicitudes y comunicaciones

- | tramitadas y atendidas durante el primer semestre del
" | calendario escolar 2024,

Durante el périodo 20 de marzo del 2024 al 19 abril del
2024 i -

Ejecute todas las solicitudes de certificados y constancias |

solicitadas por los padres de familia en las jornadas de
preescolar, primaria, secundaria y jornada sabatina.

Registros fotograficos, soportes de
novedades y certificacion del rector

A

L*?X

s £
R

3.Generar registros y reportes requeridos por el rector
de la institucion educativa de acuerdo a- las
necesidades. Producto: Una (1) Insfitucion Educativa
con reportes generados.. de acuerdo a los
requerimientos durante € primer ‘semesire del
calendario escolar 2024, -

e E
3! [y

Durante el periodo 20 de marzo del 2024 al 19 abril del
2024

* Se escaned las actas de comisidn evaluacion de los
grados preescolar al grado undecimo .

* *Se escaned los compromisos académico y boletines
sobrantes del primer periodo, que loa padres de familta no
réclaman .

Registros fotogréaficos, soportes de
novegades y certificacion del rector
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] INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No (coloque las actividades descritas | EJECUCION (describa que acciones o actividades EVIDENCIAS (indicar el medio de

en el contrato que haya ejecutado en el periodo | realizo para el cumplimiento de esta actividad) verificacion y su ubicaci6n fisica
actual) “ Tee ) ylo virtual que soporte esta
i v ¢ | attividad) :
- v 7 T | Vefiqié los estudiantes posibles desertores y los que se | R,
han matriculado en la plataforma del simat. at DTS
JEPI - . -*Se organizo las carpetas para la realizacion de los
i comités de las comisiones de evaluacion de los grados F R

preescolar al grado undécimo.
4.Atender de forma oporfuna y pertinenie a Ia | Durantee! periodo Durante el periodo 20 de marzo del Registros fotograficos, soportes de
comunidad educativa que acuda a la Institucion | 2024 al 19 abril del 2024 » novedades y certificacion del rector
Educativa. Producto; Comunidad educativa de una (1) *

Institucién Educativa atendidas oportunamente durante | *Colabore en la entrega de carpetas y diligenciar los
el primer semestre del calendario escolar 2024.- formularlos de desertores y retirados ‘
Ayuda en fa verificacion de los listados ds los nifios co
priorizados para la certificacion del PAE.,.

- PO = .| *Verifico el plato servido en el restaurante escolar,
Gue corresponda a la edad del estudiante.

Controlo en ingreso y salida de los estudiantes al
restaurante-escolar. ~ ) >

i e

_ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte ‘ ' "Planilla N° 1 __-Mes al que corresponde el aporte Valor Pagado
SALUD A s 7923829525 .~ MARZO $ 165.200
PENSION af ~ 7923829525" +| MARZO $211.400
ARL - ' 1.7923829525 MARZO  18$7.000 . s

N

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe
=} comresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el
| presente documento, que sirve como saporte para certificar el cumiplimiento del objeto del contrato.

L .

| OBSERVACIONES YIOANEXOS . .

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificado con la cédula de cludadania No. 52340946, actuando en-mi calidad de supervisor del Contrato descrito-al-inicio;
del presente documento, cerfifico qus, de acuerdo con las obligaciones pactadas en el-contrato, ! contratista ha cumplido con la gfeclicion de cada una

de las aclividades det contrato, tal y como se describe en el presente informe. .
Asi mismo certifico que el (Ia) contratista se-encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con la normatividad
que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago de! acta parcial, No.2 del

contrato, los cuales han sido verificados por el suscrito. < o g

Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Haclenda hacer el pago correspondiente al contratist% L R L e
Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyoa” . ] -
la supervision, de lo contrario no diligenciar - S - ;
P » i - Iy FIRMA N (L “r .
FIRMA - s !
NOMBRE: - R L NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO ‘ ) o
CARGO: i ; CARGO: Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E) Seglin Decreto 033
~. DE 2023 SUPERVISORA DEL CONTRATO N
APOYO A LA SUPERVISION _ SUPERVISOR DEL CONTRATO
AP5-F12
VERSION: 4 Pégina 2 de 2 _ o
FECHA APROBACION: 01/08/2023 - A e T
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE CASANARE

MUNICIPIO DE YOPA

INSTITUTO EDUCATIVO EL PARAISO

Aprobado por Resolucién No 2334 de 12 de octubre de 2004

LA SUSCRITA RECTORA Y SECRETARIA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA “EL PARAISO”

DEL MUNICIPIO DE YOPAL CASANARE.
CERTIFICAN:

Que, SORAIDA ROBLES GARCES, identificada con cedula N° 47.431.912 de Yopal, presto servicios en
la Institucion Educativa Oficial “El Paraiso” con el objeto: ADELANTARLA ATENCION, RECEPCION,
REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS
AUTORIZADAS POR EL MINISTERIOS DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LA
INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL EL PARAISO DEL MUNICIPIO DE YOPAL CASANARE. Desde el
20 de marzo de 2024 al 19 de abril de 2024, seglin contrato de prestacion de servicio N° 0373 de fecha
16 de febrero de 2024, municipio de Yopal.

Actividades Ejecutadas

1

Registrar y Actualizar la informacion contenida en las plataformas autorizadas por ef MEN y
bases de datos de las Instituciones Educativas Oficiales, cumpliendo con los procedimientos
vigentes. Instituciones Educativas con plataformas de! MEN y bases de datos institucionales
actualizados durante el primer semestre del calendario escolar 2024.

Recepcionar solicitudes y generar comunicaciones de informacién relacionada con las
actividades de Ia institucién de manera oportuna. Instituciones Educativas con plataformas del
MEN y bases de datos institucionales actualizados durante el primer semestre del calendario
escolar 2024.

Generar registro y reportes requeridos por el rector de la Institucion Educativa de acuerdo a las
necesidades. Producto: .1 Instituciones Educativas con plataformas del MEN y bases de datos
institucionales actualizados durante el primer semestre del calendario escolar 2024.

. Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad Educativa que acuda a la Institucion

Educativa. .:1 instituciones Educativas con plataformas del MEN y bases de datos
institucionales actualizados durante e! primer semestre del calendario escolar 2024.

La anterior se expide a solicitud de la interesada a los veintidos (22) dias del mes de abril de 2024




EVIDENCIAS CONTRATO 0373 DEL 16 DE FEBRERO DE 2024

1. Registrar y Actualizar la informacion contenida en las plataformas autorizadas por el MEN y bases de datos de las Insfituciones
Educativas Oficiales, cumpliendo con los procedimientos vigentes. Producto: 21 Instituciones Educatsvas con plataformas del MEN

y bases de datos institucionales - * . o .
Realice matriculas de estudlantes nuevos en el sistema del simat y en la plataforma siscolegios. <o - R
*Verifique y compare las bases de datos en el simat y siscoleglos en la informacion de ios estudiantes 3
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2. Recepclonar sollcuudes y generar comumcacxones de informacion relac:lonada con Ias actlwdades de la lnstltucwn de ma_nqra

oporiuna

Ejecute todas las solicitudes de certificados y constancias solicitadas por los padres de familia en las jomadas de preescolar, primaria,

secundaria y jornada sabatina. 5o o sid we s SR ¥
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3. Generar registros y reportes requeridos por el rector de la institucion educativa de acuerdo a las necesidades.

* Se escaned las actas de comision evaluacion de los grados preescolar al grado undécimo .
*Se escaned los compromisos académico y boletines sobrantes del primer periodo, que loa padres de familia no reclaman .
*Verifiqué los estudiantes posibles deserfores y los que se han matriculado en la plataforma del simat.
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4. Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda a la Institucion Educativa
*Colabore en la entrega de carpetas y diligenciar los formularios de desertores y retirados *

Ayude en la verificacion de los listados de los nifios priorizados para la certificacion del PAE,,

*Verifico el plato servido en el restaurante escolar, que corresponda a la edad del estudiante.

*Controlo en ingreso y salida de los estudiantes al restaurante escolar.
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL - . |
ZBancolombia
Z l |
i . N N DATOS GENERALES DEL APORTANTE _ (/ DATOS GEMERALES DELA PLANILLA - _ _ N |
TIPO IOENTI CEDIA DE CIUDADANIA  NOMERG DE IDENTIFIGAGION: 11431912 | mostero P 7023820525 TIPO DE PLANILLA: |
- INDEPENDIENTES
GWMWO 'W’gl'é?OM VOPAL DEPARTAMENTO: SORAIDA RW‘-ES GARCES :ﬁnoo mnzmma 0TROS MES mana ARG 2024 PERIODO COTIZACIAN SALD: MES maza ARO o
N: YOPAL  TELEFONO: |t —— 2 NOMERO 691420958 |
TIPO APORTANTE: ©02{NDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: HNDEPENDIENTE |
TIPO PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: Enseflara deporiiva y recraativa, - 1
FORMA DE PRESENTACION: [y | |
EXONERADO PAGD APORTES BALUD, BENA E ICOF (REFORMA TRIBUTARIA): N J |
k ey = - ; i
ADM! RA | No. TOQTALES 1
NOMBRE 1 APORYES MORA VALOR PAGADO
o) 3 I l 1 i T - 3 Fi
UBTOTALES: i 'l [EELYT N 3 . )
. - ' TGTAL APORTES A BALUD, - .
ADMINISTRADORA Yo, INCAPACIDAD FOR LICENCUA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
e
NOMBRE / Ao | vAOR | Romoen] VAR PLANILLA | vAloR | coizacion | YALOR | comzacion | AL MORA nsscusmo VALORPAGARO
7 ;) 3 1 0 1 54 3! X 7T Td §TE 8
7 e g (30 tar )
n\ﬁ“ Aot
- : TOYAL APORTES A RESGQS Pﬂomm - . )]
ADINISTRADORA [ TIQUIDAGION I YOTALES 1
NOMBRE | COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
{Lxx) mem BA | q 3
T - 7 " i 3 1 (1| 37
% \
N 4
\
N 5 b g
= - TIQUIDACION DETALLADA APORTED L 3] l
DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES I ~ 3 PARAFISCALES
g T “] T PENSION taceny CCE BENA | ICBE_ | £SAR [WINEOU)
0 | BUSTIPO | gp a0 |meo 0B sfe 4K Fsp i? APORTES) L ;
W (g0 BABCO [SALARIO E plEipasE e B B g8 9 BER] aom g e OO A *-'-%\d OnTal F ToTAL | ToTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
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