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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
15 INFORMACION GENERAL %
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CoNTRATISTA | DIANA MELISA RIASCOS ROMAN o
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 34.324.449 ] DE l POPAYAN |t
TELEFONO DE CONTACTO I 318-3408644 Fuo | | ext. | l .
E-MAIL PERSONAL [ dianamelisa2010@hotmail.com fe
E-MAIL INSTITUCIONAL [ diana.riascos@supernotariado gov.co ™ fe
BANCO [ DAVIVIENDA e NoDECUENTA | 488403188300 [# caA| X |¢ cc. D
o ORI VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

]

| |
l 719 H DE 2024 ﬂ- HONORARIOS MENSUALES | § 2.476.380,00

prestar por sus propios medios y con piena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios yio

OBJETO DEL CONTRATO  |actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira per parte del CONTRATANTE unas L]

sumas dae dineso, a titulo de honorarios

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | YADHY MILENA MERA BENAVIDES C

CARGO DEL SUPERVISOR |__REGISTRADORA PRINCIPAL ENCARGADA ORIP POPAYAN |

CDP No. 45024 & CRPNo. 135324 .

FeCHACOM 16/01/2024 | FecHacre|  8/02/2024 ERCNRIE ol W i
LUGAR DE EJECUCION | 08| 02 [ 2024 |«
CIUDAD POPAYAN Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO CAUCA b 3] 12] aaad
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO L 09 | 02 ] 2024 Jo . E] .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes _ Afio MENEY B VALOR I
PRORROGA [ I [ lo [ Je[ e I C
COBRA CON FACTURA
vaLORACOBRAR [ § 2.476.380,00 |+ . No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS L |t l lﬁ
" $ 2.476.380,00 ﬂ _I Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 | 03] 2024 J PacoNo. NoDias [ MARZO
PERIODO DE PAGO
AL| 30 [03] 2024 e[ 02 Je[30]wox[ mARZO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162.500 NUEVAEP.S. SA. . 125%
2. FONDO DE PENSION 208.000 PORVENIR e 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . :
- LABORALES (ARL) 6. B0O POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLLANILLA DE PAGQC No. 4544256924 ] *
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 26.001.990,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.816.012,00 [[w [ § 1.816.012,00 $ 24.185.978,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 | | $ 4.292.392,00 $ 21.709.598,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO N 3 $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO e i s
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «ls $
PAGO 06 VALOR DEL PAGO K . $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO % - $ "
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “ll$ - $ "
PAGO 09 VALOR DEL PAGO wl$ i $ _
PAGO 10 VALOR DEL PAGO e x $ _
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “lels - $
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «l$ g $
PAGQ 13 VALOR DEL PAGO els : 3
Dia Mes Afo
DEL 01 03| 2024 MARZO
PERIODO DE PAGO I PAOGNA. ] I
a.l 30 03] 2024 [02] | MARZO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1 Recepcion de los documantos radicades en la ORIP ingresados por ventanilia, dande cumclimiento a la normas
astablecidas en ol registrc de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periocidad de cada hora, firmando el formutario de
control de tumos.

2. Alistamiente del documento: organizar ta documentacién de acuerdo a los principios de pricridad y rango
establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es retirar &l matenal abrasivo de log documentos por tumo, disponer;
los documentos del umo en carpeta independiente para el inicic de la etapa de digitalizacién de acuerds con el
instructivo

3. Digitalizacidn de documentos: primera fase. tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacion de menor 8
mayor e identfficar fos umois de nueva entrada para referenciar &l tume anterios en 8l SGD-IRIS. Segunda fase:
buscar el tumo an el sistema {(SGD-IRIS)

en el mes de marzo de 2024 Se bindé apoyo en &l proceso jundica y
de administrativa de organizacidn de los documentos de la serie
documental © asunto'CERTIFICADO DE CALIFICACION O
CONSTANCIA DE INSCRIPCION Y BOLETINES OIARIOS DE
TESORERIA, con sus respativos tipos docur -Boletin Diario de
Ingresos,Resumen Diario de Ingresos y Egresos.Diano Radicador de
Documentos del Dia.Informe de Ingresos per Certificados informe de
Mayores Valeres Pagados, Consolidado de Consarvacion
Documental, Detatle de Recaudo por Usuario




Recibo de Page de Mayor ValorSohotud de Registro de
Documentos, Solicitud de Certificado de Tradicisn Otros Documentas de
Reacudos Comprobanie de Soficitud de Documentos Fotocoptados
desds sl 01 al 31 ds de agosto de 2023 y 01 al 30 de noviembre de
2023, para un total de 20 carpetas squivalentes a 3 cajas, y para un
total de folios de 3757. se implementando las Tablas de Retencion

digitalizar los formukarios de calficacitn o dé COITeCCion o nota davolutiva o mayor valor, por ultmo se dabe buscar|
por & sistenma SGO IRIS el turmo asignado en radicacion y adjuntar y verificar complsta.

Documenttal (TRD) identificando las series y Subseries de acuerdo a
cada una de las oficinas productoras de documentas, se Clasifico par
dias del mes,se clasifico al dia por tumos, se saco ganchos,se recoro el
recibo de page.se pego los tumos en una hoja tamafio carla,se pego sl
recibo de pago,se cotejo la informacion que coincida &l recibo de pago
con el wompi y 8l tumo,se punteo la Informacién. Identifico 1a serie o
subseria documental con sus tipes documentaies, aplicando el principio|
de procedencia de los documentos.Ordenando Los tipes documentales
de las senes, BOLETINES DIARIOCS DE TESORERIA respetande e
principio de orden original cronoladgico, aphicando el sistemas de
ordenacion (numénces,), de acuerdo a las caracterislicas de cada
carpeta.Se eliming y depuro los documentos de archivo
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar e turno del documento fisico, contra el turno e
imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion,

Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen, gravar el documento al 100%.

6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja de caja coincida el tumo del documento
digitalizados y los datos basios, verfficar consecutive, paginado y la fipificacion de la cantoidad de hojas
digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentes: organizar el docuemnto como fue recibido en ventanilla y de acuerdo ai
turno respective en el archivo temporal en orden del tumo del documento clasificando, tumos devuellos,
y los de mayor valor, mientras dura el tramite illemo, diligenciar el fomato de préstamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registrar: una realizada | segunda digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota
devolutiva, formularic de comecion y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo dlasificando los
tumos de doumenios identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que
permita si identificacion. Para los documentos calificados o cormegido; se procede a ubicar y refirar
temporal la documentacién y se separa la copia con destino a regisiro y la del usuaric, se anexa el
formulario de calificacén o formulario de comeccién a cada paquete se entrega a ventanila el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el 4rea de archivo fisica
definida para armado e inventaric.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en el sistema RIS y
astado de la infraestruciura tecndlogica entregada por la SNR para desempeniar sus funciones, Formato)
Unico de Inventario Documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la ley General de Archivo.
10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregados para la sjecucion del contrato,
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la | nformacién que reciba para el cumplimimto del
contrato.

12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las normas que lo modifiquen y,
demas normatividad vogente que rige ia materia.

13. Las demas que el supervisor def comtrato considere pertinentes, con forme a la naturalea del
contrato.

: retirande  de la serie, | los documentos gue no tenian valores
legal, fisico, administrativo, contabile, financiero, entre otros.
Verificando [a conservacion de los mismo,se pegaron Jos tumos
en hojas de tamatio cana para que todos estuvieran del mismo
tamario. Se conformo la carpeta con los soporles y se le hizo su
respetiva foliacién, enumerando las hojas o folios de los
documentos contenidos en la carpeta previamente ordenados y
depurados, en {a esquina superior derecha, a modo de lectura.”
El orden que se le dio a |a foliacion correspondié al orden
cronalégico de los documentos conlenidos en la carpeta. Se
archivaron y almacenaron los documentos en las carpetas o
unidades de almacenamiento recomendadas segan la
normatividad. Se describio la unidad de conservacion(caja,
carpela )pegandole el retule imprese aprobado para tal fin,
identificando la agrupacion documental, oficina productera,
seccidn subseccion, serie, subserie, nombre del expediente y de
mis dalos. *Se invetano la serie documental BOLETINES DE
TESORERIA del mes de agosto y noviembre de 2023* Cuando
los documentos se encuentran con fisuras se procede a
realizar una pequefia restauracion como pegarios para reforzar
donde se encuenira el dafio y asi darle una mejor conservacion.
*.se organizan en medio de conservacién{carpetas) en un
namero de 200 a 250 folios aproximados para no desmembrar
el expediente .al final se organizan por orden consecutivo de
carpelas desde la fecha mas antigua a la mas reciente,
conservando el orden cronologico de la documentacion *.se
clasifico,ordene y describio el asunto de CERTIFICADO DE
CALIFICACION O CONSTANCIA DE INSCRICION-2023-120-
2478 AL 2660 con fecha del 30/05/2023 al 06/06/2023 para un
total de 27 relaciones con sus respectivas foliaciones.

anexcs.

&

OTA: Si se requiere ampiiar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imdgenes, favor colocarias como
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez  verficadc el desamolio de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista DIANA MELISA RIASCOS ROMAN identificado (a) con cedula de ciudadania
No 34.324.449 de POPAYAN cumplid  saslifactoriamente con el objelo y obligaciones
del contrato de Prestacibn de Servicics No 719 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas nommas técnicas exigibles.
del CRP No. 135324 CDP No 45024
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.476.380,00
T DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
" |[PESOS
Dia Mes Afio
DEL 01 03 2024 MARZO
PERIODO DE PAGO | eacomo. | |
AL| 30 [03] 2024 | [02] [ wmARzO |
Para constancia se firma en POPAYAN alos 1 dias del mes de abril de 2024
SUPERVISOR

Fi r
YADHY M A BEMNAVIDES
REGISTRADOD RINCIPAL ENCARGADA

CONTRATISTA

(D \O\V\C«W\\SC\ S ﬁ}r«; N

Firma Contratista
DIANA MELISA RIASCOS ROMAN
Cedula de Ciudadania No
34.324 449 DE POPAYAN
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforrna tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonecs en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBL|GADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO_X__.

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__ X__

3. Dependiente Econémico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatute Tributaric,
adjuntando Certificado expedido por Contador Pablico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X__ NO__|

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomente de la Construccién (AFC) S
NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI__ NO __X_, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO __X_ , adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por ia vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a {a presente cuenta de cobro, si
marca (S|}, se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, Si__ NO__X__

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024. por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO__X__.

En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de ABRIL de 2024

Atentamente,

O cuned Wdse fegon

DIANA MELISA RIASCOS ROMAN
CC 34.324 449

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

1§

T (DENTIRICACION GEDULA DE CILDADAMA  NUMERO DE IDENTIFICATIOR 30024449 || gm0 PLAMLA 4544256024 TIPO DE PLAMLLA HINDE PENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL DIANA MELISA RIASCOS ROMAN N
CILDAS o POPAYAN OEPARTAMENTO i w COMZACION OTRGS MES lnkiwrs ANO m; PERODO COTZAGKON SALLG MES tbiwn ARO ke
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v W Enviados-gest X @ JHONATANSAL X B¥ Comeoycalenc X (@ Conec:Dianal X @ inicio[Microse X @y Coreo:Diama® X Editar x + == R A

& C = secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR. 12186663 Er & ‘ :

A IdURA | I BSJPUEDal

Plan de Pagos

Ejecucion del Contrato

A 4 Se requieren emisiones de codigos de
Modficaciones del Contrato S Ne

auterizacién?

Incumpiimientos 3 T :
Id de pago Numero de factura  Fecha de emision Fecha de recepcion Vaior total de [a factura  Estado

No existen resuitados que cumpian con lps crferios de busqueda especificados

Crear
Documentos de ejecucién del contrato
Descripcidn Nombre del archivo Cargado por
ARL DIANA MELISA RIASCOS ROMAN. pdf ARL DIANA MELISA RIASCOS ROMAN pdf Comprador Descargar  Detalle
CRP Compromiso 135324 DTR-LP - ORIP POPAYAN. .pdf CRP Compromiso 135324 DTR-LP - ORIP POPAYAN. pdf Comprador Descargar  Detale
Designacion de supervision.pdf Designation de supervision.pdf Comprador Descargar  Detalle
PANTALLAZO POLIZA pdf PANTALLAZO POLIZA pdf Comprador| Documentos de eecucion del c‘:ﬂt’a'.:/l
ACTA DE INICIO. pdf ACTA DE INICIO pdf Comprador Descargar  Detalle
C examen ocupacional pdf examen ocupacional. pdf Proveedor Descargar  Detalle
.’ EVIDENCIAS FEBREROG 2024.2ip EVIDENCIAS FEBRERO 2024.zip Proveedor Descargar  Detaile
O CUENTA DE COBRO FEBREO-INSTRUMENTO.pdf CUENTA DE COBRO FEBREC-INSTRUMENTO pdf Proveedor Descargar  Detafie
0 EVIDENCIAS DE MARZ O-INSTRUMENTOS rar EVIDENCIAS DE MARZO-INSTRUMENTOS. rar Proveedor Descargar  Delalie

Borrar  Cargar nuevo

H L Buscar =) " : , ( . & 24°C Mayorm. nubla



IAN Formulario del Registro Unico Tributario 0 0 1

2.Concapto| 0 | 2] Actualizacién
4. Numero de formulario 14964001061

ldlS) 21

7707212489984{8020) 000001496400106 1
5, Numaero de Identificacién Trbutaria (NIT) 8. DV | 12. Direceion seccional 14, Buzon electronico
g 4 32 4 4 4 9| 5]y Fuuwi il

IDENTIFICACION
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de \dentificacién. — . 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 [Cédula de Ciudadania 13 34324449 20020319
Lugar de expedicion 28. Pais 28. Departamento f ]J_CL CipdadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cauca 19 | Popaydn 001
31, Primer apellido 32. Segundo apelido 33, Primer nombre /1 34:0#0s nombres
RIASCOS ROMAN DIANA ' A MELISA

S
35. Razdn social e P—E
36. Nombre comercial i ‘ij.{-‘}igiu
UBSCAC'IE'P;_'

38, Pais 39, Departamento 40. CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cauca 1 9 | Popayan 0041
41, Direccion principal ¢
CL17 1 29BRR LAS FERIAS
42. Correo electrénico dianamelisa2010@hotmail.com
43. Cadigo postal [44. Tatetond 1\ ) 31834086 4 4|45 Teltfono 2 31472098186

CLASIFICACION

Actividad acondmica f Ccupacién
Actividad principal _ Actividad secundana Otras actividades 52. Nimers
46. Codigo 47, Facha inicio actividad 48, Cédino 49, Facha inicio sctivigad 50, Cadigo 1 F] 51, Cédigo establacimientos
By

[8 21 1|[201508712]||l8 229°9}{204.5,081 2] | | | { | | |

Raspénsabliidadaa, Calidades y Atributos

1 2 3 4 5 § s M 8 10 11 12 13 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

R D e T e T e e e e e e

49 - No responsable de VA -~ r S
Usuarios aduaneros Exportadores
1 -4 3 4 5 ] 7 [ 9 10
] l I l I l l I l J I 55.Forma  56.Tipo Servicio 1 2 3
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IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en sl Registro Unico Tributaric -RUT-, tendré vigencia indefinida y en cor ia no se exigird su renovacién

Para uso exclusivo de [a DIAN
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La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacion, suspansicn Sin perjuicio de las verificacionas que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unica Tributario (RUT), debara ser exacta y veraz; en caso de constatar Firma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la polilica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012 984, Nombre RIASCOS ROMAN DIANA MELISA

Fi dal solicttante;
ima icante 985, Cargo CONTRIBUYENTE
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