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INTRODUCCION

El Concejo Municipal San Jeronimo de Monteria, Departamento de Coérdoba, en adelante la
“Entidad”, pone a disposicion de los interesados la presente invitacién publica para la seleccion del
contratista encargado de ejecutar el contrato de suministro para el [SUMINISTRO DE ELEMENTOS
E INSUMOS DE ASEOQ Y CAFETERIA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE MONTERIA], en
adelante el “Contrato”.

Los Documentos del proceso de contratacion, que incluyen los estudios y documentos previos, el
estudio de sector, asi como cualquiera de sus anexos, estan a disposicion del plblico en el Sistema
Electronico de Contratacion Plblica~SECOP |-,

La seleccion del contratista se realizara a través del proceso de contratacion No. MC-CM-002-2024.

La entidad evaluar las ofertas con base en las reglas establecidas en la invitacion publica y en la
normativa aplicable.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso de
contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, pueden presentar las recomendaciones que
consideren convenientes, intervenir en las audiencias y consultar los documentos del proceso en los
términos previstos en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.1.2.1 del
Decreto 1082 de 2015.

CAPITULO |
INFORMACION GENERAL

1.1. OBJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACION

El objeto, presupuesto oficial estimado y plazo del proyecto objeto del presente proceso de
contratacion se identifican en la siguiente tabla:

Objeto del proyecto Plazo del contrato Valor presupuesto
oficial
Suministro de elementos e insumos | El plazo de ejecucion del contrato $30.000.000.00

de aseo y cafeteria para el Concejo [sera  HASTA EL 31 DE
Municipal San  Jerénimo  de|DICIEMBRE DE 2024 O HASTA
Monteria-Cérdoba. AGOTAR PRESUPUESTO
OFICIAL ESTIMADO, LO QUE
OCURRA  PRIMERO, previo
cumplimiento de los requisitos de
ejecucion del contrato, a partir de
la firma del acta de iniciacion entre
el contratista y el supervisor
designado.

1.2. DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los documentos del proceso son los sefialados en el capitulo IX, asi como todos los sefialados en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.

1.3. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO
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Los interesados deben enviar las observaciones al proceso de contratacion por medio del link
dispuesto para ello en la plataforma del SECOP |I.

Las respuestas emitidas por la Entidad a las comunicaciones recibidas seran puestas en
conocimiento a través de la plataforma SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones
de la plataforma del SECOP |I.

Para los eventos en los que el Proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma
correspondiente, la Entidad pone a disposicion el siguiente correo: concejodemonteria@hotmail.com

En todo caso cualquier solicitud efectuada por fuera de los medios descritos o por fuera de los
plazos establecidos dentro del cronograma del Proceso tendré el tratamiento previsto en las
disposiciones constitucionales y legales vigentes referidas al derecho

1.4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

El suministro objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente tabla:

Clasificacion UNSPSC NSPSC DESCRIPCION
47131604 Cepillo de limpieza
47131603 Esponja de tela para cocina
47131604 Escoba
47131801 Limpiador de pisos-Desinfectante
47131807 Blanqueador-Hipoclorito
47121701 Bolsa plastica de basura
47131603 Esponja de alambre para cocina
47121800 Balde para limpieza
14111704 Papel higiénico
14111704 Dispensador de papel higiénico
47131604 Escoba plastica
47131618 Trapero himedo
47131801 Limpia vidrios
47131803 Varsol
47131501 Toallas de cocina
52121601 Pafios absorbentes
14111705 Servilletas
47121701 Bolsa para papelera
47131801 Citronela
47131800 Detergente
52152203 Jabén lava platos
47131706 Ambientador automético aerosol
47131706 Repuestos para ambientador automatico
48101909 Greca 3 puestos en acero
52151702 Cuchillos acero inoxidables
47131501 Panola
48101919 Vaso de cartén para tinto
41123402 Cucharas mezcladoras pequefias
47131700 Recogedor de basura-Pala plastica
52152203 Jabén liquido lavamanos con valvula
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- 52152203 Jabon antibacterial con valvulas
50201700 Cafe
52151504 " | Tazas o vasos desechables para uso domestico
50161814 Azicar
50201715 Aromética surtida
50131701 Instacrem
50201700 Café-Capuchino
41123401 Pocillos para tinto
41122102 Platos para pocillos de tinto
48101919 Vaso de vidrio
52141524 Licuadora
48101919 Tarros acrilicos con tapa presion
52152001 Jarra acrilica con tapa
52152002 Azafate medianos
52152002 Azafate pequefio
48101909 Greca
48101808 Placa caliente eléctrica doble
50202301 Agua para dispensador
48101909 Tetera en porcelana
50202300 Refrescos-Refrigerios

1.5. RECURSOS QUE RESPALDAN LA PRESENTE CONTRATACION

La entidad, para respaldar el compromiso derivado del presente proceso de contratacion, cuenta con
el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

Namero certificado | Fecha certificado | Valor certificado de
disponibilidad presupuestal disponibilidad presupuestal |disponibilidad presupuestal
30 05-04-2024 $30.000.000,00

La necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad.
1.6. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra,
esto es, cumpliendo el contenido de la Invitacion y adjuntando los documentos de soporte o prueba
de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No sera posible subsanar los requisitos
de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es decir, la oferta econdmica.

La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de la
Invitacion. Si no cumple solicitara al proponente, minimo por el término de un [1] dia habil, que
aclare, explique o aporte los documentos e informacién subsanable, en caso de que la entidad no file
un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil. No obstante, los proponentes no
podran completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econdmica, la cual solo puede ser objeto
de aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos
requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la entidad rechace Ia propuesta y revise la segunda
oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacion. Si la
segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior, continuando con las
ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.
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En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, podréa
requerir al proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el
momento en el que advirtid su omision, con el fin de que los aporte; en caso de que la entidad no fije
un plazo especifico, se entenderé que es de un (1) dia habil.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las
ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y
oportunidad de estas.

1.7. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del Proceso debera ser elaborado por la Entidad teniendo en cuenta los términos
legales para cada una de las etapas de Proceso. Se debera seguir el Cronograma establecido en la
plataforma SECOP II.

1.8. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por
terceros para el proceso de contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben
entregarse en idioma castellano. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto pueden
presentarse en su lengua original, pero junto con la traduccion simple al castellano.

1.9. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos plblicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencion de La
Haya de 1961, sobre la abolicion del requisito de legalizacion, deben apostillarse; en cambio, los
documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencién de Viena de
1963, deben legalizarse. Los documentos privados otorgados en el extranjero no requieren apostilla
ni legalizacion, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario pablico, en cuyo
caso requieren apostilla o legalizacion, en la forma antes indicada.

Para el framite de apostilla o legalizacién de documentos otorgados en el exterior, las entidades
aplicaran los parametros establecidos en las normas que regulen la materia.

1.10. GLOSARIO

Para los fines de esta Invitacion, a menos que expresamente se estipule de otra manera, los
terminos deben entenderse de acuerdo con la definicion contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
Decreto 1082 de 2015, la Ley 1682 de 2013. Los términos no definidos deben entenderse de
conformidad con su significado natural y obvio.

1.11. INFORMACION INEXACTA

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el
proponente, pudiendo acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el proponente y la verificada por
la entidad, la informacion que se pretende demostrar se tendré por no acreditada.

La entidad compulsara copias a las autoridades competentes cuando la informacion aportada tenga
inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente haya
demostrado lo contrario, y rechazaré |a oferta.
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1.12. INFORMACION RESERVADA

Si la propuesta incluye informacion que, conforme a la ley colombiana, tiene carécter de reservada,
el proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precision en el Formato 1-
Carta de Presentacion de la Oferta, identificando el documento o informacién que considera que
goza de reserva, citando expresamente la disposicion legal que la ampara. Sin perjuicio de lo
anterior, y para evaluar las propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a conocer esta
informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan
obligados a mantener la reserva de la informacion que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y
que haya sido identificada por el proponente.

1.13. MONEDA
A. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en Pesos
Colombianos. Cuando un valor se exprese en moneda exiranjera, debe convertirse a Pesos
Colombianos, teniendo en cuenta lo siguiente:

I. Silos valores de un contrato estan expresados originalmente en Délares de los Estados Unidos de
América, los valores se convertiran a Pesos Colombianos, utilizando el valor correspondiente al
promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminacion del
contrato. Para esto, el proponente debera indicar la tasa representativa del mercado utilizada para la
conversion de cada contrato en la acreditacion de Experiencia; la TRM utilizada sera la certificada
por la Superintendencia Financiera de Colombia.

II. Si los valores del contrato estan expresados originaimente en una moneda diferente a Délares de
los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando
para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del
contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacion del contrato. Para tales efectos, se puede
utilizar la informacion certificada por el Banco de la Replblica. [Para el célculo se recomienda acudir
al siguiente link: https://lwww.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto, se procedera en la
forma sefialada en el numeral anterior.

Ill. Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en Délares de los
Estados Unidos de América, el proponente y la entidad tendran en cuenta la tasa representativa del
mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de
expedicidn de los estados financieros.

IV. Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en una moneda
diferente a Délares de los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a
Délares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de
expedicion de los estados financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y los Délares
de los Estados Unidos de América, el proponente podra utilizar la péagina web
hitps.//www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto se procedera en la forma sefialada
en el numeral Ill.

B. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV):

Cuando los Documentos del proceso sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:
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|. Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o
cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben ser convertidos a SMMLV, para lo cual se
emplearan los valores historicos de SMMLV sefialados por el Banco de la Republica
(http://www.banrep.gov.coles/mercado-laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha de
terminacion del contrato.

l. Los valores convertidos a SMMLV se deben ajustar a la unidad més proxima de la siguiente
forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para
valores menores a cero punto cinco (0.5).

Si el proponente aporta certificaciones que no indican el dia, sino solamente el mes y el afio, se
procedera asi:

e Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el dltimo dia del
mes sefialado en la certificacion.

e Fecha (mes, afio) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes
sefialado en la certificacion.

1.14. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el procedimiento de contratacion, y por lo tanto no seran objeto de
evaluacion, ni podran ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en
situaciones de conflicto de interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacion
publica, de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitucion o Ia ley.

1.15. CAUSALES DE RECHAZO
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

A. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislacion para contratar.

B. Cuando en el mismo proceso de contratacion se presentan oferentes en la situacion descrita por
los literales g) y h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la entidad solo admitira la oferta
presentada primero en el tiempo.

C. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletin
de Responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Replblica.

D. Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa en la
situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006, relacionada con la
disolucién de la persona juridica.

E. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito
habilitante, o aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la seccion
1.6.

F. Que el proponente aporte informacién inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad en
los términos de [a seccion 1.11.

G. Que el proponente se encuentre incurso en un conflicto de interés previsto en una norma de
rango constitucional o legal.

H. Que la propuesta econémica no se aporte firmada.

l. Que el objeto social del proponente o el de alguno de sus integrantes no le permita ejecutar el
objeto del contrato.

J. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccién aritmética exceda el presupuesto
oficial estimado del contrato.

K. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma
indicada en la seccion 3.3 de la invitacion.

L. Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacién de la oferta.
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M. Presentar més de una oferta econdmica.

N. Presentar |a oferta extemporaneamente.

O. No presentar oferta econémica.

P. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo
establecido en la seccion 5.1.2.

Q. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en Ia
invitacion puablica.

R. Cuando una misma persona juridica, o integrante de un proponente plural, presente o haga parte
en mas de una propuesta para el mismo proceso. En tal caso fodas las propuestas seran
rechazadas.

S. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para comprometer a la
sociedad y no cuente con la autorizacién suficiente del érgano social.

T. Las demas previstas en la ley.

1.16. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION
La entidad podra declarar desierto el procedimiento de seleccidn cuando:

A. No se presenten ofertas.

B. Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir Ias exigencias de la Invitacion.

C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.
D. Lo contemple la Ley.

1.17. NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION

Esta invitacion debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de manera
separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la informacion
incluida en los documentos del proceso que lo acomparian y las adendas que se expidan.

Ademas, se seguirén los siguientes criterios para interpretar y entender la invitacion:

A. El orden de los numerales, capitulos y clausulas de esta invitacion no deben interpretarse como
un grado de prelacion entre los mismos.

B. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en esta invitacion solo sirven como referencia y
no afectan la interpretacion de su contenido.

C. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto;
y las palabras en género femenino, se entenderan en género masculino y viceversa, cuando el
contexto lo requiera.

D. Los plazos en dias establecidos en esta invitacion se entienden como hébiles, salvo que de
manera expresa la ley o la entidad indique que se frata de calendario o de meses. Cuando el
vencimiento de un plazo corresponda a un dia no habil o no laboral para la entidad, este se
trasladara al dia habil siguiente.

E. Las palabras definidas en esta invitacion deben entenderse en dicho sentido.

F. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen,
sustituyan o complementen.

1.18. RETIRO DE LA PROPUESTA

Si la oferta fue presentada a través de SECOP |I, el proponente debera seguir el Proceso indicado
en la “Guia rapida para la presentacion de ofertas en SECOP II”. Una vez se cumpla la fecha de
cierre del Proceso, la plataforma del SECOP Il bloquea a los proveedores la opcion del retiro de
ofertas.

1.10. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES
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Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, la informacion publica puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un dafio a
los siguientes derechos de las personas naturales o juridicas: el derecho a la intimidad, el derecho
de toda persona a la vida, la salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y
profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal
de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i)
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) personas en proceso de reincorporacién y/o
reintegracion y iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

Por tanto, en la plataforma del SECO Il no se publicara para conocimiento de terceros la informacion
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacién o
reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su piblico conocimiento afecta el
derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

Ademas, de acuerdo con el articulo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos datos sensibles, como es el
caso de la mujer victima de violencia intrafamiliar o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
diligencie el «Formato 8- Autorizacion para el tratamiento de datos personales» como requisito para

el otorgamiento del criterio de desempate.

2.1. DESCRIPCION DE LOS BIENES.

CAPITULOII

ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES

ITEM DESCRIPCION CARACTERISTICAS CANT | UNIDAD
1 Esponja lava platos Esponja de tela para cocina 1 Paquete
2 Escoba Escoba 1 Unidad
3 Limpiador de pisos Limpiador de pisos-Desinfectante 1 Galén
4 Blangueador-Hipoclorito Blanqueador-Hipoclorito 1 Galon
5] Bolsa plastica de basura Bolsa pléstica de basura 1 Paquete
6 Papel higiénico Papel higiénico rollo por 250 metros Rollo
7 Dispensador de papel higiénico | Dispensador de papel higiénico para bafios 1 Unidad
8 Escoba plastica Escoba plastica 1 Unidad
9 Trapero Trapero himedo 1 Unidad

10 Limpia vidrios Limpia vidrios de oficinas 1 Galon
11 | Varsol Varsol desengrasante 1 Galon
12 Toallas de cocina Toallas de cocina en tela 1 Paquete
13 Panos absorbentes Parios absorbentes de cocina de colores 1 Paquete
14 Servilletas Servilletas 1 Paquete
15 Bolsa para papelera Bolsa para papelera tamafio mediano 1 Paquete
16 Citronela Citronela para piso 1 Unidad
17 | Detergente Detergente en polvo por 1000 gramos 1 Bolsa
18 | Jabdn lava platos Jabén lava platos por 500 gramos 1 Tarro
19 | Ambientador automatico aerosol | Ambientador automatico aerosol 1 Unidad
20 Repuestos para ambientador | Repuestos para ambientador automatico 1 Unidad
automético
21 | Greca 3 puestos en acero Greca 3 puestos en acero de alta capacidad 1 Unidad
22 Cuchillos acero inoxidables Cuchillos acero inoxidables 1 Unidad
23 Panola Panola roja de tela 1 Metro
24 | Vaso de carton para tinfo Vaso de cartén de 6 onzas 1 Rollo
25 Cucharas mezcladoras Cucharas mezcladoras plasticas pequefias 1 Paquete
26 | Recogedor de basura Recogedor de basura-Pala pléstica 1 Unidad
27 | Jabon liquido de lavar manos Jabon liquido de lavar manos con valvula 1 Unidad
28 | Jabon antibacterial Jabon antibacterial de manos con vélvulas 1 Unidad
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29 | Café Café x 250 gramos 1 Unidad
30 Vasos desechables para uso | Vasos desechables para uso domestico 1 Rollo
domestico
31 Azlcar Azlcar sitck pack sobre pequefio 1 Bolsa
32 Aromatica Aromética surtida 1 Caja
33 Instacrem Instacrem sobre 1 Bolsa
34 | Café Café-Capuchino 1 Lata
35 | Pocillos para tinto Pocillos para tinto mediano 1 Unidad
36 | Platos para pocillos de tinto Platos para pocillos de tinto mediano 1 Unidad
37 Vaso de vidrio Vaso de vidrio de tomar agua 1 Unidad
38 Licuadora Licuadora de marca reconocida 1 Unidad
39 | Tarros acrilicos con tapa presion | Tarros acrilicos medianos con tapa presién 1 Unidad
40 | Jarra acrilica con tapa Jarra acrilica con tapa de uso comun 1 Unidad
41 | Azafate mediano Azafate mediano en acero 1 Unidad
42 Azafate pequefio Azafate pequefio en acero 1 Unidad
43 Greca Greca de alta capacidad 1 Unidad
4 | o clionts slketics dobls Placa caliente eléctrica doble de 1800 w de 1 Unidad
doble quemador

45 | Agua para dispensador Agua para dispensador de 20 litros 1 Unidad
46 Tetera en porcelana Tetera en porcelana 1 Unidad
47 | Refrescos-Refrigerios Refrescos-Refrigerios variados 1 Unidad

2.2. Ficha técnica refrigerios: Los refrigerios a enfregar debe estar compuesto por:

Una [1] bebida fria /caliente
Una [1] fruta
Un [1] carbohidrato con proteina, como se detalla a confinuacion

ARTICULO DESCRIPCION FOTO DE REFRENCIA

Jugo natural o o
procesado de 250 p— ;7 B

s e ml en caa o R ¥ TN
Bebida frianogaseosa | .00 b o fg& oy

variado o de frutas
de la temporada T

D

Tinto/café con

Bebida caliente leche /chocolate
de 150ml
Bebida fria
Bebida fria gaseosa carbonatada de
250ml

Empanada arina o
Carbohidrato con proteina | maiz /pastelitos de
pollo o came
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30 gramos de
Fruta frutas
manzana/pera/uva

2.3. ALCANCE DEL OBJETO:

El Contratista, deberé desarrollar el objeto del Contrato de conformidad con las especificaciones y
caracteristicas sefialadas en este Proceso de Contratacion N° MC-CM-002-2024, las cuales hacen
parte integral del contrato.

El Contratista se obliga para con la Entidad a ejecutar, a los precios cotizados en la propuesta y con
sus propios medios en forma independiente y con plena autonomia administrativa, hasta su fotal
terminacion y aceptacion final, las especificaciones de los bienes que se detallan en su propuesta
economica. El Contratista y la Entidad contratante asumen de forma obligatoria, los riesgos
previsibles identificados y plasmados en el anexo de Matriz Riesgos y aceptados con la presentacion
de su propuesta.

2.4, OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Ademas de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato a celebrar, de las contempladas en
la ley, de las obligaciones y condiciones sefialadas en la invitacion y deméas Documentos del
proceso, el contratista se obliga a:

A. Dar cumplimiento al objeto y alcance del contrato de acuerdo con lo establecido en el presente
documento y en sus anexos, cumpliendo con los bienes objeto del presente proceso en la
oportunidad y condiciones establecidas.

B. Estar en permanente comunicacion con el supervisor del contrato.

D. Cumplir con las condiciones exigidas por la Entidad para la entrega de los bienes objeto del
presente procesos y ofrecida en su oferta.

E. Comunicar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier irregularidad o anomalia que
se presente en el cumplimiento de sus obligaciones.

E. Atender cualquier solicitud, instruccion o sugerencia que con relacion al desarrollo del objeto
contractual, efectie el supervisor del contrato o el Presidente del Concejo.

F. Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra en la ejecucion del contrato,
incluidos los impuestos, tasas y contribuciones.

G. Asumir los costos y gastos necesarios para la entrega de los bienes en el lugar indicado en esta
invitacion.

H. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion y ejecucion del contrato,
de conformidad con lo establecido en la ley.

|. No acceder a peficiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la Ley pretendan obligarlo
a hacer u omitir un acto o hecho.

J. Cumplir con la afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral previsto en la Ley 100 de 1993 y
demas normas pertinentes en materia de salud y pensiones, de conformidad con lo establecido en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
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K. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones vy
enfrabamientos que puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la
Ley 80 de 1993.

L. Las demas obligaciones que la ley le imponga, y las que sean necesarias para el cumplimiento del
objeto contractual de conformidad los estudios y documentos previos, documento que forma parte
integrante del presente contrato.

2.5. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Seran obligaciones especificas del contratista de ejecucion del contrato, las contenidas en la oferta
econdmica presentada por en su oferta, presupuesto que se anexa y hace parte integral de este
contrato. Como producto entregara los elementos de aseo y cafeteria en la oportunidad vy
condiciones establecidas en el proceso, ademas de:

A. Suministrar los elementos de aseo y cafeteria bajo las condiciones de calidad que se establecen
en los estudios previos y la oferta presentada, en las cantidades que sean requeridas a fravés del
supervisor designado.

B. Garantizar la calidad de los elementos a suministrar de acuerdo a las especificaciones técnicas
consignadas. Para tales efectos realizaré el cambio de los productos que presenten defectos de
fabricacion en el menor tiempo posible sin costos adicionales para la entidad.

C. No suministrar a la entidad insumos diferentes a los descritos o cantidades mayores a las
previstas, so pena de asumir de manera directa y personal los costos de dichos elementos.

D. Acatar las ordenes que durante el desarrollo del contrato imparta el Concejo Municipal y de
manera general obrara con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

E. Cumplir con las demés obligaciones del contrato, las consignadas en el manual de contratacion y
las disposiciones juridicas vigentes.

F. Suscribir la correspondiente acta de inicio y la correspondiente acta de liquidacién.

G. Las demaés actividades necesarias para cumplir con el objeto contractual y que sean establecidas
por el supervisor del contrato.

2.6. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD: La Entidad esta obligada a:

A. Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de Contratacion.

B. Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado, asi como la informacién
que considere necesaria para el desarrollo del mismo

C. Pagar la remuneracion por la entrega de los elementos de aseo y cafeteria en los terminos
pactados en este documento.

D. Recibir los elementos de aseo y cafeteria objeto del contrato en el tiempo pactado en el contrato
manifestando conformidad o no.

E. Ejercer la actividad de vigilancia y control sobre la ejecucion del Contrato.

F. Recibir de parte del contratista los informes relacionados con la ejecucion del contrato.

G. Todas las demas obligaciones necesarias para el cumplimiento del objeto del contrato.

2.7. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO. El plazo de ejecucion del contrato sera HASTA EL
31 DE DICIEMBRE DE 2024 O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO, LO QUE
OCURRA PRIMERO, contado a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de ejecucion del contrato.

2.8. FORMA DE PAGO: El Concejo se compromete a realizar el pago de la siguiente manera:

Mediante pago de actas parciales de entrega de los elementos de aseo y cafeteria, previa
presentacion de informe parcial de ejecucion que dé cuenta de la entrega de los bienes objeto del
contrato, y certificado de cumplimiento expedido por el supervisor.
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Para efectos del pago debe acogerse a los procedimientos internos de la entidad en el marco del
Sistema de Gestion de Calidad y MIPG, cumplir los tramites administrativos a que haya lugar, con la
presentacion de la factura electronica e informe de actividades, certificacion o constancia expedida
por el Representante legal y Contador Publico y/o Revisor Fiscal del pago de seguridad social
integral y aportes parafiscales (Acuerdo a lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley
828 de 2003 - sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA), acta de recibido a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato de los bienes suministrados por el contratista, e informe de supervision de contrato firmado
por el responsable de la supervision, e igualmente debera aportar el acta de liquidacion del contrato
para el caso del pago final.

Nota 1. El Concejo no se responsabilizara por la demora presentada en el pago al Contratista,
cuando ella fuere provocada por encontrarse incompleta la documentacién que sirve de soporte para
el tramite y previa recepcion de los elementos de aseo y cafeteria a satisfaccion por parte del
Concejo 0 no se ajuste a cualquiera de las condiciones establecidas en el contrato.

El término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten en debida
forma y adjuntando la totalidad de los documentos exigidos para tal efecto. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del Contratista, y no tendréa por ello derecho al
pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

NOTA 2. EL Concejo no reconocera, por consiguiente, ningln reajuste realizado por el Contratista
en relacion con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requeria para la ejecucion del
contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

_ CAPiTULON
ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

3.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El proponente debe presentar el Formato 1 — Carta de Presentacion de la Oferta, el cual debe ir
firmado por el representante legal del proponente individual o plural o por el apoderado.

3.2. APODERADO

Los proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado,
evento en el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto — Ley 019
de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del presente
proceso y en la aceptacion de la oferta. No obstante, la simple entrega fisica o radicacion de la oferta
en la entidad puede realizarla cualquier persona, sin necesidad de poder u autorizacion.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debe
estar facultado para representar al proponente y/o a todos los integrantes del proponente plural, a
efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar
oferta para el proceso de contratacion de que trata esta invitacion; (i) responder los requerimientos y
aclaraciones solicitados la entidad en el curso del presente proceso; (i) recibir las notificaciones a
que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el acta de terminacion y liquidacion, si a elio hubiere
lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podran constituir un solo
apoderado comln vy, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comin
otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion, legalizacion o apostilla y
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traduccion exigidos en el Codigo de Comercio, incluyendo los sefialados en la invitacion. El poder a
que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del proponente plural.

3.3. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

La presentacion de la oferta debera adaptarse a las condiciones de la plataforma y no sera posible
presentar documentos en fisico.

Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la Entidad
Estatal, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.

La Entidad sélo recibira una oferta por Proponente.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacién y conocimiento de la legislacion colombiana
acerca de los temas objeto del presente Proceso y de todas las condiciones y obligaciones
contenidas en el mismo.

El Proponente debera cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma.

Estaran a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboracion y presentacion de su
oferta y la Entidad en ningun caso sera responsable de los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algun documento de la oferta debe estar salvado
con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del
documento donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

3.4. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP ||
a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, después de este momento el SECOP Il no
permitira el recibo de méas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar su apertura y
publicar la lista de oferentes. Realizada la apertura, las propuestas son plblicas y cualquier persona
podré consultarlas.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en |a plataforma y
en el plazo previsto para ello en la presente invitacidn. No seran tenidas como recibidas las ofertas
que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP Il o que no hayan sido presentadas de
conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP |I.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por
Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede recibir
ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para
ello. [Puede consultarlo en el siguiente enlace: hitps://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii].

3.5. INFORME DE EVALUACION

La entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de la
Invitacion. Si no cumple solicitara al proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que
aclare, explique o aporte los documentos e informacion subsanable; en caso de que la entidad no fije
un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil. No obstante, los proponentes no
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podran completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta economica, la cual solo puede ser objeto
de aclaraciones y explicaciones.

En el evento que el proponente no realice las aclaraciones o allegue los documentos requeridos
hasta el plazo indicado, la Entidad rechazara la oferta y revisara la segunda oferta que ofrezca
menor precio. y verifique que cumple los requisitos de Ia invitacion.

Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior, continuando con las
ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio. Este procedimiento la Entidad lo realizara hasta que
la oferta cumpla con los requisitos minimos de la invitacién.

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o |a falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, podra
requerir al proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el
momento en el que advirtid su omision, con el fin de que los aporte; en caso de que la entidad no fije
un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la Invitacion, la
entidad publicara el informe de evaluacion en el cual constara la evaluacion de las ofertas. Alli se
indicara, entre otros aspectos, cual oferente ofrecio el menor precio y cumplio con los requisitos de la
Invitacion.

El informe de evaluacion permanecera publicado en el SECOP |l y a disposicion de los interesados
por un término no inferior a un (1) dia habil, termino hasta el cual los proponentes podran hacer las
observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el término de fraslado, la entidad contestara
las observaciones, y en caso de que sea necesario modificar la evaluacion, publicara un informe de
evaluacion ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las
ofertas y conductas de los demés oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y
oportunidad de estas.

3.6. ACEPTACION DE LA OFERTA

La entidad estatal aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion.

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

3.7. PROPUESTAS PARCIALES

No se admitira la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte del
objeto o del alcance del contrato.

3.8. PROPUESTAS ALTERNATIVAS
No se admitiré la presentacion de propuestas alternativas.

CAPITULO IV _
REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION
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La entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma de la
presente invitacion, de acuerdo con los soportes documentales que acompafian la propuesta
presentada.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de verificacion, por lo
tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluara como “cumple”. En caso contrario
se evaluara como “no cumple”.

En el presente proceso seran objeto de verificacion de cumplimiento los siguientes requisitos
minimos habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES CUMPLE/NO CUMPLE

CAPACIDAD JURIDICA

EXPERIENCIA

4.1. GENERALIDADES

Unicamente se consideran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes, segln lo sefialado en la presente Invitacion.

En el caso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de los
integrantes de la figura asociativa, y, en todo caso, se realizarad de acuerdo con las reglas de la
invitacion.

4.2. CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades
siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitacion:

A. Individualmente como:

1. Persona natural
2. Personas juridicas nacionales o exiranjeras

B. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociacion previstas
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Los proponentes deben:

A. Tener capacidad juridica para la presentacién de |a oferta.

B. Tener capacidad juridica para la celebracion del contrato y ejecucion de la oferta.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de
interés o prohibicion para contratar previstas en la Constitucion y en la ley.

D. No estar reportado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la
Contraloria General de la Republica. Esta disposicion aplica para el proponente e integrantes de un
proponente plural con domicilio en Colombia. Tratdndose de proponentes extranjeros sin domicilio o
sin sucursal en Colombia, deben declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas
en Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen
inhabilidad para contratar con el Estado.

La Entidad consultara los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de datos, al
igual que el Certificado de Antecedentes Disciplinarios conforme el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008
y el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional,
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de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 -Codigo Nacional de
Seguridad y Convivencia-—.

4.3. EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes
plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

4.3.1. PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:
A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

|. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o autoridad
competente, en el que se verificara:

A. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendré como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de
existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en la invitacion.

B. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente proceso de contratacion.

C. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no
sera inferior a la del plazo del contrato y un afio méas. Para efectos de la evaluacion, este
plazo sera contado a partir de |a fecha del cierre del proceso de contratacion.

D. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacién suficiente
otorgada por parte del drgano social competente respectivo para cada caso.

E. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

F. Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Repablica de
Colombia deberéan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los
articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

II. Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad andnima colombiana, en la que conste si
es abierta o cerrada.

I1l. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en
Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de
constitucion de esta Gltima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente
constituida en Colombia, deberé acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su
representante o apoderado, mediante el certificado de existencia y representacion legal con fecha de
expedicion maximo de 30 dias antes de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion por la
Camara de Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer
obligaciones, deberé acreditar autorizacion suficiente del 6rgano competente social respectivo para
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contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o
no aportar dicho documento, una vez solicitado por la entidad, determinard la falta de capacidad
juridica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia:

Documentos que acrediten la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados
de conformidad con lo establecido en la presente invitacion, en los que debe constar como minimo
los siguientes aspectos:

|. Nombre o razén social completa.

Il. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica.

lIl. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente proceso de seleccion.

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica, en la que se sefale expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacion o
documento correspondiente del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

V. Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacion.

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce |a personeria juridica.

VII. Acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio més. Para
efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del proceso
de contratacion.

VIII. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la fotalidad de la informacion de existencia
y representacion legal, el proponente o miembro exiranjero del proponente plural debe presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la
sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el
presente numeral; (ii) la informacion requerida en el presente literal, y (iii) la capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad de la persona que efectia la declaracién, asi como de las
demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si existen.

C. Las entidades estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su
existencia:

Ultimo acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o
certificado de existencia y representacion legal (este Gltimo no mayor a treinta 30 dias anteriores a la
fecha de cierre del proceso de contratacién) o documento equivalente que permita conocer la
naturaleza juridica, funciones, 6rganos de direccion, régimen juridico de contratacion de la entidad
estatal.

4.3.2. PROPONENTES PLURALES
El documento de conformacién de proponentes plurales debe:

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unién Temporal o Consorcio.
En este documento los integrantes deben expresar su intencién de conformar el proponente
plural. En caso que no exista claridad sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion.
Los proponentes deben incluir como minimo la informacién requerida en el Formato 2 —
Conformacioén de Proponente Plural (Formato 2A — Consorcios) (Formato 2B — Uniones
Temporales). Los proponentes pueden introducir informacién adicional que no contradiga lo
dispuesto en los Documentos del proceso.
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B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este Gltimo en caso de
considerarlo conveniente, cuya intervencion debera quedar definida en el Formato 2 —
Conformacion de Proponente Plural (Formato 2A- Consorcios) (Formato 2B- Uniones
Temporales), de todas las personas juridicas asociadas, con facultades suficientes para la
representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los
aspectos que se requieran para presentar la oferta, para la suscripcion y ejecucion del
contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de terminacion y liquidacion.

C. Aportar fotocopia de la cédula de ciudadania del representante principal y suplente de la
estructura plural.

D. El proponente plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser
diferente al 100%.

E. En la etapa contractual, no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo de la entidad.

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del proponente plural y en el caso del
miembro persona juridica, por el representante legal de dicha persona o por el apoderado de
cualquiera de los anteriores.

4.4, CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
4.4.1. PERSONAS JURIDICAS

El proponente persona juridica debe presentar el Formato 4 - Pagos de seguridad social y portes
legales suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que
conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la
Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago. Basta el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite, de acuerdo al parrafo
anterior,

Cuando la persona juridica esta exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el
articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato 4 - Pagos de seguridad social y
aportes legales.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

4.4.2. PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaracion de la
que tratan los numerales anteriores.

4.4.3. SEGURIDAD SOCIAL PARA LA ACEPTACION DE LA OFERTA
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El proponente seleccionado debe presentar, para la aceptacion de la oferta, ante la dependencia
respectiva, la declaracion donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes
legales cuando a ello haya lugar.

En caso de que no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de
aceptacion de la oferta personal a cargo, y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes
legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion, bajo la
gravedad de juramento.

4.4. EXPERIENCIA

Los Proponentes deben acreditar su experiencia a través de: i) la presentacion del Formato 3 -
Experiencia, y ii) copia de alguno de los documentos validos para |a acreditacion de la experiencia.

Los proponentes podran acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con particulares
0 entidades estatales.

4.41. CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA
EXPERIENCIA EXIGIDA

Los contratos para acreditar |a experiencia deben cumplir las siguientes caracteristicas:

A. Que las actividades ejecutadas correspondan a: Suministro de elementos de aseo y cafeteria, y
guarden relacion directa con el objeto del contrato.

B. Los proponentes plurales deben indicar qué integrante aporta cada uno de los contratos
acreditados como experiencia. Este documento debe presentarlo el proponente plural y no cada
integrante.

C. El proponente podréa acreditar la experiencia con minimo TRES [3] CONTRATOS ejecutados.

D. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente proceso de contratacion.

E. No debe haberse impuesto alguna multa, clausula penal, caducidad o haberse declarado algin
siniestro, so pena de que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la experiencia.

F. Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mas de tres
(3) afios de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el
revisor fiscal o contador plblico (segin corresponda) donde se indique la conformacién de la
empresa. En estos casos, la entidad no tendra en cuenta |la experiencia aportada cuando los socios
se encuentren inhabilitados. La entidad tendra en cuenta la experiencia individual de los accionistas,
socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres afios de constituida.

4.4.2. CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

La entidad tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la
misma sea valida como experiencia requerida:

A. Si el proponente relaciona o anexa méas de TRES [3] CONTRATOS para efectos de evaluacion de
la experiencia, solo se tendran en cuenta los primeros TRES [3] CONTRATOS aportados en orden
de folios de la propuesta.

B. Para los proponentes plurales, uno de los integrantes del proponente debe aportar como minimo
el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia. Sin perjuicio de lo anterior, cada uno de los
integrantes debe aportar al menos el diez por ciento (10%) de la experiencia requerida.

C. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio
o unién temporal, el porcentaje de participacion del integrante seré el registrado en el documento de
conformacion de la estructura plural en el respectivo proceso de contratacion, el contrato o en alguno
de los documentos validos para la acreditacion de experiencia.
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D. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio o
union temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente plural para participar
en el presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo contrato y se tendra
en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del
consorcio o union temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando en el presente
proceso.

4.4.3. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los proponentes acreditaran copia fisica para cada uno de los contratos aportados, o certificacion de
cumplimiento expedida por la Entidad contratante.

] CAPITULO V )
CRITERIOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA ECONOMICA

La entidad estatal revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitacion. Si cumple, aceptara la oferta de menor precio e informara al contratista
en el documento de aceptacion el nombre del supervisor del contrato.

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones sefialadas en la
invitacidn, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la Invitacion de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente, sin perjuicio de lo sefialado en el numeral
1.6.

La oferta y la comunicacion de aceptacion de la misma conforman el contrato y los dos documentos
seran publicados en el SECOP Il en |a fecha establecida en el cronograma.

5.1. OFERTA ECONOMICA

Para evaluar este factor se tendré en cuenta el valor total indicado en la propuesta econdmica o el
obtenido de la correccion aritmética.

El valor de la propuesta econémica debe presentarse en Pesos Colombianos y contemplar todos los
costos directos e indirectos.

Al-formular la oferta, el proponente acepta que estan a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones  establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para presentar sus ofertas deben tener en
cuenta que la ejecucion del contrato se rige integramente por lo previsto en los Documentos del
proceso y que en sus calculos econémicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos
necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales como asumir los
riesgos previstos en dichos documentos.

5.1.1. CORRECCIONES ARITMETICAS
La entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas en:

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdmica, cuando exista un
error que surja de un célculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido erréneamente
realizada.

Concejo Municipal de San Jerénimo de Monteria — Un concejo Visible
www.concejodemonteria.gov.co — secretariageneral@concejodemonteria.gov.co
Direccién: Calle 27 No. 3 - 16 piso 3 — Tel: 7826255




cODIGO GC-FR-006
INVITACION PUBLICA — >
CONCEJ =
GE MONTERIA PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL VIGENCIA | Diciembre de 2022
) PAGINA 21de 24

B. El ajuste al peso, ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la
propuesta economica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi:
cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se aproximaré por exceso
al numero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a punto cinco
(0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cuél es el menor precio
ofertado.

5.1.2 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta
ejecucién del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y
particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicara el proceso descrito en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015; ademas, podréa acudir a los pardmetros definidos en la Guia
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacion de Colombia Compra
Eficiente, como criterio metodolégico.

5.1.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de desempate de que trata el articulo 35
de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

CAPITULO VI ,
RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION DE
RIESGOS

6.1. ASIGNACION DE RIESGOS

La Matriz de Riesgos, en la cual se tipifican los riegos previsibles, elaborada por la entidad, hace
parte de la presente invitacion y los interesados podran presentar observaciones sobre su contenido.

Los proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para
presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo los
estudios, evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con
base en su propia informacion, de manera que el proponente debe tener en cuenta el calculo de los
aspectos economicos de la poliza, los cuales deben incluir todas las obligaciones y asuncion de
riesgos que emanan del contrato.

Si el proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda
la informacién que pueda influir en la determinacion de los costos, no se eximira de su
responsabilidad por la ejecucion completa de la poliza de conformidad con el contrato ni le dara
derecho a rembolso de costos ni a reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna
naturaleza.

, _ CAPITULO VI '
COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA Y CLAUSULAS ADICIONALES

Las condiciones de ejecucién estan previstas en el Anexo 2 — Comunicacion de aceptacion de la
oferta y en esta invitacion. Dentro de estas condiciones se incluye la forma de pago, obligaciones y
derechos generales del contratista, obligaciones de la entidad, y otras condiciones particulares
aplicables al negocio juridico a celebrar.
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El proponente a quien se acepte la oferta debe presentar el Registro Unico Tributario — RUT.
7.1. MULTAS

Si durante la ejecucion del contrato se generaran incumplimientos del contratista, se causaran las
siguientes multas:

7.1.1. CAUSALES

A. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes al perfeccionamiento del
contrato dentro del plazo establecido para ello y/o mora o incumplimiento injustificado en la entrega
de los documentos necesarios para la ejecucién del mismo, el uno por ciento (1%) del valor total del
contrato por cada dia de morg;

B. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a iniciar o reanudar la
entrega del servicio segln el caso, en la fecha determinada, el uno por ciento (1%) del valor total del
contrato por cada dia de mora, sin superar el tres por ciento (3%) del valor total del mismo;

C. Por suspension temporal del contrato sin causa justificada o por causas imputables al Contratista,
el uno por ciento (1%) del valor total del contrato por cada dia de mora, sin superar el tres por ciento
(3%) del valor total del mismo;

D. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a acatar las ordenes de la
supervision para que se corrijan defectos o falencias observados en el servicio, el cero punto cinco
por ciento (0.5%) del valor total del contrato, por cada dia de mora en el cumplimiento de este
requisito, contado a partir de la fecha en que se haya dado la orden por escrito por parte del
Supervisor, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo. Esta multa no atenta las
demas atribuciones de La Entidad, establecidas en la ley;

E. Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones o de las érdenes de la supervision que
afecte el contrato, el uno por ciento (1%) del valor total del contrato;

F. Se causara multa equivalente al 0,10% por cada dia calendario franscurrido a partir del tercer dia
habil siguiente al momento en que se verifique la existencia de investigaciones, medidas de
aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera de los
directivos, representantes legales, o integrantes de El Contratista, sin que esta haya sido notificada a
La Entidad.

Paragrafo 1. Las multas son apremios al contratista para que cumpla sus obligaciones vy, por lo
tanto, no tienen el caracter de estimacion anticipada de perjuicios, de manera que pueden
acumularse con cualquier forma de indemnizacion, en los términos previstos en el articulo 1600 del
Cadigo Civil.

Paragrafo 2. En caso de que el contratista incurra en una de las causales de multa, este autoriza a
la entidad contratante para descontar el valor de la misma, la cual se tomara directamente de
cualquier suma que se le adeude al contratista, sin perjuicio de hacer efectiva la clausula penal o la
garantia de cumplimiento del contrato.

Paragrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deduccion de los valores adeudados al
contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerara al contratista de
continuar con la ejecucion del contrato ni de las demas responsabilidades y obligaciones que
emanen del contrato.
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Paragrafo 4. En caso de que el contratista reincida en el incumplimiento de una o de varias
obligaciones se podran imponer nuevas multas.

Paragrafo 5. Para efectos de la imposicién de las multas, el salario minimo diario 0 mensual vigente
sera aquel que rija para el momento del incumplimiento del contrato.

Paragrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de multa, aplicada de
forma independiente, podra ser superior al 5% del valor del contrato, particularmente frente a
aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo anterior, sin perjuicio de que se inicie un nuevo
procedimiento sancionatorio para efectos de imponer nuevas multas.

7.3. CLAUSULA PENAL

En caso de declaracion de caducidad, de presentarse por parte del contratista incumplimiento parcial
o fotal del contrato, o por incurrir en mora o retardo en el cumplimiento de sus obligaciones, este
pagara a titulo de clausula penal pecuniaria a la entidad, una suma equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato. La imposicién de esta pena pecuniaria se considerara como una
estimacion anticipada de perjuicios que el contratista cause a la entidad. El valor pagado como
clausula penal no es ébice para reclamar la indemnizacion integral de perjuicios causados si estos
superan el valor de |a pena.

El pago o deduccion de la clausula penal no exonerara al contratista del cumplimiento de sus
obligaciones contractuales, incluyendo las que dieron lugar a la imposicién de la pena.

7.4. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Se entienden incorporadas al contrato las clausulas excepcionales a que se refiere el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica.

7.5. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA

El contratista es independiente de la entidad Yy, en consecuencia, el contratista no es su
representante, agente o mandatario. El contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre de la entidad, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
que generen obligaciones a su cargo.

7.6. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL CONTRATISTA

El contratista ejecutara el presente contrato con sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa. Entre el contratista, el personal que éste contrate y la entidad no existe, ni existira
vinculo laboral alguno.

7.7. CESION

El contratista no podrd ceder los derechos y obligaciones emanados del contrato, sin el
consentimiento previo y expreso de la entidad, pudiendo este reservarse las razones que tenga para
negar la cesion. La cesion se efectuara de conformidad con lo establecido en el articulo 893 del
Cédigo de Comercio en concordancia con las demas disposiciones vigentes sobre la materia.

7.8. LIQUIDACION

El contrato sera objeto de liquidacion de acuerdo con lo establecido en las normas que regulan la
materia. El término para la liquidacion del contrato sera de cuatro (4) meses para la liquidacion
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bilateral, dos (2) meses para la liquidacion unilateral, y veinticuatro (24) meses para la liquidacion
judicial, bilateral o unilateral.

Si el contratista no se presenta para efectos de la liquidacién del contrato o las partes no llegan a
ningun acuerdo, la entidad procedera a su liquidacion, por medio de resolucion motivada susceptible
del recurso de reposicion. Asi mismo, y de conformidad con lo previsto por el articulo 11 de la Ley
1150 de 2007, si el contratista deja salvedades en la liquidacion bilateral, la entidad podra liquidar
unilateralmente, caso en el cual, esta solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido
objeto de acuerdo, siempre que la liquidacion unilateral pueda contener decisiones nuevas frente a
la liquidacién acordada o que no hayan sido respondidas por la entidad con anterioridad a la
liquidacion.

7.9. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias o diferencias que surjan entre el contratista y la entidad con ocasién de la firma,
gjecucion, interpretacion, prorroga o terminacion del contrato, asi como de cualquier otro asunto
relacionado con el presente contrato, seran sometidas a la revision de las partes para buscar un
arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera
de las partes comunique por escrito a la otra parte la existencia de una diferencia y |a explique al
menos someramente.

Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolveran
empleando las instancias y procedimientos contemplados en los articulos 68 y siguientes de la Ley
80 de 1993 y demés normas concordantes.

CAPITULO VIII
LISTA DE ANEXOS
ANEXOS:

Anexo 1 - Pacto de transparencia
Anexo 2 — Comunicacion de Aceptacion de la oferta

FORMATOS:

Formato 1 - Carta de presentacion de la oferta

Formato 2 — Conformacion de proponente plural (Formato 2A- Consorcios) (Formato 2B- Unidn
Temporal)

Formato 3 — Experiencia

Formato 4 — Pagos de seguridad social y aportes legales

MATRICES:
Matriz - Riesgos F

Monteria-Cérdoba, 23 de abril de 2024

0YO0S DUQUE
residente
tejo San Jeronimo de Monteria
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