DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-5

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

La administracion departamental invita a todos los interesados a participar en el presente
proceso de seleccion de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en el articulo
2.21.21.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, concordante con el articulo 94 de la ley
1474 de 2011.

PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA

La presente invitacion se publicara el dia 29 de abril de 2024, en la pagina del Sistema Electrénico
para la Contrataciéon Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

El Estudio y los demas documentos previos de la presente contratacion podran ser consultados por
los interesados, las VEEDURIAS CIUDADANAS vy el publico en general en la pagina del Sistema
Electronico para la Contratacion Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

OBJETO: La Gobernacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar:
Promocion y difusion de la gestion del gobierno departamental del Meta, asi como las acciones
para promover los espacios de didlogo permanente con la comunidad, a través de un medio
de comunicacién radial.

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION. . El contrato tendra un término de ejecucién de Cuatro (4)
meses, contados a partir de la firmadel Acta de Inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion; EL LUGAR de ejecucion del presente contrato sera en el Municipio
de Villavicencio.

VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma OCHO MILLONES
DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($8.000.000).

FORMA DE PAGO: El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados para la
presente contratacion de la siguiente manera:

1. PAGOS: La Gobemacion del Departamento del Meta pagara al contratista el valor de ejecucién del
contrato asi: Cuatro (4) mensualidades vencidas de igual valor para cada mes la emision de 20
cufas y 10 informes radiales. De cada pago se requiere previa certificacién de cumplimiento por parte
del supervisor del mismo y acreditacion de que se encuentra a paz y salvo conlos aportes al Sistema
Integral de Seguridad Social.

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTA

TRAZADO Situacién (SSF
No. FECHA R RUBRO — CFF aplica VALOR A
CDP | EXPEDICION CPC PRESUPUESTAL solo regalias) | VALOR CDP | EJECUTAR
0301-
1616 19/04/2024 N/A 83633 | 2.3.23.2302.0400.002.2 N/A $8.000.000 $8.000.000
.3.2.02.02.008-20
[ TOTALES $8.000.000 $8.000.000

ITEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en el Plan
de Anual de Adquisiciones, publicado y registrado en el Secop Il.

(©)

icontec

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202
wiww.meta.gov.co

213 ICCERAOE o3 IALTASIONG

5

3
HE
=
2

iconts

Q450



DEPARTAMENTO DEL META
NIT 892.000 14283

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION VALOR

82101601 COMUNICACIONES: 59 Promocion y difusion de la | 8.000.000
gestion del gobierno departamental del Meta, asi como
las acciones para promover los espacios de didlogo
permanente con la comunidad, a través de un medio de
comunicacién radial.

CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA: Una propuesta sera habil cuando haya sido
presentada oportunamente, se halle ajustada a estudios previos, invitacion publica y demas
documentos, que hacen parte integral del proceso contractual, y que la propuesta cumpla con todos
y cada uno de los requisitos establecidos.

LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES: Rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

e Cuando la oferta econdémica supere el valor estimado del contrato

e Cuando la oferta con menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes que la Gobernacion
del departamento del Meta le solicite dentro del término sefialado para ello.

 Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo proceso
de seleccion (por si o por interpuesta persona).

e Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones,
enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la informacién contenida.

e Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial.

e Cuando en la informacién econdmica el proponente omita la cotizaciéon de uno o mas items.

e Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.

e Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal no esté
debidamente facultado para hacerlo o no cuente con la facultad para comprometer a su
representada o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas
dentro de esta Invitacién Puablica.

e Cuando la persona juridica o consorcio, unidon temporal u otro tipo de asociacion no se haya
constituido a mas tardar el dia de la presentacion de la Oferta.

e Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios para
la comparacion de las ofertas exigidas en la Invitacion Publica.

e Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacion Publica, es
decir, se presente en forma parcial.

e Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis de la
propuesta.

e Cuando no se subsane correctamente y dentro del término requerido, la informacion o
documentacion solicitada por LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES: o cuando la
informacion que presente para subsanar haya sido obtenida con fecha posterior a la presentacion
de la propuesta.

e Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta econdmica, o no esta debidamente
firmada por quien esta en la obligacion legal de hacerlo.

e Cuando el proponente modifica la cantidad o la unidad de medida dentro de los items
establecidos.
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DEPARTAMENTGO DEL META
NIT. 892.000 1488

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

e Cuando el valor unitario de alguno de los items supere el valor unitario del establecido en estudio
de mercado y presupuesto oficial

e Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al sefialado en la invitacién publica.

e Cuando la propuesta no cumpla con las siguientes caracteristicas; debera presentarse en idioma
castellano y a maquina y/o computadora, firmado en original por el representante legal del
proponente de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacidén, debidamente
foliada en estricto orden consecutivo ascendente.

Las demas omisiones en la presentacion de documentos que no estén contempladas como causales
de rechazo en el contenido de esta invitacién, no daran lugar al rechazo de la propuesta y LA
SECRETARIA DE COMUNICACIONES podra solicitarlos al proponente, salvo que se trate de
documentos necesarios para la verificacion de cumplimiento de los factores de seleccion.

DECLARATORIA DE DESIERTA: Conforme a lo previsto en la Ley la declaratoria de desierta de la
Invitacién Publica Gnicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, y
se declarara en acto Administrativo expedido LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES en el que
se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decision.

LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES: declarara desierta la presente invitacion publica cuando:

No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso.
Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas LA SECRETARIA DE
COMUNICACIONES: en la presente invitacion.

e Cuando se presente un (1) solo oferente que exceda con su propuesta el presupuesto oficial.

CRONOGRAMA DEL PROCESO
A continuacion, se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor importancia de

este proceso. PUE}LICADO EN LA PAGINA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA
CONTRATACION PUBLICA-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Publicacion invitacion puablica 29 de abril de 2024 Pagina del SECOP II
www.colombiacompra.gov.co.
Plazo maximo para observar- | 30 de abril de 2024 hasta | Pagina del SECOP Il

Plazo de solicitudes para las 5:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
limitar la convocatoria a
Mipymes colombianas.

Plazo maximo para responder | 30 de abril de 2024 hasta | Pagina del SECOP I

las observaciones. las 6:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
publicacion de aviso de | 30 de abril de 2024 hasta | Pagina del SECOP I
limitacion a  Mipymes (si las 6:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
aplica o no)
Plazo para expedir adendas 30 de abril de 2024 hasta | Pagina del SECOP I

las 7:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.

Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 ‘
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

Presentacion de propuestas | 03 de mayo de 2024 hasta | Pagina del SECOP I

(cierre) las 8:00 a.m. www.colombiacompra.gov.co.
Verificacion requisitos | 03 de mayo al 07 de mayo | Pagina del SECOP I
habilitantes, Evaluacion de de 2024 www.colombiacompra.gov.co.
las ofertas

Publicacion  informe  de 07 de mayo de 2024 Pagina del SECOP Il
evaluacion www.colombiacompra.gov.co.
Traslado del informe de 08 de mayo de 2024 Pagina del SECOP I
evaluacion www.colombiacompra.gov.co.
presentacion de | 08 de mayo de 2024 hasta | Pagina del SECORP I
observaciones al informe de las 04:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
evaluacion

Publicaciébn  respuesta a 09 de mayo de 2024 Pagina del SECOP Il
observaciones y aceptacion www.colombiacompra.gov.co.
de la oferta y/o Declaratoria

de desierta

RECIBO DE PROPUESTASY CIERRE DEL PROCESO: Las propuestas deberan ser radicadas en la
pagina del Sistema Electrénico para la Contratacién Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

La recepcion de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electronico para la
Contratacién Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para
tal fin en el CRONOGRAMA, de la presente invitacion. Tenga en cuenta que, de conformidad con
los manuales e instructivos de Colombia compraeficiente frente a la utilizacion de la plataformasecop
2, solo se resolveran las observaciones allegadas por la opcion OBSERVACIONES, en el término
establecido en el cronograma del proceso.

Las observaciones enviadas por la opcion MENSAJES, y las que se realicen fuera de los tiempos
establecidos en el cronograma del presente proceso, se resolveran bajo los términos establecidos en
la ley 1755 e 2015 aplicables al derecho de peticion. (ver
httos //www.youtube.com/watch?v=ztIFTQXQtQg SECOP |l para proveedores: Coémo enviar
observaciones a los documentos de un proceso.)

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS.

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas.

2. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil, y los documentos soportes del contador como Tarjeta
Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y Documento de Identificacion del
mismo.

3. Deberan acreditar mediante Registro Mercantil o Certificacion de Existencia y Representacion
Legal que su constituciéon o existencia es minimo de un (1) afio contado a partir de la

publicacion del proceso de seleccion.
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.143-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

4. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existenciay
representacion legal expedido por la Camara de Comercioo por |la autoridad competente para
expedir dicha certificacion, y los documentos soportes del contador como Tarjeta Profesional,
Certificado de Antecedentes de la Profesién y Documento de Identificacion del mismo.

5. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

6. Las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

7. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

8. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados unicamente por Mipyme.

9. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.24.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la
plataforma del SECOP Il, se dara aplicacion a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del
SECOP II” disponible en la siguiente direccion electronica: contratacion@meta.gov.co

- En caso que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple con los requisitos de
habilitacion exigidos y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la invitacion.

- No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefiala en esta invitacion, ni
via fax.

- La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado
por el Representante Legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de
acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion, debidamente foliada en estricto
orden consecutivo ascendente.

CARACTERISTICAS TECNICAS -ESPECIFICACIONES ESPECIALES -OBLIGACIONES DELAS
PARTES:

Es importante que la opinién publica conozca de primera mano, sobre la gestion, programas,
inversion y proyectos que realiza el gobierno departamental para atender las necesidades de la
-comunidad y darle cumplimiento al Plan de Desarrollo.

Por esto, se pondran en marcha diversas estrategias comunicativas, las cuales deben ser difundidas
en medios de comunicacion radial, digital y/o televisién, encaminadas a informar eficaz y
eficientemente a la ciudadania, impactando de manera positiva a la poblacion del departamento del
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. §52.000.148-5

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

Meta, con el fin de que conozcan cuales son las inversiones, gestiones, programas y proyectos que
se adelantan en los sectores de educacion, salud, vivienda, servicios publicos, competitividad,
infraestructura, social, entre otros.

Con la ejecucién de estas estrategias se da cumplimiento al propésito del proyecto que es difundir la
gestién del Gobierno Departamental y se daré prioridad a la promocidn en medios de trayectoria 'y
reconocimiento dentro del departamento del Meta.

Todos los ciudadanos del departamento tienen derecho a una vida digna. Desde la gobernacion del
Meta, a través de sus diferentes programas y proyectos, trabajamos dia a dia por mejorar la calidad
de vida de toda la poblacion, asi como las acciones para la atencion a los grupos poblacionales mas
vulnerables de toda la comunidad del departamento. Todas esas acciones deben ser divulgadas para
que la comunidad metense esté al tanto y conozca de primera mano la informacion a través de los
medios de comunicacion regional.

Es deber del gobierno rendir cuentas de manera permanente a la comunidad y la forma mas eficiente
y efectiva de hacerlo es a través de los diferentes medios de comunicacion locales y regionales,
garantizando que la informacion llegue a todos los municipios del Meta y a diferentes publicos
objetivos, como esta establecido en el plan de comunicacion, en el que se establece que la
comunicacion es un elemento estratégico para el desarrollo de la entidad y facilita el logro de la
mision, vision y objetivos, ademas de generar estrategias comunicativas para garantizar que la
informacion llegue oportunamente.

Con la ejecucion de esta estrategia, se da cumplimiento al proposito del proyecto que es divulgar y
promocionar la gestion del gobiemo del Meta, asegurando que la informacion llegue a todos los
rincones del departamento del Meta, a todos los ciudadanos de manera directa y facil y se dara
prioridad a la promocion en medios radiales de trayectoria y reconocimiento.

Adicionalmente, con la ejecucién se dara alcance al propésito de proyecto denominado
ELABORACION DE ACCIONES PARA DIVULGAR Y PROMOCIONAR LA GESTION DEL
GOBIERNO DEL META. 2023005500277, en cumplimiento de la Meta 2: Crear y ejecutar el plan
estratégico de comunicaciones para posicionar la imagen del Gobierno departamental, mantener
informada a la comunidad y generar confianza en la entidad; La Secretaria de Comunicaciones del
Departamento del Meta— Programa 2. Fomentar el desarrollo de aplicaciones, software y contenidos
para impulsar la apropiacion de las tecnologias de la informaciony las comunicaciones (TIC) en el
departamento del Meta; Sector 23: Comunicaciones; Dimensién 4. Hagamos Grande al Meta mas
seguro y con gobernanza, del del Plan de Desarrollo econémico y social del departamento del Meta
para el periodo 2020-2023.

La actividad para la difusién de la estrategia hace parte del actual plan de desarrollo. Asi mismo,
atiende la Ley 1437 de 2011, que establece: a. En virtud del principio de transparencia, que la
actividad administrativa, salvo reserva legal y b. En virtud del principio de publicidad las autoridades
daran a conocer al publico y a los interesados, en forma sistemética y permanente sin que medie
peticion alguna, sus actos, contratos y resoluciones, mediante las comunicaciones, notificaciones y
publicaciones que ordene la Ley, incluyendo el empleo de tecnologias que permitan difundir de
manera masiva tal informacion.
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 392 000.148-3

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

El Estatuto Anticorrupcion, en su articulo 10, establece los recursos que destinen las entidades
publicas y las empresas y sociedades con participaciéon mayoritaria del Estado del orden nacional y
territorial, en la divulgacion de los programas y politicas que realicen, a través de publicidad oficial o
de cualquier otro medio o mecanismo similar que implique utilizacion de dineros del Estado, deben
buscar el cumplimiento de la finalidad de la respectiva entidad y garantizar el derecho a la informacion
de los ciudadanos. En esta publicidad oficial se procurara la mayor limitacién, entre otros, en cuanto
a contenido extension, tamafio y medios de comunicacion, de manera tal que se logre la mayor
austeridad en el gasto y la reduccion real de costos.

Igualmente, en desarrollo del Documento CONPES 3654 de 2010, se establece la necesidad de
mantener, y crear nuevos espacios de didlogo entre la administracién publica y los ciudadanos,
fomentar la peticion de cuentas y control social por parte de los ciudadanos e implementar en las
entidades del Gobierno el uso del lenguaje ciudadano en todos los canales de comunicacion,
Adicionalmente: 1) Las entidades publicas utilizaran un lenguaje simple y comprensible; 2) La
informacion publica estara disponible por diversos medios; 3) Las entidades publicas generaran
rutinas de dialogo con los ciudadanos, informando, explicando y justificando las acciones
desarrolladas y el uso de los recursos; 4) La creacion de canales nuevos de comunicacion para
retroalimentacién de los ciudadanos al Estado.

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

La Secretaria de Comunicaciones del Departamento cumpliendo con los objetivos trazados desde
el Plan de Desarrollo, proyecto denominado ELABORACION DE ACCIONES PARA DIVULGARY
PROMOCIONAR LA GESTION DEL GOBIERNO DEL META. 2023005500277, dimension 4
“Hagamos grande al Meta mas seguro y con gobernanza”, sector 23: Comunicaciones, Programa 2
Fomentar el desarrollo de aplicaciones, software y contenidos para impulsar la apropiacion de las
Tecnologias de la informaciény las comunicaciones (TIC)en el Departamentodel Meta. Meta 2: Crear
y ejecutar el plan estratégico de comunicaciones para posicionar la imagen del Gobierno
departamental, mantener informada a la comunidad y generar confianza en la entidad; considera
necesario la contratacion mediante un proceso de seleccidén de minima cuantia, segun el Art. 94 de
la Ley 1474 del 2011 del Estatuto Anticorrupcién, con personas naturales o juridicas para difundir
de manera masiva mediante la utilizacién de diferentes medios radiales, digitales, impresos,
television y alternativos regionales de reconocimiento.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Contar con un programa de radio en una emisora con las siguientes especificaciones:

FRECUENCIA | FRANJA / ESPACIO DURACION CANTIDAD
Amplitud Lunes a viemes en el | Cunas (De hasta un (1) 80
Modulada horario de 12:00 M. a | minuto)
1:00 P.M. Informes (De hasta dos (2) 40
minutos)
GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta E@ .@? | g
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DEPARTAMENTO DEL META

NIT 892000 1488

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

OBLIGACION DE LAS PARTES:

OBLIGACION DE LAS PARTES:
OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato el
Departamento se obliga a:

1
2.

2

4,

Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

Nombrar un servidor ptblico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten
el desarrollo normal del mismo.

Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista
establecidos para tal fin.

5. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.
6.
7. Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

Concurrir a la Finalizacién y/o liquidacion si se requiere.

SUPERVISION. El Departamento del Meta ejercera la supervision del presente contrato, a través del
Ordenador del Gasto o quien este designe, el cual tendré las siguientes obligaciones:

1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.
2.
3. Informaroportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por parte del

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o liquidacion si se requiere.

contratista.

. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del contrato de

acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la ley.

. Los supervisores responderan disciplinaria, civily penalmente por sus acciones y omisiones en la

actuacion contractual en los términos de la constitucion vy la ley (articulo 51 de la Ley 80 de 1993
y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011).

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

Dar cumplimiento al Decreto N. 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de
Contratacion, Interventoria y Supervision del Departamento del Meta.

Publicar en pagina Secop lI, todos los documentos y actuaciones que hagan parte de la ejecucion
y liquidaciones del proceso.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.
2
3. Garantizar la afiliacién ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en

Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.

la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la
ejecucion del contrato.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

6. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o
causar agravio a un grupo de personas.

7. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernacion
del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el

cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacién, acorde con el estatuto contractual.

Por lo cual, ademas debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar
obstaculo para el desarrollo de la prestacion del servicio.

8. Presentar Informe de Ejecucion previo a los pagos y demas soporte documental y cada vez que
sea requerido por el Supervisor.

9. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o liquidacién si se requiere.

10. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al
contrato, para lo cual deberéa radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en
los formatos del Sistema Integrado de Gestién de la Gobernacion del Meta, que se encuentran
publicados en la pagina web de la entidad.

11, Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

12 Las demés que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

13. Publicar en pagina Secop lI, todos los documentos y actuaciones que hagan parte de la ejecucion
de los pagos mensuales y/o acta finalizacion correspondiente.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Realizar la emision de 20 cufas y 10 informes para cada mes, durante cuatro meses.

2. Coordinar con el supervisorla entrega del material que sera difundido, cuyas piezas radiales deben ser
producidas por la secretaria de Comunicaciones.

3. Presentar informe tanto en fisico como en medio magnético (CD) de las actividades donde se
relacionen todos los programas en los cuales se difunden las piezas radiales, enunciando la fecha,
horario de cada programa, asi como los minutos y segundos en que se transmitieron cada uno de los
mensajes, adjuntando también la certificacion expedida por el representante legal de la emisora o el
gerente o director ejecutivo de la region, donde conste que se cumplié con el objeto del contrato en el
programa y espacio radial.

REQUISITOS MiNIMOS HABILITANTES

CAPACIDAD JURIDICA: Los proponentes allegaran los siguientes documentos, como requisitos
juridicos junto con la propuesta; estos solo seran verificados después de determinar al proponente
que obtenga el menor precio, si no cumple con estos requisitos, se procederan a verificar al segundo
proponente en orden a la menor propuesta y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién, se
declarara desierto el proceso.

Podran participar en esta invitacién personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras, asi como
aquellas que conforman Consorcios 0 Uniones Temporales, Consideradas legalmente capaces en
las disposiciones legales colombianas que cumplan con los siguientes requisitos juridicos.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes o servicios que ofrecera a las Entidades
Estatales, de acuerdo con las actividades econémicas y el objeto social que desarrolle la persona, lo
cual se verificara en registro mercantil para personas naturales, y certificado de existencia y
representacion legal para personas juridicas; a su vez, se evaluara la capacidad del representante
legal de las personas juridicas para celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para tal efecto,
con ocasion de los limites a la capacidad del representante legal del interesado en relacion con el
monto y el tipo de las obligaciones que puede adquirir a nombre del posible oferente.

PERSONA NATURAL:

1. Carta de presentacion de la propuesta.

2. Formato Unico de hoja de vida de la funcion publica y Formato de bienes y rentas y registro
de la declaracién de conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.

3. Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a
contratar, con una expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la
propuesta, con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual.

4. Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

5. Registro Unico tributario, debera presentarse conla propuesta fotocopia del RUT, actualizado
segun de la resolucion No. 114 del 21 de diciembre de 2020, expedida por la DIAN.

6. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona natural (no superior a
treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

7. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona natural (no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).

8. Certificado de antecedentes judiciales (pasado judicial no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).

9. Certificado de medidas correctivas (no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion
de la propuesta).

10. Copia de la cédula de ciudadania.

11. Situacién Militar definida (hombres menores de 50 aros).

12. Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), expedido por la
autoridad competente de acuerdo a la ley 2097 del 2 de julio del 2021.

13. Declaracién de que la persona natural no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o

incompatibilidad para contratar con el estado.

PERSONA JURIDICA:

Carta de presentacion de la propuesta.

Formato Gnico de hoja de vida de la funcidn publica y Formato de bienes y rentas y registro
de la declaracién de conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.

Formato de declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, el certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién; 2) con
renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual. 3) el objeto social de la persona
juridica debera estar acorde con el objeto de las actividades a contratar, asi mismo su
actividad principal debe estar directamente relacionada con el objeto de la presente
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

contratacién; 4) la duracion de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Si el representante legal tiene limitaciones para
comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar copia del acta de
la junta de socios o junta directiva, en la cual haya sido autorizado para presentar la propuesta
y celebrar el respectivo contrato en caso de resultar adjudicatario del mismo. En todo caso.
Dicha autorizaciéon debe ser anterior a la fecha de presentacion de la propuesta.

5. Certificacion del representante legal y revisor fiscal (cuando aplique) que indique estar al dia
en el pago con los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones,
Riesgos Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del
cierre del proceso.

6. Registro tnico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado
segln de la resolucion No. 114 del 21 de diciembre de 2020, expedida por la DIAN.

7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante
legal (no superior a treinta 30 dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (no
superior a treinta 30 dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

9. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal (pasado judicial no superior a
treinta 30 dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

10. Certificado de medidas correctivas del representante legal (no superior a treinta 30 dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).

11. Copia de la cédula de ciudadania del representante legal

12. Situacion militar definida del representante legal (hombres menores de 50 afios).

13. Declaracién de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado. :

14. Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), expedido por la
autoridad competente de acuerdo a la ley 2097 del 2 de julio del 2021.

Paragrafo: Cuando se trate de entidades sin @nimo de lucro (ESAL) el oferente debera allegar el
certificado de vigencia y estado de la mismaemanado de la autoridad competente que ejerza fuerza
y control.

Paragrafo: En el caso de uniones temporales o consorcios, todos los integrantes deberan cumplir
con este requisitos presentado copia del documento.

Paragrafo: Sera responsabilidad del comité evaluador, la consulta de los antecedentes fiscales,
penales, disciplinarios y medidas correctivas de los oferentes, al momento de realizar al respectiva
evaluacion.

CORSORCIOS Y/O UNIONES TEMPORALES:

En el caso de proponentes plurales (consorcio o uniones temporales), adicional a los anteriores
documentos, debera presentar el acta o acuerdo de conformacion de consorcio o union temporal
segln corresponda, donde conste la voluntad de conformar el Consorcio o Unién Temporal,
respectivamente, para presentar Propuesta, donde conste:

A. Acuerdo Consorcial o Union Temporal, donde se evidencie la voluntad de los integrantes,
indicando claramente que forma de asociacion es la seleccionada.
B. Identificacién de los integrantes.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

C. La regulacion de su participacién, con los requerimientos especificos de la Ley y el pliego de
condiciones.

D. El documento deberé ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes.

E. Los porcentajes de participacion de sus integrantes.

F. Si se trata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extension
(actividades) de su participacion en la Propuesta y en su ejecucion.

G. La duracién de la forma asociativa no debera ser inferior a la del plazo de ejecucion del contrato,
un (1) afio més a partir de su terminacion y hasta la liquidacion. En caso de que en la documentacion
aportada no se pueda establecer la forma asociativa utilizada por el Proponente, se entendera que
se ha asociado bajo la modalidad de Consorcio.

H. Debera aportar certificados de existencia y representacion legal y copias de las cedulas de
ciudadania de cada uno de sus integrantes.

CAPACIDAD TECNICA : Establecer los criterios de experiencia minima requerida por la entidad para el
cumplimiento idoneo del objeto contractual.
1. El oferente deberd acreditar la celebracion de hasta un (1) contrato, cuyas actividades sean de
caracteristicas relacionadas conel objeto del presente proceso de seleccion plblicay su valor sea igual
o superior al 100% del presupuesto oficial. Anexando.

Y

Si la experiencia es con entidad publica, el oferente deberd anexar, copia del contrato, acta de
finalizacién y/o liquidacion.

> Sila experiencia es con particulares el oferente debera soportarla con la correspondiente factura(s) y
su respectiva resolucion expedida por la DIAN o cuenta de cobro con su respectivo comprobante de
pago, certificado del contador y certificacion expedida por la entidad que contraté el servicio, la cual
debera tener como minimo la siguiente informacion:

-Nombre la empresa conltratante
-Nombre del contratista
-Niamero del contrato
-Objeto del contrato
-Fecha de suscripcidn del contrato (dfa- mes- afio)
-Fecha de terminacion del contrato (dia- mes —ario)
-Fecha de expedicién de la certificacién (dia- mes — afo)
-Valor del contrato y de las adiciones si tuvo lugar
-Cargo y firma de quien expide la certificacion.
-Si se trata de un consorcio o una unién temporal, anexaracta de constitucién del consorcio o union temporal, se
debe sefialarel nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participacién de cada uno de los miembros.
2. El oferente debe acreditar, mediante la certificacidon expedida por el gerente o director regional de la
emisora que cuenta con el espacio asignado y que se encuentre activo al momento de presentar la
propuesta de un PROGRAMA DE RADIO DE LUNES A VIERNES EN EL HORARIO DE 12:00 M. A
1:00 P.M., A TRAVES DE UNA EMISORA EN AMPLITUD MODULADA EN EL DEPARTAMENTO DEL
META, la expedicién del documento no podra superar los 30 dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del proceso.
3. El oferente debera adjuntar carta de compromiso para ejecutar el contrato con la emisora presentada
en la oferta, mediante el cual se especifique: objeto del contrato, espacio asignado en la emisora,
programa, horario y nimero del proceso, debidamente firmada.

CAPACIDAD ECONOMICA
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El posible oferente debera cotizar todos y cada uno de los items establecidos, so pena de ser la
propuesta RECHAZADA econémicamente. El valor de la propuesta debera establecerse en pesos
colombianos; no se aceptaran precios en otras monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo
contrario.

Las sumas cotizadas por el proponente, no estaran sujetas a ajustes; igualmente se entendera que
dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrira el contratista para la ejecuciony
cumplimiento del contrato, razén por la cual el DEPARTAMENTO no reconocera costo adicional
alguno por este concepto.

Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos y deberan cubrir todos los costos, que
implique la ejecucién del contrato y no debera superar los valores unitarios establecido en el estudio
de mercado.

Cuando el proponente no cumpla con los parametros econémicos objeto de evaluacion, la propuesta
sera evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

REGLASPARALAEVALUACIONY CALIFICACIONDE OFERTAS: Segun lo previsto en el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, la Gerencia de Asuntos Contractuales adelantara el proceso de la
siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificarla capacidad juridica
y de experiencia minima del proponerte, se haré exclusivamente en relacion con el proponente, con
el precio mas bajo para lo cual, se tendra en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en las
normas legales vigentes.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del, proponente ubicado
en el segundo lugar y asi sucesivamente.

Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacion del menor precio se otorgara
un (1) dia habil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de
evaluacion.

Una vez resuelta las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptacion de la oferta, lo
que se entiende comola adjudicacién del proceso. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto
el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cum pla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos
en la invitacion publica. Los estudios previos, la propuesta y la comunicacion de la oferta constituyen
para todos los efectos el contrato celebrado, del cual el proponente favorecido debera dar cabal
cumplimiento.

CRITERIO DE DESEMPATE POR IGUALDAD EN EL PRECIO: En caso de empate, la entidad
estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la ley 2069 de 2020, conforme alos medios
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de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 o las normas que lo modifiquen
adicionen o sustituyan.

CRITERIOS DE SELECCION. Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del
Decreto 1082 de 2015, una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera a
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:

De conformidad con la disposicién contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1, en desarrollo del contrato, los riesgos que afecten al contratista
en cuanto a variaciones de las condiciones originalmente pactadas deben ser considerados. Se
entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacién del bien o servicio que limite, retrase o
suspenda la ejecucién del contrato, o perjudique en cualquier forma, y de acuerdo con la tipificacion
de los riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracion detallada
y coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente las
especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No obstante, el contrato a
celebrar no comporta mayores riesgos para la entidad durante su ejecucion.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

Por lo anterior y con base en el andlisis de riesgos sustentado en el estudio previo y en razén a que
el pago se realizara en cuatro pagos vencidos y ademas se exigira al contratista la presentacion de
informes en la ejecucion del contrato, se considera que no existe riesgo para el ente gubernamental
que amerite la exigencia de garantias.

VIGENCIA: La vigencia del contrato sera por el término de ejecucién del mismoy cuatro (4) meses
mas.

ADJUDICACION: Segln el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, La Secretaria Administrativa del Departamento, una vez escogida la mejor propuesta

le comunicara al oferente, informando sobre la aceptacion de la oferta, CON EL MENOR PRECIO,
SIEMPRE Y CUANDO CUMPLA CON LAS CONDICIONES EXIGIDAS.

Mediante LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES, manifiesta la aceptacion expresa e
incondicional de la misma. Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion, el proponente
seleccionado quedard informado de la aceptacion de su oferta.

LEIDY SANGHEZ LOAIZA

Secretaria de Comunicaciones
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 392 0001485

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Villavicencio, (Meta)

Seniores:

DEPARTAMENTO DEL META

LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Villavicencio (Meta)

Referencia: Seleccién de Minima Cuantia No. GCSJ-MC-018-2024

«OBJETO: La Gobernacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar:

‘i(".)!!

En mi calidad de proponente me permito presentar la oferta de la referencia declaro asi mismo que:

1. Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse s6lo compromete mi responsabilidad.
2. Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la invitacion pdblica, sus anexos y
modificaciones que son: (numerar y nombrar los documentos que integran la invitacion partiendo
desde la carta de presentacion de la propuesta.......)
3. Haré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el plazo
sefialado en la invitacion.
4. La presente oferta consta de () folios debidamente numerados.
5. Declaro bajo la gravedad del juramento que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad
incompatibilidad sefialadas por la Constitucion Politica y la Ley 80 de 1993 y demas normas
concordantes. Igualmente, declaro bajo la gravedad de juramento que no soy deudor moroso, por no
tener obligaciones pendientes contraidas con el Estado, o por tener un acuerdo de pago vigente.
6. El valor de la oferta econémica es de Valor en letras ($ valor en Numero)
7. El (La) suscrito(a) sefiala como direccion comercial, donde se puede remitir o enviar por correo
notificaciones relacionadas con este proceso de seleccion, la siguiente:
Direccion:
Ciudad:
Departamento:
Teléfono:
Fax:
8. Para efectoslegales hago constar que la informacién suministrada y certificada es totalmente cierta
y puede ser verificada.
9. Me obligo para con EL DEPARTAMENTO a informar todo cambio de direccion o domicilio que
ocurra durante el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso de
seleccion y hasta su liquidacion final.

Firma del Oferente
Nombre del Oferente
C.C. o Nit. No
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT 892.000.1428-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

ANEXO No. 2
OFERTA ECONOMICA

OBJETO A CONTRATAR: “”
FRANJA / A VALOR
FRECUENCIA ESPACIO DURACION |CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL

VALOR TOTAL OFERTA ECONOMICA

Notas:

1. El valor total de la oferta registrado en este anexo deberd ser igual al registrado en la
plataforma secop 2; de presentarse incongruencias entre uno y otro prevalecera lo registrado
en la plataforma

2. Elvalor Total corresponde al valor propuesto por el oferente, para la entrega a satisfacciéon de
cada uno de los servicios requeridos por la entidad, incluyendo gastos, costos e impuestos
que se originen en el desarrollo del futuro contrato a celebrarse.

3. Elvalor Total de la Propuesta es el correspondiente a la sumatoria de todos los valores totales
por item propuestos por el Oferente.

4. El presente anexo debera venir en hoja con membrete del oferente.

5. Los valores deben incluir el IVA, si aplica.

FIRMA

NOMBRE

NIT (solo persona juridica):
Cedula de Ciudadania
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Linea gratuita nacional: 018000 129202
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892 000.142-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-018-2024

ANEXO 3
DECLARACION JURAMENTADA

Yo (nombre del representante legal) , mayor de edad, identificado con cédula de
ciudadania  No. de , domiciliado en la <ciudad de
, en la direccioén ,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad determinadas en el Estatuto
Anticorrupcion, Ley 1474 de 2011,articulo 1° (inhabilidad para contratar de quienes incurran en actos
de corrupcion), articulo 4° (inhabilidad para que los ex empleados publicos contraten con el estado),
articulo 5° (Quien haya celebrado un contrato estatal de obra publica, de concesién, suministro de
medicamentos y de alimentos o su conyuge, companero 0 companera permanente, pariente hasta el
segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad y/o primero civil o sus socios en sociedades
distintas de las anénimas abiertas, con las entidades a que se refiere el articulo 2° de la Ley 80 de
1993, durante el plazo de ejecucion y hasta la liquidacion del mismo, no podran celebrar contratos de
interventoria con la misma entidad) y articulo 90 (inhabilidad por incumplimiento reiterado).

Que en caso de que se demuestre la falta de veracidad de la afirmacién anterior, debido a la fima
del presente documento, conozco que me veré sujeto a las sanciones de orden penal, fiscal o
disciplinario que haya lugar.

Que, para todos los efectos de lo aqui afirmado, procedo a firmar la presente declaracion el dia
del mes del afo

Firma:
Nombre:
C.C./Nit.
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