
 

 

 

Obligación contractual Producto 

1. Elaborar y consolidar informes a las 
actividades relacionadas con los 
proyectos de la Secretaría Distrital de 
Educación. 

Elaboración del informe mensual de Gestión correspondiente 
al período de abril, conforme al cumplimiento de cada una de 
las obligaciones contractuales. 
Responsable: Marcela Sofía Rodríguez García. 
Lugar: Oficina de Educación Superior - SED 
Fecha: 25 de abril de 2024. 
 
Asistencia presencial a la Oficina de Educación Superior en los 
horarios establecidos. 
Lugar: Oficina de Educación Superior - SED 
Horario: 8:00 am a 05:00 pm.   
 
Asistencia a la reunión virtual de NUESTRA RUTA A LA 
EXCELENCIA, convocada por nuestro Equipo de Calidad 
Educativa, para las estrategias de acompañamiento a los 
estudiantes de 11° de las instituciones oficiales del distrito 
para potenciar sus aprendizajes y tener unas competencias 
actas para enfrentar los desafíos del siglo XXI, permitiéndoles 
el ingreso a la educación superior. 
Nuestra función como Coordinador Logístico es: 

• Digitar la asistencia niño a niño cada lunes de la IED 
asignada, esta se compartirá a través del drive. 

• Hacer seguimiento telefónico a la asistencia de los 
colegios apadrinados cada lunes, posterior a la 
digitación. 

El último sábado de cada mes se visita a la IED para recoger las 
asistencias en físico. 
Lugar: virtual, Link autorizado. 
Fecha: 22 de abril de 2024. 
Horario: de 11:00 a.m. a 12:00 m. 
 
Se ingresa en la hoja de cálculo del Drive compartido, la lista de 
asistencia de los estudiantes del NODO 40 – IED Las Nieves, 
asignado.   
Responsable: Marcela Rodríguez 
Lugar: virtual drive. 
Fecha: 22 de abril de 2024. 
 

 
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

No. De Contrato: CD-05-2024-0615 

Plazo de Ejecución: Desde: 16/02/2024 - Hasta: 31/12/2024 

Nombre y Apellido del Contratista: Marcela Sofía Rodríguez García 

No. Documento de Identificación: 1.140.861.125 de Barranquilla 

Periodo: abril 2024 

No. de Pago: 03 



Asistencia a la reunión convocada por la doctora Margarita 
Araujo Castro – Líder de Educación Superior – y los 
representantes del área de Proyectos especiales de la 
Institución Universitaria de Barranquilla IUB, para coordinar 
temas relacionados al convenio UAB – IUB y el funcionamiento 
del programa en las IED asignadas. 
Lugar: SED – Oficina de Educación Superior. 
Fecha: 08 de abril de 2024. 
Hora: 09:00 a. m. 
 
-Asistencia y participación en la Jornada de Atención 
Descentralizada – VAMOS PA’L BARRIO- cuyo objetivo “Es llevar 
la oferta institucional de diferentes dependencias distritales y 
de empresas de servicios públicos.” 
Responsable: Gerencia de Ciudad - Alcaldía de Barranquilla. 
Lugar: Barrio Abajo – Calle 47 carrera 53 
Hora: 8:00 a.m. a 12:00 m. 
Fecha: 12 de abril de 2024. 
 
-Asistencia a la reunión de nuestro equipo de Educación 
Superior, convocada por la doctora Margarita Araujo Castro – 
Líder de Educación Superior, para recibir la distribución de los 
1696 estudiantes de grado 11° de las 22 IED asignadas, para que 
a través del Link autorizado sea actualizada su información en la 
base de datos de la Secretaría de Educación Distrital. 
Lugar: SED – Oficina de Educación Superior. 
Fecha: 16 de abril de 2024. 
Hora: 08:30 a. m. 
 

2. Realizar visita a los NODOS para 
actualizar los datos de los estudiantes 
de grado 11° 

Se realiza el contacto con los Coordinadores de las IED asignadas 
para iniciar la actualización de la base de datos de los 
estudiantes de grado 11° a través del Link autorizado. 
Estudiantes registrados 634 
Responsable: Marcela Rodríguez G 
Fecha: 23 de abril de 2023. 

3. depurar la información en el aplicativo 
para la elaboración de la base de datos 
de los estudiantes de grado 11° en la 
presente vigencia. 

A través del Link autorizado, se le hace seguimiento a la 
información ingresada por los estudiantes de las IED 
contactadas, para la actualización de la base de datos de la 
Secretaría de Educación Distrital, con el fin de realizar la 
depuración correspondiente. 
Estudiantes registrados 634 
Responsable: Marcela Rodríguez G 
Fecha: 23 de abril de 2023. 

4. Realizar encuestas de satisfacción de 
los proyectos de Educación Superior 

No aplica para este periodo 

5. Gestionar proyectos dirigidos al 
desarrollo cultural, social, deportivo y 
de emprendimiento para los 
Estudiantes de Educación Superior. 

No aplica para este periodo 

 
 
 

ANEXOS 
1. Planilla de seguridad social mes de marzo 2024. 
2. Uno (1) registro fotográfico. 

 



REGISTRO 1: JORNADA DE ATENCION DESCENTRALIZADA -VAMOS PA’L 
BARRIO  

 
 

Barrio Abajo 

 
 

 
 

 
MARCELA SOFIA RODRIGUEZ GARCIA 
CC. 1.140.861.125 de Barranquilla 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


