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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Garzon, 30 abril de 2024

Sefior (a)

EILEEN KARINA CASTANEDA LOSADA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5775079

Coordinadora Académica

Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila

Garzon
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual de abril del afio 2024

Referencia: CO1.PCCNTR. 5775079 del aifo 2024

FLOR INELDA QUIPO MUNO?Z, identificado con la cédula de ciudadania No. 25.456.262 de
Inzéa - Cauca, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroempresarial y Desarrollo
Pecuario del Huila, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS VEINTICUATRO MIL
TRESCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($35.724.360 COP). Esto suma sera pagado por el
SENA o/ contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
enero por un valor de UN MILLON TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y CUATRO PESOS M/(CTE (S 1.339.664 COP), b) Siete pagos iguales
correspondientes a los meses de febrero a agosto de 2024 por un valor de CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA'Y CINCO PESOS
M/CTE ($4.465.545) cada uno, c) Un ultimo pago correspondiente al mes de septiembre por
un valor de TRES MILLONES CIENTO VEINTICINCO MIL OCHOCIENTOS OCHENTA'Y UN PESOS
M/CTE ($3.125.881 COP).
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Plazo: Serd hasta el 21 de septiembre de 2024.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales o de apoyo a la gestion de caracter temporal para impartir
Formacion Profesional titulada y complementaria presencial y/o virtual en el Centro
Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Sena Regional Huila y su drea de influencia en

la especialidad GESTION CONTABLE Y FINANCIERA.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Cumplir el objeto del contrato
de manera personal,
disponiendo de toda su
capacidad, seriedad,
responsabilidad,
profesionalismo y eficiencia en
su desarrollo, que derive en
excelente calidad de la
formacidn a impartir, en el area
gue se ha contratado,
cumpliendo con la
programacion establecida por
la Coordinacion Académica, en
los horarios y lugares
establecidos para impartir la
formacién y de acuerdo con el
disefio y desarrollo curricular de
los programas y los
lineamientos establecidos en el
Procedimiento de Ejecucién de
la Formacién sobre una base de

Impartir formacion
profesional en los
programas de formacion de
acuerdo con la
programacion asignada por
Coordinacion Académica
asi:

Durante el mes de enero
de 2024 se realizaron las
siguientes actividades:

Ficha: 2770167 1y 2
Tecndlogo Gestion
Empresarial

Competencia: Controlar los
inventarios segln
indicadores de rotaciény
métodos de manejo

Ficha: 2823083
Tecndlogo Gestion

ciento sesenta (160) horas por Contable
periodo mensual. Competencia: Reconocer
recursos financieros de

acuerdo con metodologia
y hormativa.

Registro de asistencia
de aprendices y reporte
de horas Sofia Plus.
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Ficha: 2940107 Curso
complementario Aplicacion
de operaciones contables
basicas.

Competencia: Contabilizar
operaciones de acuerdo con
las normas vigentes y las
politicas organizacionales

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en
jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de
Formacion Profesional Integral,
y del alistamiento de los
procesos formativos conforme
a las necesidades nacionales y a
los lineamientos institucionales
requeridos para el area
temadtica objeto del contrato.

No se realizé esta
obligaciéon durante este
periodo

N/A

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
Sistema Optimizado para la
Formacion Integral del
Aprendizaje SOFIA PLUS
mediante las siguientes
actividades: a). Crear las rutas
de aprendizaje y asociar a todos
los aprendices a su respectiva
ruta. b) Verificar que los
aprendices matriculados
gueden en estado: “En
Formacion”. c) Verificar que los
datos bdasicos y de contacto de
los aprendices se encuentren
actualizados. d). Registrar
inasistencias oportunamente.
e) Verificar el estado de los
aprendices reintegrados o
trasladados. f) Comunicar
oportunamente al Coordinador
académico las anomalias,

Registro de inasistencia en
la plataforma Sofia Plus de
los aprendices
matriculados en las fichas
2774167-1y 2 del
programa Tecndlogo
Gestidn Empresarial y Ficha
2823083 Tgo Gestion
Contable y de Informacién
Financiera.

Ficha: 2940107 Curso
complementario Aplicacién
de operaciones contables
basicas

Reportes de Inasistencia
de Aprendices que
emite Sofia Plus.
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inconsistencias y novedades de
los aprendices.

Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de las
competencias del programa,
adquiridos por los aprendices
en el desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazosy
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina.

Se emiten juicios de las
fichas 2774167
Competencia: Controlar los
inventarios segln
indicadores de rotacién y
métodos de manejo

R.A: consolidar la
informacién del
comportamiento de los
inventarios.

R.A: actualizar la
codificacion de los objetos
en el sistema de acuerdo
con la normatividad
Aprendices evaluados: 65
pendientes de evaluar: 4
estan pendiente de
desertar

Ficha 2940107:
Competencia: Contabilizar
operaciones de acuerdo con
las normas vigentes y las
politicas organizacionales.
Se evaluaron los 5
resultados aprendizaje
Aprendices aprobados: 20
complementaria

Plataforma Sofia Plus

Documentar en las diferentes
plataformas (LMS) los procesos
de formacion que orienta,
asociado con el proyecto
formativo (portafolio de
evidencias del instructor,
material de apoyo bibliografico,
guias de aprendizaje, talleres
aplicados y los demas
documentos y recursos
requeridos por el desarrollo
curricular del programa).

Preparacién de materiales
de formacion de las fichas:
2770167 1-2, 2823083y
Ficha 2940107

Se envia la informacidn
alos grupos de
WhatsApp
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Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como implementar las
estrategias establecidas en el
protocolo de la ruta de
atencion prevencidn desercidn
de aprendices — GFPI — PR - 001.

No se realizaron
deserciones a los
programas de formacion

N/A

Apoyar a los aspirantes en el
registro en el Sistema
Optimizado para la Formacion
Integral del Aprendizaje SOFIA
PLUS, en aquellas poblaciones
con caracteristicas especiales o
zonas de dificil acceso.

No se requirié por el centro
de formacidn dicha
obligacion.

N/A

En caso de ser programado en
Formacion Complementaria
Presencial, entregar los
soportes del procedimiento de
Ingreso de aprendices al
programa de formacion tales
como: ficha de caracterizacion,
fotocopia de los documentos de
identidad, formato de
inscripcidn de aspirantes en
Sofia Plus y/o requisitos
definidos en el disefo
curricular, en los tiempos
establecidos por el Centro de
Formacion.

No se esta obligacion.

N/A

Participar de las reuniones de
equipo ejecutor programadas
por la Coordinacién Académica,
y entregar los soportes
derivados de las mismas: Actas
de induccion, actas de
seguimiento a la ejecucién de la
formacion de las fichas
asignadas garantizando la
emisién de todos los juicios
evaluativos, tramite de
novedades y actas de cierre de
etapa lectiva.

No se requirié por el
Centro de Formacidn dicha
obligacion contractual a la
fecha de la entrega del
informe

N/A
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10 | Apoyar al centro de formacidn No se requirid por el N/A
cuando este lo requiera, en la Centro de Formacion dicha
promocién, comunicacién y obligacidn contractual
divulgacion del portafolio de
servicios.

11 | Acompaiiar a los aprendices a No se requirié por el N/A
las actividades que se Centro de Formacion dicha
encuentren planeadas por el obligacion contractual a la
equipo de Bienestar al fecha de entrega del
Aprendiz, de acuerdo con la informe.
programacion asignada.

12 | Informar oportunamente, a la No se requirid por el N/A
Coordinacion Académica Centro de Formacidn dicha
cualquier eventualidad que no obligacion contractual
permita cumplir con la
programacion establecida por
el Centro de Formacion.

13 | Adicionales a estas obligaciones | No se requirio por el N/A
para la formacidn virtual, Centro de Formacion dicha
también deberd cumplir con lo | obligacién contractual
establecido en la Guia
Orientacion para Ambientes
virtuales de aprendizaje. GFPI -

G -014.

14 | Adicionales a estas obligaciones | No se requirio por el Registro y matricula del
para la formacion Centro de Formacion dicha | cursoy aprendices
complementaria presencial, obligacidon contractual.
cumplir con lo establecido en la
Guia para la Ejecucién de la
formaciéon complementaria
presencial GFPI-G-043.

15 | Adicionales a estas Se realiza seguimiento a Formato de Planeacion,

obligaciones, si es designado
para el seguimiento de Etapa
Productiva también debe
cumplir con lo establecido en Ia
Guia Etapa Productiva Proceso
Formativo. GFPI -G — 040.

aprendiz

seguimientoy
evaluacion de etapa
productiva y bitacoras
debidamente firmadas
por las partes
interesadas. Envio de
acta a Coordinacion
Académicay

Cargue al DRIVE
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16 | Las demas obligaciones No se requirié por el Centro | N/A
necesarias para el cabal de Formacion dicha
cumplimiento del objeto obligacidn contractual
contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 12124 Garzoén-Pital-Garzon 13-marzo-2024 21-marzo-2024
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidon contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7919060675 de la planilla, , Nuevo SOI mes de marzo 2024. (Decreto Ley

2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (02) folios

Cordialmente,
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Firma

FLOR INELDA QUIPO MUNOZ

Contratista

SENA

N

C.C. No. 25.456.262 de Inza- Cauca

Recibi a satisfaccion:

Firma

EILEEN KARINA CASTANEDA LOSADA

Supervisora del Contrato No. CO1.PCCNTR. 5775079 del afio 2024

Coordinador Académica

EVIDENCIAS MES DE MARZO DE 2024

FICHA FICHA FECH ACTIVIDADES RESULTADOS HORAS HORA EVIDENCIAS
A REALIZADAS LOGRADOS JORNAD EJECUTA
A DAS
2823083 Tgo Gestion | 1, 2, 3 | Actividades de | El aprendiz | 18:30 a | 60 Registro Fotografico
Contabley reconocimiento | identifica Aplicar
de 5,8,9, | einterpretacion | la normativa para | 22:30
Informacidn del Manejo y | el manejo vy
Financiera 12,15, | control de | control de
efectivo y | efectivo, realiza
16,19, | equivalente al | reembolsos de
efectivo, caja menor,
22, 23 | inversiones e | conciliaciones
inventarios. bancarias y
26, 29 medicion y
reconocimiento
vy 30 de inversiones
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2774167 Gestion 3, 10 | Conceptualizar El aprendiz | 6:00 a| 30 Registro Fotografico
Empresarial sobre los | identifica los
grupo 2 12,17, | procesos de | inventarios de | 12:00 m
gestion de | acuerdo a los
24 inventario diferentes  tipos
de clasificacion y
los procesos de
codificacion.
2774167 Gestion 4, 11, | Conceptualizar El aprendiz | 6:00 al|24 Registro fotografico
Empresarial sobre los | identifica los | 12:00 m
grupo 1 18,25 | procesos de | inventarios de
gestion de | acuerdo a los
inventario diferentes  tipos
de clasificacion y
los procesos de
codificacion.
2940107 Complemen | 3,4,5, | Identificar las | El aprendiz | 14:00 a | 24 Registro fotografico
taria empresas, identifica las | 17:00
Aplicacion 10, 11 | Clasificar, empresas y la
operaciones codificar las | estructura de las
contables 12. 17 | cuentas cuentas de Activo,
basica pasivo y
y 18 patrimonio
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Actividades Tecndlogos Encuentros Registro fotografico
de de Gestién virtuales y
S‘:Bu'm'e"m 3 | Contabley revision y firmas T
etapa oz
pa de de Bitacoras
productiva ; .
informacion =
financiera =
-
o
Grabacién
Flor Ineida Quipo Mufioz
10
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CERTIFICACION

Certifico que los siguientes contratistas, cumplen con los documentos de acuerdo al perfil:

OLGA PATRICIA SILVA BUENDIA CEDULA 55067202 VIGENCIA 20-01-2025

LILIANA OROZCO RAMON CEDULA 55062504 VIGENCIA 17-01-2025

MARTIN CAMILO DAVID JUSEN BERNAL MUNOZ CEDULA 1000271445 VIGENCIA 19-01-2025
MAYRA ALEJANDRA MUNOZ CEDULA 1076620857 VIGENCIA 03-03-2024

YOLIMA SANCHEZ MORENO CEDULA 26430949 VIGENCIA 21-02-2026

FLOR INELDA QUIPO MUNOZ CEDULA 25456262 VIGENCIA 18-05-2026

CIELO GOMEZ ORTEGA CEDULA 40776523 VIGENCIA 20-01-2025

Lo anterior, para dar cumplimiento a lo establecido en la Circular 3-2023-0000014 que define la
Tabla de Clasificacidn de Actividades Econdmicas para el Sistema General de Riesgos Laborales
en el SENA y segun Circular 3-2024-000021 del 26 de enero de 2024 que establece “Solicitud del
concepto de los exdmenes preocupacionales para contratos de prestacion de servicios personales
2024”, soporte que debe ser entregado para el Primer pago de la ejecucién contractual.

Se firma en Neiva, a los 29 DiAS DEL MES DE FEBRERO DE 2024

Cordial Saludo,

ALEXANDER DIAZ CLAROS

Médico Laboral Contratista - SENA Regional Huila
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Comprobante Usuario Solicitante:
Unidad 6 Subunidad

MHhbermeo
36-02-00-041-

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

HECTOR ANGEL BERMEO CASTILLO
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

2024-03-08-5:07 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3024 de fecha 2024-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

NGmero: 27924 Fecha 2024-03-08 Unidad / Subunidad 36-02-00-041-952510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO
) Registro: Ejecutora: PECUARIO DEL HUILA-HUILA
Vigencia Presupuestal |Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: |COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 221.565,00(|Valor Total Operaciones: | 0,00 Valor Actual: 221.565,00|Saldo x Obligar: 221.565,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cedula 25456262|Raz6n Social: [FLOR INELDA QUIPO MUNOZ Medio de Pago: Abono en cuenta
de Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Ndmero: | 86883797789[Banco: [BANCOLOMBIA S.A. [Tipo: [Ahorro [Estado: JActiva
ORDENADOR DEL GASTO
e L . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DE
Identificacion: 1077844332(Nombre: CARLOS ANDRES JIMENEZ MOREA Cargo: DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Id.entlflcacm Fecha del G.e’nlera . Si Num. S(?|IlC,ItL.ld 19124 Numero 12124 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-03-08
n: Registro: Viaticos: de Comision: :
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICIONG%;:II'%LOGO DE FUENTE RECURSO SITUAC.
952545 CENTRO C-3603-1300-15-20305C-
AGROEMPRESARIAL Y |3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
DESARROLLO SERVICIO DE FORMACION
PECUARIO DEL HUILA -|PROFESIONAL INTEGRAL -
SERVICIOS FORTALECIMIENTO DEL i FECHA VALOR SALDO X
) Nacion 10 CSF . VALOR INICIAL . VALOR ACTUAL
PRESTADOS A LA SERVICIO DE FORMACION OPERACION OPERACION OBLIGAR
FORMACION. PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL
221.565,00 0,00
Total: 221.565,00 0,00 221.565,00 221.565,00

) VIATICOS FORMACION: COM No 12124, DIAS 13,14,15,20,21 MARZO, GARZON-EL PITAL-GARZON, IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO COMPLEMENTARIA DE APLICACION

Objeto: DE OPERACIONES CONTABLES BASICAS.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LI

NEA DE PAGO

36-02-00-041-952510 [CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

3-8

CNC - INVERSION ORDINARIA

2024-03-15

221.565,00

221.565,00

NINGUNO

. WD c\_\»s\\\?}j\ )

LORENA MARIA GUTIERREZ QUINTERO

Coordinadora Administrativa y Financiera
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__I Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcajimene CARLOS ANDRES JIMENEZ MOREA

A7
uﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 952510 DESARROLLO PECUARIO DEL
Haﬂmﬂ HUILA-HUILA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 8 de marzo de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 12124 Fecha Solicitud 2024-03-07 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-041-952510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO
. PECUARIO DEL HUILA-HUILA

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-03-08 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos

. 3024 . . 952545 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA - SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION.

- C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

. a At " . Frofieti Pernocta | Porcentaj A
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e : A Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . .
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias Uil ale < o Gl Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjetoldellalComisioniponiercero

Comisién | Pernocta

MINISTERIO DE HACIENDA g&;%g%&%wgg "‘2’;8“2”'2;52?2':’6% H:;'ENDA Y
i ificado: 520824264339496578729996
Y CREDITO PUBLICO Unidad %r;%r#izlgiignal: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2024/03/08 15:17:36 -05:00

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L ANE __] Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcajimene CARLOS ANDRES JIMENEZ MOREA
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uﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

HH[III:I]I Reporte: 952510 DESARROLLO PECUARIO DEL
HUILA-HUILA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 8 de marzo de 2024

2024-03-13 2024-03-13 HUILA / GARZON HUILA / PITAL 0 No 0
2024-03-14 2024-03-14 HUILA / GARZON HUILA / PITAL 0 No 0
Impartir formacion en el curso
complementaria de APLICACION DE
OPERACIONES CONTABLES
FLOR INELDA . CONTRATIS . BASICAS, en el municipio del Pital , en
QUIPO MUNOZ CC: 25456262 TA Autorizada 0 4.465.545,00 0,00 0,00 221.565,00 221.565,00 la competencia:"Contabilizar

2024-03-15 2024-03-15 HUILA / GARZON HUILA / PITAL 0 No 0 OPEFaCiOUES de acuerdo con las
normas vigentes y las politicas de la

organizacionales”.

2024-03-20 2024-03-20 HUILA / GARZON HUILA / PITAL 0 No 0

2024-03-21 2024-03-21 HUILA / GARZON HUILA / PITAL 0 No 0

Totales Solicitud de Comision 0,00 221.565,00 221.565,00

OBJETO DE LA COMISION

Impartir formacién en el curso complementaria de APLICACION DE OPERACIONES CONTABLES BASICAS, en el municipio del Pital , en la competencia:"Contabilizar operaciones de acuerdo con las normas vigentes y las politicas de la organizacionales".

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1077844332 Nombre: CARLOS ANDRES JIMENEZ MOREA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
DE DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



_\d., Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
n. Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:
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SE?\IA Version: 04
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GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 6/03/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
FLOR INELDA QUIPO MUNOZ Tipo: C.C. No. 25456262
FECHA
CONTRATO No. 5775079| ARNO 2024 |VENCIMIENTO 21 9 2024
DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales o de apoyo a la gestion de caracter temporal para impartir Formacion Profesional titulada y
OBJETO CONTRACTUAL: complementaria presencial y/o virtual en el Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Sena Regional Huila y su drea de
influencia en la especialidad GESTION CONTABLE Y FINANCIERA.@
DIRECCION GENERAL/ Huila DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario
REGIONAL CENTRO del Huila
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
CARLOS ANDRES JIMENEZ MOREA SUBDIRECTOR DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL o .
EILEEN KARINA CASTANEDA LOSADA CARGO COORDINADORA ACADEMICA
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA GARZON - PITAL - GARZON
DIRECCION GENERAL/ Huila DEPENDENCIA/ | Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario
REGIONAL CENTRO del Huila
IUDAD/DEPARTAMENT
:\:ALJNICIl{IO/DEPARTAMEOI\I1O'O [o] ZNTIDAD INSTITUCION EDUCATIVA CONTACTO
PROMOCION SOCIAL
CIUDAD/PAIS HUILA / GARZON EMPRESA 3229096290
FECHA FIN
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO
13 3 2024 DESPLAZAMIENTO 21 3 2024
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IAmpartlr formacion enleI“curso m‘)fnplementa‘na de APLICACION DE OPERACIONAES CONTABLES ?ASICAS, enel mTJnI?IpIO deII‘
Pital , en la competencia:"Contabilizar operaciones de acuerdo con las normas vigentes y las politicas de la organizacionales".

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Cumplir el objeto del contrato de manera personal, disponiendo de toda su capacidad, seriedad, responsabilidad, profesionalismo y eficiencia en su

desarrollo, que derive en excelente calidad de la formacién a impartir, en el drea que se ha contratado, cumpliendo con la programacién establecida

1 por la Coordinacién Académica, en los horarios y lugares establecidos para impartir la formacidn y de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular

de los programas y los lineamientos establecidos en el Procedimiento de Ejecucion de la Formacion sobre una base de ciento sesenta (160) horas por
periodo mensual.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:13/03/2024

Desplazamiento Garzon- Pital- Garzon

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar:impartir formacion en el curso complementaria de APLICACION DE OPERACIONES CONTABLES BASICAS, en el municipio del Pital, en la
competencia:" Contabilizar operaciones de acuerdo con las normas vigentes y las politicas de la organizacionales".

Dia 2 : 14/03/2024

Desplazamiento Garzon- Pital- Garzon

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar:Impartir formacion en el curso complementaria de APLICACION DE OPERACIONES CONTABLES BASICAS, en el municipio del Pital, en la
competencia:" Contabilizar operaciones de acuerdo con las normas vigentes y las politicas de la organizacionales".

Dia 3 : 15/03/2024

Desplazamiento Garzon- Pital- Garzon

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar:Impartir formacion en el curso complementaria de APLICACION DE OPERACIONES CONTABLES BASICAS, en el municipio del Pital, en la
competencia:" Contabilizar operaciones de acuerdo con las normas vigentes y las politicas de la organizacionales".

Dia 4 : 20/03/2024

Desplazamiento Garzon- Pital- Garzon

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar:Impartir formacion en el curso complementaria de APLICACION DE OPERACIONES CONTABLES BASICAS, en el municipio del Pital, en la
competencia:" Contabilizar operaciones de acuerdo con las normas vigentes y las politicas de la organizacionales".

Dia 5:21/03/2024

Desplazamiento Garzon- Pital- Garzon

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar:Impartir formacién en el curso complementaria de APLICACION DE OPERACIONES CONTABLES BASICAS, en el municipio del Pital, en la
competencia:" Contabilizar operaciones de acuerdo con las normas vigentes y las politicas de la organizacionales".

OBSERVACIONES:




Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $111.565
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $110.000
Se liquidan gastos de transporte interveredal por valor de $0

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

3

aIOn
I\ 7
\

Firmado
digitalmente por
CARLOS ANDRES

UMENEZ MOREA.

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Nombres y Apellidos: CARLOS A. ORES JIMENEZ

MOREA

Nombres y Apellidos:EILEEN KARINA CASTANEDA
LOSADA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Flo Dbl o .

Cargo:SUBDIRECTOR ( E)

Cargo:COORDINADORA ACADEMICA

Nombres y Apellidos: FLOR INELDA QUIPO
MUNOZ

GTH-F-090
V.04

OBSERVACIONES

Ruta:

GARZON - PITAL - GARZON

CDP:

CDP No. 3024 FECHA 10 DE ENERO 2024

Cuenta Bancaria:

No. 86883797789 BANCOLOMBIA TIPO CUENTA AHORROSE

Contrato No.

CTO 5775079 DE FECHA 20/01/2024

Area u Oficina

COORDINACION ACADEMICA

Valor Honorarios mensual : 4.465.545
VALOR VIATICOS . . TRANSPORTE TRANSPORTE
-B- TOTAL ANTICIPO A PAGAR
TARIFA (A-B-C) v DiAS TOTAL VIATICOS ST N ENTRE TERMINALES
[¢ $0 5 $ - $ 110.000,00 | $ 111565 | $ 221.565,00




Servicio Nacional de Aprendizaje "SENA"

Regional Huila / Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila

Fecha de Elaboracion: 06 de marzo de 2024

MES: Marzo
PL AN DE TRABAJO ANO: 2024
HOJANo._1_ de_ 1
3 LUGAR FECHAS VIATICOS GASTOS DE TRANSPORTE
CONTRATISTA cc NU"é'IECi(i DE MUNIGIPIO VEREDA DE | A DIAS VALOR Gastos de viajes Transporte  Transporte VALOR TRANSPORTE | VALOR TOTAL OBJETIVO
MARZO entre terminales interveredal intermunicipal
PITAL 13 13 1 0 22.313 0 22.000 22.000 44313 Imparir formacion en el curso
PITAL 14 14 1 0 2313 0 22.000 22.000 “ss) °°mp'§”89”tasf '?: (d)e AP'—'CASC'OZ [C))ES
FLOR INELDA QUIPO PERACIONES CONTABLES BASICAS,
MUNOZ 25.456.262 2940107 PITAL 15 15 1 0 22.313 0 22.000 22,000 44313 en el municipio del Pital, en la
competencia:"Contabilizar operaciones de
PITAL 20 20 1 0 22.313 0 22.000 22.000 44.313| acuerdo con las normas vigentes y las
PITAL 2 | 2 1 0 2313 o 22,000 2000  aagi3|  Poliicas dela organizacionales'.
SUBTOTAL MES DE MARZO 5 111.565 110.000 110.000 221.565
[ToTAL 5 | [ 111.565 | 110.000] 110.000)  221.565|
( h |/ / r .
R S
<\\\x\\\_, S \\\,\\\\ T)% Flo Dokl Gaips &.

Solicitado por: Eileen Karina Castafieda Losada

Coordinador Academico

Vo. Bo. Presupuesto

Contratista FLOR INELDA QUIPO MUROZ




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Garzén, 03 de abril de 2024

PRESENTADO A: CARLOS ANDRES JIMENEZ MOREA - Subdirector de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
12124 13/03/2024 21/03/2024

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO: Centro Agroempresarial y

GARZON - PITAL desarrollo pecuario del Huila

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacién en el curso complementaria de APLICACION DE
OPERACIONES CONTABLES BASICAS, en el municipio del Pital, en la competencia: “Contabilizar operaciones de
acuerdo con las normas vigentes y las politicas de la organizacionales"

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacién en el curso complementaria de APLICACION DE OPERACIONES
CONTABLES BASICAS, en el municipio del Pital, en la competencia: “Contabilizar operaciones
de acuerdo con las normas vigentes y las politicas de la organizacionales" en el horario de las
14:00 a 17:00 horas

RESULTADOS:

1. Ejecucion de las formaciones de manera satisfactoria.
2. Actividades de reconocimiento de empresas y unidades de negocios del sector y conceptos
basicos de contabilidad realizadas a satisfaccion.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este informe

1. Registro fotogréfico
2. Listas de asistencia
3. Tiquetes de Transporte terrestre

Nota: Gastos de desplazamiento:

VALOR TRANS
T | wancos | os |\ JOTAL | TMONE | porre | SMRE | oA, a0
c $0 s $ $ $ $
- 110.000,00 111.565,00 221.565,00
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1- Formacion profesional Flor Inelda Quipo Mufioz 13 al 21 de marzo 2024
integral complementaria
2- Realizar legalizacion de Flor Inelda Quipo Mufioz 03 de abril de 2024
desplazamiento.

GTH-F-087 V.01




CONCLUSIONES:

La formacion se ha desarrollado de manera satisfactoria, se evidencia el interés para el desarrollo de las
diferentes actividades propias de la formacidn por parte de los aprendices.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
FLOR INELDA QUIPO MUNOZ Fio 2l G &, |
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
Coordinadora Académica EILEEN KARINA CASTANEDA
LOSADA

[Imagen fotografica, Flor Quipo]. Pital 2024. Aprendices ficha 2940107. SENA Huila
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2. Listados de asistencia

GTH-F-087 V.01
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3 Tiquetes de transportes
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