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Doctor .
GERMAN GOMEZ ROJAS

Director de Comunicaciones

Fiscalia General de la Nacion

Avenida Calle 24 No. 52 - 01, Plataforma
Ciudad.

ASUNTO: LEGALIZACION DE LA ACEPTACION DE OFERTA (CONTRATO) DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. FGN-NC-0051-2024 SUSCRITO CON LA SOCIEDAD MYMCOL S.A.S.,
IDENTIFICADQ CON NIT. No. 900.788.842-1.

Respetado Doctor Gomez,

Teniendo en cuenta la designacion como supervisor de la ACEPTACION DE OFERTA (CONTRATO)
DE PRESTACION DE SERVICIOS No. FGN-NC-0051-2024, cuyo contrato electronico se suscribid en
el SECOP |l el pasado 02 de abril de los corrientes, de manera atenta, me permito informarle que
se dio cumplimiento a los siguientes requisitos de ejecucion establecidos en la clausula PLAZO Y
LUGAR DE EJECUCION de la referida Aceptacion de Oferta (Contrato), de la siguiente manera:

1. El 03 de abril de 2024, se expidi6 el Registro Presupuestal del Compromiso No. 257124,
por parte del Jefe de Departamento de Presupuesto y Contabilidad de la Entidad.

2. EI04 de abril de 2024, se efectud la aprobacion de la Péliza de Garantia de Cumplimiento
No. 11-44-101222442 (Anexo 0), que ampara el cumplimiento del contrato y el pago de
salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales, una vez fue allegada
por parte del contratista a través del SECOP II%, la cual fue expedida por la' Compaiiia
Aseguradora Seguros Generales Suramericana S.A.

De igual manera, de conformidad con los requisitos de ejecucion establecidos en la clausula
CUARTA - PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION del referido contrato, el mismo, requiere para iniciar

su ejecucion ademas del registro presupuestal del compromiso y la aprobacion de la garantia, la
suscripcion del ACTA DE INICIO, para lo cual, una vez se suscriba la misma se debe allegar de
manera inmediata a esta Subdireccion para su respectiva publicacion en el SECOP Il

En consecuencia, y con el fin de dar cumplimiento a las funciones asignadas al supervisor, de
acuerdo con el Manual de Contratacién, se recuerda especificamente la relacionada con el literal G
del numeral 6.8 que establece:

“(...) FUNCIONES DE CONTENIDO ADMINISTRATIVO

Organizar como documentos facilitativos una carpeta fisica o electrénica que contenga los
Siguientes documentos:

! Allegada por el conlratista a fravés del SECOP |l el dia 3/04/2024 a las 4:39:42 PM
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o Copia del documento complementario del contrato electrénico

o Copia de las garantias def conirato

» Copia del cronograma de actividades

o Copia del acta de inicio

o Copia de fas actas de suspensién y reiniciacion

» Copia de los doctimentos de prorroga o modificacion del contrato y def que atitorice trabajos
0 actividades adicionales.

» Copia de las cuentas de cobro y facturas autorizadas, asi como de cada uno de los pagos

efectuados.

Copia de los informes de supervision

Informe mensual y final de manejo de anticipo

Copia del acta de entrega y recibo final

Copia acta de liguidacién

Demas documentos relacionados con fa ejecucion del contrato (...)"

En razén de lo anterior, me permito acompariar a la presente los siguientes soportes documentales:

1. Copia de la ACEPTACION DE OFERTA (CONTRATO) DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
FGN-NC-0051-2024.

2. Registro Presupuestal del Compromiso No. 257124 del 03 de abril de 2024.

3. Pdliza de Garantia de Cumplimiento No. 11-44-101222442 (Anexo 0), expedida por la
Compafiia Aseguradora Seguros del Estado S.A.

4. Circular 0005 del 26 de enero de 2021, expedida por la Subdireccion Financiera,
correspondiente a fa Radicacion de Facturas.

2.
ARTHA SANCHEZ HERRERA

Subdirectora Nacional de Gestién Contractual

Copia: Al Contratista: MYMCOL $5.A.S: administracion@mymcol.com
Ala Direccién de Comunicaciones de la FGN: natalia.perez@fiscalia.qov.co

| | Nombre - | Fjrma J/Fecha
Proyectd Sebastian Camilo Calderon Carvajal - Técnico Il - SGC J’W | 04/04/2024
Reviso | Olga Pilar Alvarez Mora - Profesional Especializado I - SGC | "04/04/2024

Los amiba firmantes declaramos que hemos revisado el documento ¥ lo encontramos éj ado a las normas y'disposiciones
| legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.
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ACEPTACION DE OFERTA PROCESO DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA - INVITACION
PUBLICA No. FGN-NC-MC-0013- 2024.

Sefior(a)

JAIRO MILLER ZARATE ZARATE
C.C.79473.753

Representante Legal

MYMCOL S.A.S

NIT: 900.788.842-1

Carrera 14 B No. 119-71, apartamento 102
administracion@mymcol.com

Bogota B.C.

ASUNTO: ACEPTACION OFERTA (CONTRATO) DE PRESTACION DE SERVICIOS No. FGN-NC{) ) O
2024, OFERTA PRESENTADA EL 26/03/2024', PROCESO DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA -
INVITACION PUBLICA No. FGN-NC-MC-0013-2024,

De conformidad con lo previsto en los literales C y D del numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y el Libro 2, Titulo 1, Parte 2, Capitulo 2, Seccion 1,
Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015 y dado que su oferta presentada el 26 de marzo de 2024, cumple con
los requerimientos planteados en el DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A LA INVITACION PUBLICA
ELECTRONICA DE MINIMA CUANTIA FGN-NC-MC-0013-2024, de conformidad con las evaluaciones juridica y
técnica, en mi calidad de Directora Ejecutiva (E) segiin Resolucion de Encargo No. 0-0045 del 13 de febrero de
2024, en cumplimiento de las funciones establecidas en el numeral 12 del articulo 37 del Decreto Ley 016 de
2014, modificado por el articulo 51 del Decreto Ley 898 de 2017 y ordenadora del gasto segiin el articulo primero
de la Resolucion No. 0 2406 del 4 de julio de 2017, ACEPTO Ia oferta antes referida con las siguientes
caracteristicas:

OBJETO DE LA AGEPTACION DE OFERTA (CONTRATO): PRESTAR EL SERVICIO DE MONITOREQ
DIARIO, CLASIFICACION, MEDICION Y ANALISIS DE LA INFORMACION GENERADA, REGISTRADA,
EMITIDA Y PUBLICADA DE LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION, EN PRENSA ESCRITA, RADIO,
TELEVISION, PORTALES DE INTERNET Y REDES SOCIALES A NIVEL NACIONAL E INTERNACIONAL.

VALOR ESTIMADO DE LA ACEPTACION DE OFERTA (CONTRATO): E! valor total de la aceptacion de oferta
(contrato) es hsta por [a suma de DIECISIETE MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL PESOS
M/CTE ($17.493.000.00) incluido [VA y todos los costos directos e indirectos e impuestos nacionales a que haya
lugar, amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 15224 del 04 de marzo de 2024, expedido
por el Jefe del Departamento de Presupuesto y Contabilidad de la Entidad, de acuerdo con los valores unitarios
ofertados por 6l CONTRATISTA en su propuesta econdmica contenida en el Anexo No. 1 del presente
documento.

PARAGRAFO: El saldo restante del Certificado de Disponibilidad Presupuestal antes referido y no
comprometido sera objeto de liberacién al momento de expedicion del correspondiente registro presupuestal
del compromiso.

FORMA DE PAGO DE LA ACEPTACION DE OFERTA (CONTRATO): La FISCALIA GENERAL DE LA NACION
pagara al CONTRATISTA de la siguiente manera:

1} Un primer pago proporcional a los dias en que el CONTRATISTA preste efactivamente el servicio
en el mes de abril de 2024, teniendo como base el valor mensual establecido en la propuesta
N

YEn |a plataforma del SECOP H el 26/03/2024 a las 9:51:04 AM. Fecha maxima prevista para presentar propuestas de acuerdo con el
cronograma de la Invitacién Piblica.
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economica, previa presentacion de la factura y el recibo a satisfaccion expedido por el supervisor
del contrato.

2) Dos (2) pagos mensuales vencidos por los servicios efectivamente prestados de acuerdo con el valor
de la oferta economica presentada por el CONTRATISTA, previa presentacion de la factura y el
recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato.

PARAGRAFO PRIMERQ: Para la facturacion mensual se tendra en cuenta los descuentos aplicables segtn ios
siguientes Acuerdos de Niveles de Servicio — ANS para la disponibilidad:

Tabla de disponibilidad
De Hasta Resarcimiento
99.8% 100,0% 00%
99,0% 99,7% 5,0%
95,0% 98,9% 100% |
90,0% | 949% | 250% |
| 850% | 899% |  50,0%
| 00% | 849% |  100,0%

La Fiscalia General de la Nacian, a través del supervisor de la Aceptacion de Oferta (Contrato) hara seguimiento
permanente a fin de garantizar la correcta prestacion de los servicios confratados, para lo cual se determina
mensualmente el indicador de disponibifidad. Estos descuentos no aplicaran en eventos de fuerza mayor o caso
fortuito o causa extrafia debidamente acreditados por el CONTRATISTA (Ver Anexo 3 — ANS)

PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos a que se obliga la FISCALIA GENERAL DE LA NACION y el FONDO
ESPECIAL PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES DE LA FGN, en virtud del contrato que se celebre, se
sujetaran a la situacion de recursos del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC, por parte de la DIRECCION
GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL a la FISCALIA GENERAL DE LA NACION
una vez el contratista radique la factura, acompafiada de la certificacion que acredite el pago por parte del
contratista de las obligaciones al Sistema General de Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos Laborales)
y aportes parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF), bajo los términos sefialados en la Ley
2024 de julio 23 de 2020.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompaiian los documentos requeridos para el
pago, el término para el mismo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas,
o desde que se haya aportado el Gltimo de los documentos solicitados, las demoras que se presenten por estos
conceptos, seran responsabilidad del CONTRATISTA, y no tendran por elio derecho al reconocimiento de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

La cancelacion del valor de la aceptacion de oferta {contrato), por parte de la FISCALIA GENERAL DE LA
NACION, al CONTRATISTA, se hara mediante el Sistema Automatico de Pagos, realizando consignaciones en
la cuenta que posea el CONTRATISTA en una entidad financiera, de acuerdo con [a informacién suministrada
por el mismo, en el momento de suscripcién del presente documento.

PARAGRAFO TERCERO: PROCEDIMIENTO PARA EL CARGUE DE FACTURA EN EL SECOP Ii: Los
soportes para el tramite de pago deben ser cargados por el CONTRATISTA en el SECOP I, teniendo en cuenta
las siguientes instrucciones:

1. El CONTRATISTA debe remitir la factura, soporte de pago de seguridad social y demas soportes gue sean
solicitados, al correc electrénico del SUPERVISOR, quien se encargara de revisar y solicitar los ajustes y
aclaraciones a que haya lugar, con el fin de proceder a expedir el recibo a satisfaccion.
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EL CONTRATISTA, debe tener en cuenta que los documentos remitidos por correo electronico al supervisor sean
legibles, claros, limpios en su escaneo y con calidad de imagen, completos en su contenido, asi mismo, cada
archivo individual debe tener un tamanio de no mas de 50 MB y preferiblemente en formato PDF. Lo anterior para
garantizar que quienes descarguen los documentos lo vean correctamente.

2, EL SUPERVISOR, responderé el correo electrénico enviado, adjuntando la factura con asignacion de radicado
y soportes para pago, entre elios el recibo a satisfaccion,

3. EL CONTRATISTA una vez reciba el correo electronico con el aval por parte del supervisor de los
documentos, deberé cargar y enviar a través de la seccion 7 “Ejecucion — subseccion plan de pagos® de la
aceptacion de oferta (contrato) electronico del SECOP 1l, la factura radicada, soporte de seguridad social y
soportes adicionales para tramite de pago. Lo anterior, para que la Subdireccion Financiera proceda a la revision
y, verificacion de los documentos y pago.

Es responsabilidad del CONTRATISTA el cargue de los soportes en el SECOP |1, los cuales deben corresponder
a revisados y remitidos por el Supervisor,

4. EL CONTRATISTA debe confirmar a través de correo electronico al supervisor el cargue en la seccion 7
“Ejecucion — subseccion plan de pagos” los documentos soporte de pago.

5. La Subdireccion Financiera de la Fiscalia General de la Nacion, procedera a revisar la factura radicada y
demas soportes para pago enviados por el CONTRATISTA a través de la seccion 7 “Ejecucion — subseccion plan
de pagos’ de |a aceptacion de oferta (contrato) electronico del SECOP i,

Nota 1: Cuando la Subdireccion Financiera apruebe en el SECOP It la factura y soportes de pago el estado de
esta cambiara a “Aceptada”. Caso contrario el estado cambiara a “rechazada’ e informaré al supervisor.

EMISION DE FACTURACION ELECTRONICA: El CONTRATISTA sera responsable de verificar si de acuerdo
con las disposiciones legales y reglamentarias vigentes se encuentra obligado a facturar
electronicamente. En caso de que el CONTRATISTA Sl se encuentre obligado a facturar electronicamente,
deberd cumplir con las especificaciones vigentes para adelantar el tramite de emision de la factura
electronica, adicionalmente debera seguir las instrucciones contempladas en el Modelo de emision y
recepcion de facturacion electronica de la FISCALIA GENERAL DE LA NACION, con el fin de garantizar la
correcta emision y recepcion de |a factura electronica.

PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DE LA ACEPTACION DE OFERTA (CONTRATO): El plazo de
ejecucion de la aceptacion de oferta (contrato) sera hasta el 30 de junio de 2024, contado a partir de la

suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucian de! contrato, esto es a partir
del registro presupuestal def compromiso y la aprobacion de la garantia.

La Aceptacion de Oferta (Contrato) se ejecutara en [a ciudad de: Bogota D.C, sin embargo, la cobertura del
servicio sera a nivel nacional e internacional.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: Seran a cargo del CONTRATISTA, ademés de las
obligaciones generales contenidas en la Invitacion Puablica, las consagradas en la ley conforme con la naturaleza
de la presente Aceptacion de Oferta (Contrato), el cumplimiento de las siguientes obligaciones especificas:

1) Realizar el monitoreo y andlisis diario de noticias relacionadas con la Entidad, publicadas en prensa
escrita, radio, television, Internet y redes sociales, de acuerdo con las especificaciones técnicas, la

propuesta presentada y a las instrucciones impartidas por el supervisor de la ceptacion de | Oferta
{Contrato).
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2) Adelantar las acciones requeridas para dar cumplimiento a lo sefialado en la ejecucion del monitoreo de
medios las 24 horas del dia, los siete (7} dias de la semana, en todos los medios de comunicacion
solicitados de conformidad con los criterios de busqueda definidos para el monitoreo de medios.

3) Garantizar de manera permanente una plataforma tecnoldgica Web para el desarrollo del contrato en la
ejecucion del monitoreo de medios.

4) Permitir a la Entidad el acceso y consulta a la plataforma Web que se disponga para la ejecucién del
contrato de conformidad con lo sefialado en las especificaciones técnicas.

5) Realizar la suscripcién por un (1) afio a los medios de comunicacién nacionales e internacionales
requeridos por la Entidad. La entrega de las suscripciones se debera realizar en un término méaximo cinco
{5) dias calendario a partir de la suscripcion del acta de inicio.

6) Permitir a la Entidad el acceso y consulia en tiempo real de las suscripciones a los medios de
comunicacion internacionales requeridos.

7) Realizar y entregar los informes requeridos por la Direccion de Comunicaciones con las condiciones,
periodicidad y soportes sefialados en las especificaciones técnicas.

8) Cumplir con el equipo de trabajo minimo establecido en las especificaciones técnicas durante el plazo
de ejecucion. Para efectos de la acreditacion del cumplimiento de los perfiles, el CONTRATISTA debera
allegar con la firma del acta de inicio, las hojas de vida del personal que pondra a disposicion para la
ejecucion del contrato, junfo con los tituos de idoneidad v las certificaciones de experiencia especifica,
que permitan acreditar el perfil minimo requerido por la Direccién de Comunicaciones de la Fiscalia
General de fa Nacién. En caso de requerirse un cambio al equipo minimo de trabajo, este debera ser
igual o superior (requisitos académicos y de experiencia) al presentado y aprobado inicialmente por la
supervision.

9} Cumplir con la politica de seguridad de la informacion y las politicas y confroles establecidos en el sistema
de gestion de seguridad de la informacion y seguridad digital, que define la Entidad para sus proveedores,
en fo relacionado con el objeto de la presente aceptacion de oferta {contrato).

10) Facturar el servicio prestado de acuerdo con la aplicacion de los ANS establecidos, en la presente
contratacion.

11) Las demas que se deriven del objeto v la naturaleza del contrato.

ESPECIFICACIONES TECNICAS: EI CONTRATISTA debera cumplir con las especificaciones técnicas
minimas, de conformidad con el Anexo No. 2 de fa presente aceptacion de oferta (contrato).

SUPERVISION DE LA ACEPTACION DE OFERTA (CONTRATO): La supervision la ejercerd ellla
Directora/a de Comunicaciones y ellla funcionario/a gue esta designe. El supervisor tramitara todas las
cuestiones relativas al desarrolio de fa aceptacion de oferta (contrato) y sera quien certifique sobre su
ejecucion. Ademas de las que le asigne la Ley y el Manual de Contratacién adoptado por la FISCALIA
GENERAL DE LA NACION. En ese sentido, el Supervisor tendré la obligacion de informar a la Subdireccion
de Gestion Contractual sobre el cumplimiento de las obligaciones en las fechas previstas, y en el evento en
que se requiera, y previa justificacion que seré evaluada por el ordenador del Gasto, remitira con cinco (5)
dias de anticipacion la solicitud de prorroga. Adicionalmente debera: a) Hacer cumplir a cabalidad las
condiciones pactadas en la presente aceptacion de oferta (contrato), las cuales solamente podran ser
modificadas previo cumplimiento del tramite dispuesto para tal fin por la Subdireccién de Gestion Contractual,
segln el procedimiento establecido y una vez se alleguen los documentos pertinentes; b) Elaborar los
informes requeridos para soportar los pagos que deba efectuar la FISCALIA GENERAL DE LA NACION: c)
Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de la aceptacion de oferta (contrato); d) Elaborar
oportunamente y remitir a la Subdireccién de Gestion Contractual las actuaciones resultantes de la ejecucion
contractual para que reposen en la carpeta de la aceptacion de oferta (contrato), especialmente el informe
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de ejecucion de la aceptacion de oferta {contrato); e) Responder por los hechos y omisiones que le fueren
imputables en los términos previstos en el articulo 53 del Estatuto de Contratacion Administrativa y los
articulos 83 a 86 de la Ley 1474 de 2011.

PARAGRAFOQ: Las modificaciones de la supervision se realizaran mediante comunicacion oficial suscrita
por el ordenador del gasto, la cual sera remitida tanto al nuevo designado como a la Subdireccion de Gestion
Confractua para que repose en el expediente contractual.

GARANTIAS DE LA ACEPTACION DE OFERTA (CONTRATO);

A. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTQ: EI CONTRATISTA debera constituir a favor de la FISCALIA
GENERAL DE LA NACION con NIT. 800.152.783-2, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
aceptacion de oferta (contrato), garantia Unica que ampare los riesgos en la suficiencia y vigencia
sefialados en la plataforma SECOP Il y en el documento complementario a la aceptacion de
oferta (contrato), la cual debera ser cargada a [a plataforma SECOP II:

AMPARO SUFICIENCIA L VIGENCIA |
Cumplimiento del Contrato | Por el 30% del valor total de la | Por el término de “ejecucion del |
| Aceptacion de Oferta (Contrato) | contrato y seis (6) meses mas.
Pago de salarios, | Por el 5% del valor total de la | Por el término de gjecucion del |
prestaciones sociales legales | Aceptacion de Oferta (Contrato) contrato y tres (3) afios mas.
e indemnizaciones laborales | |

TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL: La FISCALIA GENERAL DE LA
NACION podré terminar, modificar e interpretar unilateraimente la presente aceptacion de oferta (confrato),
en los términos y condiciones previstos en los articulos 15, 16, y 17 de la Ley 80 de 1993 y demas normas
complementarias.

CADUCIDAD: | a FISCALIA GENERAL DE LA NACION podra declarar la caducidad si se presenta alguno
de los hechos constitutivos de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA,
que afecte de manera grave y directa la ejecucion de la aceptacion de oferta {contrato) y se evidencie, a
criterio de la FISCALIA GENERAL DE LA NACION, que puede conducir a su paralizacion, la entidad
mediante acto motivado lo dara por terminado y ordenaré su liquidacion en el estado en que se encuentre.

PARAGRAFO: Lo pactado en esta clausula se sujetara a lo estipulado en el articulo 18 de la Ley 80 de
1993.

MULTAS: Si durante la ejecucién de |la aceptacién de oferta (confrato) el CONTRATISTA incumple
obllgacaones a su cargo, la FISCALIA GENERAL DE LA NAGION podra imponerle el pago de sumas
sucesivas diarias en calidad de multas conminatorias equivalentes al cero punto cinco por ciento (0.5%) del
valor total de la aceptacion de oferta {contrato), en calidad de multa, por cada dia de retardo sin exceder el
diez por ciento (10%} def vator total de la aceptacion de oferta (contrato). Los valores por concepto de multas
impuestas podran ser compensados con las sumas que adeude la entidad. El pago o la deduccion del valor
de dichas multas no exoneran al CONTRATISTA de su obligacion de sjecutar las prestaciones a su cargo.
PARAGRAFO: De manera previa a la imposicion de multas, la FISCALIA GENERAL DE LA NACION
procedera de conformidad con lo sefialado en articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, y en aplicacion de la fi igura
de la compensacion, se descontaran de cualquier suma que LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION le
adeude a EL CONTRATISTA.

PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad, incumplimiento total o parcial, mora en el
cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, o en firme y ejecutoriada sentencia judicial
por la comision de delitos contra la Administracion publica o de cualquiera de los delitos contemplados en el
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literal j) del articulo 8° de la Ley 80 de 1993, EL CONTRATISTA debe pagar a la FISCALIA GENERAL DE
LA NACION una suma equivalente hasta del 30% del valor total de la aceptacion de oferta (contrato), la cual
podra ser compensada con las sumas que adeude la FISCALIA GENERAL DE LA NACION. EI
CONTRATISTA renuncia expresamente a todo requerimiento judicial, para efectos de constitucion en mora.

PARAGRAFQ: De manera previa a la declaratoria de incumplimiento, la FISCALIA GENERAL DE LA
NACION procedera de conformidad con lo sefialado en articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, salvo en los
casos de contar con sentencia en firme y ejecutoriada por la comision de delitos contra la Administracion
plblica o de cualquiera de los delitos contemplados en el literal j) del articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. Las partes buscaran solucionar en forma agil, rapida y directa las
diferencias y discrepancias surgidas de la actividad contractual, acudiendo a los mecanismos de solucién de
controversias contractuales previstos en la Ley 80 de 1993, sin que esto amerite renuncia a la potestad
sancionatoria.

COMPROMISO ANTICORRUPCION. El contratista manifiesta su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del contratista, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier ofra persona que en el Proceso de Contratacion actiie en su nombre,
es causal suficiente para la terminacion anticipada del contrato, sin perjuicio de que tal incumplimiento fenga
consecuencias adicionales.

CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA: EI CONTRATISTA se obliga a proteger y dar un uso
adecuado a la informacion de la FISCALIA GENERAL DE LA NACION, de conformidad con las
disposiciones legales vigentes. Para tal efecto, respecto de la informacion que requiera, adquiera, procese,
utilice, sintetice, reproduzca, etc., durante y con ocasion de la ejecucion de la aceptacion de oferta (contrato),
dara a dicha informacién exclusivamente el uso indispensable para la debida ejecucién, por lo que se prohibe
su revelacion, publicacion, divulgacion, transmision o reproduccion a terceros con un fin distinto a la ejecucion
de la aceptacion de oferta (contrato) sin previa autorizacion escrita de la FISCALIA GENERAL DE LA
NACION. La trasgresion a esta obligacion de confidenciatidad dara lugar a que la FISCALIA GENERAL DE
LA NACION adelante las acciones civiles, administrativas o penales a que haya lugar. En cumplimiento de
la clausula de reserva el CONTRATISTA debera utilizar la informacién suministrada por la FISCALIA
GENERAL DE LA NACION con fines exclusivamente informativos y en el marco de la aceptacion de oferta
(contrato). Se compromete, ademas, a utilizar todos los medios a su alcance, para garantizar la mas estricta
confidencialidad respecto de dicha informacién, y a advertir de dicho deber de confidencialidad y secreto a
cualquier persona que, por su relacién con él, deba tener acceso a dicha informacion para el correcto
cumplimiento de sus obligaciones.

DOMICILIO. Para todos los efectos, las partes acuerdan como domicilio contractual la ciudad de Bogota,
D.C.

Cualquier informacion adicional seré atendida en la Subdireccién de Gestion Contractual, Edificio Capital
Tower, ubicado en la Avenida Esperanza No 51 - 40 Piso 10, teléfono 5803814 Ext 33220 vy el correo
electrénico: gestioncontractual.pcontractualesnc@fiscalia.gov.co

La presente aceptacién de oferta junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado.

-
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Lo no establecido en la presente aceptacién de oferta, se debera atender a lo sefialado en la Invitacion
Plblica de Minima Cuantia No. FGN-NC-MC-0013-2024.

Para todos los efectos, la fecha de suscripcion sera la aprobacion electronica del ordenador del gasto a

través de la plataforma SECOP |l 02 ABR 2024

Cordial saludo,

Yttt
m GELA MORALES ESPINOSA

Digctora Ejecutiva (E)

. _____ Nombre [ Foma_ | Fecha
’ | i n Carvaial = i G ’ |
Proyecto | Sebastian Calderon Carvajal ~Técnico Il SGC | Jp,éué’m/m’ . 0210472024
“Revisd ' Pilar Alvarez Mora -Profesional Espedializado I SGC Ir R | 0210472024
1

| Aprobd | Martha Sanchez Herrera -Subdirectora Nacional de Gestion Contractual | 02/04/2024

I | uj.u.uu‘l -
] -

| Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo enconiramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigantes yporlo |
tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.
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ANEXO No. 1
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ANEXO No. 2
ESPECIFICACIONES TECNICAS

METODOLOGIA PARA EL MONITOREO DE MEDIOS DE COMUNICACION.
Planeacion del Monitoreo

El CONTRATISTA debe garantzar el monitoreo descrito en este documento las 24 horas al dia,
fos 7 dias de Ia semana. dado que la informacién que sera montoreada depende de 13 situacién
en tempo real y esta sujeta a las necesidades de la Drectora de Comunicaciones de la Fiscalia
General de Ia Nacion

El monitoreo se debe realizar con herameentas pagas, es decr, no con herramientas gratutas.
para lo cual el CONTRATISTA deberé presentar para Ila firma del acta de inizo, la certficacion
que acrede la suscrpcion o propiedad vigente de herrameentas de monifores no gratutas. Esto
en raz0n, a que no serd vahda la informacon descargada de buscadores de internet o
hetramientas de seguimiento que Sean de acceso pablxo. ya que la nformacion gue se oblene
de las mismas no permite acreditar fa certeza y validez de la informacadn requenda por la Entdad.

Tener una plataforma de moniioreo de medios y oira de redes sociales que se empleara durante
la ejecucdn del contrato. De esta manera, se tendrd en cuenta el objetvo y la selecodn en la
nformacion, serd iguaimente obligatorio contar con un sistema tecnolégico ce monroreo y
segmentacon. que permita el andlsis de medwos, ia necesidad de contar con eslas dos
herranuentas se desprende de las condiciones técnicas mas adelante descritas, en las cuales se
advierte que el monitoreo objeto de contrataciin, serd tanto a medios de comunicacdn masives.
comunitanos. asi como 2 las redes sociales.

Asi mismo, e CONTRATISTA debera tener un sistema de medicon que vigie y analice of
contenido diano que se genera de la Fiscalia General de la Nacon. en los medios de
comunicacién  tradcwonales y redes sociales. en donde como resulado se hagan
recomendaciones a la Direccidn de Comunicaqiones.

Se precisa que el servaio de mondoreo comprende tres componentes:

1) Eecucdn del monitoreo diario propiamente dicho (incluye plataforma YWeb tecnologica)

2) Suscripaones en medios que deben garanhzar a la Entidad por el ermino de fa ejecucion
del contrato

3) Equipo minmo de trabaio

Los cuales se exphcan a confinuaoon:

1} EJECUCION DEL MONITOREOQ PROPIAMENTE DICHO:

EI CONTRATISTA durante la ejecucdn del contrato, deberd realar el momtoreo de Ios medios
minimos definidos en esle documento y presentar los repartes requendos por la Enhidad. que le
permitan a Ia Dreccion de Comurucaciones, fortalecer su eslrategia de comumcacion frente a la
crudadania y las comunidades, por ko que es importante tener en cuenta o siguiente

» Herramienta: La empresa debe disponer de una heramienta o portal en linea para
prestar el senvico de mondoreo y segumento de medos. que garanbce; la
personahzaciin de acuerdo con las necesidades de la Enddad. un acceso rapdo. fac,
en hempo real, remolo v en linea, para el numero de personas definidas por la Entidad,

°]
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el destaryue Je aidivin en minnim e siyuienles fuimalus eleubitimws seyun we el
tpo de fuente o medwo (MP3, AVI. MPEG, PDF, Bloc de Notas. Microsoht Word, 2ip), ia
visuahizac:on y descarga. de forma remota. en linea y en formato Excel. de los Istacos
de las nohcias monttoreadas. con los elementos definidos previamente. de los boletines
dianos el monitoreo y del balance his¥nco de medics.

Esta herramignta deberd eslar aclualzada en tempo real con las especificaciones
técricas descritas previamente en ef Iistade de nobcias.

Alertas: Las alertas son una seleccitn de pubkcacones en diferenles medios de
comuricacion, las cuales deben ser previamente filtradas por una persona capaalada.
para evaluar los contenwdos y alertar sobre temas que estén directamente relacionados
con la Fiscalia General de fa Nacon. De esta manera, el CONTRATISTA debe contar
oon un sislema de alertas en bempo real, en donde se nobfique Ia informacion relevante
en los medios de comunicacn y redes socaales sobre la Fiscalia General de la Nacion,
esta informacion debe ser veraz. fidedigna y clasficada por un anaista.

Las alerlas nformativas serdn permanentes {de domingo 2 domings, incluidos dias
fesivos) a través de comeo electronico y grupo de WhalsApp a ios destinalanos que la
Direcadn de Comunicacones indique durante la eecucion del contrato.

Las alentas de publicacones no pueden ser automatcas, ya que los sistemas aulcmaticos
de alertas no tenen en cuenta el coniexto, entre otros factores. Lo antenor hace que se
alerte sobre conterido que no es relevanie, que se envie una gran canbdad de
publicaciones sobre el mismo tema sin un fiitro prewio ¢ que en algunos casos no estén
reiacionadas con 13 Fiscalia General de la Nacion y su labor, o, por el contrang. que no
se alerte sobre nohcias que relacionan directa o indirectamente a la Enbdad

De esta manera. 1as alertas deben tener un filtro humano que se encargue de la redacoén
correcta. el anahsis & nterpretacion de la pubhicacidn, por lo que la empresa cebera contar

con analistas capacitados para comprender el contexto de la Fiscalia Genesal ge la
Nacion.

Anilisis de los datos: Utkzar la mnformacion relevante para generar un anaksis de
nformacon, con el cual se pueda reaccionar a tiempo, cuantficando el mvel de acogida
del free press que se genera. saber cudntos y que medios publcan oon respecto a la
Fiscalia General de la Nacion y demas palabras claves.

Medicion: £E| CONTRATISTA debera contar con un sistema que analice el conterudo de
ta nformacion montoreada en archivos de audio, veeo, magen y texto con un us'ema
amphio de citenos de busqueda. que e permiz a I3 Dreccidn de Comurucaciones
denlrficar de que se habla, quien lo dice, qué personaye lo dicen y en donde lo dicen

MONITOREQ PRENSA ESCRITA: El monttoreo debe ser digtal, de prensa nacional, regional y

local de manera c:namica en el transcurso def dia. Se debe entregar con el nforme mensual en
medios magnehcos con todas las notcias generadas por esle medic £l CONTRATISTA debe
enviar por mec:o magnetco las pnncipales portadas de los medios minmos y ofertages en donde

aparezca informacion de importancie para la Fiscalia General de 1a Nacidn. como soporie en el
informe mensual.

Se debera realzar como minimo el monitoreo de prensa en los siguientes medos:
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Igualmente de todos aquelios medios nacionales y regionales que no estén enkstados pero hagan
mencion a la Fiscal General de la Nacion, ef Fiscal General 0 su equipo de trabajo. Ei Instluto
Nacional de Medicina Legal

El CONTRATISTA. debera realzar un montereo aleatono de los penddicos'dianos
niemacionales en los que se publiquen acontecimentos noticiosos refacionados con la Fiscalia
General de la Nacion

Adiaonalmenie. en caso de vistas intemacionales por parte del Fiscal Gereral 0 su equipo de
trabajo. previe anunc:o por parte del Director de Comunicaciones de la FGN se debera entregar
un mondoreo de los medios digdales del pais donde se realice la vista.

PERIODICOS/DIARIOS INTERNACIONALES: Ei CONTRATISTA debera suscrorse como
minimo por el plazo de ejecucdn del contralo. a los siguientes pencdicosidianios internacionales
en su vers:ion digital y deberd permitir ef acceso y consulta en tempo real a los funaonanos que
determane la supervis:on del contrato.

MONITOREO EN REVISTAS: E! monroreo debe ser digital. de revistas nacionales, regionales y
locales de los medios minimos selecconados. para lo cusl se debe entregar el informe mensual
en medios magneticos. con todas las noticas generadas en las mismas con las principales
portadas en donde aparezca informacidn de imporiancia para la Fiscalia General de la Nacon.

+

MONITOREQ DE TELEVISION: Monioreo de los prncipales canales locales y nacionales
minimos y ofertados por ¢l CONTRATISTA. El monitoreo debe ser digital y contar con plataforma
tecnoldgica de medios para acceder a las nobcias en tiempo real, estas se deben poder descargar
en formato MP4 y se puedan enviar en formato digital y/o via WhalsApp. £l matenal resuitado del
momtores debera ser entregada con el informe mensual en medio magnético.

El CONTRATISTA. debera realizar un mondoreo aleatono de tos canales mternacionaes en les

que se transmida acontecirentos nobiciosos relaconadas con la Fiscalia General de ta Nacodn
{de Colombia)

MONITOREO DE RADIO: Ei momtoreo debe ser digital y contar con plalaforma tecnologea de
mecdos para acceder a las nobcias en bempo real. El ma‘enal resultado del moniioreo debera ser
entregado con el mforme mensual en medio magnétco. Se deben monitorear las emisoras
requendas como minimas y ofertadas por el CONTRATISTA.

EI CONTRATISTA debe estar en la capacdad de enviar en tiempo real los audios re'acicnados
con 13 informacién generada de! monttoreo en formatos MP3 y MP4, estos deben ser enviados
via WhalsApp y correo elecironico. Los audios deben estar ben editados. con tres segundos
anles de mxio ce 1a nola y 3 segundos luege de 1 nota. La remisidn en tempo real de los audios,
debera reakzarla el CONTRATISTA en atencin al tequenmenic de la Direccon de

ey —  ————— e —
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Comunicaciones, respecto de cualquiera de las notas que hayan sido incluidas en las alertas o
en los nformes uaros a presentar, conforme las condiciones mas adelante descritas

La Dwecadn de Comunicaciones, podra soholar la grabacdn de un pregrama especifico
refacionado con [as achvidades de la Enbidad, e! cual deberd ser eniregado en medio digital por
alerta. del mismo modo se debe adjuntar en el informe mensual como soporte, sin embargo, se
tendra en cuenta el hempo estpulado para la grabacdn de las noticias con la finalidad de que Ja
wifomacon liegue conschdada y completa

MONITOREO INTERNET: Se debe efectuar el monitoreo de las siguenies redes socales:
Facebook, Twilter. Instagram, las 24 horas del dia. en donde se pueda sdenyficar los prnopales
actores, nfluenciadoves. posiciones y mensajes que tengan relacidn con la Fiscalia General de 1a
Nacion.

Este serncio se compone de alertas y recomendaciones, en hiempo rea’. extraicas ce las
conversacones publcadas en redes sociales y que sea de interés para la Entidad.

Se debe reahzar un seguimeento a todos los portales de prensa, radio. television nacional, local y
demas medios tradiconales.

EI CONTRATISTA debe entregar el matenal resultado del mondoreo con el mforme mensual en
formato digital (responsive) y editable para maiing, de acuerdo con la necesidad de la Entdad.

MONITOREQ DE MED!OS DIGITALES TRADICIONALES: Se debe reakizar un seguimienio a
lodos los portales de prensa, radio. televisién naconal, local y demas medios tradicicnales. El
matenal resulado del moniloreo deberd ser entregado con el informe mensual en medo
magnetio.

MONITOREQ OE MEDIOS DIGITALES NO TRADICIONALES: Se debe realizar el monioreo a los
madios dgitales ro radiconales. Medios digtales no tradiconales se enbende como los medios natyos
digtales informativos. por gjemplo. Las 2 Onllas, Kien&Ke, La Sdla Vacia, Venga ‘e Cuento. Confiidencal
Colombia, Verdad Abierta. Verdad. Canal Semana YouTuba y Poder. W Radio en Youlube Penodismo sa
Froneras. Presidencia de la Republica, Congreso de la Repdbica Coniralona ce 'a Repibca,
Procuraduria General de la Nacidn. Consero de Estado. Core Constituciona!, Corte Suprema ce Jusihoia.
Conseno Supencr de la Judicatura. Agregadores de nolicas. por esemplo. Pulzo, Al Dia entre otros. Blogs
de relevancia como por eamplo Al Garele. El matenal reswitado ol monitoreo debeara ser entregads en el
nforme mensual en medo magnétco

PLATAFORMA A TRAVES DE UNA PAGINA WEB: E! CONTRATISTA aulonzara el acceso a
una plataforma web, para que [a informacidn momioreada sea consultada alli. para lo cual debe
asignar una dave de acceso a la Dreccon de Comunicacones £on un NUMero e usuanos
definidos {maxime 20).

A través de ese portal se podra acceder desde cuakqueer lugar, a foca la nformacion registrada
de la Fiscalia General de 1a Nacion. Dicho portal debera permitir minimo 1as s.guientes funciones:

» Busquedas avanzadas de nohoas.

T - - -
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+  Acceso a medicron para informes y analisis.

= Madulo de ‘avontos para la seleccion de las principales notas de interés.
= Cenerar bolelines personalizados.

- Cencror dossier para tener un archvo digital y fimico con sus noticias

El CONTRATISTA debera contar como minimo, con una plataforma en l2 que sea posible
monitorear medwos de comunicacion tradicionales y redes sociales.

EI CONTRATISTA cebera disponer de una aplicacdn mowi para disposiiivos Androd e 0S., que
permita consultar facimente. l2 nformacidn e induir en dicha apixacdn un sistema de
nobficaciones. para la actualizacion de publicaciones y alertas para las nokcias negativas,
postivas y neuras.

El CONTRATISTA tendra la disposicidn de enviar un dossier. st asi ko requiere el grupo de
maoniloreo de ia Fiscalia General de la Nacion

ARCHIVO DIGITAL: EI CONTRATISTA debera organizar y almentar un archivo compilado ce las
nobCias recopiladas de fos medios imprasos. radaies, televisvos, digitales y recles soales, e300 con el in
de maniener un hisidnco,

ALERTAS AL CELULAR: Se debe contar con un mecanismo que permita enviar alertas a grupos de

WhatsApp defindos por la Dwecadn de Comunicaciones, ias alertas se deben realzar sobve 1as nobcias
mas relevantes y/o negalivas generadas a ia Fiscalia Genera! de ia Naodn.

Adaonalmente, el CONTRATISTA debera enviar alertas las 24 horas al dia. de las lendencias
de 1a Fiscalia General de la Nacion o las palabras claves designadas via \WhatsApp o de manera
electrdnica, del mismo modo se deben envar alertas de tendencias de Google.

Las a'ertas deben enviarse de la siquiente manera:

Tipo de medio: rac:al, televisive, impreso, digital.
Fecha y hora de emisidn

Trular de la nota

Resumen de la noticia

Medo

Link del medwo

Link de consulia de la empresa de montoreo

CRITERIOS DE BUSQUEDA: Los cntenos de bsqueda pueden cambiar de acuerdo con Ia
coyuntura y el conlexto de la stuacin que esié sycediendo en e moments, del mismo modo

estara sugelos a los asuntos de politica piblica que se presenten, para lo cual. &l supervisor del
conlrato o quien este designe. remitird via correo electronico al CONTRATISTA la solictud de
cambio de palabras clave, con minmo dos (2) horas de antelacdn,

ANALISIS: E| CONTRATISTA cebera generar y entregar el anaksis ce la informacion coteruda y
esle se evdenciata a raveés de los informes establecides en el numeral de |z sigwente forma:

+ Cuantitativo Se ceben entregar mformes con las gréficas comespondentes que conlenga
una valoration (positiva, negativa y neutra) de la cantidad de informacion. por ks dferentes
medios sobre ios critenos de blsqueda. Se debe indurr la siguente informacion: Participacion
global de medios. parkGipacion en cada uno de jos medios sotclados, mvers:én fotal e
impacto de la informacion (posiiva, negativa y neutra).

13|
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¢+ Cualitativo Se ceben entregar informes del conlexto de nolas {resumen de las nobigas
emiidas respeclo de las palabras claves en los diferentes medios de comunicacion
monitoreades). el énfasis de la informacién (categonzacidn de las nolicias en positv. new'ro
y negalvo) y diagnostco de las lendencias para formular estralegias (medxion de las noticias
publicadas por los ddferentes medios y categonzacién de las mismas por cada cno de ks
medios). por lo que se debe aimacenar cada una de las notas publicadas o emitidas en los
medios solictados y realzar un segummiento 3l impaclo. alcance y medios uthzados.
presentando los resultados y comportammentos de los items antenormente mencionades

Ademas de lo antenor, los informes deben inclur;

INFORMES CUALITATIVOS DE MONITOREQ: EI CONTRATISTA debe estar en Ia capacidad
de reakzar los sigwentes informes en los medios de comunicacion tradiconales y redes
sociales, de la sigulenie manera:

* Generar UN {1) informe cualtativo y cuanttativo diano, de iunes a domingo. en conde se
haga un repone completo de las nobaas generadas. comportamiento nobaioso y de redes
sociales. de! mismo modo debe inchur un seméaforo que permita ver a Direcodn de
Comunicaciones, el comporiamiento de las nohoias en los medios comunicacidn minimos
y ofertados por el CONTRATISTA.

Las enfregas se realzaran via WhatsApp y al correo electrénico de las personas que designe ella
Supervisotia de! Contralo de la siguiente forma:

¢ Un {1} Informe cuanttativo y cualtativo a las 6:00 am con ta nformacidn monioreada
entre las 5:30 pm del dia antenor y las 5:59 am del dia en curso.

e Un (1) Informe cuantdative y cualtativo a las 6:00 pm con 13 mformacidn montoreada
entre las 6:00 am y las 5:30 pm del dia en curso.

» Durante la madrugada y hasta las 7 am. todos los dias se enviaran los impresos de lodos
ios medios nacionales gue menaonen la Fiscalia yio ef tema solicitado.

Nota: El horanic de entrega de estos nformes podra variar de conformedad con la solctud que
realice supervisor del contrato.

» Reawzar un (1) nforme semanal. con las eshmaciones de alkcance de las nobcias
publicadas y generadas a la Fiscalia General de la Nacion y las palabras claves
establecidas de acuerdo con la audiencia de los medios de comunicacion, establecrdios
como mimmos y ofertados por el CONTRATISTA. Este informe debe incuyr un indcador
que permriz ver los comportamientos noliciosos de los ternas solicitados

* Realzar un (1) nforme mensual que contenga un andhsis de [as notiaas publicadas y
generacas a la Fiscalia General ce ia Nacin. en lodos los medios de comun.cacidn
minimos y ofertados y las redes sotiales establecidas. en donde se evidencen las
estralegias de comunicaciin y los resultados de las mediciones semanales. que provea
hallazgos. reflexiones, conclusiones y recomendaciones.

Este nforme dede presentar un indicador de caldad y gesbon, como parte del analiss del
contendo publicado en medios de comunicacion, acerca de los temas de interés de la Fiscaiia
General de la Nacion. 1ales como discipiina del mensage, 1a relevanca ce los temas abordados.
¢l espacwo de la informacion akcanzado, la tonalidad de cubnmiento, la estimacion de impacto. la
efechvidaa del contendo y la estructura del conterudo.

%,
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Este analisis debe conlener. ademas. un reporte cuantitativo de las notcias monitoreadas durante
el mes, las alertas y los boletines.

INFORMES ESPECIALES: Realzar nformes de crisis, con los temas estabiecices por 13
Direccion de Comunicaciones, en dorsde se dé un reporte completo de 1a crsis seleccionada. con
la mudencia total. caldicacdn, temas destacados y alcance de las notcias cadas en medos de
comunicacion frac.conales y reces sociales. este debe ser entregade maxmo una (1) hora
después de la solicitud o a la hora que ella Supervisor/a del contrato lo delermmune.

NOTA: Disponer para la ejecucion del contrato, de una aplicacion movil para dispostivos Android

e I0S que permda consultar facimente la informacion
Se debe contar con (2) dos plataformas web para que la informacion montoreada sea consultada

alli, para lo cual debe asignar una clave de acceso a Ia Direccion de Comunicaciones de |a Fiscalia

General de la Nacion, con un nimero de usuarios definidos (méaximo 20)

Ei CONTRATISTA debe garantzar el monroreo descrito en este documen'n las 24 horas al dia,
los 7 dias a la semana. dado que la informacidn que serd montoreada, depende de la stuacén
en tiempo real y esta sujeta a las necesidades de Ia Drecion de Comunicaciones.

El monitoreo se debe realizar con hemameentas pagas, es decr, no con heramientas gratuitas,
para jo cual el CONTRATISTA debera presentar para la firma del acta de incio, 1a cerificacion
que acredite la suscripoxin o propredad vigente de herramentas de monitoreo no gratutas, Esto
en razon, a que no sera vakda la informacén descargada de buscadores de internet o
herramientas de seguimiento que sean de acceso publico ya que la informacion que se oblene
de las mismas no permite acreditar 1a cerfeza y validez de la informacion requenda por [a Enbdad.
debico al montoreo a medios a contratar.

Tener una plataforma de monitoreo de medios y otra de redes socales que se emplear durante
ia ejecucon del contrato. De esta maners, se tendra en cuenta el objetivo y la seleccion en la
nformacidn. serd igualmente oblkgatorio contar con un sistema tecnoldgico de mondoreo y
segmentacidn, que permita el andlisis de medios, 1a necesidad de contar con estas dos
herramsentas se desprende de las condiciones lécnicas mas adelante descrlas, en las cuales se
adverte que el monitoreo objelc de contrataciin, sera tanto a medws de comunicacdn masivos.
comunianos, asi como a las redes sociales.

Asi mismo. el CONTRATISTA debera tener un sistema de medicon que vigile y analce el
contendo dizno de nobcas que genera la Fiscalia General de fa Nacidn en los med:os de
comunicacion tracicionales y redes scoiales, en donde como resullado se realcen las
recomendaciones a la Direczon de Comunicaciones para las estrategias de comunicacon gue
s$e generen.

LISTA . NICACION KINIMO A M
‘a1

REGIONAL

« PERICDICOS Y DIARIOS

El Tiempo
El Espectador

La Republca
El Nuevo Sqlo
El Pais
Dano de Ocoidente
El Colombaro

7
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s  TELEVISION

Poriaicio

El Mundo

El Heraldo

E! Unwversal

La Oginin

Vanquarda Lieral

Dano El Otun

La Tarde

El Nuevo Dia

La Palra

Diano Hoy

El Merdano

El Informador

La Nacién

D:ano de Huilla

El Lbecal

El Pion

Boyaca Sete Dias

La Patra

Croruca del Quindio

Pubimeto

ADN

Hio

Semana

Revista Ra';a

Rewsta Cambio

Caracol Radvn

W Rado

Radio Santa Fe

Radio Ung

RCh Radn

Todelar

La Fm

Coimundo Radw

Sedal Rado Colombia

Bl radio

Canal Captal

CARACKHL TV

RCN TV

Noboas UNC

CMa

Cty Tv

Cable nohrias

ET El Tempo

Canal ¢l Congreso

Telecald

Telecarbe

Telepacifico

Teleanboqua

Canal TRO

Teleislas

Telemedelin

TVaicula

CNC Pasto

Red Mas

_—
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+ REVISTAS

Suing ig
Danaro

Actuahsag Celorsans
Clase Emoresanal
Rewsia carrbro
Revisia Rava
Colorrbia Resord
Edronal Televsa Colomba
Podes y Drneto
Revsia Dashora

Revista Dr:

Gatopardg
Visddomania
La Nota Econdmrca

+ PORTALES

KenyKe
La Sifla Vacia

Confdencial Colombia
Infobae
Agenca de Perodismo Investgatvo
Verdad Aberta
Verdad y Poder
Panodsmo sin Fronteras
Presdencia de la Republca
Congreso de la Reoubiica
Centraioria de la Repiblca
Procuraduria General de la Nacidn
Consew de Estaco. Corte Consttuaanal, Corte Suprema 2
Justca, Consejo Supenor de la Jodatura

Las 2 Oriftas

LISTADO DE MEDIOS DE COMUNICACION MINIMO A MONITOREAR INTERNACIONAL EN VERSION DIGITAL
e PERWODICOS

Periddicos
El Clann {Arperina)

Ei Comestio £ cuador, Perd)
El Uneversal {Venszusa)
Comera dada Sera (htlan}
L2 Repubblca (Roma)
Reforma [ Ménco}

La PrensaiParamal
El Meccuro (Chial
Geanma (Cubai
La Prensa | earaguai
ElPa's |Espana)

El lAundn (Espana)
harm Heragis (1S4

Tre New Yore Timag (US4
The Wall Steet Jourral (USAI
O Globa | Brasd)
Excelswr (Mexsn)

T R -
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La Estreda |Panama)
Ei Corarcn (Paryj

o TELEVISION

NTN

CNN es espadiol y en ngies

ABC (USA
CBS (USA)

BEC [EUROPA)
Radho Telewson Espadola
RT en Espaiol
France 24
Alazeara
Deutsche \Welie
Telemundo

2. SUSCRIPCIONES EN MEDIOS QUE DEBEN GARANTIZAR A LA ENTIDAD POR EL
TERMINO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Ei CONTRATISTA cebera contar con suscnpcones anuales a medios de comunicacion
naconales e internacionales. las cuales seran compartidas mediante la asignacion de 12) dos
USUARIOS Y CLAVES para uso exclusvo de la Entidad conforme a la necesidad requenda ¥ 3
las especificaciones técnicas definidas en el proceso contractual. Las oportunidades de estas
suscnpoiones ofrecen una gran cantdad de datos que pueden ser Glles pars monttorear la
informacidn relaconada con 1as acciones que, en matena de cooperacion mternacional, adelanta
la Fiscalia General de la Nacion y garantizar que estas suscnpciones de la Entidad puedan ser
consultadas con acceso drecto en hempo real por los funcionanos que determne la supervisidn
del contrato de @ Fiscalia General de La Nacon.

LISTADO DE SUSCRIPCIONES POR EL TERMINO DE EJECUCION DEL CONTRATO

+ COLOMBIA

Medio
Cambio
E Espaciadar
El Colorntrano
Ej Pais
E Tempo
Sernara

s ESTADOS UNIDGS

Hedio
The Naw York Tmes
The Washngion Post
Los Angaies Times
Dady Naws
The 'Wal Street Jowrnal

Usa Today
Soomberg

» FRANCIA

o1 -
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Medio
Le Figaro {Premium)
Le Parsen {Dgita
Le Monde (integra)

« ESPANA

Madio
Ei Mundo
£l Pais
ABC |Preenium)

+ REINO UNIDO

Medio
The Daly Teleqraph
The Times
The Guardan
The Herald

« [TALIA

Madio
Comere galla Sea

»  ARGENTINA

Medio
La Prensa
El Clarsy
Cronuca

¢« BRASIL

Wedio
Odoto

3 EQUIPO MINIMO DE TRABAJO:

EQUIPO DE TRABAJO REQUISITOS MINIMOS REQUISITOS MINIMOS
ACADEMICOS EXPERIENCIA ESPECIFICA
Un {1) Ejecutivo de Titulo Profesional en Minimo dos (2) afos de
cuenta Comunicacidn Social ylo | experiencia relacionada con
Periodismo ylo medios.
Publicidad y/o Dissilo
Grafico
Dos (2) Analistas Titulo Profesional en Winimo tres (1) afios de
Comunicacion Social yio | experiencia relacionada con
Periodisme yio el andiisis de informacién,
Publicidad y'o Disefo de impacto, alcance y
Grafico frecuencia y'o analisis ds
medios.

Este equipo de ¥raba:o debe ser exclusivo para el desarrolio def conirato. Para efecios de &a
acreditacion del cumplimento de los perfiles. el CONTRATISTA debera alegar con la firma del
acta de imicio. la ficja de wida de las personas preseniadas junto con los tifulcs de donexdad y las

Ty |
A |

/o
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certificaciones de expenencia especifica. que permitan acreditar el perfil minimo requernida por la
Dwrecaon de Comunicaciones de la Fiscalia Gereral de la Nacon, por tal motwo, si el
CONTRATISTA llega a presentar mas de un candidato para cuaiquiera de kos roles, es dear.
propone dos profesionales para el mismo rol. s se tendra en cuenta el prmer canaidalo

propuesto y no se tencran en cuenta certificaciones expedidas por &l profesional para si mismo,
ni declaracones pramentadas. ni cuentas de cobro o facturas.

Por lo anteror e CONTRATISTA debe tener en cuenta ko siguente:

Para efectos de acreditar la formaaon académica de cada uno de los inegrantes del equipo
mimmo de trabajo el CONTRATISTA cebera anexar los siguientes documentos. Soko €s:0s seran
lenidos en cuenta.

« Caria de compromiso de cada uno de los integrantes del equipo minimo de trabajo Indicando
su infencadn de parbapar en el proyecto y su aceptacion de presentar su hoja de vida.
Copa det acta ce grade y/o diploma de grado profesional.

« Copia de la tanjeta o matricula profesional vigente. s 1a camera lo exige.

» Copia del documento de convalidacion de los titulos ottenidos en el extenar, de conformidad
con las disposiciones legales vigentes sobre la matena, segin corresponda.

o Copia de la cédula de cudadania.

Para efectos de la acreditacion del cumplimento de los perfies antes sedalados, e
CONTRATISTA debera allegar ia hoja de vida de 1as personas presentadas junio con ios titukos
de wonexdad y las certficaciones de experenca especifica. que permitan acreditar el perfi
minimo requendo por (s Drecodn de Comunicaciones de ia Fiscalia General de Iz Naaon.

Nombre del proponente. MYMCOL $.A.$
Nit:9007888421

Firma dei representante legal y cédula de cudadania: 79473753
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ANEXQ No. 3
ACUERDOS NIVELES DE SERVICIO

Mediante el presente documento se consagra los Acuerdos de Niveles de Servicio (ANS) exigibles en un
posible incumplimiento en el marco de la ejecucion de la prestacion del servicio objeto de la presente
aceptacion de oferta (contrato).

Con el fin de determinar la responsabilidad del CONTRATISTA, ante un posible incumplimiento del objeto y
las obligaciones generales y especificas a su cargo, susceptible de aplicacion de descuento de ANS
establecido en la FORMA DE PAGO, se estableceran para el efecto las siguientes reglas:

1. La Fiscalia General de la Nacion a través de ta supervision requerira al CONTRATISTA, mediante
mesas de trabajo de manera presencial o a través de cualquier medio idoneo, los soportes que
permitan evidenciar las causas del presunto incumplimiento en la prestacion del servicio contratado,
en donde se verificara las causas afribuibles al contratista de la situacion que generd el presunto
incumplimiento del contrato y que puedan ser sujeto de descuento por concepto de ANS.

2. De la reunion antes sefialada tanto la Supervision de la aceptacién de oferta (contrato) y el
CONTRATISTA, de manera conjunta se levantara un acta firmada donde se evidencie la
cuantificacion del monto a descontar con base en el ANS respectivo, descuento que sera aplicable
a la facturacion del respectivo mes. Asi mismo se consignaran los casos reportados por la
supervision del contrato, los cuales no han sido atendidos oportunamente por el contratista y que
dan cuenta del incumplimiento.

)"



4 ap 1 eulbed
(S)3718VSNOdSIY (Shvinuld
i 453/
ONNONIN ,cc.aoﬁ..nm.v.hv 00’000 EBE AL CE-POrvE0e NOIOYN SHTvHINIS SO 1~ ONY s TYHIANID NOILS3S YITras|<
[ | 1 gL [ E S T k] il S N s=a v !
09vd 30 vaNM HYENS0 HOd 00Vs UYOYd ¥ HOTVA YHOId OVd 34 090YAYS 113U NOISISOd Ovd 3A NOIDYLI34Y 30 VIONIAN3d3a

Yavul

SOOYd 30 NY'1d

“TIVNQIDWN TIAIN ¥ STIVIQ0S 3034 A LINGIULNI 30 SFVIH0C AL DIV "VSNIHH
1 O4NI ¥ 30 SISITYNY A NOIDIGIW NCIOVSHISY IO ONYIO0 OIHCGLINOW 30 OIIAMES 12 BVLE3xd v0-F00-200-20-20-20FE02- 1500 NO

pafgg

S . .
[co'con'Est L8 [oraoaeay 2t o' 0000 ESY LY ‘1Tl
ikl 909 _ .
00’0 EEFLL
[ P l [ | _ T NOISYINHOAN! |
_ _ WHOIN 18 - vAILLYHLSININGY
' uvolgo x o0Tve WALOV HOWA NOIGYNAIO | WIDINIHOTVA | NQIDVAZHO YHO3d 482 ot ueioep A et b - SOALLYALEININGY
il SOLSYD 700
| fdigdig -
“ | ovnws osuNO3IM | IINENd A_ 01SVS 30 090TYLYD NOIDISOd VIONIONId3a
01SV9 30 NOIIVLOZAY Vvd Wal)
T T
i SODIANS
3d . , , ‘onsiBoy ,
SOP0-PZ0Z|  fey3ay| NOIDVLSIH Il NDAYZOZISI0ND | OIAUIDN oN 's0apRIA TIaUaD o Sapoot e uRp|
| 3a
, | oivuinod | | | | I i | | i
31HOJOS OLNTHNIOD SOLIYIA __ HONIN VIVD
i VAILNSAMS YHOLO3HIA :0BiED ZIANYNYIH ZANSHA0Y Y113LS 9l | :muquop | 958E9EaY ‘ugpaeaypuap)|
i 0LSVS 130 HOOVNIQHO
eapy|  ropms3 ouoyy | odiz | 'S VISNOTOINYE ‘0aueg | 08ss ‘osoumpy
YRIVONVE VLNAND
EWIBNI Us suoqy robeg ap n_vus__ S v SI0INAN 203 uozey _Nvm_mmhn.n.m 1IN E.m_u...u_n__:._wn__
TYNISRO ONI0HIL
uebigg X opleg rjenyay Jofey, ssuojaesadp |RIOL J01RA (0000 E6E L1 HEEIRLITTY

ICIWED Bp ESE] s088d-d00 |

TWHIND NOWSID YITe0std 000-10-L06Z

DpEAURG) opE}sy I

!epauoly ep odi]
£0-b0-+Z0Z | ousibay eysag YELLGE

nﬂ._n_zum_.w pepjungng | uuﬁ_::.

{ejsendnsaig a_u:om._>

ouBnN

a|jejep ayuainbis | uoa |e)sendnsaid onsifia: [o 02|y 98 "¥0-£0-¥Z0Z BY2ID} 8P $ZZGL ‘ON 42 |8 UB aseq uoy

W B 00:00°E L VEOSHOIE

TVHIANID NCILSID YITTYOSIH
CONYIE VATV TIIA VIUVYIN YIDIMLYd

OSINOUdINOD 130 TVLSANdNSTUd OULSIDIY

IBLBSIS BIOH A BYyoey

E 0g Blonoelg
000-10-10-6€ PERUNGRS © pepiun *ajueqoidwod
QelAdHIN BUEIDIOS BUBNSM - ojse op |eisendnsely os|woidwo) |

e



euieq

ajqgesundsay ewag

CISYNMZNI 3 TYNCIZYN T3AN ¥ STWID0S SIGHY A LINEIINI 30 ST LH80d

AL CIOYH 'VLROSS WSNIHd N3 NOJ W1 30 YIYOII81d A YALLIWG Oy LSIHSY YOYHANIS 0Nl ¥ 30 SISMYNY A NOIIGEA NOISYIIHISYID GRYIC OZHOLINGA 30 GIDINYSS T3 YvLSTdd F0-P00-200-20 70 21 orlao
00'0 009 00'D00°EBY L1 00'1 25 088’52 D0LES ELEEY ei0L
o | | ! ! 1
_ 00'VZS ELE'EY VOB
e L | I |
DO'LES U8H ¥2- | £0HOb20Z
, .
_ NOISYINHO4NS 30 OULSININNG AL IS
_ / a
H3LINOUIWOD | | Nowvdado | ¥° o HeREN A O0T .| - SOALLVALSININGY
oavanboTa HOWA XOGWS | TVILOVHOTVA |NOIOWNZJO HOTVA| IWIOININOTYA | vHoad | e SOLSYS Z00
| I — P ——— e
_ _ i 0SEN0IY
vy WA ] o3 R L . | | ONIB | Goupogy | 3hand | 01SY9 30 0S0TVIVI NOIJISOd VIONSONIJEC
OLSVD 30 NOIOVLO23V Vavd RELL
:0yenuoD ap od)) iugppEERRUed ioaBwny | £O-yZ02 :ansibay eysagy AT ioseump
op pepliEroR " "
SOIDIANSS A SANIIE 2d NOIDISINDAY 30 NOIoVZIHOLNY * VLSANANSTd AVAITIINGESIO 3d 0AVIIAILEID 30 anLIoros
T : n X T n T
00'c { o!..%w.m._.m 20' _ .Eosﬂu.n_wm_ 00'000°E8Y 24 SRSy Jojen | 00125 066 S imaUn|3kIedQ B0 JOIRA 100 LESTLE B “ero) 10jep
| " 1.
i T — T T
ounBuiyy’|  souapy eles ow:_ ojs5ED todig osiweidwon uog, opejsy lemay | |eysandnseld eiauaBip
dl leiojnosefe |
TWHINTD NOILTIS WTTYISI 000-10-10-62 PepIUNGng / umm_zL. el i reest oIRIN

5015EB 8p Ugioeyoae ap sway|, seyuainbis so| ua uolarjasye ap 3|l K sKivodsip jejsendnsaisd ugiaeidoade aisXa anb yo11LHTD oysendnsalg ap ajar ojuashs 13

TviS3NdNs3dd vOTIFINOdSIO 30 OAY)IHLLETD

h oM B A
UldGid [ v
W B 027110 F0-PE0E ‘BUIAISIS BIOH A BUDSS R e | T L_

BuEjIoS RIOINIalg H _. = b |
AYHINIS NOILSTID YITYOS1d 000-10-L 062 PEPIINGNS & pepiun - SN |
OINYI8 YETYTIIA VINYIN YIOR1lvd qlenadHig ‘BIUEIIIGS OUENST) sjueqosdwcy [Bissndnsald pepl||quuods|q sp opedsuMad suodey e e |




---E-HE----H-.B-E---E-E-------
e

POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

I DECRETO 1082 DE 2015
CIUDAD DE EXPEDICION SUCURSAL coDn.suc HO.POLIZA ANEXO
BOGOTA, D.C. BOGOTA I 11-44-104222842 a
FECHA EXPEDICION . VIGENGIA DESDE ALAS . VIGENCIA HASTA ALAS
DiA  MES  ANO DIA  MES  ANO HORAS | DIA MES ANO | HORAS TIPC MOVIMIENTO
03 | o4 | 2028 | o2 | os | 2024 | ooe0 | 30 | o6 | 2027 | 2369 |EmisonoRiGINAL
DATOS DEL TOMADOR | GARANTIZADO
HOMERE ORAZON  yymcoLsAs o IIDENT#FEC#CION NIT: 900.769.8421 |,
ﬂDIRECCION: CLOT NRO, 18 A - 18 OF 401 | CIUDAD:  BOGOTA, 0.C., DISTRITO CAPITAL ITELEFONO: 43216401

DATOS DEL ASEGURADO | BENEFICIARIO

B‘éﬁ%cml{;; FISCALIA GENERAL DE LANACION v [IDENTIFICAC!ON MIT: 800.152.703
RECCION: DG 22 NRO.52 -01 ]CIUDQI}. BOGOTA, D.G., DISTRITO CAPITAL ['E'E_EFONO 5702000
ICIONAL
OBJETO DEL SEGURD

CON SUJECIGN A LAS CONDICIONES GENERALES DE IA POLTZA QUE S ANEXAN ECIDSL0B, (UF FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y EL
TCMADOR DECIARAN ARBER RECIBIDO Y EASTA EL LIMITR DB VALOM ASECURADG SENALABO EN CADA AMPARO, EEGQURDS DEL EETADO $.h., GARANTIZA:

EMPARAR EL PAGH DE LO5S 2REJUCCINS DERIVADDS DFL THCUMPLIMIENTC JE LAS CBLIGRCTONES DEL é'TRATC OF PRESTACTION DE SERVITIOS NO. TON-NC=-0451-2024 COTD
CBJETO ES EL PRESTAR EL SERVICIO CE MONITOREO DIARIC, CLASEFICACION, MEDICION ¥ ANRLISIS DE LA INFORMACION GENERADL, REGISTRADA, ENITIDR ¥ PIBLICADR °F
LA FISCALIA GENERAL DE LA WACIOW, IN FRINSA Z5TRITA, RADIO, TELEVISION, PORTALES DE INTERNET Y RECE® $3CIALES A FIVEL NACIJNAL E INTERNACIONAL,

AMPAROS
RIESGO: PAZSTACION DT SFRVICIOS |
4 AMPASCS p V}GEHCIA DESDE VIG’?ZCH HRITA ;U'MA ASEG/RCTUAL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO & 1 02/06/202¢ /Sijlzfzuzi F 4 ,247,5%00. uq}
PASU DE SALARIOS, %srncmmss BOUTALES LEGALES E INDEMNIZAC TONES Q20472024 ‘/30/06[2021 a",h] 650 .00
LABORALES L4

FISCALIA GENERAL DE LA NACION
SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL
ACLARACIONES APROBACION DE GARANTIA

SUBDIRECTOR GESTION CONTRACTUAL
FECHAAPROBACION. 0% - 04/ ~202¢/
P . ~

ALOR PRMA NETA | GASTOS EXPEDICION 7 TOTAL APAGAR | &
§ ™ *==40,000.00 § "rrrag 00000 § wemg 120,00 : Saskiialise: 7
INTERMEDLARID
g voverE S % OB e NSRS L VALDR ABECURACO
MOWROY GARCIA CONSULTORES ASOCIADOS 52848 1€0.00

ESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OSLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SEREFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S)
GARANTIA[S) QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

NOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPARAMIENTO AL RESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE
POLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADGR COMD EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACION

PARA EFECTOS DE NOTIFIGACIONES LA DIRECCIGN DE SEGUROS DEL ESTADO 5A. ES CARRERA 13 NO 95-60/74 - TELEFONO: 2130903 - BOGOTA, D.C.

DE COLOMEA

SUPTUNTENDENCIA FIANCERA

VIGILADO

1144101222442

FISMA TOMADOS

el LS T ED PUEDE CONSULTAR ESTA Pﬁ.lzﬁl ENWWW SEGUROSDELE I TADD COM DFICINA PRINCIFAL . CALLE B2 NO 15-18 TELEFONG: 881-2198377, £01-8013330 IRFO52843C
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Estado:
Vigente

Niimere de pél
11-44-101222442

Numere de anexo:
0

Fecha de expedicion:

miércoles, 3 de abril de 2024

Ramo:
CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

segurado:
FISCALIA GENERAL DE LA NACION

ymador:
MYMCOLSAS
Inicio de vigencia:
martes, 2 de abrif de 2024
vigencia:
miércoles, 30 de junio de 2027

Valor total asegurado:
$6.122.550

Para mayor informacion y validacion final de su consulta puede:

Pélizas Fodo Riesgao ramo Automéviles: (601) 218 6377 ext 311 - Email: venficacion.polizas.automeviles@sequrosdelestada.com * Por medio de este canal no
seran atendidas solicitudes de otros productoes.

- Palizas ramo Generales: (601) 218 6377 ext 522 - Email; gﬂfcacmn polizas. todorlesggcon;trucagn@;ggm_a_dg_@_
Pélizas ramo Fianzas - Cumplimiente: 310 327 9980 / ve polizas cumy
- Pélizas ramo Responsabilidad civil para vehicutos de servicio plblico de pasajeros: [50]) 644 9660 ext 15 EQ-J - Email:
verificacion.polizas.automoviles@segurosdelestado.com
- Palizas ramo Vida: (601) 218 6977 « Email: verificacion.polizas.vida®sequrosdelestado.com

- Pélizas rama SOAT: (601) 432 4102 a nivel nacional - Email: gperacionsoat@segurosdelestado.com
s Dirigirse a la Gerencia en cualquiera de puesires oficings a nivel nacignal,

urosdel
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CIRCULAR -NoQOODS

PARA: SUBDIRECTORES REGIONALES DE APQYO
FONDO ESPECIAL PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES,
SUBDIRECCION NACIONAL DE BIENES
DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCIONES Y ADMINISTRACION DE SEDES
SUPERVISORES DE CONTRATOS

DE: DIRECCION EJECUTIVA
ASUNTO: RADICACION FACTURA POR SUMINISTRO DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS
Bogota, D.C. Bogota D.C., 26 de enero de 2021

En atencion a la polifica de austeridad, eficiencia y efectividad en el uso de los recursos publicos, 1a cual
debe prevalecer n iodos los 6rganos que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion y en este
caso. para el pago de facturas, es necesario precisar que la demora en los pagos que genere la
obligacion de reconocer iniereses de mora, puede dar lugar a responsabilidad disciplinania yfo
responsabilidad fiscal y por Io tanto, es importante reiterar los lineamientos para el tramite preseniacion

y pago de las facluras a cargo de Ia entidad por el suministro de bienes o la prestacion de servicios
incluidos los servicios publicos:

1. Lafactura debe cumplir con los requisitos minimos establecidos y las normas vigentes.

2. Lafaciura dsbe venir acompafiada con los documentos establecidos en a FGN-AP06-G-03 GUIA
PARA TRAMITE Y PAGO DE OBLIGACIONES, no se debe dar tramite a ninguna factura sin el
cumplimignio de los requisitos.

3. Los supervisores de los contratos celebrados por la Fiscalia General de 1a Nacion y/o el Fondo
Especial de Administracion de Bienes de la Fiscalia General de la Nacién, tienen el deber de
informar  a los conlratistas la obligacion de cumplir con el procedimiento de aprobacion de
facturas a través del SECOP Il cumpiiendo la guia:

DIRECCION EJECUTIVA
AVENIDACALLE 24 Mo £2.01 EDVFICIO GUSTAYO DE GREIFF PISO 4 BOGOTA DC -CP 113331
CONMUTADOR § 702000 EXTS £2028-12128.12165
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4. Los supervisores de los conlratos celebrados por la Fiscalia General de la Nacion y/o el Fondo
Especial de Administracién de Bienes de la Fiscalia General de la Nacion, tienen la OBLIGACION
de radicar las facturas seqon fa guia FGN-AP06-G-03 GUIA PARA TRAMITE Y PAGO DE
OBLIGACIONES, al correo electrénico grupo.cuentas@fiscalia.gov.co, para el tramite de
cuentas del nivel central y del FEAB.

La Subdirecciéon Naclonal Financiera tiene la obligacion de verificar el cumplimiento
oportune de esta obligacion y reportar a la Direccion de Control Disciplinario en el evento
de encontrarse de detectar omision por parte del supervisor.

5. Los Subdirectores Regionales de Apoyc de ia Fiscalia General de |a Nacion, deben dar estiricio
cumplimienio a las disposiciones en materia de tramite de aprobacion y pago de facturas, de
conformidad con lo enunciada en la presente circular, asi como de informar v socializar 1a diraccion
de correo electronico que sea dispuesta en cada Regional para el tramite de radicacion de las
facturas.

6. Las Subdirecciones Regionales de Apoys y demés dependencias de fa Fiscalia General de la
Nacion que paricipan en el proceso para el pago de servicios pliblicos domiciliarios, deberan hacer
uso de las plataformas digitales de manera preferente e inscribirse, con el animo de obtener de
manera oportuna la factura o ingresar al porial de la empresa de servicio pablico. Asi mismo,
gestionar la vinculacion de las cuentas de los predios, a través de una cuenta corporativa, para
disminuir &l numero de facturas a tramitar.

7. Las Subdirecciones Regionales de Apoye y demas dependencias que raalizan tramites de pago de
servicios publicos domiciliarios, fienen el deber de realizar seguimientos de aulocontrol, con la
perindicidad que corresponda a los periodo de consumo y corte de facturacidn, con el fin de
delerminar [a fecha de recito de la factura y pago oportuno,

8. Cuando hubiere lugar a reclamacion por los conceptos facturados o por el cobro de intereses
moratorios, el servidor que tenga a su cargo el tramite de facturacion debera tramitar la peticion
ante la empresa competente dentro de los términos establecidos por la Ley y proceder a dar tramite
de pago a {a factura, con el documento de ajuste que expidan las empresas de servicios plblicos,
adjunto a |a faclura que se reclama.

DIRECCION EJECUTIVA ke l FISCALIA
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9. Es necesaric sefialar que el cobro de interés moralorios en conlra de la Entidad, genera |a
compulsa de copias ante la Direccién de Control Disciplinario para que se adelanten los procesos
a que haya lugar.

10. Lalactura de cobro de servicios publicos es el (inico documento auionizado para adelantar el tramite
de pago, vy en consecuencia no se aceptaran cuponas para tramites de pago, a excepcion de los
periodos en que se haya preseniado una reclamacion, cupdn al cual debe anexarse el informe del
funcionario responsable del tramite de pago de servicios publicos.

11. Las Subdirecciones Regionales y demas cficinas responsables del framite y pago de obligaciones,
deberan carantizar el archive fisico de las drdenes de pago y sus sopories originales, una vez se
realice el pago respectivo, en cumplimiento de la Circular No.0048 de 2020, expedida por la
Subdireccidn de Gestion Documental.

Cordialmenie,

-

ASTRID TORCOROMA ROJAS SARMIENTO
Directora Eiscutiva

YUl ANGELA MORALES ESPINOSA
Subdirectora Financiera

Proyecto: Yomali Bulla
Revist: Claudia Palricia Mendoza
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| RESOLUCIONNo. ====-289 7

02 ABR. 2024

‘ Por medio de la cual se hace un nombramiento ordinario

LA DIRECTORA EJECUTIVA (E)

En uso de las facuitades delegadas mediante Resolucion No. 0-0554 de 2022, y
en concordancia con lo dispuesto en el articulo 251°, numeral 2, de la Constitucion |
Politica, los articulos 4°, numeral 22, del Decreto Ley 016 de 2014, 11° del Decreto

Ley 020 de 2014, y Resolucién No. 0-0045 del 13 de febrero de 2024

RESUELVE

| ARTICULO PRIMERO. - NOMBRAR con caracter ordinario a, GERMAN GOMEZ
| ROJAS, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.258.051, en el cargo de
| DIRECTOR ESTRATEGICO Il (ID. 30064} de la planta de personal de [a Fiscalia |
General de la Nacion, asignado a la Direccion de Comunicaciones. '

| ARTICULO SEGUNDO. - La presente resolucion rige a partir de la fecha de su |
|exped|<:ion

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

DadaenBogotd D.C., alos 2 ABR, 2024

pral= R I
Y LA MORALES ESPINOSA
irectora Ejecutiva (E)

- Qe —

. ___NOMBRE _FIRMA o FECHAT T
Proyactd B | ‘Alexandra Roa Jménez 7M I 2/04/2024 1
Finvied N ‘Hisidy Milonz Lamilla Fajards | e BrodrRias
: Hovsa !nuun;_-lr;’. ¥ aproba. | _Leyla Eloisa Rivera Pérez e Finaroas
Hevisa reqr r Nil\am Viliarroal G Collazos T & T ZO42074
| Los arriba firn o3 que Remos revisEan 6l Gocumenis ¥ lo encontramos WISIEHS & las normas y depascones legales wigentes y por ko
i,

bilidad lo prosentamos para firma_
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