COLOMBIA MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 3%

POTENCA DELA COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES o
" VIDA EJERCITO NACIONAL =7
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA EJERCITO NACIONAL
DE PERSONAL

INFORME DE GESTION No. 03
Bogota (Cundinamarca), ABRIL 2024

1. No. DEL CONTRATO 011-CENACPERSONAL-2024
2. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO 19 DE ENERO DEL 2024
. No. De la Péliza :14-46-101104764
3. POLIZA DE SEGUROS Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado

Fecha del certificado de aprobacién de la Péliza: 18/01/2024
Aprobado por : TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO

No. 1824

Fecha expedicion 18/ENE/2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora GENAC PERSONAL
4. CRP Dependencia: CENAC DE PERSONAL

) Posicion catélogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION

Recurso 10 ey

Valor: $15.674. 9?4 e

5. FECHA INICIO EJECUCION

CONTRACTUAL 18 DE ENERO DE 2024 _
Nombre completo: LUISAALEJANDRA AYA MOLANO
6. CONTRATISTA Identificacion 1.033:814.962

Nacionalidad-Colombiana.

Direccion: Diagonal 5 F No.:45-06

{ Teléfono de contacto 3114834003

E-mail de contacto: luisaaya?130@gmail.com .

-1 Nombre completo: SV GERMAN ALBERTO ISAZA DEL RIO
4 S Cargo Suboficial Ayudantia CENAC PERSONAL
7. SUPERVISOR > | Resolucién de nombramiento (00000071 de 02 de enero de 2024)
| Teléfono de contacto 3154729739 -
E-mail de contacto: german.isaza@buzonejercito.mil.co

rcriiar | PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA CENTRAL
8. OBJETO CONTRACTUAL |\ DMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE-PERSONAL

1. " Apoyar al Jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacion del
| archivo aplicando la directiva 1016 de 2016.

2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las
normas de archivo, formatos estandarizados y listas de verificacion, de
acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.

9. OBLIGACIONES

CONTRACTUALES 3. Apoyar y acompafar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del
proceso de gestion dccumental (procesos, procedimientos, formatos y
directivas).

4. Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archivo que compone la
unidad.
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10.

Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los
acervos documentales, producto de requerimientos de entidades internas y
externas.

Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun
clasificacion con el fii de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la
normatividad vigente.

Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de Gestion
Documental de la unidad, a través de la rendicién de.informes, balances de
gestiom entre otros, demostrando asf los ava en dicha materia.

=

Realizar y gestionar toda la documentacion, pr sus obligaciones,
empleando el correcto uso del sistema de g umiental ORFEO,

observando con ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad de los
do a la nermatividad existente.

lizadas de acuerdo con el objeto
n detallada: de las mismas; este

periodicidad que este ¢
tramite de pago.......

llo la seguridad de la informacion y la trazabilidad
acturacién de acuerdo a la normatividad existente.

Realiza radicacion de Actas de aprobacion de poliza y Resoluciones
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Obligacién No
observando las
verificacion, de

lar las carpetas maestras de la unidad,
formatos estandarizados y listas de
ruta establecida para cada modalidad

contractual.
ASUNTO
Se Realiza Hoja de Control , stiker
y rotulo de caja
i Se Realiza Hoja de Control , stiker
prestaciones de | y rotulo de caja
Servicio
Contrato de Se Realiza Hoja de Control , stiker
prestaciones de y rotulo de caja
Servicio
Contrato de Se Realiza Hoja de Control , stiker
prestaciones de | y rotulo de caja
Servicio
Contrato de Se Realiza Hoja de Control , stiker
prestaciones de | y rotulo de caja
Servicio
Contrato de Se Realiza Hoja de Control , stiker
prestaciones de | y rotulo de caja
Servicio
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CTT 259

CTT 260 )
CTT 261 Contrato de Se Realiza Hoja de Control , stiker
CTT 262 prestaciones de | y rotulo de caja

CTT 263 Servicio

CTT 264

CTT 265

CTT 266 Contrato de Se Realiza Hoja de Control , stiker
CTT 267 prestaciones de | y rotulo de caja

CTT 268 Servicio

CTT 269

CTT 270

CTT 291 Contrato de Se Realiza Hoja deControl ,stiker
CTT 292 prestaciones de | y rotulo de caja < ~ :
CTT 293 Servicio

CTT 294

CTT 295 Bey g

CTT 296 Contrato de Se Realiza Hoja de Control;, stiker
CTT 297 prestaciones de | y rotulode caja :
CTT 298 Servicio 2

CTT 299

CTT 300 N £
CTT 301 Contrato de =+~ | Se Realiza Hoja:de Control, stiker
CTT 302 prestacioneside. | y rotulode caja

CTT 303 Servicio : ;

CTT 304 s

CTT 305 .

CTT 306 Contrato de Se'Realiza Hoja de Control , stiker
CTT 307 prestaciones de | y:rotulo de caja

CTT 308 Servicio b9

CTT 309 =

CELATE SaRATANA

CENALDE SRR

SEGULK DE SR BABANA

CRIRA DN DA

CEDULA SE SRS

CEDULAZE SURAIMGA

CENAA BE SH0AIAN

CEDELABE S2OMIMMA

CEDLATE SaoAsA

EGOULADE TLRAINA.

Nota:

CTT 310

Tipo tha Dosunerts ©

Piimom ta Decunmcla
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":Obligaciéh;ﬁlp 10 jiléé'siﬁe_r_r_!‘és_ que se estimen pertinentes para la ejecucion del contrato,
relacionadasa su objeto contractual, previa coordinacién con el supervisor
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Describa de manera especifica las obligaciones desarrolladas (fotos,
pantallazos de publicaciones, actas de reunién, orfeos, y demas que sustenten el
cumplimiento de las mismas)
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Dejo constancia que durante el"plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato.

11. CONSTANCIAS
Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y
contractuales registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de ABRIL 2024

Govsa Rug v
FIRMA CONTRATISTA
LUISA ALEJANDRA AYA MOLANO
CC. 1.033.814.962
Contrato No. 011-CENACPERSONAL-2024 e

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No. 20B — 99 Edificio COPER 4 piso @
Bogota D.C. Contec

cenacper@buzoneiecito.mil.co

06310






