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CLAUSULADO COMPLEMENTARIO CONTRATO ELECTRONICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION

e %A
Contrato No. CToz ? ‘ :ﬂ]m
Entidad contratante: MUNICIPIO DE TOCANCTPA
Nit: 899.999.428 - 8
Contratista: ASTRID LICET SEGURA PENUELA
Nit: 1.077.085.327-9
Representante Legal I N/A
|dentificacion; | C.C. No. 1.077.085.327 Expedida en Tocancipa.

Entre los suscritos a saber, de una parte EL MUNICIPIO DE TOCANCIPA (Cundinamarca) con NIT No. 899.999.428-8, entidad
territorial representada legalmente por el sefior WALFRANDO ADOLFO FORERO BEJARANO, mayor de edad, con domicilio en
Tocancipa, identificado con cédula de ciudadania nimero 79.622.391 expedida en Bogotd D.C., quien obra en nombre y
representacmn del MUNICIPIO DE TOCANCIPA en su calidad de ALCALDE MUNICIPAL, legalmente posesmnado segln actade
posesion del 20 de diciembre de 2023, suscrita ante la Notaria Unica del Circulo de Tocancipa, debidamente facultado para
contratar segun lo establecido en el articulo 71 del Acuerdo Municipal No. 011 de 30 de noviembre de 2023, de conformidad con
lo previsto en el articulo 315 de la Constitucion Politica y en ejercicio de la facultad conferida por el articulo 11, numeral 3, literal
b), de la ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion de la Administracion Piblica), para la suscripcion de contratos y quien
para efectos de suscribir el presente instrumento se denominaré EL MUNICIPIO; quien a través de la suscripcion del presente
contrato hace consfar que no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, dada la tipologia
contractual, la modalidad de seleccién y la naturaleza del contrato, de conformidad a lo establecido en el literal h) del numeral 4
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el inciso primero del Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015; y por [a otra parte
ASTRID LICET SEGURA PENUELA, identificada con cédula de ciudadanfa nimero, 1.077.085.327 Expedida en Tocancipé .
quien en adelante se denominara LA CONTRATISTA, quienes hemos acordado celebrar el presente contrato de prestacion de
servicios el cual se regira por las normas legales vigentss para este fipo de contratos y en especial por las siguientes clausulas
que se enuncian mas adelante, asi mismo con la suscripcion del presente documento las partes declaramos que tenemos
capacidad para celebrar este contrato, que no incurrimos en causales de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018 y deméas normas constitucionales y legales:

CLAUSULAS:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA FORMACION ARTISTICA
1) Objetos: EN TEATRO DE SALA PARA LOS NIVELES DE INICIACION, INFANTIL Y PREJUVENIL DEL

Jeto: PROCESO LUDICO Y CONFORMACION DEL GRUPO TEATRAL DE ADULTO MAYOR EN LA
ESCUELA DE FORMACION ARTISTICA DE TOCANCIPA

1. Se frata de la prestacion de servicios Apoyo.

2. Por |a naturaleza y caracteristicas del servicio, el contrafista debe ejecutar el contrato de forma
personal y bajo su propia cuenta y riesgo, razén por la cual goza de autonomia e independencia
para la ejecucion de las actividades pactadas y por tal razon, no se genera ningun tipo de relacion
Jaboral,

3. El servicio es de caracter temporal, transitorio e independiente, ya que lo que se requiere es un
apoyo adicional a la gestion, por cuanto las actividades contratadas no pueden cumplirse con
personal de planta dado que es insuficiente.

4. El contenido obligacional se circunscribe a una prestacion de hacer, esto es, |a realizacion de

actividades, tareas y gestiones producto de una accion o conducta.

5. El contrato de prestacion de servicios no es un medio para suplir la vinculacion de personas
naturales en el desempefio de la funcion piblica, ni consfituye un instrumento para el
cumplimiento propiamente dicho de ella, solo se hace con el fin de garantizar los fines de la
funcion plblica en materia de apoyo a la gestion de la Entidad.

6. En virtud de lo anterior el contratista debera utilizar sus propios medios para la ejecucion del
contrato.

7. El servicio contratado al ser de caracter transitorio no genera continuada subordinacién o
dependencia del contratista respecto def Municipio, sin embargo, en cumplimiento del objeto de
las obligaciones debe coordinar sus actividades o tareas con el supervisor y atender las
recomendaciones o sugerencias para la adecuada ejecucion del contrato.

2) Especificaciones
Técnicas para la
Prestacion del Servicio.

OCHO (8) MESES contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los

3) Plaze: requisitos de ejecucion.
Obligaciones especificas del Contratista
4) Obligaciones: 1. Impartir formacion artistica en teatro de sala para los niveles de iniciacién, infantil
i y prejuvenii del proceso lidico y conformacién del grupo teatral de adulto mayor
i
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10.

11.

12.

13.

en la Escuela de Formacion Artistica de Tocancipa - EFAT, orientando a los
participantes por medio de demostraciones tedrico - practicas que permitan
evidenciar y fortalecer el proceso de ensefianza - aprendizaje.

Planificar los procesos de ensefianza - aprendizaje utilizando los recursos y herramientas
tecnoldgicas y de apoyo pedagogico para el desarrollo del proceso formativo de los
participantes, teniendo en cuenta los objetivos y contenidos del area, los estandares
basicos de competencias y demas lineamientos y orientaciones establecidos por Ia
Secretaria de Cultura y Patrimonio y la Escuela de Formacién Artistica de Tocancipa -
EFAT.

Brindar talleres técnicos de su énfasis alas agrupaciones y/o participantes del area, segln
la necesidad y previo acuerdo con el lider de area, como parte de una labor colaborativa
para el fortalecimiento del proceso artistico.

Participar en el disefio de los contenidos programaticos, artisticos y otros documentos
similares de acuerdo al area de formacién en la Escuela de Formacion Artistica de
Tocancipa - EFAT.

Pertenecer y acompafar a las agrupaciones artisticas en fas cuales la Escuela de
Formacién Artistica de Tocancipa y la Secretaria de Cultura y Patrimonio consideren
pertinente sU apoyo y asistencia.

Brindar formacién para el nivel técnico laboral de la Escuela de Formacion Artistica de
Tocancipd segln requerimiento, apoyando el disefio del syllabus y presentando
oportunamente los reportes de asistencia y/o la valoracion cualitativa y cuantitativa del
desempefio de las personas adscritas al programa.

Apoyar el proceso de convocatoria, inscripciones y matriculas de la Escuela de Formagion
Artistica de Tocancipa - EFAT.

Garantizar y verificar permanentemente la cobertura requerida por fa Escuela de
Formacion Artistica de Tocancipa - EFAT en el proceso formativo bajo su responsabilidad,
actualizando mensualmente, con informacion completa, clara y veraz, la base de datos
de la poblacion beneficiada, haciendo entregas oportunas de los formatos de acuerdo con
los lineamientos establecidos en el Sistema de Gestion de Calidad y el supervisor del
contrato.

Llevar un rigurcso control de la asistencia de los participantes y beneficiarios por medio
del diligenciamiento del formato establecido para tal fin, informando al lider del &rea o al
supervisor sobre los casos de particular atencion.

Asistir y participar activamente durante la preparacion, desarrollo y cierre de los diferentes
eventos, reuniones y actividades artisticas, culturales y logisticas programadas por la
Administracion Municipal, la Secretaria de Cultura y Patrimonio y/o la Escuela de
Formacién Artistica de Tocancipa - EFAT seglin requerimiento artistico y/o logistico
concertado con el supervisor del contrato.

Mantener comunicacion asertiva, constante y efectiva, informando de manera oportuna
sobre la proyeccion y desarrollo de las actividades a la Escuela de Formacién Artistica -
EFAT y a la Secretaria de Cultura y Patrimonio.

Mantener en buen estado los bienes, equipos y materiales, asi como los espacios fisicos
asignados para el desarrollo de las actividades reportando a la Secretaria de Cultura y
Patrimonio cualquier anomalia.

Propiciar la sana convivencia en la Escuela de Formacion Artistica - EFAT.

Calle 11 N°6-12 Teléfono: 516 9017 - 018000 944104
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14. Asistir cumplidamente a las actividades de formacion artistica y/o reuniones segun el
cronograma acordado con el lider de &rea y/o supervisor del contrato yfo la Escuela de
Formacion Artistica de Tocancipa - EFAT.

15. Brindar acompafiamiento permanente a los participantes de su énfasis, agrupacién y/o
area, durante las actividades formativas, los eventos y representaciones dentro y fuera
del municipio, asi como mostrar un comportamiento acorde con los valores institucionales
adoptados en el manual de convivencia de la Escuela de Formacién Artistica de
Tocancipa.

16. Elaborar y presentar los informes mensuales de actividades o aquellos que le sean
solicitados sobre el funcionamiento del énfasis a su cargo, asi como el reporte de
evaluacion cualitativa y cuantitativa de los participantes del convenio lidico, reflejando el
desarrollo  pedagégico, metodologico, estrategias implementadas, planes de
mejoramiento, recursos, efc.

17. Proporcionar de manera oportuna los reportes de inscripcion, las valoraciones cualitativas
y/o cuantitativas y demas informacion requerida correspondiente a los usuarios adscritos
a las lidicas culturales del énfasis a su cargo.

18. Diligenciar y presentar oportunamente el formato de proyeccion de las representaciones
artisticas cuando estas sean fuera del municipio adjuntando los formatos de autorizacion
de salida establecidos en el sistema de gestion de calidad {concursos, festivales, eventos,
compartir de saberes, intercambios culturales, encuentros pedagégicos y artfsticos, etc.)
y asi mismo presentar el formato de reporte del desarrollo una vez finalizadas dichas
actividades.

19. Disponer de las herramientas y medios tecnologicos necesarios para la prestacion del
servicio, cuando este se requiera desde la vitualidad, a través de las TIC, tales como
aplicaciones de mensajeria instantanea, plataformas de reuniones virtuales, redes
sociales, correo electronico, llamadas telefonicas y medios de comunicacion locales.

20. [nformar la configuracion de posibles inhabilidades e incompatibilidades, su pertenencia
a grupos empresariales, sociedades o diferentes actividades que puedan verse
comprometidas y relacionadas con el desarrollo de la presente actividad contractual.

21. Las demas actividades que el municipio o supervisor considere pertinentes de acuerdo
con el nivel, la naturaleza y el objeto contractual.

Obligaciones generales del Contratista

1.
2.
3.

Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad y dentro de los plazos
acordados, con plena autonomia técnica y administrativa.

Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que puedan afectar el
equitibrio econdmico del contrate.

Realizar el pago de los aportes al Sistema integral de seguridad social en los porcentajes
establecidos en las normas vigentes.

Liberar, mantener indemne y defender al Municipio bajo su propio costo, frente a toda
declaracidn de responsabilidad de cualquier naturaleza, originada en sus actos u omisiones
relacionadas con la ejecucion del contrato.

Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y cuidado necesario en las etapas precontractuai,
contractual y pos-contractual, evitando las dilaciones y entrabamientos que pudieran
presentarse.

Subsanar inmediatamente y a su costa los dafios generados durante la ejecucion del contrato.
Acatar oportunamente fas observaciones o recomendaciones realizadas por el supervisor,
Colaborar con el Municipio en |o que sea necesaric para que el objeto contratado se cumpla
y que éste sea de la mejor calidad.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes acttien por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algtn acto o hecho
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10.

1.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

Presentar los informes que le sean solicitados por el supervisor dentro del términe sefialado
para tal efecto.

Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responderan por ello. Para tal
propésito, cuande se considere necesario, constituira dentro de los tres (3) dias siguientes a
la suscripcion del contrato, 1a garantia Gnica de cumplimiento con los amparos, vigencias y
coberturas que sean requeridas. El contratista se obliga a ampliar, modificar o prorrogar la
garantia Gnica de cumplimiento, en el evento que se adicione el valor del contrato, se
prorrogue su plazo o se suspenda su ejecucion.

Conservar en buen estado 10s elementos que le sean entregados para el desarrofio del objeto
contractual y devolverlos a la finalizacion del conrato.

Dar cumplimiento a las politicas del sistema de gestion documental en los documentos que
sean entregados al Municipio como resultado de la ejecucion del objeto contractual.

Pagar los tributos que se generen con ocasion de la celebracion, ejecucion o liquidacion del
contrato, de conformidad con las disposiciones normativas vigentes.

informar al Municipio los cambios de direccion o correo electronico de notificaciones que se
realicen durante la vigencia de la garantia unica.

Mantener la confidencialidad de la informacion reservada que conozca durante la ejecucion
del objeto contractual.

Suscribir el acia de inicia del confrato.

Cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo, haciendo uso de los elementos de
proteccion y bioseguridad necesarios para la ejecucion del objeto contractual.

Obligaciones de la Entidad Estatal

1,
2.

N o

10.

1.

Exigir al contratista y/o al garante la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado.
Ejercer el controt y vigilancia de la ejecucidn del contrato a través del supervisor, quien
impartira las recomendaciones y observaciones pertinentes para la debida ejecucion del
objeto contragtual, sin perjuicio de la autonomia propia del contratista, y elaborara los informes
correspondierites.

Pagar al confratista los honorarics en la forma acordada cuando se acredite el cabal
cumplimiento de los requisitos estipulados en el contrato.

Aprobar cuando corresponda la garantia tnica de cumplimiento.

Expedir el Registro Presupuestal a la suscripcion del contrato.

Realizar el acta de inicio del contrato de prestacion de servicios

Exigir que |a calidad de los bienes y servicios adquiridos por las entidades estatales se ajuste
a los requisitos minimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la
facultad de exigir que fales bienes o servicios cumplan con las normas técnicas colombianas
0, en su defecto, con normas internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel
mundial o con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por
Colombia.

Adelantar fas acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

Solicitar la actualizacion o la revision de los precios cuando se produzcan fenémenos que
alteren en su contra el equilibrio econémico o financiero del contrato.

Realizar todas las demas obligaciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

La determinacion del valor del contrato es del resorte exclusivo y excluyente de la Secretaria de
Cultura y Patrimonio, quien 10 establecié en Ia suma de VEINTICUATRO MILLONES DE

L PESOS MICTE ($24.000.000).
El Municipio pagara el valor del contrato en OCHO (8) pagos mensuales vencidos, iguales y
sucesivos cada uno por valor de TRES MILLONES DE PESOS M/CTE. {$3.000.000).
6} Forma de pago:
otk
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Para cada pago el contratista debera presentar i) Certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el supervisor del contrato designado por la Administracion Municipal, ify Soportes que
acrediten estar a paz y salvo en el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social yARL,
en cumplimiento al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 en los porcentajes previstos por la Ley. i)
Factura o cuenta de cobro. iv) Informe de ejecucion mensual. v) los demas documentos gue sean
necesarios para corroborar el cumplimiento de {as obligaciones.

T} impuestos:

Los impuestos, tasas y/o contribuciones que genere la suscripcion y ejecucién del presente
contrato estaran a cargo de EL CONTRATISTA.

8) Garantias:

N/A

9) Naturaleza Juridica y
Exclusion de Iz
Relacion Laboral

En ningln caso este contrato genera relacion laboral entre EL MUNICIPIO y EL CONTRATISTA,
de acuerdo con lo establecido en el inciso 2°, numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993,
entendiendose en todo caso que EL CONTRATISTA actiia con total autonomia e independiente
del MUNICIPIO, utilizando sus propios medios para dar cumplimiento al objeto contractual
contemplado.

10} Clausulas
Excepcionales:

EL MUNICIPIO podré interpretar, modificar o terminar unilateralmente el presente contrato, si se
dan las circunstancias previstas en los articulos 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993

11} Multas:

EL MUNICIPIO podra imponer multas diarias y sucesivas a EL CONTRATISTA del cero punto dos
por ciento (0.2%) del valor total del contrato en los siguientes eventos: a) Por el cumplimiento tardio
de las actividades encomendadas al contratista, b) Por defectos y erores que reflejen
descuido o negligencia en fa ejecucion de las obligaciones de! contrato, y ¢) Por las demas
circunstancias que impliquen la mora o incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista.
Lo anterior, sin exceder el 10% del valor del contrato. La imposicion de multas no impedira la
aplicacion de otras sanciones a que haya lugar por la mora o el incumplimiento.

12} Clausula Penal;

En caso de incumplimiento total a cargo de la contratista, ésta pagara al Municipio de Tocancipa
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios, sin menoscabo de hacer exigibles los otros perjuicios que se llegasen a
probar. Asi mismo se podré hacer efectiva de manera proporcional al incumplimiento parcial del
contrato, suma que serd pagada o descontada segun el caso, al momento de efectuarse el
respectivo pago del contrato.

13) Causales de
Terminacion:

El contrato también podré terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i) Por acuerdo de
las partes. ii) Por vencimiento del plazo. iii) Por caso fortuito o fuerza mayor.

14} Liquidacién:

De conformidad con el articulo 60 de fa Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto
019 de 2012, no es obligatoria la liquidacion de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, razon por la cual se prescindira de este procedimiento, salvo
en los eventos de terminacion anticipada del contrato.

15) Indemnidad:

EL CONTRATISTA se obliga a mantener libre de cualquier dafio o perjuicio al MUNICIPIO,
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas y del personal al setvicio de cualquiera de ellos, sus errores y defectos en la
ejecucion contractual y en general cualquier incumplimiento de sus obligaciones contractuales.

16) Supervisidn

La Supervision del presente contrato sera ejercida por el Secretario de Cultura y Patrimonio, en
cabeza del Dr. FRANCISCO ALIRIO RODRIGUEZ SANTOS y/o quien ocupe el cargo y/o quien
haga sus veces.

17) Documentos
integrantes del
contrato:

Hacen parte integral de este contrato los siguientes documentos: a) Certificacion de carencia de
personal expedida por la Secretaria Administrativa. b) Certificado de inscripcién del objeto
contractual en el Plan Anual de Adquisiciones. ¢) Certificado de Disponibiidad Presupuestal
expedido porla Secretaria de Hacienda, d) Certificado de Inscripcion en el Banco de Proyectos del
Municipio expedido por la Secretaria de Planeacion del Municipio e) Estudio y documentos previos.
f) Propuesta presentada por LA CONTRATISTA con sus correspondientes anexos. g) Certificado
de |doneidad y Experiencia expedido por la Secretaria de Gobiemo. h) De igual manera forman
parte de este contrato todos los documentos que legalmente se requieren y los que se produzcan
durante la ejecucion de este.

18) Requisitos de
petfeccionamiento y

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes; y para su ejecucion se
requiere la expedicién del respectivo registro presupuestal y aprobacién de la garantia constituida.

/) ___ejecucion:
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Para el pago de los honorarios debera acreditarse el cumplimiento de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral y parafiscales.

19} Declaraciones:

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las estipulaciones
contenidas en el presente contrato y los demas documentos que forman parte integra! del mismo,
cuya interpretacion se sustentara en el principio de la autonomia de la voluntad de las partes con
fundamento en el articulo 1602 del Cédigo Givil Colombiano.

2D} Notificaciones:

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en virtud de
la relacion contractual constaran por escrito y se entenderan debidamente efectuadas solo si son
entregadas a fravés de la plataforma SECOP I, personalmente o por correo electronico a la
persona v a las direcciones indicadas a continuacion: i) Por parte del Municipio de Tocancipa, en
la Calle 11 No. 6 -12. Teléfono 5169017. ii) LA CONTRATISTA, en la direccidn, correo electronico
ylo teléfonos registrados en la hoja de vida del SIGEP y/o plataforma transaccional del SECOP II.

21) Participacion
Comunitaria

El presente contrato tendré la vigilancia y control ciudadano, conforme a lo dispuesto en el articulo
66 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007. Para efectos de dicho control las asociaciones
civicas, comunitarias, profesionales, benéficas o de utilidad comun podran acceder a los
documentos que hacen parte del presente contrato, quedando a su disposicion para ser
consultados.

22) Publicidad

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015 el
presente contrato se publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica - SECOP Il

NOTA: El Sistema Electronico para la Contratacién Piblica - SECOP i funciona con contratos electronicos que son aprobados/aceptados por
las partes a través de la plataforma. Estos cantratos tienen validez juridica y probatoria. No es necesario imprimir minutas y hacerlas firmar por
las partes. Usted sélo debe anexar al SECOP il el clausulado y los documentos soporte del contrato que considere pertinentes. Toda la
informacion anexada debe ser complementaria, y no duplicar la informacién ya contenida en los formularios del SECOP II. Fuente:
hitps://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-gi-13eegestioncontractual08-08-2021 pdf
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