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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION _
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

A FECHA DE EXPEDICION |
1. INFORMACION GENERAL m"“ Meos Afo
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO I
CONTRATISTA | LUZ MERY CARDENAS BARRERA C
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.122.135.106 ] DE | ACACIAS |t
TELEFONO DE CONTACTO | 3132928071 | Fuo | | e : .
E-MAIL PERSONAL | merycardenas9a@gmail.com o
E-MAIL INSTITUCIONAL luz.cardenas@superngtariado.gov.co *
BANCO | BBVA J¢  NooEcuenta [ 663166361 | ca[ X & cc[ e
No CONTRATOQ ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 25.889.490,00 ||«

271 DE| 2023 ]lt HONCRARIOS MENSUALES | $ 2.476.380,00 “0

Prestar con plena autonomio técnico y administrativo sus servicios como Auxliar Administrativo para apoyar o
aplicacién de las politicas Internas de o SNR frente al Sistema de Gestidn Documentat de las oficinas ce

OBJETO DEL CONTRATO registro de instrumentos publicos o nivel nacional, en el desarrollo de los lineomientos de linea de produccién
ORIP de SAN MARTIN- META.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | VIVIANA DEL PILAR PARADA PENA |o
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL SAN MARTIN-META |o
CDP No. 11823 4« CRP No. 29223 .
FECHACDP| 4/01/2023 | FeCHACRP| 17/01/2023 FECHA :gf,‘z’:“b" Dia__Mes _ Afio
LUGAR DE EJECUCION I 17 I 0 ] 2023 ]1-
CIUDAD SAN MARTIN L Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO META L] CONTRATO | 30 [ 12 I 2023 ] .
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA Dia Mes Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
(s [ o [zoase (][5
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
¥/O PRORROGA | 1 | 7 J2024 e copno| 15624 e creno| 15524 e
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | 31| 5 [20cale[5|af0fe |3 12.381.900,00 |«
COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 | No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS |¢- | ,4-
$ 2.476.380,00 —] Dia  Mes  Afio MES A COBRAR
DEL[ 01 [ 04| 2024 |a PaGONo. NoDias | ABRIL \]

PERIODC DE PAGO

AL[ 30 Jo4a] 2024 Ju[ 17 Ju [ 30 |100x| ABRIL |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162500 NUEVA EPS SA « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 208000 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENRSA  ||*  '9%
ASEGURADORA DE RIESGOS . a
3. LABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 75650387 .
N ~ 2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALCR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 5 38.271.390,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 975.546,00 ||| $ 975.546,00 $ 37.295.844,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 (@] &  3.226.806,00 $ 35.044.584,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 @] § 5.478.066,00 $ 32.793.324,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« §  7.729.325,00 $ 30.542.064,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2,251.26000 [« || § 9.980.586,00 $ 26.290.804,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO 3 225126000 [[@| $ 12.231.845,00 $ 26.039.544,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2,251.260,00 [« § 14.483.106,00 $ 23.788.284,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« ] § 16.734.366,00 $ 21.537.024,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO 3 2251.260,00 (& § 18.985.526,00 $ 19.285.764,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2,251.260,00 [« $ 21.236.886,00 ) 17.034.504,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO [ 2.251.260,00 |« & 23.488.144,00 $ 14.783.244,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ) 1.125.630,00 [« | $§ 24.613.776,00 $ 13.657.614,00
PAGO 13 VALOR DEL PAGO H] 1.125.630,00 [« ] $ 25.739.406,00 $ 12.531.984,00
PAGO 14 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 (@)l § 28.215.786,00 $ 10.055.604,00
PAGO 15 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 |« § 30.692.166,00 $ 7.579.224,00
PAGO 16 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 |« § 33.168.546,00 $ 5.102.844,00
PAGO 17 VALOR DEL PAGO 5 2.476.380,00 |[@ ] $ 35.644.926,00 3 2.626.464,00
PAGO 18 VALOR DEL PAGO afs - 3 -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO af 3 . $ -
Dia Mas
DEL | O1 04 2024 ABRIL
PERIODO DE PAGO | | 4] B T
au| 30 [o4] 2024 | T[] | ABRIL
‘3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y\
B O§LI§§CIONES o EVIDENCIAS \\)___‘
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OBLIGACIONES

" EVIDENCIAS

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanillo,
dando cumplimiento a las normas establecidas en reglstro de los sistemnas FOLIO y/o SIR
con una periodicidad de coda horg, dilgenciando y firmando el formularno de control de
turnos de linea de produccidn.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerde a los princlplos)
dea prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012 como es, retirar el materiol
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta Independiente para el Infclo de la etapa de digitalizaclén de acuerdo
con el instructivo.
3. Digitatizaclén de documentos: primera fase: Tormar cada una de las carpetas por turno
de radicacibn de menor a mayor e ldentificar los turmnos de nueva entrada paig
referencior el tuno anterlor en el SGD-IRIS, Segunda fase: buscor €l tuino en el ssterna
SGD-IRIS) digitalizar el formularios de callficacidn o formulaiio de correcelén © nota
devolutiva o mayor valor (segun sso el caso); por ditimo se debe buscar por el sisterna
SGD-IRIS el turno asignado en radicacidn y adjuntar, realizar verificaclén completo.

4. Calidad de! documento: el dightador debe veiificar el turno del documenio fisico,
contra el tuno e imdgenes que aparecen en ia pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en
blanco, validar paginacldn.

5. Recizar la indexacldn: Asoclar un tipo docurnental a cada imagen; grabar el
documento al 100%.

4. Tipiflcacidn del documento: validar que el recibo de caja fisico colnclda con el turno
del documento digtalizade vy los dotos bésicos, venficar consecutivo, paginade v 1o
Hpificacldn de lo cantidod de hojas digitallzadas o allstemienteo.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibide en ventanilla y de
acuerdo al turno respective en el archive temporal en orgden de turno los documentos
clasificando, tumos devueltos v los de mayor valor, mientras dura el trdmite interno,
diligenclar al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicion v armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digltolizacién
se ubica el documento generado por la ORIP cormo respuesta a la solichud: formulario de
califficacldn, nota devolutiva, formularo de coneccién y/o mayer valor, este documento
se anexa al turno closlficando los turnos de documentos identificados como: devueltos y
mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacién. Para los
documenios callficados ¢ conegido; se procede a ublcar y retirar del archivo temporal la
documentaclén vy separa lo copia con destine a reglstio v la del usuario, s& anexa el
formularlo de callficacléon o formulare de comreccidn a cada paquete se entrega a
ventonlllo el Identificado para el usuario; el paquete con desting a registro se ubica en el
archivo en el Greaq fisica definida para armado & inventario.

<. Dillgenclamiento de Informes: Anexe numerc No. 2, novedodes presentadas en los
sistemos RIS y estado de lo infraestructura tecnoldgico entregada por la SNR para
desempenar sus funclones, formate unice de inventarlo documental FUID, formaio Excel
dando cumnplimiento ¢ la Ley de General de Archivo. (Enfrega de! archivo en Excel y
pdf).

10. Responder por la adrministracién y manejo da los blenaes entregodo para la ejscuclén
del controto.

il. Mantener plena reserva v confidencialidad de ki informacién que reciba para el
cumplimlento del contrato.
12. Aplicar el acuerdo 042 da 2012 del Archivo General de la Nacién, ias normas que lo
modiflquen

y demds normatividad vigente que rige la materio.

13. Los dernds que et supervisor del confrate considere perlinentes, conforme a la
natuwraleza del contrato,

Apoyo a caja con la entrega de escriturgs v orgonlzcy los
respectivos twinos que se encuentran con ataso por la
cusencla de persenal en finec de produccion.
Redlizar Fuld y Rotulos de los cojas que van para el
archivo.

Follor tumngs y documentos Ingresados a la CRIP,
digltalizacion de los mismo.reclizar colldad @ 1os tumnos
Ingresado.

Tormar cada uno de los seriales notarlales de las escrituras)
que Ingrescn diardamente,para o vearificacion de o
autenticidad del pepel.
Organtzar coda una de los relaciones enfregadas por la
resglstradora,cargar cada formularo de calificacion y
cedificados de tradiclon y libertad de cada uno de los
turnos v finalmente organizar cada paqusts para hacer
entrega al usuario.catastro vy dejar el paguete pora lo
oficina de ragistro,
Realizar corgue de corecclones vy pasar ¢ la
reghstrodora siguiendo con el cargue de los formularos de
correccion y entregai a caja.
Reglizar entrega de reloclones con sus respechivos de
turnos @ Catastro, Se dejo lo observacién qus el
aplicativo Iils, esta presentando fallo ya que se digitolizan
documentos en s respectivos turnos y a los dias que se
va realizar el cargue de los formularlos de Clalificac on o
se quiere consuliar el tuno se encuentran con error en la
Imagen vy se debe nuevomente cargor el documenic
reclizando dos veces el mismo proceso.

/]

COMO QNexXos.

NOTA.: Si se requiere amplior mds las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texio o Imégenfs, vor colocarlqs
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- 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verlﬁcodo el desarrollc de las octividades asignados para el presente pericdo, se dsja constancic que el

(+)] contratisto LUZ MERY CARDENAS BARRERA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.122.135.105 de ACACIAS cumplié  sastifactoriomente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 271 de 2023 conforme las nomas, especificaclones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.
del CRP No. 29223 CDP No 11823
Se autoriza el pago por la suma de 5 2.476.380,00
Valor on lefras: DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS
" |CON 00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL
PERIODO DE PAGO | 00 |o4a| 2024 PAGO No. | ABRIL |
au| 30 [o0a] 2024 [17] | ABRIL |
Para constancia se firma en SAN MARTIN alos 02 digs del mes de MAYO de 2024
" ?VlSOR - S
. / .
Supé |sor
IANA DEL ILARPARADA PFNA
STRADOR SEC NA EAN RTIN META
i 0
a Contratista
LU CARDENAS BARRERA
Cedula de Ciudadania No
1.122.135.105 DE ACACIAS
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