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Lo guardo de la fe pablics

snn e NOTACENSA MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 99190 MP - GNFA -PO - 08 - PR -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

i FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL l_%%"ljgil_?%%%—l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA [ DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA |h

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 52.016.210 | oE | BOGOTA I

TELEFONO DE CONTACTO ] 319-3608416 ] FIJO I ] EXT. I:J -

E-MAIL PERSONAL | deifanvi@hotmail.com m

E-MAIL INSTITUCIONAL | deifa sinisterra@supernotariado.gov.co -

BANCO | DAVIVIENDA |«  NoDECUENTA | 000750032960-7 = caA.[ X |« cc[
No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 27.240.180,00 | =

Il 674 | oE | 2024 |- HONORARIOS MENSUALES ‘ $ 2.476.380,00 |-

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como Auxiliar Administrativo
OBJETO DEL CONTRATO para el apoyo en la aplicacién de las Tablas de Retencién Documental en los archivos de la Oficina de Registro -
de Instrumentos Publicos.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GLADYS URIBE ALDANA |m
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR PRINCIPAL (E) ORIP SUR | m
CDP No. 48624 @ CRPNo. 131024 -
FECHACDP | 19/01/2024 FECHA CRP 07/02/2024 FECHA APROBACION POLIZA iy Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION | 07 l 02 | 2024 ]c-
CIUDAD BOGOTA o Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA o S ONTRS [31] 12] 2024 |w
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afio ) MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 12 | 02 | 2024 [«- -
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | | | ja copNo| |m crp No.[l::jp
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes MESES  DIAS VALOR

[ oY -

— = COBRAR CON FACTURA
VALOR A COBRAR " $ 2.476.380,00 "ﬁ F:I:i oy No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ’U e l |q- l |¢.

ﬂ $ 2.476.380,00 H Dia Mes Afio MES A COBRAR

DEL| 01 [03] 2024 |« PAGONo. NoDiAs | MARZO |
PERIODO DE PAGO
AL 30 [03] 2024 |« [ 02 e[ 30 | | MARZO |
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) $ 103.900 SANITAS m 125%
COMPANIA COLOMBIANA ADMINISTRADORA DE
2. FONDO DE PENSION $ 133.000 FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS 16%

COLPENSIONES

ASEGURADORA DE RIESGOS $
LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR $ 241.300 PLANILLA DE PAGO No. 5165695146 | -

2.1.1. RELACION DE PAGOS

3. 4.400 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS ® 0522%

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $  27.240.180,00 R T ADY SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.568.374,00 |jm || $ 1.568.374,00 $ 25.671.806
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 = || $ 4.044.754,00 $ 23.195.426
PAGO 03 VALOR DEL PAGO m|$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO L1 - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO =3 - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO -3 - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO wuls - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO = $ - $ R
PAGO 09 VALOR DEL PAGO wl$ - $ B
PAGO 10 VALOR DEL PAGO LI R - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO - S - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO NIE - $ N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO - S - $ -
Dia Mes Afo
PERIODO DE PAGO PEL l O l 03 I 2024 ] PAGO No. | MARZO l
aL| 30 [03] 2024 | |02 | MARZO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

TETCANZa X UlydlllLauIUll U TUS CAPEUTCTIIES U TasS MCIUaCiuTeS
Administrativa del afio 2006 con su proceso de (retirar ganchos,
borrar numeros foliados no correspondientes a las hojas, foliar y
cambio de carpetas A blancas cuatro Aletas.)

Dia a dia se esta realizando la organizacion de los expedientes con
sus respectivo drden cronologico, segin avance requerido para la

culmi ian dal dacarralin da 1o lahar

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestion
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados
con el objeto del contrato.

N/A

3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de
Retencién Documental de la Entidad.

Se prosigue con la tarea de la organizacion de las Actuaciones
Administrativas del afio 2006, empezando con la ubicacion
respectiva segun el ordén correspondiente al afio del expediente.
Dia a dia se esta realizando la organizacion de los expedientes con
sus respectivo drden cronoldgico.

4. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacién de fondos acumulados
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestiéon y
central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

Se realiza la organizacion de los expedientes de las Actuaciones
Administrativa del afio 2006 con su proceso de (retirar ganchos,
borrar numeros foliados no correspondientes a las hojas, foliar y
cambio de carpetas blancas cuatro Aletas.)EXPEDIENTE: AA-002-
2006 Y AA-008-2006- EXPEDIENTES: AA-022-2006(34 folios) AA-
024-2006 (31 folios ) AA-028-2006 (112 folio).

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

Se da cumplimiento al cronograma y a los tiempos establecidos

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental, y
colaborar con las tareas asignadas.

N/A

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

Ya nos han ubicado el computador para una mayor agilizacion de
las labores diarias, para un buen desarrollo de la ctividad
correspondiente al trabajo que hacemos durante la semana lo que
significa un avance significativo.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principios de la ética profesional.

El desarrollo de esta obligacién especifica, se efectua diariamente.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
encomendada.

Se presentan los servicios profesionales de forma presencial en la
ORIP Bogota Zona sur.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de la Gestién Publica NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas complementarias
relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Pian Estratégico Institucional de la

Se desarrollan todas las actividades de acuerdo a las NTC GP
1000.2009 e ISO 9001 2008.

NOTA: Si se requiere ampliar inas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadrosg come texto o imagenes, favor colocarlas como

anexos.
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s “n SUPERINTENDENCIA MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C0digo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de Ilas actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 52.016.210 de BOGOTA cumpli6  safisfactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 674 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 131024 CDP No 48624

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTO SETENTA Y SEIS MIL TRECIENTOS OCHENTA PESOS
MONEDA CORRIENTE CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Afio

CERIODO DE PAGO DEL| 01 [ 03] 2024 |  pacoNo. | MARZO |
ac| 30 [03] 2024 | [02] | MARZO |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 30 dias del mes de MARZO de 2024
SUPERVISOR

/ Gt

a Supervisor
DYS URIBE ALDANA
REGIST ADOR PRINCIPAL (E) ORIP SUR

/ CONTRATISTA

Firma Codtratista
DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA
Cedula de Ciudadania No
52.016.210 DE BOGOTA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30-01-2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. Si NO_X___.

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X____

3. Dependiente Econdmico: SI____ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO__X_,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcciéon (AFC) SI___
NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI__ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO _X___, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, Si__ NO__X__

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) Si NO_X_ .

En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de ABRIL de 2024.

Atentamente,

-

7

DEIFA VIVIANA SINISYTERRA BONILLA
CC. 52.016.210 de Bogota.
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7 Condiciones
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Documentos del contrato
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7 Ejecucion del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos
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Cancelar

VER CONTRATO

Ejecucioén del Contrato

Editar
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Evaluacién de la Entidad Estatal
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Recepcién de articulos

Plan de Pagos
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