SUBRED INTEGRADA DE SgRVl(gOS DE SALUD CENTgO ORIENTE ESE

FDRMAIO INFORMEY CUEN'IA DE COBRO

cggmo: AP-IA-FT-014
FECHA: 20240222

No. CONTRATO - OPS: PS 3199 2024 C.D.P.Na:

: VI SGENERALESJ)EUCON
Proceso que pertenece: DIRECCION FINANCIERA
Serviclo al que perfenece: FACTURACION

HOSPITAL JORGE ELIECER GAITAN

Unidad a 1 que pertencee:

INGRID NATALY CASTRO GAITAN

Nombre del Cantratistas |

| cc [1026369.384 |

Fecha Terminaclén Inicial:

Feehm Iniclo: 01 DE FEBRERO DE 2024

31 DE MARZO DE

ae: [BOGOTAD.C |

Valor Mensual: $1.975.952

2024

Valora cabrar: [ $ 1,975,952 '

21/02/2024

1 [s1.975952 [957 2024-04-01 2024-04-30 1 FEBRERO $1.975.952 $ 403.000 9462394457
2 2 MARZO $1.975.952 $402.200 363847116 14/03/2024
3 3 ABRIL $1.975.952 $403.300 9465098887 21/04/2024 |
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Resumen de
contrato

$ 5.

927.856

PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION FINANCIERA DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES.E

Desde:

Retasion de actividades para o pesiodo:

2024-04-01

itir en el sistema de informacion los pacxemes que Ingresan por el servicio de
urgencias y ventanillas de hospitalizacién (en unidades donde no hay admisionista).2.
Verificar derechos del paciente frente a las seguridad social o afiliacion del usnario (en
idades donde no hay admisionista).3. Actualizar datos les del usuario y datos
del acudiente en el sistema de informacién.4. Reportar por correo electronico al 4rea de

Hasta:| 2024-04-30 -

1.Recepcionar, registrar y confirmar las 6rdenes de servicio de observaclon de
urguncms 2. Venf car contra historia clinica que se dos todos

1.Recepcions, registrd y confirmé las érdenes de servicio de observacion de
i 2 Verificé conlra historia clinica que se encuentren registrados todos

trabajo social, cuando se tenga dificultad de identificacion del paciente que se
en atencién médica en el scrvicio de urgencias.5. Revisar la respuesta y soportes

emitidos por parte del area de trabajo social (participacién social y atencién al usuario}
en cuanto a identificacién o clasificacion del paciente.6. Recepcionar, registrar y

confirmar las érdenes de servicio de la consuita o la observacion de ias. 7. Revisar|

losp dos, dentro de la factura,3.Revisar los y

material médico quirdrgico registrado por 1a farmacia frente a lo registrado por el

personal de enfermeria, 4.Registrar la informacidn referente a la atencién de los
Recién Nacidos (talla, sexo, peso, etc.) 5. Tramitar ante las EAPB las

autori de las de las unidades de baja complejidad .6. Verificar y

el esmdo de cuenta del paclente contra historia clinica, y revisar que se encuentre todas
las lizados en estado registrado y confirmado en el
sistema de mformaclon, garantizando cobro dentro de la factura ¢lectrénica de venta o
registro de servncms 8. Verificar y adjuntar los soportes de tecnologias no incluidas en ¢l
Plan de B P al ente (MIPRES).9. Verificar y adjuntar el
soporte do por ¢l drea de autori de trédmite segin acuerdo de voluntades
y normatividad vigente.10. Egresar oportunamente los pacientes del sistema de
informacién, una vez se notifique orden de salida por ¢l drea asistencial.11. Generar
Orden de Salida en sistema de informacién, firmar y entregar copia al usuario y
postenonneme subir a carpeta de requenmlenms 12. Verificar y adjuntar los soportes
dos en la p ion de servicios al sistema de informacién DGH (orden
de salida, soportes como: elecuocardlograma banco de sangre, monitorias, hojas de
gasto, récord i6n de medi ctc).13. Elaborar factura de los
pacientes de Urgencias y Observacion y recibo de caja oportunamente de acuerdo a la
atencién prestada al paciente, acucrdo de voluntades y normalividad vigentel4.
Legalizar cl dinero recibido por concepto de copago o cuota de recuperacion que hagan
Ios usnarios, en sistema de informacion y ante el drca de tesoreria. 15. Diligenciar la
solicitud de crédito, el formato de pagaré y verificar ¢l registro de la informacién
suministrada por el usuario.16. Recibir e ingresar los abonos que realicen los usuarios o
pacicntes en concepto de pagarés.17. Realizar cierre de caja, arqueo y entrega de

P

adjuntar los sopories de tecnologias no incluidas en el Plan de Beneficios, el reporte
al ente respectivo (MIPRES) 7.Adjuntar el soporte entregado por ¢l drca de
autorizaciones de tramite segiin normatividad vigente para las EAPB y

los p lizados, dentro de la factura, 3.Revisé los medicamentos y
malerial médico quirirgico registrado por la farmacia frente a lo registrado por el
personal de enfermeria, 4.Registrd la informacién referente a la atencién de los
Recién Nacidos (talla, scxo, peso, ete.). 5.No se Tramil6 ante las EAPB las
autorizaciones de las atenciones de las unidades de baja complejidad.6. Verifico y
adjuntd los soportes de tecnologias no incluidas en el Plan de Beneficios, el
reporte al cnte respectivo (MIPRES). 7.Adjunté el soporte entrcgado por el drea
de autorizaciones de tramite segin normatividad vigente para las EAPB v,

-

8.Egresar opor los del sistema de i
una vez se notifique orden de salida por el drea asistencial. 9.Generar Orden de
Salida en sistema de informacién, firmar y entregar al usuario. 10.Elaborar factura
de los pacientes de Urgencias y Observacion y recibo de caja oportunamentc de

acuerdo a la atencion prestada al pacientc y ala ion y normati

A d 8.Egresé opor los del sistema de i
una vez se notificd orden de salida por el drea asistencial. 9.Generd Orden de
Salida en sistema de informacién, firmé y entregé a los usuario. 10.Elaboré 327
facturas de los pacientes de Urgencias y Observacion y recibos de caja
de acuerdo a la atencion prestada al paciente y a la contrataciény

vigente .11.Legalizar el dincro recibido por concepto de copago o cuota de
recuperacion que hagan los usuarios, en sistema de informacion y ante el area de
tesoreria. 12.Diligenciar la solicitud de crédito el formato de acuerdo de pagoy
verificar el registro de la informacién suministrada por el nsuario. 13.Recibir ¢
ingresar los abonos que realicen los usuarios o pacientes concepto de acuerdos de
pago. 14.Realizar cierre de caja, arqueo y acta de entrega al Area De Tesorcria.
15.Entregar las facturas generadas a diario soportadas y organizadas de acuerdo a
los procesos y procedimientos del Area. 16.Corregir dentro de las 48 horas
asu ion, las I que hace el revisor de cuentas.
17.Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en
que no se cuente con el sistema de informacién y/o bases de datos afincs.
18.Realizar actualizacién en cunmo a la normatividad vigente en el 8.G.S.5.S.

normatividad vigente.11.Legalizé el dinero recibido por concepto de copago o
cuota de recupcracién que hagan los usuarios, en sistema de informacién y ante cl
area de tesoreria. 12.Diligencié la solicitud de crédito el formato de acuerdo de
pago y verificar el registro de la informacion suminisirada por el usuario.
13.Recibié ¢ ingreso los abonos que realicen los nsuarios o pacientes concepto de
acuerdos de pago. 14.Realizé cierre de caja, arqueo y acta de entrega al Area De
Tesoreria. 15.Entreg las facturas generadas a diario soportadas y organizadas de
acuerdo a los procesos y procedimientos del Area. 16.Corrigi6 dentro de las 48
horas sigui asu i6n, las devolr que hace el revisor de cuentas.
17.Brindé el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en
que no se cucnte con el sistema de informacién y/o bases de datos afines.
18.Realizd lizacién en cuanto a la nor idad vigente en el S.G.S.S.S.
19.Asistié a las reuniones y capacitaciones programadas por ol drea. 20.Realizé

soportes respectivos, segun instructivo del drea de Tesoreria, 18, Entregar las facluras 19.Asistir a las y cap porel drea. 20.Realizar las
generadas a diario soportadas y organizadas de acuerdo a los procesos y procedi demés idades relacionadas con el ohjeto contractual que asigne el supervisor las demds idades rel das con el objeto 1 que asigne el
del drea.19. Corregir dentro de las 48 horas sigui a su recep las devol de contrato. supervisor de contrato,
que hace el analista'de cuentas.20. Brindar el apoyo necesario'y realizar planes de
contingencia en el momento en que no s¢ cuente con el sistema de informacién y/o bases
%] de datos afines.21. Recepcionar, distribuir v realizar seauimiento de pre facturas
Obscrvaciones:
Notar Es deber contractual ancar 1a cortificacion del pago a Salud, pensién y ARL. En caso de tener contrato auevo adjuntar el soporte de L
afilincion al Sistema General de Seguidad Social en Solud como cotizante y afiliacion @ pension, Tenicndo cn cuenta que con I
implementocién dol Desreto 1273 de 2018 cl pago e aportes sc haoe do maners vencida de acuerdo con las fechas eatableidas en el Deereto :
1990 de 2016.
Firma del Conteatista
c.c. 1.026.569.384 de BOGOTAD.C

VISTO BUENO SUPERVISOR DE CONTRATO
NOMBRE: YOINER ACOSTA GONZALEZ /\ i
CARGO: DIRECTOR FINANCIERQ - / \ . 1
FIRMA W : E
[4

L4



Cuenta de cobro 3 - PS 3199 2024
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE
E.S.E.

Nit. 900.959.051-7

DEBE A:
INGRID NATALY CASTRO GAITAN
c.C 1.026.569.384 delaciudadde BOGOTAD.C

LA SUMA DE:

UN MILLON NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS

CINCUENTA Y DOS PESOS M/CTE $ 1.975.952

Por concepto de:

Honorarios por prestacion de servicios en cumplimiento del contrato No PS 3199 2024 correspondiente al mes de ABRIL de 2024 -

PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR ACTNIDADES EN LA

OBJETO: DIRECCION FINANCIERA DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTEE.S.E .

Cordialmente,

(\Ha]‘( O@Pﬂ%
INGRID NATALY CASTRO GAITAN
C.C 1026569384

Teléfono 3195380149
Direccion CL 41 BIS SUR 13C 49

No Cuenta 22518222795 AHORROS BANCOLOMBIA
Fecha: 30/04/2024
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