
CONTRATO No.1184 DE 2024 
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 31 DE MARZO DE 2024 

 
En la fecha dejamos constancia que el/la contratista durante el periodo del 1 al 30 
de abril de 2024, realizo las siguientes actividades: 
 
 
Obligaciones Específicas: 
 
1. Apoyar la conformación y custodia del archivo de los documentos que se 
reciben y se generan en el 
Grupo para la Vigilancia y Control a Curadores Urbanos, respecto de los 
procesos administrativos, 
Atendiendo las normas de gestión documental y las instrucciones que 
imparta el archivo de la entidad. 
2. Tramitar las peticiones que le sean asignadas, respecto de los temas 
propios de los procesos 
Administrativos a cargo del grupo para la Vigilancia y Control a Curadores 
Urbanos. 
3. Apoyar la proyección de actas, oficios, comunicaciones, notificaciones e 
incorporación en los 
Respectivos expedientes documentales virtuales o físicos. 
4. Mantener actualizada la información de las bases de datos del Grupo para 
la Vigilancia y Control a 
Curadores Urbanos y los sistemas de información de la entidad, conforme al 
rol que le sea asignado. 
5. Preparar los informes, listados y cuadros estadísticos de la información de 
los procesos administrativos 
Y presentarlos de manera clara, concisa y oportuna. 
6. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera 
mensual, teniendo en 
Cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y 
Financiera. 
7. Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo 
con el nivel, la naturaleza y 
El área de desempeño. 
 
 
 
Evidencias (correos electrónicos, pantallazos reuniones, pantallazos de 
carpetas compartidas o del equipo, etc.) 
 
 
1.Revisión y envió de copia digitales de los siguientes expedientes: 
 
 



 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 



 
 

 
 
 



 
 
 
 

 
 



 
 

 
 
 



 
 
 

 
 



 
 

 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
 



 
 

 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
2. envió de oficios: 
 
 

1. SNR2024EE028426 - No. Expediente: C-088-2021 



2. SNR2024EE028442 – No. Expediente: C-013-2022 

3. SNR2024EE028443 – No. Expediente: C-013-2022 

4. SNR2024EE028480 - No. Expediente: C-026- 2021 

5. SNR2024EE028458 - No. Expediente: C-014-2021 

6. SNR2024EE028460 - No. Expediente: C-014-2021 

7. SNR2024EE029717- No. Expediente:  C-090-2020 

8. SNR2024EE029733 - No. Expediente:  C-090-2020 

9. SNR2024EE029720 - No. Expediente:  C-090-2020 

10. SNR2024EE029730 - No. Expediente:  C-090-2020 

11. SNR2024EE029759 - No. Expediente:  C-038-2020 

12. SNR2024EE029763 - No. Expediente:  C-038-2020 

13. SNR2024EE029769 - No. Expediente:  C-038-2020 

14. SNR2024EE029773 - No. Expediente:  SDC-000072-2023 

15. SNR2024EE030850 - No. Expediente:  C-129-2022  
16. SNR2024EE030895 - No. Expediente:  C-128-2022 

17. SNR2024EE030890 - No. Expediente:  C-128-2022 

18. SNR2024EE030903 - No. Expediente:  C-097-2020 

19. SNR2024EE030916 - No. Expediente:  C-097-2020 

20. SNR2024EE030907 - No. Expediente:  C-097-2020 

21. SNR2024EE030913 - No. Expediente:  C-097-2020 

22. SNR2024EE029776 - No. Expediente:  SDC-000081-2023 

23. SNR2024EE029777 - No. Expediente:  SDC-000081-2023 

24. SNR2024EE032767 - No. Expediente:  SDC-000018-2023 

25. SNR2024EE032818 - No. Expediente:  SDC-000018-2023 

26. SNR2024EE036004 - No. Expediente:  C-111-2021 

27. SNR2024EE036007 - No. Expediente:  C-111-2021 

28. SNR2024EE037538 - No. Expediente:  SDC-000529-2023 

29. SNR2024EE037547 - No. Expediente:  SDC-000529-2023 

 
 
 
3. Creación de planillas y oficios para solicitud de comisiones y envíos de 
las solicitudes de comisión: 
 
 



 
 
 

 
 
 



 
 

 
 



 
 
 

 



 
 
 
 

Firma: 
 
 

_____________________________ 
PAULA ANDREA RUA RUIZ 
técnico Administrativo Tipo (B). 

 
 

 
VB. 
 
_________________________________ 
RUTH YAMILE VARGAS REYES 
Líder de Disciplinario. 
 
 
 
Supervisor: 
 
 
_________________________________ 
SANTIAGO CAMPO VICTORIA. 
Asesor 1020-11 del Despacho del Superintendente. 

ruth.vargas
Sello


