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INFORMACI6N general1.

CONTRATANTE SUPERINTENOENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CHRISTIAN RUBEN GUERRA PACICHANACONTRATISTA ¥

1.085.302.998 PASTOCEDULA DE CIUDADANIA No. DE ¥

312-6798664 ¥TELEFONO DE CONTACTO FIJO EXT.

E-MAIL PERSONAL CHRISTIANPASTOPITBULL@GMAIl.COM

E-MAIL INSTITUCIONAL CHRISTIAN.GUERRA@SUPERNOTARIADO.GOVCO

]» C.A.| X \¥DAVIVIENDA 105800103704BANCO C.C.¥ NoDECUENTA

CONTRATO ACTUAL $ 25.889.490,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Aflo

533 2023 $ 2.476.380,00 ¥¥DE HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomla tScnlca y administrative sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

¥OBJETO DEL CONTRATO aplicaci6n de las politicas internes de ta SNR frente al Sistema de Gestidn Documental de las oficinas da registro de

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamienlos de linea de produccidn GRIP de PASTO.

DIEGO ARMANDO BACCA CASTRONOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

REGISTRADOR PRINCIPALCARGO DEL SUPERVISOR ¥

7722311723 ¥CDP No. ¥ CRPNo.
FECHA APROBACldN 

POLIZA4/01/2023 30/01/2023FECHA CRIFECHA CDF Dfa Mes Aflo
2023 ¥30 01LUGARDE EJECUCION

PASTO ¥CIUDAD Dfa Mes Aflo
FECHA/FINALIZAClON 

CONTRATONARINO 30 12 2023 \¥¥DEPARTAMENTO

MESES DIASDia Mes AfloFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO iri»[i5i»2023 ¥0201

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Mes AfloDia
178242024 \¥ CDP No. 17924 « CRPNo.1 1 ¥

VALORMESES DIASDfa Mes AfloFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA $ 12.381.900,00 ¥5 I*2024 \¥31 5

COBRA CON FACTURA
No de factura$ 2.476.380,00 \¥VALORACOBRAR o

¥¥VALOR TOTAL U DE DIAS

MESACOBRAR$ 2.476.380,00 AfloDia Mes
* PAGO No. No DiAS 
¥ I 16 I* I 30 1100%

ABRIL04 202401DEL
PERIODO DE PAGO ABRIL20240430AL
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FORMATO INFORME DE SUPERVISOR DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACON
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACI6N DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazon SocialValor del Pago

« 12.5%1. COMPAfillA DE SALUD (EPS) NUEVA EPS SA162700

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA2. FONDO DE PENSION « 16%206200

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3’ LABORALES (ARL)

^ 0.522%POSITIVA COMPAISIIA DE SEGUROS6900

4548985904$ 377.800 PLANILLA DE PAGO No. ¥TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELAClbN DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 38.271.390,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 36.020.130,00$ $ 2.251.260,00VALOR DEL PAGO 2.251.260,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

¥
$ 33.768.870,00$ 4.502.520,00$ 2.251.260,00VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$$ $ 6.753.780,00 31.517.610,002.251.260,00 ¥
$ 9.005.040,00 $ 29.266.350,00$ 2.251.260,00 ♦
$ 11.256.300,00 $ 27.015.090,00$ 2.251.260,00 ♦

$$ $ 13.507.560,00 24.763.830,002.251.260,00 ♦
$ 22.512.570,00$ $ 15.758.820,002.251.260,00 ¥

$ 18.010.080,00 $ 20.261.310,00$ 2.251.260,00 ¥
$ $ 20.261.340,00 $2.251.260,00 18.010.050,00¥
$ $ 22.512.600,00 $VALOR DEL PAGO 2.251.260,00 15.758.790,00¥

$ $ 23.638.230,00 $ 14.633.160,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

1.125.630,00 ¥
$ $ 24.763.860,00 $ 13.507.530,001.125.630,00 ¥
$ $ 27.240.240,00 $2.476.380,00 11.031.150,00¥
$ $ 29.716.620,00 $2.476.380,00 8.554.770,00¥
% 2.476.380,00 $ 32.193.000,00 $ 6.078.390,00¥
$ $ 34.669.380,00 $2.476.380,00 3.602.010,00¥

$ $*
$ $¥

VALOR DEL PAGO $* $
Dia Mes Aflo

01 04 2024DEL ABRILPAGO No.PERIODO DE PAGO
30 04 2024 16 ABRILAL

; 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCES
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Recepck5n de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas estableddas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodlddad de cada hora, diligendando y firmando el formulario de control de tumos de tinea de 
producddn.2. Alistamiento del documentor organizar la documentacidn de acuerdo a los prindpios 
de prioridad y rango estableddo en el Decreto 1250 de 1970; como es. retirar el material abrasivo 
de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del tumo en carpeta 
independiente para el inido de la etapa de digitalizacibn de acuerdo con el instructive. 3. 
Digitalizadbn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de 
radicaddn de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referendar el turno 
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizer el 
formularies de calificadbn o formulario de correcdbn o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el 
case): por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacibn y 
adjuntar, realizar verificadbn complete. 4. Calidad del documento: el dlgltador debe verificar el turno 
del documento fislco, contra el tumo e imdgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS. eliminar 
hojas en bianco, validar paginadbn. 5. Realizar la indexadbn: Asociar un tipo documental a cada 
imagen; grabar el documento al 100%.6. Tipificaddn del documento: validar que el redbo de caja 
fislco coindda con el tumo del documento digiializado y los datos bdsicos, verificar Consecutive, 
paginado y la tipificadbn de la cantidad de hojas digKalizadas o alistamiento. 7. Armado de 
documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al tumo respective 
en el archive temporal en orden de turno los documentos daslficando, turnos devuettos y los de 
mayor valor, mientras dura el trdmite intemo, diligenciar al formate de prbstamos y consultas. 8. 
Disposlclbn y armado del trbmrte reglstral: Una vez realizada la segunda digitalizadbn se ubica el 
documento generado por la ORIP como respuesta a la solidtud: formulario de calificacibn. nota 
devolutiva, formulario de correcdbn y/o mayor valor, este documento se anexa al turno dasificando 
los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicbndolos en el brea 
dispuesta que permits su identificadbn. Para los documentos callficados o corregido; se precede a 
ubicar y retirar del archive temporal la Oocumentadbn y separa la copia con destino a registro y la 
del usuario, se anexa el formulario de calificacibn o formulario de correcdbn a cada paquete se 
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el 
archive en el brea flsica definida para armado e inventario. 9. Diligendamiento de informes: Anexo 
numero No. 2. novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestmetura 
tecnolbgica entregada por la SNR para desempeftar sus fundones, formato unico de inventario 
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del 
archive en Excel y pdf). 10. Responder por la administracibn y manejo de los bienes entregado 
para la ejecudbn del contrato. 11. Mantener plena reserva y confidendalidad de la informadbn que 
reciba para el cumplimiento del contrato. 12. Redbir, revisar, dasiftcar. radicar, distribuir y conirolar 
documentos ingresados para registro en caja 13. Desarrollar la sistematizadbn o digitalizadbn de 
los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institudonales de las actividades 
desanolladas en caja. 14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nadbn, las 
normas que lo modifiquen y dembs normatividad vigente que rige la materia. 15. Apoyar las 
fundones de archivo misional, administrative y dembs, cuando la oficina de registro de 
instrumentos publico no cuente con apoyo de gestibn documental 16. Las dembs que el supervisor 
del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato

Apoyo a la ventanilla de 'Entrega de Documentos', donde se 
realizan las siguientes funciones; se revisan las relaciones que 
baja de secretaria para revisar que estbn completes y dar paso a 
organizar por orden consecutive y proceder a organizartos en el 
archivo. Teniendo en cuenta el orden consecutive 
conespondiente al tumo asignado al memento de la radicacibn 
de los documentos. De igual manera, en las correcciones, se 
revisa la relacibn con todos los tumos y se ubican en el lugar 
correspondiente, siguiendo la secuencia de menor a mayor. Se 
entrega documentos a los ciudadanos teniendo en cuenta los 
lineamientos establecidos para la entrega de documentos, 
revisando que este correcto el redbo de radicadbn, el tumo y los 
nombres del soliertante colocando el setlo de la fecha de entrega 
en el documento y en el recibo presentado por el usuario se 
desanota todos los turnos que se entregan para dar finatizacibn 
al trbmite. Las reladones desanotadas como los denundos de 
perdida de recibo y notas devoluth/as se adjuntan por aparte y 
se entregan mensualmente para que sean archivadas

NOTA: Si se requiere ampliar mbs las obligaciones con sus respectivas evidences en los cuadros como texto o imbgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para ' el presente periodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas. especificaciones, procedimientos,

CHRISTIAN RUBEN GUERRA PACICHANA 
PASTO

contra tista 
1.085.302.998 

del contrato de Prestacidn de Servicios No 533

(la)
deNo

de 2023
y demds normas tPcnicas exigibles. 
del CRP No. 1172377223 COP No

$ 2.476.380,00Se autoriza el pago por la suma de

ENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTADOS MILLONES CUATROCIEN 
PESOS CON 00 CTVOS /Valor en letras:

Ola Mes >fio

:024 ABRIL01 04DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

04 I24 16 ABRIL30AL

MAYO de 2024Para constancia se firma en PASTO a los / 02 dias del mes de

ISOR

^/EiawtrSOpervisor
^GARMANDO BACCACASTRO 
/eGISTRADOR PRINCIPAL

CONTRATISTA

z/
Firma Contratista

CHRISTIAN RUBEN GUERRA PACICHANA 
Cedula de Ciudadania No 

1.085.302.998 DE PASTO
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