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I. DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

NOMBRE CONTRATISTA: RUBEN DARIO 

JIMENEZ GIRALDO 

No. IDENTIFICACIÓN 

CONTRATISTA: 9.860.323 

PROCESO: ADQUISICIÓN DE 

BIENES Y SERVICIOS 

No. PROYECTO O RUBRO 

PRESUPUESTAL: O23011605560000007696 

Nº CONTRATO Y FECHA: 
045, 01 de marzo de 2024 

PLAZO DE EJECUCIÓN 
CONTRATO: 4 MESES 

PERÍODO INFORME: DEL 01 AL 

30 DE ABRIL DE 2024 
INFORME Nº: 2 

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar servicios profesionales desde el componente jurídico para brindar apoyo en las actuaciones que se adelanten en el 
proceso de gestión contractual. 

II. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS Y GENERALES 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES 

AVANCE Y/O PRODUCTOS 

GENERADO 

REGISTRO DE LA EVIDENCIA DEL 

PRODUCTO O DE SU AVANCE 

1. Proyectar y/o revisar la 
documentación relacionada con 
el desarrollo de las etapas 
precontractual, contractual y 
postcontractual de los procesos 
en las diferentes modalidades 
que sean solicitadas por el 
supervisor del contrato. 

Se realizaron modificaciones de la 
dirección de Mejoramiento de Vivienda 

 

 

 

Se realizó la revisión de los documentos 
radicados a través de ORFEO 

Vivienda: 
Se realizaron 2 modificaciones 
de los contratos: 
038-2024 
192-2024 

Se realizó la revisión de los 
documentos radicados a través de 
ORFEO para iniciar el proceso de 
contratación de las diferentes 
áreas, en total 32 radicados. 
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2. Revisar y/o proyectar las 
actas de cierre de expedientes 
contractuales, suscritas por las 
dependencias de la Caja de la 
Vivienda Popular. 

Durante este periodo no se realizó esta 
actividad 

Durante este periodo no se realizó 
esta actividad 

Durante este periodo no se realizó esta 

actividad 
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3. Publicar en el sistema 
electrónico para la contratación 
pública SECOP II, los 
documentos establecidos de 
conformidad con la normatividad 
legal vigente. 

Se realizó la publicación de  
modificaciones y contratos nuevos en el 
SECOP II. 

Se realizó la publicación de los 
documentos para iniciar proceso 
de contratación de 32 contratistas 
y los documentos requeridos para 
la generación de una cesión y otro 
si de 2 contratos de la dirección de 
Mejoramiento de Vivienda. 
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4. Mantener la documentación 
que le sea asignada 
debidamente custodiada y dar 
estricto cumplimiento a la ley de 
archivo proferidas por el Archivo 
General de la Nación y los 
lineamientos de la CVP. 

Documentación actualizada y reposa en el 
Sistema de Gestión Documental ORFEO 

Se envió la documentación 
actualizada al archivo contractual 
de 24 radicados a través del 
Sistema de Gestión Documental 
ORFEO. 
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5. Fungir como evaluador jurídico 
en los comités evaluadores de 
los procesos contractuales 
designados por la supervisión del 
contrato. 

Durante este periodo no se realizó esta 
actividad 

Durante este periodo no se realizó 
esta actividad 

Durante este periodo no se realizó esta 

actividad 

6. Asistir a las reuniones, comités 
y demás relacionados, según el 
requerimiento que realice el 
supervisor del contrato. 

Asistencia a reunión sobre revisión y 
seguimiento de contratos radicados  
 
 
 
Asistencia a reunión sobre lineamientos en 
materia contractual.  

Se asistió a reunión sobre revisión y 
seguimiento de contratos radicados 
llevada a cabo el 17 de abril de 
2024. 
 
Se asistió a reunión sobre 
lineamientos en materia contractual 
llevada a cabo el 04 de abril de 
2024. 
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OBLIGACIONES GENERALES: El contratista deja constancia del cumplimiento a cabalidad de las obligaciones generales establecidas en la minuta contractual. 
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