Barranquilla abril de 2024

INFORME 03

DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Doctora

VANESSA BALLESTEROS MARTINEZ
ASESOR DE DESPACHO

Interventor Contrato N°CD-48-2024-0815
Alcaldia de barranquilla

REF. INFORME DEACTIVIDADES EJECUTADAS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO
EN EL CONTRATO No. CD-48-2024-0815 cuyo objeto es la “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR A LA OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y

LOGISTICOS DE LA SECRETARIA GENERAL EN LAS ACTIVIDADES DE

ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD”.

Por medio del presente, remito el informe de las actividades ejecutadas con corte a Ultimo dia

habil del mes de abril de 2024, en virtud del objeto del referido contrato.

A continuacion, relaciono las actividades ejecutadas:

Obligacion Contractual

Producto

carpetas, digitalizacion de
escrituras publicas y otros.

-Apoyo en la creacién y digitalizacion de
documentos,

No hubo actividad

Apoyar en la gestién de archivo y
organizacién de carpetas y documentos.

abril de 2024 apoyo a archivo escaneando
escrituras publicas
digitalizacién de facturas de logistica

Apoyo en la realizacion de inventarios de
muebles de propiedad del Distrito

Actualizando inventario en la base de datos
de los bienes e inmuebles del distrito
secretaria de salud.

logisticos.

Apoyo en las labores que se realicen en Ig
bodega y demas gestiones que se requieran
para la oficina de servicios administrativos Y|

Abril de 2024 traslado de sillas plasticas
de la bodega de la alcaldia a secretaria
de gobierno
Traslado de sillas plasticas de parqueadero
de la alcaldia al s6tano de la alcaldia
Traslado de sillas, en oficina de desarrollo
econdémico
Traslado de sillas a plaza del parque,
gestién de igreso y hacienda

barranquilla

Apoyo en las visitas tecnicas de los diferentes
inmuebles de propiedad del Distrito de

Visita técnica realizada en el
edificio Avianca en compafiia de
la administradora Lizbeth polo y
la fundacion santo domingo para
verificar el estado del inmueble

Cordialmente.
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