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PLAN DE NECESIDADES No. ' IQUE EMITE LA CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE PUENTE ARANDA EN ALC{\NCE AL PLAN DE NECESIDADES N.
2024198000032247 DE FECHA 17 DE ENERO 2024, PARA LA EJECUCION DE LA PARTIDA ASIGNADAS PARA UN
PERSONAL DE PRESTACION DE SERVICIO DEL CENAC PUENTE ARANDA, DE ACUERDO AL RECURSO 10 POR EL
RUBRO PRESUPUESTAL No A-02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES, POR VALOR DE $
36.000.000,00 TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS M/C. PARA LA VIGENCIA 2024.

1. DESCRIPCION GENERAL DE LA NECESIDAD.

Teniendo en cuenta que por solicitud del contratista, se efectud terminacion anticipada del contrato, lo que
obliga a llevar a cabo una nueva contratacion con la cual permitira el cumplimiento de la mision asignada. por
tal motivo, se genera el presente alcance, para continuar con el ejercicio del rol administrativo como unidad
ordenadora del gasto y bajo el compromiso de responder por el cabal cumplimiento del proceso contractual, se
establece la necesidad de contratar los servicios juridicos como soporte legal el presupuesto de los recursos
asignados por el Comando Superior, seguidamente se elabora el plan de necesidades con el fin de dar inicio a
la etapa precontactual para la contratacion de un personal civil profesional DE ACUERDO AL RECURSO 10
POR EL RUBRO PRESUPUESTALES A-02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES
DURANTE LA VIGENCIA 2024.

2. MISION.

Concentrar la Funciéon Administrativa de las Unidades Centralizadas a través de la ordenacién del gasto, la
ejecucion de la cadena presupuestal y de los procesos contractuales, contables de tesoreria y de control de
inventarios, inherentes a la operacion y funcionamiento de las Unidades dependientes administrativamente,
dentro del marco normativo vigente, bajo premisas de mejora continla a través de una centralizacion
competitiva y efectiva.

3. EJECUCION.

3.1. Justificacion de la Necesidad.

La Central Administrativa y Contable de Puente Aranda, como Unidad responsable de centralizar la ordenacion
del gasto y teniendo como presupuesto los recursos asignados por el Comando superior, administrativamente
requiere la contratacion de un personal de prestacion de servicios profesionales para la Central Administrativa
y Contable de Puente Aranda, por lo que es importante designar al personal con cada uno de los perfiles
profesionales que cumplan con los requisitos exigidos con el fin de desarrollar eficazmente sus funciones y
procesos en condiciones normales, de igual forma que demuestre adecuadamente que cumplan con los
perfiles requeridos, de conformidad con lo establecido en la constitucién y la ley no debe tener antecedentes
judiciales ni disciplinaros de tal manera que se garantice la seguridad institucional para el cumplimiento de la
misién en la vigencia 2024.
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 1. Llevar a cabo la estructuracion y evaluacion segun aplique desde el punto de vista juridico de to?os los procesos de
contratacion asignados, bajo su responsabilidad esta la verificacion de todos los documentos de tipo precontractual, contractual y pos contractual generados
de las diferentes modalidades de contratacion, asi como la debida publicacién en la plataforma del SECOP Il en los tiempos establecidos en el cronograma de
cada proceso. 2. Estructurar juridicamente los estudios previos, avisos de convocatoria, proyectos de pliegos y/o solicitudes de oferta, asi como las
resoluciones de apertura de los procesos de contratacidn que se adelantan de acuerdo con el cronograma de contratacion. 3. Verificar plan de necesidades en
aspectos juridicos, identificando la correspondencia entre el rubro presupuestal, la necesidad y la modalidad a contratar. 4. Evaluar las ofertas conforme al
estudio integral del pliego de condiciones con sus respectivas adendas o modificaciones si las hubiere, asi como los documentos que asi lo requieran, velando
por que la escogencia del contratista sea siempre objetiva. 5. El asesor juridico evaluador garantizara la publicacion en la plataforma SECOP |l de la resolucién
de adjudicacién a mas tardar el dia siguiente habil de adjudicado el proceso, salvo los impedimentos de tipo legal que lo justifiquen. 6. E!at')orar los contratos
resultantes de la actividad contractual, dando aplicacion a la normatividad legal vigente, asi como las directrices, manuales y politicas establecidas. 7. El
asesor juridico evaluador garantizaré la publicaci¢n del contrato en la plataforma SECOP dos dias habiles después de publicada la resolucién de adjudicacién,
salvo los impedimentos de tipo legal que lo justifiquen. 8. Una vez publicado el contrato o el acto administrativo que lo medifique o adicione, el asesor juridico
evaluador debera realizar seguimiento en la plataforma SECOP I, de la expedicioén de la garantia tnica, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato, informando al competente contractual las novedades al respecto, dejando registro en el SECOP Il sobre las novedades. 9. Revisar las
garantias y elaborar los volantes de aprobacion de pélizas para verificar el cumplimiento de lo requerido en los contratos y realizar aprobacién virtual en la
plataforma SECOP II. 10. Certificar en el acta de aprobacion de las garantias Unicas la veracidad de las pdlizas. 11. Elaborar las ponencias de aprobacién de
estudios previos, adjudicacion y demas procesos en el desarrollo de la contratacién, con el fin de garantizar el trémite administrativo, teniendo en cuenta la
normatividad vigente y garantizar que las actas de ponencia sean firmadas al dia siguiente de efectuada la ponencia. 12. Presentar ante el comité de
adquisiciones las ponencias de aprobacion de estudios previos, adjudicacion y demas procesos en el desarrollo de la gestidn contractual de la CENAC Puente
Aranda. 13. Garantizar la publicacién y cargue en el SECOP Il o Tienda Virtual del Estado Colombiano de los actos administrativos de los procesos
contractuales a su cargo. 14. Efectuar seguimiento a la ejecucion de los contratos a su cargo, informando al ordenador del gasto y/o al oficial de contratacion
sobre el estado actual y novedades que se presenten. 15. Prestar sus servicios profesionales en apoyo directo a los requerimientos juridicos provenientes de
los funcionarios competentes.correspondientes, para servir como peritos dentro de las investigaciones de indole penal, disciplinaria y admiiistrativa, siempre y
cuando para el desarrollo de dicha actividad se tenga el concepto favorable del Oficial del Area de contratacion. 16. Elaboracion de las reésoluciones de los
nombramientos de los comités. 17. Publicar y realizar el seguimiento &gil, oportuno y en los tiempos estipulados en el Sistema Electronico de Contratacion
Pdblica “SECOP II", todos los documentos que hacen parte de los procesos que le sean asignados en la etapa precontractual, contractual y pos-contractual
para la cual fue nombrado. 18. Informar de manera 4gil y oportuna al oficial de contratacién, de los pormenores de la estructuracion y eyaluacién de los
procesos que adelanta la CENAC Puente Aranda. 19. Elaborar boletines y circulares para impartir lineamientos y politicas de contratacion del sector defensa.
20 Realizar todns los tramites iuridicns reaieridos nara el desarrollo del procesn sancionatorio en el marca del debido nroceso contractual 21 Realizar la
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publlcacnon en el SECOP Il de los actos administrativos proferidos en desarrollo del proceso contractual y los correspondientes informes a la Camara De
Comercio y Procuraduria General De La Nacidn. 22. Elaborar, revisar y avalar las actas de liquidacion, cruzéndolas con la documentacion que reposa en las
carpetas maestras y los documentos publicados en el SECOP II, verificando que estén cargados en su totalidad. 23. Sustanciar los actos administrativos
necesarios para resolver las peticiones que con posterioridad a la culminacion del proceso sancionatorio contractual eleven las partes intervinientes o los
organos de control. 24. Dar respuesta oportuna a los derechos peticion y requerimientos a los diferentes entes de control, veedurias, ciudadania, asi como de
las demas dependencias del Ejército Nacional. 25. Establecer e implementar acciones de mejora en los procedimientos de los procesos de contratacion de la
CENAC Puente Aranda a partir de las observaciones, quejas, hallazgos y/o recomendaciones de los entes de control internos y/o externos y demas
dependencias competentes. 26. Dar respuesta oportuna a los requerimientos allegados por los entes de control internos y/o externos que se generen a partir
de las revistas y/o auditorias a los procesos contractuales de la Direccion de Adquisiciones. 27. Se hara cargo de la expedicion y formalizacion de la
documentacién que soporta el proceso contractual, respecto a la etapa procesal asignada bajo su responsabilidad, la cual incluye las respectivas firmas en
forma completa de toda la documentacion que haya gestionado y hacer entrega de dicha documentacion en forma ordenada y completa con la respectiva hoja
de ruta a la seccion de archivo de la Central Administrativa. 28. Revisar periodicamente los documentos fisicos (carpeta maestra) y documentos digitales
(SECORP lI), que conforman los expedientes de los procesos contractuales donde haya participado como comité juridico estructurador y/o evaluador,
solucionando de manera inmediata las novedades de su competencia e informando al Jefe del Area de Contratacion de la CENAC Puente Aranda. 29. Asistir
como actividad coordinada a reuniones informadas por el supervisor del contrato relacionadas con el objeto contractual. 30. De conformidad con el Decreto
2609 de 2012, articulo 3 el contratista sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la ejecucion de contrato, tramitando
oportunamente el archivo de gestion que genere en cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales, dando empleo
eficiente al sistema ORFEO y haciendo entrega del archivo al término del contrato.

3.3. Tiempo de Ejecucion.

El plazo de Ejecucion del presente contrato serd desde la suscripcion del contrato y aprobacion de la garantia Unica hasta el
31 de diciembre 2024

3.4. Lugar de entrega.

La prestacion de los servicios seran prestados en las Instalaciones de la Central Administrativa y Contable de Puente Aranda.

No UNIDAD DIRECCION

1 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE PUENTE ARANDA

Carrera 50 No 18-92

4. OBJETIVOS

Garantizar una adecuada planeacion, programacion y seguimiento a la ejecucion presupuestal de los recursos asignados a la
CENAC PA, para el cumplimiento de la misién, a través de una vision integral del presupuesto sustentada en informacion
consistente para la toma de decisiones y optimizacion de los recursos.

5. NORMAS, CRITERIOS Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS

Ley 80 de 1993 Estatuto de Contratacion

Ley 87 de 1993 Sistema de Control Internay sus modificaciones

Ley 819 de 2003 Normas de Presupuesto, Responsabilidad y transparencia Fiscal

Decreto 2789/04 SIIF Nacién

Decreto 1082 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional

Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional

Directiva Estructural de Logistica - Directiva Permanente de Adquisicion de Bienes y Servicios No. 00194/2017
Catalogo de clasificacion Presupuestal - CCP del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

6. INSTRUCCIONES DE COORDINACION.

« Laejecucion del siguiente plan sera hasta el 31 de diciembre de 2024 y se debe ajustar cantidades hasta agotar
presupuesto.

Los supervisores de los contratos deberan entregar los informes y actas de recibo a satisfaccion y demas documentos

requeridos para realizar los respectivos pagos de los diferentes rubros presupuestales en los plazos estipulados por a
Direccion del CENAC.
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7. ANTECEDENTES DOCUMENTALES.
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resolucion Numero 0728 de 10 de marzo del 2023

plan de necesidades N. 2024198000032247 DE FECHA 17 DE ENERO DE 2024

8. FIRMAS.

AUTENTICA:

Analista/de contratacion CENAC PUE




