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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 15/04/2024 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Grupo Regional de Talento Humano 

ORDENADOR DEL GASTO: Arne Britton Gonzalez - Director Regional con funciones de 
Subdirector de Centro. 

OBJETO:  “CONTRATAR CON PERSONAS JURIDICAS Y/O 
NATURALES LA PRESTACION DE SERVICIOS 
ODONTOLOGIAS ESPECIALIZADA (RADIOLOGIA, 
ENDODONCIA, ODONTOPEDIATRIA, CIRUGIA ORAL, 
PERIODONCIA, ORTODONCIA CORRECTIVA U 
ORTOPEDIA MAXILAR), A LOS BENEFICIARIOS”. 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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st

if
ic

ac
ió

n
: 

El servicio Médico Asistencial del SENA-SMA fue creado a través del Decreto 907 del 16 
de Mayo de 1975, el cual estableció, que la entidad tenía como obligación asumir 
directamente o contratando con una o varias entidades públicas o privadas, 
especializadas en seguridad social, un seguro médico asistencial para los familiares que 
dependan exclusiva y económicamente de los empleados.  El Consejo Directivo Nacional 
del SENA mediante los acuerdos 38 de 1975, 23 de 1976 y 13 de 1977, reglamentó la 
prestación de este servicio, teniendo como uno de sus propósitos fundamentales 
garantizar la atención integral de salud de sus beneficiarios. 

Mediante Resolución 2406 de 2023, se delega la contratación del servicio medico 
asistencial a los Directores Regionales, en la misma, se establece que no es necesario 
para adelantar el proceso de contratación, concepto previo por parte de la Secretaria 
General. En cumplimiento de esta disposición, para la Regional es fundamental 
garantizar la atención oportuna para todos y cada uno de los usuarios receptores de los 
servicios medico asistenciales, con el fin de garantizar la salud y la continuidad en los 
tratamientos autorizados a los beneficiarios. 

Para la vigencia 2023, la junta Administradora Regional del Servicio Medico Asistencial 
avaló la distribución presupuestal de los servicios a contratar, entre los que se cuenta el 
de Servicios de Odontologia especializada (radiología, endodoncia, 
odontopediatra, cirugía oral, periodoncia, prostodoncia, ortodoncia corectiva y 
ortopedia maxilar) a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial, buscando 
brindar un servicio de salud integral, eficiente, y continuo que permita disponer de 
mecanismos para el diagnóstico, tratamiento y prevención de las enfermedades de los 
beneficiarios, por lo cual, con el fin de satisfacer las  necesidades de la Regional, se hace 
menester contratar bajo la modalidad de Mínima Cuantía el servicio en mención.  

Conforme lo anterior, es imperioso contar con el personal idóneo en la materia, con 
amplia trayectoria en el manejo de tecnología biomédica, que cumpla con los estándares 
de calidad, idoneidad, capacidad técnica y operativa para prestar los servicios requeridos 
por el SENA. 

 Análisis de Conveniencia. 

La presente contratación se puede adelantar a través de un proceso de mínima cuantía, 
de acuerdo con lo contemplado en la Ley 80 de 1993 y Decreto Reglamentario 1082 de 
2015, teniendo en cuenta la calidad de los servicios a adquirir, así como la cuantía sobre 
la que se estima el valor total de la misma. 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde 
la presente necesidad. 
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Código UNSPSC 
(cada código 

separado por ;) 

 
 
 

Descripción 
 

 

Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

85122000  

(S) Servicios de Salud – (F) 
Práctica Médica (C)Servicios 

Dentales 

$25.000.000,00. 
Shirley Fajardo 

Martinez 

Av 
Francisco 

Newball Cra 
4 # 2 -37 

SENA 
Regional 

San Andrés 

 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):  El 
objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:  

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios según clasificación UNSPSC 
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podrá diligenciarse el Cuarto nivel 
cuando aplique. Emplee el número de cuadros necesarios, según requerimiento del objeto contractual. Con el 
objetivo de evaluar la experiencia en procesos públicos de selección solo se tendrá en cuenta hasta el tercer 
nivel de clasificación: 

UNSPSC – Decreto 1082 de 
2015 (o norma vigente) 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 E- Servicios 
de Salud 

85000000 85120000 485122000 _________ Servicios Dentales 
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5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 

 
No aplica 
 

  
 

6. OBJETO  

 
“CONTRATAR CON PERSONAS JURIDICAS LA PRESTACION DE SERVICIOS ODONTOLOGIAS 
ESPECIALIZADA (RADIOLOGIA, ENDODONCIA, ODONTOPEDIATRIA, CIRUGIA ORAL, PERIODONCIA, 
ORTODONCIA CORRECTIVA U ORTOPEDIA MAXILAR), A LOS BENEFICIARIOS”. 

 

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 CONTRATAR CON PERSONAS JURIDICAS LA PRESTACION DE SERVICIOS ODONTOLOGIA ESPECIALIZADA 
(RADIOLOGIA, ENDODONCIA, ODONTOPEDIATRIA, CIRUJIA ORAL, PERIODONCIA, ORTODONCIA 
CORRECTIVA U ORTOPEDIA MAXIMILAR), A LOS BENEFICIARIOS SERVICIOS MEDICO ASISTENCIAL DEL 
SENA, es necesario que quien ofrezca dicho servicio cuente con la capacidad e idoneidad para la prestación del mismo, 
garantizado la calidad, cantidad, especificaciones técnicas y fechas establecidas para tal fin y de esta forma cumplir a 
cabalidad con el objeto contractual.   

El proponente para participar efectivamente deberá presentar su oferta atendiendo la totalidad de las especificaciones 
técnicas, presupuestos, garantía y demás requerimientos establecidos en los documentos que integren el presente 
proceso de selección: estudios previos, fichas técnicas, invitación a cotizar, adendas y demás documentos que se 
requieran.  

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

A los interesados en participar se recomienda que antes de elaborar y presentar su propuesta, tengan en 
cuenta los siguientes requisitos:   

• Sólo se recibe la presentación de una propuesta por interesado. 
• Quien presente una propuesta deberá tener en cuenta todos los gastos en los que incurra por la 
suscripción, legalización y ejecución de la oferta, como impuestos, constitución de garantía única, 
transporte, operarios, etc., de acuerdo con las condiciones del servicio solicitado. 
• Se debe tener en cuenta que San Andrés está exento de IVA. 
• Se debe tener en cuenta para la presentación de la oferta discriminar valores sin decimales 
(redondear al peso). 
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DESCRIPCION 
ITEMA9:I37A9:C39 

EQUIPOS POR AMBIENTE CANT 

1 TRATAMIENTO ODONTOLOGICO  

1,1 Consulta Odontologo especialista 1 

1,2 Consulta Urgencia 1 

1,3 Control 1 

2 RADIOLOGIA 1 

2,1 Periapical y Coronal 1 

2,2 Oclusal 1 

2,3 Panoramica 1 

2,4 Perfil 1 

2,5 A.T.M 1 

2,6 Fotografia clinica 1 

2,7 5 fotos 1 

3 Paquete Ortodoncia  

3,1 (Panoramica-perfil-modelos y 5 
fotos) 

1 

4 Paquete Ortopedia  

4,1 (Panorámica-perfil-modelos) 1 

5 OPERATORIA  

5,1 Obturación 1 superfie amalgama 1 

5,2 Superficie adicional 1 

5,3 Obturación 1 superficie resina 1 

5,4 Superficie adicional 1 

5,5 Colocacion Pin Milimetrico 1 

5,6 Reconstruccion Angulo Incisal 
(forma plástica) 

1 

5,7 Obturacion una superficie en 
lomemero 

1 
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5,8 Superficie adicional  1 

5,9 Reconstruccion tercio incisal con 
Resina de fotocurado 

1 

5,10 Frente estético por diente 1 

6 ENDODONCIA  

6,1  Blanqueamiento Dental 1 

6,2 Uniradicular (Incluido RX) Diente 
permanente 

1 

6,3 Birradicular (Incluido RX) Diente 
permanente 

1 

6,4 Multirradicular (Incluido RX) Diente 
permanente 

1 

6,5 Apexificacion y/o Apexicogenesis 
con MTA 

1 

6,6 Apicectomia Dientes radiculares 1 

6,7 Apicectomia Dientes Bierriculares 1 

6,8 Obturacion vial apical en 
Premolares 

1 

6,9  Obturacion via apical en Premolares 1 

6,10 Biopulpectomia en anteriores y 
posteriores  

1 

6,11 Retratamiento Diente Uniradicular 1 

6,12 Retratamiento Diente Birradicular 1 

6,13 Retratamiento Diente Multirradicular 1 

7 ODONTOPEDIATRIA 1 

7,1  Sesion de Adaptacion 1 

7,2 Frenectomia 1 

7,3 Tratamientro de Conductos Dientes 
Temporales 

1 

7,4 Corona de Acero 1 

7,5 Corona  de Policarbonato 1 

7,6 Exodoncia de Dientes Temporales 1 
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7,7 Pulpotomia 1 

7,8 Sellante por Diente 1 

7,9 Fluorizacion y/o Profilaxis 1 

8 CIRUGIA ORAL  

8,1  Exodoncia simple Unirradicular y 
Multirradicular  

1 

8,2 Cirugia Diente incluido 1 

8,3 Exodoncia Metodo Abierto 1 

8,4 Exodoncia Semi-incluido 1 

8,5 Exicion Radical de Lesion Tejidos 
Blandos etc 

1 

8,6 Capuchon Pericoronario  1 

8,7 Ligadura de Diente con alambre 1 

8,8 Ventana quirurgica 1 

8,9 Drenaje de absceso Dentario 
Intraoral 

1 

9 PROSTODONCIA  

9,1  Protesis Total Superior e inferior 
(uno cada 3años) 

1 

9,2 Protesis Parcial mucosoportada 
hasta (Incluye 3 controles post-
entrega de tratamiento) 

1 

9,3 Prescripción y Reparacion de 
Protesis fija o removible 

1 

9,4 Protesis Dentomucosoportada o 
combinada 1 a 5 dientes (una cada 
3 años incluye 3 controles post 
tratamiento) 

1 

9,5  Protesis Dentomucosoportda o 
combinada mas de 5 dientes (una 
cada 3 años incluye 3 controles 
post tratamiento) 

1 

9,6 Por cada pieza reemplazar 1 

9,7  Corona Completa Metal- porcelana 
(garantía de 2 años con 

1 
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cumplimiento de recomendaciones 
por parte del paciente 

9,8  Nucleo en Metal 1 

9,9 Placa Neuromiorelajante 1 

9,10 Temporalización 1 

9,11 Modelo de Estudio 1 

9,12 Incrustacion en metal 1 

9,13 Tallado selectivo 1 

9,14 Rebase de Protesis Fija sobre pilar 1 

9,15 Retiro de Protesis Fija sobre pilar 1 

9,16 Reconstruccion de Muñon en 
lonomero 

1 

10 PERIODONCIA  

10,1 Felura Superior o Inferior por 
Cuadrante 

1 

10,2 Gingivectomia y Gingivoplastia por 
cuadrante 

1 

10,3 Raspado y Alisado Radicular po 
Cuadrante 

1 

10,4 Curetaje a Campo Abierto por 
Cuadrante 

1 

10,5 Curetaje a Campo Cerrado por 
Cuadrante 

1 

10,6 Injerto Oseo de 1 o mas paredes 
y/o Injerto 

1 

10,7 Colgajo Posicionado Lateral y/o 
Aplical 

1 

10,8 Detartraje Supra y Subgingival por 
Cuadrante 

1 

11 ORTODONCIA CORRECTIVA  

11,1 Cuota Inicial 1 

11,2 Segundo Pago 1 

11,3 Tercer pago 1 

11,4 Cuarto pago 1 
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11,5 Placas de Hawley 1 

12 ORTOPEDIA MAXILAR  

12,1 Plano Inclinado 1 

12,2 Arco lingual 1 

12,3 Mantenedor de Espacio Removible 1 

12,4 Mantenedor de Espacio Unilateral 1 

12,5 Placa para Correccion de Habito 1 

12,6 Botón de Nance 1 

12,7 Placa de Hawley con o sin 
aditamentos 

1 

12,8 Activador  1 

12,9 Aparatos Extraorales 1 

12,10 Spring a Liner 1 

12,11 Placa Circunferencial con Banda 
vestibular 

1 

12,12 Mentonera Mascara Facial 1 

12,13 Traxion Extraoral 1 

12,14 Quad Helix (Incluye Bandas) 1 

12,15 Mascara facial 1 

12,16 Disyuntor Hirax 1 

12,17 Placa eishier 1 

12,18 Frankell lll Bimbier Klamp Bionator 
(Activador) SN 

1 

12,19 Pistas Clase II y III 1 

 

 
7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 

SERVICIOS.  
 

El contratista se obligará a prestar los servicios Odontologia especializada de conformidad  con la 
Resolucion 1-00824 de 2022 emitida por el Director General del SENA, relacionados con servicios de 
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consulta externa especializada cuando corresponda a ODONTOLOGIA ESPECIALIZADA (RADIOLOGIA, 
ENDODONCIA, ODONTOPEDIATRIA, CIRUGIA ORAL, PERIODONCIA, ORTODONCIA CORRECTIVA 
U ORTOPEDIA MAXILAR) y de acuerdo al Decreto 2423 de 1996 Manual Tarifario Soat Isla actualizado a 
2023, y demas servicios que se requieran de la misma especialidad teniendo tanto el recurso humano como 
el tecnológico e infraestructura que garantice la prestación del mismo, que requiera los beneficiarios del 

servicio médico asistencial de la Regional San Andrés. 
 

 
7.2 CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE BIOSEGURIDAD 

 
De conformidad con las medidas de prevención obligatorias decretadas por el gobierno nacional producto de la 
pandemia Covid-19, y con el fin de garantizar la implmentación de las mismas a efectos de minimizar la 
propagacion del virus, es necesario que el contratista en las consultas medicas presenciales, cuente con la 
implementacion de todas las medidas de bioseguridad establecidas por las autoridades competentes para la 
prestacion de servicios de salud, entre otros, tales como: 
 

• Lavado y fortalecimiento de los procesos de limpieza y desinfeccion de elementos e insumos de uso 
habitual, superficies, y equipos de uso frecuente. 

• Lavado de manos 

• Distanciamiento social 

• El correcto manejo de residuos producto de la actividad 

• Adecuado uso de elementos de proteccion personal 

• Cumplimiento de condiciones higienicas sanitarias, y todas las demás que se reglamenten para esta 
materia 

 
Este requisito se constarará a traves de la presentación del protocolo de medidas de bioseguridad para la 
prestación del servicio, suscrito por el representante legal y su personal competente. 
 
7.3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS:    
 

a) Capacidad: personas jurídicas con capacidad de prestar los servicios objeto del presente proceso de 
contratación, con criterios de calidad, oportunidad, buen trato y accebilidad a los beneficiarios afiliados 
al Servcio Medico Asistencial. 
 

b) Portafolio de Servicio: el oferente debera describir en forma detallada los servicios que ofrece con 
puntos de servicio en la Isla, asi como descripción exacta de su capacidad instalada y relación del 
recurso humano con el que cuenta de forma presencal, con disponibilidad de forma permanente, de 
manera oportuna y de excelente calidad. 
 

c) Capacidad Operacional y Administrativa: el oferente deberá manifestar y soportar en su oferta que 
cuenta con las instalaciones, equipos y personal idóneo. 
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NOTA: el contratista deberá facturar los servicios de conformidad con la Resolucion 
1-00824 de 2022 emitida por el Director General del SENA y Manual Tarifario Soat Isla 
ajustada a vigencia 2024, sin exceder dichos valores. 
 
 

7.4. CUMPLIENTO DE NORMAS DE CONTROL, CIRCULACION Y RESIDENCIA 
 
Para garantizar los fines de la contratación y considerando que se trata de un contrato de 
prestación de servicios médicos, en el cual los beneficiarios del SMA requerirán la 
prestación de los mismos de una forma periódica y oportuna y en algunas ocasiones 
servicios de urgencias, el proponente deberá acreditar que su empresa tenga su sede 
principal o una sucursal radicada en la jurisdicción de San Andrés, este requisito se 
constatará en el certificado de existencia y representación que se aporte, además el 
proponente se comprometerá al cumplimiento de las normas de control, circulación y 
residencia del Departamento 
 
NOTA: EL SENA se reservará el derecho de realizar visita al lugar que el oferente señale 
para prestar el servicio, el sitio debe contar con los medios técnicos y tecnológicos aptos 
para prestar un buen servicio. Dicho establecimiento se verificará su domicilio en la 
respectiva cámara de Comercio aportada. 
 
 

8. ANALISIS DEL SECTOR 

Se anexa el análisis de sector, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de 
Contratación y la Guía de Colombia Compra Eficiente.  

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elab
oracion_estudios.pdf) 

En cuanto a la oferta del servicio en el mercado tenemos que los costos de los servicios de 
Odontologia especializada, se encuentran tasados en la Resolucion 1-00824 de 2022 
emitida por el Director General del SENA, que ubica a la Regional San Andrés en la 
categoría D la cual establece las tarifas autorizadas, sin embargo, cuando algún servicio de 
la especialidad objeto de estudio no se encuentre regulado en dicha resolución, se tomará 
como referencia el Manual Tarifario SOAT vigente, dicho lo anterior tenemos que, no fue 
necesario realizar estudio de mercado considerando que estos servicios se encuentran ya 
estipulados. 

No obstante lo anterior,  lo que si se realizó fue un análisis al sector o lugar de ejecución 
del objeto contractual, el cual es la isla de San Andres, donde se pudieron evidenciar 
diferentes factores relevantes para el estudio del tema que nos ocupa, lo primero es 
identificar geográficamente a San Andres como un territorio insular al que se tiene acceso 
por dos principales y únicos medios de transporte sobre los que se desarrollan los 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
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movimientos migratorios, este es, el aéreo y marítimo, lo cual en comparación con el resto 
de país es un tema que afecta y limita los campos del desarrollo habitual del departamento. 

En virtud con lo anterior, tenemos que, debido a todos los patrones que se desarrollan en 
las islas, es indispensables contar con la prestación de buenos, adecuado e idóneos 
profesionales de servcios de salud que garanticen y prolonguen el nivel de vida de los 
habitantes, por ello se analizó la Red de servicios de salud de San Andres y se evidenció 
que por ser este un Departamento pequeño y de complejo acceso y salida del territorio, se 
dificulta el debido ejercicio de los entes prestadores de salud que no cuentan con la debida 
dotación de las IPS y centro de atención medica y con gama alta de especialistas que en 
ejercicio de su profesión puedan brindar campañas de prevención, diagnostico y 
tratamientos en debida forma de enfermedades. 

Asi las cosas, aterrizando al objeto contractual del presente proceso, el cual es: 
CONTRATAR ODONTOLOGIA ESPECIALIZADA (RADIOLOGIA, ENDODONCIA, 
ODONTOPEDIATRIA, CIRUGIA ORAL, PERIODONCIA, ORTODONCIA CORRECTIVA 
U ORTOPEDIA MAXILAR), A LOS BENEFICIARIOS DEL SERVICIO MEDICO 
ASISTENCIAL QUE SEAN REMITIDOS POR EL MEDICO ASESOR DE LA REGIONAL 
DE SAN ANDRES, el oferente deberá especificar de acuerdo a la especialidad de la 
referencia todos los servicios que ofrece para este objeto contractual y ceñido a lo 
estipulado en:  

• La Resolucion 1-00824 de 2022 emitida por el Director General del SENA, por la 
cual se modifican las tarifas y topes de prestación de servicios médicos y 
odontologicos para el Servicio Medico Asistencial del SENA que ubica la Regional 
San Andres en la categoría D la cual establece las tarifas autorizadas y el manual 
Tarifario Soat Isla vigente a 2024. 

Sumado a lo anterior, se llevo acabo la Junta Administradora Regional del Servicios 
Médicos y odontológicos, para el Servicio Medico Asistencial del SENA que ubica la 
Regional San Andres en la categoría D la cual establece las tarifas autorizadas. 

Igualmente, se llevo acabo la Junta Administradora Regional del Servicio Medico 
Asistencial, tal como consta en acta fechada 07 de febrero del año en curso, con el fin de 
abordar el tema de asignación del presupuesto  anual para los servicios del SMA del Sena 
para la vigencia de 2024, el cual fue expuesto por el Coordinador del Grupo de Talento 
Humano de la Regional, realizandose a la distribución de los recursos económicos teniendo 
en cuenta la demanda potencial proyectada de los servicios médicos para esta vigencia y 
las necesidades del servicio por cada especialidad según la atención a los beneficiarios del 
servicio medico asistencial  del Sena conforme al concepto del medico asesor. 

De cara a lo anterior el presupuesto oficial para esta contratación será por la suma de 
VEINTICINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($25.000.000,00) EXCENTOS DE IVA. 

 

 



 

13 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de VEINTICINCO MILLONES DE 
PESOS $25.000.000,00 pesos, MCTE, amparado en el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 1324 del 16 de enero del 2024, expedido por la Coordinación del Grupo 
De Talento Humano del SENA Regional San Andrés.  

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO 
OFICIAL. 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS 
$25.000.000,00 pesos, MCTE.  

El valor estimado del contrato se determinó así: Valor consolidado conforme a la Resolucion 1-00824 de 2022 
emitida por el Director General del SENA, por la cual se modifican las tarifas y topes de prestación de servicios 
médicos y odontológicos para el Servicio Medico Asistencial del SENA que ubica la Regional San Andrés en la 
categoría D, la cual establece las tarifas autorizadas y el manual tarifario Soat Isla vigente a 2024.                         

Sumado a lo anterior, se llevó acabo la Junta Administradora Regional del Servicio Medico Asistencial, tal como 
consta en acta fechada 07 de febrero del año en curso, con el fin de abordar el tema de la asignación del 
presupuesto anual para los servicios del SMA del SENA en vigencia del 2024. 

Nota: El presupuesto de la presente cotratación se hará a MONTO AGOTABLE, debido a que al realizar el 
análisis se determinó que, lo que se va a contratar son servicios médicos, que variarán dependiendo de las 
necesidades que requieran por parte de los beneficiarios del SMA durante la ejecución contractual. 

Conforme a lo anterior, el proceso se adjudicará por el monto total del presupuesto, sin embargo, el factor de 
selección del contratista será el del mayor descuento que ofrezca, toda vez que le valor de la prestación de los 
servicios requeridos por la entidad se encuentran tasados en la Resolucion 1-00824 de 2022 emitida por el 
Director General del SENA, que ubica a la Regional San Andres en la categoría D, la cual establece las tarifas 
autorizadas, sin embargo cuando algún servicio de la especialidad objeto de estudio no se encuentre regulado 
en dicha resolución, se tomará como referencial el Manual Tarifario SOAT vigente 2024. 

Nota: las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que los componen se encuentran 
descritas en el análisis del sector. 

9.1.1 ANALISIS DEL MERCADO. 

El valor a contratar se determinó de conformidad con las contrataciones con objeto similar 
en anteriores vigencias, teniendo en cuenta los incrementos para la presente vigencia, 
adicionalmente, tal como se señaló en el acápite anterior, sobre este valor influyó los 
parámetros financieros establecidos en la Resolucion 1-00824 de 2022 emitida por el 
Director General del SENA, por la cual se modifican las tarifas y topes de prestación de 
servicios médicos y odontológicos para el Servicio Medico Asistencial del SENA que ubica 
la Regional San Andrés en la categoría D, la cual establece las tarifas autorizadas, por 
último, se tuvo en cuenta el manual tarifario Soat Isla vigente a 2024.  
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10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

RUBRO: 

PRESUPUESTO 
Indique con X 

RUBRO VALOR 

 

Inversion 

x  $25.000.000  COP 

Funcionamiento    

 

Nro. 
de 
CDP o 

Vigenci
a 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimient
o del CDP 

 
Dependencia 

Posición 
Catálogo 
de Gasto 

 
Fuente 

 

Valor 
en 
Letras 

 

Valor en 
Números 

 
 
 
 
 

 
1324 

 
 
 
 
 

 
16/01/2024 

 
 
 
 
 

 
31/12/2024 

 
 
 
 

 
101000 

DESPACHO  
DIRECCION 

C-3603-1300-14-0-
3603025-03 
TRANSFERENCIAS  
CORRIENTES - 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN  
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO 
DEL  
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL 
SENA  
NACIONAL 

 
 
 
 
 

 
NACIÓN 

 
 
 

VEINTICINCO 
MILLONES DE 
PESOS  

 
 
 
 
 

 
$ 25.000.000 

 

11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA, con 
fundamento en los dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el 
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 
1082 de 2015. 

Se contará mediante una invitación publica, teniendo en cuenta como factor de selección, 
además de los requisitos habilitantes, el MAYOR descuento de las presupuestas toda vez 
que dichos servicios médicos ya se encuentran regulados en la Resolucion 1-00824 de 
2022 emitida por el Director General del SENA, siempre y cuando cumplan con las 
especificaciones tecnicas. 
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Se adjudicará un único contrato de Servicios Medicos de Radiologia e Imágenes 
Diagnosticas, mediante ACEPTACION DE OFERTA, una vez cumplidos los términos y 
condiciones indicados por la Entidad en la Invitacion publica. 

 

MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 

La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de Selección de Mínima 
Cuantía; con fundamento en lo dispuesto y lo reglamentado en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del 
Subsección V Sección I Capítulo II Título I parte II del Decreto 1082 de 2015. 

 

12. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Elija un elemento. 

Otro:  Prestación de Servicios 

 

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación 

 
2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

 
3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de 

terceros que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la 
ejecución del Contrato o sobre sus obligaciones. 
 

4. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
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5. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento 

del hecho o circunstancia que pueda incidir en la no oportuna o debida ejecución 
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA, 
para lo cual EL CONTRATISTA deberá informar por escrito al supervisor del 
contrato, con el fin de definir la solución de mutuo acuerdo. 
 

6. Avisar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, la causal 
de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente. 
 

7. Ejecutar el objeto del presente contrato bajo las condiciones económicas, 
técnicas, financieras, de acuerdo con lo pactado en el contrato y la propuesta, 
los cuales hacen parte vinculante del Contrato. 
 

8. Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se 
deriven directamente del objeto contractual. 
 

9. Guardar total reserva de la información que conozca en el desarrollo de sus 
actividades. Esta información es de propiedad del SENA y solo podrá ser 
divulgada por expreso requerimiento de autoridad competente, es decir, guardar 
confidencialidad de toda información que le sea entregada y que se encuentre 
bajo su custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o 
manipular, y responder patrimonialmente por los perjuicios de la divulgación y/o 
utilización indebida que, por sí, o por tercero, cause a la administración. 
 

10. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA 
por conducto del funcionario que ejercerá la supervisión, funcionario que será el 
UNICO interlocutor entre el SENA y el Contratista, de tal forma que cualquier 
cambio en los elementos no autorizada previamente por el SUPERVISOR será 
tenida como no existente por el SENA, y no se obliga a su pago o reconocimiento 
por parte de la Entidad. 
 

11. No suministrar a terceros la información técnica, administrativa y/o financiera del 
contrato. 
 

12. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
 

13.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 
 

1. Cumplir con el objeto del contrato en le plazo y bajo las condiciones establecidas en el 
presente proceso. 
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2. Prestar los servicios ofertados objeto del contrato en la sede de atención que sea 
relacionada en la propuesta del oferente para la Regional San Andres. 
 

3. Cumplir con el Decreto 1011 de abril de 2006, la Resolucion 2003 de 2014 (habilitación) 
1445 de 2006 (estandares de calidad) y todas aquellas normas expedidas y 
relacionadas con el cumplimiento del servicio objeto de esta contratación. 
 

4. En caso de que se decreten medidas de aislamiento preventivo obligatorio por parte del 
Gobierno Nacional durante la vigencia de contrato, el contratista deberá implementar 
alternativas para garantizar la ejecución del objeto contractual, informando al supervisor 
los medios para brindar el debido acompañamiento y atención a los beneficiarios del 
SMA del SENA. 

5. Una vez habilite las consultas medicas presenciales, el contratista deberá implementar 
la aplicación de protocolos y/o guias medicas, aceptados en salud para manejos de 
paciente: 1) accesibilidad física: el contratista se obliga a tener espacios de fácil 
acceso para cualquier tipo de usuario (Discapacidaad, ancianos, niños), asi mismo, este 
contara con una infraestructura que ofrezca comodidad a sus usuarios en las diferentes 
áreas, tales como: baños exclusivos para pacientes, sala de espera y consultorios 
independientes para cada uno de los servicios ofrecidos, que garantice la privacidad en 
cada consulta 2) Horario: el contratista se obliga a tener diferentes opciones de 
escogencia de horario que facilite la asistencia para las actividades ambulatorias. El 
servicio pretado debe ser con disponibilidad en horario hábil para lo programado 3) 
Geografica:  el contratista se obliga a ofrecer a los usuarios sitios de fácil accesibilidad 
vial. 4) capacidad instalada: el contratista se obliga a tener la capacidad instalada 
necesaria para el cabal cumplimiento de las actividades contratadas, entendiendo como 
tal la suficiencia de recursos físicos, arquitectónicos y logísticos para tal fin. En cuando 
a recurso físicos esta debe tener espacios que cumplan con los reuisitos minimos 
exigidos por las autoridades locales, que sean adecuados, ventilados y bien iluminados, 
con el numero de sillas necesarias y en buenos estados. 5) Recursos tecnológico: el 
contratista tendrá recurso tecnológico y suministrará todos los insumos necesarios para 
la ejecución de actividades objeto del presente contrato. 
 

6. El oferente deberá haber realizado la declaratoria de requisitos esenciales, actas de 
compromiso, condiciones sanitarias y cumplimiento, acordadas con el ente territorial de 
salud respectivo, tener implementado su sistema de garantía de calidad PAMEC y un 
sistema de información gerencial y bioestadística acorde a las exigencias definidas por 
el ministerio de protección social. 
 

7. El contratista debe tener suficiencia científica, técnica y administrativa que garantice la 
pretacion de los servicios objetos del presente proceso a beneficiarios del servicio 
medico asitencial. 

8. El contratista solo prestará los servicios objeto del contrato a los beneficiarios del 
Servicio Médico Asistencial presentando los siguientes documentos: *Carnet vigente 



 

18 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

*Documento de identidad para adultos y tarjeta de identidad para menores de edad * 
Original de la orden de atención, diligenciada en su totalidad con nombre del usuario, 
documento de identificación servicio solicitado, la firma y el sello del profesional, 
además debe ir firmada por el usuario o acudiente. 
 

9. Garantizar la prestación de los servicios con equipos y material medico adecuados para 
la atención del usuario. 
 

10. Permitir al medico asesor del Sena, el acceso a la historia clínica, estadísticas, soportes 
y demás documentos relacionados con la atención del paciente y facilitar de ser 
necesario, la verificación y revisión de los servicios prestados y eventualmente el acceso 
al paciente para evaluar la calidad del servicio, según lo perceptuado en la Resolución 
No.1995 de 1999 del ministerio de salud. 
 

11. Las facturas tendrán que ser cargada en la plataforma SECOP II, sin embargo, antes 
que la carguen deberán radicarla en el Sena a través del correo electronio 
SERVICIOALCUIDADANO@SENA.EDU.CO, canal establecido por la entidad durante 
las medidas preventivas de aislamiento preventivo obligatorias expedidas por el 
Gobierno Nacional producto de la pandemia COVID-19. 
 

12. Presentar la facturación correspondiente mencionada en el acápite anterior, al mes 
causado dentro de los primeros (5) días del mes siguiente. 
 

13. Relacionar en la factura mensionada en el ítem 11 lo siguiente: el Numero de Contrato 
vigente al que se carga la cuenta; la misma debe cumplir con los requisitos legales 
vigentes, presentar factura original y dos copias a nombre del Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA Nit. 899999034-1. 
 

14. La facturación se debe presentar en forma ordenada, igualmente a la factura presentada 
se deben anexar los soportes de los servicios facturados y anexar a la misma fotocopia 
del pago de seguridad social integral y acreditar encontrarse a paz y salvo como 
requisitos previos para cada pago que se le vaya a efectuar, en cumplimiento de lo 
dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007; asi como del aporte a parafiscales. 
 

15. Informar al supervisor del contrato designado en la Regional San Andres el saldo del 
contrato el ultimo dia hábil de cada mes e informar cuando falte por ejecutar un 15% del 
mismo. 
 

16. Abstenerse de emitir formulas o solicitudes de servicios, que sean improcedentes o 
fraudes de usuario o cualquier otra irregularidad. 
 

17. Informar al SENA todos los casos en que se presenten suplantaciones o fraudes de 
usuarios o cualquier otra irregulidad. 
 

mailto:SERVICIOALCUIDADANO@SENA.EDU.CO
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18. Todo tratamiento de ortodoncia debe estar previamente autorizado por el dontologo 
asesor, de lo contrario el SENA no se responsabiliza por aquellos tratamientos iniciados 
y que no hayan sido autorizados. 
 

19. El pago del tratamiento de Ortodoncia correctiva se hara en cuatro ordenes de atención, 
asi: 
➢ Como cuota inicial, el 25% del valor total del tratamiento previs aprobación del 

Odontólogo Asesor de la Regional 
➢ Un segundo pago del 20% del valor total del tratamiento, previa aprobación del 

odontólogo Asesor de la Regional, donde certifique que el 45% del tratamiento se 
encuentra ejecutado. 

➢ Un tercer pago del 25% del tratamiento, previa aprobación del odontólogo Asesor, 
en la que se certifique que el 70% del tratamiento se encuentra ejecutado. 

➢ Un ultimo pago del 30% restante, previa aprobación del odontólogo Asesor, qn la 
que certifique que el tratamiento se encuentra ejecutado en un 100%. 

➢ El valor de los retenedores no estará incluido en el cupo del tratamiento de 
ortodoncia correctiva y solamente se pagará un retenedor por arcada, previa 
autorización del medico de la Regional, 

➢ A partir del reconocimiento de retenedore de tratamiento de ortodoncia correctiva se 
autorizarán cuatro (4) controles durante el primer año. 

➢ En caso de haber tratamientos de ortodoncia correctiva iniciados por el anterior 
prestador de salud, el nuevo contratista asumirá aquellos ratamientos de ortodoncia 
en la etapa en que se encuentren. Lo anterior con el fin de dar contuinidad a los 
mismos para la culminación del tratamiento. 

➢ Entregar comprobantes de recolección y certificaciones de almacenamiento, 
aprovechamiento, tratamiento o dispocision final que emitan los gestores de los 
residuos peligrosos, cumpliendo con lo estabecido en Decreto 351 del 2014. 

➢ Entregar el Plan de Gestion de Residuos en atención de salud, cumpliendo con lo 
establecido en Decreto 351 del 2014. 
 

20. Entregar Comprobantes de recolección y certificaciones de almacenamiento, 
aprovechamiento, tratamiento o dispocision final que emitan los gestores de los residuos 
peligrosos. 
 

21. Entregar copia del Plan de Gestion de Residuos en atención en salud. 
 
 

 
13.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 
a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las 

obligaciones del presente contrato. 
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c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA 
en relación con el objeto del presente contrato. 

d. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA las actas y los demás 
documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

e. Verificar el registro y constitución de la garantía única por parte del 
contratista. 

f. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las 
sanciones pecuniarias y garantías a que hubiere lugar, para lo cual el 
supervisor 

g. dará aviso oportuno de la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o 
incumplimiento. 

h. Verificar que los servicios que sean prestados por el contratista cumplan 
con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u 
obligaciones técnicas contenidas en el presente documento. 

i. Aprobar la garantía. 
j. Designar el Supervisor del contrato. 

 
 

14. PRODUCTOS A ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  

Los descritos en las obligaciones 
 

15. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del contrato no podrá exceder el 31 de diciembre de 2024, y a partir 
del cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato, aprobación de las garantías.  
 
 

15.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
La ejecución se realizará en la Isla de San Andrés. 
 
 

15.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 
El SENA realizará pagos mensuales, de acuerdo a los servicios prestados a los 
beneficiarios del SMA previamente autorizados por el medico  Asesor del Servicio Médico 
del Sena en lo referente a órdenes de Radiologia e imágenes Diagnosticas; previa 
verificación de las tarifas señaladas en la Resolucion 1-00824 de 2022 emitida por el 
Director General del SENA  según descuento presentado en la oferta y recibido a 
satisfacción expedida por el Supervisor del Contrato y lo establecido en la Ley 828 de 2003, 
con la factura; además de los soportes, debe presentar certificación de pago de aportes 
parafiscales y seguridad social integral en cumplimiento a la Ley 789 de 2002 y las 
estampillas Pro- desarrollo de la UPTC.  
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Cuando se realice un contrato con empresa auto-retenedora, ésta debe informar en la 
factura esta condición a fin de no efectuar la correspondiente retención. Teniendo en cuenta 
el derecho a turno y la programación anual del caja (PAC). 
 
Si los documentos en referencia son devueltos, por inconsistencias como la falta de 
información o mal diligenciamiento de los mismos, el SENA se obliga a la asignación 
nuevamente del turno, siempre y cuando se hubiere subsanado las observaciones 
 
 

15.3 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren 
anticipos: 
 

SI: . NO: X  

 
 
 

16.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma 
no sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

Las competencias idóneas para ejercer 
una vigilancia y control adecuado 
serán las descritas en la Resolución de 
supervisión del SENA, por la cual se 
adopta el manual de supervisión e 
interventoría 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación como 
supervisor del contrato al Coordinador del grupo de Talento Humano con el apoyo a 
supervisión del médico asesor de la entidad quién verificará la correcta y oportuna 
ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el 
Manual de Supervisión e Interventoría V.4, Código GCCON-M-002 del 30 de abril de 
2018 

 
 
Nota: Recuerde que los contratos de obra adjudicados por Licitación deben contar con 
interventoría.  



 

22 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 
17. FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 
La adjudicación se realizará por el valor total del presupuesto oficial del proceso, valor que 
será igualmente la oferta del contratista, el cual este a su vez realizará descuento a sus 
servicios con el fin de que sea utilizado como factor de selección. 
 
Los referentes en su oferta deberán presentar los documentos de habilitación y técnicas 
establecidas en el presente capitulo  
 
De conformidad con los señalado en el Decreto 1085 de 201, el único factor de escogencia 
es el precio en este caso teniendo en cuenta que los valores de los servicios médicos objeto 
de este contrato ya se encuentran previamente establecidos en la Resolucion 1-00824 de 
2022 emitida por el Director General del SENA, el factor de escogencia será el mayor 
descuento ofrecido por cada oferente respecto a cada servicio médico, además por ser de 
adquisiciones de bienes y servicios cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantía de la 
entidad, en todo caso seguirán las regla previstas en el artículo 94 de la ley 1474 de 2011.  
 
Se deberá definir si la adjudicación es parcial, total, hasta la totalidad del presupuesto, por 
el valor de la oferta, si se van a limitar a lotes, si se restringe la adjudicación por cierto 
número de lotes. 
 

18. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

Los oferentes en su oferta deberán presentar los documentos de habilitación jurídica y 
técnicas establecidas en el presente capitulo. 

De conformidad con el Decreto 1085 de 201, el único factor de escogencia es el precio.  

Serán objeto de verificación de cumplimiento los siguientes requisitos mínimos habilitantes: 

 

19.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 

c) Capacidad Técnica.  

19.1.1. CAPACIDAD JURÍDICA 
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Los oferentes deberán presentar los documentos que se enuncian a continuación: 

a. Fotocopia del documento de identidad del oferente persona natural o cedula de 
extranjería y/o del representante legal del oferente persona jurídica.  

b. Fotocopia de la Occre del Representante legal. 
c. Cuando sea persona natural deberá allegar el registro mercantil cuya fecha de 

expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) calendarios previos a la fecha de 
cierre del presente proceso de contratación. 

d. Cuando sea persona jurídica deberá presentar certificado de existencia y 
representación legal cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los treinta 
(30) días calendarios previos a la fecha de cierre del presente proceso de 
contratación, adicionalmente se deberán tener en cuenta las siguientes reglas:  

 
• El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestión y operación que se 

solicita en este proceso de selección y en el contrato que dé él se derive. 
• Para contratar la persona jurídica oferente deberá demostrar que su duración no 

será inferior a la duración del contrato y tres años más contado a partir de la fecha 
de liquidación del mismo.  

• Autorización del órgano social competente, si el representante legal tiene limitadas 
las facultades para comprometer al oferente. 

e. Si la participación es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su 
conformación deberán cumplir con los requisitos previstos en el artículo 7 de la ley 
80 de 1993 y demás normas complementarias, para el efecto debe adjuntar el 
documento de constitución del consorcio o unión temporal.  

f. Fotocopia del Registro Único Tributario – RUT. (actualizado año 2013) 
g. Acreditación de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas de 

salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de compensación Familiar, 
contratación de aprendices, cuando a ello haya lugar, mediante certificación 
expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal cuando éste exista. 

h. Registro especial prestador de servicios de salud.  El proponente debe adjuntar el 
Registro especial como prestador de servicios de Salud emitido por la Secretaria de 
Salud Departamental, de conformidad con la Ley 10 de 1990. 

i. Certificado de antecedentes disciplinario (Procuraduría) del Representante Legal 
j. Certificado de antecedentes fiscales (Contraloría) del Representante Legal 
k. Certificado de antecedentes judiciales (Policía) del Representante Legal 
l. Presentacion de un protocolo de medidas de bioseguridad para la prestacion del 

servicio, suscrito por el representante legal y su personal competente.  
 

19.1.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 

EXPERIENCIA REQUERIDA: EL SENA requiere que los oferentes acrediten experiencias 
en contratos celebrados con entidades públicas o privadas, cuyo objeto haya consistido o 
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esté relacionado con la PRESTACION DE SERVICIOS DE ODONTOLOGIA 
ESPECIALIZADA, presentando mínimo un (1) contrato cuyo valor sea igual o superior al 
100% del presupuesto oficial expresados en SMLMV y máximo tres (3) contratos que 
sumados sean igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresados en SMLMV 

Un consorcio o unión temporal constituye UN PROPONENTE. 

Las constancias a través de las cuales se certifiquen los contratos deben contener como 
mínimo la siguiente información: 

a) Empresa o entidad contratante, dirección, teléfono y nombre de la persona que 
expida la certificación. 

b) Numero de contrato: en caso de haberse suscrito con entidades publicas  
c) Objeto del contrato  
d) Plazo de ejecución   
e) Valor total del contrato 

 
La entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los oferentes, 
si se advierten discrepancias entre la información suministrada y lo establecido por la 
entidad, la propuesta será objeto de rechazo, sin perjuicio de las demás actuaciones que 
promuevan. 
 En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones, el 
SENA podrá solicitar proponente tales aclaraciones, quien las deberá suministrar en el 
plazo señalado en el cronograma para el efecto, de no hacer o no presentar las aclaraciones 
solicitadas se tendrá como NO CUMPLE. 

Acreditar la experiencia exigida es un requisito que no otorga puntaje y la entidad lo 
certificara como CUMPLE o NO CUMPLE. 

 

19.1.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

NO APLICA 

 

19.1.4. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

NO APLICA 

 

19.2. REQUISITOS PONDERABLES 

Al ser un proceso de selección de mínima cuantía, el factor de selección es el menor valor 
del porcentaje de descuento en la oferta económica. 
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20. ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia 
Compra Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matri
z_riesgos.do  
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https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.do
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.do
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* En todo caso, el área donde nace la necesidad del servicio, es responsable de analizar la contratación a realizar y ajustar la presente matriz de riesgos de acuerdo a su 
contexto 

 

 

21. GARANTÍAS 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 

 Seriedad de la oferta: por el   del valor de la oferta, vigente desde la 
presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de 
cumplimiento del contrato  

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo: por el (100%) del monto 
del anticipo, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aquí para 
escribir texto. meses más.   

 Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por 
el plazo del contrato y  

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del 
contrato y 2 años más. 

 Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones 
laborales: por el (  %) del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y tres (3) años más.  

 Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos 
suministrados: por el (  %) del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y    meses más. 

X Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo 
de ejecución del contrato y 6 meses más. 
 

 Protección de los bienes: por el   % del valor del contrato, vigente durante 
el plazo de ejecución del contrato 
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X Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de   
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato.  

 
 

19. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 
19. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

SI APLICA Decreto 1860 del 24 diciembre de 2021. 

 

Según el Decreto 1860 del 24 diciembre de 2021, por medio de la cual se reglamenta los artículos 30, 31, 32, 
34 y 35 de la Ley 2069 del 2020 (Ley de Emprendimiento), relacionados con el procedimiento de mínima 
cuantía, la contratación con Mipymes y grandes almacenes y la definición de criterios diferenciales de 
calificación para emprendimientos y empresas de mujeres. 

La invitación se publicará por un término no inferior a un día hábil conforme al cronograma, para que 
los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán 
contestados por la entidad antes del inicio del plazo para presentar ofertas, dentro del mismo término 
para formular observaciones se podrán presentar solicitudes para limitar la convocatoria a 
Mipymes colombianas  o a las mipymes domiciliadas en los Departamentos o municipios en 
donde se va a ejecutar el contrato. 
 
La entidad pueda limitar un proceso a Mipymes en aquellos casos en que la cuantía, sea  menor 
de US$125.000 dólares, liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Las manifestaciones de interés deben presentarse acompañadas 
de los siguientes documentos: 

a. Registro mercantil o el certificado de existencia y representación legal de la empresa. 

• Cedula de identificación del representante legal. 

• Un certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, o el 
contador, en el cual conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad 
con la ley 905 de 2004. 

De igual forma las Entidades Estatales pueden convocar y limitar un proceso a las mipymes 
domiciliadas en los Departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 
 
En un proceso limitado a Mipymes no se podrán recibir manifestaciones de interés de empresas 
grandes, ya que la competencia seria desigual. 
 

De conformidad con lo dispuesto en los artículos 13, 333 Y 334 de la Constitución Política, el 
Gobierno Nacional definirá las condiciones y los montos de acuerdo con los compromisos 

https://funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4125#13
https://funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4125#333
https://funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4125#334
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internacionales vigentes, para que, en desarrollo de los Procesos de Contratación, las Entidades 
Estatales indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, adopten en beneficio 
de las MiPymes, convocatorias limitadas a estas en las que, previo a la Resolución de apertura 
del proceso respectivo, se haya manifestado el interés de por lo menos dos (2) MiPymes. 

1. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA.   

SI: 

   

NO: 

 

X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA   

SI: 

   

NO: 

 

X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  

SI: 

   

NO: 

 

X 

 

2. CONCEPTO SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO  - AMBIENTAL Y 
ENERGETICO  
 

 

 

  
 
 
 
 
 
  

 

Versión: 
04  

Código:  
GCCON-
AN-001 

Proceso Gestión Contractual 

Formato Anexo De Verificación y Evaluación del Cumplimiento de 
Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y 

Salud en el Trabajo 

CONTRATO No./PROCESO No.:  NOMBRE DE 
PROVEEDOR/OFERENTE: 
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VIGENCIA DEL 
CONTRATO/PROCESO: 

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR DE 
CONTRATO: 

OBJETO: Criterios para la contratación de servicio médico. 

ASPECTO(S) AMBIENTAL(ES) Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO  
- Generación de residuos peligrosos 
- Potencial de lesiones o afectaciones de salud 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA CUMPLIMIENTO OBSERVACION
ES  

SI NO N/A (Indique 
aquí el 
documento 
que soporta 
su 
respuesta o 
la razón de 
que no 
aplique la 
disposición) 

Criterios para la contratación del servicio médico 

Entregar certificados de calibración 
de cada equipo de servicio médico 
utilizado,(espirómetro, cabina de 
audiometría, alcoholímetro, entre 
otros) deben estar vigentes de 
acuerdo con las especificaciones 
del fabricante. 

Precontra
ctual 

        

Entregar copia de la habilitación 
(licencia de funcionamiento) de la 
empresa prestadora de servicio de 
salud.  

Precontra
ctual 

        

Entregar copia de la licencia de 
seguridad y salud del personal 
responsable de la empresa 
prestadora de servicio de salud. 

Precontra
ctual 

        

Entregar copia de la habilitación del 
servicio de transporte especial de 
pacientes cuando sea requerido. 

Precontra
ctual 

        

Entregar copia del manual de 
bioseguridad. 

Precontra
ctual 

        



 

31 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

Entregar los certificados de 
disposición final de los residuos 
hospitalarios y similares generados 
en la atención prestada al SENA.  

Contractu
al 

        

Entregar copia del formato RH1 
con la clasificación mensual de los 
residuos hospitalarios generados 

Contractu
al 

        

Criterios en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo: Transversales 

Requisitos transversales aplicables en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo  

1. Certificado  de 
implementación del SG-SST 
firmada por el 
Representante Legal y 
Responsable del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, 
Certificado Vigente Curso 
de SG-SST de 50 Horas o 
su actualización Curso de 
20 Horas  y licencia de 
seguridad y salud en el 
trabajo del profesional 
Responsable del SG-SST. 
 
3.Evaluacion de estándares 
mínimos y  respectivo plan 
de acción de acuerdo a la 
aplicación de estándares 
mínimos aplicables - Dec. 
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019. Adjuntar 
soporte de la evaluación 
realizada en la plataforma 
del sgrl.minitrabajo.gov.co   

Precontra
ctual 

        

El personal que desempeñe 
actividades al interior de las 
sedes del SENA debe 
contar con el esquema de 
vacunación (Hepatitis B, 
fiebre amarilla – Para zonas 
endémicas). (SI APLICA) 

Contractu
al 
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Matriz de peligros actualizada y 
acorde a los riesgos generados. 

 

Precontra
ctual  

    

Matriz de Elementos de Protección 
Personal, actualizada y ajustada a 
las actividades a desarrollar al 
interior del proyecto, referenciando 
el tipo de elemento, normas 
técnicas. 

 

Precontra
ctual 

    

Plan de Emergencias. Contractu
al 

    

Normatividad Relacionada:  

Resolución 1164 de 2002 - Procedimientos para la gestión integral de los residuos 
hospitalarios y similares 

Resolución 3100 de 2019 -Inscripción de los prestadores de servicios de salud y 
de habilitación de servicios de salud 

Decreto 1072 de 2015 Artículo 2.2.4.6.1 - Sistema de gestión en seguridad y salud 
en el trabajo. 

Decreto 780 de 2016 - Decreto Único Reglamentario del Sector Salud y  
Protección Social  

Resolución 0312 de 2019 -  Estándares mínimos de seguridad y salud en el 
trabajo. 

 

3. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
NO PLICA 
 
 

4. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
NO APLICA 
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5. ANEXOS 
 

ANEXO 1. MATRIZ DE RIESGOS 

CDP 
Certificado de Inclusión PAA 
Análisis del Sector y del mercado 
Ficha técnica 
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