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DIRECCION ADMINISTRATIVA DE INTELIGENCIA NAVAL 
                                                          CLAUSULADO GENERAL 

MODALIDAD CONTRACTUAL 
Mínima Cuantía 010-JINAV-DADIN-2024 

     
1. Objeto: SERVICIO LOGÍSTICO PARA EJECUTAR LAS REUNIONES DE TRABAJO, 

COMISIONES BINACIONALES FRONTERIZAS, REUNIONES BILATERALES, ACUERDOS DE 
COOPERACIÓN MARÍTIMA Y REUNIONES MULTILATERALES DE INTELIGENCIA PARA LA 
JEFATURA DE INTELIGENCIA NAVAL, de acuerdo a las especificaciones técnicas. 

 
2. Lugar de Ejecución: Los servicios deben prestarse de acuerdo a los requerimientos realizados 

por la Jefatura de Inteligencia Naval a través del supervisor del contrato dentro del territorio 
nacional, de conformidad con el anexo técnico. 

 

 
3. Plazo de Ejecución: Será hasta el 20 DE DICIEMBRE DE 2024 Y/O HASTA AGOTAR LOS 

RECURSOS, previo coordinación con el supervisor del contrato. 
 

4. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES (Art. 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 
2015).  
 
De acuerdo con lo previsto por el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, POR MEDIO DEL CUAL 
SE EXPIDE EL DECRETO ÚNICO REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE 
PLANEACIÓN NACIONAL, LIBRO 2 “RÉGIMEN REGLAMENTARIO DEL SECTOR 
ADMINISTRATIVO DE PLANEACIÓN NACIONAL”, PARTE 2 “REGLAMENTACIONES”, 
TITULO 1 “CONTRATACIÓN ESTATAL”, CAPITULO 2 “DISPOSICIONES ESPECIALES DEL 
SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACIÓN PUBLICA”, SECCIÓN 1 “MODALIDADES DE 
SELECCIÓN”, SUBSECCIÓN 5 “MINIMA CUANTIA”, NUMERAL 3 DEL Artículo 
2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía, la entidad estatal, debe 
limitar a MIPYMES nacionales con mínimo un (01) año de existencia la convocatoria del proceso 
de contratación cuando se cumplan los siguientes requisitos: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) 
día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de 
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan 
la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo. 
 
Para determinar las micro, pequeñas y medianas empresas, la entidad seguirá los criterios 
establecidos en el Decreto 957 de 05 junio de 2019 “Por el cual se adiciona el capítulo 13 al 
Título 1, de la Parte 2 del Libro 2, del Decreto 1074 de 2015, Decreto Único del Sector Comercio, 
Industria y Turismo, y se reglamenta el artículo 2° de la Ley 590 de 2000, modificado por el 
artículo 43 de la Ley 1450 de 2011”, con el fin de poder acceder a los beneficios o condiciones 
preferenciales de cada una de ellas, disposición que establece los parámetros para establecer  
 
las medianas, pequeñas y microempresas, los cuales corresponden exclusivamente al valor de 
los ingresos por actividades ordinarias de acuerdo con el sector económico que se trate, así: 
 

SECTOR 
(Clasificación de las 

Actividades 
Económicas - CIIU 

Revisión 4) 

MICROEMPRESA 
PEQUEÑA 
EMPRESA 

MEDIANA 
EMPRESA 

PARA SECTOR 
MANUFACTURERO 

Aquella cuyos ingresos por 
actividades ordinarias 
anuales sean inferiores o 
iguales a 23.563 UVT 

Aquella cuyos ingresos 
por actividades 
ordinarias anuales sean 
superiores a 23.563 UVT 

Aquella cuyos ingresos 
por actividades 
ordinarias anuales 
sean superiores a 
204.995 UVT e 
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e inferiores o iguales a 
204.995 UVT 

inferiores o iguales a 
1.736.565 UVT 

PARA SECTOR 
SERVICIOS 

Aquella cuyos ingresos por 
actividades ordinarias 
anuales sean inferiores o 
iguales a 32.988 UVT 

Aquella cuyos ingresos 
por actividades 
ordinarias anuales sean 
superiores a 32.988 UVT 
e inferiores o iguales a 
131.951 UVT 

Aquella cuyos ingresos 
por actividades 
ordinarias anuales 
sean superiores a 
131.951 UVT e 
inferiores o iguales a 
483.034 UVT 

PARA SECTOR 
COMERCIO 

Aquella cuyos ingresos por 
actividades ordinarias 
anuales sean inferiores o 
iguales a 44.769 UVT 

Aquella cuyos ingresos 
por actividades 
ordinarias anuales sean 
superiores a 44.769 UVT 
e inferiores o iguales a 
431.196 UVT 

Aquella cuyos ingresos 
por actividades 
ordinarias anuales 
sean superiores a 
431.196 UVT e 
inferiores o iguales a 
2.160.692 UVT 

 
Notas: De conformidad con el Decreto 957 de 05 junio de 2019: 
 
1. Las empresas cuya actividad principal no corresponda exclusivamente a uno de los 
anteriores sectores, los rangos a aplicar serán aquellos previstos para el sector manufacturero. 
Parágrafo y cuando los ingresos de la empresa provengan de más de uno de los sectores listados 
con antelación, se considerará la actividad del sector económico cuyos ingresos hayan sido más 
altos. (Artículo 2.2.1.13.2.1.). 
 
2. Acreditación del tamaño empresarial. Las empresas deberán acreditar su tamaño 
empresarial mediante certificación donde conste el valor de los ingresos por actividades 
ordinarias al 31 de diciembre del año inmediatamente anterior, o los obtenidos durante el tiempo 
de su operación (Artículo 2.2.1.13.2.4.), de la siguiente forma: 
 
a. Las personas naturales mediante certificación expedida por estas. 
b. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal o el 
contador o revisor fiscal, si están obligadas a tenerlo.  
 
Los oferentes deberán acreditar su calidad de Mipyme diligenciando el Anexo de acuerdo con lo 
establecido en el Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en 
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño 
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 
o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. 
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia 
del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme 
al momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de 
Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 

5. ACUERDO MARCO DE PRECIOS: Cuando el valor del que se pretenda contratar no exceda del 
10% de la menor cuantía de la entidad, independiente de su objeto, se debe adelantar el 
procedimiento de contratación con base en la modalidad de selección de mínima cuantía, pues 
en este caso debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato. Manual Modalidad 
de Selección de Mínima Cuantía V2-CCE. 
 

6. Respaldo Presupuestal:  Para atender el valor del contrato a celebrar se cuenta con el 
certificado de disponibilidad presupuestal No. 3724 del 05 de enero de 2024. 

 

Tipo 
Gasto 

Asign 
Interna 

Cta/Prog 
SubC/ 
SubP 

ObjG/ 
Proy 

Ord/ 
Spry 

Rec C/S CONCEPTO AFECTADO EN 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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A 02 02 02 008 005 10 C 
SERVICIOS DE 
SOPORTE 

$ 40.000.000,00 

 

7.  Valor: CUARENTA MILLONES DE PESOS ($ 40.000.000) M/CTE incluido IVA, y demás 
erogaciones a que haya lugar. 
 

8. Forma de pago: La Dirección Administrativa de Inteligencia Naval de la Armada Nacional se 
obliga con el contratista a pagar el valor del contrato en pesos colombianos en calidad de PAGOS 
PARCIALES, una vez recibidos los servicios a entera satisfacción por parte del Supervisor del 
contrato, en cumplimiento con los trámites administrativos que haya lugar, contados a partir de 
la radicación de los documentos en la DADIN , y acuerdo a disponibilidad del PAC.. 

 
Para los pagos se deberá presentar facturación electrónica, según los obligados en la Resolución 
000042 de 2020 de la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales, en concordancia y 
cumplimiento a la normatividad vigente, acta de recepción suscrita por el supervisor del contrato, 
la documentación técnica, en caso de bienes cumplimiento cláusula de catalogación OTAN, acta 
recepción firmada por contratista y supervisor contrato y demás documentos que hagan parte 
del paquete pago. 
 
La factura electrónica está regulada acuerdo Decreto No. 000358 del 5 de marzo del 2020, y Ley 
de Crecimiento 2010 de 2019 que modificó algunas disposiciones del Estatuto Tributario. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Así mismo el contratista deberá presentar la factura de conformidad 
con el Artículo 617 del Estatuto Tributario, así: a) Estar denominada expresamente como factura 
de venta. (Si es responsable de IVA o no) b) Apellidos y nombre del adquiriente de los bienes o 
servicios. c) Llevar un número que corresponda a un sistema de numeración consecutiva de 
facturas de venta. d) Fecha de su expedición. e) Descripción específica o genérica de los 
servicios. f) Valor total de la operación. g) El nombre del impresor de la factura. h) Indicar la 
calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas y el valor discriminado de mismo, cuando 
aplique. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Debido a que la entidades públicas realizan la ejecución 
presupuestal a través del Sistema de Información Financiera (SIIF Nación), y este Sistema se ha 
parametrizado para enlazar la factura electrónica con el proceso de pago interno, mencionada 
facturación electrónica deberá cumplir con los requisitos de identificación solicitados por el 
SUPERVISOR DEL CONTRATO, para su reconocimiento en el Sistema de Información 
Financiera SIIF Nación II, y así poder dar trámite a los pagos establecidos. 
 
PARÁGRAFO TERCERO: El contratista frente a sus obligaciones PARAFISCALES (caja de 
compensación familiar, SENA, e ICBF ó pago de autorretención especial a título de impuesto de 
renta y complementario según corresponda) allegará certificación expedida por el representante 
legal o contador o revisor fiscal en que avale lo propio y durante un lapso mínimo de seis (6) 
meses. Y en tratándose de la afiliación y pago frente al SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD 
SOCIAL EN SALUD (salud, pensión, riesgos profesionales), si bien la consulta se hará en línea 
por parte de la Entidad, en los registros en la base de datos que determine el Ministerio de Salud 
y Protección Social para el efecto, como lo ordena el artículo 99 “Prohibición de la exigencia de 
carné o certificado de afiliación al Sistema General de Seguridad Social en Salud.”, del citado 
Decreto 2106 de 2019, de presentarse algún tipo de inconveniente con lo propio, se informará al 
contratista, en atenta solicitud presente las correspondientes certificaciones, así: 
 
- Persona natural: se acreditará con la planilla única electrónica de pago del último mes. - 
Persona natural: con establecimiento de comercio con personal a cargo: se acreditará con la 
certificación de paz y salvo expedida por el propietario del mismo o el revisor fiscal o contador 
público y la planilla única electrónica de pago.  
- Persona natural con establecimiento de comercio sin personal a cargo: se acreditará con la 
certificación de no tener personal a cargo expedida por el propietario del mismo, así mismo, el 
propietario del establecimiento de comercio deberá aportar también, la planilla única electrónica 
de pago de sus aportes correspondientes al último mes. 
- Persona jurídica: con personal a cargo: se acreditará con la certificación de paz y salvo 
correspondiente a los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección, expedida por el representante legal o revisor fiscal, según el caso.  
- Persona jurídica sin personal a cargo: se acreditará con la certificación de no tener personal 
a cargo, expedida por el representante legal, quien, a su vez, deberá indicar su tipo de vinculación 
a la persona jurídica; en caso estar vinculado contractualmente deberá aportar la planilla de pago 
de sus aportes correspondiente al último mes.  
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- En caso de Empresa Extranjera (nada del estatuto tributario colombiano), el contratista no se 
le exige parafiscales, debe tener claro el NIT, razón social, descripción del producto, los 
elementos que se deben facturar etc. 
PARÁGRAFO CUARTO: La DADIN de la Armada Nacional no se responsabilizará por la demora 
en el pago si esta fuere causada cuando fuese provocada por el CONTRATISTA, por encontrarse 
incompleta la documentación que sirva de soporte para el trámite correspondiente por el 
CONTRATANTE. 
PARÁGRAFO QUINTO: El término para el pago solo empezará a contarse desde la fecha en 
que se presente en debida forma y adjuntando la totalidad de los documentos exigidos para tal 
efecto. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 
CONTRATISTA elegido y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de 
ninguna manera. 
PARÁGRAFO SEXTO: De conformidad con lo establecido en el Manual de bienes, las facturas, 
deberán estar expedidas dentro del plazo de ejecución del contrato y encontrarse verificadas por 
el supervisor del contrato/interventor.  
PARÁGRAFO SEPTIMO: De conformidad con lo establecido en la normatividad tributaria 
vigente y acuerdo Régimen del proponente o contratista, la DADIN realizara las respectivas 
retenciones de impuestos a que allá lugar en cada tramite o factura correspondiente. 
PARÁGRAFO OCTAVO: Para el pago, el contratista deberá subir al sistema de facturación 
electrónica Olimpia IT, link; https://minhaciendafe.olimpiait.com/Account, siguiendo el código 
#$15-01-04-007; contrato No. Xxx JINA-DADIN-2023;camilo,rodriguez@armada.mil.co#$, la 
factura electrónica correspondiente a los bienes o servicios entregados.  
 

9. Validez mínima de las ofertas: Noventa (90) días calendario a partir de la fecha de cierre de la 
Invitación Pública. 

 
10. Dirección de Recepción de Ofertas: SECOP II, la administración atenderá la correspondencia 

recibida teniendo en cuenta el horario establecido en la plataforma del Secop II , aquellas 
posteriores se entenderán como recibidas el día hábil siguiente, referente a las observaciones 
se deberán tener en cuenta el plazo y hora acuerdo cronograma establecido en la plataforma del 
Secop II. 

 
11. Cronograma del Proceso: Será el establecido en la plataforma SECOP II 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLa
nguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE. 

 
12. Adendas: Modificaciones de esta invitación pública se realizarán mediante ADENDAS, las 

cuales formarán parte integral de la misma y serán publicadas en el 
sitio:(https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE). SECOP II, La 
Dirección Administrativa de Inteligencia Naval, de conformidad conforme artículo 2.2.1.1.2.2.1. 
del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, establecerá como plazo máximo para la publicación 
de adendas, el término de UN (01) DÍA HÁBIL antes del cierre del proceso, razón por la cual 
solamente se recibirán en la página 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE, observaciones el 
primer día hábil después de la publicación de la invitación.  Las observaciones que sean recibidas 
con posterioridad a la fecha anteriormente señaladas serán consideradas extemporáneas. 

 
13. DOCUMENTOS OBJETO DE VERIFICACIÓN: Los requisitos habilitantes serán verificados al 

proponente con el precio más bajo. En caso de que este no cumpla con los mismos, procederá 
la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la 
habilitación, se declarará desierto el proceso. 

 
Documentos de contenido Jurídico: 

 
a) Carta de Presentación de la oferta acuerdo Anexo “A”. 
 
b) Formato Compromiso Anticorrupción debidamente diligenciado conforme el Anexo “B”. 

 
c) Certificado de Existencia y Representación Legal para las Personas Jurídicas y Certificado 

de Matrícula para Personas Naturales vigente, en firme y renovado; expedido en un lapso 
no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de propuesta y en 
donde conste el objeto social, el cual debe tener relación directa con el objeto del presente 
proceso.  
 

https://minhaciendafe.olimpiait.com/Account
http://JINA-DADIN-2021%3Bcamilo.rodriguez@armada.mil.co/#$
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
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Cuando se trate de Persona Jurídicas Extranjeras que no tengan sucursal en Colombia (De 
acuerdo a la Ley 1564 de julio 12 de 2012, por medio de la cual se expide el Código General del 
Proceso, articulo 58, Titulo VIII artículos 471 a 489, en especial el artículo 474 numeral 2 del 
Código de Comercio y normatividad tributaria en Colombia), deberán comprobar su Existencia y 
Representación Legal de conformidad con las normas de su país de origen y artículo 58 de la 
Ley 1564 de julio 12 de 2012.    
 
Si el Representante Legal de la Persona Jurídica tiene restricciones para contraer obligaciones 
en nombre de la misma, deberá adjuntarse en la oferta el documento de autorización expresa 
del órgano competente a su Representante Legal, presentación de la propuesta, la suscripción 
y la ejecución hasta la liquidación del contrato.  Los Consorcios o Unión Temporal o promesa de 
sociedad futura o cualquier otra forma legal de asociación deberán acreditar Acta de Autorización 
de cada una de las Compañías que componen el Consorcio o Unión Temporal o promesa de 
sociedad futura o cualquier otra forma legal de asociación, para presentación de la propuesta, la 
suscripción y la ejecución hasta la liquidación del contrato. 
 

a. Personas Naturales y/o Jurídicas Nacionales de Naturaleza Privada: Se consideran personas 
jurídicas nacionales de naturaleza privada, aquellas entidades constituidas con anterioridad a la 
fecha de presentación de propuestas, conforme la legislación colombiana y con domicilio en el 
País, con aportes de origen privado que deberán cumplir al momento de presentación de la 
propuesta con los siguientes requisitos: 

 
 Las personas jurídicas, deberán acreditar su existencia y representación legal mediante la 

presentación del original del Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio del domicilio principal y las personas naturales deberán presentar el 
Certificado de Matrícula Mercantil expedido por la respectiva Cámara de Comercio, siempre y 
cuando estén obligadas por ley, y en ambos casos, con fecha de expedición igual o inferior a 30 
días calendario anteriores a la fecha de presentación de la propuesta y renovado a la anualidad 
en que se surte el proceso. 
 

a. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la presentación de la 
propuesta, la suscripción del contrato y su ejecución hasta la liquidación. Cuando el 
representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente copia 
del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al 
representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción, la liquidación del 
contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar 
adjudicatario. 

b. Acreditar que el objeto social de la persona natural o jurídica se encuentra es lícito y se encuentra 
relacionado con el objeto del contrato, de manera que les permita su celebración y ejecución, 
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones 
que adquiere. 
 

b. Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública: Se considerarán personas jurídicas 
nacionales de naturaleza Pública, aquellas entidades conformadas bajo las leyes de la República 
de Colombia, que por virtud de la ley o del acto que autorice su constitución, y según la 
participación estatal que se registre en ellas, deban someterse al régimen de derecho público, 
trátese de entidades territoriales o descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, las que 
deberán cumplir con los siguientes requisitos: 
 

- Acreditar su existencia y representación legal. Para el efecto, deberán citarse los documentos y 
actos administrativos que conforme con la Ley sean expedidos en cada caso por la autoridad 
competente, con las formalidades y requisitos exigidos para su eficacia y oponibilidad ante 
terceros. En todo caso, deberá citarse el documento mediante el cual se dio la autorización para 
la suscripción del contrato y su ejecución hasta la liquidación, impartida por el órgano 
competente, sin perjuicio de lo cual, será responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, 
asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos presupuestales y administrativos 
necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que 
contrae mediante la presentación de la propuesta.  

- Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y ejecución 
del contrato. 

- Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la presentación de la 
propuesta, la suscripción y la ejecución hasta la liquidación del contrato, teniendo en cuenta para 
estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

- Acreditar que el objeto de la entidad ejecutora tenga estricta relación con el objeto y las 
obligaciones del contrato a suscribir. 
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NOTA: Para efectos de verificación de la capacidad jurídica, en el evento en que el proponente 
tenga una naturaleza jurídica especial (fundación, sociedad sin ánimo de lucro, corporación, etc.), 
deberán adjuntarse los documentos que acrediten tal calidad de conformidad con las leyes 
especiales que las rige. 
 

c. Personas Jurídicas Públicas o Privadas de Origen Extranjero: Para los efectos previstos en 
este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen extranjero las 
sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la Legislación Nacional Colombiana, 
sea que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales.  Las propuestas de personas 
jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación colombiana, sin perjuicio 
de lo cual, para su participación deberán cumplir con las siguientes condiciones, las cuales han 
sido extraídas de las exigencias establecidas en la Ley 1150 de 2007 y serán las siguientes: 
 

a. Documento que acredite la existencia y representación legal de la sociedad extranjera en el país 
de origen, el cual deberá contener como mínimo lo siguiente:   

b. Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el 
documento  idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior 
a tres (3) meses desde la fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste nombre o razón 
social completa del proponente, tipo, número y fecha del documento de constitución o creación, 
fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica y duración de la 
entidad, su existencia, fecha de constitución, objeto, duración, nombre representante legal o 
nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente y sus facultades, 
señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones 
en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano 
directo que lo faculta.  

c. Cuando el documento aportado que acredite la existencia y representación legal de la persona 
jurídica extranjera no cuente con toda la información requerida, podrán adjuntar una certificación 
del representante legal de la sociedad extranjera, la cual se entiende formulada bajo la gravedad 
de juramento.  Para la representación legal de la persona jurídica extranjera en Colombia, está 
podrá designar a su sucursal u otorgar poder a una persona natural o jurídica domiciliada en 
Colombia (acuerdo disposiciones de la Ley 1564 de julio 12 de 2012, por medio de la cual se 
expide el Código General del Proceso, articulo 58, Titulo VIII artículos 471 a 489, en especial el 
474 numeral 2 del Código de Comercio y normatividad tributaria en Colombia), caso en el cual 
deberá estar facultado para representar legalmente a la persona jurídica extranjera.   
 
Adicional a lo anterior, la sociedad extrajera deberá certificar: 
 

a. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato 
ofrecido y su ejecución hasta la liquidación. Cuando el representante legal tenga limitaciones 
estatutarias, se deberá presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la decisión del 
órgano social correspondiente que autorice al representante legal para la presentación de la 
propuesta, la suscripción del contrato y su ejecución hasta la liquidación, así como para actuar 
en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. 

b. Acreditar que su objeto social es lícito y se encuentra directamente relacionado con el objeto del 
contrato, de manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato 
ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 
obligaciones que adquiere. 

 
d) Poder. Cuando el oferente actúe a través de un representante o apoderado deberá acreditar 

mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado está 
expresamente facultado para presentar la oferta y obligarlo frente a la Armada Nacional. 
 

e) Fotocopia Documento de Identidad del Representante Legal o apoderado; La Dirección 
Administrativa DADIN verificará en línea mencionado documento, por ello, se hace necesario 
que en el ANEXO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA se diligencié FECHA DE 
EXPEDICIÓN DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA.  
  

f) Situación Militar Definida: (Aplica para varones menores de 50 años), la situación militar se 
deberá acreditar (…) para celebrar contratos de prestación de servicios como persona natural 
con cualquier entidad de derecho público, artículo 42 de la Ley 1861 del 04 de agosto de 2017 
(…). En caso de pérdida deberá anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde 
conste que la situación militar se encuentra definida. En todo caso la Dirección Administrativa de 
Inteligencia Naval, se reserva el derecho de verificar directamente dicha información. 
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g) Certificación De Cumplimiento De Obligaciones Frente Al Sistema De Seguridad Social 
Integral: De conformidad con lo estipulado en el parágrafo 2 del artículo 50 de Ley 789 de 2002 
modificado por el artículo 1 de la Ley 828 de 2003 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. Los 
oferentes deberán adjuntar certificación de cumplimiento de obligaciones frente al Sistema de 
Seguridad Social Integral por parte de las personas jurídicas y naturales obligadas a ello, 
debidamente refrendadas por el revisor fiscal, cuando aplique, o por el representante legal, 
durante un lapso no inferior a seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso. En el 
evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución. La Dirección Administrativa de Inteligencia Naval 
verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de presentación de la oferta, 
sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de 
las fechas establecidas en las normas vigentes. En caso de presentar acuerdo de pago con las 
entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar 
que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el 
oferente deberá anexar certificación expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de 
pago. Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros 
integrantes, deberá aportar el certificado aquí exigido de acuerdo con las disposiciones legales. 
Este requisito es exigible para personas naturales y jurídicas con personal vinculado 
laboralmente. Las personas naturales sin personal vinculado laboralmente deberán expresar 
esta situación bajo la gravedad de juramento y presentar la última planilla de pago al Sistema de 
Seguridad Social Integral. 
 

h) Certificado De Aportes Parafiscales: De que tratan los artículos 202 y 204 de la Ley 100 de 
1993, el artículo 7° de la Ley 21 de 1982, los artículos 2° y 3° de la Ley 27 de 1974 y el artículo 
1° de la Ley 89 de 1988 y Certificación suscrita por el representante legal de encontrarse al día 
con el pago de Impuesto de autor retención renta (cuando aplique), en virtud de lo establecido 
en la Ley 1819 de diciembre de 2016. 
 

i) Certificación De Multas E Incumplimientos Contractuales: Teniendo en cuenta que en el 
presente proceso no es exigible RUP de conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 
1150 de 2007, el representante legal del oferente deberá certificar si durante la vigencia fiscal ha 
sido objeto de cinco multas durante la ejecución de uno o varios contratos, dos declaratorias de 
incumplimiento contractual en por lo menos dos contratos o haber sido objeto de imposición de 
dos multas y un incumplimiento durante la vigencia presente vigencia fiscal. 
 

j) Certificado De No Hallarse Incurso En Inhabilidades O Incompatibilidades Para Contratar: 
El Representante Legal de la Empresa o quien haga sus veces, deberá certificar que no se 
encuentra incurso En Inhabilidades O Incompatibilidades Para Contratar, tal como lo señala el 
artículo 8 de la Ley 80 de 1993.  
 

k) Proveniencia de Dineros: Certificar bajo la gravedad del juramento, que los dineros que van a 
utilizar para cumplir con el objeto del contrato no provienen de entidades de captación masiva de 
dineros provenientes del público que no estén autorizadas, vigiladas y controladas por la 
superintendencia financiera de Colombia.  
 
Los proponentes plurales deben aportar la totalidad de los documentos precitados en lo 
pertinente y adicionalmente allegar el Contrato de Conformación de Unión Temporal o Consorcio 
el cual debe contener toda la información descrita en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
La entidad verificará por los medios pertinentes y en relación con todas las propuestas y sus 
integrantes, los antecedentes que permitan acreditar la capacidad jurídica de los mismos. 
 

l) Certificado que acredita condición de deudor o No alimentario moroso (REDAM): En virtud 
de lo establecido en la Ley 2097 de 2021, el oferente deberá allegar certificado del Registro de 
deudores alimentarios morosos - REDAM ( www.redam.gov.co), expedido en un lapso no mayor 
a 10 días calendarios a la fecha de  presentación de la propuesta en el cual se evidencie estar a 
paz y salvo respecto obligaciones alimentarias.  
 
NOTA: Los siguientes documentos serán verificados directamente por la Dirección 
Administrativa de Inteligencia Naval. 

 Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal y apoderado en caso que aplique. 

 Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación, del 
Representante Legal y apoderado en caso que aplique y de la persona jurídica.  

 Certificado de Responsabilidad fiscal del Representante Legal, expedido por la Contraloría 
General de la República y apoderado en caso que aplique y de la persona jurídica.  

http://www.redam.gov.co/
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 Medidas correctivas CNCP (https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx) del 
Representante Legal y apoderado en caso que aplique de conformidad con lo establecido en el 
artículo 183 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016. 

 Registro único empresarial y social de la cámara de comercio (RUES). 
 
Documentos de contenido Técnico: El oferente deberá diligenciar el formulario de condiciones 
técnicas dispuesto en la plataforma SECOP II, anexo “C”. 
 
CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: Las señaladas en el estudio y documentos previos, que 
hacen parte integral de este Invitación Pública; Los bienes/servicios a contratar están codificados 
en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a continuación. 

 

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

PRODUCTO 

90101600 Servicios de banquetes y catering 

90101601 Instalaciones para banquetes 

90101603 Servicio de cáterin 

90101604 Servicio de cáterin en la obra o lugar de trabajo 

90152101 Servicios de asistencia personal 

  
EXPERIENCIA MINIMA: El proponente debe acreditar experiencia con Entidades públicas, 
privadas, nacionales o extranjeras, relacionadas con el objeto del presente proceso y que hayan 
sido ejecutados a satisfacción y que la sumatoria de los mismos sea igual o superior al presupuesto 
oficial. 
 
Las certificaciones deben contener como mínimo: 

 

 Entidad contratante y NIT. 

 Contratista y NIT. 

 Valor del contrato. 

 Número del contrato. 

 Fecha de inicio del contrato. 

 Fecha de Terminación del contrato. 

 Objeto del contrato. 

 Calificación del servicio y/o cumplimiento del contrato. 

 Teléfono de la entidad contratante y/o funcionario que certifica. 
 

NOTA:  
 

a. La Entidad evaluará la información suministrada y de acuerdo con ella, determinará si resulta 
suficiente para acreditar la experiencia. Así mismo la Fuerza se reserva el derecho de verificar la 
información aportada por los oferentes y de rechazar las propuestas en las cuales se incluya 
información inconsistente o que no corresponda a la realidad, sin perjuicio de las eventuales 
acciones civiles y penales a que haya lugar. 

b. No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando éstos 
se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el 
artículo 7º de la Ley 80 de 1993 

c. La experiencia podrá ser acreditada a través de certificaciones de experiencia o copia de contratos 
siempre que estén totalmente ejecutados, adjuntando el acta de recibo a satisfacción o liquidación 
del contrato. 

d. Los contratos a certificar deben haber sido suscritos con personas naturales o jurídicas de 
naturaleza pública o privada. 

e. Para el caso de contratos suscritos con personas naturales debe adjuntar adicionalmente la copia 
del contrato y el acta de recepción o factura o su equivalente.  

f. Si el contrato cuya experiencia se pretende hacer valer ha sido suscrito con la DADIN, bastará la 
indicación del número del contrato, objeto y fecha de suscripción. 

g. AUTO CERTIFICACIONES: No se aceptan auto certificaciones de contratos ejecutados para 
terceros.  

h. Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio y sin sucursal en Colombia, deberán acreditar 
este requisito aportando certificaciones de experiencia en la forma establecida en el presente 
numeral, empero en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 874 del Código de Comercio, en 
concordancia con el artículo 28  de la Ley 9 de 1991, el artículo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la 
Resolución No. 8 de 2000, modificada por la Resolución 6 de 2006, emanada del Banco de la 
República, el valor del contrato o contratos celebrados en moneda distinta al peso colombiano, 
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será el de la fecha de su suscripción o firma del contrato, de acuerdo con la tasa de cambio oficial 
que indique el Banco de la República en Colombia. 

i. La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) 
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente 
plural. Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante 
de un contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderación del 
valor del contrato por el porcentaje de participación.  
 
POLÍTICAS SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: Que el oferente certificara que se 
comprometa a cumplir con la política de seguridad y salud en el trabajo (SST) establecida en el 
Decreto 1072 de 2015, especialmente, cumpliendo las obligaciones establecidas en el Artículo 
2.4.6.8. Obligaciones de los empleadores que entre otras dispone: 
 
1 Políticas de Seguridad y Salud en el Trabajo firmada por el representante legal. 
2 Matriz de identificación de peligros, evaluación y valoración de riegos para el objeto del contrato, 
firmada por el representante legal. 
3 Plan de trabajo en la Seguridad y Salud en el Trabajo durante la duración del contrato, firmado 
por el representante legal. 
4 Programa de gestión de riegos para subcontratistas, firmado por el representante legal. 
5 Matriz de elementos de protección personal, firmada por el representante legal. 
 
Documentos de contenido Económicos:  
 

 Formato SISTEMA DE INFORMACIÓN INTEGRAL FINANCIERA “SIIF II”. 

 Fotocopia del Registro Único Tributario (RUT). 

 Certificación Bancaria expedida dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de 
cierre del proceso. 

 El oferente deberá diligenciar el formulario de condiciones económicas dispuesto en la plataforma 
SECOP II. 

 El proponente deberá diligenciar en su totalidad el formato de propuesta económica adjunto en la 
invitación publica y adjuntarlo en la plataforma del SECOP II 
 
Documentos de contenido Financiero: 
Atendiendo lo establecido en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y 
teniendo en cuenta que el pago del presente proceso se realizará contra entrega, una vez se 
desarrolle el objeto de la presente invitación, para el presente proceso no se realizará la 
verificación financiera de los oferentes. 
 

14. Garantía Única de Cumplimiento:  
Una vez suscrita la carta de aceptación, el CONTRATISTA constituirá y adjuntará a través de la 
plataforma SECOP II una garantía única que avalará el cumplimiento de las obligaciones 
surgidas, en términos del Decreto 1082 de 2015, a favor del MINISTERIO DE DEFENSA 
NACIONAL - ARMADA NACIONAL – DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA DE INTELIGENCIA 
NAVAL, NIT 900.039.527-3 en calidad de ASEGURADO/BENEFICIARIO, la cual contendrá los 
siguientes amparos: 
 

ITEM AMPAROS EXIGIBLES % VIGENCIA 

1 
Cumplimiento del Contrato 10% 

Vigente por el plazo de liquidación del contrato. (ocho meses 
adicionales al plazo de ejecución del contrato ). 

2 
Calidad del servicio 10% 

Vigente por el plazo de liquidación del contrato. (ocho meses 
adicionales al plazo de ejecución del contrato ). 

3 Pago de salarios, prestaciones sociales e 
indemnizaciones laborales 

5% 
Vigente hasta el plazo de ejecución del mismo y tres (3) años 
más. 

4 
Responsabilidad civil extracontractual 

200 
SMLMV 

Vigente igual al plazo de ejecución del contrato. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: Las garantías deberán otorgarse de acuerdo a lo establecido en el 
Título III – sección 3 del Decreto Compilatorio No 1082 del 26 de mayo de 2015, e indicarlo en la 
póliza de manera expresa.  
PARÁGRAFO SEGUNDO: La garantía única deberá ajustarse siempre que se produzca 
modificación en el plazo y/o valor del contrato o en el evento de que se presente la suspensión 
temporal del mismo.  
PARÁGRAFO TERCERO: Igualmente el CONTRATISTA se compromete a responder de los 
perjuicios que cause a la entidad contratante de los vicios ocultos en los servicios entregados en 
los términos de la legislación civil y comercial, de los artículos 4, 26, 52, 55 y 56 de la Ley 80 de 
1993 y demás normas complementarias y de conformidad a lo estipulado en el Artículo 7º de la 
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Ley 1150 de 2007, la garantía se mantendrá vigente durante la vida y liquidación del contrato y 
se ajustará a los limites, existencia y extensión de los riesgos amparados.  
PARÁGRAFO CUARTO: La póliza deberá indicar de manera expresa que ampara el pago de la 
caducidad del contrato, las multas y de la cláusula penal pecuniaria y demás sanciones. Si el 
CONTRATISTA se negare a constituir la garantía única, así como no otorgarla en los términos, 
cuantía y duración establecidos en este parágrafo, la Dirección Administrativa de Inteligencia 
Naval podrá declarar la caducidad del contrato.  
PARÁGRAFO QUINTO: El valor de esta garantía deberá reponerse cada vez que por razón de 
multas impuestas por la Dirección Administrativa de Inteligencia Naval su monto se agotare o 
disminuyere.  
PARÁGRAFO SEXTO: La Dirección Administrativa de Inteligencia Naval se reserva la facultad 
de no aceptar Garantía Única de contratos cuando a su juicio el GARANTE carezca de capacidad 
económica para responder conforme al Código de Comercio o cuando en Estado de insolvencia, 
o tenga pleitos pendientes contra la entidad que afecte seriamente su patrimonio.  
PARÁGRAFO SEPTIMA: Se deberá indicar que la entidad aseguradora renuncia al beneficio de 
excusión y que las pólizas cuyo beneficiario es el Estado, no expiran por falta de pago de la prima 
o por revocatoria unilaterales. 

 
15. Oobligaciones Generales Del Contratista: En general, son obligaciones del CONTRATISTA, 

entendiendo por ello y para efectos del presente contrato: 
 
1. Hacer la entrega de los servicios y/o bienes objeto del futuro contrato, de conformidad con 
las especificaciones técnicas descritas requeridas.  
2. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de 
obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho. Cuando se presenten tales peticiones o 
amenazas, los contratistas deberán informar inmediatamente de su ocurrencia a la Entidad 
contratante y a las demás autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y 
correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de ésta obligación y la celebración de 
pactos o acuerdos prohibidos dará lugar a la caducidad del contrato de conformidad con el 
artículo 5º, numeral 5º de la Ley 80 de1993.  
3. Solucionar las controversias contractuales, que se presenten en la ejecución y desarrollo 
del presente contrato, de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993.  
4. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo a los precios unitarios fijos 
contenidos en la propuesta económica y a la invitación en general  
5. Cumplir con las condiciones jurídicas, técnicas, económicas y comerciales presentadas en 
la propuesta.  
6. Reportar por escrito al supervisor cualquier novedad o anomalías que detecte en la 
prestación de los servicios. Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestación del objeto 
contratado y responder por su calidad, sin perjuicio de la respectiva garantía.  
7. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados y por ningún motivo suspender o 
abandonar el objeto contratado. Responder por los impuestos que cause la legalización del 
contrato.  
8. Responder por la buena calidad de los bienes y/o servicios prestados objeto del contrato. 
9. Entregar los servicios y/o bienes prestados dentro del plazo de ejecución estipulado. 
10. El contratista deberá estar en capacidad de prestar los bienes y/o servicios de primera 
calidad en la Entidad y dentro del plazo de ejecución estipulado.  
11. Para el pago EL CONTRATISTA deberá anexar la constancia del pago de la Seguridad 
Social, con el fin de dar cumplimiento al artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. En la presente 
también deberá allegar certificación firmada y escrita por parte del Representante Legal y 
Contador y/o Revisor Fiscal del pago de la Seguridad Social según corresponda acuerdo 
normatividad vigente y aportes Parafiscales según corresponda.  
12. El contratista se compromete de resultar adjudicatario a realizar el curso virtual de 
integridad, transparencia y lucha contra la corrupción establecido por función pública MIPG, 
https://www.funcionpublica.gov.co/web/eva/curso-integridad, por lo anterior, el contratista 
deberá presentar el certificado de participación y aprobación del curso, en cumplimiento de la 
política de cultura de legalidad y ética de lo público, bajo los principios de la función pública, 
que permita incentivar comportamientos en los que prevalezca el interés general por encima 
del interés particular. 
13. En caso de identificarse presuntas conductas relacionadas a casos de corrupción, se 
deberá informar a la Dirección para la Vigilancia, de la Legalidad y la Transparencia – DELTA, 
a través de los siguientes canales de denuncia: delta@armada.mil.co, 
transparencia.arc@armada.mil.co y línea de denuncias 316-619-2914. 
 
 
 

mailto:delta@armada.mil.co
mailto:transparencia.arc@armada.mil.co
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16. Obligaciones De La Armada Nacional: En general son obligaciones del CONTRATANTE: 
1. Recibir a satisfacción los bienes/servicios que sean entregados por el CONTRATISTA, cuando 

estos cumplan con las condiciones establecidas en el contrato.  
2. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades 

presupuestales y de PAC previstas para el efecto. 
3. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las 

prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción 
del presente contrato.  

4. Verificar que el CONTRATISTA se encuentre al día en el pago de aportes parafiscales relativos 
al Sistema de Seguridad Social Integral y Cajas de Compensación Familiar cuando 
corresponda. (Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y artículo 23 de la Ley 1150 
de 2007).  

5. Aprobar la Garantía Única una vez presentada por el Contratista.  
6. Suscribir el acta de Liquidación.  
7. Exigir del Contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado.  
8. La Entidad, se reserva el derecho de efectuar las verificaciones que considere necesarias.  
9. Exigir que la calidad de los bienes/servicios adquiridos por la Armada Nacional se ajuste a los 

requisitos mínimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad 
de exigir que tales bienes o servicios cumplan con las normas técnicas colombianas o, en su 
defecto, con normas internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial 
o con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia. 

10. Sin perjuicio del llamamiento en garantía, repetirá contra los servidores públicos, contra el 
contratista o los terceros responsables, según el caso, por las indemnizaciones que deban 
pagar como consecuencia de la actividad contractual.  

11. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecución del contrato 
las condiciones técnicas, económicas y financieras ofertadas por el contratista.  

12. Actuar de tal modo que, por causas a ellas imputables, no sobrevenga una mayor onerosidad 
en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. 

13. Las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato. 
 

18. Multas: La DADIN, podrá imponer al CONTRATISTA multas cuyo valor se liquidará con base al 
uno por ciento (1.0%) de los bienes o servicios dejados de entregar, por cada día de retardo y 
hasta por quince (15) días en caso de incumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato. 
En el evento en que el incumplimiento en que incurra el contratista no deba tasarse en bienes o 
servicios dejados de entregar/prestar, se determina que se liquidará con base en el en el cero 
uno (0.1%) del valor total del contrato, por cada día de retardo en el cumplimiento de su (s) 
obligación (es).  
 
Esta sanción se impondrá conforme al procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 
del 12 de julio de 2011 y se reportará a la Cámara de Comercio competente de conformidad con 
lo previsto en el artículo 22.1 de la Ley 80 de 1993.  

 
PARÁGRAFO. No habrá lugar a la aplicación de esta cláusula en el caso de presentarse fuerza 
mayor o caso fortuito, oportunamente informado por el contratista a la Entidad, debidamente 
acreditado y soportado. 

 
19. Fuerza Mayor O Caso Fortuito: El CONTRATISTA no será responsable ni se considera que ha 

incurrido en incumplimiento de sus obligaciones en el objeto contratado, si se presentare durante 
la ejecución circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito u otros hechos fuera de su control 
conforme a las disposiciones del artículo 1º de la Ley 95 de 1890. 
  
El CONTRATISTA se obliga a informar por escrito a La Dirección administrativa de Inteligencia 
Naval, dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la ocurrencia de las posibles causas 
acompañando a la mencionada comunicación todos los documentos y pruebas de soporte que 
demuestren su ocurrencia, manifestando el tiempo estimado dentro del cual se reanudará la 
ejecución del objeto contratado. 
 

20. Penal Pecuniaria En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las 
obligaciones derivadas del presente contrato, el CONTRATISTA pagará a la DADIN, a título de 
pena pecuniaria, una suma equivalente al 10 por ciento (10%) del valor del contrato dejado de 
ejecutar.  
 
La imposición de esta pena pecuniaria se considerará como pago parcial y no definitivo de los 
perjuicios que cause. No obstante, la DADIN se reserva el derecho de cobrar perjuicios 
adicionales por encima del monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten. 
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Tanto el valor de las multas, como el de la Cláusula Penal Pecuniaria serán descontados de los 
pagos que se efectúen al CONTRATISTA. El pago de la Cláusula Penal Pecuniaria estará 
amparado mediante Póliza de Seguros en las condiciones establecidas en el contrato.  
 
Esta sanción se impondrá conforme al procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 
del 12 de julio de 2011 y se reportará a la Procuraduría General de la Nación y a la Cámara de 
Comercio competente, una vez se encuentre ejecutoriado, de conformidad con el artículo 31 de 
la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 218 del Decreto 0019 de 2012, para lo de su 
competencia en los respectivos registros públicos. 
 
PARÁGRAFO. APLICACIÓN DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS: El valor de 
las multas y de la Cláusula Penal Pecuniaria se tomará del saldo a favor del CONTRATISTA si 
lo hubiere, o de la Garantía constituida. Si esto último no fuere posible, se cobrará por vía 
Ejecutiva. 

 
21. Modificación, Terminación E Interpretación Unilateral: Se consideran incorporados al contrato 

los principios que rigen la terminación, modificación e interpretación unilateral, en los términos 
consagrados en los artículos 14, 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993 y en el Parágrafo del artículo 
50 de la Ley 789 de 2002. 
 

22. Indemnidad: Quien sea seleccionado como contratista, mantendrá indemne a la Entidad Estatal 
de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus 
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes. 

 
23. Erogaciones Tributarias: Todas las erogaciones Tributarias que deban cancelarse con ocasión 

de la celebración del contrato, así como la constitución de pólizas y/o garantías entre otras 
erogaciones, será a cargo exclusivamente del CONTRATISTA. 

 
24. Cesión Y Subcontratos: El contratista no podrá ceder total ni parcialmente el contrato, sin previo 

consentimiento escrito de La Dirección administrativa de Inteligencia Naval, pudiendo ésta 
reservarse las razones que tenga para negar la cesión. 

 
En caso de que el CONTRATISTA, decida efectuar una cesión y/o pignoración de derechos 
económicos, deberá solicitar su aceptación y notificación por parte de La Dirección administrativa 
de Inteligencia Naval, para lo cual deberá anexar como mínimo, los siguientes documentos: 1) 
Contrato de cesión y/o pignoración de derechos económicos del contrato objeto de la cesión, 
firmado por el cesionario y el cedente donde se relacionen todas las condiciones pactadas para 
realizar la operación, en forma explícita, y en especial lo siguiente: A) valor de la cesión, 
condiciones financieras, modificaciones y/o exigencias que en materia financiera y administrativa 
se generarían con ocasión de la cesión. B) Señalar si la cesión corresponde al contrato principal 
y/o sus adicionales. C) Aceptación del cesionario de los descuentos de ley, cuando aplique. D) 
Señalar la forma en que la cesión no causará perjuicio en la ejecución del contrato objeto de 
cesión, y las medidas que adoptará la nueva entidad para garantizar la debida diligencia en la 
ejecución del contrato, o la forma en que se continuará con dicha ejecución. 2) Acta del órgano 
social competente donde conste la autorización al representante legal para efectuar la cesión. 
(En el caso de Consorcio o Unión Temporal o promesa de sociedad futura o cualquier otra forma 
legal de asociación, la autorización deberá ser por los órganos sociales de cada uno de sus 
integrantes. 3) Certificado de existencia y representación legal del cesionario y del cedente, 
cuando se trate de persona jurídica, y certificado de inscripción cuando se trate de persona 
natural, expedido por la Cámara de Comercio del domicilio correspondiente. 4) Certificación 
bancaria con número de cuenta y beneficiario donde se deben consignar los valores cedidos. 5) 
Certificado de existencia y representación legal del cesionario expedido por la Superintendencia 
Financiera de Colombia, en tratándose de entidad sometida a su vigilancia y control. 6) 
Declaración bajo juramento del cesionario en la cual exprese el cumplimiento de lo previsto en 
el Decreto 4334 de 2008, en concordancia con el Decreto 1981 de 1988. 

 
25. Liquidación: El contrato será objeto de liquidación de conformidad con lo consagrado en el 

artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, bilateralmente dentro de los OCHO (08) MESES siguientes 
al cumplimiento del plazo de ejecución. Si no fuere posible, La DADIN procederá a realizar la 
liquidación unilateral mediante expedición de acto administrativo debidamente notificado. 

 
26. Veedurías ciudadanas: En cumplimiento a lo establecido en el  artículo 66 de la Ley 80 de 1993, 

la Ley 850 de 2003 y el Decreto 1082 de 2015,  convocamos a las personas naturales y/o 
jurídicas, en forma individual y/o plural, nacional y/o foránea y en especial las Veedurías 
Ciudadanas para que en ejercicio control social, formulen las recomendaciones que consideren 
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procedentes, que permitan garantizar la eficiencia institucional y la probidad en la actuación de 
los funcionarios públicos que intervienen el presente proceso, coadyuvando en la selección 
objetiva del proponente que satisfaga de manera oportuna la necesidad institucional. 
 

27. Tipificación, Estimación y Asignación Riesgos: De conformidad con lo estipulado en el artículo 
4º de la Ley 1150 de 2007 y artículo 2.2.1.1.2.1.3. “Pliegos de condiciones”, numeral 8 “Los 
Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignación del Riesgo entre las partes 
contratantes” del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y el deber de mantener la igualdad o 
equivalencia entre derechos y obligaciones surgidos al momento de proponer o de contratar de 
que tratan los artículos 27 y 28 Ley 80 de 1993, correspondientes a la “Ecuación Contractual” y 
“al equilibrio económico”, respecto de la presente contratación, el MINISTERIO DE DEFENSA 
NACIONAL – DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA DE INTELIGENCIA NAVAL, entendiendo como 
riesgos involucrados en la contratación todas aquellas circunstancias que de presentarse durante 
el desarrollo y ejecución del contrato, tienen la potencialidad de alterar el equilibrio económico 
del mismo, ha tipificado, estimado y asignado provisionalmente riesgos como previsibles, 
identificable y cuantificable en condiciones normales acuerdo los indicados en el Anexo “Matriz 
de Riesgos”. 

 
28.  Causales de Rechazo de La Oferta:  

a. Cuando el valor ofertado supere el valor promedio por ítem del estudio de mercado. (ver 
estudio de mercado). 

b. Cuando la propuesta es presentada en lugar diferente a la plataforma del SECOP II en los 
términos y condiciones establecidos por CCE. 

c.  Cuando frente a los requisitos habilitantes jurídicos, financieros y técnicos, y previo 
requerimiento de la Dirección Administrativa Inteligencia Naval, no se presenten los 
documentos o aclaraciones solicitadas, o cuando habiéndose presentado, no logre subsanar, 
aclarar o, no cumplan con las condiciones para participar, conforme a los términos fijados en 
el cronograma del proceso. 

d.  Cuando el proponente aparezca registrado en el Boletín de responsables fiscales de la 
Contraloría General de la República.  

e. Cuando el objeto social de la firma incluido en Certificado de Existencia y Representación 
Legal, no le permita cumplir o desarrollar la actividad materia de la futura contratación. 

f. Cuando una persona natural o jurídica, por sí o por interpuesta persona, forme parte de más 
de un Consorcio o Unión Temporal que presenten propuesta para este proceso de selección, 
así mismo, cuando una persona presente más de una oferta para este proceso. 

g. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que no correspondan a la 
realidad que le permita cumplir un requisito mínimo.  

h. Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva.  

i. Cuando no se presente ninguna propuesta.  

j. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las especificaciones técnicas requeridas a través del 
sistema electrónico de contratación pública SECOP II, en los respectivos estudios previos o 
condiciones jurídicas y financieras. 

k. Cuando la validez de la oferta sea inferior a la solicitada por la Entidad dentro del Proceso.  

l. Cuando la propuesta no cumpla con los requisitos requeridos a través del sistema electrónico 
de contratación pública SECOP II para la presentación de la propuesta. 

m. Cuando el objeto social de la empresa no esté relacionado con el objeto del proceso, con 
excepción de las SAS que no se encuentran obligadas a registrar objeto social. 

n. Cuando la duración de la sociedad proponente o de una de las sociedades integrantes del 
proponente plural sea inferior al cómputo del plazo de ejecución contractual y el plazo de 
liquidación del contrato. 

o. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos NO 
VERACES y/o TERGIVERSADOS, frente a lo cual la Entidad se reserva el derecho de verificar 
la información aportada por los oferentes y de RECHAZAR las propuestas en las cuales se 
incluya información y/o soportes inconsistentes o que no correspondan a la realidad y por ende 
atenten contra el principio de la buena fe consagrados en el artículo 83 de la Constitución 
Política y artículo 28 de la Ley 80 de 1993, sin perjuicio de las eventuales acciones 
administrativas informando ante las Cámaras de Comercio con ocasión del registro de 
proponentes, civiles (perjuicios ocasionados por acción u omisión) y penales (dolo o culpa 
grave) a que haya lugar, habida cuenta de la responsabilidad que asiste a los contratistas por 
sus acciones y omisiones en la actuación contractual, se reitera, en materias civil y penal 
(artículo 52 Ley 80/93).  Así mismo la Entidad aplicara las consecuencias jurídicas de este 
numeral, frente a la demostración que el oferente incurrió en estas conductas sancionadas en 
el presente literal, en cualquier otra Entidad Pública y/o procesos contractuales adelantados en 
cualquier vigencia, por estas. (Concepto Consejo de Estado, Sala de Consulta y Servicio Civil, 
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Radicación No. 1373 de septiembre 14 de 2001, Consejero Ponente: Ricardo Hernando 
Monroy Church). 
 

29. En caso de indisponibilidad del SECOP II deberá actuar acuerdo procedimiento de CCE.
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Formato “A” 
“CARTA DE PRESENTACIÓN” 

 
Bogotá D. C.,  
Señores 
MINISTERIO DE DEFENSA - ARMADA NACIONAL – JEFATURA DE INTELIGENCIA NAVAL 
Ciudad 
 
El abajo firmante actuando en nombre y representación de _______, lo cual se verifica con los 
documentos que integran esta propuesta, de acuerdo con la Invitación Publica No. 
_010JINAV/DADIN/2024, presento oferta para:  
 
SERVICIO LOGÍSTICO PARA EJECUTAR LAS REUNIONES DE TRABAJO, COMISIONES 
BINACIONALES FRONTERIZAS, REUNIONES BILATERALES, ACUERDOS DE COOPERACIÓN 
MARÍTIMA Y REUNIONES MULTILATERALES DE INTELIGENCIA PARA LA JEFATURA DE 
INTELIGENCIA NAVAL, de acuerdo a las especificaciones técnicas, declaro bajo la gravedad de 
juramento: 
 
a. Que el proponente que represento y cuyo nombre es _________, está representado legalmente por 

el señor ________, IDENTIFICADO CON DOCUMENTO __________, CON FECHA DE 
EXPEDICIÓN, con el domicilio social en _________, de la ciudad de ________, con número 
telefónico ________, correo electrónico ________ y fax _______. 

 
b. Que ninguna otra persona o entidad diferente de la nombrada aquí, tiene participación en esta 

propuesta o en el contrato a adjudicar en esta contratación y que por lo tanto, solamente los 
firmantes están vinculados a dicha oferta. 
 

c. Que la propuesta que presento es irrevocable, incondicional y obliga insubordinadamente al 
proponente que represento. 
 

d. Que estudiamos la invitación, sus documentos anexos y las demás condiciones e informaciones 
necesarias para presentar la presente propuesta y aceptamos todos los requerimientos establecidos 
en dichos documentos. 
 

e. En todo caso aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que incurramos en la 
investigación de la información que influya en la determinación de nuestra propuesta, no nos eximirá 
de la obligación de asumir las responsabilidades que nos correspondan como contratistas, 
renunciando a cualquier reclamación, reembolso, o ajuste de cualquier naturaleza, por cualquier 
situación que surja, no contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la 
obtención de la información. 
 

f. Que entendemos que el valor del contrato conforme está definido en los documentos de la 
contratación, incluye los impuestos, tasas y/o contribuciones directas o indirectas aplicables, así 
como todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de consultoría y las utilidades 
del contratista. 
 

g. Que hemos revisado con suma diligencia la totalidad de la información presentada en nuestra 
propuesta, y obrando de conformidad, aseguramos que la misma corresponde a la realidad. 
 

h. Que a solicitud del Ministerio de Defensa Nacional – Armada Nacional – Dirección Administrativa de 
inteligencia Naval de la Armada Nacional me obligo a suministrar cualquier información adicional 
necesaria para la correcta evaluación de la propuesta. 
 

i. Que me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en los plazos establecidos en este. 
 

j. Reconozco que ni el Ministerio de Defensa Nacional – Armada Nacional – Dirección Administrativa 
de inteligencia Naval de la Armada Nacional, ni su personal interno o externo, que ha intervenido en 
este proceso de contratación, ha manifestado declaración o garantía alguna expresa o implícita en 
cuanto a la exactitud, confiabilidad o integridad de la información contenida en las fuentes de 
información analizadas y conocidas por el proponente, en los materiales proporcionados o en las 
declaraciones realizadas durante el transcurso de la audiencia informativa preliminar o visita 
efectuada a las instalaciones en las cuales se llevarán a cabo las labores para la ejecución del 
contrato, ya sea por escrito o en forma verbal y que nada de lo contenido en cualquiera de los 
documentos a los que hemos tenido acceso, ha sido considerado como una promesa o declaración 
en cuanto a la adjudicación. 
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k. Reconozco que ni en el documento de la invitación, ni la información contenida ella o comunicada 

posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita relacionado con los aspectos 
del proceso, se ha considerado como una asesoría en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal 
o de otra naturaleza, y declaramos que para la preparación de nuestra propuesta hemos obtenido 
asesoría independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos 
informado plena y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdicción de este 
proceso de selección. 
 

l. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008, declaro bajo juramento que se entiende 
presentado con la suscripción del presente documento, que cuento con los recursos suficientes  
para la preparación de la oferta, y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecución del contrato 
resultante del presente del presente proceso, los cuales, no se han obtenido, ni se obtendrán de la 
celebración de ofertas de cesión de derechos económicos o de beneficiario con pacto de 
readquisición u operaciones de captación o de recaudo masivo no autorizado de dineros del público 
o de entrega masiva de dinero a personas naturales o jurídicas, directamente o a través de 
intermediarios, mediante la modalidad de operaciones de captación o recaudo en operaciones no 
autorizadas tales como pirámides, tarjetas prepago, venta de servicios y otras operaciones 
semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicación financiera razonable. La 
suscripción del presente documento, constituye prueba de nuestro compromiso de NO participar en 
hechos que configuren los supuestos del recaudo no autorizado de dineros del público al tenor de 
lo dispuesto en el art. 6 del Decreto 4334 de 2008 en concordancia con el Decreto 1981 de 1988. 
En caso de Consorcio o Unión Temporal o promesa de sociedad futura o cualquier otra forma legal 
de asociación, se entiende que, con la suscripción de esta carta por su representante, todos y cada 
uno de sus miembros o integrantes efectúan esta declaración. 

 
m. Que la validez de mi oferta, será por noventa (90) días a partir de la fecha de recepción de la 

propuesta. 
 

n. Que el valor ofertado asciende a la suma señalada en la propuesta económica. 
 

o. Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta manifiesto que ni el 
representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente, ni sus integrantes nos 
encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las 
normas legales. 
 

p. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación 
de la Oferta, suscripción y ejecución del contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario 
no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 
 

q. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en 
el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 
 

r. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento prevista 
en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma allí contenido. 
 

s. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a cumplir con la totalidad del alcance y los 
requerimientos y especificaciones técnicas de que trata el formato especificaciones técnicas del 
presente Pliego de Condiciones. 
 

t. Manifiesto que me encuentro estar a paz y salvo con las obligaciones laborales frente al sistema de 
seguridad social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones laborales. 

 
u. Que la duración de la persona jurídica que represento es superior a UN (01) AÑO contado a partir 

del vencimiento máximo del amparo de que tratan las garantías de la presente contratación y en 
todo caso, mínimo UN (01) AÑO posterior al término establecido para la liquidación del contrato (lo 
último que ocurra). 
 

v. Declaro bajo juramento que la Firma a la que Represento, juega un papel determinante en el impulso 
de políticas públicas y buenas practicas que permiten minimizar el impacto ambiental de tal manera 
que contribuye a la preservación del capital natural, el uso más eficiente de recursos estratégicos y 
la adaptación al cambio climático, lo anterior, entendiéndose el análisis de todo ciclo de vida del bien 
y/o servicio desde la producción, el uso de materiales y los métodos de fabricación hasta las 
estrategias logísticas (empaque – Transporte). 
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w. Declaro bajo juramento que en la Firma a la que Represento, respetamos los derechos humanos en 

todas las actuaciones que se realicen con ocasión del Proceso de Contratación, conforme a los 
establecido en la Guía de compras públicas socialmente responsables. 

 
 
De ustedes atentamente, 
 
 
Nombre del Proponente: _____________________ 
 
Nombre del Representante Legal: _____________________ 
 
Firma del Representante Legal o Apoderado: ___________________ 
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ANEXO “B” 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente, identificado como aparece 
al pie de mi firma, obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de[nombre 
del Proponente], manifiesto que: 
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la DADIN para fortalecer la transparencia 

y la rendición de cuentas de la administración pública.  
 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el presente proceso contractual. 
 

3. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por 
objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación. 

 
4. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 010-

JINAV-DADIN-2024 nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  
 

5. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 
presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su 
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.  

 
6. El Ministerio de Defensa Nacional – DADIN, declara cero tolerancias ante cualquier práctica 

de soborno, corrupción, y financiamiento del terrorismo, y para lograrlo genera e 
implementar estrategias para aumentar los niveles de información, integridad, 
transparencia, probidad y seguridad en el ejercicio de la gestión; dando cumplimiento a las 
normas legales vigentes (al estándar internacional ISO 37001) y a los lineamientos sobre 
gestión de riesgos de corrupción…Así mismo, aplicará los procedimientos disciplinarios, 
administrativos y penales pertinentes para las personas que infrinjan esta política. 8.6 
Política Antisoborno Resolución No. 4130 del 2023. 

 
7. Para la celebración y ejecución de los contratos que celebre el Ministerio de Defensa 

Nacional -DADIN, es de obligatorio acatamiento el Estatuto Anticorrupción contenido en la 
Ley 1474 del 12 de julio de 2011, así como las siguientes disposiciones internas: o 
Resolución Ministerial de Delegación Contractual Vigente o Manual de Contratación y de 
Convenios del Ministerio de Defensa Nacional. 8.5.1 Cumplimiento de Políticas 
Ministeriales Resolución No. 4130 del 2023. 
 

8. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción.  
 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de 
[Insertar información] de [Insertar información]. ____________________________  
 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
Nombre: [Insertar información] Cargo: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información 
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ANEXO “C” 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN 
CANTID

AD 
CUMPLE/NO 

CUMPLE 

1.     DESAYUNOS 

1.1 

OPCIÓN 1: JUGO DE FRUTA, PLATO DE FRUTAS, CALDO DE 
COSTILLA, CROISSANT Y/O AREPA DE QUESO. BEBIDA CALIENTE 
OPCIONES: / CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

  
1  

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

1.2 

OPCIÓN 2: JUGO DE FRUTA, PLATO DE FRUTAS, TAMAL 
TOLIMENSE, CROISSANT Y/O AREPA DE QUESO. 

1  

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

1.3 

OPCIÓN 3: JUGO DE FRUTA, PLATO DE FRUTAS, HUEVOS 

REVUELTOS CON TOCINO, QUESO Y SALCHICHAS, CROISSANT Y/O 
ALMOJÁBANA, MANTEQUILLA, MERMELADA, QUESO CREMA. 

1  

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

1.4 

OPCIÓN 4: JUGO DE FRUTA, PLATO DE FRUTAS, PLATO DE JAMÓN 
Y QUESO, HUEVOS PERICOS, AREPA DE QUESO Y/O AREPA DULCE 
DE ANÍS, SUERO. 

1  

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

1.5 

OPCIÓN 5: JUGO DE FRUTA, PLATO DE FRUTAS, EMPANADA DE 
CARNE Y/O POLLO, AJÍ, SUERO COSTEÑO. 

1  

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

1.6 

OPCIÓN 6: JUGO DE FRUTAS, PLATO DE FRUTAS, AREPA DE HUEVO 
CON CARNE, ACOMPAÑADO DE AJÍ, SUERO COSTEÑO. 

1  

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

1.7 

OPCIÓN 7: JUGO DE FRUTAS, PLATO DE FRUTAS, CALENTADO 

PAISA, CROISSANT Y/O AREPA DE QUESO. 
1  

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

2.     ALMUERZOS  

2.1 

OPCIÓN 1:  

1  

PLATO ENTRADA: ASOPADO DE MAR, ACOMPAÑADO CON PAN 

RUSTICO DE CORTEZA. 

PLATO PRINCIPAL: MEDALLÓN DE RES (250 GM) EN SALSA MERLOT 

Y/O FILETE DE PESCADO PERFUMADO CON PESTO DE CILANTRO Y 
MANGO, ACOMPAÑADO DE ARROZ CON PASAS Y ALMENDRAS Y 
VEGETALES. 

PLATO POSTRE: SEMIFRÍO DE MARACUYÁ, FRESAS Y PRALINE. 

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

2.2 

OPCIÓN 2: 

1  

PLATO ENTRADA: CREMA DE TOMATES Y QUESO AHUMADO, 

ACOMPAÑADO CON CRUTONES DE PAN CON AJO.  

PLATO PRINCIPAL: SALMÓN EN SALSA DE COCO Y CURRY Y/O 

MEDALLÓN DE RES (250 A 300 GM) EN CHIMICHURRI ARGENTINO, 
ACOMPAÑADO CON PURÉ DE PAPAS Y VEGETALES. 
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PLATO POSTRE: MOUSE DE AMARETTO Y NUTELA. 

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

2.3 

OPCIÓN 3:  

1  

PLATO ENTRADA: ENSALADA CÉSAR.  

PLATO PRINCIPAL: MILANESA DE POLLO A LA CAPRESA CON 
PESTO DE ALBAHACA Y/O LOMO DE CERDO EN SALSA BBQ (250 A 
300 GM), ACOMPAÑADO CON PURÉ DE PAPA Y CROCANTES DE 
YUCA.  

PLATO POSTRE: PIE DE ALMENDRAS, PERAS Y CANELA. 

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

2.4 

OPCIÓN 4: 

1  

PLATO ENTRADA: PLATO DE FRUTAS. 

PLATO PRINCIPAL: AJIACO SANTAFEREÑO (POLLO DESMECHADO), 

ACOMPAÑADO CON ARROZ BLANCO, AREPA, MAÍZ TIERNO, 
AGUACATE, CREMA DE LECHE, AJÍ, ALCAPARRA. 

PLATO POSTRE: LECHE ASADA. 

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

2.5 

OPCIÓN 5:  

1  

PLATO ENTRADA: CEVICHE DE MARISCOS. 

PLATO PRINCIPAL: PARGO CARIBEÑO Y/O PARGO ROJO FRITO (250 

A 300 GM), ACOMPAÑAD CON SALSA RUSTICA, ACOMPAÑADO CON 
ARROZ CON COCO, PATACONES, ENSALADA DE AGUACATE, 
CEBOLLA, TOMATE Y CILANTRO. 

PLATO POSTRE: MILHOJAS DE AREQUIPE. 

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

3.     CENA 

3.1 

OPCIÓN 1:  

1  

PLATO ENTRADA: TANOSHI SOUP (VERDURAS, CALAMARES, 
CAMARONES Y LANGOSTINOS CRUJIENTES EN CALDO 
AROMATIZADO CON HOJAS DE LIMÓN KAFIR).  

PLATO PRINCIPAL: PASTA (LARGA Y/O CORTA) A LA CARBONARA 

Y/O BOLOGNESA Y/O MARISCOS ACOMPAÑADO CON PAN Y QUESO 
PARMESANO.  

PLATO POSTRE: COPA DE HELADO. 

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

3.2 

OPCIÓN 2:  

1  

PLATO ENTRADA: CEVICHE (PESCADO BLANCO, TOMATES 

CHERRY Y LECHE DE TIGRE CON CHIPS DE PLÁTANO.)  

PLATO PRINCIPAL: RACK DE COSTILLA DE CERDO AHUMADO (250 

A 300 GRMS) ACOMPAÑADO CON SALSA CHAR SUI, PURE DE 
ARRACACHA Y ARROZ FRITO. 

PLATO POSTRE: PARFAIT DE MANGO.  

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

3.3 

OPCIÓN 3:  

1  PLATO ENTRADA: CEVICHE CARTAGENERO CON CROCANTE DE 

PLÁTANO MADURO. 
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PLATO PRINCIPAL: BIFE ANCHO ARGENTINO (250 A 300 GRMS) CON 

CHIMICHURRI, ACOMPAÑADO CON CASCOS DE PAPAS A LAS FINAS 
HIERBAS Y PURÉ DE AJO ROSTIZADO.  

PLATO POSTRE: PIE DE MARACUYÁ. 

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

4.     COFFE  BREACK 

4.1 
ESTACIÓN DE BEBIDAS CALIENTES (CAFÉ, TE, O AROMÁTICA X 
VASO DE 4 ONZAS), PARA 50 PERSONAS. 

1  

4.2 TABLA DE QUESO PARA 50 PERSONAS. 1  

4.3 

TRÍO DE PANES TÍPICOS:  

1  
1 PAN DE YUCA 

1 BUÑUELO 

1 PAN DE BONO CON BOCADILLO) VALOR POR TRIO. 

4.4 

TRIO DE FRITOS TÍPICOS:  

1  
1 CARIMAÑOLA 

1 EMPANADA DE CARNE Y/O POLLO 

1 QUIBE 

4.5 BOTELLA DE AGUA SIN GAS 500 ML X 24 UNIDADES.  1  

4.6 GASEOSA SURTIDA 400 ML X 24 UNIDADES.  1  

REQUERIMIENTOS TÉCNICOS 

5 SALÓN  

5.1 

SALÓN TIPO 1: CAPACIDAD PARA 50 PERSONAS (DENTRO DE 

HOTEL O CLUB SOCIAL PRIVADO POR SEGURIDAD DEL PERSONAL 
ASISTENTE), ACOMODACIÓN TIPO COCTEL QUE INCLUYE SALÓN, 

MESAS, SILLAS Y MANTELERÍA X DÍA SERVICIO. 

1  

5.2 

SALÓN TIPO 2: CAPACIDAD PARA 100 PERSONAS (DENTRO DE 

HOTEL O CLUB SOCIAL PRIVADO POR SEGURIDAD DEL PERSONAL 
ASISTENTE), ACOMODACIÓN TIPO COCTEL QUE INCLUYE SALÓN, 

MESAS, SILLAS Y MANTELERÍA X DÍA SERVICIO. 
1  

5.3 

SALÓN TIPO 3: CAPACIDAD PARA 200 PERSONAS (DENTRO DE 

HOTEL O CLUB SOCIAL PRIVADO POR SEGURIDAD DEL PERSONAL 
ASISTENTE), ACOMODACIÓN TIPO COCTEL QUE INCLUYE SALÓN, 

MESAS, SILLAS Y MANTELERÍA X DÍA SERVICIO. 

1  

5.4 

SALÓN TIPO 4: CAPACIDAD PARA 50 PERSONAS (DENTRO DE 

HOTEL O CLUB SOCIAL PRIVADO POR SEGURIDAD DEL PERSONAL 
ASISTENTE), ACOMODACIÓN TIPO AULA QUE INCLUYE SALÓN, 

MESAS, SILLAS Y MANTELERÍA X DÍA SERVICIO. 

1  

5.5 

SALÓN TIPO 5: CAPACIDAD PARA 100 PERSONAS (DENTRO DE 
HOTEL O CLUB SOCIAL PRIVADO POR SEGURIDAD DEL PERSONAL 
ASISTENTE), ACOMODACIÓN TIPO AULA QUE INCLUYE SALÓN, 

MESAS, SILLAS Y MANTELERÍA X DÍA SERVICIO 
1  

5.6 

SALÓN TIPO 6: CAPACIDAD PARA 200 PERSONAS (DENTRO DE 

HOTEL O CLUB SOCIAL PRIVADO POR SEGURIDAD DEL PERSONAL 
ASISTENTE), ACOMODACIÓN TIPO AULA QUE INCLUYE SALÓN, 
MESAS, SILLAS Y MANTELERÍA X DÍA SERVICIO 

1  

6 AUDIOVISUALES  

6.1 

CONSOLA DE ILUMINACIÓN, TARIMA Y TAPETE DE 20 X 20 POR 40 
DE ALTURA, 3 PAR LED DE 10 WK (TRICOLOR: AMARILLO, AZUL Y 
ROJO) POR DÍA SERVICIO 

1  

6.2 
CONSOLA DE ILUMINACIÓN, TARIMA Y TAPETE DE 10 X 10 POR 40 
DE ALTURA, 3 PAR LED DE 10 WK (TRICOLOR: AMARILLO, AZUL Y 
ROJO) POR DÍA DE SERVICIO 

1  

6.3 
MICRÓFONOS INALÁMBRICOS DE MANO POR DÍA DE SERVICIO 

1  

6.4 
PANTALLA LED 75” CON CABLES Y ACCESORIOS POR DÍA DE 
SERVICIO 

1  

6.5 
PANTALLA LED 50” CON CABLES Y ACCESORIOS POR DÍA DE 
SERVICIO 

1  

6.6 
PROYECTORES 5000 LÚMENES X INCLUYE TELÓN CON CABLES Y 
ACCESORIOS POR DÍA DE SERVICIO 

1  
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6.7 
SONIDO AMPLIFICACIÓN PARA ESPACIO CERRADO PARA 100 
PERSONAS CON CABLES Y ACCESORIOS POR DÍA DE SERVICIO 1  

6.8 
SONIDO AMPLIFICACIÓN PARA ESPACIO ABIERTO CON CABLES Y 
ACCESORIOS PARA 100 PERSONAS POR DÍA DE SERVICIO 1  

6.9 INTERNET WIFI LIBRES X 20 MEGAS POR DÍA DE SERVICIO 1  

7 TRADUCTOR  

7.1 
TRADUCTOR CONSECUTIVO DE INGLÉS O PORTUGUÉS SERVICIO 
UNA  HORA 

1  

7.2 
INTERPRETACIÓN SIMULTÁNEA INGLÉS – PORTUGUÉS, INCLUYE 
EQUIPOS DE TRADUCCIÓN CON RECEPTORES CON 
MULTIFRECUENCIA 50 PERSONAS,  SERVICIO  POR UNA HORA. 

1  

7.3 TRADUCTOR INGLÉS – PORTUGUÉS X HORA 1  

7.4 TRADUCCIÓN DE TEXTOS DE INGLÉS O PORTUGUÉS POR PAGINA 1  

7.5 
TRANSCRIPCIÓN DE AUDIOS A TEXTOS DE  INGLÉS O  PORTUGUÉS 
POR PALABRA 

1  

8 ARREGLOS FLORALES 

8.1 CENTROS DE MESA 1  

8.2 CORONA FLORAL 1  

8.3 ARREGLO MESA DE COCTEL 1  

8.4 ARREGLO FLORALES PEQUEÑOS  1  

8.5 ARREGLO FLORALES MEDIANOS 1  

8.6 ARREGLO FLORALES GRANDES 1  

9 MENAJE 

9.1 
MESA REDONDA PARA 10 PERSONAS INCLUYE: MANTEL, SILLAS 

CON FORRO, SERVILLETA DE TELA. POR DÍA SERVICIO 1  

9.2 

MESA RECTANGULAR PARA 10 PERSONAS INCLUYE: MANTEL, 

SILLAS CON FORRO, SERVILLETA DE TELA. POR DÍA SERVICIO 1  

9.3 SILLAS PLÁSTICAS PARA 10 PERSONAS. POR DÍA SERVICIO 1  

9.4 
SILLAS METÁLICAS CON COJINERÍA PARA 10 PERSONAS. POR DÍA 
SERVICIO 

1  

9.5 TABLONES PARA 10 PERSONAS. POR DÍA SERVICIO 1  

9.6 CARPA PARA 50 PERSONAS. POR DÍA SERVICIO 1  

9.7 VAJILLA PARA 10 PERSONAS X DÍA SERVICIO 1  

10 SERVICIO 

10.1 
SERVICIO POR 3 MESEROS PARA ATENDER 50 PERSONAS X POR 6 
HORAS. 

1  

10.2 
SERVICIO POR 6 MESEROS PARA ATENDER 100 PERSONAS X  POR 
6 HORAS. 

1  

 

REQUERIMIENTOS ADICIONALES 

1. Los salones deberán contar con las condiciones de espacio, iluminación, ventilación, aire 
acondicionado, baños, aislamiento de ruidos exteriores, cuando sea necesario de acuerdo a los 
requerimientos de la entidad, para realización de las actividades. 
Nota: previa solicitud y aprobación por parte del supervisor del contrato 

2. Los salones deberán contar: cuando se requiera, conectividad a internet, acceso telefónico, 
paleógrafos, tablero acrílico, mesa de trabajo, mesa principal, atril, sillas para participante e 
invitados especiales. 

       Nota: previa solicitud y aprobación por parte del supervisor del contrato 

3. Los desayunos, almuerzos, cenas y montaje, se realizarán acuerdo a los requerimientos de la 
entidad. 

4. El número de personas requeridas pueden variar acuerdo a los requerimientos que realice el 
supervisor en atención a las necesidades del servicio. 

5. El lugar de desarrollo de los eventos debe estar disponible en los horarios solicitados por la 
entidad, incluyendo los tiempos previos al montaje y desmontaje de estructura y contar con las 
condiciones de aseo, disposición de residuos, seguridad, presentación, elementos y equipos 
necesarios en condiciones óptimas y para la correcta realización del mismo. 

6. El cronograma de eventos está sujeto a cambios de acuerdo a las condiciones y necesidades del 
servicio por parte de la entidad, los cambios y/o modificaciones serán canalizados con el 
Supervisor del Contrato que designe la Entidad.  

7. El Contratista garantizará el Servicio de Coordinación y reservas para el desarrollo de cada uno 
de los Eventos. 

       Nota: previa solicitud y aprobación por parte del supervisor del contrato. 
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8. El Contratista deberá contar con mínimo un (01) Coordinador para la entidad, con el fin de ser el 
canal de comunicación del Supervisor para la realización de los todas las reuniones programadas, 
la disposición de este coordinador debe ser permanente. 
 
El personal designado por el Contratista para gestionar la logística de los Eventos debe ofrecer 
un trato respetuoso y cordial, tanto al Supervisor de Contrato que designe la Entidad, como a los 
funcionarios de la Entidad designados para los eventos, para lo cual deberá suministrar el número 
de celular y nombre del Coordinador asignado. 

9. Transporte: El contratista deberá contar con vehículos con los que transportará los alimentos 
requeridos y los elementos de requerimiento técnico necesarios para la prestación del servicio.  
 
El valor del transporte deberá estar incluido. Los vehículos deberán contar con las condiciones 
mínimas necesarias para transporte de mercancías con la normativa vigente. 

10. Seguridad física y de la información: El contratista se compromete a guardar estricta 
confidencialidad de toda la información que le sea suministrada o que tenga acceso o 
conocimiento con ocasión de la ejecución contractual, así como a NO suministrar información 
relativa al objeto del contrato ni sobre información de cualquier dependencia de las instalaciones 
de las fuerzas militares de la República de Colombia que conozca o llegare a conocer por el 
término del contrato y dos (2) años más, sin importar la causa de terminación.  
 
En caso de incurrir en esta conducta serán sancionados de acuerdo con las normas del Código 
Penal Colombiano a que haya lugar.  

 
 
 
  

 
 

 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE QUIEN PRESENTA LA PROPUESTA 
C.C. No 
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ANEXO “D”  
EXPERIENCIA ACREDITADA DEL OFERENTE 

 

ITEM 
NOMBRE DEL 

CONTRATANTE 
NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

No. 
CONTRATO 

RESUMEN 
OBJETO 

PRINCIPAL 
CONTRATO 

FECHA 
DE INICIO 

PLAZO DE 
EJECUCIÓN 

VALOR 
EXPRESADO 

S.M.M.L.V 

VALOR DE 
CONTRATO 
EN PESOS 

PORCENTAJE DEL VALOR 
DEL CONTRATO QUE 

EJECUTO, COMO MIEMBRO 
DE UN CONSORCIO, UNIÓN 
TEMPORAL, SOCIEDAD DE 

OBJETO ÚNICO. 

          

          

          

 
 
 
FIRMA      ______________________  FIRMA CONTADOR Y/O REVISOR FISCAL _________________________ 
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL  ______________________  NOMBRE CONTADOR Y/O REVISOR FISCAL _______________________ 
 
 
 
NOTA 1: Se deberá diligenciar la misma información cuantas veces corresponda por las certificaciones de experiencia que se pretendan adjuntar con la propuesta a presentar. 
 
NOTA 2: La experiencia del proponente debe estar  relaciona con el objeto contractual, la cual es verificada por la entidad contratante con base en la información suministrada en el 
presente documento y las certificaciones requeridas en el presente Invitación Publica.  
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ANEXO “E” 
PROPUESTA ECONÓMICA 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT 
VALOR 

UNITARIO 
IVA ICUI 

VALOR 
TOTAL 

1.     DESAYUNOS 

1.1 

OPCIÓN 1: JUGO DE FRUTA, 
PLATO DE FRUTAS, CALDO DE 
COSTILLA, CROISSANT Y/O 
AREPA DE QUESO. BEBIDA 
CALIENTE OPCIONES: / CAFÉ / 

TÉ / CHOCOLATE. 

1     

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / 
CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

1.2 

OPCIÓN 2: JUGO DE FRUTA, 

PLATO DE FRUTAS, TAMAL 
TOLIMENSE, CROISSANT Y/O 
AREPA DE QUESO. 1     

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / 
CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

1.3 

OPCIÓN 3: JUGO DE FRUTA, 

PLATO DE FRUTAS, HUEVOS 
REVUELTOS CON TOCINO, 
QUESO Y SALCHICHAS, 
CROISSANT Y/O ALMOJÁBANA, 
MANTEQUILLA, MERMELADA, 
QUESO CREMA. 

1     

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / 

CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

1.4 

OPCIÓN 4: JUGO DE FRUTA, 
PLATO DE FRUTAS, PLATO DE 
JAMÓN Y QUESO, HUEVOS 
PERICOS, AREPA DE QUESO Y/O 
AREPA DULCE DE ANÍS, SUERO. 

1     

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / 

CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

1.5 

OPCIÓN 5: JUGO DE FRUTA, 
PLATO DE FRUTAS, EMPANADA 
DE CARNE Y/O POLLO, AJÍ, 
SUERO COSTEÑO. 1     

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / 

CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

1.6 

OPCIÓN 6: JUGO DE FRUTAS, 

PLATO DE FRUTAS, AREPA DE 
HUEVO CON CARNE, 
ACOMPAÑADO DE AJÍ, SUERO 
COSTEÑO. 

1     

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / 

CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

1.7 

OPCIÓN 7: JUGO DE FRUTAS, 

PLATO DE FRUTAS, CALENTADO 
PAISA, CROISSANT Y/O AREPA 
DE QUESO. 1     

BEBIDA CALIENTE OPCIONES: / 
CAFÉ / TÉ / CHOCOLATE. 

2.     ALMUERZOS  

2.1 

OPCIÓN 1:  

1     

PLATO ENTRADA: ASOPADO DE 
MAR, ACOMPAÑADO CON PAN 
RUSTICO DE CORTEZA. 

PLATO PRINCIPAL: MEDALLÓN 

DE RES (250 GM) EN SALSA 
MERLOT Y/O FILETE DE 
PESCADO PERFUMADO CON 
PESTO DE CILANTRO Y MANGO, 
ACOMPAÑADO DE ARROZ CON 
PASAS Y ALMENDRAS Y 
VEGETALES. 

PLATO POSTRE: SEMIFRÍO DE 

MARACUYÁ, FRESAS Y PRALINE. 
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BEBIDA OPCIONES: JUGO DE 

FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

2.2 

OPCIÓN 2: 

1     

PLATO ENTRADA: CREMA DE 

TOMATES Y QUESO AHUMADO, 
ACOMPAÑADO CON CRUTONES 
DE PAN CON AJO.  

PLATO PRINCIPAL: SALMÓN EN 

SALSA DE COCO Y CURRY Y/O 
MEDALLÓN DE RES (250 A 300 
GM) EN CHIMICHURRI 
ARGENTINO, ACOMPAÑADO 
CON PURÉ DE PAPAS Y 
VEGETALES. 

PLATO POSTRE: MOUSE DE 
AMARETTO Y NUTELA. 

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE 

FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

2.3 

OPCIÓN 3:  

1     

PLATO ENTRADA: 
ENSALADA CÉSAR.  

PLATO PRINCIPAL: MILANESA 

DE POLLO A LA CAPRESA CON 
PESTO DE ALBAHACA Y/O LOMO 
DE CERDO EN SALSA BBQ (250 A 
300 GM), ACOMPAÑADO CON 
PURÉ DE PAPA Y CROCANTES 
DE YUCA.  

PLATO POSTRE: PIE DE 

ALMENDRAS, PERAS Y CANELA. 

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE 

FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

2.4 

OPCIÓN 4: 

1     

PLATO ENTRADA: PLATO DE 

FRUTAS. 

PLATO PRINCIPAL: AJIACO 

SANTAFEREÑO (POLLO 
DESMECHADO), ACOMPAÑADO 
CON ARROZ BLANCO, AREPA, 
MAÍZ TIERNO, AGUACATE, 
CREMA DE LECHE, AJÍ, 
ALCAPARRA. 

PLATO POSTRE: LECHE ASADA. 

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE 
FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

2.5 

OPCIÓN 5:  

1     

PLATO ENTRADA: CEVICHE DE 
MARISCOS. 

PLATO PRINCIPAL: PARGO 

CARIBEÑO Y/O PARGO ROJO 
FRITO (250 A 300 GM), 
ACOMPAÑAD CON SALSA 
RUSTICA, ACOMPAÑADO CON 
ARROZ CON COCO, 
PATACONES, ENSALADA DE 
AGUACATE, CEBOLLA, TOMATE 
Y CILANTRO. 

PLATO POSTRE: MILHOJAS DE 
AREQUIPE. 

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE 

FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

3.     CENA 

3.1 

OPCIÓN 1:  

1     

PLATO ENTRADA: TANOSHI 
SOUP (VERDURAS, CALAMARES, 
CAMARONES Y LANGOSTINOS 
CRUJIENTES EN CALDO 
AROMATIZADO CON HOJAS DE 
LIMÓN KAFIR).  
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PLATO PRINCIPAL: PASTA 

(LARGA Y/O CORTA) A 
LA CARBONARA Y/O 
BOLOGNESA Y/O MARISCOS 
ACOMPAÑADO CON PAN Y 
QUESO PARMESANO.  

PLATO POSTRE: COPA DE 
HELADO. 

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE 

FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

3.2 

OPCIÓN 2:  

1     

PLATO ENTRADA: CEVICHE 

(PESCADO BLANCO, TOMATES 
CHERRY Y LECHE DE TIGRE CON 
CHIPS DE PLÁTANO.)  

PLATO PRINCIPAL: RACK DE 

COSTILLA DE CERDO AHUMADO 
(250 A 300 GRMS) ACOMPAÑADO 
CON SALSA CHAR SUI, PURE DE 
ARRACACHA Y ARROZ FRITO. 

PLATO POSTRE: PARFAIT DE 
MANGO.  

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE 

FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

3.3 

OPCIÓN 3:  

1     

PLATO ENTRADA: CEVICHE 

CARTAGENERO CON 
CROCANTE DE PLÁTANO 
MADURO. 

PLATO PRINCIPAL: BIFE ANCHO 

ARGENTINO (250 A 300 GRMS) 
CON CHIMICHURRI, 
ACOMPAÑADO CON CASCOS DE 
PAPAS A LAS FINAS HIERBAS Y 
PURÉ DE AJO ROSTIZADO.  

PLATO POSTRE: PIE DE 

MARACUYÁ. 

BEBIDA OPCIONES: JUGO DE 
FRUTAS / GASEOSAS / AGUA. 

4.     COFFE  BREACK 

4.1 

ESTACIÓN DE BEBIDAS 
CALIENTES (CAFÉ, TE, O 
AROMÁTICA X VASO DE 4 
ONZAS), PARA 50 PERSONAS. 

1     

4.2 
TABLA DE QUESO PARA 50 
PERSONAS. 

1     

4.3 

TRÍO DE PANES TÍPICOS:  

1     
1 PAN DE YUCA 

1 BUÑUELO 

1 PAN DE BONO CON 
BOCADILLO) VALOR POR TRIO. 

4.4 

TRIO DE FRITOS TÍPICOS:  

1     
1 CARIMAÑOLA 

1 EMPANADA DE CARNE Y/O 
POLLO 

1 QUIBE 

4.5 BOTELLA DE AGUA SIN GAS 500 
ML X 24 UNIDADES.  

1     

4.6 
GASEOSA SURTIDA 400 ML X 24 
UNIDADES.  

1     

REQUERIMIENTOS TÉCNICOS 

5 SALÓN  
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5.1 

SALÓN TIPO 1: CAPACIDAD 
PARA 50 PERSONAS (DENTRO 

DE HOTEL O CLUB SOCIAL 
PRIVADO POR SEGURIDAD DEL 
PERSONAL ASISTENTE), 
ACOMODACIÓN TIPO COCTEL 
QUE INCLUYE SALÓN, MESAS, 
SILLAS Y MANTELERÍA X DÍA 
SERVICIO. 

1     

5.2 

SALÓN TIPO 2: CAPACIDAD 
PARA 100 PERSONAS (DENTRO 

DE HOTEL O CLUB SOCIAL 
PRIVADO POR SEGURIDAD DEL 
PERSONAL ASISTENTE), 
ACOMODACIÓN TIPO COCTEL 

QUE INCLUYE SALÓN, MESAS, 
SILLAS Y MANTELERÍA X DÍA 
SERVICIO. 

1     

5.3 

SALÓN TIPO 3: CAPACIDAD 
PARA 200 PERSONAS (DENTRO 
DE HOTEL O CLUB SOCIAL 
PRIVADO POR SEGURIDAD DEL 
PERSONAL ASISTENTE), 
ACOMODACIÓN TIPO COCTEL 

QUE INCLUYE SALÓN, MESAS, 
SILLAS Y MANTELERÍA X DÍA 
SERVICIO. 

1     

5.4 

SALÓN TIPO 4: CAPACIDAD 
PARA 50 PERSONAS (DENTRO 

DE HOTEL O CLUB SOCIAL 
PRIVADO POR SEGURIDAD DEL 
PERSONAL ASISTENTE), 
ACOMODACIÓN TIPO AULA QUE 
INCLUYE SALÓN, MESAS, SILLAS 
Y MANTELERÍA X DÍA SERVICIO. 

1     

5.5 

SALÓN TIPO 5: CAPACIDAD 
PARA 100 PERSONAS (DENTRO 
DE HOTEL O CLUB SOCIAL 
PRIVADO POR SEGURIDAD DEL 
PERSONAL ASISTENTE), 
ACOMODACIÓN TIPO AULA QUE 

INCLUYE SALÓN, MESAS, SILLAS 
Y MANTELERÍA X DÍA SERVICIO 

1     

5.6 

SALÓN TIPO 6: CAPACIDAD 
PARA 200 PERSONAS (DENTRO 

DE HOTEL O CLUB SOCIAL 
PRIVADO POR SEGURIDAD DEL 
PERSONAL ASISTENTE), 
ACOMODACIÓN TIPO AULA QUE 

INCLUYE SALÓN, MESAS, SILLAS 
Y MANTELERÍA X DÍA SERVICIO 

1     

6 AUDIOVISUALES  

6.1 

CONSOLA DE ILUMINACIÓN, 
TARIMA Y TAPETE DE 20 X 20 
POR 40 DE ALTURA, 3 PAR LED 
DE 10 WK (TRICOLOR: 
AMARILLO, AZUL Y ROJO) POR 
DÍA SERVICIO 

1     

6.2 

CONSOLA DE ILUMINACIÓN, 
TARIMA Y TAPETE DE 10 X 10 
POR 40 DE ALTURA, 3 PAR LED 
DE 10 WK (TRICOLOR: 
AMARILLO, AZUL Y ROJO) POR 
DÍA DE SERVICIO 

1     

6.3 MICRÓFONOS INALÁMBRICOS 
DE MANO POR DÍA DE SERVICIO 

1     

6.4 
PANTALLA LED 75” CON CABLES 
Y ACCESORIOS POR DÍA DE 
SERVICIO 

1     

6.5 
PANTALLA LED 50” CON CABLES 
Y ACCESORIOS POR DÍA DE 
SERVICIO 

1     

6.6 

PROYECTORES 5000 LÚMENES 
X INCLUYE TELÓN CON CABLES 
Y ACCESORIOS POR DÍA DE 
SERVICIO 

1     



 
 

INVITACIÓN PÚBLICA 

Proceso: Adquisiciones Autoridad: JOLAN 

Código: ADQUI-FT-029-JOLAN-V04 
Rige a partir de: 

16/06/2023 
Página: 29 de 

58 

 

29 
 

6.7 

SONIDO AMPLIFICACIÓN PARA 
ESPACIO CERRADO PARA 100 
PERSONAS CON CABLES Y 
ACCESORIOS POR DÍA DE 
SERVICIO 

1     

6.8 

SONIDO AMPLIFICACIÓN PARA 
ESPACIO ABIERTO CON CABLES 
Y ACCESORIOS PARA 100 
PERSONAS POR DÍA DE 
SERVICIO 

1     

6.9 INTERNET WIFI LIBRES X 20 
MEGAS POR DÍA DE SERVICIO 

1     

7 TRADUCTOR  

7.1 
TRADUCTOR CONSECUTIVO DE 
INGLÉS O PORTUGUÉS 
SERVICIO UNA  HORA 

1     

7.2 

INTERPRETACIÓN SIMULTÁNEA 
INGLÉS – PORTUGUÉS, INCLUYE 
EQUIPOS DE TRADUCCIÓN CON 
RECEPTORES CON 
MULTIFRECUENCIA 50 
PERSONAS,  SERVICIO  POR UNA 
HORA. 

1     

7.3 
TRADUCTOR INGLÉS – 
PORTUGUÉS X HORA 

1     

7.4 
TRADUCCIÓN DE TEXTOS DE 
INGLÉS O PORTUGUÉS POR 
PAGINA 

1     

7.5 
TRANSCRIPCIÓN DE AUDIOS A 
TEXTOS DE  INGLÉS O  
PORTUGUÉS POR PALABRA 

1     

8 ARREGLOS FLORALES 

8.1 CENTROS DE MESA 1     

8.2 CORONA FLORAL 1     

8.3 ARREGLO MESA DE COCTEL 1     

8.4 
ARREGLO FLORALES 
PEQUEÑOS  

1     

8.5 ARREGLO FLORALES MEDIANOS 1     

8.6 ARREGLO FLORALES GRANDES 1     

9 MENAJE 

9.1 

MESA REDONDA PARA 10 
PERSONAS INCLUYE: MANTEL, 
SILLAS CON FORRO, 
SERVILLETA DE TELA. POR DÍA 
SERVICIO 

1     

9.2 

MESA RECTANGULAR PARA 10 
PERSONAS INCLUYE: MANTEL, 

SILLAS CON FORRO, 
SERVILLETA DE TELA. POR DÍA 
SERVICIO 

1     

9.3 SILLAS PLÁSTICAS PARA 10 
PERSONAS. POR DÍA SERVICIO 

1     

9.4 
SILLAS METÁLICAS CON 
COJINERÍA PARA 10 PERSONAS. 
POR DÍA SERVICIO 

1     

9.5 TABLONES PARA 10 PERSONAS. 
POR DÍA SERVICIO 

1     

9.6 CARPA PARA 50 PERSONAS. 
POR DÍA SERVICIO 

1     

9.7 
VAJILLA PARA 10 PERSONAS X 
DÍA SERVICIO 

1     

10 SERVICIO 

10.1 
SERVICIO POR 3 MESEROS 
PARA ATENDER 50 PERSONAS X 
POR 6 HORAS. 

1     

10.2 
SERVICIO POR 6 MESEROS 
PARA ATENDER 100 PERSONAS 
X  POR 6 HORAS. 

1     
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Notas: 
1. Durante la ejecución del contrato no se aceptan costos adicionales sobre los servicios y/o bienes 

a todo costo establecidos en el anexo. 
2. De conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del 

país es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas centavos no volvieron a 
ser acuñadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de 
cuenta en Colombia, en tal sentido no se establecerán sus tarifas con centavos, sino que 
deberán hacerse siempre las aproximaciones, de la siguiente manera:  

 

CENTAVOS APROXIMACIÓN 

0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior 

0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente siguiente. 

 
 
 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE QUIEN PRESENTA LA PROPUESTA 
C.C. No 
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FORMATO “F” 
SISTEMA DE INFORMACIÓN INTEGRAL FINANCIERA “SIIF II” 

DATOS BÁSICOS BENEFICIARIO DE CUENTA E INFORMACIÓN TRIBUTARIA 
 
I INFORMACIÓN BÁSICA     
  PERSONA JURÍDICA NACIONAL    
  Nombre Proveedor       

  NIT       

  Anexar COPIA RUT     

  CLASE DE SOCIEDAD       

  CLASE DE CAPITAL       

  NUMERO DE MATRICULA MERCANTIL     

       
  PERSONA NATURAL NACIONAL     
  No. cédula        

  Anexar copia RUT       

  Nombres       

  Apellidos       

  Fecha de Expedición del documento de identificación     

  Profesión        

  No. Matricula       

       
II PARA UNIÓN TEMPORAL  O CONSORCIO DILIGENCIAR ESTA INFORMACIÓN 
  OBJETO DE LA UNIÓN DE LOS TERCEROS     

  ACTIVIDAD ECONÓMICA CIIU      

  TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD     

  NUMERO DE DOCUMENTO      

  NOMBRE O RAZÓN SOCIAL      
  PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN DE CADA UNO    
  DE LOS SOCIOS Ó MAS 1)   

    2)   

  RÉGIMEN TRIBUTARIO       

       
III UBICACIÓN ( Para Persona Jurídica, Nacional, Unión Temporal o Consorcio) 
  PAÍS       

  REGIÓN       

  CIUDAD       

  DIRECCIÓN       

  TELÉFONO       

  FAX       

  E-MAIL        

  PAGINA WEB       

       

IV 
INFORMACIÓN TRIBUTARIA ( Para Persona Jurídica, Nacional, Unión Temporal o 
Consorcio) 

  REPRESENTANTE LEGAL Cédula No.   

   Nombre     

  ACTIVIDAD ECONÓMICA CIIU      
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  TIPO DE RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA ICA-BOGOTA   

    IVA   

      RENTA   

       

  RÉGIMEN TRIBUTARIO GRAN CONTRIBUYENTE   

   NO CONTRIBUYENTE   

   RÉGIMEN COMÚN   

   RÉGIMEN ORDINARIO   

   RÉGIMEN SIMPLIFICADO   

   RÉGIMEN TRIBUTARIO ESPECIAL   

    
 

 
 

  
  AUTORRETENEDOR SI NO   
       
V DATOS BANCARIOS     
  Denominación de la cuenta     
    corriente     

    de ahorros    

  Entidad Financiera       

  Código       

  Sucursal       

  Código       

  Ciudad        

  Dirección        

  Teléfono       

  Número de la cuenta     

  
(adjuntar original de certificación bancaria con fecha de expedición no superior a 30 días 
calendario) 

       
       

  

  
 
 
 
 

     

  NOMBRE Y FIRMA BENEFICIARIO 
 
 
CÓDIGO       NOMBRE           CÓDIGO       NOMBRE                      
  
0   BANCO DE LA REPUBLICA    13  BANCO POPULAR  
5   BANCAFE      6  BANCO SANTANDER  
7   BANCOLOMBIA      9  CITIBANK  
11   BANCO AGRARIO DE COLOMBIA    12  BANCO 
SUDAMERIS COLOMBIA  
13   BANCO GANADERO     14  BANCO DE CREDITO  
19   BANCO COLPATRIA     20  BANESTADO  



 
 

INVITACIÓN PÚBLICA 

Proceso: Adquisiciones Autoridad: JOLAN 

Código: ADQUI-FT-029-JOLAN-V04 
Rige a partir de: 

16/06/2023 
Página: 33 de 

58 

 

33 
 

22   BANCO UNION COLOMBIANO    23  BANCO DE 
OCCIDENTE  
25   BANCO CENTRAL HIPOTECARIO    28  BANCO 
MERCANTIL DE COLOMBIA  
29   BANCO TEQUENDAMA     30  BANCO CAJA 
SOCIAL  
36   BANK BOSTON      37  MEGABANCO  
39   BANCO DAVIVIENDA     52  C.A.V LAS VILLAS  
54   C.A.V GRANAHORRAR     55  C.A.V. CONAVI  
57   C.A.V COLMENA 
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 Anexo G” 
“Matriz y análisis de Riesgos” 

 
 

 NUMÉRICA HISTÓRICA   IMPACTO 

     INSIGNIFIC
ANTE 

MENOR MODER
ADO 

MAYOR CATASTRÓFICO 

     1 2 3 4 5 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

1 EN 
10.000-
100.000 

Puede ocurrir 
pero solo en 
circunstancias 
excepcionales 

RARO 1 2 3 4 5 6 

1 EN 1.000-
10.000 

Podría  ocurrir 
pero dudoso 

IMPROBAB
LE 

2 3 4 5 6 7 

1 EN 100-
1.000 

Podría ocurrir en 
cualquier 
momento futuro 

POSIBLE 3 4 5 6 7 8 

1 EN 10-
100 

Probablemente 
ocurrirá 

PROBABLE 4 5 6 7 8 9 

1 EN 10 

Se espera que 
ocurra en la 
mayoría de  
circunstancias 

CASI 
CIERTO 

5 6 7 8 9 10 

 
Tabla 7. Matriz de riesgos 

 
 
El orden de prioridades fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de ocurrencia (raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y de su impacto 
(insignificante; menor; moderado; mayor; catastrófico). Los riesgos fueron clasificados teniendo cuenta su calificación de acuerdo con Tabla 8. Prioridad de tratamiento y control del 
riesgo 
 
 

N° Factor de escogencia y calificación 

Riesgo > 7  Riesgo Extremo: Se requiere un plan de acción detallado  

6 <= Riesgo <= 7  Riesgo Alto: Se necesita una atención mayor de la administración  

Riesgo = 5  Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de la administración  

Riesgo < 5  Riesgo Bajo: Administrar por procedimientos de rutina  

 
Tabla 8. Prioridad de tratamiento y control del riesgo 
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N
o

 

C
la

s
e
 

Á
re

a
 

E
ta

p
a
 

T
ip

o
 

descripción 
(qué puede 

pasar y, si es 
posible, cómo 
puede pasar) 

Consecuenc
ia de la 

ocurrencia 
del evento 

P
ro

b
a

b
il
id

a
d

 

Im
p

a
c
to

 

C
a
li

fi
c
a
c
ió

n
 

P
ri

o
ri

d
a

d
 

A
 q

u
ie

n
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e
 l
e
 a

s
ig

n
a

?
 

T
ra
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n

to
/c

o
n

tr
o
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s
 a

 
s
e
r 

im
p

le
m

e
n

ta
d

o
s
 

Impacto 
después 

del 
tratamien

to 

A
fe

c
ta
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a
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je
c
u

c
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n
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l 
c
o

n
tr

a
to

 
P

e
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n

a
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u
e
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e
n
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a
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m
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n
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F

e
c
h

a
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n
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a
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m
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n
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F
e

c
h

a
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é
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o
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a
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m
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n
to

 

M
o

n
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o
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o
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re

v
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ió
n

 

p
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b
a

b
il
id

a
d

 

im
p

a
c
to

 

V
a
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c
ió

n
 d

e
l 
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e
s
g

o
 

F
o

rm
a
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e
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a
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z
a
r 

m
o

n
it

o
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o
 

P
e
ri

o
d

ic
id

a
d

 

m
o

n
it

o
re

o
 /

 

C
u

a
n

d
o

?
 

1 

G
e
n
e
ra

l 

E
x
te

rn
o

 

P
la

n
e
a
c
ió

n
 

S
o
c
ia

l 
o
 p

o
lí
ti
c
o
 

Dispersión de la 
normatividad 

En materia 
de 
contratación 
estatal, 
existan 
numerosas 
normas, 
directrices, 
conceptos e 
interpretacion
es sobre el 
procedimient
o de 
contratación  

3
 

1
 

4
 (

R
ie

s
g
o

 b
a
jo

) 

d
 

E
n
ti
d

a
d
 

Hacer 
seguimiento 
de las normas 
de 
contratación y 
de sus 
modificaciones 

3
 

1
 

4
 

N
O

 

A
s
e
s
o
r 

d
e
 C

o
n
tr

a
ta

c
ió

n
 

e
n
e
- 

d
ic

- Verificando 
el portal de 
CCE 

Semanal 

2. 

G
e
n
e
ra

l 

In
te

rn
o
 

P
la

n
e
a
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

Deficiente 
planeación de 
los contratos en 
la unidad 
delegataria 

Que no se 
armonicen 
los 
elementos a 
adquirir con 
cargo al 
futuro 
contrato con 
el plan de 
compras 

2
 

1
 

3
(R

ie
s
g
o
 b

a
jo

) 

d
 

E
n
ti
d

a
d
 

El servicio 
objeto del 
futuro contrato 
debe estar 
incluido dentro 
del plan de 
compras 

2
 

1
 

3
 

N
O

 

D
e
p
e
n
d
e
n
c
ia

 U
s
u
a

ri
a
 

e
n
e
- 

d
ic

- Plan de 
compras 

Previo a 
la 

apertura 
del 

proceso 
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3 

G
e
n
e
ra

l 

In
te

rn
o

 

P
la

n
e
a
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l Deficiente 

determinación 
de 
especificaciones 
técnicas 
mínimas 

Las 
especificacio
nes técnicas 
mínimas no 
permiten que 
se satisfaga 
la necesidad 

2
 

2
 

4
(R

ie
s
g
o
 b

a
jo

) 

d
 

E
n
ti
d

a
d
 

Se efectúa 
verificación del 
estudio previo 
presentado 
realizando 
observaciones 
cuando las 
especificacion
es no ofrecen 
claridad 

2
 

2
 

4
 

S
I 

A
s
e
s
o
r 

d
e
 

c
o
n
tr

a
ta

c
ió

n
 

C
o
n
 l
a

 l
le

g
a
d
a
 d

e
l 

e
s
tu

d
io

 p
re

v
io

 

C
in

c
o
 d

ía
s
 h

á
b
ile

s
 

s
ig

u
ie

n
te

s
 a

 l
a

 
re

c
e
p
c
ió

n
 

Documento 
solicitando 
aclaración 

Llegada 
estudio 
previo 

corregido 

4 

G
e
n
e
ra

l 

In
te

rn
o
 

P
la

n
e
a
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

Manejo del 
proceso de 
contratación por 
personal que no 
está calificado 

El proceso de 
adquisiciones 
se encuentra 
impulsado 
por personal 
que no tiene 
las 
cualidades y 
conocimiento 
de la 
normatividad 

1
 

1
 

2
(R

ie
s
g
o
 b

a
jo

) 

d
 

E
n
ti
d

a
d
 

Capacitar al 
personal de 
Adquisiciones 
en la 
normatividad 
vigente en el 
proceso de 
contratación 

1
 

1
 

2
 

N
O

 

J
e
fe

 d
iv

is
ió

n
 d

e
 

a
d
q
u
is

ic
io

n
e
s
 

e
n
e
- 

d
ic

- Acta de la 
capacitació
n 

Semestra
l 

5 

G
e
n
e
ra

l 

In
te

rn
o
 

P
la

n
e
a
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l El objeto del 

futuro contrato 
no sirve como 
instrumento de 
desarrollo de la 
unidad 

Los 
elementos, 
bienes o 
servicios a 
adquirir, no 
son sirven 
para dar 
cumplimiento 
a la función 
de la unidad 
delegataria  

1
 

1
 

2
(R

ie
s
g
o
 b

a
jo

) 

d
 

E
n
ti
d

a
d
 

Los bienes y/o 
servicios a 
adquirir son un 
medio para 
cumplir la 
función 
asignada 
eficaz y 
eficientemente 

1
 

1
 

2
 

S
I 

S
u
p
e
rv

is
o
r 

/ 

D
e
p
e
n
d
e
n
c
ia

 U
s
u
a
ri
a
 

V
e
r 

p
la

z
o
 d

e
 e

je
c
u
c
ió

n
 

V
e
r 

p
la

z
o
 d

e
 e

je
c
u
c
ió

n
 

Entradas de 
almacén/ 
actas de 
recibo de 
los 
servicios 

Permane
nte 
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6 

G
e
n
e
ra

l 
 

In
te

rn
o
 

S
e
le

c
c
ió

n
  

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 
 

Seleccionar 
proponentes que 
no cumplan con 
la totalidad de 
los requisitos 
habilitantes o se 
encuentren 
incursos en 
alguna 
inhabilidad o 
incompatibilidad 

Incumplimien
to de los 
principios de 
selección 
objetiva y 
transparencia
.-El bien o 
servicio que 
se pretende 
adquirir no 
cumpla con 
los requisitos 
exigidos. 
Violación al 
régimen de 
inhabilidades 
e 
incompatibilid
ades 

1
 

2
 

3
(R

ie
s
g
o
 b

a
jo

) 

d
 

E
n
ti
d

a
d
 

Designar 
personal 
capacitado y 
con perfil 
adecuado para 
evaluar las 
propuestas 
con fines de 
incurrir en 
mínimos 
errores.  

1
 

2
 

3
 

N
O

 

C
o
m

it
é
 e

v
a
lu

a
d
o
r 

 r
e
s
p
e
c
ti
v
o
 

T
e

rm
in

o
 d

e
 e

v
a
lu

a
c
ió

n
 d

e
 p

ro
p
u
e
s
ta

s
  

T
e

rm
in

o
 d

e
 a

d
ju

d
ic

a
c
ió

n
  

Revisión de 
evaluacion
es y 
observacio
nes a las 
mismas  

previo a 
la 

adjudicac
ión  

7 

G
e
n
e
ra

l 
 

E
x
te

rn
o
  

S
e
le

c
c
ió

n
  

E
c
o
n
ó
m

ic
o
  

Presentación de 
ofertas 
artificialmente 
bajas 

El bien o 
servicio no 
cumple con 
las calidades 
y exigencias 
técnicas 
requeridas. -
no se 
justifique 
adecuadame
nte El precio 
artificialment
e bajo. 

2
 

2
 

4
(R

ie
s
g
o
 b

a
jo

) 

d
 

P
ro

p
o
n
e
n
te

 

Analizar 
estudio de 
mercado que 
demuestre si 
los precios son 
artificialmente 
bajos y de ser 
así requerir al 
proponente 
para que 
explique y 
demuestre 
porque 
sostiene esos 
precios. 

2
 

2
 

4
 

S
I 

C
o
m

it
é
 e

v
a
lu

a
d
o
r 

re
s
p
e
c
ti
v
o
 

T
e

rm
in

o
 d

e
 e

v
a
lu

a
c
ió

n
 d

e
 

p
ro

p
u
e
s
ta

s
  

T
e

rm
in

o
 d

e
 a

d
ju

d
ic

a
c
ió

n
  

Revisión de 
evaluacion
es y 
observacio
nes a las 
mismas  

previo a 
la 

adjudicac
ión  
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8 

G
e
n
e
ra

l 
 

E
x
te

rn
o
  

C
o
n
tr

a
ta

c
ió

n
  

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 
 

No suscripción 
del contrato. 

Retraso en la 
ejecución y 
cumplimiento 
del contrato, 
sin lograr 
satisfacer al 
100% la 
necesidad 
por la 
disminución 
del tiempo cd 
ejecución. 

2
 

3
 

5
(R

ie
s
g
o
 m

e
d
io

) 

c
 

P
ro

p
o
n
e
n
te

 

Adjudicación 
del contrato a 
proponente en 

segundo 
menor valor o 

declarar 
desierto El 

proceso si no 
hay más 

proponentes. -
Hacer efectiva 

póliza de 
garantía de 

seriedad de la 
propuesta en 

caso de 
haberse 

solicitado. 

2
 

3
 

5
 

N
O

 

J
e
fe

 D
iv

is
ió

n
 p

re
c
o
n
tr

a
c
tu

a
l 

T
e

rm
in

o
 p

a
ra

 l
a
 f

ir
m

a
 d

e
l 
c
o
n
tr

a
to

  

V
ig

e
n
c
ia

 g
a
ra

n
tí

a
 d

e
 s

e
ri
e

d
a
d
  

Seguimient
o a proceso 
de reclamo 
de garantía 
de seriedad  
y/o revisión 
adjudicació
n segundo 
menor valor  

Posterior 
a la 

adjudicac
ión y 

previo al 
vencimie
nto del 

plazo de 
ejecución  

9 

G
e
n
e
ra

l 
 

E
x
te

rn
o
  

C
o
n
tr

a
ta

c
ió

n
  

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 
 

No se presenten 
las garantías 
requeridas en 
los documentos 
del proceso de 
contratación o 
que su 
presentación 
sea tardía. 

Retraso en el 
inicio de la 
ejecución y 
cumplimiento 
del contrato, 
y por lo tanto 
no 
satisfacción 
oportuna de 
la necesidad. 

2
 

3
 

5
(R

ie
s
g
o
 m

e
d
io

) 

c
 

P
ro

p
o
n
e
n
te

 

Hacer efectiva 
póliza de 

garantía de 
seriedad de la 
propuesta en 

caso de 
haberse 

solicitado. -
Iniciar proceso 
de reclamo de 
garantías por 
Incumplimient
o del contrato. 

2
 

3
 

5
 

N
O

 

J
e
fe

 D
iv

is
ió

n
 p

re
c
o
n
tr

a
c
tu

a
l 

T
e

rm
in

o
 p

a
ra

 l
a
 f

ir
m

a
 d

e
l 

c
o
n
tr

a
to

  

V
ig

e
n
c
ia

 g
a
ra

n
tí

a
 d

e
 s

e
ri
e

d
a
d
  

Seguimient
o a proceso 
de reclamo 
de garantía 
de seriedad  
y/o revisión 
adjudicació
n segundo 
menor valor  

Posterior 
a la 

adjudicac
ión y 

previo al 
vencimie
nto del 

plazo de 
ejecución  
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1
0 

G
e
n
e
ra

l 
 

In
te

rn
o
  

C
o
n
tr

a
ta

c
ió

n
  

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 
 

Incumplimiento 
del registro 
presupuestal  

Retraso en el 
inicio de la 
ejecución y 

cumplimiento 
del contrato,  
y por lo tanto 

no 
satisfacción 
oportuna de 
la necesidad. 

-
Incumplimien

to de pago 
del contrato. 

1
 

1
 

2
(R

ie
s
g
o
 b

a
jo

) 

d
 

E
n
ti
d

a
d
 

Gestión 
oportuna para 
agilizar 
expedición de 
CRP una vez 
suscrito el 
contrato. 

1
 

1
 

2
 

S
I 

D
e
p
e
n
d
e
n
c
ia

 P
re

s
u
p
u
e
s
to

 

s
u
p
e
rv

is
o
r 

T
e
rm

in
o
 p

a
ra

 e
l 
c
u
m

p
lim

ie
n
to

 d
e
 

re
q
u
is

it
o
s
 d

e
 e

je
c
u
c
ió

n
  

T
e

rm
in

o
 p

a
ra

 e
l 
c
u
m

p
lim

ie
n
to

 d
e
 

re
q
u
is

it
o
s
 d

e
 e

je
c
u
c
ió

n
  

Verificación 
expedición 
de 
certificado 
de registro 
presupuest
al  

Una vez 
suscrito 

el 
contrato  

1
1 

G
e
n
e
ra

l 
 

In
te

rn
o

 

C
o
n
tr

a
ta

c
ió

n
  

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 
 Reclamos de 

terceros sobre la 
selección del 
oferente que 
retrasen el 
perfeccionamien
to del contrato 

Retraso en el 
inicio de la 
ejecución y 
cumplimiento 
del contrato, 
y por lo tanto 
no 
satisfacción 
oportuna de 
la necesidad. 

2
 

2
 

4
 (

R
ie

s
g
o
 b

a
jo

) 

d
 

E
n
ti
d

a
d
  

Responder y 
aclarar en el 
menor tiempo 
posible las 
observaciones 
presentadas 

2
 

2
 

4
 

N
O

 

J
e
fe

 D
iv

is
ió

n
 

p
re

c
o
n
tr

a
c
tu

a
l 

T
e

rm
in

o
 d

e
 

e
v
a
lu

a
c
ió

n
 d

e
 l
a
s
 

p
ro

p
u
e
s
ta

s
  

T
e

rm
in

o
 d

e
 

e
v
a
lu

a
c
ió

n
 d

e
 l
a
s
 

p
ro

p
u
e
s
ta

s
  

Revisión de 
respuestas 
de los 
comités  

Previo a 
la 

adjudicac
ión  

1
2 

G
e
n
e
ra

l 

In
te

rn
o
 

C
o
n
tr

a
ta

c
ió

n
 

E
c
o
n
ó
m

ic
o
 

Sobrecostos en 
bienes y/o 
servicios 

Los bienes/ 
servicios 
objeto del 
futuro 
contrato no 
se 
encuentran 
acordes a los 
precios del 
mercado 

2
 

1
 

3
(R

ie
s
g
o
 b

a
jo

) 

d
 

c
o
n
tr

a
ti
s
ta

 

Realizar un 
análisis de 
mercado que 
permita 
determinar 
que los 
bienes/servicio
s se 
encuentran de 
acuerdo con 
los precios de 
mercado 

2
 

1
 

3
 

N
O

 

D
e
p
e
n
d
e
n
c
ia

 U
s
u
a
ri
a

/ 

C
o
m

it
é
 E

c
o
n
ó
m

ic
o

 

V
e
r 

p
la

z
o
 d

e
 e

je
c
u
c
ió

n
 

V
e
r 

p
la

z
o
 d

e
 e

je
c
u
c
ió

n
 

Estudio 
previo/ 
evaluación 
comité 

previo a 
la 

adjudicac
ión 
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1
3 

G
e
n
e
ra

l 

In
te

rn
o
 

E
je

c
u
c
ió

n
 

E
c
o
n
ó
m

ic
o
 

Incumplimiento 
de los plazos de 
pago 

Incumplir el 
plazo de 
pago del 
valor del 
contrato al 
contratista, 
impidiendo la 
liquidez para 
el 
cumplimiento 
de las 
obligaciones 
derivadas del 
contrato 

1
 

1
 

2
(R

ie
s
g
o
 b

a
jo

) 

d
 

E
n
ti
d

a
d
 

Dar 
cumplimiento 
al 
procedimiento 
de la cadena 
presupuestal y 
el Programa 
Anual 
Mensualizado 
de Caja 

1
 

1
 

2
 

S
I 

J
e
fe

 D
iv

is
ió

n
 P

re
s
u
p
u
e
s
to

 

V
e
r 

p
la

z
o
 d

e
 e

je
c
u
c
ió

n
 

m
e

n
s
u
a
l 

Documento
s soporte 
para pago 

mensual 

1
4 

G
e
n
e
ra

l 

In
te

rn
o
 

E
je

c
u
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

Mecanismo de 
cobertura del 
riesgo 

No exigir los 
amparos por 
los 
porcentajes y 
tiempos 
establecidos 
en la ley y el 
mercado, 
exigiendo 
valores y 
plazos 
indiscriminad
os que no 
corresponde
n a la 
naturaleza 
del contrato 

2
 

1
 

3
(R

ie
s
g
o
 b

a
jo

) 

d
 

E
n
ti
d

a
d
 

Dar 
cumplimiento 
a la 
normatividad 
sobre el 
porcentaje y 
vigencia de los 
amparos para 
cubrir el 
cumplimiento 
del contrato y 
realizar un 
análisis de 
mercado para 
aquellos 
amparos 
sujetos a los 
tiempos 
comerciales 

2
 

1
 

3
 

S
I 

D
e
p
e
n
d
e
n
c
ia

 U
s
u
a
ri
a
 

V
e
r 

p
la

z
o
 d

e
 e

je
c
u
c
ió

n
 

V
e
r 

p
la

z
o
 d

e
 e

je
c
u
c
ió

n
 

Estudio 
previo 

Previo a 
la 

apertura 
del 

proceso 
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1
5 

G
e
n
e
ra

l 

In
te

rn
o

 

E
je

c
u
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

Tecnológico en 
la publicación de 
los documentos 
del proceso 

No se 
publiquen los 
documentos 
dando 
cumplimiento 
a los 
parámetros 
establecidos 
en la 
legislación 
vigente 

1
 

1
 

2
(R

ie
s
g
o
 b

a
jo

) 

d
 

E
n
ti
d

a
d
 

Publicar los 
documentos 
con tiempo 
suficiente y 
dentro de los 
plazos 
establecidos 
en la 
legislación 
vigente 

1
 

1
 

2
 

N
O

 

J
e
fe

 D
iv

is
ió

n
 

p
re

c
o
n
tr

a
c
tu

a
l 

V
e
r 

p
la

z
o
 d

e
 e

je
c
u
c
ió

n
 

3
1
 d

e
 d

ic
ie

m
b

re
 

Actos 
administrati
vos 

Dentro de 
los tres 

días 
siguiente

s a la 
expedició

n 

1
6 

G
e
n
e
ra

l 

In
te

rn
o

 

E
je

c
u
c
ió

n
 

F
in

a
n
c
ie

ro
 

Consecución 
financiación  

El contratista 
no cuenta 

con los 
recursos 

para cumplir 
con los 

compromisos 
adquiridos en 

el contrato 

3 1 

4
(R

ie
s
g
o
 b

a
jo

) 

d
 

C
o
n
tr

a
ti
s
ta

 

El contratista 
debe prever 
todos los 
costos 
generados en 
el 
cumplimiento 
del objeto del 
contrato y 
conseguir la 
financiación y 
recursos que 
le garanticen 
la liquidez para 
el desarrollo 
del mismo 

3
 

1
 

4
 

S
I 

S
u
p
e
rv

is
o
r 

V
e
r 

p
la

z
o
 d

e
 e

je
c
u
c
ió

n
 

3
1
 d

e
 d

ic
ie

m
b

re
 

Requerimie
ntos de 
bienes o 
servicios 

permane
nte 
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1
7 

E
s
p
e
c
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o
 

In
te

rn
o
 

E
je

c
u
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

Retrasos en la 
entrega de 
bienes y/o 
servicios 

Que no se 
entreguen 

oportunamen
te los bienes 
y/o servicios 
impidiendo el 

normal 
desarrollo del 
proceso de 

adquisiciones 
en la Unidad 
Delegataria 

3
 

3
 

6
 (

R
ie

s
g
o
 a

lt
o
) 

b
 

C
o
n
tr

a
ti
s
ta

 

Establecer 
plazos dentro 
del contrato 
para la entrega 
de los 
conceptos y 
determinar un 
procedimiento 
para su 
revisión y 
aprobación por 
parte del 
supervisor del 
contrato 

3
 

3
 

6
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D
e
p
e
n
d
e
n
c
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s
u
a
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a
 

V
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r 

p
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o
 d
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n
 

3
1
 d
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m
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Verificación 
de actas de 
levantamie
nto de 
requerimien
tos 

Mensual 
(acuerdo 

lo 
necesitad
o por la 
depende

ncia) 

1
8 

E
s
p
e
c
if
ic

o
 

In
te

rn
o

 

E
je

c
u
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

Deficiencia en la 
calidad de los 
bienes y/o 
servicios 
adquiridos 

Que los 
bienes y/o 

servicios no 
corresponda

n a los 
requeridos 

por la entidad 

3
 

3
 

5
 (

R
ie

s
g
o
 M

e
d
io

) 

c
 

C
o
n
tr

a
ti
s
ta

 

Dar 
cumplimiento 
al estándar de 
calidad que 
será verificado 
por el 
supervisor del 
contrato 
durante la 
fabricación y la 
entrega 

3
 

3
 

5
 

S
I 

S
u
p
e
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o
r 

C
u
m

p
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n
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e
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c
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n
 

P
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z
o
 d

e
 e
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c
u
c
ió

n
 

Verificación 
del material 
previa 
recepción 

Mensual/
a criterio 

del 
superviso

r 

1
9 

E
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p
e
c
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e
x
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o
 

E
je

c
u
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
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n
a
l 

Retraso en el 
pago a los 
trabajadores. 

Tratándose 
de servicio 
que amerita 
el concurso 
de varias 

personas  se 
corre el 

riesgo que el 
contratista 

deje de 
cancelar 
salarios y 

prestaciones 
sociales a su 

cargo. 

3
 

2
 

5
 (

R
ie

s
g
o
 m

e
d
io

) 

c
 

C
o
n
tr

a
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s
ta

 
Exigir al 
contratista el 
pago de los 
salarios y 
prestaciones 
sociales y 
aportes 
parafiscales a 
que tenga 
derecho el 
trabajador 

3
 

2
 

5
 

S
I 

S
u
p
e
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r 

d
e
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n
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a
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r 
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r 

p
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z
o
 d

e
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c
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n
 

Seguimient
o de los 
pagos de 
los salarios 
y 
prestacione
s sociales  

mensual 
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2
0 
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e
c
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o
 

In
te

rn
o
 

E
je

c
u
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

accidente laboral 

Durante la 
ejecución de 
los trabajos 

pueden 
presentarse 
accidentes 
laborales 

3 2 

5
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R
ie

s
g
o
 m

e
d
io

) 

c
 

C
o
n
tr

a
ti
s
ta

 

Exigir al 
contratista que 
los 
trabajadores 
se encuentren 
afiliados a 
EPS, ARL 
PENSION, y 
que durante la 
ejecución de 
los trabajos 
cumplan con 
las normas de 
seguridad 
industrial 

3
 

2
 

5
 

S
I 

S
u
p
e
rv
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o
r 

d
e
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c
o
n
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a
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V
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r 

p
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 d

e
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u
c
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V
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r 

p
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z
o
 d

e
 e
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c
u
c
ió

n
 Exigir los 

soportes de 
los pagos a 
EPS, ARL, 
PENSION y 
los 
elementos 
de 
seguridad 
industrial 

mensual 

2
1 

E
s
p
e
c
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o
 

E
x
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rn
o

 

E
je

c
u
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
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n
a
l 

Durante la 
ejecución de los 
trabajos pueden 
presentarse 
variaciones del 
valor del DÓLAR 
– EURO por 
temas de 
fluctuación del 
Peso. 

Incumplimien
to del objeto 
del presente 

contrato 

3 2 

5
 (

R
ie

s
g
o
 m

e
d
io

) 

c
 

C
o
n
tr

a
ti
s
ta

 

Exigir al 
contratista que 
cumpla con los 
plazos y 
cronograma 
para evitar 
traumas y 
poder agilizar 
los trámites de 
recepción de 
los mismos. 

3
 

2
 

5
 

S
I 

S
u
p
e
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o
r 

d
e
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c
o
n
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a
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Realizar la 
adquisición 
de los 
bienes tan 
pronto sean 
contratados 

mensual 

2
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c
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E
x
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E
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c
u
c
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O
p
e
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c
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n
a
l 

Retrasos en la 
ejecución por 
COVID 19 

Durante el 
desarrollo de 
los trabajos 

el contratista 
puede 

presentar 
retrasos por 
consecuenci

as 
relacionadas 

con el 
COVID-19 

3 2 

5
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R
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s
g
o
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e
d
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C
o
n
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a
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s
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Exigir al 
contratista que 
cumpla con 
todos los 
mecanismos 
de 
bioseguridad 

2
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D
e
p
e
n
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n
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e
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Cumplir las 
normas 
emitidas 
por las 
autoridades 
sanitarias 
en relación 
con el 
COVID-19 

diario 
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c
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F
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n
c
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Consecución 
financiación  

El contratista 
no cuenta 

con los 
recursos 

para cumplir 
con los 

compromisos 
adquiridos en 

el contrato 

3 1 

4
(R

ie
s
g
o
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a
jo

) 

d
 

C
o
n
tr

a
ti
s
ta

 

El contratista 
debe prever 
todos los 
costos 
generados en 
el 
cumplimiento 
del objeto del 
contrato y 
conseguir la 
financiación y 
recursos que 
le garanticen 
la liquidez para 
el desarrollo 
del mismo 

3
 

1
 

4
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u
p
e
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V
e
r 

p
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o
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Requerimie
ntos de 
bienes o 
servicios 

permane
nte 
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Deficiencia en la 
calidad de los 
bienes y/o 
servicios 
adquiridos 

Que los 
bienes y/o 

servicios no 
corresponda

n a los 
requeridos 

por la entidad 

3
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s
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o
 M

e
d
io

) 
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a
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Dar 
cumplimiento 
al estándar de 
calidad que 
será verificado 
por el 
supervisor del 
contrato 
durante la 
fabricación y la 
entrega 

3
 

3
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Verificación 
del material 
previa 
recepción 

Mensual/
a criterio 

del 
superviso

r 
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ANEXO “H” 

LEY 816 DEL 07 DE JULIO DE 2003 
"Por medio de la cual se apoya a la industria nacional a través de la contratación pública". 

 
 
 

“K” 
LEY 816  
 
Servicios de origen Nacional. Para los efectos de la aplicación del parágrafo 1 del artículo 21 de la 
Ley 80 de 1993 Y el Artículo 2° Ley 816 de 2003, son servicios de origen nacional aquéllos prestados 
por empresas constituidas de acuerdo con la legislación nacional, por personas naturales colombianas 
o por residentes en Colombia y acreditadas por las respectivas Cámaras de Comercio, por 
consiguiente, corresponde el reconocimiento de esta ponderación a las empresas que cumplan esta 
condición.  
 
El suscrito _______________________________ identificado con la cédula de ciudadanía, expedida 
en ____________________________ , actuando en nombre de _________________ ___________ 
y/o en calidad de representante legal de la compañía______________________________________ , 
domiciliada en ________________________________ (Acuerdo como obra en Registro de Cámara 
de Comercio) y suficientemente autorizado según consta en 
_________________________________________________ , me permito declarar que de 
conformidad, con lo señalado en la ley 816 de 2003 y la legislación nacional los servicios prestados 
corresponden a una entidad legalmente constituida en el país.  
 
Para efectos de la presentación de ofertas por parte de uniones temporales o consorcios, se 
otorgará el puntaje establecido siempre y cuando al menos uno de los integrantes, este 
constituido en Colombia.  
 
Así mismo declaramos que conocemos que el anterior ofrecimiento queda como obligación en nuestra 
oferta y por lo tanto el incumplimiento de ello, acarrea las sanciones de ley contempladas en el contrato. 
 
 
____________________________________             ___________________________________ 
Firma del proponente o Representante legal     y/o     Firma del Apoderado 
Nombre: 
                                                                          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA: Partiendo del principio de la buena fe, lo certificado en este documento se asume como un hecho 

cierto y veraz; la rendición de información no comprobable mediante evidencia, se configura como 
falsedad en documento público. 
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ANEXO “I” 
ACREDITACIÓN CALIDAD DE MIPYME 

 
Ciudad. -, 
 
Señores:  
 
ARMADA NACIONAL 
Ciudad. - 
 
 
Yo _______________________________________, actuando en calidad de 
______________________________, de la empresa 
______________________________________, identificado como aparece a continuación, 
manifiesto mi condición de MIPYMES (relacionar la información que permita acreditar el 
rango de clasificación empresarial), de conformidad con lo establecido en el Decreto 957 de 
2019 y el Decreto 1082 de 2015, por tal motivo allego junto con la oferta la siguiente 
documentación que demuestra tal condición. 
 
1. Certificación expedida por el Contador o Revisor Fiscal según sea el caso, en que 
se señale la condición de MIPYME. 
2. Certificado de Cámara de Comercio si se trata de persona jurídica, o registro 
mercantil para el caso de las personas naturales, y 
3. Fotocopia del RUT 
 
 
NOTA 1: Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
 
NOTA 2: La presente certificación para efectos de la limitación a Mipyme deberá tener fecha 
de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del 
Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
 

 
Atentamente,  

 
 
 

Firma del Representante legal o apoderado              Firma del contador o revisor fiscal 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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ANEXO “J” 
PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VÍCTIMA 

DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la 
persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima de 
violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya 
sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. (Indicar si la 
información relacionada en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal, 
por lo anterior, deberá ponerla como reservada al momento de adjuntarla en el SECOP II con el fin de 
que la misma no sea pública). 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: (Señalar el objeto del Proceso)  
 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 

representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el 

NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más del 50 % de la composición 

accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o 

mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros de 

comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código 

de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar 

que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 

participación:   

Identificación de las mujeres cabeza 

de familia o mujeres víctima de 

violencia intrafamiliar que participan 

en la persona jurídica (Incluir 

nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 

poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 

 

 
 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 
________________________________________ 

 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 
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ANEXO “K” 
VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 
[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que 
tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión 
temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: (Señalar el objeto del Proceso) 
 
 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 
[identificada con el NIT __________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un mínimo 
del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 
de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad 
(para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido 
por el Ministerio del Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de 
contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso 
igual al del plazo de ejecución del contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 
 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda] 
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ANEXO “L” 

VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 
 
 
[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona 
jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal 
que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la 
edad de pensión. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciará el representante 
del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de 
personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de 
cada uno de sus integrantes] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  
 
(Señalar el objeto del Proceso) 
 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de 

identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o 

representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con 

el NIT __________], certifico que el número total de trabajadores personas mayores de edad vinculados 

en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a 

continuación:  

Número total de 

trabajadores vinculados a 

la planta de personal 

Número de personas mayores no 

beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de 

pensión 

  

 

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  

Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal de 

los integrantes del proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a 

la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que hayan cumplido el requisito de pensión de 

los integrantes del proponente plural 

  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

______________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda, o el representante del proponente plural] 
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ANEXO “M” 
VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 

FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(TRABAJADOR) 

 
[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que presenta 
la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido 
la edad de pensión] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: (Señalar el objeto del Proceso) 
 
 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la persona 
jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado a 
[Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], [identificada con NIT __________], certifico 
bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
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ANEXO “N” 
VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 

PALENQUERA, RROM O GITANA 
 

[Indicar si la información relacionada en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a 
reserva legal, por lo anterior, deberá ponerla como reservada al momento de adjuntarla en el SECOP 
II con el fin de que la misma no sea pública] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: (Señalar el objeto del Proceso) 
 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el 
número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] 
de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la 
gravedad de juramento que: 
 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar  el 

número de trabajadores vinculados a la nómina] 

 

ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre 

y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o 

integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan 

las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 

 
 
 
 
 

iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran 

vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del 

cierre del presente proceso de selección. [Para los casos de constitución inferior a un año 

se tendrá que indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde el 

momento de constitución de la misma]. 

 

 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 
________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda, o el representante del proponente plural]  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nombre completo   

 
Número de identificación 
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ANEXO “Ñ” 
PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN EN 

PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 
 

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de 
la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o 
reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin 
ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. 
(Indicar si la información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 
legal, por lo anterior, deberá ponerla como reservada al momento de adjuntarla en el SECOP II con el 
fin de que la misma no sea pública)]. 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: (Señalar el objeto del Proceso). 
 
 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está soportada de acuerdo 
con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo 
para la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación o 

reintegración (Incluir nombre y 
documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

 
 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO “O” 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN EN 
PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE 

PLURAL) 
 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de 
la persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso 
de reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada 
sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. 
(Indicar si la información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 
legal, por lo anterior, deberá ponerla como reservada al momento de adjuntarla en el SECOP II con el 
fin de que la misma no sea pública)]. 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: (señalar el objeto del proceso). 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de acuerdo con los 
respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la 
Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación (Incluir 
nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

 
 

 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO “P” 
PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN 

PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del 
integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá 
presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo 
el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.  
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. (Indicar si la información vertida en 
este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal, por lo anterior, deberá ponerla 
como reservada al momento de adjuntarla en el SECOP II con el fin de que la misma no sea pública). 
  
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: (Señalar el objeto del Proceso) 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 

representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con 

el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) 

de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del proponente plural está constituida 

por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación 

o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 

porcentaje de participación:   

Identificación de las madres cabeza 

de familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración 

(Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 

poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 

 

 
 

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 4.4 del 

documento tipo incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO “Q” 
PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES EN EMPLEOS DE NIVEL DIRECTIVO DE LA 

PERSONA JURÍDICA 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la 
persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres en cargos directivos. En el evento que 
la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación 
se ajustará el formato en lo pertinente. (Indicar si la información vertida en este formato contiene datos 
sensibles la cual está sujeta a reserva legal, por lo anterior, deberá ponerla como reservada al momento 
de adjuntarla en el SECOP II con el fin de que la misma no sea pública). 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: (Señalar el objeto del Proceso) 
 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 

representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el 

NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que el 50 % de los empleos del nivel directivo 

de la persona jurídica son ejercidos por mujeres, quienes han estado vinculadas por más de un año. 

En el siguiente cuadro señalo las mujeres que se desempeña en cargos de dirección de áreas 

misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico, tienen un nivel de mando y 

cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador:  

Identificación de las mujeres en 

cargos directivos al servicio de la 

persona jurídica (Incluir nombre y 

documento de identidad)  

Relacionar tiempo de vinculación y  

anexar copia de los respectivos documentos de 

identidad, copia de los contratos de trabajo o 

certificación laboral con las funciones y 

certificado de aportes a seguridad social del 

último año en el que se demuestren los pagos 

realizados por el empleador. 

  

 

En constancia, se firma en ______________, expedida (dentro de los últimos treinta días anteriores a 

la fecha de cierre del proceso) a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

________________________________________ 
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 
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ANEXO “R” 
PARTICIPACIÓN MAYORITARIA ACCIONARIA DE MUJERES  

(PERSONA JURÍDICA) 

 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la 
persona jurídica en el que la participación accionaria mayoritaria corresponda a mujeres. En el evento 
que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o 
asociación se ajustará el formato en lo pertinente. (Indicar si la información vertida en este formato 
contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal, por lo anterior, deberá ponerla como 
reservada al momento de adjuntarla en el SECOP II con el fin de que la misma no sea pública). 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: (Señalar el objeto del Proceso) 
 
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 

representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el 

NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más del 50 % de las acciones, partes 

de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a mujeres y los derechos de 

propiedad les han pertenecido durante el último año anterior a la fecha de cierre del presente proceso.  

En el siguiente cuadro señalo la distribución de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las 

mujeres han mantenido su participación: 

Identificación de las accionista de la 

persona jurídica (Incluir nombre y 

documento de identidad)  

Relacionar tiempo de participación accionaria y 

el porcentaje de acciones, partes de interés o 

cuotas de participación. 

 

  

 

En constancia, se firma en ______________, expedida (dentro de los últimos treinta días anteriores a 

la fecha de cierre del proceso) a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

________________________________________ 
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 
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ANEXO “” 

CLÁUSULA CONTRACTUAL DE CATALOGACIÓN 
Directiva Permanente No. 34 / 2018 MDNVEPDL (Anexo II) 

Para todo contrato de adquisición de artículos y de servicios que exijan el ingreso de elementos al 
almacén 

 
La cláusula contractual de catalogación es el instrumento del proceso de contratación de artículos de 
abastecimiento, que garantiza el suministro de información técnica para el Primer Escalón, necesaria 
para catalogar, dar de alta como usuario y/o realizar mantenimiento del NOC. 
 
Por lo tanto, en cumplimiento de la Directiva Permanente No. 34 / 2018 MDNVEPDL (Anexo II), el 
contratista debe diligenciar y firmar el presente documento por cada uno de los artículos de 
abastecimiento1 del objeto del contrato (con los anexos que apliquen), y entregarlo en físico y/o 
magnético al supervisor de contrato. Posteriormente, el supervisor del contrato lo debe firmar y entregar 
en físico y/o magnético a la Sección de Normalización2 de la Base Naval No. 06 ARC “Bogotá”, junto 
con una copia del respectivo contrato. 
 
La Sección de Normalización debe remitir la documentación física y/o magnética al catalogador 
responsable del “Tipo de artículo de abastecimiento” al que pertenece el elemento, con el propósito de 
verificar la información y firmar la cláusula. En caso de identificar novedades debe informar a BNL06. 
Después, el catalogador debe enviar copia física y/o digital del presente documento firmado a la 
Sección de Normalización. Esta la firmará y enviará al Supervisor.  
 
Finalmente, el contratista (durante el contrato) es el responsable de obtener de sus subcontratistas o 
proveedores la información técnica necesaria para la identificación del artículo suministrado. En 
consecuencia, se le recomienda iniciar este trámite inmediatamente se formalice el contrato. La 
cláusula contractual de catalogación firmada es un requisito obligatorio para la entrega de cada lote en 
los almacenes de la Armada de Colombia, así como para la liquidación del contrato. 
 
 

1. Artículo de abastecimiento 

 
Nombre técnico asignado por el fabricante: ______________________________________________________ 
 
Nombre coloquial o comercial: ________________________________________________________________ 
 
Número y nombre de la ficha/especificación/norma técnica: _________________________________________ 
 

2. Contrato 

 
Unidad contratante, número del contrato y fecha de firma: __________________________________________ 
 
Objeto: __________________________________________________________________________________ 
 
Valor total del contrato y plazo de ejecución: _____________________________________________________ 
 

3. Supervisor del contrato 

 
Grado, especialidad y nombre completo: ________________________________________________________ 
 
Cargo y dependencia: ______________________________________________________________________ 
 
E-mail y número de teléfono: _________________________________________________________________ 
 

4. Contratista 
 
Nombre y documento del representante legal: ___________________________________________________ 
 
NCAGE (opcional), nombre y NIT de la empresa: _________________________________________________ 
 
Dirección, ciudad y país: ____________________________________________________________________ 
 
Página web (opcional), e-mail y número de teléfono: _______________________________________________ 
 

5. Fabricante (diligencie solo sí el fabricante es distinto al contratista) 

 
NCAGE, nombre y NIT de la empresa: _________________________________________________________ 
 

                                            
1 Para elementos de intendencia diligenciar un formato por talla. 
2 Tel.: (571) 3692000 Ext. 10634. E-mail: ruben.arias@armada.mil.co; paolo.medina@armada.mil.co; 

jolver.pinzon@armada.mil.co; martha.rodriguez@armada.mil.co  
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Dirección, ciudad y país de origen: ____________________________________________________________ 
 
Página web (opcional), e-mail y número de teléfono: _______________________________________________ 
 

6. Información técnica para artículos de abastecimiento con NOC 

 
Número OTAN de Catálogo (NOC): ____________________________________________________________ 
 
Número de parte, referencia y/o modelo asignado por el fabricante: ___________________________________ 
 

7. Información técnica para artículos de abastecimiento sin NOC (obligatoria) 
 
Ficha técnica presentada en papel membretado del fabricante y/o de la organización normalizadora, con al menos el nombre y 
la información de contacto de dicha institución, y la descripción técnica del artículo (anexar): 
________________________________________________________________________________________ 
 
Fotografía, en caso que no aparezca en la ficha técnica (anexar): _____________________________________ 
 
Otras definidas en el contrato: ________________________________________________________________ 
 
¿Las anteriores características están sujetas a derechos de propiedad industrial? (si o no): _________________ 
 

8. Información técnica para artículos de abastecimiento sin NOC (opcional) 

 
Planos de ingeniería, dibujos técnicos o manual del fabricante (anexar): _______________________________ 
 
Catálogo de partes o relación ordenada de elementos que lo conforma (anexar): _________________________ 
 
Equipo al que pertenece en caso que haga parte de un sistema mayor (anexar): _________________________ 
 
Condiciones de embalaje, almacenamiento y transporte para proteger sus características y calidad (anexar): __ 
 
Caducidad o fecha de fabricación y de vencimiento: _______________________________________________ 
 
Instrucciones para disposición final al término del ciclo de vida y tratamiento como residuo (anexar): _________ 
 
¿Las anteriores características están sujetas a derechos de propiedad industrial? (si o no): _________________ 
 

9. Firmas 
 

Nombre y firma del representante legal de la empresa: _____________________________________________ 
 
Grado, nombre y firma del supervisor: __________________________________________________________ 
 
Grado, nombre y firma del catalogador: _________________________________________________________ 
  

Tipo de artículo (clasificación ARC): ____________________________________________________ 
 
Cargo principal y dependencia: ________________________________________________________ 
 
E-mail y número de teléfono: __________________________________________________________ 

 
Grado, nombre y firma del responsable y/o gestor de catalogación: ___________________________________ 

 
 
 
 

 


