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VERSION: 04
FECHA: 30340222

Ng. CONTRATO - OPS: L PS 32062024 - DB No: - |1 136 ]

Proceso que pertenece: DIRECCION FINANCIERA
Serviclo al que pertencee: FACTURACION
Unldad a ln que pertenese: HOSPITAL LA VICTORIA T

Nombre del Contratistu: i T
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ce. ﬁ 023, 973 97 _
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Fecha Infcla: Fecha Terminaclén inclal:

01 DE FEBRERO DE 2024

3 DE };4(34 O DE Valor Mensyal: $1.975. 952
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Resumen de
contrate

$3.951.904

e ——

$5.927.856

§5.927.856

PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION FINANCIERA DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRQ ORIENTE E.S.

Relacién de uctlvidades pars el perlodo: Desde:

[mitiren el sisienia de Iformacian 1os pacienies que ingresan por ¢l servicio de¢
urgencias y ventanillas de hospitalizacion (en unidades donde no hay admisionista).2.
Verificar derechos det paciente frente a las seguridad social o afiliacién del usuario (en

idades donde no hay ).3: Actualizar datos p les del usnario y datos
del acudiente en ¢l sistema de informacion.4. Reportar por correo electrénico al drea de

20240401 |

Hasta:|2024-04-307

S g ESC

1.Recepciond, registrd y confirmé las érdenes de servicio de observacién de
urgcnmas 2 Verificé contra historia clinica que s¢ encuentren registrados todos los

trabajo social, cuandp sc tenga dificultad de idenlificacion del paciente que se
en atencion medlcn en el servicio de urgencias.5, Revisar la respuesta y soportes

emitidos por parte dol drea de trabajo social (participacion social y atencién al usuario)
en cuanto g xdenuﬁcncnon o clasificacion del paciente.6. Recepcionar, registrar y. :

confirmar las érdenes de scr\'mo de Ia consulta o 1a observacién de. ias.7. Revisar

lizados, dentro de la faciura, 3.Revisd los medicamentos y
malcnal médico quiriirgico registrado por la farmacia frente 4 lo registrado por el
personal de enfermeria, 4.Registr6 la informacién referente a la atencidn de los
Rcclcn Nacidos (talla, 50x0, peso, ete.). 5.No se Tramité ante las EAPB las
autort

el'estado do cucnta del puclcnt» contra hlstona dlmca, ¥ revisar quc 5¢ umuunrc fodas,

las idad lizados en estado oy confi rmado cn el
sistonya de mfunnacnén garantizando cobro dentro de la factura elcclromca de venta o
registro de servicios.8. Verificar y adjuntar los soportcs de logias no incluidas en el

s de las de las unidades de baja lejidad.6. Verificd v
adjunté los soportes de teénolopias nd incluidas e ¢l Plaii dé Beneficios, el repirte
al ente respectivo (MIPRES), 7.Adjunté ¢l soporte entregado por ¢l drea de

autorizaciones de tramite segiin normatividad vigente para las EAPB y

Plan de Beneficios reportadas al ente respectivo (MIPRES).9. Verificar y adjuntar el
soporiz do por ¢l 4rea de autorizaci de trdmitc segin acuerdo de voluntades
y normatividad vigente. 10, Egresar oportunamente los pacientes del sistema de
informacién, una vez se nolifique orden de salida por el drea asistencial,11. Generar
Orden de Salida en sistema de informacién, finnar y entregar copia al usuario y
postcnumlcnle subir a carpeta de requenmlenlos 12. Verificar y adjuntar los soportes

2 dos en 1a p i6n de sérvicios al sistema de informacién 15GH (orden
de salida, soportes como: eleclro&ardmgrﬂma banco de sangre, monitorias; hojas de
gasto, récord i6n de medi etc).13. Elaborar factura de los

pacientes de Urgencias y Observacién y recibo de caja oportunamente de acuerdo a la
atencién prestada al paciente, acuerdo de voluntades y normatividad vigentel4.
Legalizar el dinero resibido por.concepto de copago o ctiota de recuperacién que hagan
los usuarios, en sistema de informacién y ante el drea de tesoreria.15. Diligenciar la
solicitud de crédifo, el formato de pagaré v verificar el registro de la informacién
suministrada por of usuario,16. Recibir ¢ ingresar los abonos que realicen los usuarios o
pacientes en concepto de pagarés.17. Realizar cierre de caja, arqueo y entrega de

A d 8.Egreso los del sistema de i
una vez se notificd orden de salida por el 4rca asistencial. 9.Generé Orden de
Salida en sistema de informacin, firmé y entregd a los usuario, 10.Elaboré 394
facturas de los pacientes de Urgencias y Observacion y recibos de caja
oportunamente de acuerdo a la atencién prestada al paciente y a la contratacién y
normatividad vigente.11.Legalizo el dinero recibido por concepto de copago o
cuota de recuperacién que hagan los usuarios, en sistema de informacion y ante el
area de tesoreria, 12.Diligencié la solicitud de crédito ¢l formato de acuerdo de -
pagoy verificar el registro de la informacién suministrada por el usuario.
13.Recibid ¢ ingresd los abonos que realicen los usnarios o pacientes concepto de
acuerdos de pago. 14.Realizé cierre de caja, arqueo y acta de entrega al AreaDe
Tesoreria. 15.Entreg las facturas a diario sop ¥y izadas de
acuerdo a Jos procesos y pmcedlmmmos de! Area. 16.Corrigio dentro de las 48
horas sigui asu las i que hace ¢l revisor de cuentas.
17.Brind¢ ¢l apoyo necesario y realizar planes de ontingencia en el momento en
que no s¢ cuente con el sistema de informacién y/o bases de datos afines,
18 Realiz6 actualizacién en cuanto 4 la nprmatividad vigente en ¢l S.G.S.8.S.

TPCION'DEL:DESARRO!

Durante el periodo comprendldo del mes de Abril, se realizo el cumplimignto del
100% de fas idad idas en el contrato. Se anexa 1
folio de las evidencias resumidas.

sopories respeetivos, segin instructivo del drea de Tesoreria. 18, Entregar las fac(uras 19. Asistié a las i y por el drea. 20.Realizd las
generadas a diario soportadas y orLamzadas de acucrdo a los procesos y procedi dems actividades relacionadas con el objclo I que asigne el supervisor
del 4rea.19, Corregir dentro de las 48 horas si ‘asu i6n, las devoll de contrato,
que hace el analista de cuentas.20. Brindar el apoyo negesario y realizar planes de
contingencia en ¢l momento en que no se cuente con el sistema de informacién y/o bases
de datos afines. 21, Recepcionar, distribuir y realizar seguimiento do pre facluras
Gbservactones: B
Notar B dcber corivastual svsns 1a Seriacion def pago & Sulud, o y AL S T toner Gortrate taevo adjunter < soporls 0¢
filincion ol Sistcma General de Seguided Social en Salud como cotizante y afilincién a pensién., Teniendo en cuenta quo con Iy
implementacién del Decreto 1273 de 2018 ¢l pago de aportes sc have de mancra voncida de soucrdo con las Fechas establecidas en el Decrctol
1990 6 2016.
CC - 1.023.973.979 de \ ) BOGOTADC.
- 3 1
g = —a 7
g o - o> s

VISTO BUENO SUPERVISOR DE CONTRATO

YOINER ACOSTA GONZALEZ

"RIRECTOR FINANCIERO'




Cuenta de cobro 3 - PS 3206 2024
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE

E.S.E.
Nit. 900.959.051-7

DEBE A:

JENNYFER DANIELA CABALLERO GONZALEZ

Cc.C 1.023.973.979 delaciudadde BOGOTA D.C.
LA SUMA DE:

UN MILLON NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS

975.952
CINCUENTA ¥ DOS PESOS M/CTE $ 1.975.95

Por concepto de:

Honorarios por prestacién de servicios en cumplimiento del contrato No PS 3206 2024 correspondiente al mes de ABRIL de 2024

PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA

OBJETO: DIRECCION FINANCIERA DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

Cordialmente,

JENNYFER DANIELA CABATEERO GONZALEZ

c.C 1023973579

Teléfono ' 3045621056

Direccion =~ CARRERA 71B N° 56A SUR - 03

No Cuenta 91244119307 AHORROS BANCOLOMBIA
Fecha: 30/04/2024
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