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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

] FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL ﬁ%ﬁﬂﬁfl?
, CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA |¢
CEDULA DE CIUDADANIA No. I 50.903.035 I OE I MONTERIA |¢
TELEFONO DE CONTACTO I 301-4107082 | FlJo I I EXT. ’: *
E-MAIL PERSONAL | crismary0411@gmail.com o
E-MAIL INSTITUCIONAL | arelis.lopez@supernotariado.gov.co |¢
sanco [ BANCOLOMBIA |  mNoDEcuenta | 9145305648 |« ca[ X |« cc[ []e
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No Afio

705 DE 2023 “t HONORARIOS MENSUALES

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA
DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NAGIONAL,
EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP MONTERIA.

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISQOR DEL CONTRATO | CLEOFE ELINA EDNA MARISOL RUGELES NINO &
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA PRINCIPAL DE IIl. PP. DE MONTERIA | |¢
CDP No. 11723 4 CRP No. 87723 L
FEcHACDA| 4/01/2023 | FecHacri  2/02/2023 | FECHAAPROBACION o2 Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION [ 02| 02| 2023 |#
CIUDAD MONTERIA |. Dia  Mes Afo
FINALIZACIO
DEPARTAMENTO CORDOBA |¢- FECH?;:)NTRAATO CIoN | 30 I 12 I 2023 |T
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes _ Afio OTAL DE EJECUGION DEL CONTRATO MESES  DIAS
ACTA DE INICIO | 03 | 02 I 2023 ]q- . Ejt
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afo ADICION YIO PRORROGA
Y/0 PRORROGA | 1 | 1 | 2024 1. COP No. 33424 & CRP No.| 33324 «
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia  Mes _ ARo  MESES  DIAS VALOR
PRORROGA [ 31 ] 5 [2024]e[5]e[ 0] IE 12.381.900,00 |+
COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 |« No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS - |* I |*
[$ 2.476.380,00 _] Dia Mes Ao MES A COBRAR

AL [ 31 J03] 2024 Je [ 14 |« [ 30 |t0o%[ MARZO

oec[ 01 [ 03] 2024 |e PAGONo. NoDias [ MARZO | ﬂ a/
PERIODO DE PAGO |
¥

rs
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aportel
_ ASOCIACION MUTUAL SER EMPRESA

COM
1. PANIA DE SALUD (EPS) 163.900 SOLIDARIA DE SALUD ESS « 125%
2. FONDO DE PENSION 209.800 COLFONDOS @ 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS - . .
3. LABORALES (ARL) 6.900 POSITIVA COMPAN!A DE SEGUROS S.A. 0.522%|

TOTAL A PAGAR $ 380.600 PLANILLA DE PAGO No. | 4540096752

-«

2.1.1. RELACION DE PAGOS

- VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 38.271.390,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ $ 210117600 e |[$ 210117600 | |'$ 36.170.214,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [['§ 2.251.260,00 |« ([§  4.352.436,00| | $ 33.918.954,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [[$ 2.251.260,00 [« [$  6.503.696,00| [$ 31.667.694,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [[§ 2.251.260,00 [« |$  8.854.956,00| [$ 29.416.434,00 |
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [ § 2.251.260,00 [e([$ 11.106.216,00] | 27.165.174,0¢ |
PAGO 06 VALOR DEL PAGO [/ $ 2.251.260,00 [l | §  13.357.476,00 $ 24.913.914,04
PAGO 07 VALOR DEL PAGO [ $ 2.251.260,00 e [ 5 15.608.736,00 || [ $ 22.662.654,0(
PAGO 08 VALORDEL PAGO [ § 2.251.260,00 [l [$  17.859.996,00 | [ $ 20.411.394,0d |
PAGO 09 VALOR DEL PAGO [ § 2.251.260,00 [ [§  20.111.256,00] [$ 18.160.134,04 |
PAGO 10 VALOR DEL PAGO [ § 2.251.260,00 e [$  22.362.516,00 |$ 15.908.874,0(
PAGO 11 VALOR DEL PAGO [[$ 2.251.260,00 |« [§  24.613.776,00 f$ 13.657.614,0
PAGO 12 VALOR DEL PAGO [[$ 2.476.380,00 le [ $  27.090.156,00 || [ § 11.181.234,0(
PAGO 13 VALORDEL PAGO [ § 2.476.380,00 ]|« [ $  29.566.535,00] | $ 8.704.854,0(
PAGO 14 VALORDELPAGO [[§ 2.476.380,00 [l [ §  32.042.916,00] (| $ 6.228.474,00 |
PAGO 15 VALOR DEL PAGO els -0 s 1]
PAGO 16 VALOR DEL PAGO Ak - $
PAGO 17 VALOR DEL PAGO fleli's - s
PAGO 18 VALOR DEL PAGO o $ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO ols IR E

Dia Mes Afo
pec| 01 [ 03] 2024 | pacowo. MARZO
PERIODO DE PAGO
a{ 31 Jo3| 2024 | [14] MARZO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1, Recepcidn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de Ios sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccién, 2, Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios
de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar ¢! material abrasivo de los
documentos por turno, ordenar el tumo, dispener los documentos del tumo en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.. Digitalizacién
de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turmo

de radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formulario de calificacién o formulario de correccidn o nota devolutiva 0 mayor valor (segun sea el
caso}, por dllimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y
adjuntar, realizar verificacién completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turne del documento fisico, contra

el turno e imAgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,

validar paginacién, 5. Realizar {a indexacién; Asociar un lipo documental a cada imagen; grabar el
documento al 100%. 6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con
el turmo del documento digilalizado y los datos basicos, verificar consecutive, paginado y la
tipificacion de la canfidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 7. Armado de documentos: organizar,
documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal
en orden de turno los documentos clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura
el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas,

8. Disposicién y armado del tramite registral; Una vez realizada |la segunda digitalizacion

se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario

de calificacidn, nota devolutiva, formulario de correccion yfo mayor valor, este documento

se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y

mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacion. Para los

documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacién y separa la copla con destino a registro y la del usuario, se anexa el

formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquete se entrega a

venlanilta el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el

archivo en ¢l rea fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de infermes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los

sistemas IR1S v estado de la infraestructura tecnolbgica eniregada por la SNR para

desempefiar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel

dando cumplimiento a la Ley de General de Archive. (Entrega del archivo en Excel y

pdf). 10. Responder por fa administracién y manejo de los bienes enfregade para la ejecucién del
confrato, 11, Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacibn que reciba para el
cumplimiento del contrato, 12, Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos
ingresados para registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran

acorde con los lineamientos institucionales de las aclividades desarmolladas en caja.

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2002 de! Archivo General de |a Nacidn, las normas que lo

modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demds, cuando la oficing de registro
de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza de
conirato.

Se realiza alistamienio de 401 turnos de correcciones
rango establecido en la tey 1579 del 2012, conferme a el

ordenan y se realiza el procedimiento de la foliacién par,
respectivo encarpetado .
Se realizd apoyo alistamiento de 277 relaciones del afo
que corresponden a un totat de 1092 fumos esto equivale
folios
Tambien asistl a la capacitacion de Actualizacion de |2 Tab)
Retencion Documental el dia 21 de Marzo de 8:00am a 10:0

comesponde al afio 2020 de acuerdo a los principios de prio,Fi’dad

que

s5e

retira el material abrasivo de los documentos por lurnog, se

B su

po22
Fr13

a de
jam,

NOTA: Si se requiare ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor coloc;

COmo anexos.

arias
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que

(1a) contratista ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA identificade  (a) con cedula de ciudad

el
ANk

No 50.903.035 de MONTERIA cumplié  sastifacloriamente con el objeto y obligacignes
del contrato de Prestacion de Servicios No 705 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimienos,

y demas normas técnicas exigibles.
del CRP No, 87723 CDP No 11723

Se autoriza e pago por la suma de % 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia  Mes Afio
pEL[ 01 [ 03] 2024 | pacone. |___ MARZO |

acl 31 Jo3] 2024 | [14] | maARZO |

Para constancia se firma en MONTERIA alos 02 dias del mes de ABRIL de 20

PERIODO DE PAGO

g4

SUPERVISOR

KDULU UL@W

Firma Super\nso
CLEOFE ELINA EDNA MARISOL UGELES NINO
REGISTRADORA PRINCIPAL DE Il. PP. DE MONTERIA

CONTRATISTk«

|
Areih Jfﬂﬁf/h i}/ﬁ‘lf&‘“

irma Contrptis&d
ARELIS OEL CARMEN LOPEZ MEJIA
Cedula de Ciudadania No
60.903.035 DE MONTERIA
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De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma fributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencidn en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADC A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los concepios tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. Sl NO__X_

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X__

3. Dependiente Economico: 81 NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X__ NO___

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI___
NO_X | adjuntar pago mensual del ahorro realizado. '

6. Crédito de Vivienda SI__ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI____ NO __X__, adjuntar certificacién de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI____ NO__X__

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
{$188.260.000) Si NO__X__

En constancia de lo anterior, se firma el 1 de abril de 2024

Atentamente,

,414&,(1 (/Z (
NOMBRE: ARELIS DEL CA EN LOPEZ MEJIA

CC 50903035

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Celombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

‘...:.'.'. al -4 raar
) %— i Lot
SO’ | COMPROBANTE DE PAGO /aam""_m
B o o ~ DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) o ]
TIPC IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMEROQ DE IDENTIFICACION: 50903035
NOMBRE G RAZON SOCIAL: ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA
CIUDADIMUNICIPIO: MONTERIA DEPARTAMENTO:; CORDOBA
DIRECCION: CENTRO TELEFONO: 7900000
TIPC APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y

FORMA DE PRESENTACION: SUCURSAL SUCURSAL / DEPENDENCIA: 02-C2
APORTANTE EXCONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
j . ~ DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
NUMERO PLANILLA: 4540096752 TIPO DE PLANILLA: HNDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: febrero PERIODO COTIZACION MES: febrero
OTROS SUBSISTEMAS: ARO: 2024 SALUD: ARO: 2024
DIAS DE MORA: 10
FECHA PAGO (aaaafmm/dd): 2024/03/18 NOMERC AUTORIZACION: 9998059001
- " NOVEDADES e T T )
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR | VSPI VST).SLN | COM | IGE | LMA [ VAC | AVP | VCT | IRP
VAN R
L) - 7y
. ~ LIQUIDACION GENERAL " I
. TOTALES
/ kS v | COTIZANTES | TOTAL PAGADO
i T T " PENSION T
. » . ADMINISTRADORA -
NIT cODIGO i Y - WO NOMBRE s - s | '
800227340 | 231001 ~ - _231001-COLEoNDOS i § 1 $ 208.800
SUBTOTAL: 1 $ 209.800
s s & & I — e § 1 '
T . T sALUD T o
% ADMINISTRADORA K
NIT coODIGO *, NOMBRE ’ '
806008394 | ESSCO7 ESSCO7-AS0C. MUT. SER EMPRESA SOL. ESS 1 £ 163.900
SUBTOTAL: 1 $ 163,900
.. . v\ ]
o RIESGOS PROFESIONALES o
ADMINISTRADORA -
NIT cODIGO NOMBRE
860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 6,900
SUBTOTAL: 1 $ 6.900
VALOR SIN MORA: $ 377.300
VALOR MORA: $ 3.300
. TOTAL PAGADO: $ 380.600
|
2024/03/18 11:01 AM USUARIO: SOI - PAGINA 1 DE 1
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Formulario del Reglstro Unleo Tributario

2. Concepto [ 1]

Actualizaciin da oficio

4, Komoro de formularo

I

i

7212489984 (B0

328798

12, Dirggelén seccionol

2o

5. Namera de Idonfieacitn Tributaria (NIT) t.ov SN ‘_\ ja..'aumn tlocirrico
50803 0 3 5|5 |meososyAdansosvonterin '.‘ W, /’41\\2“‘ s
IDENTIFICAGION o 7T NN
24, Tipa de contribuyents 25, Tlpo do documento 26. Némero do Idenliﬂuc@n"-_. }'r J /’ /"/), " 27, Focia axpediciéd
Parsona natural o sucesion liquida 2 |Céduta de Ciudadanla 13 509030357 ° 7 1992052
Lugar de axpedicin 2. Pels 29, Deportaments “s o | cxdaenbnicipio
COLOMEIA 1 6 8 {Cérdobs 2345 {|fentarta 00
31, Primer apelide 32. Segundo apellide 13, Primnf nembra S , u_;ui;c.immbm
LOPEZ MEJIA ARELIS T DEL CARMEN
35 Razon sodial ‘
36. Nombre camarcig! y |97 ot . -
. . .“_ ., i
-UBICACION ., - :
38, Pals 39, Dopartamenta - DR 40, ClidadMuniciplo
COLOMBIA 1 6 9 |Cérdoba SR AT 2 8 | Menterta 00 i
41, Direccitin prncipak S s ) ] R !
. . f\, LN .~
MZ ELT 6 BRR LA CAMPINA LN IO\ .
42. Correo electranico S \ ; :
43, Cécigo posts! fas Tomornt 27 314676698 4] 45. Tetdtono 2
. . CLASIFICACION
Actlvidsd econdmica -~ Ocupacion
Actividad prinelpal Actrddad srcundar ;. S Qtray actividedon 52 Mimern
48, Contigo #1, Fecrainicio actividad 48. CAfign . 49, Fectalilclo sctiving 50, Codigo 1 61. Cadigo extablegimientes
T R e !f‘_,(;, e | ] l ]
[¢761l201008 10| b N { |
s s . ™ Respénsabilidades, Calldades y Atributos
1t 2 3 4 B -8 % B3040 11 12 1 44 15 18 4T 1 18 20 20 2 13 W b5 36
L B 'l A o
e Y N PR N S N Y i i N I I O O N e e R R I
20- Obtencidn NIT e, e : L
./v( N
,  Uusarios sduansros Exportadores
1 2 % 4 8 & 7 B 9 10
| l | ’ I | , I l I 55.Foma 56, Tipe Senico 1 1 2
54 Cédigo - |5T.Modn
1" 17 1 u 15 18 17T 1B W =
L e

L

|

IMPORTANTE: Bin porjulclo do lsn petuslizacionss a quo hoya lugar, 1a tnscripcién an o Ropietro Unico Tributario -RUT-, tandek vigencla Indofinids ¥ #n consecuencis no se exiglra|ny rencvacld

59. Anexcs

o [ [

Para'uso oxelusive do la OIAN

B0. No. do Falios:

81, Focha {2012»12-19

Fima del volchanto:

t Lanformasién suminmlada B bravés del formularo of U .
y canceracin del et Unico Tibutario (RLT). dcbord ser ascta y voras; on eaen d Canslular
sarcionatonos. o dc susponsidn, segun 91 caso, Paragral dal gniculo 1 1.2 70 uewe 1 o

e8! 2015, Do 1gunl mancra af formahse! ol tedmuo of usyerio fue informanc y dcepls li poliica da

tratarcnio de dalos foy 1581 do FN2.

«ciat da lnsgnpcidn, aclunt zecion, susponsida

Sl purjuicio de los vorificacionos gus o DIAN realico,
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INFORME DE ACTIVIDAD MES DE FEBRERO 2024

Monteria, 01 DE abril de 2024 de 2024
CLEOFE ELINA EDNA MARISOL RUGELES NINO
Registradora Principal Instrumentos Puablicos De Monteria

Le informo mediante el presente, las actividades desarrolladas en Linea de
Produccion y Gestion Documental del presente mes

Se realiza alistamiento de 401 turnos de correcciones que corresponde al afio
2020 de acuerdo a los principios de prioridad rango establecido en la ley 1579 del
2012, conforme a ello se retira el material abrasivo de los documentos por turnos,
se ordenan y se realiza el procedimiento de la foliacion para su respectivo
encarpetado.

Se realiz6 apoyo alistamiento de 277 relaciones del ano 2022 que corresponden a
un total de 1092 turnos esto equivale 7713 folios

También asisti a la capacitacion de Actualizacion de la Tabla dg Retencion
Documental el dia 21 de marzo de 8:00am a 10:00am.
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