
 

 

 

 

 

 

CARTAGENA MARZO 2024 

        

 

Señores 

GOBERNACION DE BOLIVAR 

Coordinación operativa MARTA VILORIA 

 

Asunto: INFORME DE CONTRATO  

 

Por medio del presente me permito enviar el informe a la interventoría de la 

GOBERNACION DE BOLIVAR, con los aspectos más significativos que sucedieron en 

el trascurso del periodo comprendido del 2 de Febrero al 2 de Marzo de 2024, a 

cargo de los supervisores asignados a este contrato, de acuerdo con la 

PROPUESTA DE LA INVITACIÓN DE MINÍMA CUANTÍA No IMC-001-2024, celebrado 

entre el departamento de Bolivar y servicios de aseo, cafetería y mantenimiento 

institucional, OUTSOURCING SEASIN LIMITADA identificado con nit 900.229.503-2 

 

Nos permitimos atreves de este informe demostrar el cumplimiento de las 

actividades en los diferentes mantenimientos contemplados durante la 

negociación, nuestra empresa se encuentra comprometida con el aseo y 

mantenimiento de los diferentes espacios los cuales se regulan a través de las 

normas de seguridad exigida por las autoridades y es por tal razón que 

intervenimos todos nuestros puntos de trabajo con el mismo amor y dedicación 

para dejarlos impecables para el uso de sus trabajadores y visitantes que llegan 

diariamente a estos puntos. 

 

Siempre es grato para OUTSOURCING SEASIN LIMITADA NIT 900.229.503-2 y su 

plantilla de trabajo, cumplir con las expectativas de nuestros clientes y que, por 

medio de la excelente prestación de un servicio, dejar una huella de 

cumplimiento y excelencia en las labores encomendadas. 

 

Trabajamos día a día en la promoción de prácticas de trabajo digno y seguro, 

para esto estimulamos la apropiación de vida saludable, la cultura del 

autocuidado, actualización y divulgación de los protocolos de limpieza y 

prevención de accidentes de trabajo,  y  procedimientos para desinfecciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BOLIVAR_MTORRES-02460434143018-1719947-003229231-A



 

 

 

 

 

 

INFORME OPERATIVO GOBERNACION DE BOLIVAR 

 

 

Este informe corresponde a la entrega de evidencias de las 

diferentes actividades desarrolladas por nuestro equipo de trabajo 

en donde se tuvo como propósito mantener un ambiente, 

organizado, limpio, seguro y saludable, mediante una excelente 

gestión de orden, aseo, desinfección y  embellecimiento, también 

detallamos poco a poco el día a día de nuestros colaboradores.  

 

Es así que el aseo se visualiza en su exterior e  interior, la limpieza es 

un factor de gran importancia para la salud, la seguridad, aumenta 

la productividad, un espacio de trabajo pulcro y ordenado ayuda a 

los trabajadores a concentrarse mejor en sus tareas y a ser más 

eficientes en su trabajo previniendo la propagación de 

enfermedades.  

 

De tal manera se realizaron diferentes actividades que contribuyeron 

con la limpieza general de cada mantenimiento asignado, entre las 

actividades se llevó a cabo lavado de exteriores, interiores, baños, 

recolección de basuras, lavado genera de ventanas y pisos, de igual 

forma en las oficina administrativas se realizó diario barrido, 

trapeado, retiro del polvo y suciedad en estantes, escritorios, sillas y 

elementos, así como la recolección de residuos sólidos brigada 

especiales  

 

Todo el equipo de colaboradores deben portar los elementos de 

protección personal ( EPP ) suministrados por la empresa Outsourcing 

Seasin Limitada 
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Todas estas actividades se lograron con el apoyo de los siguientes 

auxiliares: 

 

 
1 MARTHA ELENA VILORIA 

GONZALEZ 
64893640 GOBERNACION DE 

BOLIVAR 

2 MIGUEL  MORON 
VALENZUELA 

9092837 GOBERNACION DE 
BOLIVAR 

3 FREY CARLOS  ROSALES 
RODRIGUEZ 

73158240 GOBERNACION DE 
BOLIVAR 

4 OSCAR  MELENDEZ 
MORENO 

73147063 GOBERNACION DE 
BOLIVAR 

5 JAVIER DE JESUS 
MARRUGO DEL RIOS 

9286939 GOBERNACION DE 
BOLIVAR 

6 STEVEEN ROCHA 
BANDERAS 

1128044054 GOBERNACION DE 
BOLIVAR 

7 SULEIDIS DEL CARMEN 
BALLESTEROS MEJIA 

1048938969 PASAPORTE 

8 KATIA IRINA GARCIA 
GRAU 

32907055 PP FINANCIERO 

9 NARIEIS MUENTES 
MORENO 

1047389620 PAI 

10 CARMEN CECILIA  ORTIZ 
PAJARO 

23137362 APOYO LOGISTICO 

11 AUDIBEHT BLANCO 
MARTINEZ 

45563906 GOBERNACION DE 
BOLIVAR PISO 8 

12 NEIVIS  NOGUERAS 
CASTELLANOS 

45499543 SECRETARIA DE SALUD 

13 REBECA CANENCIA 
BATISTA 

45559494 SECRETARIA DE 
EDUCACION PISO 4 

14 BRINIS  BLANCO 
CABARCA 

45541862 GOBERNACION DE 
BOLIVAR PISO 5 

15 DELIA MARIA  PACHECO 
BLANCO 

1143366513 GOBERNACION DE 
BOLIVAR PISO 6 

16 SAIR DAVID SILGADO 
PEREZ 

1001903354 GOBERNACION DE 
BOLIVAR PATIO 

17 DASDENESIS DEL 
ROSARIO OSORIO 

MENDEZ 

64700844 ATENCION AL 
CIUDADANO 

18 KATHERINE  
CARABALLO DE AVILA 

1047444858 ICULTUR 
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19 YANILETH GUTIERREZ 
AREVALO 

32570837 PP LA PAZ 

20 ELIS JOHANA CUETO 
MURILLO 

45542953 GOBERNACION DE 
BOLIVAR PISO 7 

21 MILENA PATRICIA 
CORREA BALLESTA 

1047470467 UNIDAD DE VICTIMAS 

22 MAGOLA MAGARITA 
RODRIGUEZ GOMEZ 

1049825268 PALACIO DE LA 
PROCLAMACION 

23 ERIKA PATRICIA 
ROMERO TORRES 

1128059542 BLOCPORT 

24 JULY PAULINE MARQUEZ 
DE AVILA 

22735067 PALACIO DE LA 
PROCLAMACION 

25 SENDA LUZ  PERES 
VALDES 

4554513 PALACIO DE LA 
PROCLAMACION 

26 MARIA DEL ROSARIO 
RODRIGUEZ ROJAS 

45760606 ASAMBLEA 
DEPARTAMENTAL DE 

BOLIVAR 

27 TERESA JUDITH GUZMAN 
GARCIA 

33107121 LABORATORIO 
DEPARTAMENTAL DE 

BOLIVAR 

28 JACINTA  CASTILLO 
MOLANO 

30874373 CASA LA MONEDA 

29 ELIZABETH ESTHER 
CONDES DE AVILA 

45543103 EL GUARDIAN 

30 LINA MARIA  JIRADO 
NORIEGA 

45548580 CAJA AGRARIA 

31 MARTIN RODOLFO  
HERRERA VASQUEZ 

73160550 EL GUARDIAN 

32 TATIANA MILENA 
PADILLA GOMEZ 

33309143 GOBERNACION DE 
BOLIVAR SEDE 
MAGANGUE 

33 AMILDE ARIAS 63464485 GOBERNACION DE 
BOLIVAR 
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ENTREGA DE MAQUINARIAS PARA LAS DIFERENTES 

OPERACIONES 

 

Evidencias de la entrega de maquinaria dando cumplimiento 

con los requerimientos del contrato, lo cual permitió que se llevaran 

acabo las diferentes actividades dentro de cada mantenimiento. 

 

 
 

ENTREGA DE DOTACION POR CADA AUXILIAR 

 

Entrega de dotación a cada uno de los auxiliares asignados a los 

diferentes mantenimientos del contrato. 
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MANTENIMIENTO: UNIDAD DE VICTIMAS 

 

Se realizó limpieza profunda de canales, donde se hizo barrido, 

recolección de basuras, hojas y lavado de las mismas, 

Para esta actividad se utilizaron utensilios como escobas suaves, escobón, 

escobas de palitos, palas metálicas, rastrillos y recogedores. 

Dejando así las canales libres de cualquier elemento que pueda 

entorpecer la libre drenada  de las aguas residuales y mantener la 

salubridad del punto  
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MANTENIMIENTO: ASAMBLEA 

 

Se realizaron diferentes actividades donde se hizo limpieza 

profunda de sillas, escritorios, estanterías, ventanales, cuadros, 

telarañas, pisos, paredes, y lavado de baños. 

Para estas actividades se utilizaron insumos como, desinfectante, 

hipoclorito, jabón líquido, detergente, ilustra muebles y utensilios  como 

escobas suaves, recogedores, traperos, baldes,  bayetillas. 

Nuestro  objetivo es mantener el lugar libre de ácaros y gérmenes 

brindando un lugar limpio seguro  
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ACTIVIDADES ESPECIALES: TODEROS 

 

Dentro de estas actividades tenemos como es el mantenimiento de 

los patios, las podas de arbustos, limpiezas de canales, arreglos de 

lámparas, toma corriente, ensambles de escritorios, pintura  y desmontes. 

Para estas funciones se utilizaron utensilios como escobas suaves, escobas 

de palito, recogedores, machetes, palas metálicas, brochas, 

destornilladores, waipes y maquinarias como guadañas, podadoras, 

sopladoras y  tijeras expansivas. 

Todo un con junto de movimiento en pro de mantener el  buen estado de 

los  diferente departamento en la gobernación de bolívar  y sus 

alrededores.   
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MANTENIMIENTO: LABORATORIO 

 

Se realizaron varias actividades donde se hizo limpieza profunda e 

estanterías, escritorios, ventanales, vidrios, puertas, sillas y  pisos. 

Para esta actividad se utilizó insumos como; desinfectante, detergentes, 

blanqueador, ilustra muebles y utensilios como escoba suaves, bayetillas, 

traperos, baldes y guantes. 

Dejando un lugar limpio y seguro para las personas que trabajan allí y que 

visitan. 
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MANTENIMIENTO: PALACIO DE LA PROCLAMACION 

 

Brigadas de aseo profundas donde  se realizó lavado de pisos, 

pasillos, ventanales, paredes, limpieza de vidrios, telarañas y  limpieza 

exterior del palacio 

Insumos requeridos para la actividad, detergente, jabón líquido, 

blanqueador  y utensilios como escobas suaves, escobas duras, traperos, 

baldes y guantes, 

La importancia de la limpieza es restablecer y  embellecer estos lugares 

emblemáticos para la comunidad cartagenera 
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MANTENIMIENTO: CAJA AGRARIA / FARMACIA 

 

Jornadas  de aseo donde se realizaron diferentes actividades como 

limpieza profunda de estanterías, silletería, escritorios, ventanales, pisos y 

baños. 

Para esta actividad se utilizaron insumos como desinfectante, detergente, 

blanqueador, limpia vidrio, ilustra muebles, jabón líquido y utensilios como 

escoba suave, bayetillas, traperos, hisopos, zabras, baldes y guantes 

Dejando el lugar limpio, seguro y  si hablamos de seguridad y salud en el 

trabajo debemos señalar que mantener el entorno de trabajo limpio resulta 

primordial 
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MANTENIMIENTO: BLOC PORT 

 

Jornadas de aseo donde se hizo limpieza de pasillos, lámparas, 

telarañas, polvos de las superficies externas de las cajas, escritorios, 

sillas, escaleras y baños. 

Para esta actividad se utilizaron utensilios como escoba suave, bayetillas, 

trapero, baldes y guantes e insumos como detergente, jabón líquido, 

blanqueador, desinfectante e  ilustra muebles. 

El objetivo de estas funciones es la conservación de los documentos  y 

alejar roedores y cucarachas de los archivo mediante las labores de 

limpieza.  
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MANTENIMIENTO: CASA DE LA MONEDA 

 

Se llevó acabo diferentes actividades realizadas como limpieza 

profunda en patios, pasillos, ventanales, barandas, sillas, pisos, puertas, 

estanterías, escaleras, limpieza de las jardineras  y baños. 

Para esta actividad se utilizó utensilios como escobas suaves, traperos, 

bayetillas, recogedores e insumos como desinfectantes, detergente, 

blanqueador, ilustra muebles y  limpia vidrio. 

Con estas clases de jornada  se realza el embellecimiento y la desinfección 

de las superficies  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

BOLIVAR_MTORRES-02460434143018-1719947-003229231-A



 

 

 

 

 

 

 

MANTENIMIENTO: EL GUARDIAN 

 

Se realizó jornadas de limpieza donde se hizo poda de arbustos, 

barrido y recolección de basuras, malezas e hojas, regado de los jardines, 

limpieza de pasillos y salones  

Para estas actividades se utilizó utensilios como escobas de palito, escobas 

suaves, mangueras, recogedores, tijeras, baldes, bayetillas e insumos como 

desinfectantes, detergente y  blanqueador. 

Teniendo en cuenta la preservación de la naturaleza, cuidamos de su 

embellecimiento y proliferación controlada 

 

 

 

 

BOLIVAR_MTORRES-02460434143018-1719947-003229231-A



 

 

 

 

 

 

 SEDE MAGANGUE 

 

Se hace jornada de aseo donde se realizó diferentes actividades 

como limpieza de pisos, ventanales, vidrios, estanterías, limpieza de 

telaraña  y cocina. 

Para esta actividad se utilizaron utensilio como escobas suaves, bayetillas, 

esponjas, hisopos,  traperos e insumos desinfectantes, detergentes, 

blanqueador, limpia vidrio e ilustra muebles. 

Para mantener el punto se hace estas actividades diarias. 
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GOBERNACION DE BOLIVAR SEDE PRINCIPAL 

 

Limpieza profunda de las plaformas, escaleras y rampa 

Donde se hizo barrido, recolecion de basuras, desenchicle, lavado, 

restregado y treapedado de las las mismas, utilizando utensilios como 

escobas suaves, escobas duras, traperos, espatulas, baldes e insumos 

como detergentes, blanqueaor y jabon liquido 

Nuestro entorno entradas pricipales son la cara de la gobernacion por 

enden deben de estar libre de basuras dando un ambiente sano y seguro 

para todos.    
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Jornada de limpieza de  sillas  

 

Se realizo jornada de aseo profundo donde se hizo impieza, lavado 

en seco y desinfeccion de todas las sillas de la oficinas y salones de 

eventos. 

Para esta actividad se utilizaron utensilios como bayetill, baldes, guantes e 

insumos como ilustra muebles, jabon liquido, desinfectantes y detergente. 

Esta actividad se hizo con el objetivo de tener una limpieza uniforme. 

Un beneficio comprobado que trae la limpieza de las sillas  es la subida de 

ánimo que genera en las personas cuando están en un ambiente limpio y 

saludable. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BOLIVAR_MTORRES-02460434143018-1719947-003229231-A



 

 

 

 

 

 

 

Limpieza de oficinas 

 

Estas ritinas de trabajo se hacen diariamente donde se incluye barrido, 

trapeado, limpieza de telaraña, de estanterias, escritorios, pasillos y baños. 

Para esta actividades se utilizan utensilios como escobas suaves, 

recojedores, bayetillas, espatulas, telearañeros, hisopos, baldes, traperos, 

guantes e insumos ccomo detergente, desinfectante, blanquedor, limpia 

vidrio, ilustramuebles. 

De esta forma mantenemos los espacios libre de acaros y un ambinete 

sano y seguro. 
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Limpieza de vidrios  y acensores 

 

Se realiza limpieza de los aceosores, ventanales y puertas de vidrios.  

La limpieza regular de ventanas previene el crecimiento de moho y 

hongos. 

Lo que garantiza un entorno de vida más saludable para las perosna que 

alli trabajan y visitantes. Ademas que prologan su vida util. 

para esta actvidad se utiizo utensilios como bayetillas, limpiador de vidrios, 

baldes e isumos como limpia vidrio, detergente, desinfectante. 
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Brigada  Especial del restaurante  

 

Se realiza briga especial apeticion del Doctor Gabriel Vergara en el 

restaurante de la gobernacion,  en aras de recuperara este espacio, 

donde se realizo barrido y  lavados de pisos, ventanales, baños, limpieza se 

sillas y mesas, con el apoyo de los toderos que hicieron cambios de 

lamparas, pintar las paredes, cambio de algunas laminas del cielo razo. 

Dejando asi el lugar en buenas condiciones  en un ambiente sano y segur, 

libre de acacaros y germenes. 

Para esta actividades se utilizan utensilios como escobas suaves, 

recojedores, bayetillas, espatulas, telearañeros, hisopos, baldes, traperos, 

guantes e insumos ccomo detergente, desinfectante, blanquedor, limpia 

vidrio, ilustramuebles.  
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Brigada Especial de la oficina Super Intendencia  

 

Se realizo brigada de aseo donde se hizo barrido, lavado y 

desinfecion del puno, limpieza de escritorios, cubiculos, sillas, telarañas 

y estanterias. 

Para esta actividades se utilizan utensilios como escobas suaves, 

recojedores, bayetillas, espatulas, telearañeros, hisopos, baldes, traperos, 

guantes e insumos ccomo detergente, desinfectante, blanquedor, limpia 

vidrio, ilustramuebles. 

Se deja la rutina de todos los dias aunque no este habilitada, con el aseo 

Diario se mantendra libre de germenes y acaros. 
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 Entrega de insumos   

 

Se hizo entrega durante este periodo,  cumpliendo con lo 

establecido y manteniendo un aseo optimo en todas las instalaciones 

de la gobernación, este kit de aseo se componen de un trapero, una 

escoba, una bolsa de detergente, guantes, hisopo, recogedor, balde, 

bolsas para la basura, un galón de blanqueador, un galón de 

desinfectante y  jabón líquido,  

 

 

 

    
 

 

 

 

El presente informe se realiza a la parte contratante 

 

Elaborado Por:  
 

 

 

Martha Viloria  

Supervisor 
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