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EMPRESAS PUBLICAS DEL QUINDIO EPQ SA ESP 

PPM[NI,f. 
CONTROLADO 

L.a Subgerencia de Planeaciôn y Mejoramiento Institucional de las Emprosas Püblicas del Quindlo 
E.P.Q. SA. (E.S.P.), olaboran los estudios do conveniencia quo justifican Ia necesidad do 
suscribir Un contrato de prestaciOn de servicios, con una persona juridica c natural con a 
capacidad técnica, logistica y operativa pars realizar publicaciones en un diana de amplia 
circulaciOn regional, con elfin do dar a conocer a los habitantes del Departamento del Quindio y 
a Ia comunidad en general de las diferentes actuaciones 0 nformación do interés general do 
Empresas Püblicas del Quirid[o EPa 3k E.S.P. 

I. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD: 

Empresas FUblicas del Quindio — EPQ SA. E.S.F., Es una entidad prostadora do servicios 
püblicos domiciliarios. organizada como sociedad anánima ontre entidades do derocho pUbLico, 
clasificada como empresa do servicios püblicos oficial de conformidad con et numeral 14.5 del 
articulo 14 do a Ley 142 do 1994. 

EMPRESAS PUBLLCAS DEL QUINDIO SA. E.S.P., tiene par objeto social, entre otros, Ia 
prostacion do los sorvicios pUblicos domiciliarios de acueducto, alcantari!lado y gas. EPQ S.A. 
E S.P.. presta los sorvicios do acuoducto y alcantarillado en los Municipios do Buenavista, 
Circasia. Filaridia, Génova, La Tebaida, Montenegro, Pijao, Quimbaya y Salonto. del 
Departamontc del Quindio; y presta el servicio degas en los Municipios de Buenavista, Cárdoba, 
Genova y Pao 

Quo dentro do Ia estructura organizacional de Eniprosas Publicas del Quindio cuenta con Ia 
Subgeroncia do Planeacian y Mejoramiento Institucional quion Se encarga entre otras cosas con 
€1 deber de publicar as diferentes tarifas degas GLP, asi coma las publicaciones de rendicibn de 
cuentas, entre otras actuaciones relacionadas al cumplimiento do Ia prestacián del servicio 

Razán por Ia cual. Ia entidad, al ser una prestadora do sorvicios püblicos domiciliarios, so 
encuentra sometida a Ia vigilancia, inspecciôrl y control do Ia Superintendoncia do Servicios 
Püblicos Domiciliarios, regulada por Ia Comisián de RegulaciOn de Agua Potable y Sarioamiento 
Básico y par a CREG Comisián de regulaciôn do enorgia y gas dada su naturaleza de entidad 
prestadora do servicio, Os importante y fundamental difundir, publicar y socializar diferentes 
informaciories, convocatorias, anuncios, invitaciones, comunicados e intormaciones do interés a 
a comunidad en general. ciudadania, usuarios y los entos territoniales socios de Ia misrna. 

Do acuerdo a lo anterior EMFRESAS FUBLIGAS DEL QUINDIO SA, ESP., roquiere reaLizar Un 
contrato do prestacion de servicios con Un diario do alta circulaciOn regional con elfin do realizar 
publicaciones roqueridas para trasmitir a nformacion de interOs a todos nuestros usuarios 
teniendo presento como minimo Ia publicacián para audiencia püblica do rendicion do cuentas, 
aplicacion do Ia metodologia tarifaria a cualquier ajusto a Is tanifa do acuoducto, alcantarillado y 
gas de acuerdo a las rosoluciones CRA 151 DEL 2001 y GREG 011 del año 2003 y en 
cumplimiento a Is ley 142 do 1994 a cual obliga a todas las empresas prestadoras de servicios 
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pübricos a reaUzar publicaciones de arifas en diarios de arta circulación, asi coma as diferentes 
convocatorias, requeridas tanto por a junta directiva. asamblea y Gerente General. 

No obstante Ic anterior, es importante manifestar que en el mes de febrero fue suscrito contrato 
de prestaciôn de servicios para Ia pubHcaciôn de tarifas do gas GLP, y teniendo en cuenta el 
requerimiento elevado por Ia Superservicios en a obligacián do publicar os indicadores sociales 
motivo par oF cual dicho recurso no fue suficiente para garantizar Ia publicacion de Ics mismos 
hasta oF mes de diciembre: Cs pare anterior quo so requiere adelantar Ufl nuevo proceso pam 
garantizar el cumplimiento de las publicaciones mencionadas anteriormente. 

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD: Para suplir Ia necesidad so requiere contratar con una 
persona natural o juridica con Ia respcnsabilidad, capacidad tAcnica. financiera y administrativa 
para realizar las publicaciones requeridas en diarios de alta circuiaciôn. asi como do las 
diferentes convocatorias, que se adelantan par Ia junta directiva, asambFea y Gerente GeneraL 

2.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: 

Para suprir a necesidad, se requiere suscribir un contrato de Prestacion de Servicios con un diario 
do amplia circulaciôn regional para realizar eF siguiente objeto Contractual PRESTACION  DE 
SERVICIOS PARA LA PUBLJCACION DE TARIFAS DE SERVICIOS DE GAS GLP DE EPQ 
S.A ESP, EN UN MEDIO ESCRITO DE AMPLIA CIRCULACION PARA LA VIGENCIA 2024, 
PUBLICACION AVISOS CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE DE EMPRESAS 
P(JBLICAS DEL QUINDIO EPQ S.A. E.S.P' 

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS: 
So requiere suscribir un contrato do prestaciôn do servicios para pubFicar en un diane escrito do 
amplia circulaciOn en Ia regiOn do Ia siguiente manera 

PROPUESTA ECONOMICA 

DescripciOn Publicación 

PublicaciOn mensual de Tarifas degas GLP "8 Publicaciones de 2 col ( 
ancho) x 0 cm alto  con logo a color. Máximo el dia 15 de cada mes 

0 cm 

Pubjjcaciones de rendiciôn de cuentas 

Otras publicaciones quo requiere Ia entidad 

Se tiene en cuerita que son 909 cm en total para las pautas deschtas anterionmente y que Ia 
cantidad y espacic de as pautas puede vaniar 
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3. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES: 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. 
A. Disponer pare las diferentes publicacones requeddas por EPa SA ESP de 909 cm pare 

realEzar pubLicaciones de las pautas requeridas. 
B. Realizer las publicaciones pare atender [as necesdades de Empresas PUblicas del Ouindio 

SA E.S.P. 
C. Suministrar a a Entidad dos (2) ejemplares de Ia publicacián realizada. 
D. Entregar pauta en pdf y certiflcacjon de pub!icaciôr' con su respectivo link firmado pci La 

representante legal donde conste a divulgacián a todos los suscriptores del servicio. 
E. Presenter La factura electrónica, relaciOn de Ia publicaciOn realizada y el informe de 

actividades. 
F. Efectuar el page de los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral a que 

haya luger durante el término de ejecuciOn del contrato. de conformidad con lo estabLecido 
en el articulc 50 Ucla Ley 789 de 2002. 

OBLIGACIONES DE LA EMPRESA. 

A. Efectuar Ia vigilancia y control del contratc. 
B. ReaLizer las recomendaciones que estinie pertnentes para Ia correcta ejecuciôn dcl contrato 
porintermedio del funcionario designado pam ejeicer La vigilancia y control 
C. Suministrar al CONTRATISTA el contrato 9rmado por el representante legal. 
0. CanceLer al CONTRATISTA oportunamente el valor convenido por sus Servicios. 
E. Informer a Ia Secretaria General cualquier incumplimiento del objeto a las obHgaciones per 
parte del contratista con elfin de tomar las medidas legales pertinentes. 

PARAGRAFO. El contratante no pagará intereses moratorios sobre las sumas adeudadas 
al Contratista. 

4. ANALISIS DE LOS PRECIOS DE MERCADO: 

Las varrables utilizadas para fijar el valor a contratar obedecen a a idoneidad o experiencia, las 
cijales están enmarcadas asi: 

Con ci objetivo de determinar el valor dcl presupuesto oficial que se destinara pare suplir Ia 
necesidad de Ia Enipresa planteada en e! presente estudio previo, se realizô un anâlisis a algunas 
entidades del sector püblico que han utilizado estos mismos servcios niediante Ia consulta de las 
plataforrnas de contratacián pUblica SECOP, tambien Se tuvo en cuenta el historial de contratos 
suscritos por Ia entidad anteriormente, asi 
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No 
Contrato 

cm Entidad Valor 
contrato 

Valor/cm 

802020- 
CPS 

EPA 33-791 444 761 cm $ 44.404,00 

CPS- 
1292021 

EMPRESAS 
PUBLICAS 

DEL 
QUINDIC SA 

ESP 

S 600.000 20 cr11 $ 30.000.00 

CPS- 
0032022 

EMPRESAS 
PUBLICAS 

DEL 
OUINDIO SA 

ESP 

11.000.000 400cm $ 27.500,00 

CPS- 
0302023 

EMPRESAS 
PUBLICAS 

DEL 
QUINDlO SA 

ESP 

2.000.000 £00 cr11 - $ 30.000,00 

Objeto 

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA PUBLICACION 
DE TARIFAS DE LOS SERVlCIOS DE ACUEDUCTC 

ALCANTARFLLADO Y ASEO DE EPA ESP. 
INDFCADORES DE GESTION ESTADISTICA DE EPA 

ESP. SEGUN LO DISPUESTO EN LA LEY 142 DE 199L, 
EN MEDIC ESCRITO DE AMPLIA CIRCULACION PAPA 

LA VIGENCIA 2020. PUBLICACrON DE EDICTOS 
EMPLAZATORIOS Y AVISOS CONFORME A LA 

NORMATIVIDAD VIGENTE 

"PRESTAR EL SERVICIC DE PUBLICACIONES V 
ACTUACIONES NECESARPAS DE 

EMPRESASPUBLICAS DEL QUINDIO S-A E S P. EN UN 
DIARPO CE AMPLIA CIRCULACION REGIONAL 

PRESTACION DE SERVICIOS PAPA REAL/AR 
PUBLICACIONES DE UN DIARIO DE AMPLIA 

CIRCULACION REGIONAL, CON EL FIN DE OAR A 
CONOCER A LOS HABJTANTES DEL DEPARTAMENTO 

Y A COMUNIDAD EN GENERAL DE LAS 
ACTUACIONES E INFORMACION DE INTERES 

GENERAL DE EMPRESAS PUELICAS DEL OUINDO 
EPOSA ESP 

'PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR 
PUBLICACIONES EN UN DIARIO DE AMPLIA 

CIRCULACION DEL QUINDlO, CON EL FIN DE DAR A 
CONOCER A LOS HABITANTES DEL DEPARTAMENTO 

Y A COMUNIDAD EN GENERAL LAS DIFERENTES 
ACTUACIONES E INFORMACION DE INTERES DE 

EMPRESAS PUBLICAS DEL OUJNDIO EPQ S A E.S P 

S 32.975.105 

S 29.975 279 

FROMEDIO VALOR/CM 

PROMEDIC VALOR PARA 
909 CM 

El promedlo de Ia tabla anterior es de S 29.975.279 MOTE, dejando claro que cada uno de los 
contiatos tiene diferentes caracteristicas de pubJicaciories. 

El promedio del mercado Sc establecio en $32976105 MOTE por 909 centinietros que da a 
suma de $29975279 MOTE, teniendo en cuenta os contratos consultados en a plataforma 
scoop. 

Nota: no obstante el valor promedio del mercado establecido es en razôn a que nose tiene con 
certeza Ia cantidad de pubJicaciones y centimetros que Se publicaran para el restante de Is 
vigencia 2024, motivo por el cual Sc establece a monto agotable. 
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5. ANALISIS TEGNICO V ECONóMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL 
CONTRATO: 

Para a presente contratación Se cuenta con un presupuesto oficial de: VEINTINUEVE MILLONES 
NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS MOTE ($29975000), provenientes del Rubro 
2.1.2.0201003.01 Impresos y PublicacionS. 
5. DURACION Y EJECUCION DEL CONTRATO: 
Para sciucioriar Ia necesidad Se requiere un tiempo de ejecución contada a partir de Ia firma del 
Acta de Lnicio, hasta el 31 de dicienibre del 2024 yb hasta agotar el valor del contrato. 

7. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: 
El contratista tendrá total autonomia en el lugar de ejecucián deL contrato. sin embargo]  en caso 
de requerirse nformacion que repose en las dependencias de Ia empresa y que no pueda ser 
suministrada al contratista, eventuatmente algunas do las obligaciones podrian ser ejecutadas en 
Ia Sede Administrativa ubicada en a Carrera 14 No. 22- 30, Armenia QuLndio 

8. FORMA DE PAGO: 
Empresas Püblicas de] Quindio EPO S.A. E.S.P., cancelarâ al contratista el valor pactado 
mediante pagos parciales de conformidad con las publicaciones realizadas previa presentacrOn 
de Ia factura electrónica, los ejemplares del diario escrito de publicaciOn, informe de actividades. 
soporte del pago al sistenia general de seguridad social en salud, pensiOn y ARL, y Ia respectiva 
acta de cumplimiento a entera satisfacciOn suscrita por eL supervisor del contrato designado 01 

Ia Entidad. 

9. SUPERVISIoN. 
La Supervision del contrato a celebrar será ejercida por el profesional WILLIAM ARIEL 
GONZALEZ JARA con cédula 89.009.128 de Armenia, o quienes hagan sus veces; los 
supervisores a través del control, vigilancia y seguimiento de las acciones del contratista, deberá 
verificar y hacer cumplir las especificaciones tecnicas, las actividades administrativas, legales, 
financieras y presupuestales establecidas en los contratos a convenios, velando por el 
cumpmientc de Las condiciones pactadas y contribuyendo con los objetivos de Ia Entidad a travAs 
del control y vigilancia en Ia ejecuciOn de sus recursos y el cumplimiento do las metas propuestas 
con Ia contrataciOn celebrada, procurando que los contratos so ejecuten con criterios do eficiencia 

n y eficacia. 

Las actividades propias de a Supervisiãn tieneri lugar on todas las etapas del proceso 
contractual, por medio del control, vigilancia y seguimiento, y tambien constituyen Un aporte en 
a planeacian de Ia contrataciôn futura, con insumos para La mejora continua en Ia entidad 
Adicionalmerite, para efectos do prevenir y combatir a corrupciãn en a contrataciOn püblica, 
deberá darse aplicaciOn a lo prescrito en los articulos 82 a 85 do Ia Ley 1474 de 2011!  relativos 
a responsabilidad de Los interventores, supervision e interventoria contractual, facultades y 
deberes de los supervisores y los interventores y continuidad do Ia interventoria. 
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De conformidad con el articuFo 92 del Acuerdo de Junta Directiva 002 de 2020, el supervisor del 
contrate deberá cumplir con las siguentes responsabilidades. La Supervision e Interventoria 
deberé vigilar, controlar y hacer segumiento a Ia ejecución de los contratos y convenes 
celebrados par Empresas Püblicas del Quindio SA ESP, en os términos, condiciones y 
especificaciones pactadas con las circunstancias de tiempo, modo y lugar. condiciones técnicas 
y econOmicas señaladas en los estudios previos, pliego de condiciones, anexos técnicos, oferta 
y evaluacion, asi como en Ia minuta contractual y sus modificaciones a aclaraciones, para 
asegurar el Logro exiteso de os objetivos y finaHdades que Se persiguen con su ejecuciôn. para 
proteger efectivamente los intereses de Ia empresa. 

I Obligaciones generales: 

Asegurar el cumpUmiento de las obligaciones pactadas logrando que se desarroHe 
el objeto del contrato o convenio, dentro de los presupuestos de tiempo, mode, 
lugar, calidad, cantidad e inversiOn previstos orginalmente, para proteger 
efectivamente los intereses de Ia empresa. 

1.2. Verificar el cumplimiento de a normatividad vigente. 

1.3. Dar a conocer los hneamientos establecidos per e! Sistema de GesuOn y cadauno 
de sus componentes, incluyendo a politica, misión, visiOn, objetivosestratégicos y 
de calidad, asI coma el aporte que tiene el contratista en el cumplimiento de estos. 

1.4. Entregar copia, cuando se requiera, de los procesos, procedimientos, formatos, 
instructivos, manuales, gulas y demás documentos asociados al Sistema de 
Gestión de a Entidad que tenqan relación con a ejecución del objeto contractual 
del contratista siguiendo los parámetros establecidos en el procedimiento control 
de documentos y registros. 

1.5. Acompañar aP contratista en Ia büsqueda de las soluciones pertinentes que 
aseguren Ia finalizacldn de un contrato yb convenic can éxito, faciHtando Ia 
nteracciOn entre él y Ia empresa. 

1.6. Estudiar y analizar los siguientes documentos entre otros: el contrato, lapropuesta, 
& pliego de condiciones y sus anexos técncos y Ia evaluación técnica, y toda a 
documentación que se encuentra referenciada en el Expediente LJnico del 
Contrato, con el fin de controlar, vigilar y hacer seguimiento durante Ia ejecuciOn 
del contrato, con el fin que este Sc desarrolleconforme a lo pactado y con las 
condiciones técn]cas y econOmicas contratadas o convenidas. En caso de encontrar 
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incongruencias entre los diferedes documentos precontractuaes, deberá 
promover su aclaración, remitiendo informe ante Ia Secretaria General, para que 
proceda a Ia e]aboración del documento que corresponda. 

17. Elaborar y suscribir oportunamente con el contratista u operador el acta de inicic, 
previa verificaciOn del cumplimento de los requisitos de legalización, 
perfeccionamiento y ejecución del contrato 0 convenlo. 

18. Coordinar con as dependencias de Ia Enddad que tengan relacldn con Ia ejecuciOn 
del contrato a convenlo las acciones necesarias para el cabal cumplimiento del 

mismo. 

1.9. Solicitar Ia asesoria, apoyo, acompañamiento a aclaraciones necesarias en cuanto 
a tiempo, modo, lugar, nümero de usuarios, materiales, pages, legalización de 
bienes, entre otras que considere pertinentes, para cumplir a cabalidad Ia 
supervision o Interventorfa encomendada. 

1.10. Llevar un control sobre a ejecución y el cumplimiento del objeto y obligaciones 
contratadas o convenidas, efectuando visitas periádicas de acuerdo con el 
cronograma establecido para el efecto, al ugar donde se desarrolta el contratoc 
convenio, realizando seguimiento al cronograma de actividades presentado par ci 
contratista u operador y par él aprobado (cuando sea del case), revisandalos 
documentos que se produzcan en Ia ejecuciOn y/o los bienes que Se entreguen. 

1.11. Verificar que el contratista u operacor, en Ia ejecucián del contrato 0 convenio,dé 
cumplimiento a Ia obligación de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, 
en los términos que sobre el particular, establezca Ia normatividad vigente, coma 
requisito para certificar el pago o desembotso. 

112. Prestar colaboración al contratista u operador en todo aquello que dependa dela 
empresa, sirviéndole de canal de comunicaciOn con las diferentes dependencias 

que Ia conforman. 

1.13. Apoyar al contratista u operador orientándolo sabre Ia mejor manera de cumplirsus 
obligaciones e informándole sobre los trámites y procedimientos de Ia Entidad. 
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1.14. Enviar par escrito al contrabsta u operador las indicaciones y recomendaciones 
necesarias que contribuyan at cumplimiento det contrato o convenia y prestación 
efecdva det servicio. Estudiar y dar trémite a las sugerencias, consultas C 

rectamaciones del contratista a a mayor brevedad posible. Siempre que Ia 
respuesta comprometa a responsabilidad de a entidad, se deberá consultar 
previamente con el ordenador del gasto. 

1.15, Informar de manera oportuna a Ia dependencia responsabte, cualquier fenómeno 
que attere ci equitibrio económico a financiero det contrato, con et uinque Se estude 
a situación y se adopten los mecanismos necesarios en caso de ser procedente, 
pam tograr et restablecimiento det mismo. 

1.16. Ejercer control en el plazo det contrato a convenio para gestionar oportunamente 
actos contractuales tales corno modificaciones, prórrogas, adiciones, cesiones a 
suspensiones. De Ia misma manera, ejercer controt en a pubUcacián en tas 
diferentes piatalormas de manera oportuna de dichos documentos del contrato. 

117. Solicitar at contratista u operador Ia presentacion de los informes de ejecucióndel 
contrato a convenio, con Ia periodicidad y exigencias establecidas en el pliego de 
condiciones, en el contrato anexo técnico o demás documentos contractuales. 

1.18. Veriuicar que os informes del contratista debidamente aprobados seencuentren 
publicados en las plataformas correspondientes a que se encuentreobligada Ia 
empresa. De Ia misma manera, todo documento que sea producido por Ia 
interventoria 0 sipervisión deberá 5cr publicado por ésta dentro de un 

() dIa hábil siguiente a Ia de su producción, con a finalidad que se pueda cumplir de 
mariera oportuna con el deber de pubUcación. En caso de remitirlo de forma 
extemporánea, deberá presentar junto con e[ documento un informe en el cua] 
justifique lag razones de dicho incumplimiento en los términos del procedimiento. 

1.19. Elaborar y enviar Los informes do supervisiOn, con a periodicidad y con Ia 
informadOn minima exigida, que permitan conocer el avance, recomendaciones, 
diuicultades en Ia ejecuciOn del contrato o convenio. 

1.23. Requerir por escrito at contratista u operador en caso de inejecuciOn, ejecuciOn 
indebida o deficiente del objeto y/u obtigaciones contractuales, en procura de 
asegurar el cumplimiento satisfactoria de dichas obligaciones. 
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1 21 Realizar el seguimiento a los requermientos hechos al contraliista u operador con 

el fin de verificar si ban sido acatacos y par consiguiente existe un cumplimiento 
satisfactorio del objeto u obligaciones contractuales, a, por el contrario, persister 
los incumpUmientos. De persistir as incumplimientos, deberá reportarlo de 

inmediato a Ia Secretaria General, con Ia finalidad que se adelanter os 
procedimientos admiriistrativos que determinen a no Ia imposidór de una sanción, 
segün lo establecido en el contrato o en as cláusulas exorbitantes que se 
entiendan incorporadas. No proceder de dicha mariera generará a compulsa de 
copias a los órganos de cantrot por as posibles responsabiUdades que de ella Se 
deriven. 

122. Comunicar eportunamente a Ia Secretarla General con copia al Gerente cuando 
persistan deficiencias en Ia ejecución del contrato o convenio, cuandono sean 
tomados en cuenta, en forma reiterada, los correctives y recomendaciones hechos 
por el supervisor del contrato o convenio, cuando nose cumpla el plan de 
mejoramiento acordado yen general cuando resu]te inanifiesta Ia falta de voluntad 
o a negligencia del contratista u operador, paralograr el cumplimiento a cab&idad 

de las obligaciones cenvenidas a fin de tomar as med idas legales yb contractuales 

a que haya lugar. Se entiende porcomunicación oportuna aquella que se produzca 
luego del segundo llamado deatención al contratista, y verificada su omisiOn, Se 
procederá a remitir dentro delos dos (2) dias hábiles siguientes al vencimiento del 
término otorgado al contratista pam el mejoramiento en Ia ejecución del centrato. 

1.23. EEaborar y suscribir el acta de liquidacidn del contrato a convenio dentro de los 
plazos establecidos en las minutas contractuales y efectuar el trárnite de acuerdo 
con eP procedimiento estab!ecido y dentro de los términos legales. 

1.24. Hacer buen uso de las herramientas tecnolOgicas de Ia Entidad, incluyendo 
hardware y software, relacionados con a prestacián del objeto contractual a 

supervisar. 

1.25 Llevar a cabo las demás actividades administrativas, técnicas 0 fTnancieras quese 

requieran para cumplir a cabatidad con el desarrollo proplo de a supervisiOno 
InterientorIa. 

1.26. Cuando exista solicitud y aprobaciOn de cesiOn del contrato 0 suspensiOn o 

cualquier modificación, realizar los trémites de las mismas en forma oportunay 
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coordinar en forma debida su implementacián 

1.27 Adelantar as gestiones necesarias para [a obtención de firmas en [a respectivaacta 
de Uquidación (cuando aplique) por cada una de as partes del coritrato. 

1.28. Una vez terminada a ejecuciOn del contrato ci Supervisor y/o Interventor debe 
hacer ci seguimiento periódico a a calidad do los bienes adquiridos a través del 
mecanismo idóneo, verificardo a garantla post yenta de los bienes adquiridos en 
caso do que so requiera. 

1.29. Veriuicar durante Ia ejecución del contrato que los proponertes que resultaron 
adjudicatarios conser'en en su planta de personal, aquel que haga parte esencial 
do Ia oferta. El contratista deberá aportar a Ia entidad estatal contratante ía 
documentación que asi lo demuestre. 

2. Obligaciones especificas, desde el punto tie vista técnico, juridico y 
financiero o contable. 

Las funciories de supervision e interventorfa se subdivider en funciones técnicas, 

juridicas y financieras o contables, segán el siguierte detalle: 

a. Funciones Técnicas: Estas funciones tienen como finalidad velar porque Ia 
ejecución del contrato Se cumpla de acuerdo con las especificaciones técnicas 
contenidas en los estudios previos, el pliego de condiciones, anexostécnicos, Ia 
propuesta y el respectivo contrato y sus modificaciones. Son funciones técnicas as 
siguientes: 

1. Conocer los documentos en los que están definidas as condiciones a 
especuficaciones do Ia ejecuciOn dcl contrato. 

2. Solicitar, revisar y aprobar al inicio del contrato y/o convenio, el plan de trabajo, ci 
cual debe incluir coma minirno el cronograma de ejecuciOn delas actividades, 
entrega de productos y USC de recursos. 

3. Hacer seguiniiento al cumplrniento do los plazos yb fechas previstas en el 
cronograma de ejecución. En caso de superar dichos plazos establecidos en el 
cronograma de ejecucon, Se deberé requerir al contratista, yen caso de reiteraciOn, 
Se reportará a a empresa para a implementaciOri de los procedimientos que en 
derecho correspondan. 
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4. Recomendar os ajustes al plan de trabajo cuando a el[o haya lugar. 

5. Rea[izar el seguimiento técnico a los contratos baja su supervision, en el 
cumplimiento de as condiciones de catidad de los trabajos, asI como a aplicación 
de las normas técnicas de calidad minimas ob[igatoras de conforruidad con Ia 

naturaleza de cada obra a ejecutar. 
6. Aprebar Ia vinculación inicial a cua[quier cambia del equipo de trabajo requerido 

para [a ejecución del contrato, siguierido los lineamientosrninimos establecidos en 
e[ P[iego de Condiciones Definitive. 

7. Verificar constantemerite que e] equpo de trabajo cumpla con as funciones que le 
corresponden y con el tiempo de dedicacióri requerido para e cump[iniiento del 
contrato, de conformidad con lo pactado y [o exigido en e[ pUego de condiciones 

definitivo. 
8. Requerir e[ cambio de personal cuando no esté cumpliendo con e[ perfil, Ia 

dedicación o as actividades u obligaciones establecidas en [a minuta contractual. 

9. Verificar que e[ contratista cumpla con [as especificaciones técnicas y estándares de 
calidad nacionales y/o internacionales segün e[ case. 

10. Requerir y exigir el ingreso at a[macén de los e[ementos adquiridos con cargo a los 
recursos del proyecto en ejecución, inmediatamente sean adquiridos, de 
conformidad con los procedimientos internos estab[ecidosen Ia empresa. 

II. Requerir por escrito a! contratista para que ejecute las obras y actividadesde acuerdo 
con el cronograma, cuando el avance de [as metas fisicas sea inferior a[ programado, 
cuando no se realicen a tiempo as entregas de bienes y servicios, y en general 
cuando no Se dé cump[imiento a lo establecido en ci contrato, os pliegos de 

condiciones, e[ proyecto, [a propuesta, y los lineamientos técnicos estableddos per 
[a empresa con copia a Ia compañia de seguros que respa[da e[ cumplimiento de las 
obligaciones y e[ objeto contractual. 

Si e[ contratista, pese a[ requerimiento anterior continua en los actos de incump[imiento 

contractua[, se dará aviso a Ia compEiñia aseguradora, con un informe suscrito par 

el supervisor, desde el punto de vista técnicosobre el incump[imiento del contratista, 

que inc[uya [a tasación de los perjuicios causados a [a administracidn, y [as c[áusulas 

del contrato y norrnas vulneradas, asi corno el concepto de a vio[ación. 

12. So[icitar al ordenador del gasto [a imposicián de las sanciones previstas en el 
contrato en todas aque[las situaciones en que Sean pertinentes, indicando y 
sustentando los motivos que den lugar a el[o. 

13. Absolver as dudas e inquietudes que ol contratista tenga sobre [aejecución del 

contrato. 
14. Estudiar y conceptuar [as solicitudes del contratista sobre adiciones, prórrogas, 

modiuicaciones, suspensiones, entre otras, presentarlas a[ ordenador del gasto par 
escrito con una ante[acidn no menor de cinco (5)dias hábiles antes de [a fecha de 
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culrninacián del contrato. 
15. Informar por escrito al ordenador del gasto, con una antelaciOn suficientea Ia lecha 

requerida para su implementaciOn, las solicitudes del contratista, junto con su 
concepta como supervisor para su aprobacldn ypara que Se proyecten y suscriban 
los actos a que haya lugar 

16. Exigir al contratista Ia presentaciOn de informes y soporties de ejecuciOn contractual 
dentro de los términos pactados en el contrato, o en el momenta que a considere 
necesario. 

17. Verificar el cumplimiento por parte deF contratista de las obligacianes corel Sistema 
de Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos Laborales),de conformidad con lo 
dispuesto en a Ley, asI coma ci cumplimiento de pago de obUgaciones parafiscales, 
segãn Ia normatividad vigente. 

18. Certificar que el contratista ha cumplido con todas sus obligaciones en elperfodo 
correspondiente, de acuerdo con as términos del coritrato. 

19. En los contratas de obra, Ilevar en debida forma Ia bitácora de obra, de conformidad 
con las normas sobre el ejercicio de Ia ingeneria. 

20. Elaborar el acta de liquidación del contrato objeto de Ia supervisOn yb 
interventoria, dentro de los plazos establecidos bien dentro del contrato vigirado, 
bier en el contrato de interventoria, o par aplicaciOn supletiva enEas disposiciones del 
presente manual. En caso de no realizarse Ia liquidaciOn de mutuo acuerdo del 
contrato, prayectar para firma de Ia administracián, el acto 

administrativo de iiquidación unilateral del contratQ. 

b. Funciones Juridicas: Las funciones juridicas están directamente relacionadas con 
el cumplimiento de aspectos forma[es y normativos en Ia ejecuciOn contractual. 
Entire otras son funciones juridicas de Ia interventoriay/o supervisiOn: 

1. Realizar Ia revisiOn del contrato y log documentos precontractuales y verificar que 
ci mismo cumpla con las exigencias jurIdicas conforme a lanorrnatividad vigente. 

2. Revisar que el expediente contractual cuente con Ia totalidad de los requisitos 
seña!ados en el ordenamiento juridico vigente, yen caso que 

faltare alguno, lo reportarâ a Ia Secretarla General dentro de los dos (2) dias bábiles 

siguientes, para que proceda a su correccidn y rectificaciOn. 

3. Una vez legalizado ci contrato, ci supervisor y/o irterventor elaborará el acta de 
iniclo de Ia ejecuciOn del contrato y gestionará que Ia misma seasuscrita por las 
parties. 

4. Elaborar y suscribir las actas de suspensiOn, reinicio, terminaciOn, recibofinal a 
satisfacciOn, liquidaciOn y demás que sean necesarias durante Ia ejecucibn del 
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contrato. 
5. Verificar que las garantias exigidas Se encuentren vigentes do acuerdo con [as 

condiciones estipuladas en el contrato. 
6. Sohcitar a[ contratista e[ ajuste de [a garantla ünica de curnp[imiento, cuando 

hubiere lugar a ella, para que ésta conserve su vigencia y cobertura de conformidad 
con Ia estipulado en e[ contrato. 

c. Funciones Administrativas: Son funciones administrativas aque[las que le 
permften al interventor yb supervisor et conocimiento pleno de los documentos 
base para el ejercicio de sus obligaciones contractua[es. 

Revisar y estudiar e[ contenido de su contrato (o [as ob[[gaciones funciona[es de [a 
supervision), asi como del contrato principa[, proyecto, estudios previos, pliego de 
condiciones propuesta, el presente manual ydemés que le permitan un mejor 
manejo de [a ejecución coritractua[. 

2. Presentar [os informes que sean solicitados por a administración, aque[los que 
considere necesario rendir de acuerdo con Ia ejecución de[contrato y entregar Un 
informe flna[ como soporte de[ ü[t[mo pago. 

3. Verificar que e[ contratista en el informe final establezca el impacto [ogrado con [a 
ejecución del contrato (para as contratos que ap[ique). 

4. Presentar las observaciones que se consideren pertinentes frente a Ia ejecución 
contractual. Dar respuesta a as quejas, reclamos, so[icitudes, peticiones, de entes 
de contro particulares o solicitudes internas asignadas en re[ación con el contrato 
sobre e[ cua[ ejerce funcián de supervision yb interventorIa. Toda comunicaciOn 
generada a respuesta deberá ser allegada a través del sistema de gesdOn de 
correspondencia que utilice Ia empresa. 

5. E[aborar e[ proceso de empatme con un nuevo supervisor yb interventor,en e[ 
evento en que Se presente dicha situacidn, informando por escrito sobre as 
actividades desarrolladas y las pendientes, de acuerdo con el momento en que se 
suscite el respectivo cambio. Dicho empa[me deberádarse dentro de [as cinco (5) 
dias hábiles siguientes a Ia rotificacidn de[ cambio respectivo. 

d. Funciones financieras y contables: Estas funciones permiten ve[ar par [a 
adecuada inversiOn de los recursos ce[ contrato, del anticipo y el pago anticipado, 
segán corresponda. Son [as siguientes: 

I Verificar que el contratista cumpla con os requisitos exigidos par [a entidad para [a 
entrega del anticipo a pago anUcipado pactado. En caso que en el contrato Se pacte 
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un anticipo, Se deberá exigir al contratista ci 

plan de manejo del mismo y verificar su amortización de acuerdo COfl lo establecido en 

el respectivo contrato. 

2. Constatar Ia correcta nversiOn del antidpo. Pam este efecto, deberá exigir seg'n 
corresponda a programaciOn de os trabajos, ci flujo de inversOn del contrato y el 
plan de inversion y amortización del anticipo. 

3. Verificar que Se dé cumpEimiento a Ia constituciOn de fiducia 0 patrimonioautdnomo 
irrevocable para contratos de obra, ccncesiOn, salud a los quese realicen por 
licitaciOn püblica, salvo queer contrato sea de menor a minima cuantia. 

4. Verificar y aprobar mensualmente los informes de buen manejo del anticipo y 
remitirlos a Ia Secretarla General para ci trámite respectivo. 

5. Veruficar que no haya diferencia entre los saldos que se registren en el extracto, con 
el registro de gastos o ci plan de inversion del anticipo. 

6. Garantizar que se estO Ilevando a cabo a arnortización del anticipo en lascuentas 
presentadas por el contratista, asI mismo que el contratista transfiera a Ia 
Subgerencia Administrativa de acuerdo con el procedimiento establecido para ello, 
los rendimientos financierosgenerados par ci anticipo. 

7. Hacer seguimiento a Ia ejecuciOn financiera del contrato velando porque se 
mantengan las condiciones econOmicas y financieras existentes al momento de 
celebraciOn del mismo. 

B. Verificar que €1 expediente dcl contrato contenga los certificados de disponibilidad, 
registro presupuestal, vigencias futuras, cuando hayalugar a las mismas y garantIas 
debidamente aprobadas, si estas áltimasfueron exigidas y requerirlos cuando sea 
del caso para integrarlos al expediente. 

9. Revisar y aprobar las solicitudes de pago formuladas por el contratista yllevar un 

registro cronológico de los pagos, y ajustes econOnnicos del contrato — balance 
presupuestal del contrato. 

10. Verificar y controlar el balance de ejecuciOn del contrato, para garantizar el 
cumplimiento del objeto dentro del presupuesto asignado. 

11. Efectuar ci balance presupuestal de ejecución del contrato para efectos de Ia 
liquidacion del mismo. 

12. Autorizar los pagos al contratista, previa revision del cumplimiento de requisites. 

Asi mismo el Supervisor del Contrato tendrã las facultades establecidas en los articulos 

93, 94 y 95 del Acuerdo de Junta Directiva 002 de 2020'POR MEDIC DEL dAt 
SEADOPA EL MANUAL CE CONTRA TAcIONDEEMPRESASPÜBLIcASDEL 
QUINDIO EPQ LA E.S.P" 
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10. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION DEL 
OBJETO A CONTRATAR: Por Ia cuantia del contrato, el proceso deberá efectuarse mediante el 
procedimiento de contrataciOn Directa, de conformidad con el numeral 1 del articulo 6° del 
Acuerdo de Junta DireGtiva No. 002 del 07 de Septiembre do 2020 "POR MEDIO DEL CUAL SE 
ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DE EMPRESAS PUBLICAS DEL QUINDIO EPQ 
S.A E.SP, siguiendo el procedimiento previsto en el Capitulo Segundo DE LOS 
PROCEDIM]ENTOS SELECTIVOS, en su Titulo Primero FROCEDIMIENTOS COMUNES A 
TODOS LOS PROCESOS DE CONTRATACION y en su Titulo Segundo DE LOS 
PROCEDIMIENTOS COMUNES FARA LA SELECCION DE CONTRATISTAS; ademas de lo 
establecido en el Ttulo Séptimo del menciona capitulo, el cual a su etra determina Ia siguiente: 

"TITULO SEP TIMO 
CONTRA TA C/ON 0/RECTA 

ARTiCULO 52: PROCEDIM/ENTO PARA LOS PROCESOS DE CONTRA TA C/ON DIRECTA 
DIFERENTES A LA URGENCIA MANIFIESTA. En los procesos do contrataciOn directa. Ia 
entidad adelantarO los siguientes tram//os: 

52.1. Suscritos los estudios pro vios y mink/dos a ía Secretaria General, Ia contará con dos 
(2) dias hab/les pat-a surevisiOn jut-id/ca y norm at/va. En caso de encontra i/os ajustados a este 
Manual y las norinas complementarias qua regulen Ia tipologia contractual. continuaré,, con 
su trá,nite. Si so requieren ajustes. se hare devoluc/On a Ia dependc nc/a do oregon pa,a qua 
realicen las modificaciones a que hays lugat, y radiquen nuevamente dichos docurnentos. 

52.2. Pat-a los contratos reg/dos pot- derechos do propiedad intelectual, o aquellos refer/dos a 
un proveedor exclusivo, deberan a/is gal-se, junto con los ostudios prey/os. /os soportes do 
dicha con d,ciOn. 

52.3. Elaborados. rev/sodas y aprobados los ostudjos pre v/os porTh dependencia compotente. 
so  procedera a remitirsolicitud de oferta alposiblo con/rat/ste En ella se ind,caran los aspectos 
bésicos del contrato a celebrar y so señalará el plazo pat-a presentar Ia propuosta, asi como 
los documentos que ía componen. No Se requerfra Ia presentac/On de propuesta en los 
contratos do pro ste c/On do so-v/c/os profes/onales, do apoyo a ía gest/On 0 capacitaciOn. 

524. Recibida Ia propuesta y/o docurnentos correspondientes, of profesional asignado 
revlsarC Ia docurnentaceOn con Ia Iista do chequco adoptada al respecto. S//a documentac/On 
esta complete. cont,nuará con ef trémite respect/va. En caso do no esta i/o, requerirâ por una 
Unica vez al futuro contratista pars que Ia allegue. Do no cornpletarse ía informac/On, so 
devolverC a ía dopendencia do Oregon. 

52.5. En/os contratos de prestac/On de sen4cios profesionafes y de apoyo ala gestiOn. deberC 
anoxarse Ia certif/caciOn del area do ta/onto humano sobre Ia /nex/stenc:a do personal pat-a 
cumplir las actividades a contra tar. 

52.6. consolidados los documentos sopo,rte, so procederá a (a expediceOn do un acto 
admin/strativo do just/f/ca c/On do/a contrataciOn directa, as! coma ala prayecciOn do Ia mimi/a 
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contractual. Dicho ado administrat/vo no será nocesarlo en los contratos do prestac/On do 
se,vicios profes/onales. do apoyo a Ia yes/iOn o de capacitac/On. En los casos de urgencia 
man/fiesta, of acto admin/strativo quo /0 declare sup/ira este requisito. 

52.7. Ce/ebrado ci contrato a travês do/a modal/dad directa, Se procederá a su legal/zaciOn. 
y a su publicac/On en ef SECOP. Esta deberá producirse dentro do [us tres (3) Was habifes 

s/gwen/es a su fltrna. 

11. DOCUMENTOS HABILITANTES: 

Se seloccionará a propuesta que cumpla con los siguientes requisitcs: 
1. Carts do presontaciôn de Is propuesta, so deberá presentar firmada pci el oferente 
y quo ci valor do Ic propuesto no sea superior al valor del presupuesto do Ia entidad. 
2. Fotocopia do Is cedula do ciudadania do Ia persona natural o del representante 
legal de Ia persona juridica. 
3. Fotocopia Libreta miLitar (Aplica para Hombres menores a los 50 anos). 
4. Registro Unice Tributario — RUT, del oferente sea persona natural o juridica 
5. Certificado do existencia y representación legal: Las personas juridicas deberán 
acroditar su existencia y representaciôn legal. mediante certificado expedido por Ia 
cámara do comercio correspondiento con feoha do expedicibn quo no pusde ser 
superior a un (1) meson el momento de La prosontaciOn de Is propuesta sri Ia cámara 
de comercio. 
5. oeclaración juramentada do bienes y rentas do Ia persona juridica. 
7. Declaracián do Renta del Ultimo ann gravabe de a persona juridica. 
8. Hoja de vida do Ia funcian pUblica do a persona natural ode Ia persona juridica y 
del representante legal do Is persoriajuridica. 
9. Declaración de no encontrarse incurso en rtnguna inhabiUdad e incompatibilidad 
pam contratar. 
10. Certificado do Antecedentes Fiscales (contraloria), Disciplinarios (procuraduria), 
Judiciales (policia nacional) y medidas correctivas (policia nacional), do Ia persona 
natural y do Ia persona juridica y su reprosentante legal, los cuales debon ser recierites 
ala fecha de presentaciôn de a propuesta. 
11.Certificados deudores morosos del estado expedido por Ia Contaduria General 
12. Certificados deudores do alimeritos morosos — REDAM 
13. Certificacián do quo Ia persona juridica so encuentre al dia con las obligaciones de 
aportes paraf [scales (Certificado suscrito por el revisor fiscal con copia do su cédula, 
tarjeta profesional y certificado de junta de contadoros no superior a 3 mesos, 
acreditando estar el dia en los aportes al sistema do seguridad social y parafiscales, 
cuando aplique. Cuando no so tongs revisor fiscal, a certificaciôn doborá estar 
suscrita por el representante legal de [a persona juridica); en el caso do persona 
natural Certificado do afUiaciOn si sistema do seguridad social. 
14. Experiencia minima referida a contratacionos anteriores: El oferento deberá 
adjuntar máximo dos (02) certificaciones o fotocopias do contratos con su respectiva 
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acta de iquidacion, donde conste quo ha suscrito y ejecutado contratos con entidades 
pUblicas 0 privadas, cuyc objeto sea do simUares caracteristicas al requerido en este 
estudio previc y cuya suniatoria sea gual c superior al 100% del presupuesto oficiaL 

NOTA 1: El incumplimiento do los criterios antes descritos mp[icará el rechazo do piano de Ia 
propLlesta 

NOTA 2: La Empresa verificará en las páginas WEB!  do cads crganisrno do control los 
antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y medidas correctivas del oferente que allegue Ia 
prtpuesta. 

12. TIPIFICACION, CUANTIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGO PREVISIBLES 0 
ASEGURABLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONONIICO CONTRACTUAL: 
So entiende por mecanismo do cobertura del riesgo, el instrumento otorgado por los oferentes 0 

por oi contratista do una entidad pUbhca contratante a favor do esta o de terceros con el objeto 
de garantizar entre otros (I) Ia seriodad de su ofrecimientc; (Ii) el cumphrniento do las obHgaciones 
quo para aquél surjan del contrato y su lEquidaciôn; (Ill) los demás riesgos que Se encuentre 
expuesta a administraciOn segün el contrato, sin embargo so deternnina quo el riesgo es minima, 
puesto que en caso do que las actividades desplegadas por el contratista no satisfagan el 
cumpEimiento do las obhgacicnes contraidas pars La ejecuciôn del objeto contractual, no so 
expedirâ Ia certificaciOn do cumplimiento 01 parte del supervisor para Is cancelacion do los pagos 
respectivos: sin perjuicio do las acciones juridicas quo conlleva el incumplimiento del contrato. 

ASIGNACION Y 
VALORIZACION DEL 

RIESGO 
TIPIFICACION DEL RIESGO DEFINICION DEL RIESGO 

Contratista 100% 

Contratista 100% 

Contratista 100% 

Demora en a iniciaciOn del contrato a partir 
del acta  de inicic.  
Demora en [a radicaciôn oportuna por parte 
del contratista de las actas (correctamente 
di] igen ci adas y f irm ads s) yb cue ntas. 
Errores cometidos por el contratista en los 
documentos elaborados durante Ia ejecuciOn 
del contrato. 

Insolvencia del contratista Gontratista 100% 

13. INDICACION DE LAS COBERTURAS DE LA GARANTiA UNICA: 

Quo do conformidad con el articulo 60 del Acuerdo do Junta Directiva 002 de 2020 'FOR MEDIO 
DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DE EMPRESAS PUBLICAS DEL 
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EMPRESAS PIJBLICAS DEL QUINDIO EPQ SA ESP 

QUINDIC EPQ S.A E.S.P!,  Empresas Fübl[cas del Qundo S.A E.S.P. Como consecuencia de 
análisis de riesgos en el proceso de contratacEón so deber evaluar par las areas responsab!es 
del msmo, Ia solicitud a los proponantes yb contratistas, o Ia contrataciári par parte do EPO SA 
ESP. do garantias y/o seguros para cubrir los riesgos precontractuales, contractuales y 
poscontractuales derivados del cumplimiento do las obcigaciones de cada una do dichas etapas, 
asi como los seguros qua permitan Ia transferencia al mercado asegurador do aquetLos riesgos 
susceptibles de cobertura al msmo. La definiciôri do Las coberturas, valores asegurables o 
months a garantizar, vigencias, o esquema do contrataciôn de dichas garantias y seguros, 
atenderán al resultado del análisis de riesgos, ala aplicacióri do los lirieamientos quo al respecto 
den las areas competentes y las coridiciones comerciales propias del mercado asegurador. 

Portal razon Empresas Püblicas del Quindlo SA. E.S.P. determina qua no existe riesgo pars Is 
entidad, más aün cuando al contratista see realizaran los pagos previa presentacián de Ia cuenta 
do cobro e intorme de actividades para poder verificar el cumplimierito del objeto contractual. 
razOn por a cual para el contrato a cetebrar NO so hará exigible Ia garantia. 

En caso que las actividades desplegadas por el contratista no satisfagan el currplimiento de las 
obligaciones contraidas par Ia Empress, nose expedirá Ia certificación de cumplimiento por pane 
del Supervisor para Ia cancelacion de los pagos respectivos, sin perjuicio do las acciones juridicas 
quo conlleva el incumplimientc del contrato 

14. INCLUSION EN PLANES DE LA ENTIDAD 
Plan de Compra: 
Apoyo profesional para eI area de comunicación de Empresas Püblicas del Quindlo S.A E.S.P. 
UNSFSC 55101519 

Para constancia so firma en Ia ciudad do Armenia Quindio e] dia diecinueve (19) del mes do abrU 
del año (2024). 
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