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l.a Subgerencia de Planeacion y Mejoramiento Institucional de las Empresas Publicas del Quindio
EP.Q. SA (ESP), elaboran los estudios de conveniencia que justifican la necesidad de
suscribir un contrato de prestacion de servicios, con una persona juridica o natural con la
capacidad técnica, logistica y cperativa para realizar publicacicnes en un diario de amplia
circulacion regional, con el fin de dar a conocer a los habitantes del Departamento del Quindio y
a la comunidad en general de las diferentes actuaciones e informacion de interés general de
Empresas Publicas del Quindio EPQ S.A. ES.P.

1. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD:

Empresas Publicas del Quindio — EPQ S.A. E.S.P., es una entidad prestadora de servicios
publices domiciliarios, organizada como sociedad andnima entre entidades de derecho pubilico,
clasificada como empresa de servicios publicos oficial de conformidad con el numera!l 14.5 del
articulo 14 de la Ley 142 de 1994,

EMPRESAS PUBLICAS DEL QUINDIO S.A. E.S.P. tiene por objeto social, entre atros, la
prestacidn de los servicios publicos domiciliarios de acueducto, alcantarillado y gas. EPQ S.A
E.5.P.. presta los servicios de acueducto y alcantarifado en los Municipios de Buenavista,
Circasia, Filandia, Génova, La Tebaida, Montenegro, Pijao, Quimbaya y Salento. del
Departamento del Quindio; y presta el servicio de gas en los Municipios de Buenavista, Cérdoba,
Geénova y Pljao.

Que dentro de la estructura organizacional de Empresas Publicas del Quindic cuenta con la
Subgerencia de Planeacion y Mejoramiento Institucional guien se encarga entre otras cosas con
el deber de publicar las diferentes tarifas de gas GLP, asi como las publicaciones de rendicién de
cuentas, entre otras actuaciones relacionadas al cumplimiente de la prestacion del servicio.

Razon por la cual, la entidad, al ser una prestadora de servicios publicos domiciliarios, se
encuentra sometida a la vigilancia, inspeccion y control de la Superintendencia de Servicios
Publicos Domiciliarios, reguiada por la Comisién de Regulacion de Agua Potable y Saneamiento
Basico y por la CREG Comision de regulacion de energia y gas; dada su naturaleza de entidad
prestadora de servicio, es importante y fundamental difundir, publicar y socializar diferentes
informacicnes, convocatorias, anuncios, invitaciones, comunicados & informaciones de interés a
ja comunidad en general, ciudadania, usuarios y los entes territoriales socios de la misma.

De acuerdo a lo anterior EMPRESAS PUBLICAS DEL QUINDIO SA. ESP., requiere realizar un
contrato de prestacion de servicios con un diario de alta circulacion regional con ef fin de realizar
publicaciones requeridas para trasmitir la informacion de interés a todos nuestros usuarios;
leniendo presente como minime la publicacion para audiencia publica de rendicion de cuentas,
aplicacion de la metodologia tarifaria o cualguier ajuste a la tarifa de acueducto, alcantarilladc y
gas de acuerdo a las resoluciones CRA 151 DEL 2001 y CREG 011 del afo 2003 y en
cumplimiento a la iey 142 de 1994 |a cual obliga a todas las empresas prestadoras de servicios
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publicos a realizar publicaciones de tarifas en diarios de alta circulacién, asi como ias diferentes
convocatorias, regueridas tanto por la junta directiva, asamblea y Gerente General.

No obstante lo anterior, es importante manifestar gue en el mes de febrero fue suscrito contrato
de prestacion de servicios para la publicacion de tarifas de gas GLP, y teniendo en cuenta el
requerimiento elevado por la Superservicios en la obligacién de publicar los indicadores sociales
motivo por el cual dicho recurse no fue suficiente para garantizar la publicacion de los mismos
hasta el mes de diciembre; es por lo anterior que se requiere adelantar un nuevo proceso para
garantizar el cumplimiento de las publicaciones mencionadas anteriormente.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD: Para suplir la necesidad se requiere contratar con una
perscna natural o juridica con la respensabilidad, capacidad técnica, financiera y administrativa
para realizar las publicaciones requeridas en diarios de alta circuiacion, asi como de las
diferentes convocatorias, gue se adelantan por la junta directiva, asamblea y Gerente General.

2.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

Para suplir la necesidad, se requiere suscribir un contrato de Prestacién de Servicios con un diario
de amplia circulacién regional para realizar el siguiente objeto Contractual: "PRESTACION DE
SERVICIOS PARA LA PUBLICACION DE TARIFAS DE SERVICIOS DE GAS GLP DE EPQ
S.A ESP, EN UN MEDIO ESCRITO DE AMPLIA CIRCULACION PARA LA VIGENCIA 2024,
PUBLICACION AVISOS CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE DE EMPRESAS
PUBLICAS DEL QUINDIO EPQ S.A. E.S.P™.

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS:
Se requiere suscribir un contratc de prestacion de servicios para publicar en un diario escrito de
amplia circulacion en la regién de la siguiente manera:

PROPUESTA ECONOMICA

Descripcion Publicacién

Publicacién mensual de Tarifas de gas GLP “8 Publicaciones de 2 col { 10 cm
ancho) x 10 cm alto” con logo a coior. Maximo el dia 15 de cada mes

Publicaciones de rendicion de cuentas
Otras publicaciones que requiere la entidad

Se tiene en cuenta que son 809 cm en total para las pautas descritas antericrmente y que la
cantidad y espacio de las pautas puede variar.
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3. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

A. Disponer para las diferentes publicaciones requeridas por EPQ SA ESP de 809 cm para
realizar publicaciones de las pautas requeridas.

B. Realizar las publicaciones para atender las necesidades de Empresas Publicas del Quindio
SA ESP.

C. Suministrar a la Entidad dos {2) ejemplares de la publicacién realizada.

D. Entregar pauta en pdf y certificacion de publicacion con su respective link firmado por la
representante legal donde conste la divulgacion a todos los suscriptores del servicio.

E. Presentar la factura electronica, relacion de la publicacién realizada y el informe de
actividades.

F. Efectuar el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral a que
haya lugar durante el términc de ejecucidn del contrato. de conformidad con lo establecido
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,

OBLIGACIONES DE LA EMPRESA.

A. Efectuar la vigilancia y control del contrato.

B. Realizar las recomendaciones que estime pertinentes para la correcta ejecucion del coniraio
por intermedic del funcionario designadc para ejercer la vigilancia y control.

C. Suministrar al CONTRATISTA el contrato ‘irmado por el representante legal.

D. Cancelar al CONTRATISTA cportunamente el valor convenido por sus servicios.

E. informar a la Secretaria General cualquier incumplimiento del objeto a las obligaciones por
parte del contratista con el fin de tomar las medidas legales perinentes.

PARAGRAFO. El contratante no pagara intereses moratorios sobre las sumas adeudadas
al Contratista.

4, ANALISIS DE LOS PRECIOS DE MERCADO:

Las variables utilizadas para fijar el valor a contratar obedecen a la idoneidad o experiencia, las
cuales estan enmarcadas asi:

Con el chjetivo de determinar el valor del presupuesto oficial que se destinara para suplir la
necesidad de la Empresa planteada en el presente estudio previo, se realizé un analisis a algunas
entidades del sector publico que han utilizade estos mismos servicios mediante la consulta de las
plataformas de contratacion publica SECOP, también se tuvo en cuenta el historial de contratos
suscritos por la entidad anteriormente, asi:
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| No Entidad Valor cm Valorfcm Objeto
i Contrato contrato
© 80 2020- EPA $33791444 | 767cm | $44.404,00 | PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA PUBLICACION
. cPs i DE TARIFAS DE LOS SERVICIOS DE ACUEDUCTO.
| ALCANTARILLADO Y ASEO DE EPA ESP.
INDICADORES DE GESTION ESTADISTICA DE EPA
ESP. SEGUN LO DISPUESTO EN LA LEY 142 DE 1994,
EN MEDIO ESCRITO DE AMPLIA CIRCULACION PARA
LA VIGENCIA 2020, PUBLICACION DE EDICTOS
| EMPLAZATORIOS Y AVISOS CONFORME A LA
i ' NORMATIVIDAD VIGENTE.
{ CPs- EMPRESAS SB00.000 | 20em | $30.000.00 “PRESTAR EL SERVICIC DE PUBLICACIONES V
| 1292021 PUBLICAS i ACTUACIONES NECESARIAS DE
DEL , ‘ EMPRESASPUBLICAS DEL QUINDIO S.A E.S.P. EN UN
QUINDIO SA ; \ DIARIO DE AMPLIA CIRCULACION REGIONAL
ESP f
| CPS- | EMPRESAS $11.000000  400cm | §27.500.00 PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR
0032022 PUBLICAS ; " PUBLICACIONES DE UN DIARIO DE AMPLIA i
DEL ' CIRCULACION REGIONAL, CON EL FIN DE DAR A |
| QUINDIO SA CONQCER A LOS HABITANTES DEL DEPARTAMENTO
ESP Y A COMUNIDAD EN GENERAL DE LAS
! ACTUACIONES E INFORMACION DE INTERES
? | GENERAL DE EMPRESAS PUBLICAS DEL QUINDIO
: . : EPQS.A E.SP.
. .
I cps- EMPRESAS | $12000.000 ~ 400em  $3000000 |  'PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR
| 0302023 PUBLICAS \ PUBLICACIONES EN UN DIARIO DE AMPLIA
' ! DEL ‘ CIRGULAGION DEL QUINDIO, CON EL FIN DE DAR A
| QUINDIO SA CONOCCER A LOS HABITANTES DEL DEPARTAMENTO
i ESP Y A COMUNIDAD EN GENERAL LAS DIFERENTES
_ ‘ ACTUACIONES £ INFORMACION DE INTERES DE .
| ' ! EMPRESAS PUBLICAS DEL QUINDIO EPQ SA ES.P."
! |
PROMEDIO VALOR/CM S 32.976.105
PROMEDIO VALOR PARA §29.975.279

Leeeem

El promedio de la tabla anterior es de § 29.875.279 MCTE, dejando claro que cada uno de los
contratos tiene diferentes caracteristicas de publicaciones.

El promedio del mercado se establecié en $32.976,105 MCTE por 909 centimetros que da la
suma de $29.975.279 MCTE, teniendo en cuenta los contratos consultados en la plataforma

SECOP.

Nota: no cbstante el valor promedio del mercado establecido es en razon a que no se tiene con
certeza la cantidad de publicaciones y centimetros que se publicaran para el restante de la
vigencia 2024, motivo por el cual se establece a monto agotable.

v
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5. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO:

Para la presente contratacidn se cuenta con un presupuesto oficial de: VEINTINUEVE MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS MCTE ($ 28.975.000), provenientes del Rubro
2.1.2.02.01.003.01 Impresos y Publicacicnes. ’

6. DURACION Y EJECUCION DEL CONTRATO:

Para solucionar la necesidad se requiere un tiempo de gjecucién contada a partir de la firma del
Acta de Inicio, hasta el 31 de diciembre del 2024 y/o hasta agotar el valor del contrato.

7. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El contratista tendra total autonomia en el lugar de ejecucidn del contrate, sin embargo, en caso
de requerirse informacién que repose en las dependencias de la empresa y gue no pueda ser
suministrada al contratista, eventualmente algunas de las obligaciones podrian ser gjecutadas en
la Sede Administrativa ubicada en la Carrera 14 No. 22- 30, Armenia Quindio

8. FORMA DE PAGO:

Empresas Publicas del Quindio EPQ S.A. E.S.P., cancelara al coniratista el valor pactado
mediante pagos parciales de conformidad con las publicaciones realizadas, previa presentacion
de la factura electrdnica, los ejemplares del diario escrito de publicacion, informe de actividades.
soporte del pago al sistema general de seguridad social en salud, pensién y ARL, y la respectiva
acta de cumplimiento a entera satisfaccion suscrita por el supervisor del contrato designado por
la Entidad.

9. SUPERVISION.

La Supervisién del contrato a celebrar sera ejercida por el profesional WILLIAM ARIEL
GONZALEZ JARA con ceédula 8%.009.128 de Armenia, o quienes hagan sus veces; los
supervisores a través del control, vigilancia y seguimiento de las acciones del contratista, debera
verificar y hacer cumplir las especificaciones técnicas, las actividades administrativas, legales,
financieras y presupuestales establecidas en los contratos a convenios, velando por el
cumplimiento de las condiciones pactadas y contribuyendo con los objetivos de la Entidad a través
del control y vigilancia en la ejecucion de sus recursos y el cumplimiento de las metas propuestas
con la contratacion celebrada, procurando que los contratos se gjecuten con criterios de eficiencia
y eficacia.

Las actividades propias de !a Supervisién tienen lugar en todas las etapas del proceso
contractual, por medio del control, vigilancia y seguimiento, y también censtituyen un aporte en
la planeacién de la contratacion futura, con insumos para la mejora continua en la entidad.
Adicionalmente, para efectos de prevenir y combatir 1a corrupcién en a contratacion publica,
debera darse aplicacién a lo prescrito en los articulos 82 a 85 de la Ley 1474 de 2011, relativos
a responsabilidad de los interventores, supervision e interventoria contractual, facultades y
deberes de los supervisores y |os interventores y continuidad de 1a interventoria.
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De conformidad con el articulo 92 del Acuerde de Junta Directiva 002 de 2020, el supervisor del
contrata debera cumplir con las siguientes responsabilidades: La Supervisidn e Interventoria
debera vigilar, controlar y hacer seguimiento a la ejecucion de los contratos y convenios
celebrados par Empresas Publicas del Quindio SA ESP, en los términos, condiciones y
especificaciones pactadas con las circunstancias de tiempo, modo y lugar, condiciones técnicas
y econdmicas sefialadas en los estudics previos, pliego de condiciones, anexos técnicos, oferta
y evaluacion, asi como en la minuta contractual y sus modificaciones a aclaraciones, para
asegurar el Logro exitoso de los objetivos y finalidades que se persiguen con su ejecucion, para
proteger efectivamente los intereses de la empresa.

1.  Obligaciones generales:

1.1. Asegurar el cumplimiento de las obligaciones pactadas logrando que se desarrolle
el objeto del contrato o convenio, dentro de los presupuestos de tiempo, modo,
lugar, calidad, cantidad e inversion previstos originalmente, para proteger
efectivamente los intereses de la empresa.

1.2. Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente.

1.3. Dar a conocer los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestion y cadaung
de sus componentes, incluyendo fa politica, misidn, vision, objetivosestratégicos y
de calidad, asi como el aporte que tiene el contratista en el cumplimiento de estos.

1.4. Entregar copia, cuando se requiera, de los procesos, procedimientos, formatos,
instructivos, manuales, guias y demas documentos asociados al Sistema de
Gestion de la Entidad que tengan relacién con fa ejecucidn del obieto contractual
del contratista siguiendo los pardmetros establecidos en el procedimiento control
de documentos y registres.

1.5. Acompafiar al contratista en la busqueda de las scluciones pertinentes que
aseguren la finalizacion de un contrate y/o convenio con éxito, facilitando |a
interaccion entre él y la empresa.

1.6. Estudiar y analizar los siguientes documentos entre otros: el contrato, lapropuesta,
el pliego de condiciones y sus anexos tecnicos v la evaluacidn técnica, v toda fa
documentacion que se encuentra referenciada en el Expediente Unico del
Contrato, con el fin de controlar, vigilar y hacer seguimiente durante la ejecucion
del contrato, con el fin que este se desarrolleconforme a lo pactado y con las
condiciones técnicas y econdmicas contratadas o convenidas. En caso de encontrar
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1.7.

1.8.

1.9.

1.11.

incongruencias entre los diferentes documentos precontractuales, debera
promover su aclaracién, remitiendo informe ante la Secretaria General, para que
proceda a la elaboracion del documento que corresponda.

Elaborar y suscribir oportunamente con el contratista u operador el acta de inicio,
previa verificacion del cumplimiento de los requisitos de legalizacion,
perfeccionamiento y ejecucién del contrato o convenio.

Coordinar con las dependencias de la Entidad que tengan relacion con la ejecucion
del contrato o convenio, las acciones necesarias para el cabal cumplimiento del
mismo.

Solicitar la asesoria, apoyo, acompafiamiento o aclaraciones necesarias en cuanto
a tiempo, modo, lugar, nimero de usuarios, materiales, pagos, legalizacidn de
bienes, entre otras que considere pertinentes, para cumplir a cabalidad la
supervision o Interventoria encomendada.

.Llevar un control sobre la ejecucion y el cumplimiento del objeto y obligaciones

contratadas o convenidas, efectuando visitas periddicas, de acuerdo con el
cronograma establecido para el efecto, al lugar donde se desarrolla el contratoo
convenio, realizando seguimiento al cronograma de actividades presentado por el
contratista u operador y por él aprobado {cuandc sea del caso), revisandolos
documentos que se produzcan en la ejecucion y/o los bienes que se entreguen.

Verificar que el contratista u operacor, en la ejecucién del contrato o convenio,dé
cumplimiento a la obligacién de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral,
en los términos que sobre el particular, establezca la normatividad vigente, como
requisito para certificar el pago o desembolso.

_Prestar colaboracidn al contratista u operador en todo aguello que dependa dela

empresa, sirviéndole de canal de comunicacién con las diferentes dependencias
que la conforman.

. Apoyar al contratista u operador orientdndolo sobre la mejor manera de cumplirsus

obligaciones e informandole sobre los trémites y procedimientos de la Entidad.
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1.14.

1.16.

1.18.

1.19.

Enviar por escritc al contratista u operador las indicaciones y recomendaciones
necesarias, que contribuyan al cumplimiento del contrato o convenio y prestacion
efectiva del servicio. Estudiar y dar tramite a las sugerencias, consuitas ¢
reclamaciones del contratista a la mayor brevedad posible. Siempre que la
respuesta comprometa la responsabilidad de la entidad, se debera consultar
previamente con el ordenador del gasto.

. Informar de manera oportuna a la dependencia responsable, cuaiguier fendémeno

gue altere el equilibrio econdmico ¢ financiero del contrato, con el finque se estudie
la situacién y se adopten los mecanismos necesarios en caso de ser procedente,
para lograr el restablecimiento del mismo.

Ejercer control en el plazo del contrato o convenio para gestionar oportunamente
actos contractuales tales como modificaciones, prdrrogas, adiciones, cesiones o
suspensiones. De la misma manera, ejercer control en la publicacion en las
diferentes plataformas de manera oportuna de dichos documentos del contrato.

. Solicitar al contratista u cperador la presentacion de los informes de ejecucidndel

contrato o convenio, con la pericdicidad y exigencias establecidas en el pliego de
condiciones, en el contrato, anexo técnico o demas documentos contractuales.

Verificar que los informes del contratista debidamente aprobados seencuentren
publicados en las plataformas correspondientes a que se encuentrecbligada la
empresa. De la misma manera, tode documento que sea producideo por 1a
interventoria o supervisién deberd ser publicado por ésta dentro de un

dia habil siguiente a la de su produccion, con la finalidad que se pueda cumplir de
manera oportuna con el deber de publicacion. En caso de remitirlo de forma
extemporanea, deberd presentar junto con el documento un informe en el cual
justifique las razones de dicho incumplimiento en los términos def procedimiento.

Elaborar y enviar los informes de supervision, con la periodicidad y con la
informacion minima exigida, que permitan conocer el avance, recomendaciones,
dificultades en la ejecucién del contrato o convenio.

1.20. Requerir por escrito al contratista u operador en caso de inejecucion, ejecucion

indebida o deficiente del objeto y/u obligaciones contractuales, en procura de
asegurar el cumplimiento satisfactorio de dichas cbligaciones.
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1.21. Realizar el sequimiento a los requerimientos hechos al contratista u operador con

1.22.

1.23.

1.24.

1.25.

1.26.

el fin de verificar si han sido acatacos y por consiguiente existe un cumplimiento
satisfactorio del objeto u obligaciones contractuales, o, por el contrario, persisten
los incumplimientos. De persistir los incumplimientos, debera reportaric de
inmediato a la Secretaria General, con la finalidad que se adelanten los
procedimientos administratives que determinen o no la imposicion de una sancion,
segin lo establecido en el contrato ¢ en las clausulas exorbitantes que se
entiendan incorporadas. No proceder de dicha manera generara la compulsa de
copias a los drganos de control por las posibles responsabilidades que de ello se
deriven.

Comunicar oportunamente a la Secretaria General con copia al Gerente cuando
persistan deficiencias en la ejecucion del contrato o convenio, cuandono sean
tomados en cuenta, en forma reiterada, los correctivos y recomendaciones hechos
por el supervisor del contrato o convenio, cuandc nose cumpla el plan de
mejoramiento acordado y en general cuando resulte manifiesta la falta de voluntad
o la negligencia de! contratista u operador, paralograr el cumplimientc a cabalidad
de las obligaciones convenidas a fin de tomar las medidas legales y/o contractuales
a que haya lugar. Se entiende porcomunicacion oportuna aguella que se produzca
luege del sequndo llamado deatencién al contratista, y verificada su omisién, se
procederd a remitir dentro delos dos (2) dfas habiles siguientes al vencimiento del
término otorgado al contratista para el mejoramiento en la ejecucién del contrato.

Elaborar y suscribir el acta de liquidacion del contrate o convenio dentro de los
plazos establecidos en las minutas contractuales y efectuar el tramite de acuerdo
con el procedimiento establecido y dentro de los terminos legales.

Hacer buen uso de las herramientas tecnoldgicas de la Entidad, incluyendo
hardware y software, relacionados con la prestacién del objeto contractual a
supervisar.

Llevar a cabo las demas actividades administrativas, técnicas o financieras guese
requieran para cumplir a cabalidad con el desarroilo propio de la supervisiono
Interventoria.

Cuando exista solicitud y aprobacién de cesidn del contrato o suspensién o
cualquier modificacion, realizar los trdmites de las mismas en forma oportunay
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coordinar en forma debida su Implementacion.

1.27 Adelantar las gestiones necesarias para la obtencién de firmas en la respectivaacta
de liguidacidn (cuando aplique) por cada una de las partes del contrato.

1.28.Una vez terminada la ejecucion del contrato el Supervisor y/o Interventor debe
hacer el seguimiento periédico a la calidad de los bienes adquiridos a través del
mecanismo idéneo, verificando la garantia post venta de los bienes adquiridos en
caso de que se requiera.

1.29. Verificar durante la ejecucidn del contrato gue los proponentes que resultaron
adjudicatarios conserven en su planta de personal, aguel gue haga parte esencial
de la oferta. El contratista deberd aportar a la entidad estatal contratante la
documentacién gue asi lo demuestre.

2. Obligaciones especificas, desde el punto de vista técnico, juridico y
financiero o contable.

Las funciones de supervision e interventoria se subdividen en funciones técnicas,
juridicas y financieras o contables, segln el siguiente detalle:

a. Funciones Técnicas: Estas funciones tienen como finalidad velar porgue la
ejecucion del contrato se cumpla de acuerdo con las especificaciones técnicas
contenidas en los estudios previos, el pliego de condiciones, anexostécnicos, la
propuesta y el respectivo contrato vy sus modificacicnes. Son funciones técnicas las
siguientes:

1. Conocer los documentos en los que estdn definidas las condiciones o
especificaciones de la ejecucion del contrato.

2. Solicitar, revisar y aprobar al inicio del contrato v/o convenio, el plan de trabajo, el
cual debe incluir como minimo el cronograma de ejecucidn delas actividades,
entrega de productos y uso de recursaes.

3. Hacer seguimiento al cumplimiento de los plazos y/o fechas previstas en el
cronograma de ejecucion. En caso de superar dichos plazos establecidos en el
cronograma de ejecucién, se debera requerir al contratista, y en caso de reiteracion,
se reportara a la empresa para la implementacion de los procedimientos que en
derecho correspondan.
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4. Recomendar los ajustes al plan de trabajo cuando a ello haya lugar.

5. Realizar el seguimiento técnico a los contratos bajo su supervision, en el
cumplimiento de las condiciones de calidad de los trabajos, asi como la aplicacion
de las normas técnicas de calidad minimas obligatorias de conformidad con la
naturaleza de cada obra a ejecutar.

6. Aprobar la vinculacién inicial o cualguier cambio del equipo de trabajo requerido
para la ejecucién del contrato, siguiendo los lineamientosminimos establecidos en
el Pliego de Condiciones Definitivo.

7. Verificar constantemente que el equipo de trabajo cumpla con las funciones que le
corresponden y con el tiempo de dedicacion requerido para el cumplimiento del
contrato, de conformidad con o pactado y lo exigide en el pliege de condiciones
definitivo.

8. Requerir el cambio de personal cuando no esté cumpliendo con el perfi, la
dedicacién o las actividades u obligaciones establecidas en la minuta contractual.

9. Verificar que el contratista cumpla con las especificaciones técnicas y estandares de
calidad nacionales y/o internacionales segln el caso.

10. Requerir y exigir el ingreso al almacén de los elementos adquirides con cargo a los
recursos del proyecto en ejecucidn, inmediatamente sean adquiridos, de
conformidad con los procedimientos internos establecidosen la empresa.

11. Requerir por escrito al contratista para que ejecute las obras y actividadesde acuerdo
con el cronograma, cuando el avance de las metas fisicas sea inferior al programado,
cuando no se realicen a tiempo las entregas de bienes y servicios, y en general
cuando no se dé cumplimiento a lo establecide en el contrato, los pliegos de
condiciones, el proyecto, la propuesta, y los lineamientos técnicos establecidos por
la empresa con copia a la compafia de segurcs que respalda el cumplimiento de las
obligaciones y el objeto contractual.

Si el contratista, pese al requerimiento anterior continla en los actos de incumplimiento
contractual, se dara aviso a la compania aseguradora, ¢con un informe suscrito por
el supervisor, desde el punto de vista técnicoscbre el incumplimiento del contratista,
que incluya la tasacién de los perjuicios causados a la administracion, y las clausulas
del contrato y normas vulneradas, asi como el concepto de la violacion.

12. Solicitar al ordenador del gasto la imposicién de las sanciones previstas en el
contrato en todas aquellas situaciones en que sean pertinentes, indicando v
sustentando los motivos gue den lugar a ello.

13. Absolver las dudas e inquietudes que ¢l contratista tenga sobre laejecucidn del
contrato.

14. Estudiar y conceptuar las solicitudes del contratista sobre adiciones, prdrrogas,
modificaciones, suspensiones, entre otras, presentarlas al ordenador del gasto por
escrito con una antelacidn no menor de cinco (5)dias habiles antes de la fecha de
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13.

16.

17.

18.

19.

20.

culminacion del contrato.

Informar por escrito al ordenador del gasto, con una antelacion suficientea la fecha
requerida para su implementacion, las solicitudes del contratista, junto con su
concepto como supervisor para su aprobacién ypara gue se proyecten y suscriban
los actos a que haya lugar

Exigir al contratista la presentacion de informes y soportes de ejecucién contractual
dentro de los términos pactados en el contrato, o en el momento que io considere
necesario.

Verificar el cumplimiento por parte def contratista de |las obligaciones cenel Sistema
de Sequridad Social (Salud, Pensiones y Riesgoes Laborales),de conformidad con lo
dispuesto en la ley, asi como el cumplimiento de pago de obligaciones parafiscales,
segun la normatividad vigente.

Certificar que el contratista ha cumplido con todas sus obligaciones en elperiodo
correspondiente, de acuerdo con los términos del contrato.

En los contratos de obra, llevar en debida forma |a bitacora de obra, de conformidad
con las normas scbre el ejercicic de la ingenieria.

Elaborar el acta de liguidacidn del contrato objeto de la supervision y/o
interventoria, dentro de los plazos establecidos bien dentro del contrate vigilado,
bien en el contrato de interventarfa, o por aplicacion supletiva enlas disposiciones del
presente manual. En caso de no realizarse la liquidacion de mutuo acuerdo del
contrato, proyectar para firma de la administracion, el acto

administrativo de liquidacion unilateral del contrato.

Funciones Juridicas: Las funciones juridicas estan directamente relacicnadas con
el cumplimiento de aspectos formales y normativos en la ejecucion contractual.
Entre otras son funciones juridicas de la interventoriay/o supervision:

Realizar la revisidn del contrato y los documentos precontractuales y verificar que
&l mismo cumpla con las exigencias juridicas conforme a lanormatividad vigente.
Revisar que el expediente contractual cuente con la totalidad de los requisitos
sefialados en el ordenamiento juridico vigente, v en caso gue

faltare alguno, lo reportara a la Secretarfa General dentro de los dos (2) dias habiles

3.

siguientes, para que proceda a su correccion y rectificacion.

Una vez legalizade el contrato, el supervisor y/o interventor elaborara el acta de
inicio de la ejecucidn del contrato y gestionara que la misma seasuscrita por las
partes.

Elaborar y suscribir las actas de suspension, reinicio, terminacion, recibofinal a
satisfaccion, liquidacion y demas que sean necesarias durante la ejecucion del
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5. Verificar que las garantias exigidas se encuentren vigentes de acuerdo con las
condiciones estipuladas en el contrato.

6. Solicitar al contratista el ajuste de la garantia Unica de cumplimiento, cuando
hubiere lugar a ello, para que ésta conserve su vigencia y cobertura de conformidad
con lo estipulado en el contrato.

¢. Funciones Administrativas: Son funciones administrativas aguellas que le
permiten al interventor y/o supervisor el conocimiento pleno de los documentos
base para el ejercicic de sus obligaciones contractuales.

1. Revisar y estudiar el contenido de su contrate {o las obligaciones funcionales de la
supervision), as/ como del contrato principal, proyecto, estudios previos, pliego de
condiciones, propuesta, el presente manual ydemas que le permitan un mejor
manejo de la ejecuciéon contractual.

2. Presentar los informes que sean solicitados por la administracion, aguelios que
considere necesario rendir de acuerdo con la ejecucion delcontrato y entregar un
informe final como soporte del dltimo pago.

3. Verificar que el contratista en el informe final establezca el impacto logrado con la
ejecucion del contrato (para los contratos que aplique).

4. Presentar las observaciones que se consideren pertinentes frente a la ejecucion
contractual. Dar respuesta a las quejas, reclamos, solicitudes, peticiones, de entes
de control, particulares o solicitudes internas asignadas en relacion con el contrato
sobre el cual ejerce funcién de supervisién y/o interventoria. Toda comunicacion
generada o respuesta deberd ser allegada a través del sistema de gestion de
correspondencia que utilice la empresa.

5. FElaborar el proceso de empalme con un nuevo supervisor y/o interventor,en el
evento en que se presente dicha situacion, informando por escrito sobre las
actividades desarroliadas y las pendientes, de acuerdo con el momento en que se
suscite el respectivo cambio. Dicho empalme deberadarse dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la notificacion del cambio respectivo.

d. Funciones financieras y contables: Fstas funciones permiten velar por la
adecuada inversion de los recursos cel contrato, del anticipo v el pago anticipado,
segun corresponda. Son las siguientes:

1. Verificar que el contratista cumpla con los requisitos exigidos por la entidad para la
entrega del anticipo o pago anficipado pactado. En caso que en el contrato se pacte
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un anticipo, se deberé exigir al contratista el

plan de manejo del mismo y verificar su amortizacion de acuerdo con lo establecido en
el respectivo contrato.

2. Constatar la correcta inversion del anticipo. Para este efecto, deberd exigir seglin
corresponda la programacion de los trabajos, ¢l flujo de inversion del contrato v el
plan de inversidn y amortizacidn de! anticipo.

3. Verificar que se dé cumplimiento a la constitucién de fiducia o patrimonioauténomo
irrevocable para contratos de obra, concesién, salud o los quese realicen por
licitacion publica, salvo que el contrato sea de menor o minima cuantia.

4. Verificar y aprobar mensualmente los informes de buen manejo del anticipo vy
remitirlos a la Secretarta General para el trémite respectivo.

5. \Verificar gue no haya diferencia entre los saldos que se registren en el extracto, con
el registro de gastos o el plan de inversién del anticipo.

6. Garantizar gue se esté llevando a cabo la amortizacion del anticipo en lascuentas
presentadas por el contratista, asi mismo que el contratista transfiera a la
Subgerencia Administrativa de acuerdo con el procedimiento establecido para eilo,
los rendimientos financierosgeneradas por el anticipo.

7. Hacer seguimientc a la ejecucidn financiera del contrato velando porque se
mantengan las condiciones economicas y financieras existentes al momento de
celebracion del mismo.

8. Verificar que el expediente del contrate contenga leos certificados de disponibilidad,
registro presupuestal, vigencias futuras, cuando hayalugar a las mismas y garantias
debidamente aprobadas, si estas Ultimasfueron exigidas y requerirlos cuando sea
del caso para integrarlos al expediente.

8. Revisar y aprobar las solicitudes de pago formuladas por el contratista yllevar un
registro cronoldgico de los pagos, y ajustes economicos del contratc — balance
presupuestal del contrato.

10. Verificar y controlar el balance de ejecucion del contrato, para garantizar el
cumplimiento del cbjete dentro del presupuesto asignado.

11. Efectuar el balance presupuestal de ejecucidn del contrato para efectos de la
liquidacién del mismo.

12. Autorizar los pagos al contratista, previa revision del cumplimiento de requisitos.

Asi mismo el Supervisor del Contrato tendrd {as facultades establecidas en los articulos
93, 94 y 95 del Acuerdo de Junta Directiva 002 de 2020" POR MEDIO DEL CUAL
SEADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACT ON DE EMPRESAS PUBLICAS DFL
QUINDIO EPQ S.AE.S.P”
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10. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION DEL
OBJETQ A CONTRATAR: Por la cuantia del contrato, el proceso debera efectuarse mediante el
procedimiento de Contratacion Directa, de conformidad con el numeral 1 del articulo 6° def
Acuerdo de Junta Directiva No. 002 del 07 de Septiembre de 2020 "POR MEDIO DEL CUAL Sk
ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DE EMPRESAS PUBLICAS DEL QUINDIO EPQ
S.A E.S.P", siguiendo el procedimiento previsto en el Capitulo Segundo DE LOS
PROCEDIMIENTOS SELECTIVQOS, en su Titulo Primerc PROCEDIMIENTOS COMUNES A
TODOS LOS PROCESOS DE CONTRATACION y en su Titulo Segundo DE LOS
PROCEDIMIENTOS COMUNES PARA LA SELECCION DE CONTRATISTAS; ademas de lo
establecido en el Titulo Séptimo del menciona capitulo, el cual a su letra determina lo siguiente:

“TITULO SEPTIMO
CONTRATACION DIRECTA

ARTICULO 52: PROCEDIMIENTO PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA
DIFERENTES A LA URGENCIA MANIFIESTA. En los procesos de contratacion directa, la
entidad adelantara fos siguientes tramites.

52.1. Suscritos los estudios previos y remitidos a {a Secretaria General, ésla contara con dos
(2) dias habiles para su revision juridica y normativa. En caso de enconirarios ajustados a este
Manual v fas normas complementarias que regulen la tpolfogfa contractual, confinuaran con
su tramite. Si se requieren ajustes, se haréd devolucion a la dependencia de origen para que
realicen fas modificaciones a que haya lugar, y radiquen nuevamente dichos documentos.

52 2. Para los contratos regidos por derechos de propiedad inteleciual, o aguelios referidos a
un proveedor exclusivo, deberén alflegarse, junto con los estudios previos, fos soportes de
dicha condicion.

52 3. Elaborados. revisados y aprobados los estudios previos por la dependencia competente.
se procedera a remitir solffcitud de oferta af posible conlratista. En elfa se indicaran fos aspectos
basicos del contrato a celebrar y se sefialara el plazo para presentar la propuesta, asi como
los documentos que la componen. No se requerird fa presentacion de propuesta en los
conltratos de prestacion de servicics profesionales, de apoyo a la gestion o capacitacion.

52 4. Recibida la propuesta y/o documentos correspondientes, el profesional asignado
revisara la documentacion con fa lista de chequeo adoptada af respecto. Sila documentacion
esta completa, continuara con ef tramite respectivo. En caso de no estarlo, requerird por una
tnica vez al futuro contratista para que fa allegue. De no completarse fa informacion, se
devolverd a fa dependencia de origen.

52.8. Enfos contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion. debera
anexarse la certificacion del drea de talento humano sobre fa inexistencia de personal para
cumplir las actividades a contratar.

52.8. Consofidados jos documentos soporfe, se procedera a la expedicion de un acto
administrativo de justificacion de la contratacion directa, asf como a la proyeccion de la minuta



EMPRESAS PUBLICAS DEL QUINDIO EPQ SA ESP

I ESTUDIQS PREVIOS ANALSIS DE NECESIDAD,
_ 1o _ . CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

Codigo: Version: Fecha emision: |  Pagina: DC
| _SG-P-01-R-01 | 03 | 16/03/2016 . 16del8

contractual, Dicho acto administrativo no serd necesario en los contratos de prestacion de
servicios profesionales, de apoyo a la gestion o de capacitacion. En los casos de wrgencia
manifiesta, ef acto administrative que la declare suplira este requisito.

52.7. Celebrado el contrato a traves de la modalidad directa, se procederd a su legalizacion,
y a su publicacion en ef SECOP. Esta debera producirse dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a su firma.”

11. DOCUMENTOS HABILITANTES:

Se seleccionara la propuesta que cumpla con los siguientes requisitos:
1. Carta de presentacion de la propuesta, se debera presentar firmada por el oferente
y que el valor de lo propuesto no sea superior al valor del presupuesto de la entidad.
2. Fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona natural o del representante
legal de la persona juridica.
3. Fotocopia Libreta militar (Aplica para Hombres menores a los 50 afos).
4. Registro Unico Tributarioc — RUT, del oferente sea persona natural o juridica
5. Certificado de existencia y representacion legal: Las personas juridicas deberan
acreditar su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por la
camara de comercio correspondiente con fecha de expedicion gue no puede ser
superior a un {1) mes en el momento de la presentacion de la propuesta en la camara
de comercio.
6. Declaracién juramentada de bienes y rentas de la persona juridica.
7. Declaracién de Renta del Ultimo afio gravable de la persona juridica.
8. Hoja de vida de la funcién publica de {a persona natural o de la persona juridica y
del representante legal de |a persona juridica.
9. Declaracion de no encontrarse incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad
para contratar.
10. Certificado de Antecedentes Fiscales {(contraloria), Disciplinarios (procuraduria),
Judiciales {policia nacional) y medidas correctivas (policia nacional), de la persona
natural y de la persona juridica y su representante legal, los cuales deben ser recientes
a la fecha de presentacién de la propuesta.
11. Certificados deudores morosos del estado expedido por la Contaduria General
12. Certificados deudores de alimentos morosos — REDAM
13. Certificacién de gue la persona juridica se encuentre al dia con las obligaciones de
aportes parafiscales (Certificado suscrito por el revisor fiscal con copia de su cédula,
tarjeta profesional y certificado de junta de contadores no superior a 3 meses,
acreditando estar el dia en los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales,
cuando aplique. Cuando no se tenga revisor fiscal, fa certificacion debera estar
suscrita por el representante legal de la persona juridica); en el caso de persona
natural Certificado de afiliacidn al sistema de seguridad social.
14. Experiencia minima referida a contrataciones anteriores: El oferente debera
adjuntar maximo dos (02) certificaciones o fotocopias de contratos con su respectiva
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ONTROLADO

acta de liquidacion, donde conste cue ha suscrito y ejecutado contratos con entidades
pUblicas o privadas, cuyo objeto sea de similares caracteristicas al requerido en este
estudio previo y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

NOTA 1: El incumplimiento de los criterios antes descritos implicaré el rechazo de plano de la
propuesta.

NOTA 2: La Empresa verificara en las paginas WEB, de cada organismo de control los
antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y medidas correctivas del oferente que allegue la
propuesta.

12. TIPIFICACION, CUANTIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGO PREVISIBLES O
ASEGURABLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO CONTRACTUAL:

Se entiende por mecanismo de cobertura def riesgo, el instrumento otorgado por los oferentes o
por el contratista de una entidad publica contratante a favor de esta ¢ de terceros con el objeto
de garantizar entre otros () la seriedad de su ofrecimiento; (I} el cumplimiento de las obligaciones
gue para aquél surjan del contrato y su liquidacion; (I} los demas riesgos que se encuentre
expuesta la administracién segun el contrato, sin embargo se determina que el riesgo es minimo,
puesto que en caso de que las actividades desplegadas por el contratista no satisfagan el
cumplimiento de las obligaciones contraidas para [a ejecucion del objeto contractual, no se
expedira |a certificacion de cumplimiento por parte del supervisor para la cancelacién de los pagos
respectivos; sin perjuicio de las acciones juridicas que conlleva el incumplimiente del contrato.

ASIGNACION Y

Demora en la iniciacion del contrato a partir Contratista 100%

ADMINISTRATIVOS --%?-' acta de "[“C'O'd. Ty
(cuando apiique) emora en [a ragicacion op o] parie

del contratista de las actas (correctamente Contratista 100%
. _|diligenciadas y firmadas) y/o cuentas.

Errores cometidos por el contratista en los

TECNICOS

: o . o

(cuando aplique) documentos elaborados durante la ejecucion Contratista 100%
del contrato. o -

FINANCIEROS :

{cuando aplique) | Insolvencia del contratista © Contratista 100%

13. INDICACION DE LAS COBERTURAS DE LA GARANTIA UNICA:

Que de conformidad con el articulo 80 del Acuerdo de Junta Directiva 002 de 2020,"POR MEDIO
DEL CUAL SE ADCPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DE EMPRESAS PUBLICAS DEL
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QUINDIO EPQ S.A E.S.P", Empresas Publicas del Quindio S.A E.5.P. Como consecuencia del
analisis de riesgos en el proceso de contratacion se debera evaluar por las areas responsables
del mismo, la solicitud a los proponentes y/o contratistas, o la contratacion por parte de EPQ SA
ESP, de garantias y/o seguros para cubrir los riesgos precontractuales, contractuales y
poscontractuales derivados del cumplimiento de las obligaciones de cada una de dichas etapas,
asi como los seguros gue permitan la transferencia al mercado asegurador de aquellos riesgos
susceptibles de cobertura al mismo. La definicién de las coberturas, valores asegurables o
montos a garantizar, vigencias, o esquema de contratacion de dichas garantias y seguros,
atenderan al resultado del analisis de riesgos, a la aplicacién de los lineamientos que al respecto
den las areas competentes y las condiciones comerciales propias del mercado asegurador.

Por tal razén Empresas Publicas del Quindio S.A. E.S.P., determina que no existe riesgo para la
entidad. mas aun cuando al contratista se le realizaran los pagos previa presentacién de la cuenta
de cobro e informe de actividades para poder verificar el cumplimiento del objeto contractual,
razdn por la cual para el contrato a celebrar NO se hard exigible la garantia.

En caso que las actividades desplegadas por el contratista no satisfagan el cumplimiento de las
obligaciones contraidas por la Empresa, no se expedira la certificacién de cumplimiento por parte
del Supervisor para la cancelacion de los pagos respectivos, sin perjuicio de |as acciones juridicas
que conlleva el incumplimiento del contrato.

14. INCLUSION EN PLANES DE LA ENTIDAD

Plan de Compra:

Apoyo profesional para el area de comunicacion de Empresas Publicas del Quindio S.A ES.P.
UNSPSC 55101519

Para constancia se firma en la ciudad de Armenia Quindio el dia diecinueve (19) del mes de abril
del afic (2024).

i

Y SISN 1S WL

Nombre: Darnelly liJlmenlﬁ ‘m—%
Subgerente de Plaheagion y Mejoramien &cional

Elabord y Proyects: William Ariel Gonzdtez Jara — Profesional Univergianige
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