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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL o M Mo
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA [ YURANIS GOMEZ CASTRO fo
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.047.462.957 | oe [ caARTAGENA fo
TELEFONO DE CONTACTO | 304-2287806 | Fuo : EXT. :’ .
E-MAIL PERSONAL l yura.gomez@hotmail.com o
E-MAIL INSTITUCIONAL I yuranis.gomez@supernotariado.gov.co lb
BANCO [ BANCOLOMBIA | NoDECUENTA | 78400002315 s CaA. mo ce.[ o
CONTRATO ACTUAL

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 25.889.490,00 lt
[ $ 2.476.380,00 It

No Ao
| 425 e | 2023 . HONORARIOS MENSUALES

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS
SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS

OBJETO DEL CONTRATO POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE ]
LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, EN EL
ARR LINEAMIENT LINEA DE PRODUCCI \P DE
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO { Maydinayiber Mayran Uruefia Anturi |o
CARGO DEL SUPERVISOR ( Registrador(a) Principal |o
COP No. 11523 &  CRP No. 65923 «
FECHA CDP 2/01/2021 FECHA CRP 2/01/2021 FECHA APROBACION POLIZA  pin  Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 02 [ 02] 2023 |e
CIUDAD CARTAGENA \a Dia Mes  Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR e CONTRATO [ 30] 12 ] 2023 |e
i MESES  DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE Dia Mes Afio TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[0z ] oz [ aums Cii]e[rs]e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia  Mes  Afio ADICION Y/0 PRORROGA ‘
PRORROGA [+ ] 1 [ 2024 I. COP No. 29724 o CRPio. | 29624 .
. FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA [31 ] 5 [2024]e[5]e[30]e [s 12.381.900,00 |

COBRA CON FACTURA

VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 e No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS |0- | Ic
|| $ 2.476.380,00 " —] Dia  Mes Afo MES A COBRAR
DEL[ 01 [ 04| 2024 |o PAGONo.  NoDias | ABRIL
PERIODO DE PAGO
au[ 30 Toa] 2024 Ja| 16 o | 30 | to0% | ABRIL
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagna 1

Superintendencia de Notarlado y Registro
Catle 26 No, 13 - 49 Inl. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogoté D.C., - Colombia

hitp:/Awww. supemotariado.gov.co
comaspondencia@supemotariado.gov.co




P ERNTARENS'S MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA gfdigm MP - GNFA- PO - 08 - PR- 05 - FR 1
12 et a6 o e oo PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL i
) s !UJ : Version: 01
- ) PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Secial Aporte
. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162500 EPS SURA o 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDQS DE
. FONDO DE PENSION 208000 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA . 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS .
~ LABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. I 9466598305 L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 38.271.390,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.176.218,00 fle | $ 2.176.218,00 $ 36.095.172,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 fle || $ 4.427.478,00 $ 33.843.912,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [|l@ | $ 6.678.738,00 $ 31.592.652,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 e | $ 8.929.998,00 $ 29.341.392,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [[e | $§  11.181.258,00 s 27.090.132,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [e | $  13.432,518,00 $ 24.838.872,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [|@ || $§  15.683.778,00 $ 22.587.612,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.251.26000 e || $§  17.935.038,00 3 20.336.352,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 225126000 [je | §  20.186.298,00 3 18.085.092,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 3 2.251.260,00 {[« || §  22.437.558,00 $ 15.833.832,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO $ 112563000 [« ] §  23.563.188,00 $ 14.708.202,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO 3 112563000 («|| $¢  24.688.818,00 s 13.582.572,00
PAGO 13 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 ||| $  27.165.198,00 $ 11.106.192,00
PAGO 14 VALOR DEL PAGO s$ 2.476.380,00 [|e || ¢  29.641.578,00 $ 8.629.812,00
PAGO 15 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00{|e || $§  32.117.958,00 $ 6.153.432,00
PAGO 16 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 ||@ || $  34.594.338,00 $ 3.677.052,00
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO (3 - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «fls - $ -
Dia Mes Afio
DEL 01 04 2024 ABRIL
PERIODO DE PAGO | PAGO No. I |
af 30 |oa]| 2024 | [16] | ABRIL |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcidn de los documentos radicados en I3 ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las
normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada hora,
diligenciando y firnando el formulario de control de turnos de linea de  produccitn,
2, Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango
eslablecido en el Ley 1579 del 2012; como es, relirar el material abrasivo de los documenlos por tumo,
ordenar e! turno, disponer los documentos def turno en carpela independiente para el inicio de Ia elapa de
digitalizacién de acuerdo con el instructivo.
3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de 1as carpetas por turno de radicacidn de
menor a mayor @ identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el lurno anterior en el SGD-IRIS.
Segunda fase: buscar el turno en el sislema (SGD-IRIS} digitatizar el formulario de catificacidn o

formutario de correccién o nota devolutiva o mayor valor (segtn sea e} caso); por Ultimo

se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar,

realizar verificacién completa,

4, Calidad de! documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno & imagenes
que aparecen en la pantaffa SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, vafidar paginacién.

5. Realizar la indexacién: Asoclar un tipo documental 3 cada imagen; grabar el documento

al 100%.

6. Tipificacién dey documento: validar que el recibo da caja fisico coincida con el turno del

documento digitalzado y los datos baslcos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién

de la cantidad de hoas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de

acuerdo al lurno respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos

clasificando, tumos devusltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite interno,

diligenciar al formato de préstamos y consulias.

8. Disposicién y ammado de trdmile registral: Una vez reafizada la segunda digitalizacién se ubica el documento
generado por a ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva, fonmulario de
correccién yfo mayor valor, este documenio se anexa al turno clasificando los turnos de documentos
identificados como: devuelios y

mayor valor ubicandolos en e drea dispuesta que permita su identificacién. Para los

documenios calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la

documentacidn y separa la copia con destino a registro y {a del usuario, se anexa el

formulario de calificacion o formulario de correccién a cada paquete se entrega a

ventanilla el identificado para el usuario; e! paquete con desling a registro se ubica en el

archivo en el drea fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los

sistemas (RIS y estado de la infraestructura tecnol6gica entregada por la SNR para

desempefiar sus funciones, formato unico de invenlaric documental FUID, formato Excel

dando cumplimienio a Ia Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bisnes entregado para la ejecucion del contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de Ia informacion que reciba para el

cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para

registro en caja,

13. Desarvollar 13 sistemalizacién o digilatizacién de los documenios que se requieran acorde con los
lineamigntos inslitucionales de las aclividades desarrolladas en caja.

14. Aglicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de I3 Naci6n, las normas que lo

modifiquen y demas normalividad vigente que rige la materia.

15, Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demds, cuando la oficina de

registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental

16. Las demds qus &l supervisor del contrato considere pertinentes, confarme a la naluraleza del contrato.

SEGUNDA DIGITALIZACION DE LOS FORMULARIOS DE CALIFICACION Y
NOTAS DEVOLUTIVAS, ARCHIVO DE NOTAS DEVOLUTIVAS PARA
ENTREGA DE 40 DIAS.

NOTA: Si se requlere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que e

Valoren letras:  |00S MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA CON 00 CTVOS

(1a) contratista YURANIS GOMEZ CASTRO identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 1.047.462.957 de CARTAGENA cumplié  sastifactoriamente con e objeto y  obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 425 de 2023 conforme las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demds normas técnicas  exigibles.

de! CRP No. 65923 CDP No 11523

Se autoriza el pago por da suma de $ 2.476.380,00

Dia Mes Afio

DEL| 01 | 04 2024 ABRIL
PERIODO DE PAGO PAGO No. |
AL (30 [o04] 2024 | 16 ] ABRIL |
Para  constancia se firma en CARTAGENA alos 02 dias del mes de MAYO g 2024
SUPERVISOR

Firma Supervisor
Maydinayiber Mayran Uruedia Anturi
Registrador{a)} Principal

CONTRATISTA

Nawssdemac

- Firma Coptratists”™
YURANIS GOMEZ CASTRO
Cedula de Ciudadania No

1.047.462.957 DE__ CARTAGENA
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencién en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales {por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. Si NO_X___.

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: S|___ NO_X___

3. Dependiente Econémico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil. i ) .

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NO__X_,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI.
NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI____ NO _X_ | adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI____ NO _X___, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia gue corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI____NO__X___

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) Sl NO_X__. '

En constancia de lo anterior, se firma a los 02 dias del mes de Mayo de 2024.

Atentamente,

7
MurcuaS @m/gc
YURANIS GOMEZ GASTRO

CC 1047462957

Superintendencia de Notariado y Registro
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Bisqueda

Mis procesos

Menu

| Ira

Escritorio = Meni =» Administracién de contratos = Ver contrato

1

2

Informacin general
Condicionses

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacién presupuestal
Ejecucién del Contrato
Medificaciones del Contrato

Incumplimientos

Datos guardados

Cancelar‘l

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

UTC -5 9:53:25
YURANIS GOMEZ CASTRO

[puscar.. "]

Li fi Evaluacion de la Entidad Esiatalv}(—; ]

ﬁ

{ Porcentaje () Recepcidn de articulos

“Plan de Pagos

LSe requleren emisliones de

Id de pago

O si @ No

cédigos de autorizacién?

Numero de factura

Fecha de emisién

Fecha de recepcién

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Documentos de ejecucion del contrato

Valor total de la factura

Estado

LCrear

o o

0O 0O 0 0o oo

00 00 00 0O a o o

Descripeién

6. CRP 65923 DTR- ORIP
CARTAGENA- CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS
425_2023- AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, pdf

5. ARL YURANIS GOMEZ
CASTRO pdf

7. DESIGNACION DE SUPERVISION -
CONTRATO 425[14587).pdf

" ACTA DE INICIO YURANIS

GOMEZ.pdf

EXAMEN OCUPACIONAL YURANIS
GOMEZ.pdf .

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 28 DE
FEBRERO 2023.zip

CUENTA DE COBRO 02 AL 28 DE
FEBRERO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
MARZO 2023.zip

CUENTA DE COBRO 01 Al 30 DE
MARZO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 D
ABRIL 2023.zip .

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 31 DE
MAYO 2023.zip (Archivado)

CUENTA DE COBRO 01 AL 30 DE
ABRIL 2023.pdf

EVIDENCIAS 01 AL 31 DE MAYO
2023.7ip

CUENTA DE COBRO 01 AL 31 DE
MAYO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODC 01 AL 30 DE
JUNIO 2023.zip

CUENTA DE COBRO JUNIO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
JULIO 2023.zip .

CUENTA DE CCBRO JULIO 2023.pdf

EVIiDENCIAS 01 AL 31 DE AGOSTO
2023.zip

CUENTADE COBRO 01 AL 31 DE
AGOSTO 2023.pdf

EVIDENCIAS DEL 01 AL 30 DE SEPT

oY L b

Nombre del archivo

6. CRP 65923 DTR- ORIP
CARTAGENA- CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS
425_2023- AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.pdf

5. ARL YURANIS GOMEZ
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Formulario del Registro Unico Tributario

2. Conceplo | 0 I 2 l Actualizacién

4. Numero de formulario

{415)7707212489984(8020) 000014103783487 7

141037834877

N

5. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direcci6n seccional C 7‘.1, Buzén electrénico
1047 4629 5 7|7 [meesesdCoumom 0(6‘
IDENTIFICACION NN
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. NGmero de Identificacion N 27. Fecha expedicién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1047462957 @\\ 201 412,12
Lugar de expedicién 28. Pais 28. Departamento Ky uz\auw- “Ricipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bollvar AN (c: Cartagepa 00 1
31. Prmer apeflido 32. Segundo apclliido 33. Primer nombre \\_J/ i \nggr.:s nombres
GOMEZ CASTRO YURANIS =0\ ((-J 0
35. Razén sacial \} \\j
(o) AN
36. Nambre comercial %‘ ’3 ."ST\';EZ-A >
/al k\\
AUSISACION 2D N
38. Pals 39, Departamento \ ; kg 40, Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bolivar ‘{ ” Cartagena 001

41. Direccién principal

BRR URBANIZACION LAS DELICIAS CR 64 CA29 27

ANT@)

42, Correo electrénico yura.gomez@hotmail.com \ /( =
43.Codigopostal 1 3 0 1 Jostetergfnl Y, @NI3042287 80 6. Tetwrono2 3013860990
Q7 \LLASIFICACION
Activi ,23; ot.ﬁyica\v-—’ Ocupacién
Actividad principal Activtddd Is.s .urw( % \\,' Otras actividades 52. NGmero
46.Cédigo  47. Fecha inicio actividad 48. C4d; {J }Jf cna(*-m\\my'f‘aa 50. Codigo 1 2 51, Cédigo establacimientos
lezssflzorsoszolll (LR A | | | | L]
~— <§ 31\ nsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 tfﬁ?% % 32 13 14 1S 16 47 18 19 20 21 22 23 24 25 26
" !
scaala o) | [ | | | R\ N T I I Y O I
49 - No responsable de IVA N—/
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 [ ? 8 9 10
| | | | | I | | | | 6. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Codigo |57. Modo |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I | | [ oc |
IMPORTANTE: Sin porjulclo de las actuallzac) 2 quo haya lugar, la Inscripcién en ol Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia Indefinida y en la no so exlgird su v 16

§9. Anexos

0«

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: E

61. Fecha |2024-05-0211o:43:zo

La Informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcién, actualizacidn,

pension | Sin perj

io de las verificaciones que la DIAN realica.

y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de

A.

Firma

inaxactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los p
sanc rios o de pensld
dal 2016. De igual al fi
tratamiento de datos ley 1581 de 2012,
Firma del solicitante:

el trémite el fue i

, segun el caso, Parégmlo del artfculu 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
i do y acepta |a politica de

984. Nombre GOMEZ CASTRO YURANIS
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generaclén documento POF: 02-05-2024 10:41:43AM



