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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

POLICIA NACIONAL
DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL
GRUPGCENTRATOS

Nro. GS - 2024 - { ARLOF - GRUCO-17.7

Bogota D.C., 24 de abril de 2024

Sefior mayor

HAROL MAURICIO ORTEGON TORRES

Jefe Area Investigacion Criminolégica

Direccion de Investigacion Criminal e INTERPOL
Bogota D.C.

Asunto: notificacion supervision contrato 03-7-10014-24.

De manera atenta y respetuosa me permito notificar a mi Mayor, fa supervision del contrato Nro.
03-7-10014-24, suscrito por parte de la Direccién de Investigaciér Criminal ¢ INTERPOL vy
COMPETITIVIDAD S.A'S, identificada con NIT. 800.653.830-3, cuyo objeto es "SERVICIO DE
EDICION, PUBLICACION Y DIFUSION DE LA REVISTA CRIMINALIDAD DE LA DIRECCION DE
INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL”, teniendo como plazo de ejecucion y periodicidad de
rendicion de informes de supervisién, como se indica a continuacion:

PLAZO < hY
Fecha de Fechade | SUPERVISOR DEL CONTRATO
Inicio Vencimiento Co

La supervision del contrato sera ejercida por el Jefe Area
Investigacion Criminolégica de la Direccion de Investigacion
Criminal ¢ INTERPOL o quien haga sus veces, o quienes con
posterioridad designe la Direccion de Investigacion Criminal e
INTERPOL, quien verificard la ejecucion iddnea vy el
cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las
funciones asignadas para el efecto en la Resolucion No. 00090
del 15 de enerc de 2018 y articulos 83 y 84 del capitulo Vi 1a
tey 1474 del 2011.

El supervisor realizara seguimiento continuo al mismo,
verificando novedades e informandolas inmediatamente al
proveedor y al sefior Jefe del Area Administrativa y Financiera
de la DWJIN; estara pendiente que el objeto se cumpla dentro
del plazo estipulado bajo las exigencias tecnicas de la misma y
publicara los informes de supervision en el Sistema de
Contratacion Publica SECOP Il dentro de los cince (5) primeros
dias habiles de cada mes previa revisidn por el Grupo de
Contratos, independientemente de la fecha de inicio del plazo
de ejecucion del contrato, y un informe de supervision final con
la reevaluacion del proveedor dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes al vencimiento del mismo.

24/04/2024 30/11/2024

El supervisor tendra la responsabilidad de ejercer en forma oportuna, eficiente y eficaz el control
que garantice a la administracién el apropiado desarrolio y ejecucion del objeto contractual, al igual
que el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones convencionales, respondiendo por sus
actuaciones y omisiones en los términos sefialados en la Ley 80 de 1993 y 734 de 2002, para lo
cual debera dar estricto cumplimiento al contenido de la Resolucién No. 00090 del 15 de enero
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2018, “Por fa cual se actualiza, modifica y complementa el manual de contratacién de la Policia
Nacional, adoptado mediante resolucion 03049 de 2014". En su articulo 10° indica: “...deroga fas
disposiciones que fe sean conlrarias, en especial las resoluciones 03256 de 2004 y 1336 de 2008";
Asi mismo segun el articulo 4, 8 y 9 como finalidades, facultades y funciones respectivamente.

A. De caracter Administrativo:

1. Acopiar la documentacién producida en la etapa previa al contrato, con el propdsito de contar
con la mayor informacion sobre el origen de este.

2. Efectuar el acompafiamiento del contratista, colaborandole en todos aguellos aspectos que
dependan de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacion con las dependencias, evitando que
sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones y actividades del contratista.

3. Exigir al contratista |la ejecucion oportuna e idénea del objeto contratado.

4. Verificar que existan ios permisos y licencias necesarios para la ejecucion del contrato.

5. Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el confratista, durante la ejecucion
del contrato con el fin de que la administracion intervenga oportunamente frente a las solicitudes
presentadas.

6. Organizar [a documentacion que se genere durante la ejecucioén dei contrato, manteniéndola a
disposicion de los interesados y remitir copia de esta al grupo de contratos o a la dependencia que
haga sus veces.

7. Programar y coordinar segun corresponda reuniones perlodlcas para analizar el estado de
gjecucion y avance del contrato o convenio.

8. Exigir el cumplimiento de fas normas de segurldad hrg:ene salud ocupacmna! y ambiental que
sean aplicables.

9. Llevar control sobre la ejecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razén
del contrato o convenio celebrado, informando en forma penéd[ca a la dependencia encargada de
contratos, la forma en que las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.

10. Expedir las certificaciones que se requieran para efectos de tramites administrativos, sobre la
ejecucion del contrato o convenio a su cargo.

11. Requerir por escrito al contratista cuando quiera que éste no ejecute, o ejecute indebida o
tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo negociat o convencional.

12. Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos, cualquier
anomalia en la ejecucion det contrato indicando la actividad desplegada en materia del control de
eJecucmn del contrato, con el fin de poner a conSIderaCIén la procedencia de la aplicacion de las
sanciones previstas en el acuerdo,

B. De caracter téenico:

1. Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y
desarroliar el ¢ontrato. Constatar, segun sea el caso, la existencia de planos, disefios, estudios,
caleulos especificaciones y demas consideraciones técnicas que estime necesarias.

2. Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido con las
condiciones e idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime necesario.

3. Estudiar y analizar los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones al
contrato. En caso de que se requiera modificaciones estas deberan someterse a consideracion del
respective ordenador, previo concepto del supervisorfinterventor.

4. Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los ajustes
que se considere pertinentes.

5. Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos materiales, bienes,
insumos y productos. En cumplimiento a lo anterior ordenard y supervisara los ensayos o pruebas
necesarias para el control de fos mismos.

6. Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos y documentos
suministrados por ella, constatando su estado y cantidad.

7. Abrir y llevar el libro ¢ bitacora para registrar en &l las novedades, ¢rdenes e instrucciones
impartidas durante el plazo de ejecucion del contrato.

8. Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

9. Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se ajusten a los requisitos previstos en las
normas técnicas obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas consignadas en el respectivo
contrato.

1DS-0OF-0001 Péagina 2de 6 Aprobacién: 02/08/2023
VER: 6



GS-2024-057590-DIJIN

10. Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de conformidad con las estipulaciones
contractuales, suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las constancias de
prestacion del servicio a satisfaccion.

11. Expedir la constancia de correcto funcionamiento de los bienes entregados e instalados por el
contratista, cuando el objeto del contrato determine tai obligacion.

C. De caracter Financiero:

1. Constatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo pactado y
verificar su correcta inversion. Para este efecto, deberé exigir, segiin corresponda, la presentacion
del programa de utilizacion de personal y equipas durante |a ejecucion dei contrato, el programa de
flujo de fondos del contrato y el programa de inversion del anticipo.

2. Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cuenta bancaria separada, que se
abra a nombre de éste y de la entidad, para la administracién de los recursos entregados al
contratista a titulo de anticipo en aquellos contratos cuyo monto sea superior al 50% de la menor
cuantia.

3. Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y lievar el registro cronolagico de
los mismos al igual que de las deduccicnes y ajustes efectuados.

4. Informar a la dependencia encargada de contratos o fa que haga sus veces, la existencia de
situaciones que incidan o alteren el equilibric econdmico o financiero del contrato, con et fin de que
se analice la situacion y de ser procedente se adapten los mecanismos para la actualizacion o
revision de precios.

5. Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales
requeridos, informando a la dependencia de contratos ¢ & la que haga sus veces, para que se
soliciten las disponibilidades presupuestales gue se requieran.

D. De caracter legai:

1. Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o la que haga
sus veces, la constitucion y aprobacién de las garantias exigidas y velar durante el tiempo de
ejecucion del contrato, que las mismas permanezcan vigentes. En el evento de constatar que las
garantias requeridas en el respectivo contrato no se han ctorgado, exigir su constitucion.

2. Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasion del contrato.
3. Analizar fas reclamaciones que presente el contratista y formular las recomendaciones a que
haya lugar. '

4. Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato, incluida
el acta de iniciacién del convenio o contrato, cuando tal trémite haya sido previsto en el acuerdo
contractual o convencional, remitiendo copia a la dependencia encargada de contratos o la que
haga sus veces.

5. Preparar con el contratista, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de liquidacion del
contrato y proyectar la liquidacion unilateral del mismo, cuando las circunstancias asi lo exijan.
Documentos que debera remitir a la dependencia de contratos para su revision, ajustes y tramite
que corresponda y en el que indicara, ademas de las generalidades propias de la liquidacion, los
pagos efectuados al contratista y los saldos a favor de éste o de la entidad.

6. Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la adicion del
contrato, su prorroga, modificaciones, suspensiones, cesiones o cualquier otra eventualidad
contractual, emitiendo el concepto técnico que le corresponda. El escrito respectivo deberg
allegarse a la dependencia de contratos o la que haga sus veces, con una antelacion no inferior a
cinco dias habiles de la fecha de vencimiento del plazo de ejecucién del contrato, con el fin de que
se adelanten los trdmites a que haya lugar.

7. Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el contrato o
convenio.

8. Abstenerse de impartir 6rdenes verbales o suscribir documento que modifiquen o alteren las
condiciones pactadas en el contrato, prerrogativa que sélo corresponde al ordenador.

9. Comunicar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma
oportuna cualquier situacién que no haya sido posible solucionar en su condicidn de supervisor /
interventor con el contratista a fin de que sea considerada y se adopten las medidas que sean del
caso.
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10. Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de caracter laboral con el personal que
empiee para la ejecucién del contrato y las relativas a los aportes al sistema de seguridad social
integral y el page de los aportes parafiscales.

11. Para las interventorias de los contratos de obra, ademas de las funciones establecidas en esta
resolucion y en el respectivo contrato el supervisor/ interventor debera dar cumplimiento a lo
sefialado en el Decreto 2090 de 1989 y demas normas gue reguien la materia.

12. Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales y
legales le correspondan.

Es de mencionar que documentos del proceso se encuentra a su disposicién en la plataforma
SECOP i, para el cumplimiento de sus obligaciones. Ademas, se le recuerda que como minimo
debe publicar en el SECOP |l un informe de supervisién minimo una vez por mes, en el formato de
supervision version 5 cadiqo 2BS-FR-0019 del 12/03/2021.

Debe tener presente:

Verificar que El CONTRATISTA cumpla con las obligaciones descritas en el contrato.
Informar al Grupo de Contratos, respecto a las demoras o incumplimiento de las, obligaciones
del CONTRATISTA.

» Elaborar y publicar en la plataforma transaccional SECOP Il como minimo un reporte mensual
con destino al Grupo de Contratos, el cual debe reposar en fa carpeta contractual, sobre la
relacion de actividades y tramites adelantados .por et. CONTRATISTA, certificando el
cumplimiento de las obligaciones del CONTRATTSTA chha certificacién se constituye, en
requisito previc para cada uno de los pagas gue deba efectuar

+ Comprobar que el contratista esta cumpliendo con la obhgamon de afiliacién y cotizacién a los
sistemas de Seguridad Social, Salud y Riesgos Profesionales de acuerdo con el articulo 282
de la Ley 100 de 1993, el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con el Decreto
1703 de 2002, Decreto unico reglamentario 1833 de. 10 de noviembre de 2016, Ley 797 de
2003, Ley 828 de 2003 y Ley 1122 de 2007. .

« Verificar que |a ejecucidon del contrato se realice conforme a los rubros establecidos para los
gastos. .

RESPONSABILIDAD SUPERVISOR '~ CONTRATO FRENTE A LA FACTURACION
ELECTRONICA

» Socializar con los contratistas o proveedores el contenido de la circular externa 016 del
09/03/2021 y del presente oficio, con lo referente a las funciones que deberan asumir con
relacién a facturacidn etectrénica, a partir del 01 de abril de 2021.

s Verificar procedimiento en el modulo de recepcion —gestion de documentos factura electrénica
el cual se anexa.

. Revisar el correo institucional del supervisor, en donde OLIMPIA IT le informara que tiene
facturas pendientes de gestionar.

¢ Ingresar a la aplicacion de factura electronica de OLIMPIA IT debe acceder a la direccion:
https://minhaciendafe.olimpiait.com con el correc electrénico de supervisor, clave inicial
Recepcion.125, una vez se ingresa se cambia.

e Ingresar a la plataforma OLIMPIA IT para aprobar o rechazar cada factura, previa a la
correspondiente validacion det contenido de la misma.

¢ Deberan gestionar los documentos electrdnicos rechazados y gestionar con el contratista o
proveedor la realizacidn de notas débito (aumenta valor) o notas crédito (disminucion valores)
segln corresponda.
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e« Una vez aprobada, OLIMPIA IT la registra en el SIIF Nacion para que sea vinculada al
proceso de la obligacion o egreso de caja menor para su pago.

» Tener en cuenta el inciso 3 del articulo 2.2.2.53.5 del decreto 1074 del 2015 Decreto Unico
Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo; sefiala “Asimismo, la factura
electrénica como titulo valor se entendera facitamente aceptada si el adquirente/pagador no
reclamare en contra de su contenido, bien sea por devolucion de la misma y de fos
documentos de despacho, segiin el caso, mediante reclamo dirigido al emisor, dentro de los
fres (3) dias habiles siguientes a la recepcion de la factura electronica como titulo valor, de
conformidad con lo dispuesto en la ley.”

e De acuerdo a lo anterior, El supervisor sera el directo responsable de gestionar
oportunamente los documentos (facturas, notas contables) para no causar demoras en el
proceso de pago y para evitar que las facturas electronicas queden aprobadas tacitamente de
conformidad con lo definido por la norma tributaria.

» NOTA 1: las funciones que se relacionan a cargo de los supervisores o interventores seran
cumplidas de conformidad con la adecuacién de las mismas a la modalidad y naturaleza del
contrato o convenio que se trate, considerandose para ello igualmente las érdenes de compra.

» NOTA 2: en cumplimiento a la resolucién 80090 del 15 de enero de 2018 El proyecto de
liquidacion serd presentado a mas tardar dentro de los sesenta (60} dias siguientes al
vencimiento dei plazo de ejecucion, por el supervisor o interventor del contrato al grupo de
contratos o la dependencia que haga sus veces, la que solicitara su ajuste de ser necesario, y
la pondra a disposicion del ordenador del gasto y del contratista para efectos de su
consideracion y firma. La liguidacion contendrd la relacidn de todas las situaciones
relacionadas con el contrato. En esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y
reconocimientos a que haya lugar.

NOTA 3: asi mismo el supervisor debera realizar el cierre del expediente del proceso una vez
se venza el plazo de cobertura de la garantia tnica, en los procesos gue se les haya
solicitado, lo cual hara llegar el respectivo formato ante el Grupo de Contratos de la unidad.

¥

» NOTA 4:cada vez que el supervisor se encuentre en situacion administrativa como
vacaciones, excusa, comision permisc ylo trasladado; debera informaral ordenador
del gasta, mediante comunicacion oficial indicando el nombre a quien le realizo la entrega y
numero de acta en la que realizo la misma, en mencionada acta de entrega debera realizar la
descripcién detallada de la ejecucion del contrafo discriminando pagos, entregas del bien o
servicio recibido, al igual que las funciones y prohibiciones mencionadas en el presente
documento lo anterior con et fin de evitar traumatismos en |a supervision del mismo.

» NOTA 5: es importante resaltar que, a partir de la presente notificacién, es responsabilidad del
supervisor exigir y revisar las facturas que el contratista publique en el SECOP I, asi mismo
hacerle seguimiento en este aplicativo sobre los pagos que realice central de cuentas de la
unidad.

PROHIBICIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

1. Adoptar decisiones que impliguen la modificacién del contrato o convenio, o el incremento
en el valor inicial del negocio juridico, © cambios en las especificaciones gue implique
mayores o menores cantidades de obra, de servicios, bienes, o de su plazo.

2. Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o un tercero, dadivas, favores o
cualquier otra clase de beneficios o prebendas del contratista.

3. Retardar, denegar u omitir cualquier asunto gue le corresponda atender por razones de sus
funciones.

4. Constituirse en acreedor o deudor del contratista o de cualquier persona interesada en el
contrato cuya ejecucién controla.
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Facilitar el acceso indebido al contrato.

Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relacionados con el contrato.

Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrato.

Exonerar al contratista del cumplimiento de cualquiera de sus obligaciones.

Entablar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los
particulares en relacién con la ejecucion de la orden de compra, contrato o convenio.

©®~NDO;

Atentamente,

- .
Mayor DIAN(I;‘A QLA|GOMEZ GOMEZ
Jefe Area Logistiea y Financiera (E)

Anexo: uno (contrato 03-7-10014-24)

Elaboré: SI. Adriana Garcia Jorge "m
ARLOF - GRUCO

Fecha de elaboracion: 24/04/2024 )
Ubicacion: Z:\2024\1. DOCUMENTOS DE APOYO\SI, ADRIANA GARCIA\CONTRATOS03-7-10014-17 REVISTA\CONTRACTUAL

Avenida El Dorado 75-25 barrio Modelia
Teléfonos: 5159700 ext. 30450
dijin.arafi-gruco@policia.gov.co
www.policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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