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MUNICIPIO DE COPACABANA

SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

PROCESO DE MiNIMA CUANTIA

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIADO DE ALTO RENDIMIENTO PARA APOYAR LOS
PROCESOS MISIONALES Y ADMINISTRATIVOS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE COPACABANA PARA LA VIGENCIA 2024

CODIGO CONTRATO:
MC-007-1-2024

CONDICIONES MINIMAS

FECHA:
06 DE MAYO DE 2024

SECOPII
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NORMATIVA

Ley 1474 de 2011. - por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion, y sancion de actos de comupcion y la efectividad del control de la gestion plblica.-Articuio 94
Contratacion de Minima Cuantia: Adiciénese al articulo 2 de la ley 1150 de 2007 el siguiente numeral:

Contratacion Minima Cuantia. La contratacién cuyo valor no exceda del 10 por ciento de fa menor cuantia de la
entidad (valor de minima cuantfa vigente para el afio 2024, para ¢l Municipio de Copacabana, es de ($36.400.000),

independiente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion por un término no jnferior a un dia habil, en el cual se sefialara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas.

b)  Eltérmine previsto en la invitacidn para presentar oferta no podra ser inferior a un dia habil.

¢) Laentidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la presente invitacion.

d) Lacomunicacion de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado,

con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Nota: Este articulo 94 de la ley 1474 de 2011, se encuentra reglamentado en la subseccion 5 (MINIMA CUANTIA)
articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015, modificado por el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021,
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1. PRESUPUESTO OFICIAL

“Para esta contratacion se cuenta con la suma de SIETE MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA'Y NUEVE MIL
NOVECIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS MICTE ($7.479.978) Incluido [VA, segiin certificado de disponibilidad
presupuestal N°370, expedido por [a Secretaria de Hacienda Municipal, con vigencia del afio 2024. NOTA: La
propuesta economica se presentaré por el valor total de los valores unitarios del presupuesto oficial, se adjudicara
el contrato y se aceptara la oferta del proponente que oferte el menor valor de la sumatoria de los items de los
valores unitarios, y en todo caso se adjudicara por el valor total que es ($7.479.978) Incluido IVA.

Rubro presupuestal:

Propio $7.479.978

2. PLAZO PARA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo estimado para la ejecucion del objeto contractual sers desde ef inicio establecido en el SECOP 11 o en
constancia de acta de inicio, hasta el 31 de diciembre de 2024 y/o hasta agotar presupuesto y en todo caso no
podra superar el 31 de diciembre de la correspondiente vigencia fiscal.

3. FORMA DE PAGO
El Municipio de Copacabana realizaré el pago al Contratista, de la siguiente forma:

El pago lo harg el MUNICIPIO DE COPACABANA al Contratista, en la caja de |a Tesoreria Municipal o transferencia
electronica, previa presentacion de la cuenta de cobro o factura debidamente legalizada. Este page se hara en
pagos parciales segln el servicio efectivamente prestado y recibido a entera satisfaccion, con una constancia que
acredite que se encuentra al dia con el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, ARL, Sena, ICBF y
Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda y respecto de cada uno de sus empleados, pago que se hara
con sujecion al plan anual de caja P.A.C.

Para cada pago el contratista debera acreditar estar a paz y salvo por concepto de seguridad social y parafiscal:

« PERSONA NATURAL: Salud, Pension y Riesgos Laborales, cuando aplique.
. -PERSONA JURIDICA: Salud, Pension y Riesgos Laborales de sus empleados y aportes parafiscales
_ emltldo por el Representante Legal o Revisor Fiscal (en caso de ser persona juridica).

Paragrafo El MUNICIPIO DE COPACABANA contara con un término de cuarenta y cinco (45) dias habiles
&gwentes a la fecha de radicacion de la cuenta de cobro o factura, para realizar cada desembolso.

4, ANTICIPO
El MUNICIPIO DE COPACABANA no dara anticipo yio pago anticipado al contratista para la ejecucién de este
Servicio.
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5.

CAUSALES QUE GENERAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA DECLARATORIA DE DESIERTO
DEL PROCESO

El Municipio de Copacabana podra rechazar, sin que haya lugar a su evaluacién, o eliminar las propuestas
presentadas, entre ofras, en cualguiera de los siguientes casos:

5.1
5.2

5.3
5.4

5.5
5.6

57

5.8
5.9
5.10
5.11
5.12
5.13

5.14
5.15
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Cuando se presente alguna de las causales de inhabilidades o incompatibilidades establecidas en la
constitucion y en la ley cuando se encuentren inmersos en conflicios de interés.

Cuando la propuesta economica en el formato anexo 1 publicado para la contratacion (en el formato o
propuesta oficial modificado mediante adenda si es el caso), exceda el valor alguno de los TECHOS
UNITARIOS cuando sean fijados por la entidad y/o exceda el presupuesto oficial para fa contratacion.

Para el efecto la entidad ha disefiado un modelo de formato de propuesta econémica en el que visualmente
se observa si la oferta del ftem a diligenciar supera el precio techo establecido, |a casilla se visualizara en
color rojo, por el contrario, si su oferta es igual 0 menor se visualizara en color verde.

Cuando ia propuesta modifique condiciones técnicas de las fichas, o condiciones, obligaciones, actividades
y canfidades del objeto contractual.

Cuando la propuesta con el menor precio, no cumpla con las condiciones exigidas, en caso de no cumplir
con &l requisito, se realizara el mismo procedimiento anterior establecido, con la segunda propuesta
consecutiva gue haya presentado el menor precio.

Cuando se hubiere presentado la propuesta después de la fecha y hora exactas establecida para el cierre
de la contratacidn y a través de medio diferente a la plataforma SECOP Ii.

Cuando se presenten varias ofertas por el mismo oferente y se configure cualquiera de las siguientes
hipotesis: con ¢l mismo nombre; con nombres diferentes; de forma simultanea como persona natural o
juridica y representante legal de una persona juridica, de forma simultanea como persona natural o juridica
e integrante de un Consorcio o Unién Temporal, de forma simultanea como persona natural o juridica y
representante de un Consorcio o Unién Temporal. Cuando varias personas juridicas tengan el mismo
representante legal, o socios comunes, solo podra presentarse a la seleccion una de ellas.

Cuando ef proponente al responder la solicitud de aclaracion o la solficitud de explicacion por precio
artificialmente bajo que hace la entidad, modifica ef valor iniciaimente presentado o cuando no responde la
solicitud pedida dentro del pedido estipulado por la entidad. _

Cuando el evaluador o grupo evaluador, una vez el proponente presente sus explicaciones a la propuesta
considerada como artificiaimente baja, determine que las mismas son insatisfactorias.

Cuando la oferta econdmica presente deficiencias e inexactitudes que no puedan ser aclaradas y que
impidan su comparacién objetiva. _

Cuando el proponente no responda a las aclaraciones solicitadas por la entidad dentro del término perentorio
fijado. ,

Cuando la propuesta vaya en contravia de una norma de caracter especifico de acuerdo al objeto.

Cuando la garantia de seriedad de la oferta (en caso de ser solicitada) no sea enfregada junto con la
propuesta (Ley 1882 de 2018, articulo 5° mediante fa cual se adiciona el paragrafo 3° al articulo 5° de la Ley
1150 de 2007)

Cuando ef objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la
administracion, exigencia que aplica para personas juridicas, naturales y a cada uno de los integrantes de
Consorcios, Uniones Temporales.

Cuando llamado a subsanar por presentacién incompleta de requisitos habilitantes no lo haga o haciéndolo
no los presente dentro del tiempo fijado en el cronograma para tal efecto.

Cuando no se cumpla con alguno de los requisitos habilitantes (Juridicos, de experiencia, financieros,
técnicos) y hacen parte de estos, las especificaciones técnicas minimas requeridas que deben cumplirse en
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su totalidad o dentro del tiempo fijado en el cronograma para tal efecto y en todo caso no podra acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

9.16 En el evento que el Municipio de Copacabana deba realizar alguna correccion aritmética a la propuesta y
esta supere ¢l valor del presupuesto oficial estimado para este proceso.

3.17 Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacion, que de cualquier manera,
corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes, si a ello hubiera lugar.

3.18 Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos tergiversados,
alterados o tenientes a inducir a error al municipio de Copacabana.

3,19 Cuando se compruebe que los proponentes se han puesto de acuerdo para desarmollar actuaciones que
atentan contra la transparencia en el desarrollo del proceso de seleccion.

9,20 Cuando no se acredite la existencia de la sociedad proponente, la constitucion del consorcio, union temporal,
promesa de sociedad futura, u otra forma de proponente plural, o la representacion por quien suscribe la
oferta.

5.21 Limitacién a Mipyme: cuando se observe que el oferente que presenta la propuesta no posee domicilio,
sucursal o agencia dentro de la jurisdiccion territorial establecida en la limitacion a mipyme o no cumpla con
los criterios de acreditacion establecidos en el Decreto 1860 de 2021.

9.22 Cuando el proponente haya sido sancionado o multado con base en el articulo 90 de la ley 1474 de 2011,
articulo modificado por el articulo 43 de la Ley 1955 de 2019.

ARTICULO 90. INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO. <Articulo modificado por el
articulo 43 de la Ley 1955 de 2019. E! nuevo texto es el siguiente:> Quedara inhabilitado el contratista que
incurra en alguna de las siguientes conductas:

a) Haber sido objeto de imposicion de cinco (5) o mas multas durante la ejecucion de uno o varios contratos,
con una o varias entidades estatales, durante los Gltimos tres (3) afios;

b) Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos {2) contratos, con
una o varias entidades estatales, durante los Gitimos tres (3) afios;

¢) Haber sido objeto de imposicion de dos (2) multas y un {1) incumplimiento durante una misma vigencia
fiscal, con una o varias entidades estatales.

La inhabilidad se extendera por un término de tres (3) afios, contados a partir de la publicacién del acto
administrativo que impone 1a inscripcion de la Gitima multa o incumplimiento en el Registro Unico de
Proponentes, de acuerdo con la informacion remitida por las entidades plblicas. La inhabilidad pertinente se
hara explicita en el Registro Unico de Proponentes cuando a ello haya lugar.

PARAGRAFO. La inhabilidad a que se refiere el presente articulo se extendera a los socios de sociedades
de personas a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, asi como a las sociedades de personas de las
que aquellos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria.

5.23 Cuando se evidencie la inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos por parte de quien
actué como de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado segiin disposicion def numeral 1° del

articulo 6° del Decreto 2097 de 2021, por medio de la cual se crea el registro de deudores alimentarios
morosos (REDAM) y se dictan ofras disposiciones.

Paragrafo 1. Para determinar el valor de la propuesta con menor precio, se hard una comparacion de las ofertas
teniendo como base los precios ofrecidos antes de IMPUESTOS (IVA y/o demas que haya lugar) en el formato
anexo 1 publicado para la contratacion (o en el formato modificado mediante adenda si es el caso). Sin embargo, si
el valor fotal de [a propuesta incluyendo IMPUESTOS (IVA ylo demés que haya lugar), supera el valor del
presupuesto oficial se considera rechazada en concordancia con lo dispuesto en el numeral 5.2.

Pagina 5 de 29 Codigo A-CBS-F-017 e




Cédigo:A-CBS-F-017

AVISO DE INVITACION

|l e PROCESO CONTRACTUAL Version: 00
MINIMA CUANTIA Fecha Actualizacion:
B 06-03-2024

Paragrafo 2. En todo caso la verificacion de los requisitos se hara exciusivamente en relacion con el proponente
con el precio més bajo, para lo cual, se tendran en cuenta ias reglas de subsanabilidad establecidas en el articulo
5° de la Ley 1150 de 2007 modificado por la ley 1882 de 2018.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar
y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

Paragrafo 3. Cuando existan errores que comporten contradiccion entre los diferentes documentos del proceso
contractual (lo cual incluye lo solicitado en la plataforma, por tener fa misma, la connotacion de documento en €l
marco de la Ley 527 de 19899) se aplicaran los criterios establecidos por la jurisprudencia para la resolucién del
asunto.

Paragrafo 4. En todo caso el evaluador o el grupo evaluador tendra la potestad de analizar las ofertas ¥y con hase
en sus razonamientos determinar si se encuentra inmerso-en alguna de las causales sefialadas o todas aquellas
que la ley prevea.

Adicional a lo anterior, se observara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 oferta con valor
artificialmente bajo del Decreto 1082 de 2015 (articulo 28 del Decreto 1510 de 2013) con relacion a la propuesta de
menor precio cuando se dé la hipétesis establecida en dicha disposicion. En caso de que se rechace la oferta, la
entidad podra optar por adjudicar ef confrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o
por declarar desierto el proceso.

6. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El Municipio de Copacabana, publicard en el sistema electronico de contratacién pablica - SECOP |
{www.colombiacompra.gov.co), todos los actos, documentos, la invitacién plblica y la comunicacion de aceptacion
de la oferta con el propdsito de que los oferentes, veedurias y el plblico en general conozean la informacién del
proceso de contratacion.

Con el fin de dar aplicacion a lo dispuesto en el Decreto 1860 de 2021 “por el cual se modifica y adiciona el decreto
1082 de 2015, Unico reglamentario del sector Administrativo de planeacion nacional, con el fin reglamentar los
articulos 30, 31, 32,34 y 35 de Ley 2069 de 2020; en lo relativo al sistema de compras plblicas y se dictan otras
disposiciones" y a fin de evitar duplicidad de informacion, establece el siguiente cronograma complementario al
fijado en plataforma de SECOP II:

L ACTIVIDAD FECHA ‘
Publicacién delaimitecion Odemajoce2s
Publicacién de estudios previos 06 de mayo de 2024

07 demeyo de 224 1600 Horas
07 de mayo de 2024 - 16:00 Horas |
08 de mayo de 2024 - 1500 Horas

Plazo para recepcion de observaciones ala invitacion

Plazo para solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes.

Respuesta alas obsevaciones alainvtacion
Publicacién de aviso en SECOP If precisando si el proceso se limité a Mipymes o '
si podra participar cualquier ofro interesado.’ {si es del caso)

08 de mayo de 2024 - 16:00 Horas

* £ Municipio de Copacabana publicara el aviso de limitacion mediante mensaje publico dentro dal procese elecirdnice para olorgamiento posibilidad 2
terceros y plena publicacion de la condicién de limitacién ¢ no a Mipyme.
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) _ ACT!VI DAD
'Plaz'o .r'n'éiciméib'éré' exﬁéﬂif;_(}_‘;:’q_fjfll_cagon).Aq_gn_daé?_j L

- S 08demayode2024 -16:00 Horas.
Presentacnon ofertas _ S | 09de maye de 2024 ‘!6 OD Horas
Apeturadesobres . oodemeyode2iad- 601 Horas
hlnformedepresentacmndeofertas S OQIdemayode2024-16.05Horas

'- Publscacwn informe de: evaluaclon de ofertas - 40de :r'iﬁéycj_"'dé"ﬁb’zfif'-'i3:60.Horas

Presentacmn de obsewac[ones al informe de evaluacmn de ofertas ' | 14 de rnayo de 2024 13:00 Horas -

: Ad;ud;camon de me]or oferta Comumcacmn de acep___ cmn de Ia oferta {SECOP) 15 de mayo de 2024 17 30 Horas

Enfrega de las garantias de ejecucion de! Contrato

Plazo de validez de las ofertas | 30 dias

Publicada Ia verificacion de los requisitos habilitantes, segun el caso, y de la evaluacron del menor precio, fa entldad
otorgara un plazo Unico de un dia habil para que los proponentes puedan formular observaciones a la evaluacion.

Las respuestas a las observaciones se publicaran en el SECOP simultaneamente con la comunicacion de
aceptacion de la oferta,

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion pablica.

La comunicacion de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base

en el cual se efectuard el respectivo registro presupuestal, para lo cual, las entidades adoptaran las medidas
pertinentes para ajustar sus procedimientos financieros.

7. CONSULTA DE ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Los estudios y documentos previos, estaran a disposicion de los interesados, para ser consultados Gnica y
exclusivamente a fravés del sistema electrbnico para la contratacion plblica - SECOP |
{(www.colombiacompra.gov.co), todos los actos, documentos, la invitacion pablica y la comunicacion de aceptacion

de la oferta, con el propdsito de suministrar a los oferentes, a las veedurias y al plblico en general, la informagcion
de la presente contratacion. :

|.a comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos del contrato celebrado.

Toda correspondencia que se genere y que esté relacionada con la presente invitacion, deberé ser realizada como
mensaje en la plataforma SECOP Il en caso de indisponibilidad de la plataforma se debera remitir la comunicacion
al correo designado en el profocolo de indisponibilidad.

Los requisitos habilitantes y la propuesta econdémica seran recibidos Gnica y exclusivamente a través de la
plataforma SECOP i,

8. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME
La presente contratacion Sl se podra limitar a Mipymes, segln lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 1860 de
2021, que modifico los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, Onico reglamentario del
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sector administrativo de piansacion nacional, con el fin de reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la ley

2069 de
dispone:
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2020, en lo relativo al sistema de compras plblicas y se dictan otras disposiciones” que en su tenor literal

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos pliblicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran fos siguientes requisitos:

1. El valor def Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Confratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad

de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la
Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de sy régimen de contratacion, los
patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particutares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas gue tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador plblico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por ef representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia de! certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarnial establecidos de
conformidad con fa Ley 580 de 2000 y &l Decreto 1074 de 2015, o las normas que fo modifiquen, sustituyan
0 complementen.
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PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion,

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Propenentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma de! Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria [imitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares

que ejecuten recursos pliblicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme ¢ de proponentes plurales
integrados Gnicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no

excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.

}5 De conformidad con la norma y con el objetivo de dar claridad a los requisitos de
limitacion a Mipyme tenga en cuenta que, para Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas,
La Mipyme deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por [a ley de la siguiente manera;

\ f

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador pablico, adjuntando copia
del registro mercantil. Por tanto, debe anexar adicionalmente a los documentos indicados desde el
numeral 8 seglin le aplique, copia de la tarjeta profesional del contador, certificado de vigencia de
la junta de contadores del contador (debe estar vigente para la fecha de presentacion de la
propuesta (no mayor a tres (3) meses).

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacién. Por
tanto, debe anexar adicionalmente a los documentos indicados desde el numeral 8 segun le aplique,
copia de la tarjeta profesional del contador o del revisor fiscal si estin obligados a tenerlo,
certificado de vigencia de la junta de contadores del contador o del revisor fiscal si estan obligados

a tenerlo (debe estar vigente para la fecha de presentacion de la propuesta (no mayor a tres (3)
meses). ‘

8 LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Las ofertas deberan presentarse en la pagina web de SECOP |} en el link correspondiente al presente proceso de
contratacion,

10. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Los documentos de la propuesta deberan presentarse conforme a los parametros establecidos por el Municipio de
Copacabana en la informacién general del proceso plasmado en la plataforma SECOP 1. La propuesta econémica
debera ser diligenciada en el sistema SECOP Il - la oferta economica, para lo cual debera desplegar el formulario
‘cuestionario” del enlace del presente proceso de contratacion, donde debera diligenciar la propuesta econdmica
indicando el valor de la oferta y debera aportar el formato anexo 1 de propuesta econdmica publicado por el
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Municipic de Copacabana (Formate que debe ser remitido a la entidad en la extension de Excel o la que la entidad
disponga para su verificacion), en donde detallara el valor de su ofrecimiento, conforme a los items a que haya
lugar.

Si el oferente no indica en su propuesta econdmica o habiéndoio indicado no le da valor a uno ¢ algunos de los

items que conforman la propuesta econdmica, se entendera que ha presentado una propuesta parcial, y sera causal
de rechazo de la propuesta.

Para el efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta las especificaciones técnicas
indicadas por el Municipio de Copacabana. El proponente no podra cambiar ninguna de las especificaciones
técnicas fijadas en el proceso de seleccion, ya que son de obligatorio cumplimiento para los proponentes. La
modificacién total o parcial de las mismas genera rechazo-de ia oferta. - -

El adjudicatario debera mantener los valores unitarios y porcentajes ofertados con su propuesta a partir de su
presentacion y una vez suscrito el contratado los mantendra fijos durante todo el tiempo de ejecucion.

En general el proponente debera considerar al momento de formular su propuesta economica, la totalidad de las
condiciones contractuales previstas en los estudios previos, sus anexos y adendas.

Cuando a criterio del Municipic de Copacabana alguna de las ofertas econdmicas presente valores que puedan ser
considerado como precios artificialmente bajos y que pueda poner en riesgo el cumplimiento del future contrato, se
procedera de conformidad con los establecido el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015. No obstante, lo
anterior y para efecto de evitar incumplimiento por parte del contratista o un desequilibrioc econémico y financiero
de! contrato, se aplicara el procedimiento definido por ley o fijado por la agencia colombiana de contratacion plblica
Colombia compra eficiente. '

PRESENTAR LA PROPUESTA ECONOMICA EN EL FORMATO ANEXO 1 PARA LA CONTRATACION (O EN
EL FORMATO ANEXO 1 MODIFICADO MEDIANTE ADENDA SI ES EL CASQ).

A solicitud de la entidad, los errores aritméticos? que pueda tener fa oferta economica deberan ser corregidos por ef
proponents, ef cual debe efectuar adecuadamnente la operacion aritmética errneamente realizada, sin llegar a
modificar o alterar los factores o elementos que la componen ni varie ef valor total de la propuesta econdmica y con
base en esta se decidira sobre la oferta.

La propuesta econdmica es por la totalidad de los servicios y/o bienes y demds actividades.

Cuando no sea anexado y diligenciado el documento publicado por la entidad para discriminar el valor de
la oferta, el municipio podra solicitar la aclaracién respectiva.

El proponente NO puede modificar la propuesta econdmica incluyende o eliminando filas o columnas o modificando
la descripcion de los items alli descritos (debe anexar la propuesta econémica en el formato 1 dispuesto por la
entidad).

Paragrafo 1°. En caso de empate, la entidad aplicara los criterios previstos en el articulo 35 de lay 2069 de 2020,
conforme con los medios de acreditacion establecidos en el ARTICULO 3 del Decreto 1860 de 2021. Adicion de

2 Nota. El error aritmético es aquel que surge de un caloulo meramente aritmético cuando fa operacién ha sido ermoneamente realizada. En
consecuencla, su correccidn debe contraerse a efectuar adecuadamente |a operacién aritmética erréneamente realizada, sin ilegar a modificar
o alterar los factores o elementos que ta componen. {Sentencia T -875/00 Corte Constifucional}.
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los articulos 2.2.1.24.2.14,22.1.24.2.15,2.2.1.2.4.2.16, 22124217y 2.2.1.2.42.18y ala Subseccion 2 de la
Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de 1a Parte 2 def Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Adiciénense los articulos
22124.214,22124215,221.24.2.16, 22124217 y 2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccion 2 de la Seccion 4 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

ARTICULQ 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate en ef puntaje total de dos o mas
ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, en los Procesos de Confratacion
realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los
Procesos de Coniratacién de fos patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debers
utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en fodo
caso fas obligaciones confenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de frafo nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios exiranjeros. Para acreditar
este factor de desempate se tendrén en cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1,1.1.3.1,, en concordancia

“con el articulo 2.2.1.2.4.2.9 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrative de Planeacion
Nacional, que trata def puntaje para la promocién de la industria nacionaf en los Procesos de Contratacién de servicios.
Para estos efectos, incluso se aplicaré ef inciso tercero de la definicién de Servicios Nacionales establecida en ef articulo
2.2.1.1.1.3.1,, citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique ef puntaje previsto en e inciso 1 del articulo 2 de fa Ley 816 de 2003,
el requisito se cumpliré en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en ef inciso anterior. Por fanto,
este criterio de desempate se acreditard con fos mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje,

En similares términos, en los procesos en que no aplique ef referido puntaje, ia Entidad Estatal debera definir en &/ pliego
de condiciones, invitacion o documento equivalente, fas condiciones y los documentos con fos que se acredifara el origen
nacional def bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en fodo caso, deberan cumplir con los elementos de
la nocion de Servicio Nacional estabiecida en ef articufo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacién Nacional y observando los mismos lineamientos prascritos en ef articulo

2.2.1.2.4.2.9, solo que ef efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate
en lugar de obfener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del parégrafo del
articulo 2 de la Ley 62 de 1993, modificado por ef articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o Ja norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia ¥ la cesacion de esta se otorgara desde el momento
en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En fa declaracion que se presente para acreditar la
calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumpilimiento de los requisitos
establecidos en el articulo 2 de fa Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de a Ley 1232 de 2008.

Iqualmente, se preferiré la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditars dicha condicion de
conformidad con ef articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida
por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de profeccion fa debe impartir e
comisario de familia de! lugar donde ocurtieron los hechos y, a falta de este, def juez civil municipal 0 promiscuo municipal,
0 la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza,

En ef caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de
femilia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual ef representante legal o ef revisor fiscal, segin
corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo fa gravedad de juramento, que més del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de fa persona juridica esta constituida por mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademés, debera acreditar i condicién indicada de cada una de

las mujeres que participen en la sociedad, aportando fos documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos Incisos
anteriores.
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Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira fa oferta cuando cada uno de los infegrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el arficulo 5 de la Ley 1581 de 2012, ef fitular de la informacion de estos datos sensibles, come es ef
caso de las mujeres victimas de violencia inirafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa ef fratamiento de
esta informacion, en los términos del fiteral a} del arffculo 6 de la precitada Ley, como requisito para ef oforgamiento del
criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que porlo
menos el diez por ciento (10%) de su nbémina esté en condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de fa Ley
361 de 1897, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, Que hayan sido
contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre def Proceso de Contratacién o desde el
momento de la constifuciin de la persona jurfdica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente
que mantendra dicho personal por un fapso igual al término de ejecucion def contrato.

Sifa oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que ef diez por ciento (10%) de su némina
esté en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos
el veinficinco por ciento (25%) en la estruciura plural y aportar como minimo ef veinticinco por cienfo (25%) de la
experiencia acredifada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con ef ceriificado de aportes a
seguridad social del dltimo afio o del tiempo de su constifucion cuando su conformacion es inferior a un (1) affo, en el que
se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredie la vinculacion en mayar proporcion de personas mayores
que no sean heneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segtn corresponda, entregara un ceriificado, en ef gue se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas
vinculadas en su ndmina y el numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de vejez, famifiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensidn. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas
personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o
mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha de/ cierre def proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio,
se tendrd en cuenta a aquellos que hayan estade vinculados desde el momento de fa constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que frata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de aporfes a
seguridad social del Gitimo afio o del tismpo de constitucion de la persona juridica, cuando su conformacién es inferior a
un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditaré el ndmero de frabajadores vinculados que son
personas mayores no beneficiarias de Ja pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de
edad de pension establecido en Ia ley, de todos os integrantes del proponente. Las personas enunciadas anferiormente
podrén estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempafe, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante ef cual acredita, bajo la
gravedad de juramentc, que o es beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple fa edad de pensidn,
ademnas, se debera allegar el documento de identificacion del frabajador que fo firma.

La mayor praporcion se definira en relacién con el nimero tofal de frabajadores vinculados en la planta de personal, por
lo que se prefetiré al oferente que acredite un porcentaje mayor. En ef caso de proponentes plurales, fa mayor proporcion
se definiré con la sumatoria de frabajadores vincutados en la planta de personal de cada uno de sus integrantss.

5. Preferir ia propuesta presentada por el ofererte que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para o cual, la persona natural,
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el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, bajo ja gravedad de juramento sefialaré las personas
vinculadas a su nomina, y el nimero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a fa poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendré en cuenta fa vinculacion de aquellas personas
que hayan estado vinculadas con una anferioridad igual o mayor a un (1} afio contado a partir de Ia fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) affo, se tendré en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucién de fa persona juridica.

Ef tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditaré con el certificado de aportes a
seguridad social def iffimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacion es inferior a un {1) afic, en el que
se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademés, deberé aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos
del Decreto Ley 2893 de 2011, o fa norma que lo modifiqus, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual acredita que
por fo menos diez por ciento (10%) def total de fa némina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definiré de acuerdo con la sumatoria de la némina
de cada uno de los integrantes del proponente piural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberé aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
Interior, en la cual acredife que el trabajador perfenece a la pobiacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana en los términos def Decrefo Ley 2893 de 2011, ¢ la norma que fo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles,
de acuerdo con ef articulo & de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos, como es el caso
de las personas que pertenece a fa poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal palenquera, Rrom o gifana
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de fa informacién, en los términos def literal a) del articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012, como requisito para el oforgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo cual presentara
copia de alguno de los siguientes documentos: J) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina
de Afto Comisionado para la Paz, i) el certificado que emita el Comité Operafivo para la Dejacion de las Armas respecto
de las personas desmovilizadas en forma individual, iii} ef certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y fa
Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacién o reintegracion o iv) cualguier
ofro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia def documento de identificacion de ia
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En ef caso de fas personas juridicas, ef representante legal o el revisor fiscal, si estén obligados a tenerlo, entregara un
certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que més del cincuenta por ciento (50 %} de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion
o reincorporacion. Ademés, deberé aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con jos documentos de
identificacion de cada una de fas personas que esta en proceso de reincorporacidn o reintegracion.

Traténdose de proponentes plurales, se preferiré fa oferta cuando todos fos integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregaré alguno de los cerfificados del inciso primero de este numeral, ylo personas
Juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %} de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual ef representante legal, o ef revisor fiscal, si ests obligado a tenerlo,
acredjtard tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de fas personas en proceso de
reincorporacion,

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles,
de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1587 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos, como son fas
personas en proceso de reincorporacin o reinfegracion, autoricen a fa entidad de manera previa y expresa el manejo de
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esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de fa Ley 1581 de 2012 como requisito para ef otorgamiento
de este criferio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan fas condiciones de los siguientes
numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de farnilia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsio en ef inciso 1 del numeral 2 y/o ef
inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en fa cual participe o participen mayoritariamente
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, para lo cual ef representante legal
0 ef revisor fiscal, si estan obligados a tenerio, presentaran un cerfificado, mediante ef cual acrediten, bajo la gravedad
de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de fa composicidn accionaria o cuota parte de a persona juridica
esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas,
deberd acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reinfegracion, aportando los documentos de cada uno
de eilos, de acuerdo con lo previsio en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por fo menos el
veinticinco por ciento (25 %) en ef proponente plural,

7.2. El infegrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo ef veinticinco por cienfo
(25%) de la experiencia acreditada en Ja oferfa.

7.3. En relacion con el integrante def numeral 7.1. ni Ja madre cabeza de familia ¢ fa persona en proceso de
reincorporacion o reinfegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podran ser
empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes def proponente plural, para lo cual el infegrante del que trata
ef numeral 7.1 lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona
juridica.

Debido & que para f oforgamiento de este orfferio de desempale se entregan certificados que contienen datos sensibles,
de acuerdo el articufo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacitn de estos, como es ef caso de
fas personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el fratamiento de esta
informacion, en los términos de/ liferal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento def
criferio de desempate.

8. Preferir fa oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente
Decreto, en concordancia con el paragrafo del arffculo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportaré ef
certificado de existencia y representacion legal expedido por fa Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En ef caso
especifico en que ef empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que fengan el tamario empresarial
de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta las cooperativas 0 asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasfficacion empresarial definidos por ef Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferiré la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de fas
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En ef evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos infegrantes estén conformados dnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los infegrantes tengan Ja cafidad de micro, pequefias
0 medianas, se preferira la oferfa de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus infegrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por ef
Decrefo 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o0 medianas.

9. Preferir fa oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro ylo pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro 0 pequefia empresa se verificara en los términos def articulo 2.2.1.2.4.2.4 def presente Decreto,
gn concordancia con el pardgrafo def articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015,
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La condicion de cooperativa o asociacién mutual se acreditara con el certificado de existencia ¥ representacion legal
expedido por la Cémara de Comercio o fa autoridad respectiva, En el evento en gue el empate se presente enfre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados dnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales gue
tengan la calidad de grandes empresas junio con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias
0 medianas, se preferiré la oferta de aquelios proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con fos criterios de clasificacion empreserial definidos por ef
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos ef veinticinco por ciento (25 %) del total de sus
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
efectuados durante el afio anterior, para fo cual e proponente persona natural y contador pblico; o ef representante legal
de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legai de fa persona juridica
y contador pablico, seguin corresponda, entregaré un certificado expedido bajo fa gravedad de juramento, en el que conste

que por Jo menos el veinticinco por ciento (25%) de! fotal de’pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asocfaciones mutuales.

lguatmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferiré a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentaré el documento de conformacion
del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los
terminos del numeral 8 del presente articuio;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia
acredifada en la oferta; y

10.3. Nifa Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
$0CI0S 0 accionistas de los otros infegrantes del proponente plural, para lo cual el infegrante respectivo lo manifestars
mediante un certificado suscrito por la persona natural o ef representante legal de la persona juridica,

En el evento en que ef empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos
anteriores, cuyos infegrantes estén conformados Gnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas,
se preferiré la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos unc de sus integrantes sea una cooperativa

0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que
sean micro, pequefias o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio ¢ Inferés Colectivo o Sociedad BIC,
del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en ef que conste el
cumplimiento a fos requisitos del articufo 2 de fa Ley 1901 de 2018, o fa norma que fa modifique o fa sustituya. Asimismo,
acreditara fa condicién de Mipyme en los términos del numeral & del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferiré la oferta cuande cada uno de Jos infegrantes acredite las condiciones
sefialadas en ef Inciso anterior de esfe numeral,

12. Utilizar un método aleatorio para sefeccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en el pliego de
condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigenies
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo
Comercial, se aplicarén los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos,

Sin perjuicio de fa obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria ¥ Turismo y la Agencia Nacional de Contratacion
Pablica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los ineamientos para la aplicacion de

fos factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de ssfeccion del Proceso de
Contratacian.
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PARAGRAFO 2. Si el empate entre Jas propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjera cuyo pals
de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trafo nacional por reciprocidad o con ccasion de la normativa
comunitaria, se dara aplicacién a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articuio 18 de Ja Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de fa Ley 1581 de 2012, fa
Entidad Estatal garantizaré el derecho a la reserva legal de foda aquelia informacién que acredita ef cumplimiento de fos
factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia infrafamiliar, i) las personas en proceso de reincorporacion
Yo reintegraci6n y iii} la pablacién indigena, negra, afrocelombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicaré para conocimiento de terceros la informacion
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacién o reintegracion ¢ mujeres
victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,

puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de jos oferenfes o de sus trabajadores o
socios o accionistas.

Paragrafo 2°. La verificacion y la evaluacion de las ofertas sera adelantada por quien sea designado por el
ordenador del gasto sin que se requiera de pluralidad alguna. Dicha funcién podré ser ejercida por funcionarios o
por particulares contratados para el efecto, quienes deberan realizar dicha labor de manera objetiva, cifiéndose
exclusivamente a las reglas contenidas en la invitacion plblica, con el fin de recomendar a quien corresponda el
sentido de 1a decisidn a adoptar de conformidad con la evaluacién efectuada. En el evento en el cual la entidad no

acoja la recomendacion efectuada por el o los evaluadores, debera justificarlo mediante acfo administrativo
motivado.

1. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE DESIERTA

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, la entidad manifestara la aceptacion expresa e incondicional
de la misma, los datos de contacto de la entidad y del supervisor designado. Con la publicacion de la comunicacién
de aceptacion en el SECOP el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta. Literal ¢)

articulo 94 Ley 1474 de 2011 y articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 9 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el decreto
1860 de 2021 en su articulo 2.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso mediante comunicacion motivada
que se publicara en el SECOP. Sj hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra
desde la notificacién del acto correspondiente.

12. GARANTIAS CONTRACTUALES

Articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decrato 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del decreto 1860 de 2021. La entidad
es libre de exigir 0 no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicidn de grandes
superficies. El Municipio de Copacabana, exige para este proceso contractual fas siguientes garantias, que de
acuerdo al articulo 2.2.1.2.1.5.5 se podran otorgar a través de: 1) Confrato de seguro contenido en una péliza; 2)
Patrimonio Auténomo y 3) Garantia Bancaria.

GARANTIAS A SOLICITAR SEGUN LA NATURALEZA DEL CONTRATO
Para la presente invitacion serd necesario constituir las siguientes garantias, las cuéles seran obligatorias para dar
inicio al contrato.
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AMPAROS EXIGIBLES PORCENTAJE DE VIGENCIA
CUBRIMIENTO

Garantia de Cumplimiento

Nota. De acuerdo con el ObJ.eto‘ .el Término de duracién del contrato y seis
valor, la naturaleza y las obligaciones 10% (6) meses mas

contenidas en el contrato se definira el as.

valor de [a garantia,

Garantia de Pago de salarios,
prestaciones sociales legales e
indemnizaciones laborales: . Término de duracion det conirato y tres
Nota. De acuerdo con el objeto, el 10% _ 3) af .

valor, la naturaleza y las obligaciones (3) afios mas,

contenidas en el contrato se definira el
valor de la garantia.

Garantia de calidad servicio 10% Término de duracion del contrato y tres
(3) meses mas.

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Seccion 3 def Articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015 (Numeral 3.
Articulo 116, Decreto 1510 de 2013). Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: (a) el
incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (b) el cumplimiento
tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista: (¢} los dafios imputables af

contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y (d) el pago del valor
de las muitas y de la clausula penal pecuniaria.

CALIDAD DE LOS BIENES: Seccion 3 del Articulo 2.2.1.2.3.1.16 del Decreto 1082 de 2015 (Articulo 125, Decreto

1510 de 2013) Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios derivados de la deficiente calidad de los
bienes solicitados.

CLAUSULA DE INDEMNIDAD: El Contratista se compromete y obliga frente al Municipio de Copacabana a
mantener indemne de cualquier reclamacion (demanda, reclamo, accion legal, costos, entre ofros) proveniente de
terceros que tenga como causa las actuaciones, omisiones, ocasionados por el contratista, subcontratista,
dependientes o sus proveedores durante la ejecucion de! servicio que se contrata.

NO EXIGIBILIDAD DEL RUP. Para la contratacion de que trata el presente Capitulo, no se requerira en ningln
caso del Registro Unico de Proponentes de conformidad con lo establecido en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012. En consecuencia, las entidades no podran exigir el
Registro Unico de Proponentes, para contratos de minima cuantia.

13. PERSONAS QUE PUEDEN PARTICIPAR

En el presente proceso de seleccion podran participar las personas naturales o juridicas con participacion directa o
através de consorcios o uniones temporales legalmente constituidas; consideradas legalmente capaces de acuerdo
con las disposiciones legales vigentes, que no se encuentren inmersas en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad prescritas en el articulo 8 de Ia ley 80 de 1993 y en los articulos 1,2, 3, 4, 5 de la ley 1474 de
2011y la Constitucion Politica de Colombia.

Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio en el pais o sin sucursal establecida en Colombia, deben
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para presentar la propuesta y representarla

judicial y extrajudicialmente.
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14. REQUISITOS HABILITANTES

Para hacer parte de la presente contratacion los proponentes deberan anexar los documentos que evidencian los
siguientes requisitos.

REQUISTOSDEEXPERENGA |
| REQUISITOS QUE DEMUESTRAN LA CAPACIDAD FINANCIERA

| REQUISITOS TECNICOS ;
14.1 REQUISITOS QUE DEMUESTRAN LA CAPACIDAD JURIDICA

» PARA PERSONAS JURIDICAS: Tener capacidad juridica, la cual se establece de conformidad con la
documentacion aportada por el oferente con respecto a los requisitos de ley para la contratacion administrativa.
» PARA PERSONAS JURIDICAS: Tener capacidad juridica, la cual se establece de conformidad con la
documentacion aportada por el oferente con respecto a los requisitos de ley para la contratacion administrativa.

Se tendra en cuenta:

— Que el objeto social o actividad comercial del proponente cumpla con el objeto de esta contratacion y para
la celebracion del contrato.

— Certificado de existencia y representacion legal {persona juridica) con fecha de expedicion no superior a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la oferta.

— Que el representante legal esté facultado para celebrar el contrato.

- Siel representante legal tiene restricciones para contratar por el valor del contrato debe presentar carta de
autorizacion de la junta.

—  Que la duracion de la persona juridica sea igual o superior al plazo del contrato y hasta su liquidacion.

—  Cumplir con la totalidad de los requisitos exigidos en |a ficha técnica publicada.

—  Que e proponente no posea inhabilidades e incompatibilidades.

—  Que posea registro inico tributario RUT.

~  Cédula del Representante Legal (P.J)

— Que Ia persona Juridica y su representante legal no posean antecedentes disciplinarios, ni fiscales, ni
judiciales.

~  Que su representante legal no posea antecedentes por Inhabilidades por Delitos Sexuales (Policia)

— Que su representante legal no se encuentre vinculado en el sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Codigo
Nacicnal de Policia y Convivencia,

—  Aportar certificado de no inhabilidad registro de deudores alimentarios morosos-REDAM.

— Que la persona juridica se encuentre a paz y salvo por concepto aportes ai sistema de seguridad social y
parafiscales. (en aquellos casos donde la entidad tenga asignado un Revisor Fiscal o contador piiblico, los
documentos y certificaciones que deban suscribir, seglin corresponda, deberan acompafiarse de copia de
la tarjeta profesional, certificado expedido por la Junta Central de Contadores el cual debe estar vigente
para la fecha de presentacién de la propuesta (no mayor a un (1) mes de expedicion).

— Que el proponente no haya sido sancionado o multado con base en el articulo 90 de la ley 1474 de 2011

—  Que los activos y recursos que conforman el patrimonio de la persona Juridica sean de origen licito.
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* PARA PERSONAS NATURALES

Se tendra en cuenta:
— Que la persona natural tenga capacidad legal para la celebracion de contratos, esto es que tenga la
mayoria de edad y que no haya sido declarado en interdiccion.
—  Sies persona natural, adjunto a la propuesta debe presentar certificado de matricula mercantil con fecha
de expedicion no superior a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la oferta.

- Que el objeto social o actividad comercial del proponente cumpla con el objeto de esta contratacién y para
la celebracion del contrato.

- Que posea registro Unico tributario RUT.

—  Que el establecimiento de comercio posea renovacion del registro mercantil vigente.

—  Cumplir con la fotalidad de los requisitos exigidos en la ficha técnica publicada,

—  Que el proponente no posea inhabilidades e incompatibilidades.

—  Que las personas no posean antecedentes disciplinarios, ni fiscales, ni judiciales.

— Que las personas no posean antecedentes por Inhabilidades por Delitos Sexuales (Policia)

~  Que las personas no se encuentren vinculados en el sistema Registro Nacional de Medidas Comectivas

RNMC de la Policta Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Codigo Nacional de
Policia y Convivencia.

—  Aportar certificado de no inhabilidad registro de deudores alimentarios morosos-REDAM.

= Que la persona este cotizando al sistema de seguridad social Y se encuentra a paz y salvo, por lo menos
en salud y pensidn sobre el monto minimo.

—  Que el proponente no haya sido sancionado o multado con base en el articulo 90 de la ley 1474 de 2011
—  Que los activos y recursos que conforman su patrimonio sean de origen licito.

14.2 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC

El (bien o servicio) objeto del presente proceso de seleccion esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios
UNSPSC como se indica a continuagion:

SEGMENTO  CAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
” ” 20 05 :ﬁnR"a—[ 04 Servicios de Medicacién preventiva de salud

14.3 REQUISITOS DE EXPERIENCIA
Se requiere acreditar como requisitos habilitantes fo siguiente:

El proponente debe acreditar minimo un (01) contrato cuyo objeto o alcance sea igual o similar al objeto de este
contrato y cuya sumatoria sea igual a una (01) vez el presupuesto oficial expresado en Salarios Minimos Mensuales

Legales Vigentes - SMMLV. Requisito que se validara mediante copia de contrato, factura o certificacion expedida
por el contratante.

Nota: en caso de que el contrato incluya el suministro de elementos diferentes a los que se van a contratar en este
proceso (servicio de fotocopiado) la entidad tendra en cuenta tnicamente el valor de los insumos (servicio
de fotocopiado), por lo que el proponente en este Gitimo caso debe aportar las certificaciones correspondientes
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para validar este item. Requisito que se validara mediante copia de contrato, factura o certificacion expedida por el
contratante.

14.4REQUISITOS QUE DEMUESTRAN LA CAPACIDAD FINANCIERA
= Noaplica
14 5REQUISITOS TECNICOS

Diligenciar el Formato Anexo N°4 (ver anexo) mediante la cual el proponente declara que entiende y acepta las
condiciones y caracteristicas descritas en todas y cada una de las fichas técnicas del proceso publicadas por la
entidad, sin que el proponente modifique alguna de sus condiciones.

15. DOCUMENTOS QUE DEMUESTRAN EL CUMPLIMENTO DE REQUISITOS HABILITANTES

PARA PERSONA JURIDICAS

»  (arta de presentacion de la Propuesta, debidamente suscrita por el representante legal. (ver anexo 2)

» Certificado de existencia y representacion legal con una fecha de expedicién no mayor a treinta 30 dias,
en relacién al cierre de presentacion de la propuesta

»  Que el objeto social o actividad comercial del proponente cumpla con el objeto de esta contratacién y para
|a celebracién dei contrato.

»  Que el representante legal esté facultado para celebrar el contrato.

= S el representante legal tiene restricciones para contratar por el valor del contrato presentar carta de
autorizacion del 6rgano mayor de la entidad para celebrar el contrato (junta directiva).

= Que la duracion de la persona juridica sea igual o superior al plazo del confrato y hasta su liquidacion.

= SQCIEDADES DE PERSONAS: Para este tipo de sociedades se hace necesario que el proponente allegue
certificacion de compaosicion accionario, sefialando claramente i) nombre de los socios ii) nimero de
identificacion i) tipo de identificacion iv) fecha de expedicion del documento de identificacion.

— Sociedad limitada

~ Sociedad colectiva

— Sociedad en comandita simple
— Sociedad 0 empresa unipersonal

= Para SOCIEDADES ANONIMAS ABIERTAS se debera aportar adicionalmente la fotocopia Certificado del
Registro Nacional de Valores y Emisores. Decreto 1082 de 2015, Art. 2.2.1.1.2.2.8.

» SOCIEDADES POR ACCIONES SIMPLIFICADAS. (copia de cedula del representante legal y certificado
de existencia y representacion para la bisqueda de antecedentes del representante legal)

« Para SOCIEDADES ANONIMAS CERRADAS. Se debera aportar certificado emitido representante legal
y en caso de contar con revisor fiscal debera ser suscrito por este, adicional al certificado se debera aportar
Fotocopia legible de la cédula de ciudania o extranjeria de los socios de la Sociedad en caso de que sean
personas naturales, cuando la sociedad esta conformada por persona juridica se anexara el certificado de
existencia y representacion con una fecha de expedicion no mayor a 30 dias y la cedula def respectivo
representante legal. Cuando una sociedad sea integrada por personas naturales menores de edad debera
anexarse copia del registro civil de nacimiento o tarjeta de identidad para mayores de 7 afios.

» Para ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCROQ, copia de la inscripcion ante la entidad territorial respectiva
(Gobernacion o Alcaldia) con la nota de vigencia y certificacion de que no tener sanciones vigentes.

3 Deigual rmanera la entidad agotara jos medios necesarios para corroborar la informacion que aporta el propenente en este sentido
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= Copia del Registro Unico Tributario RUT, expedido por la DIAN,

*  Aportar cerfificado de no inhabilidad registro de deudores alimentarios morosos-REDAM.

*  Copia de cédula del representan legal.

*  Certificado de compromiso anticorrupcién (ver anexo 3)

* Certificado de estar al dia con seguridad social, salarios y prestaciones legales suscrito por el revisor fiscal
{cuando la empresa esté obligada a tenerlo, anexando copia de la cédula, farjeta profesional y certificado
de la junta nacional de contadores) o del representante legal (cuando no esté obligado a tener revisor fiscal)
(ver anexo 5)

= Las garantias que sean solicitadas

= Acreditacion de experiencia cuando se soliciten (contratos, certificaciones)

* Acreditacion de idoneidad (cuando se soliciten) en el personal que deba emplear la persona juridica
{diplomas, acta de grado, tarjetas profesionales)

= Acreditacion de estados financieros cuando se soliciten

*  Acreditacién de requisitos técnicos cuando se soliciten

= Certificade suscrito por el representante legal de no haber sido sancionado o multado con base en el
articufo 90 de la ley 1474 de 2011

» Certificado suscrito por el representante legal de que los activos Y recursos que conforman el patrimonio
de la persona Juridica sean de origen licito.

PARA PERSONA NATURAL

*  Carta de presentacion de la Propuesta, debidamente suscrita por el representante legal. (ver anexo 2)

» Certificado de matricula mercantil (es requisito habilitante tener registrado el establecimiento comercial),
Este certificado con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias, en relacion con el cierre de
presentacion de la propuesta. ' .

*  Aportar certificado de no inhabilidad registro de deudores alimentarios morosos-REDAM.

= Copia de cédula de ciudadania o de extranjeria.

»  Copia del Registro Unico Tributario Actualizado

* Tarjeta profesional {cuando se solicite)

»  Certificado de compromiso anticorrupcion {ver anexo 3)

»  Certificado de estar al dia con sequridad social, salarios y prestaciones legales (ver anexo 5} y adjuntar la
planilla de pago de salud, pension (inicialmente) de la persona (Tipo de aportante COMO PERSONA
INDEPENDIENTE}) con la que va a contratar el municipio.

* Las garantias que sean solicitadas

*  Acreditacion de experiencia cuando se soliciten (contratos, certificaciones).

= Acreditacion de idoneidad cuando se soliciten (diplomas, acta de grado, tarjetas profesionales)

16.

Acreditacion de requisitos técnicos cuando se soligiten

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Para la presente contratacion, el proponente debera ajustarse a las especificaciones técnicas relacionados. VER
ANEXO FICHA TECNICA PUBLICADA POR LA ENTIDAD

17.
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d) Dar cumplimiento a las especificaciones generales y particulares de los pliegos de condiciones, a los
estudios previos, ficha téenica y a la propuesta presentada por el contratista.

e) Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor del confrato.

fy  Dar cumplimiento a lo preceptuado en-las Leyes 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013,
compilado por el Decreto 1072 de 2015 referente a la obligatoriedad de los contratistas de estar afiliados
a los Sistemas de Seguridad Social Integral

g) Presentar la cuenta de cobro o factura, de acuerdo con las directrices de la supervisidén del contfrato y
conforme con los tiempos establecidos para el pago del contrato y por el municipio acorde al cierre contable
establecido para cada mes. .

h) Informar oportunamente al supervisor sobre alguna anomalia o dificultad presentada durante la ejecucion
del contrato.

iy  Asistir a las reuniones acordadas.

j)  Atender las recomendaciones que le efectie el MUNICIPIO DE COPACABANA por intermedio de los
funcionarios designados para gjercer [a vigilancia y control de la ejecucién confractual.

k) El contratista no podra ceder el presente contrato total o parcialmente a persona alguna.

[} No accedera peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer
u omitir algan acto o hecho.

m) Realizar y aportar las certificaciones de pago de impuesto y estampillas, ademas adquisicion de garantias
necesarias para el inicic del contrato en los tiempos definidos para el tramite de los mismos.

n) Dar cumplimiente a lo estipulado en el Capitulo 6. Sistemas de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo- Decreto 1072 de 2015.

o) Contar con los elementos de proteccién y seguridad laboral necesarios para ejecutar las actividades
contractadas, para cada una de [as personas que empleara en el desarrollo del contrato, cuando haya
lugar

p) Cumplir con el programa de actividades de prevencion y promocién sobre Riesgos Laborales que
establezca el Municipio acorde con el (Decreto 1072 de 2015, Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.28), cuando haya
fugar

q) Todas las demas descritas en la propuesta presentada al MUNICIPIO DE COPACABANA.

18. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA DE ACUERDO CON EL OBJETO A CONTRATAR.

Dentro del marco del objeto juridico del presente contrato, el contratista seleccionado estara obligado a ejecutar
las siguientes actividades:

a) Contar con el visto bueno del supervisor del contrato o de la persona que éste designe para prestar el servicio

a las diferentes dependencias que lo requieran (segan formato adjunto o cualquiera que lo modifique segin
designacion del supervisor).
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AUTORIZACION PARA FOTOCOPIADO
Favor atender la siguiente solicitud Fecha: de 2024

Fotocopiado: Carta [ Oficio ;= Normal [~ Ampliada

Cantidad Detalle Carta Oficio Maormal Amplizda Total
SOLICITADOPOR | DEPENDENCIAY/O | AUTORIZADO POR RECIBIO
SECRETARIA
Aprobado Por:

b} Garantizar la oportuna, inmediata, eficaz y eficiente ejecucion del objeto contratado y responder por su
calidad, sin perjuicio de la respectiva garantia,

c) Cumplir el objeto del contrato de conformidad con las condiciones técnicas exigidas y de conformidad con
lo ofrecido en su propuesta.

d) Garantizar la organizacion, proteccion y cuidado de los documentos que seran objeto del servicio de
fotocopiado, que se llevara a cabo de acuerdo a lo solicitado por cada dependencia de la administracion municipal.
e) La calidad de ia reproduccion deberé estar garantizada a partir de la calidad del original a reproducir, en

caso de ilegibilidad de la reproduccion ef contratista se comprometeré a solucionar el problema de fondo y en el
tiempo méaximo establecido para un mantenimiento correctivo.

f) Disponer los equipos, personal y demés requerido en las instalaciones de la Administracién Municipal para
la prestacion del servicio.

a) El personal que emplee el contratista para ejecutar las labores contratadas debers estar debidamente
capacitado, carnetizado y afiliado a la sequridad social.

h) Contar con un sistema de control para el suministro del objeto contractual, que determine cantidad de
fotocopias, la dependencia que lo solicita, fecha y orden de suministro.

i) Cumplir con el debido procedimiento para la prestacion del servicio de fotocopiado (ruta de solicitud de

copiado de documentos asi: a) Diligenciar el formato de autorizacion de fotocopiado, b) El formato debe estar
firmado por quien solicita las copias, ¢) El formato debe estar firmado por el secretario de despacho y/o dependencia
en sefial de aprobacion), d) El despacho y/o dependencia se debe quedar con una copia y la otra copia para el
contratista para soporte en la cuenta de cobro. '

)] Contar para la prestacion eficiente de este servicio, ademas, con perforadora, engrapadoras simples, saca
grapas y demas insumos requeridos para la prestacion de este servicio lo Que sera a su costo y responsabilidad.
k) Mantener en buen estado el equipo destinado al servicio contratado y en caso de averia o dafio debera

reemplazar [a maquina fuera de servicio por una de iguales o mejores especificaciones técnicas, dentro de un dia
habil siguiente al diagnostico realizado.

J Ef horario para realizar los mantenimientos preventivos y cormrectivos de los equipos sera por fuera de los
horarios de atencién de la Alcaldia Municipal.
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m) Suministrar los insumos requeridos para la prestacion permanente, ininterrumpida del servicio, tales como:
tintas originales para fotocopiadora, papel bond de alta calidad, grapas, entre otros.

n) Prestar a la administracién municipal el servicio de fotocopiado en el tamafio requeride a blanco y negro, ¥
bajo las especificaciones que considere el supervisor del contrato o su apoyo (segln se acuerde), garantizando
siempre la eficacia en el servicio.

0) El contratista es el responsable de dar disposicién final a los elementos objeto de este contrato, de acuerdo
a la normatividad vigente, contactando a un gestor de residuos autorizado para que sean destruidos o reciclados
de acuerdo con la norma de los desechos eléctricos o electronicos (RAEE) o de conformidad con fa norma vigente
al momento de su disposicion final.

p) Contar con capacidad y disponibilidad para el cumplimiento total de la entrega de los productos solicitados.

a) Cumplir a cabalidad con el objeto y especificaciones técnicas del contrato en el plazo convenido y/o hasta
agotar presupuesto.

19. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

El municipio se obliga ademés de las obligaciones y derechos contemplados en el articulo 4° y 5° de la ley 80 de

1993 y demés normas concordantes y los convenidos en el presente confrato, El CONTRATANTE se obliga
especialmente a:

a.  Cumplir con la obligacion de pago en los términos y condiciones establecidas.

b. Brindar apoyo al contrafista en el ejercicio del cumplimiento del objeto contractual, facilitando su acceso y
disponiendo de los espacios necesarios para el cabal cumplimiento de su trabajo.

¢. Coordinar, vigilar y hacer el seguimiento a la ejecucion del objeto del contrato.

d. Requerir al contratista para que adopte las medidas correctivas pendientes cuande surian fallas en el
cumplimiente del objeto contractual.

e. Velar por el cuidado y la conservacién de los bienes publicos que le sean encomendados para el
cumplimiento de sus actividades.

f. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales,
ICBF, SENA y cajas de compensacién familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas
por la normatividad vigente.

g. Las deméas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garanticen su cabal y oportuna
ejecucion.

20. VALORES ASOCIADOS AL CONTRATO
Para la legalizacion del presente confrato, EL CONTRATISTA debera cancelar por su cuenta el valor de los
impuestos que le correspondan en consideracion al valor del contrato y la normatividad vigente.

e Previo al inicio del contrato EL CONTRATISTA se obliga a pagar la ESTAMPILLA PRO UNIVERSIDAD DE
ANTIOQUIA: Esta contemplada en el Acuerde Municipal 088 del 07 de diciembre de 2017 (Titulo X capitulo
HI), el cual establece para el cobro de la Estampilla Pro UDEA una tarifa equivalente a la cuarta parte del
SMLDV. Este pago es obligatorio para dar inicio a la ejecucion del contrato y sera liquidado por la Direccion
Financiera. '

¢ [IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO, segin lo contemplado en el Acuerdo Municipal 088 del 07 de
diciembre de 2017 (Estatuto Tributario Municipal); las tarifas se establecen en el acuerdo segun la actividad
comercial del proponente/contratista y se encuentran contempladas en el articulo 58. Cuando aplique y de
todas sus modificaciones, ampliaciones el cual debera acercarse al maltiplo de mil més cercano. Este impuesto
se deduce en cada pago por lo que es la Secretaria de Hacienda la responsable de hacer la deduccion a los
contratos que les aplique en la causacion.
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o ESTAMPILLA DEL ADULTO MAYOR: Esta contemplada en el Acuerdo Municipal 088 def 07 de diciembre de
2017 (Titulo X capitulo 1), el cual establece el cobro de la Estampilia para el Bienestar del Adulto Mayor,
equivalente al 3% del valor del contrato antes de IVA y de todas sus modificaciones, ampliaciones el cual
debera acercarse al miltiplo de mil mas cercano. Este impuesto se deduce en cada pago por lo que es la
Secretaria de Hacienda la responsable de hacer la deduccion a los contratos que les aplique en la causacion.

» ESTAMPILLA PROHOSPITAL: Esta contemplada en el Acuerdo Municipal 088 del 07 de diciembre de 2017
(Titulo X capitulo 11), el cual establece el cobro de la Estampilia Pro Hospitales, equivalente al 1% del valor
del contrato antes de IVA y de todas sus modificaciones, ampliaciones el cual debera acercarse al multiplo de
mil mas cercano. Este impuesto se deduce en cada pago por lo que es la Secretaria de Hacienda la
responsable de hacer la deduccidn a los contratos que les aplique en la causacion.

21, CONSORCIO O UNION TEMPORAL
Si el oferente es un consorcio o unidn temporal, cada uno de los integrantes debera acreditar la capacidad juridica.

La capacidad financiera del oferente plural (unién temporal o consorcio) corresponde a la suma de la experiencia
que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural de acuerdo a su participacion.

-a experiencia del oferente plural (unién temporal o consorcio) corresponde a la suma de la experiencia que acredite
cada uno de los integrantes del proponente plural de acuerdo a su participacion.

Los requisitos técnicos del oferente plural (unién temporal o consorcio) podra acreditarios uno solo de sus miembros.

22. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

No podran presentar propuesta quienes se encuentren incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, articulo 8 de la Ley 80 de 1993, Ley 1474
de 2011, fa Ley 1150 de 2007, Ley 1778 de 2016 y normas concordantes en general, asi mismo, no debe estar
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica, de
acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Articulo 38 de 1a Ley 734 de 2002 (Cédigo Disciplinario Unico), en
concordancia con el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES INCURRAN EN ACTOS DE CORRUPCION Art. 1, Ley 1474 del
2011, modificade por el articulo 31 de la Ley 1778 de 2016 INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES
INCURRAN EN ACTOS DE CORRUPCION, El literal j) del numeral 1 del articulo 8o de la Ley 80 de 1993 quedara
asi: as personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la comision de delitos contra
la Administracion Pablica o de cualquiera de los delitos o faltas contemplados porla Ley 1474 de 2011 y sus normas
modificatorias o de cualquiera de las conductas delictivas contempladas por las convenciones o tratados de lucha
contra la cormupcion suscritos y ratificados por Colombia, asi como las personas juridicas que hayan sido declaradas
responsables administrativamente por la conducta de sobomo transnacional.

Esta inhabilidad procederd preventivamente alin en los casos en los que esté pendiente la decision sobre Ia
impugnacion de la sentencia condenatoria.

Asi mismo, la inhabilidad se extendera a las sociedades de las que hagan parte dichas personas en calidad de
administradores, representantes legales, miembros de junta directiva o de socios controlantes, a sus matrices ya

sus subordinadas y a las sucursales de sociedades extranjeras, con excepcion de las sociedades andnimas
abiertas. '

La inhabilidad prevista en este literal se extendera por un término de veinte (20) afios.
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INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES FINANCIEN CAMPANAS POLITICAS. Art. 2 ley 1474
del 2011, modificado por el articulo 33 de la Ley 1778 de 2016.

‘Las personas naturales o juridicas que hayan financiado campafias politicas a la Presidencia de la
Reptibiica, a las gobemaciones, a las alcaldias o al Congreso de fa Repiiblica, con aportes superiores al
dos por ciento (2.0%) de las sumas maximas a invertir por los candidatos en fas campafias electorales en
cada circunscripcion electoral, quienes no podrén celebrar contratos con las entidades piblicas, incluso
descentralizadas, del respectivo nivel administrativo para el cual fue elegido ef candidato.

La inhabilidad se extendera por todo ef periodo para el cual el candidato fue elegido. Esta causal también
operara para las personas que se encuentren dentro del segundo grado de consanguinidad, segundo de
afinidad, o primero civil de la persona que ha financiado la campana politica.

Esta inhabilidad comprendera también a las personas juridicas en fas cuales el representante legal, fos
miembros de junta directiva o cualquiera de sus socios controfantes hayan financiado directamente o por
interpuesta persona campafias polfticas a fa Presidencia de la Republica, a las gobernaciones, las alcaldias
o af Congreso de fa Reptblica.

La inhabilidad contemplada en esta norma no se aplicara respecto de los contratos de prestacion de
servicios profesionales”.

INHABILIDAD PARA QUE EX EMPLEADQS PUBLICOS CONTRATEN CON EL ESTADO. Art. 4 Ley 1474
del 2011

Directa o indirectamente las personas que hayan ejercido cargos en el nivel directivo en entidades del
Estado y fas sociedades en las cuales estos hagan parte o estén vinculados a cualquier titufo, durante los
dos (2) afios siguientes al refiro def ejercicio del cargo ptblico, cuando el objeto que desarrollen tenga
refacion con el sector al cual prestaron sus servicios.

Esta incompatibilidad también operaré para las personas que se encuentren dentro del primer grado de
consanguinidad, primero de afinidad, o primero civil del ex empleado publico.

El Proponente declarara en fa Carta de Presentacion de la propuesta que no se encuentra incurso dentro
de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

NOTA: Los interesados en participar en este proceso deberén tener en cuenta el contenido del Articulo 50.
de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas’, en cuyo fercer inciso se establece: “Ef no pago de las
multas aqui sefialadas inhabilitara a la persona natural o juridica para contratar con el Estado mientras

persista faf deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago segtin la Ley
550 de 1999”,

23. CONVOCATORIA A VEEDURIAS

Los ciudadanos apoyaran la accién del Estado colombiano y especialmente del Municipio de Copacabana, para
fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas y, en este contexto, debera asumir explicitamente
compromisos, sin perjuicio de su obligacion de cumplir con las leyes y normas de Colombia.

En cumplimiento de fo dispuesto en el inciso 3 del articule 66 de la Ley 80 de 1993 y, la Ley 850 de 2003, se convoca
publicamente a las veedurias ciudadanas que estén interesadas en realizar control social al presente proceso de
contratacion para que de considerario procedente formulen las recomendaciones escritas que a su juicio sean
necesarias para buscar la eficiencia institucional.
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24 MULTAS ‘

En caso de mora o incumplimiento parcial o total de este contrato por parte del contratista, EL MUNICIPIO mediante
Resolucion motivada, le impondra multas EN RAZON A LA CUANTIA. Para contratos de menor cuantia la multa
sera del cinco por mil (5x1000) del valor total del contrato por cada dia de incumplimiento de la obligacion u
obligaciones pactadas. Para contratos que superen la menor cuantia la multa ser4 del dos por mil (2x1000) del valor
total del contrato, por cada dia de incumplimiento de fa obligacion u obligaciones pactadas.

Paragrafo. Debido Proceso: Para la aplicacion de las multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento se
observara el procedimiento establecido en el Manual de Contratacion,

25.  SANCION PENAL PECUNIARIA '

En caso de incumplimiento total o parcial por parte por parte de EL(A) CONTRATISTA o de declaratoria de
caducidad, EL MUNICIPIO hara efectiva la sancion penal pecuniaria, la cual tendra un equivalente al DIEZ POR
CIENTO (10%) del valor total del contrato, una vez ejecutoriada la providencia administrativa correspondiente y se
considerara como pago parcial de los perjuicios causados. Paragrafo: El valor de las multas y de la penal pecuniaria
a que se refieren las cliusulas precedentes, ingresara al Tesoro y podra ser tomado de las sumas resultantes a
favor de EL(A) CONTRATISTA, si las hubiere. Para ello de manera previa, EL{A) CONTRATISTA autoriza esta
deduccién con la suscripcion del presente contrato. De no ser posible, se hara efectivo por la jurisdiccion coactiva

26. CADUCIDAD

EL MUNICIPIO podra declarar la caducidad de esfe contrato por medio de Resolucién, debidamente motivada, en
los siguientes casos: a) Cuando por culpa imputable a EL{A) CONTRATISTA, los trabajos o actividades no se
ejecutaren en forma satisfactoria. b) Cuando EL(A) CONTRATISTA no diere comienzo a los trabajos o actividades,
0 no las terminare dentro def plazo estipulado. ¢) Cuando suspendidos los trabajos o actividades por fuerza mayor
0 caso fortuito, no se reanudaren dentro de los CINCO (5) dias siguientes a la fecha en que terminen las causas
que motivaron dicha suspension. d) Por incumplimiento de EL(A) CONTRATISTA a alguna de las obligaciones
confraidas en este contrato, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del confrato, si a juicio de EL
MUNICIPIO se hace inconveniente para la continuacion del mismo. e) Cuando a juicio de EL MUNICIPIO, del
incumplimiento de las obligaciones de EL{A) CONTRATISTA, se derivan consecuencias que hagan imposible la
ejecucion del contrato o se le causen perjuicios. f) Cuando EL(A) CONTRATISTA se negare a efectuar las
recomendaciones, aclaraciones y modificaciones del supervisor, a no ser que con tales modificaciones varie
sustancialmente el objeto del contrato, o se hagan gravosas las condiciones para EL{A) CONTRATISTA. Lo
anterior, sin perjuicio de lo dispuesto en la Clausula de Garantias. g) Cuando la calidad de los trabajos o actividades
que ejecuta EL{A} CONTRATISTA, no fuere aceptable a juicio de la Supervisién. h} Cuando los trabajos o
actividades no avanzaren al ritmo necesario para concluirlos dentro del plazo estipulado en este documento. i) Por
Cualquier otra circunstancia que justificadamente le permita a EL MUNICIPIO presumir incumplimiento de EL(A)
CONTRATISTA para cumplir o estipulado, bien sea por situaciones actuales o antecedentes del contrato que no
se conocian al momento de la celebracion del mismo. j) Por las demas causales establecidas en las nomas
vigentes. La declaratoria de caducidad no dara derecho a indemnizacién de EL(A) CONTRATISTA, quien se hara
acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratacién de la Administracion
Plblica. La declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de incumplimiento.

21. SOLUCION DE CONFLICTOS

Conforme al Articulo 68 de la Ley 80/93, las partes podran utilizar los mecanismos de solucién previstos en la
mencionada Ley, especificamente el arreglo directo y la conciliacion extraprocesal conforme a la norma que rigen
las entidades publicas.

28. REGIMEN LEGAL DEL CONTRATO

El contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, sus decretos Reglamentarios, sus normas
complementarias y a las disposiciones del Codigo Civil, en lo pertinente, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
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Decreto Ley 019 de 2012, Decrefo 1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios y normas que le sean
concordantes.

29, CESIONES Y SUBCONTRATOS

EL CONTRATISTA no podréa ceder ni subcontratar las obligaciones y derechos que se deriven del contrato que se
suscriba sin previo consentimiento escrito del Municipio de Copacabana, pudiendo esta reservarse las razones que
tenga para negar la aceptacion de la cesion o subcontratacién.

30. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL DEL CONTRATO

El Municipio de Copacabana, con el exclusivo objeto de evitar la paralizacion o la afectacion grave de los servicios
plblicos a su cargo y asegurar su inmediata, continua y adecuada prestacion, podré interpretar los documentos
contractuales y las estipulaciones en ellos convenidas, infroducir modificaciones a lo contratado y cuando las
condiciones particulares de la prestacion asi lo exijan, terminar unilateralmente el contrato celebrado, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 14, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales, se procedera al reconocimiento y

orden de pago de las compensaciones & indemnizaciones a que tengan derecho las personas objeto de tales
medidas.

Contra los actos administrativos que ordenen la interpretacion, modificacion y terminacién unilateral, proceder el
recurso de reposicion ante el Municipio de Copacabana, sin perjuicio de la accion contractual que puede intentar el
Contratista, segtn lo previsto en el Articulo 77 de Ia Ley 80 de 1993.

31. SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podré, de comln acuerdo entre las partes, suspender
temporalmente Ia ejecucion del Contrato, mediante la suscripcion de un acta donde conste tal evento, sin que, para
efectos del plazo extintivo, se compute el tiempo de la suspension.

Se considerara como fuerza mayor o caso fortuito, el sucese que no es posible predecir y que esta determinado por
circunstancias no imputables al Contratista o al Municipio, que impidan totalmente el trabajo u obliguen a disminuir

notablemente su ritmo, como por ejemplo, catéstrofes, guerras, huelgas causadas por razones no imputables al
Contratista o al Municipio, u otros similares.

La situacion de fuerza mayor o caso forfuito debera ser demostrada por el Contratista, y en tal evento tendra derecho
a la ampliacién del plazo pero no a indemnizacion alguna. Sin embarge, esto no lo exonera de su obligacion de
constituir y mantener vigentes las garantias estipuladas en el contrato, y de la responsabilidad por los dafios que
sufra el Municipio por no haberlas constituido ¢ mantenido vigente. :

En caso de requerirse el servicio por ofras dependencias diferentes a las iniciales prevista en la presente
contratacion, y en concordancia con el paragrafo Gnico del articulo 40 de la ley 80 de 1993, este contrato se podra
adicionar hasta el 50% del contrato celebrado, expresado este en salarios minimos legales mensuales.
ARTICULO: 94 Ley 1474 de 2011 Transparencia en contratacion de minima cuantia

PARAGRAFO: Con la firma de la invitacion por parte del funcionario competente, se entiende aprobada la apertura
del proceso contractual por lo que no se requerira de acto adicional alguno.

32. REGIMEN DE INSOLVENCIA EMPRESARIAL ,

Con el objeto de cumplir con los fines Estatales y principios establecidos en la contratacion administrativa,
propendiendo al mismo tiempo que los proponentes favorecidos garanticen la efectiva prestacion del servicio
requerido por la Administracion Municipal, las empresas que se encuentren inmersas en tramites de liquidacion,
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incluso si hacen parte de cualquier figura asociativa en la que forme parte, no tienen capacidad juridica, por lo tanto
no pueden participar. '

Cabe aclarar que la empresa en régimen de insolvencia mediante proceso de reorganizacion podra participar de la
presente seleccion bien sea individual o bajo figura asociativa.

33. PLAZO PARA LA LIQUIDACION DEL CONTRATO

Para |a liquidacion de los contratos se dara aplicabilidad a los lineamientos establecidos en el articulo 11 de la fey
1150 de 2007.

34. PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD SECOP ||

Atendiendo el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP H, establecido por la Agencia Nacional de Contratacion ~
Colombia Compra Eficiente- en los eventos en los cuales la plataforma presenta Fallas Generales o Particulares
que interrumpan el normal desarrolio de los procesos de contratacion en esta plataforma en el franscurso de
actuaciones como son: presentacion o aperiura de ofertas; presentacién de manifestaciones de interés;
observaciones o subsanaciones, aprobacion de garantias, publicacion de respuestas a las observaciones,
publicacion de informes de evaluacion, habilitacion y, elaboracion o aplicacion de Adendas.

Fallas Generales: se presentan para todos sus usuarios, se expedira un certificado con la fecha y hora de inicio, y
la fecha y hora de terminacion. El certificado se publicara cuando sea superada la Falla en un plazo maximo de tres

horas siguientes a la terminacion de la misma en el siguiente enlace hitps://www.colombiacompra.gov.co/secop-
iifindisponibilidad-en-el-secop-ii

Fallas Particulares: se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en particular y que impiden la
cutminacion de una etapa o acto del Praceso, el correo electronico que responde al caso radicado mediante el

formulario en Colombia Compra Eficiente determinara la existencia de una Falla y ese correo constituye el
certificado.

Medios de Comunicacion:
- Banner en la pagina inicial de 1a Agencia.
- Banner de la pagina del SECOP ||
- el mensaje de IVR de la Mesa de servicio

En cualquier Evento, la comunicacion con la Entidad Compradora debe realizarse antes de finalizar los tiempos

definidos en el cronograma contenido en el pliego de condiciones del Proceso de Contratacion.

En cualquier Evento, la comunicacion con la Entidad Compradora debe realizarse antes de finalizar los tiempos

definidos en el cronograma contenido en el pliego de condiciones del Proceso de Contratacion.

En el evento de presente una falla particular o general en el Municipio de Copacabana, el medio de comunicacion

para los interesados serd en el comeo electronico juridica@copacabana.gov.co

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
’ s

BASTIAN GOMEZ ARANGD
- Secretario de Seryicios Admipistrativos
Municipie’de Copacabana
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