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GTH-F-062 V10 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Villavicencio ABRIL de 2024  

 

Señor (a) 
AMILCAR ALEJANDRO QUIROZ CUELLAR  

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5880177 del año 2024 
COORDINADOR ACADÉMICO JORNADA Mixta CAM 
INSTRUCTOR G-20 
Centro Agroindustrial del Meta 
Villavicencio 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes ABRIL del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5880177 del año 2024 

 

Oscar Orlando Parra Velásquez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 17316931 de 
Villavicencio (M), en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroindustrial del Meta, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 
SEIS MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS SETENTA Y UN PESOS 
M/CTE ($46.739.371,00), El cual está amparado por el 2024 de fecha 2024-01-11. 
dependencia 911718 CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META C-3603-1300-15-20305C-
3603025-02 adquisición de bienes y servicios - servicio de formación profesional integral - 
mejoramiento del servicio de formación profesional del Sena Nacional. 
  
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago inicial 
de CUATRO MILLONES DIEZ Y OCHIO MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y UN PESOS M/CTE 
($4.018.991,00) b) Nueve (9) mensualidades vencidas de CUATRO MILLONES 
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE. 
($4.465.545,00) y c) Un pago final de DOS MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL 
CIATROCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($2.530.475,00)  
 

Plazo: Será de Trescientos catorce (314) días, hasta el diez y siete (17) de diciembre de 2024. 
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OBJETO: 
Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/o transversal de 
acuerdo a los diseños curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial del Meta en 2024 de los programas 

del FONDO DE LA INDUSTRIA Y LA CONSTRUCCION - FIC- en la especialidad requerida y/o de su perfil. 

Obligaciones Especificas: 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Participar en la planeación de 
los procesos formativos de 
acuerdo con los lineamientos 
institucionales, de acuerdo a su 
perfil. 

Se realiza planeación del 
proceso formativo de 
cada ficha asignada según 
programación mes. 

Inicio de la formación 
según programación de 
las fichas asignadas por 
el coordinador en el mes 
objeto de cobro. 

2 

Participar en la generación y 
desarrollo de diseño curricular, 
proyectos de investigación 
aplicada, innovación 
pedagógica, desarrollo 
tecnológico, publicaciones y 
estudios de vigilancia 
tecnológica y competitiva para 
establecer de manera 
prospectiva las tendencias de 
desarrollo de las diversas redes 
de conocimiento de interés 
institucional y cuando el Centro 
de formación así lo requiera. 

En el mes objeto de cobro 
no fui llamado a participar 
en diseños y desarrollo 
curricular. 

En el mes objeto de 
cobro no se desarrolla la 
obligación en mención. 

3 

Evaluar los aprendizajes previos, 
realizar reconocimiento de 
estilos y ritmos de 
aprendizaje de las fichas 
asignadas, de acuerdo con los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que 
la entidad defina 

Socialización y diagnostico 
de conocimientos previos. 

En el mes objeto de 
cobro no se desarrolla la 
obligación en mención. 

4 

Ejecutar la formación 
profesional integral de acuerdo 
el modelo pedagógico de la 
entidad, el diseño y desarrollo 
curricular de los programas del 
área temática de las 
fichas asignadas; propendiendo 
por la permanencia y 
certificación de los aprendices 

Alistamiento de guías de 
aprendizaje del programa 
Técnico en Construcción 
de Edificaciones. Ficha 
2856732. Competencia, 
fundir elementos en 
Concreto. 

Se soporta en la 
plataforma educativa 
SENA SOFIA, para las 
fichas correspondientes: 
Guías y actividades de 
aprendizaje, Material 
de Apoyo e Instrumentos 
de Evaluación. 
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en el desarrollo de la formación 
profesional integral. 

5 

Emitir juicio de evaluación de los 
resultados de aprendizaje, de las 
competencias del 
programa, en el desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que 
la entidad defina. 

En este mes objeto de 
contrato se emiten juicios 
evaluativos la ficha 
2856732 – Técnico en 
Construcción de 
Edificaciones 

En este mes objeto de 
contrato se emiten juicios 
evaluativos la ficha 
2856732 – Técnico en 
Construcción de 
Edificaciones 

6 

Registrar en el sistema de 
gestión académica establecido 
por la entidad en un plazo 
máximo de tres (3) días, todas 
las actividades que se relacionan 
en el procedimiento 
de la ejecución de la formación 
profesional. 

Evaluación de las 
competencias y 
resultados de aprendizaje 
de las competencias vistas 

Reporte de juicios 
evaluativos en SOFIA 
Plus. 

7 

Reportar oportunamente al 
coordinador académico, a 
través de medios formales, las 
novedades que se generen 
durante la ejecución de la 
formación de las fichas 
asignadas; y hacer seguimiento 
a las mismas. 

En el mes objeto de cobro 
no se reportaron 
novedades dentro de la 
ejecución de la formación. 

En el mes objeto de 
cobro no se reportaron 
novedades dentro de la 
ejecución de la 
formación 

8 

Verificar que los participantes a 
su formación se encuentren en 
estado "en formación" 
en el sistema de gestión 
académica de la entidad 

Seguimientos de 
novedades o de acciones 
donde se requiere 
presencia y atención del 
coordinador. 

Evidencias de la ruta de 
aprendizaje en Estado 
Formación de cada 
ficha asignada. 

9 

Apoyar en el acopio de los 
documentos del procedimiento 
de Ingreso de aprendices 
cuando las condiciones de la 
población lo requieran 

En este mes de contrato 
no se solicita por parte de 
la coordinación el apoyo 
en el acopio de 
documentos. 

En este mes de contrato 
no se solicita por parte de 
la coordinación el apoyo 
en el acopio de 
documentos. 

10 

Participar cuando el centro lo 
requiera en el proceso de 
selección, diseño de talleres 
e instrumentos que alimenten 
los bancos de pruebas para la 
selección de aprendices. 

En el mes de objeto de 
cobro no se requiere. 

No se desarrollaron 
acciones para el mes 
objeto de cobro. 
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11 

Participar en los comités de 
evaluación y seguimiento 
ordinario y extraordinario que 
se programen para los 
aprendices, de acuerdo con la 
citación realizada. 

En el mes de objeto de 
cobro no se requiere. 

En el mes de objeto de 
cobro no se requiere. 

12 

Aplicar las medidas formativas 
establecidas en el reglamento 
del aprendiz y el manual 
de los Centros de convivencia 
del Centro de Formación. 

En el periodo objeto de 
cobro no se solicita 
participación en los 
diferentes comités de 
evaluación. 

No se desarrollaron 
acciones para el mes 
objeto de cobro. 

13 

Participar y aportar en la 
construcción de los entregables 
de las fases de Registro 
calificado y Autoevaluación para 
los programas en nivel 
tecnólogo, cuando el centro 
lo requiera. 

En el periodo objeto de 
cobro no se realiza 
participación. 

No se desarrollaron 
acciones para el mes 
objeto de cobro. 

14 

Apoyar al centro de formación 
en la promoción de la oferta 
institucional cuando se 
requiera. 

En el mes de objeto de 
cobro no se requiere. 

En el mes de objeto de 
cobro no se requiere. 

15 

Realizar seguimiento a etapa 
productiva, documentar y 
acompañar al aprendiz en 
reunión(es) con el Coformador, 
registrar las evidencias del 
proceso y aplicar 
instrumentos que evalúen la 
etapa productiva y aporten a la 
mejora del proceso 
formativo. 

Se realiza seguimiento a 
Etapa productiva de las 
Fichas 2710998 y 2729185 
Villavicencio 

Control Ejecución diaria y 
lista de 
Asistencia 

16 

Acompañar a los aprendices a 
las actividades contempladas en 
el Plan Nacional de 
Bienestar al Aprendiz 

En el mes de objeto de 
cobro no se requiere. 

En el mes de objeto de 
cobro no se requiere. 

17 

Ejecutar un mínimo de 160 
horas mensuales de Formación 
Directa de acuerdo a la 
programación de la formación 
del Centro 

En el periodo objeto de 
cobro se cumple la 
programación académica 
asignada a mi cargo. 

Reporte de eventos en 
el aplicativo Sofia Plus. Un 
total de ciento setenta y 
seis horas (176). 
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18 

Apoyar las etapas 
precontractual y contractual 
(apoyos técnicos) dentro de los 
procesos contractuales y de 
cooperación asignados por el 
supervisor o el ordenador 
del gasto. 

En el periodo objeto de 
cobro se cumple la 
programación académica 
asignada a mi cargo. 

Reporte de eventos en 
el aplicativo Sofia Plus. 

19 

Asistir a las reuniones que 
programe el ordenador del 
gasto y/o supervisor con 
ocasión al desarrollo de su 
objeto contractual. 

Cumplimento a las 
reuniones programadas 
por el supervisor del 
contrato en el presente 
mes.  
 

Asistencia a la reunión 
mensual en el CAM el 22 
de Abril de 2024, citada 
por la coordinación 
académica. 

20 

Atender las orientaciones del 
equipo técnico-pedagógico del 
Centro de formación y 
de la regional Meta. 

Comunicación por los 
diferentes medios de 
atención. 

Atención oportuna a: 
llamadas, mensajes vía 
WhatsApp, correos 
electrónicos y reuniones 
presenciales o virtuales. 

21 

Realizar la solicitud de la 
consolidación de las 
necesidades de materiales de 
formación con todas las 
características y 
especificaciones según 
proyectos de 
formación de acuerdo con la 
especialidad y desempeño 

En el mes objeto de cobro 
no se desarrolla 
obligación en mención. 

En el mes objeto de cobro 
no se desarrolla 
obligación en mención. 

22 

Informar la necesidad de giras 
técnicas, y documentar el 
cumplimiento y evaluación 
de la misma. 

En el periodo objeto de 
cobro no se requiere de 
esta solicitud. 
 

No se desarrollaron 
acciones para el mes 
objeto de cobro. 

23 

Promover y divulgar cada mes 
las actividades y el material 
bibliográfico digital a los 
Aprendices, enviado por el 
Sistema de Bibliotecas SENA. 
(incluir referencias 
bibliográficas, participar de 
talleres y eventos, entre otros) 

Socializar con los 
aprendices el material 
bibliográfico digital del 
Sena de las competencias 
asignadas del programa 
asistencia administrativa. 

Se registra en la guía de 
formación académica de 
la competencia a 
ejecutar 

24 
Elaborar informe de ejecución 
del proyecto formativo 

En el periodo objeto de 
cobro no se requiere de 
esta solicitud. 

No se desarrollaron 
acciones para el mes 
objeto de cobro 
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25 

Elaborar los formatos del 
archivo de gestión según los 
lineamientos de gestión 
documental acorde a la historia 
académica de cada aprendiz y 
cada ficha. Migrar la 
información de las historias 
académicas al archivo/espacio 
digital orientado por la 
Coordinación del Grupo de 
Formación Integral, Gestión 
Educativa y promoción y 
Relaciones Corporativas del 
Centro 

En el periodo objeto de 
cobro se aplican y 
evidencian los procesos 
académicos y 
administrativos teniendo 
en cuenta los formatos, 
instructivos y 
procedimientos del SIGA, 
y se encuentran cargados 
en la carpeta One Drive. 

Se soporta en los 
Formatos actualizados 
SIGA utilizados en la 
carpeta One Drive. 

26 

Presentar oportunamente los 
informes de ejecución 
contractual y cuentas de cobro 
mensuales dentro de las fechas 
estipuladas por el supervisor 

En el periodo objeto de 
cobro se cumple con la 
entrega oportunamente 
de los informes y cuenta 
de cobro según el 
cronograma 

Cuenta de cobro e 
informes con todos los 
soportes enviados y 
subido al One Drive de la 
Coordinación Académica 

27 

Asistir a las reuniones 
presenciales que programe el 
ordenador del gasto y/o 
supervisor con ocasión al 
desarrollo de su objeto 
contractual 

Cumplimento a las 
reuniones programadas 
por el supervisor del 
contrato en el presente 
mes. 

Asistencia a la reunión 
Semana de Inducción del 
08 AL 12 de ABRIL de 
2024 

28 

Atender oportuna y ágilmente 
las llamadas telefónicas, video 
llamadas y reuniones 
virtuales programadas en el 
desarrollo de su objeto 
contractual 

Comunicación por los 
diferentes medios de 
atención. 

Atención oportuna a: 
llamadas, mensajes vía 
WhatsApp, correos 
electrónicos y reuniones 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 
INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 
FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 76198657 de Mi Planilla, aportes en línea del mes de MARZO 2024. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 
 

Evidencias en (19) folios 

Cordialmente,  

 

 

 

Oscar Orlando Parra Velásquez Contratista 
C.C. No. 17.316.931 de Villavicencio (M) 
 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

AMILCAR ALEJANDRO QUIROZ CUELLAR  

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5880177 del año 2024 
COORDINADOR ACADÉMICO JORNADA Mixta CAM 
 



 

EVIDENCIAS PRACTICA – FICHAS 2710998 – 2729185 Y 2856732 
 

Armada de obra falsa viga central escalera, Armada y Fundida de Huellas de 

escalera, Instalación Huellas prefabricadas y ancladas Tipo Canti-Liber 

Ambiente de Construcción Nuevo para el CAM. 

                                                             

                   

 



 

ASISTENCIA ETAPA LECTIVA FICHA 2856732 

 

 

 



EVIDENCIAS SEMANA DE INDUCCION Y ALISTAMIENTO 

08 AL 12 DE ABRIL DE 2024 

                    

          

 



ASISTENCIA ETAPA LECTIVA FICHA 2939396 

CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES GUAMAL 

  

         

           

 



   

         

 

 

  



     

     

     

 



 

 

      



 

 

 

 

 

 



EVIDENCIAS SOFIA PLUS 
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ACTA No.03 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento a etapa productiva 
CIUDAD Y FECHA: 

Villavicencio Meta 22 de ABRIL del 2024 
HORA INICIO: 
08:00 

HORA FIN: 
12:00 

LUGAR Y/O ENLACE: 

Centro Agroindustrial del Meta CAM – Sede 
Hachón 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Visita de seguimiento etapa practica 
2. Verificación de funciones desempeñadas por el aprendiz acorde al programa de 

formación. 
3. Desempeño laboral de los aprendices en la etapa práctica. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Darle cumplimiento al proceso de formación profesional integral referente al desempeño y 
verificación de los aprendices en etapa practica del programa Técnico en Construcción de 
Edificaciones. Ficha 2710998 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se inicia la reunión a las 8:00 am en las instalaciones de la finca la libertad, donde los 

aprendices Kharol Valentina Carreño, Daniel Vacca, Danna Yurani Velásquez y 

Tatiana Borray Riveros ejecutan su etapa productiva por medio del proyecto 

productivo, 2725534 ADECUACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LOS AMBIENTES DE 

FORMACION, LABORATORIOS, TALLERES, AREAS DE ACCESO Y OTRAS 

ÁREAS EN EL CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META SEDE HACHON (CIUDAD 

VILLAVICENCIO. DEPARTAMENTO META y Oscar Orlando parra Velásquez 

(instructor y gestor de ficha). 

 
Referente al plan de formación, los aprendices están desarrollando satisfactoriamente 

y practicando todo lo aprendido en su etapa lectiva, como es: Implementar el manejo 

técnico en la producción de Concretos, Dosificación de Mezclas, Colocación de 

hierros para Armaduras, Fundida de elementos prefabricados, Instalación y anclaje 

de prefabricados, colocada de lámina colaborante Corpalosa o Metal deck, según 

Normas, Planos y Especificaciones Técnicas.  

 

Con el fin de tener una excelente producción del proyecto; según lo establecido en el 

programa de formación en la competencia 28041024 FUNDIR ELEMENTOS EN 

CONCRETO DE ACUERDO CON LAS NORMAS, P0LANOS Y ESPECIFICADIC 

ONES. 
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CONCLUSIONES 

 
Se verifico el desempeño de la aprendiz con un resultado satisfactorio en la visita 

 
 
No se manifestaron inconformismos por parte de su supervisor directo, ni observaciones 
ni sugerencias por parte del instructor de seguimiento 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Preparar para subir las bitácoras y los formatos 
de seguimiento a la plataforma indicada 

 
Verificación de la información elaborada por el 

aprendiz correspondiente al seguimiento 

Aprendiz 

 

 

 

Instructor 

15 de mayo 2024 

 

 
25 de mayo 2024 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Adjunto listado de asistencia 
 

ANEXOS 
Anexo 1: Fotografías 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No. 03 DEL DIA 22 DE ABRIL DE 2024 

OBJETIVO:   Dar cumplimiento al proceso de Formación Profesional Integral referente al desarrollo y Verificación de la Etapa Práctica del programa Técnico en 
Construcción de Edificaciones de la ficha 2710998 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No 
DOCUMENTO PLANTA CONTRA

TISTA 
OTRO 
(CUAL) 

EMPRESA 
DEPENDENCIA CORREO TELEFONO AUTORIZA 

GRAVACION 

FIRMA O 
PARTICIPACION 

VIRTUAL 

1 OSCAR ORLANDO PARRA 
VELASQUEZ CC - 17316931 X Instructor SENA oparrav@sena.edu.co 311 4466016 SI 

2 CARLOS DANIEL VACCA ROA CC - 1000183767 Aprendiz SENA danielvacca2002@gm
ail.com 316 6047973 SI 

3 DANNA YURANY VELASQUEZ 
TABIMA CC - 1122918953 Aprendiz SENA velasqueztabimadann

ayurani@gmail.com 302 2754896 SI 

4 KHAROL VALENTINA CARREÑO 
GONZALEZ CC - 1050604336 Aprendiz SENA vaja12602@gmail.co

m 3123835060 SI 

5 TATIANA BORRAY RIVEROS CC - 1122508637 Aprendiz SENA tatianariveros2004@
gmail.com 311 5424090 SI 

6 

7 

De acuerdo con la Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendozaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentyran alamacenados en este documento, y les dará el tyratamiento correspondiente en cumplimiento a lo 
establecido legalmente. 
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ACTA No.02 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento a etapa productiva 
CIUDAD Y FECHA: 

Villavicencio Meta 25 de MARZO del 2024 
HORA INICIO: 
08:00 

HORA FIN: 
12:00 

LUGAR Y/O ENLACE: 

Centro Agroindustrial del Meta CAM – Sede 
Hachón 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Visita de seguimiento etapa practica 
2. Verificación de funciones desempeñadas por el aprendiz acorde al programa de 

formación. 
3. Desempeño laboral de los aprendices en la etapa práctica. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Darle cumplimiento al proceso de formación profesional integral referente al desempeño y 
verificación de los aprendices en etapa practica del programa Técnico en Construcción de 
Edificaciones. Ficha 2710998 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se inicia la reunión a las 8:00 am en las instalaciones de la finca la libertad, donde los 

aprendices Kharol Valentina Carreño, Daniel Vacca, Danna Yurani Velásquez y 

Tatiana Borray Riveros ejecutan su etapa productiva por medio del proyecto 

productivo, 2725534 ADECUACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LOS AMBIENTES DE 

FORMACION, LABORATORIOS, TALLERES, AREAS DE ACCESO Y OTRAS 

ÁREAS EN EL CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META SEDE HACHON (CIUDAD 

VILLAVICENCIO. DEPARTAMENTO META y Oscar Orlando parra Velásquez 

(instructor y gestor de ficha). 

 
Referente al plan de formación, los aprendices están desarrollando satisfactoriamente 

y practicando todo lo aprendido en su etapa lectiva, como es: Implementar el manejo 

técnico en la producción de Concretos, Dosificación de Mezclas, Colocación de 

hierros para Armaduras, Fundida de elementos prefabricados, según Normas, Planos 

y Especificaciones Técnicas.  

 

Con el fin de tener una excelente producción del proyecto; según lo establecido en el 

programa de formación en la competencia 28041024 FUNDIR ELEMENTOS EN 

CONCRETO DE ACUERDO CON LAS NORMAS, P0LANOS Y ESPECIFICADIC 

ONES. 

 

 

 
 

CONCLUSIONES 
 

Se verifico el desempeño de la aprendiz con un resultado satisfactorio en la visita 
 
No se manifestaron inconformismos por parte de su supervisor directo, ni 
observaciones ni sugerencias por parte del instructor de seguimiento 

 



GD-F-007 V04 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Preparar para subir las bitácoras y los formatos 
de seguimiento a la plataforma indicada 

 

 
Verificación de la información elaborada por el 

aprendiz correspondiente al seguimiento 

Aprendiz 

 

 

 

Instructor 

15 de abril 2024 

 

 

 
25 de abril 2024 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Adjunto listado de asistencia 
 

ANEXOS 
Anexo 1: Fotografías 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No. 02 DEL DIA 25 DE MARZO DE 2024 

OBJETIVO:   Dar cumplimiento al proceso de Formación Profesional Integral referente al desarrollo y Verificación de la Etapa Práctica del programa Técnico en 
Construcción de Edificaciones de la ficha 2710998 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No 
DOCUMENTO PLANTA CONTRA

TISTA 
OTRO 
(CUAL) 

EMPRESA 
DEPENDENCIA CORREO TELEFONO AUTORIZA 

GRAVACION 

FIRMA O 
PARTICIPACION 

VIRTUAL 

1 OSCAR ORLANDO PARRA 
VELASQUEZ CC - 17316931 X Instructor SENA oparrav@sena.edu.co 311 4466016 SI 

2 CARLOS DANIEL VACCA ROA CC - 1000183767 Aprendiz SENA danielvacca2002@gm
ail.com 316 6047973 SI 

3 DANNA YURANY VELASQUEZ 
TABIMA CC - 1122918953 Aprendiz SENA velasqueztabimadann

ayurani@gmail.com 302 2754896 SI 

4 KHAROL VALENTINA CARREÑO 
GONZALEZ CC - 1050604336 Aprendiz SENA vaja12602@gmail.co

m 3123835060 SI 

5 TATIANA BORRAY RIVEROS CC - 1122508637 Aprendiz SENA tatianariveros2004@
gmail.com 311 5424090 SI 

6 

7 

De acuerdo con la Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendozaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentyran alamacenados en este documento, y les dará el tyratamiento correspondiente en cumplimiento a lo 
establecido legalmente. 
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ACTA No.01 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento a etapa productiva 
CIUDAD Y FECHA: 

Villavicencio Meta 26 de FEBRERO del 
2024 

HORA 
INICIO: 
08:00 

HORA 
FIN: 
12:00 

LUGAR Y/O ENLACE: 

Centro Agroindustrial del Meta CAM – 
Sede Hachón 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CENTRO 
AGROINDUSTRIAL DEL 
META 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Visita de seguimiento etapa practica 
2. Verificación de funciones desempeñadas por el aprendiz acorde al programa de 

formación. 
3. Desempeño laboral de los aprendices en la etapa práctica. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Darle cumplimiento al proceso de formación profesional integral referente al 
desempeño y verificación de los aprendices en etapa practica del programa 
Técnico en Construcción de Edificaciones. Ficha 2710998 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se inicia la reunión a las 8:00 am en las instalaciones de la finca la libertad, donde los 

aprendices Kharol Valentina Carreño, Daniel Vacca, Dana Yurani Velásquez y Tatiana 

Borray Riveros ejecutan su etapa productiva por medio del proyecto productivo, 

2725534 ADECUACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LOS AMBIENTES DE FORMACION, 

LABORATORIOS, TALLERES, AREAS DE ACCESO Y OTRAS ÁREAS EN EL 

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META SEDE HACHON (CIUDAD VILLAVICENCIO. 

DEPARTAMENTO META y Oscar Orlando parra Velásquez (instructor y gestor de ficha). 

 
Referente al plan de formación, los aprendices están desarrollando satisfactoriamente y 

practicando todo lo aprendido en su etapa lectiva, como es: Implementar el manejo 

técnico en la producción de Concretos, Dosificación de Mezclas, con el fin de aumentar 

la capacidad de carga por hectárea, establecer planes Colocación de hierros para 

Armaduras según Normas, Planos y Especificaciones Técnicas.  

 

Con el fin de tener una excelente producción del proyecto; según lo establecido en 

el programa de formación en la competencia 28041024 FUNDIR ELEMENTOS EN 

CONCRETO DE ACUERDO CON LAS NORMAS, P0LANOS Y ESPECIFICADIC 

ONES. 

 
 

CONCLUSIONES 
 

Se verifico el desempeño de los aprendices con un resultado satisfactorio 
en la visita 
 

 
No se manifestaron inconformismos por parte de su supervisor directo, 
ni observaciones, ni sugerencias por parte del instructor de 
seguimiento. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPON
SABLE 

FECHA 

Preparar para subir las bitácoras y los 
formatos de seguimiento a la plataforma 
indicada 

 

 
Verificación de la información elaborada 

por el aprendiz correspondiente al 

seguimiento 

Aprendiz 

 

 

 

Instructor 

15 de marzo 2024 

 

 

 

 
25 de marzo 2024 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Adjunto listado de asistencia 
 

ANEXOS 
Anexo 1: Fotografías 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No. 01 DEL DIA 26 DE febrero DE 2024 

OBJETIVO:   Dar cumplimiento al proceso de Formación Profesional Integral referente al desarrollo y Verificación de la Etapa Práctica del programa Técnico en 
Construcción de Edificaciones de la ficha 2710998 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No 
DOCUMENTO PLANTA CONTRA

TISTA 
OTRO 
(CUAL) 

EMPRESA 
DEPENDENCIA CORREO TELEFONO AUTORIZA 

GRAVACION 

FIRMA O 
PARTICIPACION 

VIRTUAL 

1 OSCAR ORLANDO PARRA 
VELASQUEZ CC - 17316931 X Instructor SENA oparrav@sena.edu.co 311 4466016 SI 

2 CARLOS DANIEL VACCA ROA CC - 1000183767 Aprendiz SENA danielvacca2002@gm
ail.com 316 6047973 SI 

3 DANNA YURANY VELASQUEZ 
TABIMA CC - 1122918953 Aprendiz SENA velasqueztabimadann

ayurani@gmail.com 302 2754896 SI 

4 KHAROL VALENTINA CARREÑO 
GONZALEZ CC - 1050604336 Aprendiz SENA vaja12602@gmail.co

m 3123835060 SI 

5 TATIANA BORRAY RIVEROS CC - 1122508637 Aprendiz SENA tatianariveros2004@
gmail.com 311 5424090 SI 

6 

7 

De acuerdo con la Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendozaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentyran alamacenados en este documento, y les dará el tyratamiento correspondiente en cumplimiento a lo 
establecido legalmente. 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: OSCAR ORLANDO PARRA VELASQUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

01/04/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/04/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2856732 - CONSTRUCCIÓN DE EDIFICACIONESFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FUNDIR LOS ELEMENTOS DE CONCRETO DE ACUERDO
CON LAS NORMAS PLANOS Y ESPECIFICACIONES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ARMAR FORMALETAS Y OBRA FALSA DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL PROCESO CONSTRUCTIVO.

COLOCAR EL CONCRETO EN EL ELEMENTO A FUNDIR DE ACUERDO A NORMAS, ESPECIFICACIONES, PROCESOS Y

ENTREGAR ACTIVIDADES DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES ESTABLECIDAS.

INSTALAR ARMADURA DE ACUERDO CON PLANOS, NORMAS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

INTERPRETAR PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN A PARTIR DE PLANOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

LOCALIZAR Y REPLANTEAR ELEMENTOS ESTRUCTURALES DE ACUERDO A PLANOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

PREPARAR CONCRETO CONFORME A LA DOSIFICACIÓN ESTABLECIDA EN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

VERIFICAR PROCESOS Y ESTABLECER CORRECTIVOS SEGÚN FALLAS DETECTADAS EN LA EJECUCIÓN DE INSTALACIONES
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INSTALAR REDES DE ACUERDO CON LAS NORMAS,
PLANOS Y ESPECIFICACIONES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

LEVANTAR MUROS EN MAMPOSTERÍA DE ACUERDO CON
NORMAS, PLANOS Y ESPECIFICACIONES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

2939396 - CONSTRUCCION DE EDIFICACIONESFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Armar refuerzos estructurales de acuerdo con planos y
reglamento técnico de construcción

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fundir concreto de acuerdo con requerimientos técnicos de
construcción

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Instalar cubiertas de acuerdo con tipo de diseño y normativa
técnica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INSTALAR REDES HIDROSANITARIAS DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Levantar muros en mampostería estructural de acuerdo con
planos y normativa técnica de construcción

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Preparar concretos y morteros según normativa y
especificaciones técnicas de construcción

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1
DOSIFICAR MATERIALES SEGÚN NORMAS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

RA2
MEZCLAR MATERIALES SEGÚN NORMAS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.
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Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 104,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 40,0008/04/2024 12/04/2024

40,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 136,00
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INSTRUCTOR: OSCAR ORLANDO PARRA VELASQUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
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