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NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA

C.C.-C.E.-NIT-RUT-ID No. CONTRATO No. 462- 2024

PERIODO O PAGO QUE CUBRE EL INFORME

LUGAR DE EJECUCIÓN (CIUDAD-GT)

OBJETO DEL CONTRATO:

MARTHA LILIANA RIVERA TRUJILLO

1.117.486.375

1 MARZO AL 31 DE MARZO DE 2024

FLORENCIA - CAQUETÁ 

Prestar servicios profesionales con plena autonomía técnica y administrativa para el acompañamiento, seguimiento y evaluación integral a los planes individuales y colectivos de 

reincorporación, en el marco del Programa de Reincorporación Integral, de la población objeto de atención de la ARN que se encuentren adelantando su proceso en la jurisdicción del Grupo 

Territorial conforme a los lineamientos emitidos por la Entidad.

OBLIGACIONES
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1. Acompañar a las personas en proceso de reincorporación asignadas por

la supervisión en la formulación, seguimiento y evaluación de los planes

individuales y colectivos de Reincorporación de la población objeto de

atención, en el marco del Programa de Reincorporación Integral,

incorporando los enfoques diferenciales y de género.

CÓDIGO : BS-F-26

2. Realizar seguimiento a las personas en proceso de reincorporación

asignadas por la supervisión en la implementación de los planes individuales

y colectivos de Reincorporación de la población objeto de atención, en el

marco del Programa de Reincorporación Integral, incorporando los enfoques

diferenciales y de género.

Para el presente mes comprendido del 1 al 31 de marzo se realizaron acción enmarcados en la fase 1: 

Alistamiento, donde se desarrollaron las actividades individuales y grupales con el objetivo de lograr posicionar la 

Estrategia Pedagógica del –PRI- para la construcción de los planes individuales y se brindó herramientas para la 

construcción del sentido frente al horizonte de cada uno de los firmantes en la reincorporación. de recibir 

lineamientos para proceder en acciones especificar para la formulación de los planes de reincorporación 

individuales y colectivos para cada una de las líneas estratégicas (Política, económico, social y comunitario). 

Adicional se realizó seguimiento a los firmantes de paz que tuvieran el CODIGO PED-PRI de la fase de 

alistamiento, según resolución 3270 para la no afectación de su asignación mensual, logrando contar con el 100% 

de la población con el código PED-PRI, garantizando de esta manera la asignación mensual. 

VERSIÓN : V-4

INFORME DE ACTIVIDADES

Para la ejecución del presente periodo entre el 01 al 31 de marzo, se contó con las siguientes personas 

asignadas para acompañar en el proceso de reincorporación en la formulación, seguimiento y evaluación de los 

planes individuales y colectivos:

• Al comenzar este mes de marzo, contaba con una población activa de 49 personas. Durante el transcurso del 

mes, se realizaron vía correo electrónico asignación de un firmante de la Inspección de La Unión Peneya del 

municipio de La Montañita. Como resultado, al finalizar el mes, se contó con una asignadas de 50 personas, 

distribuidas de la siguiente manera: 49 personas en estado activo bajo el Decreto Ley 899 de 2017 y 1 persona en 

estado activo, beneficiada por la estrategia de acompañamiento a familiares fallecidos, código AUTO067.

La población es estado activo asignados bajo mi acompañamiento cuentan con las siguientes características:

Se cuentan con 6 mujeres asignadas, 5 de ellas Decreto Ley 899 de 2017 y 1 Personas beneficiadas del 

AUTO067 con código JH-60-04306-01, una (1) Jóven Decreto 899, ninguna es adulta mayor, 5 de ellas son 

cabeza de hogar, Ninguna en condición de discapacidad y ninguna es reconocido como perteneciente alguna 

Etnia, una en estado de embarazo quien informo el día 19 de marzo del 2024 en la actividad del mes.

Se cuenta con 44 PER hombres Decreto Ley 899 de 2017, de ellos tres (3) 60-04266, 60-11053, 60-08996 

superan los 62 años siendo reconocidos como adulto mayor, seis (6) PER reconocen una condición de 

discapacidad de los cuales 5 PER 60-09009, 60-10979, 60-09051, 60-10838 y 60-06033 se encuentra certificados 

y 1 PER en proceso de Certificación, ninguno es Jóvenes Decreto 899, un firmante de código 60-08231 se 

reconoce como indígena aunque reconocido por el resguardo.

Con la población asignada se realizó las siguientes actividades:

Del total de las 49 personas en estado activo Decreto Ley 899 de 2017 asignada para el mes de marzo, se 

atendió el 100% de la población, las temáticas desarrolladas en la atención fueron las siguientes:

•	Actualización o confirmación de datos de contacto y ubicación.

•	Socialización resolución 3270 de 2023, prevista para el reconocimiento de la asignación mensual acorde a las 

actividades previamente concertadas con la ARN en el marco de la pedagogía de socialización y apropiación del 

programa de reincorporación integral.

•	Posicionar la Estrategia Pedagógica del –PRI- en su fase de alistamiento para la construcción de los planes 

individuales.

•	Brindar herramientas para la construcción de sentido frente a su horizonte en la reincorporación.

•	Socialización temas tratados en las mesas de reincorporación en el municipio de Florencia y la Montañita, y el 

Consejo departamental de reincorporación. 

La modalidad de acompañamiento y atención brindada para el presente mes de marzo, fueron las siguientes:

•	El 100% de las atenciones del mes marzo fueron de manera presencial.

•	De los 6 firmantes asignados bajo mi acompañamiento residentes en el municipio de Florencia se atendió 5 

personas en el mismo municipio y 1 de ellos fue atendido de manera transitoria en el municipio del Valle Del 

Guamez Departamento del Putumayo.

•	De los 5 firmantes asignados en la cabecera municipio de la Montañita se atendieron mediante autorización de 

desplazamiento realizado el día 20 de marzo del 2024, dos firmantes fueron atendidos mediante el 

desplazamiento, uno se presentó en las instalaciones de la ARN el 12/03/2024 y otro firmante el 18/03/2024 a 

quienes se les realizo atención individual y se programo para el 26/03/2024 la atención del firmante de código 60-

09058.

•	De los 38 firmantes asignados al municipio de La Montañita residente en la Inspección de la Unión Peneya , se 

logro realizar la atención mediante actividad grupal ha 34 firmantes, dos firmantes fueron atendidos en las 

instalaciones de la ARN los días 04/03/2024 y 07/03/2024, y se programó para el 27/03/2024 atención a los 

firmantes de Código 60-10966 y 60-04716.

•	En los días de apoyo en atención en las instalaciones de la ARN. realice atención y actividad individual de los 

siguientes firmantes y familiar de firmante fallecido bajo la estrategia de Auto SAR, los firmantes fueron los 

siguientes 60-06088, 60-01625, 60-08024, JH-60-12499-02, 60-04334, 60-04245, 60-12220 y 60-01125.

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 1



FECHA : 08-02-2019

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA

C.C.-C.E.-NIT-RUT-ID No. CONTRATO No. 462- 2024

PERIODO O PAGO QUE CUBRE EL INFORME

LUGAR DE EJECUCIÓN (CIUDAD-GT)

OBJETO DEL CONTRATO:

MARTHA LILIANA RIVERA TRUJILLO

1.117.486.375

1 MARZO AL 31 DE MARZO DE 2024

FLORENCIA - CAQUETÁ 

Prestar servicios profesionales con plena autonomía técnica y administrativa para el acompañamiento, seguimiento y evaluación integral a los planes individuales y colectivos de 

reincorporación, en el marco del Programa de Reincorporación Integral, de la población objeto de atención de la ARN que se encuentren adelantando su proceso en la jurisdicción del Grupo 

Territorial conforme a los lineamientos emitidos por la Entidad.

CÓDIGO : BS-F-26

VERSIÓN : V-4

INFORME DE ACTIVIDADES

3. Participar en las acciones de gestión territorial que permitan el acceso de 

la población en reincorporación y sus familias a la oferta pública, privada o de 

otros sectores para la garantía de sus derechos y el fortalecimiento de sus 

capacidades, de acuerdo con los planes individuales, colectivos y territoriales 

de reincorporación, según los lineamientos de la supervisión e incorporando 

los enfoques diferenciales y de género.

Para el presente periodo comprendido entre el 01 al 31 de marzo se inició con el proceso de identificación de 

necesidades de la población firmantes en cada una de las líneas estrategia del programa de reincorporación 

integral, una vez se cuente con los lineamientos por nivel central de las acciones a realizar para avanzar en cada 

uno de los planes individuales y colectivos.

Pero con el animo de ir adelantando acciones que aporten a eso planes de reincorporación que esperan ser 

formulados se realizaron las siguientes acciones: 

•	 Como parte del acceso de la población para garantizar sus derechos del proceso de reincorporación, en el cual 

incluye sus beneficios económicos de la ARN, se apoyó la convocatoria y contacto con la población asignada para 

el registro de asistencia en las modalidades de atención presencial.

•	El día 07/03/2024 se realizó solicitud de formación complementaria con el SENA a la profesional social para la 

gestión ante el SENA.

•	Se postuló 32 firmantes y una familiar estrategia AutoSAR al programa de formación complementaria 

FORMALIZACION DE EMPRESAS ASOCIATIVAS DE TRABAJO 48 horas en la inspección de la Unión Peneya 

municipio de La Montañita.

•	El día 11/03/2024 se postulo una fírmate de Código 60-09721 a la postulación de mujeres con proyectos 

productivos en Florencia por la Misión de la Unión Europea para el fortalecimiento de capacidades de las firmantes 

en temas de productividad.

•	El día 11/03/2024 se envió a la profesional social la BASE DE FOCALIZACIÓN MAESTRO ITINERANTE 2024 

donde se logro identificar 16 firmantes y 2 familiares estar interesados en continuar estudiando. 

•	De acuerdo a la planeación 2024 en ofertas de formación SENA Regional Caquetá se envía mediante correo 

electrónico el día 22/03/2024, la postulación de las personas interesadas en el programa de formación 

complementaria en la línea de ganadería especialmente en el tema de saneamiento animal para llevar a cabo en 

el mes de mayo en la Inspección de la unión Peneya del municipio de La Montañita. 

•	El día 19/03/2024 se dio inicio al programa de formación FORMALIZACION DE EMPRESAS ASOCIATIVAS DE 

TRABAJO en la inspección de la Unión Peneya municipio de La Montañita donde se logro la asistencia de 32 

firmantes y una familiar estrategia AutoSAR.

•	El día 8/03/2024 se postuló una fírmate de Código 60-09721 a la convocatoria de la empresa TERPEL para el 

fortalecimiento a proyectos productivos.

•	Se compartía los firmantes asignados los flayer enviados por la oficina de comunicaciones de la ARN  8M “el 

trabajo de las mujeres sostienen LA PAZ”, y Día de la cero discriminación.

•	•	Se compartía los firmantes asignados los flayer enviadas por otras entidades ExpoEmpleo SENA Mujeres, 

Información numero de contacto de la unidad de víctimas, jornada de salud rosa en Florencia. 

5. Participar de las actividades de planeación y desarrollo del componente 

Reincorporación Económica, la Estrategia de Sostenibilidad en los territorios, 

formulación y seguimiento a proyectos productivos individuales y colectivos, 

en el marco de los planes individuales y colectivos de reincorporación.

En el presente periodo en el componente de Reincorporación económica se realizaron las siguientes acciones:

•	Los días 21 y 22 de marzo participe de la capacitación fortalecimiento y/o transferencia de conocimiento en temas 

específicos de Reincorporación y el correcto uso del Sistema de Información para la Reintegración y la 

Reincorporación - SIRR. Orientado por profesionales de nivel central.

•	Participe de  la reunión virtual sobre PROYECCIÓN RADICACIÓN PRE - 2024 GT CAQUETÁ, donde postulo dos 

firmantes con fecha de radicación de los proyectos para el mes de abril y junio. 

•	Se realizo la divulgación de la solicitud del oficio EXT24-002582_CVNSO-0991-130-2024 - Solicitud de 

información para temas de empleo, donde informo el día 04/03/2024 que no cuento con población interesada a la 

oferta de empleo. 

•	Se informo mediante correo electrónico el día 01/03/2024 que no contábamos con población interesada en 

participar en la Jornada Nacional más empleo y emprendimiento para la Mujer – Caquetá, en el marco del Día 

Internacional de la Mujer, para que se vinculen el día 8 de marzo del 2024.

•	El día 06/03/2024 se d respuesta al correo RE: Base PPI agropecuarios - convenio 438  Impulsa, donde informo 

que no cuento con población que aplique a la convocatoria. 

•	El día 13/03/2024 se levantó el acta de entrega de bienes e insumos en el SIR del PRE-PP-38153 con apoyo de 

la profesional del departamento de Putumayo teniendo en cuenta que el proveedor es de dicho municipio el día 

26/03/2024 se realiza la entrega física del Acta, lo anterior teniendo en cuenta que estoy a la espera que llegue de 

manera física del Departamento del putumayo.  

•	Para el presente mes no se contó con programación de seguimientos a proyectos productivos. 

•	Se solicitud apoyo en la realización de un seguimiento.

•	Se respondió la encuesta proceso de transferencia AT Planeta ODS.

6. Acompañar las actividades de planeación y desarrollo del componente

Reincorporación Política como el fortalecimiento a instancias de participación

territoriales en marco de los Planes colectivos e individuales de

reincorporación.

En el presente periodo en el componente de Reincorporación Político se realizaron las siguientes acciones:

•	Apoye convocando al firmante de código 60-09009 representante de la mesa de reincorporación de la montañita 

para participar en el Consejo Departamental de Reincorporación realizado en la primera sesión realizada el 15 de 

marzo, logrando de esta manera una participación activa por parte del firmante. 

•	El día 13/03/2024 participe de manera activa en la elaboración participativa del plan integral de prevención de 

violaciones de DDHH e Infracciones al DIH, donde se socializo los casos de riesgo que han presentado la 

población objeto de atención de la ARN durante el año 2023 y lo que ha trascurrido el 2024, logrando construir 

junto con otros grupos poblacionales la línea de tiempo de los casos de violencia ocasionados en Florencia. 

•	Participe de la reunión asunto “Mesa de trabajo CTP” de manera virtual realizada el día 13/03/2024.

•	Participe de la reunión virtual asunto “Logística para el Consejo Departamental de Reincorporación” realizada el 

día 14/03/2024.

•	El firmante de código 60-09009 representante de la mesa de reincorporación de la montañita participo de manera 

activa en el Consejo Departamental de Reincorporación realizado el 15 de marzo.

•	Participe con apoyo logístico al Consejo Departamental de Reincorporación realizado el día 15/03/2024 en horario 

de 7:30am a 11:30a.m. 

•	Apoye convocando al firmante de código 60-09009 para participar en la mesa de reincorporación de la montañita 

para participar en el Consejo Departamental de Reincorporación realizado el 18 de marzo.

4. Participar de las actividades de planeación y desarrollo del componente de

Reincorporación Comunitaria y sus acciones tales como la promoción de la

reconciliación en los territorios, la prevención de la estigmatización, el diálogo

social, los procesos restaurativos y las sanciones propias o TOAR.

Para el presente periodo comprendido entre el 01 al 31 de marzo en el componente de reincorporación 

comunitaria se viene brindado apoyo y acompañamiento en la implementación de la AGENDA TERRITORIAL DE 

REINCORPORACION COMUNITARIA implementada en la inspección de La Unión Peneya del municipio de La 

Montañita Caquetá, para el presente periodo se realizó las siguientes acciones:

•	El 11/03/2024 participe del Webinar: Orientaciones Productos Etapa 3, convocada desde nivel central. 

•	Participe el día 20/03/2024 en la reunión presencial realizada en la cabecera del municipio de La Montañita en la 

socialización de los avances de la Etapa 2: Construcción de condiciones para la definición de la agenda territorial, y 

alistamiento para la de la Agenda Territorial de Reincorporación Comunitaria.

•	Se realizo programación para el siguiente mes para abordar la de actividades de manera concertada de la Etapa 

3: Definición de la agenda territorial para la reincorporación comunitaria entre el implementador de CEDAVIDA y 

ARN. 
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9. Dar respuesta a las solicitudes de informes y reportes que correspondan

con la ejecución del presente contrato.

Para la siguiente actividad se realizaron las siguientes actividades:

•	Se dio respuesta a la solicitud RE: Asignación_ EXT24-002582_CVNSO-0991-130-2024 - Solicitud de 

información, enviada por el líder de sostenibilidad económica. 

•	Se brindo observaciones para la construcción de la base para la población, lo anterior es para dar respuesta a la 

siguiente solicitud RE: PROPUESTA DE BASE PARA LA POBLACION ASIGNADA.

•	Se dio respuesta a la solicitud del cronograma de atenciones grupales a la profesional social, RE: IMPORTANTE - 

Lineamientos Atención Marzo 2024 - Estrategia Pedagógica PRI.

•	Se dio respuesta a la solicitud realizada por el profesional social, RE: ORIENTACIONES EN 

REINCORPORACION.

•	Se dio respuesta a la solicitud del cronograma de atenciones grupales a la profesional social, RE: URGENTE - 

Reporte Novedades Grupo Familiares SEA.

•	Se dio respuesta a la solicitud realizada por el líder de sostenibilidad económico, RE: Base PPI agropecuarios - 

convenio 438  Innpulsa.

•	Se dio respuesta a la solicitud realizada por el líder de sostenibilidad económico RE: BASE PARA POSTULAR 

UNION EUROPEA.

•	Se dio respuesta a la solicitud realizada por el líder de sostenibilidad económico RE: BASE PARA POSTULAR 

UNION EUROPEA.

•	Se dio respuesta a la solicitud realizada por la profesional comunitaria RE: Solicitud información Consejos de Paz, 

Reconciliación y Convivencia y DDHH.

•	Se realizó la validación en la base de desembolso de la asignación mensual correspondiente a las actividades 

desarrolladas en el mes de enero de la población asignada, con el fin de garantizar que las personas que 

asistieron a la actividad realizada hayan recibido su asignación mensual para contribuir a los indicadores de gestión 

del GT, de igual forma se validó el apoyo del suministro económico a la alimentación, el beneficio de los hijos 

menores de 12 años, adulto mayor, mayor de 50 años con discapacidad.

•	Se envió planillas de atención presencial a la técnica administrativa para cargue de las atenciones de marzo.

•	Se envío la base de focalización de la población nueva y antigua para iniciar el modelo educativo maestro 

itinerante.

•	Se dio respuesta de manera conjunta con el equipo de profesionales facilitadores de Florencia de la solicitud 

“diligenciamiento - Eventos Gt Caquetá para el presente año”.

•	Se solicito apoyo para atención transitoria del firmante 60-08231.

7. Registrar en el Sistema de Información para la Reintegración y la

Reincorporación SIRR o en el que se defina, toda la información

concerniente a las gestiones y actividades realizadas en el marco del

cumplimiento de sus obligaciones contractuales, en los tiempos establecidos

por la entidad.

En la atención realizada en el mes de Marzo se realizó las siguientes acciones:

•	Diligenciamiento en el aplicativo viático la solicitud de desplazamientos de la segunda quincena de Abril 

proyectada para el  16/04/2024 al 17/04/2024 la ruta: Florencia – La unión peneya (La montañita)– Florencia y 

19/04/2024 Florencia –Cabecera municipal de La montañita– Florencia.

•	Mediante correo electrónico del 27/03/2024 se reportó a la técnica administrativa las planillas de asistencia 

psicosocial escaneadas y de manera física para la revisión del cargue.

•	Se registró en SIRR en el módulo Justicia Transicional - ficha de menores - jóvenes Decreto 899 el día 27/03/2024 

a 1 PER (códigos SIRR 60-09893).

•	Se realizo el cargue certificado de embarazo de la firmante de código 60-04291 y se envió a la orientadora Social 

el día 21/03/2024.

•	Registro de toma de asistencia mediante herramienta del ARPA mediante biométrico del 100% de la población 

asignada. 

•	El día 13/03/2024 se realiza cargue de Acta de Entrega de Bienes e Insumos del PRE-PP-38153 al SIR. 

8. Asistir a las reuniones y comités presenciales o virtuales que sean

convocados por la supervisión en el marco de sus obligaciones

contractuales.

Durante el periodo comprendido del 01 al 31 de marzo, participe de las siguientes reuniones las cuales fui 

convocada por la coordinación o lideres de procesos:

•	El 1/03/2024 participe en la reunión virtual “Reporte Novedades Grupo Familiares SEA” convocada por la 

profesional social.

•	El día 07/03/2024 se participó de la Socialización estrategia de localización y proceso de bancarización para la 

reprogramación de desembolsos económicos rechazados y/o constituidos como Acreedores Varios de 

Reincorporación y Reintegración, de manera virtual.

•	El día 07/03/2024 se participó de la reunión orientación equipo de reincorporación, de manera virtual.

•	El 11/03/2024 participe de la REUNIÓN ORIENTACIÓN EQUIPO DE REINCORPORACIÓN convocada por la 

profesional social realizada de manera virtual.

•	El 11/03/2024 participe del Webinar: Orientaciones Productos Etapa 3, convocada desde nivel central. 

•	El día 13/03/2024 se participó de la reunión Mesa de trabajo CTP, hora 5:00p.m de manera virtual.  

•	El día 14/03/2024 se participó de la reunión logística para coordinar acciones para el Consejo Departamental de 

Reincorporación. 

•	El día 15/03/2024 se realizó acompañamiento y apoyo en temas logísticos en la sesión del Consejo 

Departamental de Reincorporación.

•	Se realizo apoyo en los días de atención 5, 11, 15, 21 marzo en el grupo territorial los días de atención asignados 

por el supervisor del contrato.

•	Participe el día 20/03/2024 en la reunión presencial realizada en la cabecera del municipio de La Montañita en la 

socialización de los avances de la Etapa 2: Construcción de condiciones para la definición de la agenda territorial, y 

alistamiento para la de la Agenda Territorial de Reincorporación Comunitaria.

•	Se participó los días 21 y 22 de marzo en la reunión presencial, liderada por la líder de sostenibilidad económica, 

delegada de dirección general, donde impartirá información relevante, frente al componente en mención, tales 

como, formulación de proyectos productivos, seguimientos, entre otros.
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Territorial conforme a los lineamientos emitidos por la Entidad.

CÓDIGO : BS-F-26

VERSIÓN : V-4

INFORME DE ACTIVIDADES

NOMBRE(S):

MARTHA LILIANA RIVERA TRUJILLO

Fecha VoBo:

El registro de datos personales, autoriza a la entidad para la recolección, almacenamiento y uso de los mismos conforme a las disposiciones contenidas en la Ley 1581 de 2012 y las normas que la 

modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la Política de Privacidad y Tratamiento de Datos Personales a través de http://www.reincorporacion.gov.co

Visto Bueno Supervisor(es) (diligenciar manual):

Cumplimiento de las obligaciones generales y demás contenidas en el contrato.Se cumplieron con las obligaciones generales y demás contenidas en el contrato en especial con los numerales 

1) Cargue en Secop II de la póliza de garantía y archivo en PDF de pago de estampilla prodesarrollo de la 

universidad de la Amazonía; 

9) Cumplir con las obligaciones frente a los sistemas de seguridad social .

12) Aplicación del instructivo de Seguridad Integral; 

13) Recibir y tener en custodia los bienes que la ARN le brinde para el desarrollo operativo y logístico del contrato, 

para lo cual se obliga a conservarlo y darles adecuado manejo, 

19) Verificar la efectiva afiliación a la ARL, surtida por parte de la ARN; 

20) Uso de los Sistemas de información y equipos de computo asignados, 

21) Consultar el instructivo del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) implementado 

por la ARN;  

22) Presentar mensualmente el informe de actividades del periodo respectivo, avalado por el supervisor del 

contrato; 

25)  Cumplir con las directrices, lineamientos de seguridad y protección de la información de la Agencia; 

28) Acudir de manera presencial y/o virtual de acuerdo con la coordinación correspondiente de la supervisión del 

contrato a los lugares donde le sea solicitado, incluyendo entre otras a las sedes de la ARN, con el propósito de 

llevar a cabo las actividades objeto del contrato.
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