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ASUNTO: Informacion de cambios en el estudio previo y analisis del sector del proceso de
operacion logistica — BMC y remision de fichas definitivas.

Cordial saludo,

Por medio del presente y teniendo en cuenta la etapa de respuestas a la solicitud de
aclaraciones del proceso de operacion logistica que se esta llevando a cabo a través de la
Bolsa Mercantil de Colombia, el cual tiene por objeto “Prestacion de servicios de operacion
logistica integral y estratégica del instituto geografico Agustin Codazzi - IGAC, a nivel
central y en cada una de sus direcciones territoriales, con el fin de llevar a cabo las
actividades que den cumplimiento a sus funciones misionales y de apoyo.” En mi calidad
de subdirectora administrativa y financiera, me permito informar los cambios que ha tenido
el proceso respecto a lo plasmado en los estudios previos y el analisis del sector radicados
al GIT de Contratacion el pasado 19 de marzo del presente afo. Lo anterior, para su
conocimiento.

También se adjuntan las Fichas de Negacién y de Producto definitivas, las cuales se
publicaron por parte de la Bolsa Mercantil de Colombia el miércoles 10 de abril.

Modificaciones que tuvo el estudio previo:
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1. Nota 2 del numeral 10.3 Valor, quedando de la siguiente manera en la Ficha Técnica
de Negociacion en el Numeral 2 Objeto:

COLOMBIA Q

“NOTA: Se aclara que el comitente vendedor podra presentar documentos de condiciones
de participacion para cualquiera de las 4-regiones, de manera individual o en una estructura
plural. En todo caso no podra ser adjudicatario en mas de dos (2) regiones ya sea que se
presente de manera independiente o bajo una estructura plural.”

2. Pago de gastos reembolsables, numeral 10.4, quedando de la siguiente manera en
la Ficha Técnica de Negociacion y la Ficha Técnica de Producto:

‘“PAGO DE GASTOS REEMBOLSABLES: Los reembolsos seran un servicio de
contraprestacion a quienes por diferentes motivos incurran en gastos propios para la
asistencia a los eventos y podran ser de tres tipos por transporte, hospedaje y/o
alimentacion; el operador debera garantizar la entrega oportuna y dejar la trazabilidad de
acuerdo con el requerimiento e indicaciones del IGAC. Servicio de reembolso por transporte
(Pasaje): El operador logistico con base en la autorizaciéon adjunta a la solicitud del
organizador del evento por parte del IGAC, reembolsara al final el valor autorizado por
transporte (Pasaje) al asistente en una planilla establecida para ello. Como prueba del
reembolso del recurso la persona que recibe debera firmar y colocar la huella dactilar en la
correspondiente planilla y adicionar fotocopia por ambas caras del documento de identidad.
Cuando la persona manifieste no saber firmar, se aceptara la prueba del reembolso
imponiendo la huella dactilar en la planilla. Es de aclarar, que solo se pagaran al operador
logistico los recursos efectivamente entregados al asistente autorizado, con la validacion
de la respectiva firma o huella. El medio de transporte incluye opciones fluviales, terrestres
y semovientes, desde el lugar de residencia de alguno o varios participantes, hasta la
cabecera municipal donde se llevara a cabo el evento. Asi mismo, aplica este reembolso
para el retorno al lugar de residencia de algun o varios asistentes avalados por el
organizador del evento del IGAC, una vez finalizado el evento. Para el reembolso por
concepto de transporte (Pasaje), el organizador del evento del IGAC debera tener en cuenta
caracteristicas particulares de cada municipio, con base en la programacion de la entidad.
El pago que realice el operador logistico de ida y regreso por persona no podra superar los
valores indicados por el IGAC. Servicio reembolso por concepto de hospedaje y/o
alimentacion: El operador logistico con base en la autorizacion adjunta a la solicitud del
organizador del evento del IGAC, reintegrara al final del evento el valor autorizado por
concepto de hospedaje y/o alimentacion al asistente determinado en una planilla
establecida para tal fin. Como prueba del reembolso del recurso la persona que recibe
debera firmar y colocar la huella dactilar en la correspondiente planilla y adicionar fotocopia
por ambas caras del documento de identidad. Unicamente, en los casos que la persona
manifieste no saber firmar sera aceptada la prueba del reembolso mediante la imposicion
de la huella en la planilla. Es de aclarar que solo se reconoceran al operador logistico los

Instituto Geografico Agustin Codazzi Pagina | 2
Q Carrera 30 No 48 - 51 Bogota D.C., Colombia

G (+57) 601 653 1888

@ WWW.igac.gov.co



POTENCIA DE LA IGAC

VIDA o

recursos efectivamente entregados al asistente autorizado con la validacion de la respectiva
firma o huella. Para el reembolso por concepto de hospedaje y/o alimentacién, el
organizador del evento del IGAC debera tener en cuenta caracteristicas particulares de
cada municipio, con base en la programacién de la entidad. El pago que realice el operador
logistico no podra superar los valores indicados por el IGAC. En caso de realizarse el
reembolso por medio de giro, el operador logistico debera garantizar que el reembolso se
efectue el mismo dia del evento y debera presentar el debido soporte de la transaccion. Los
costos administrativos y financieros que llegasen a ocasionarse por concepto de reembolso
no podran superar el porcentaje (%) maximo de intermediacion que determine la entidad en
el estudio de mercado.

COLOMBIA Q

Nota 1: se da claridad frente a: & El alquiler de equipos se dara principalmente para la
dotacion de sedes con quipos de oficina y eventos en los que se requieran equipos
tecnoldgicos como computadoras video beam, sonido, equipos de transmision, entre otros
que sean necesarios para el desarrollo de las actividades y se encuentren estipulados
dentro de las necesidades. & La compra de equipos se dara cuando el area técnica asi lo
especifique dentro de las necesidades y se justifique dicho proceso, este sera
principalmente para la compra de equipos especializados como: drones, plotter, NAS-Qnap
Ts-431k, medidores laser, equipos RTK, aires acondicionados, portéatiles, tablets y los
demas necesarios para el desarrollo de las actividades Reembolsos: Los reembolsos son
un servicio de contraprestacion a quienes por diferentes motivos incurran en gastos propios
para la asistencia a los eventos de la entidad y podran ser de tres tipos: transporte,
hospedaje y/o alimentacién; por esta razon el operador debera garantizar la entrega
oportuna y dejar la trazabilidad de acuerdo con el requerimiento e indicaciones del IGAC.

Servicio de reembolso por transporte: El operador logistico con base en la autorizacién
adjunta a la solicitud del organizador del evento por parte del IGAC, reembolsara al finalizar
el evento el valor autorizado por concepto de transporte a las personas a las que el IGAC
les haya concedido el reembolso y en concordancia con la planilla o instrumento establecido
para ello. Como prueba del reembolso del recurso la persona que recibe debera firmar y
colocar la huella dactilar en la correspondiente planilla. Cuando la persona manifieste no
saber firmar, se aceptara como prueba del reembolso la huella dactilar en la planilla. Es de
aclarar, que solo se pagaran al operador logistico los recursos efectivamente entregados al
asistente autorizado, con la validacion de la respectiva firma o huella. El medio de transporte
incluye opciones fluviales, terrestres y semovientes, y se concebide como el
desplazamiento desde el lugar de residencia de alguno o varios participantes, hasta el lugar
en el que se llevara a cabo el evento. Asi mismo, este reembolso aplica para el retorno de
las personas que participaron en los eventos a su lugar de residencia. Para el pago de
reembolsos por concepto de transporte, el organizador del evento del IGAC debera tener
en cuenta dos variables para la asignacion de los valores de reembolsos de transporte;
primero la categorizacion propia del proceso logistico (A,B,C) segundo la categorizacién de
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los municipios, definidas en el articulo nimero 2 del capitulo I. categorizacién de las
entidades territoriales de la ley 617 de 2000, en tal sentido la tipificacion es la siguiente:
Categoria A: & Municipios de quinta categoria. Todos aquellos distritos o municipios con
poblaciéon comprendida entre diez mil uno (10.001) y veinte mil (20.000) habitantes y cuyos
ingresos corrientes de libre destinacién anuales sean superiores a quince mil (15.000) y
hasta veinticinco mil (25.000) salarios minimos legales mensuales. & Municipios de sexta
categoria. Todos aquellos distritos 0 municipios con poblacién igual o inferior a diez mil
(10.000) habitantes y con ingresos corrientes de libre destinacion anuales no superiores a
quince mil (15.000) salarios minimos legales mensuales Categoria B: i Municipios de
tercera categoria. Todos aquellos distritos o municipios con poblacién comprendida entre
treinta mil uno (30.001) y cincuenta mil (50.000) habitantes y cuyos ingresos corrientes de
libre destinacion anuales sean superiores a treinta mil (30.000) y hasta de cincuenta mil
(50.000) salarios minimos legales mensuales. & Municipios de cuarta categoria. Todos
aquellos distritos o municipios con poblacion comprendida entre veinte mil uno (20.001) y
treinta mil (30.000) habitantes y cuyos ingresos corrientes de libre destinacion anuales sean
superiores a veinticinco mil (25.000) y de hasta de treinta mil (30.000)salarios minimos
legales mensuales Categoria C: & Municipios de categoria especial. Todos aquellos
distritos o municipios con poblacién superior o igual a los quinientos mil uno (500.001)
habitantes y cuyos ingresos corrientes de libre destinacion anuales superen cuatrocientos
mil (400.000) salarios minimos legales mensuales. & Municipios de primera categoria.
Todos aquellos distritos o municipios con poblacion comprendida entre cien mil uno
(100.001) y quinientos mil (500.000) habitantes y cuyos ingresos corrientes de libre
destinacion anuales sean superiores a cien mil (100.000) y hasta de cuatrocientos mil
(400.000) salarios minimos legales mensuales. & Municipios de segunda categoria. Todos
aquellos distritos o municipios con poblacion comprendida entre cincuenta mil uno (50.001)
y cien mil (100.000) habitantes y cuyos ingresos corrientes de libre destinacion anuales
sean superiores a cincuenta mil (50.000) y hasta de cien mil (100.000)salarios minimos
legales mensuales En tal sentido el pago que realice el operador logistico por concepto de
reembolso de transporte tanto de ida como de regreso por persona no podra superar los
valores por categoria presentados a continuacion: Y los valores seran hasta los
establecidos en la siguiente tabla:

COLOMBIA Q

Trayecto en Aoz Trayectos
e Trayectode entre120a Trayectos de LA
Reembolsos Categoria 0a 60 | a2 Horas 240 7 a4 horas  SUperiores a
Minutos N - "7 4 horas
minutos
A 5 5 b ) 5
’ 15.000 25.000 50.000 75.000 90.000
Transporte B 3 > > ’ 3
25.000 35.000 50.000 60.000 70.000
C b b b 5 5
20.000 30.000 45.000 55.000 70.000
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Servicio reembolso por concepto de hospedaje y/o alimentacion: El operador logistico con
base en la autorizaciéon adjunta a la solicitud del organizador del evento del IGAC,
reembolsara al final del evento el valor autorizado por hospedaje y/o alimentacion al
asistente determinado en una planilla establecida para tal fin. Como prueba de la entrega
del recurso la persona que recibe debera firmar y colocar la huella dactilar en la
correspondiente planilla. Unicamente, en los casos que la persona manifieste no saber
firmar sera aceptada la prueba del reembolso mediante la imposicién de la huella en la
planilla. Es de aclarar que solo se reconoceran al operador logistico los recursos
efectivamente entregados al asistente autorizado con la validacién de la respectiva firma o
huella. Para el reembolso por concepto de hospedaje y/o alimentacién, el organizador del
evento del IGAC debera tener en cuenta caracteristicas particulares de cada municipio, con
base en la programacion de los eventos de la entidad. El pago que realice el operador
logistico no podra superar los valores indicados por el IGAC. En caso de realizarse el
reembolso por medio de giro, el operador logistico debera garantizar que el reembolso se
efectie el mismo dia del evento y debera presentar el debido soporte de la transaccién.
Nota 1: La asignacion del valor de los reembolsos se establecera bajo los criterios y tablas
del IGAC Calculo de reembolsos para hospedaje hasta por:

150.000
140.000

Municipio de categoria especial $
Municipios de Primera Categoria | § realiza teniendo en cuenta el
Municipios de Segunda Categoria | $ 130.000 costo de vida y los valores
Hospedaje Municipios de Tercera Categoria | $ 120.000 estimados de hospedaje por
$
$
S

El Calculo de los valores se

Municipios de Cuarta Categoria 100.000 G?te‘ﬁ}':’”a 612 ‘.-’t:jcl'"esp‘:'“de“
Municipios de Quinta Categoria a ”anc:;ci:g;:hnsi:ji?; una
Municipios de Sexta Categoria

90.000
90.000

Por su parte el calculo para el reembolso de alimentacién podra calcularse hasta con los
siguientes valores

Desayuno 5 30.000
Alimentacion | Almuerzo 5 40.000
Cena 5 30.000 |,
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3. Indicadores financieros sefalados en el numeral 7.1.2.1 y en el numeral 10 del
Analisis del Sector, los cuales quedaron en la Ficha Técnica de Negociacién asi:

“En cumplimiento de lo establecido en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, se verificara la
capacidad financiera de los comitentes vendedores por igual para cada una de las 4
operaciones, a partir de los indicadores definidos en el Decreto 1082 de 2015, informacion
que se verificard en el Certificado de Inscripcion, Clasificacion y Calificacion — RUP,
correspondiente a los estados financieros con corte a 31 de diciembre del ultimo ano
reportado por el oferente en el RUP que se encuentre en firme. Es decir, la entidad evaluara
la informacion financiera con corte a 2023 en el evento en que la renovaciéon del RUP se
encuentre en firme. De lo contrario, se evaluara la informacion de la vigencia 2022. Asi, la
sociedad comisionista vendedora, debera allegar comunicacion suscrita por su
representante legal, en el que indique el afno con el cual se verificaran los Estados
financieros en el Registro Unico de Proponentes.

Indicador Indicador Indice requerido Valor
indice de Liquidez Mayor o igual a 1,55
Nivel de Endeudamiento Menor o igual a 0,62
Eazon te cobertura de Mayor o iqual a 3
intereses

Donde: AC: Activo Corriente, PC: Pasivo Corriente, AT: Activo Total, PT: Pasivo total, UTO:
Utilidad Operacional, Gl: Gastos sobre Intereses. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL En el
articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 se incluye la Capacidad Organizacional y
su respectiva manera de medir la rentabilidad de los activos y del patrimonio.

Indicador Indicador Indice requerido Valor
Utilidad operacional sobre aclivos Mayor o igual a 0,05
Utilidad operacional sobre
o . 0,10
patrimonio Mayor o igual a
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Se considera que el comitente vendedor cumple con la capacidad financiera solicitada y
que esta en condiciones de participar en la negociacion, si obtiene en cada indicador los
valores anteriormente establecidos. A continuacion, se muestra la féormula de cémo se
debera realizar el calculo de los Indicadores Financieros para Uniones Temporales o
Consorcios, el criterio de revision sera el siguiente1: De acuerdo a la sumatoria de las
partidas individuales, como el siguiente ejemplo: Liquidez = AC 1 + AC2/PC1 + PC 2".

COLOMBIA Q

4. EXPERIENCIA GENERAL del numeral 7.1.3.2 quedando de la siguiente manera en
la Ficha Técnica de Negociacion:

“‘EXPERIENCIA GENERAL & Valor: La sumatoria del valor de los tres (3) contratos debe
ser igual o superior al presupuesto oficial expresado de acuerdo con él valor asignado a los
contratos por region en SMLMV; y un (1) de estos contratos debera tener un valor
equivalente minimo al 50% del presupuesto oficial del presente proceso por region.

N° Lote Region gﬂﬂf{}
Lote 1 Oriente 2761
Lote 2 Centro-Sur 6.731
Lote 3 Norte 4.142
Lote 4 Occidente 3624

i Contratante: Entidades publicas o privadas i Estado de los contratos: Totalmente
ejecutados a la fecha de la presentacion de los documentos. & Porcentaje de participacion:
Si el contrato a acreditar fue ejecutado por proponente plural, la participacion de comitente
vendedor debe ser minimo el 50% o mayor. Lo anterior, aplica para todos los contratos que
sean aportados. i Objeto: El Objeto del contrato debera estar relacionado con servicios
integrales de operacién logistica. i Cddigos de Clasificacion de Bienes y Servicios: Cada
contrato estar inscrito en por lo menos dos (2) de los siguientes Codigos de Clasificacién
de Bienes y Servicios por cada lote al que se esté presentando

LOTE 1: ORIENTE
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LOTE 2: CENTRO SUR

LOTE 3: NORTE

LOTE 4: OCCIDENTE

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE
93141500-
93000000 servicios (93140000 senvicios | DeSarlo Y
(F) Servicios | Politicos yde Con_]unrtanus ¥ sociales

Asuntos Civicos Sociales BATTO0-
Cultura
78141500 -

78000000 servicios g'fgf;:f;fn‘l’; .

) de Transporte 78140000 servicios
(F) Servicios Almacenaje y de transporte ?;;t:ﬁgs

Comeo T
Servicios a la
navegackn
78111500

78000000 servicios O

(F) Servicios de Transporte 78110000 transporte g;:':]mm

Almacenaje y de Pasajeros .

Comeo arts_purte de
pasajeros por
carrelera

80000000 servicios 80131500-

de gestion, servicias . Alquiler y

(F) Servibos | profesionales de ie;sgﬁf;:wnns amrendamiento de

BMPresas y senvicios propiedades o

administrativos edificaciones
80141600 -
Acfividades de
ventas y

80000000 servicios promocion de

de gestion, servicios | 80140000 Negoeios

(F) Servibos | profesionales de comerciaglzacion y 80141700-

Bmpresas y servicios | distribucidn Distribucion

administrativos 80141900
Exhibiciones y
ferias
comerciales
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B1D0D0D0 semvicios

B1161800-
Sarvicias da

B1160000 Entrega de | alquiler o
(F) Senvicios ﬁﬁ;“;" sanvicios de amandamiario de
. Sl tecnologia da la BOUIpos 0
mveshgacon y informacian Platafarmas de
tecnologia vaz y dains
muilimedia
43211500
Computadoras
43211600
Accesonos da
compuiadar
43291700
dispositivos
informaticos de
43000000 it ¢ | 43210000 Equipo leada 4 ke
(E) Producios | fecnodogia de la . -
de s final it N informética y 4D}211B_r:i_lﬂ' .
- BCOASONNG ispositivas
telecomunicaciones anirada da dains
de computadar
43211500
Monitores y
pantallas de
compuiadar
43212100
Impresoras de
comguiadar
44121600
Suministros de
ESCrilono
44121700
Instrumentos de
44000000 equipas BRCTMIE____
(E) Producice. | de Oficina, 44120000 Suririsns Zig;'ﬂiﬁ”“
da Uso final .Fl.DEE!Sl:(iI:E- da Oficina Aa1TE00
Suministros Canpoles. 0o
archivo, carpatas
y saparador
44122100
Suministros de
sujacion
o 31000000 31207500 Cinta
compananias ¥ 200000 Adhesivos | Adhasiva
f&“m";s suminisiros de y selladores H1201E0D Chros
manufaciura adhesivos y
B1000000 servicios
basados an ) B1112100
F) Senvicios | ingenieria, mm&”m sarvicos de
investigacion y imarnat
tecnologia.
E‘;D;;dm;m;l; SEMIEOS | B1141600 entrega de | 81141601 -
(F) Servicics | inganieria, :m“;‘um.d“ Maneg de
veslgian y _ gia da cadena da
3 . informacidan EUMINESOs

Valor total por lote en SMMLV:
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N7 Lote Regidn Valor en SMMLY
Lote 1 Oriente 5.494
Lote 2 Centro-Sur 13417
Lote 3 Norte 8.368
Lote 4 Occidente 7.235

5. EXPERIENCIA ESPECIFICA del numeral 7.1.3.3, quedando de la siguiente manera
en la Ficha Técnica de Negociacion:

‘EXPERIENCIA ESPECIFICA: EI comitente vendedor acreditara una experiencia
especifica, presentando dos contratos suscritos con el sector publico o privado, registrados
en el RUP y que estén a la fecha de presentacién de los documentos, se encuentren
terminados y/o liquidados, cuyo objeto para este contrato este acorde con el proceso y se
hayan ejecutado en algin municipio de los departamentos que componen las regiones a la
que se presenten

Nota 1: Cuando se presenten Uniones Temporales o Consorcios entre todos sus
integrantes, deberan acreditar la experiencia solicitada, es decir, cada miembro que integra
el proponente plural debera aportar como minimo un (1) contrato.

Nota 2: Cuando el comitente vendedor sea un Consorcio o Uniéon Temporal, cada uno de
sus miembros deberan acreditar, con los contratos que aporten, dos (2) de los Cédigos
Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas — UNSPSC antes mencionados,
siendo en todo caso obligatorio que cada uno (1) de los contratos presentados tenga inscrito
al menos uno de los codigos antes mencionados, en todo caso, entre los integrantes del
proponente plural se debe demostrar la cantidad de Cddigos Estandar de Productos y
Servicios de Naciones Unidas UNSPSC que se exigen en el numeral 5.1.3.
independientemente del numero de integrantes.

Nota 3: La inscripcion en el RUP del comitente vendedor debe encontrarse en firme y
vigente para el momento de la presentacion de los documentos. En caso de que el
comitente vendedor haya actualizado o renovado su RUP, dicho registro debe estar vigente
y en firme hasta el término de traslado del informe de evaluacién determinado por la Entidad
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en el cronograma, de conformidad con el paragrafo 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

COLOMBIA Q

Nota 4: Segun el inciso tercero del numeral 6.1 de la Ley 1150 de 2007, el Certificado RUP
es prueba de lo que en ella se constataran.

Nota 5: Para efectos de la verificacion del valor de los contratos contenidos en las
certificaciones de experiencia aportados con la propuesta, se tendra en cuenta el SMLMV
del afio correspondiente al de terminacion del contrato.

Nota 6: Las certificaciones de contratos allegadas deberan contener como minimo los
siguientes requisitos: & Nombre o razén social del contratante & Nombre del Contratista
i Objeto: El Objeto del contrato debera estar relacionado con servicios integrales de
operacion logistica. i Valor del Contrato, & Fecha de Inicio & Fecha de finalizacion i
Firma del funcionario que expide la certificacion, teléfono y direccion de la empresa que
certifica, para validacion de la informacion

Nota 7: Solamente seran admitidas las certificaciones o contratos junto con las actas de
liquidacion o actas de terminacion de contratos suscritos por los contratantes directamente,
razén por la cual no se tendran en cuenta la experiencia adquirida en calidad de
subcontratistas de entidades publicas o privadas. No se tendran en cuenta las auto
certificaciones.”

6. CERTIFICADO EQUIPO DE TRABAJO (PERSONAL MINIMO REQUERIDO) del
numeral 7.1.3.3, quedando de la siguiente manera en la Ficha Técnica de
Negociacion:

“CONDICIONES TECNICAS DE PARTICIPACION TECNICAS CERTIFICADO EQUIPO
DE TRABAJO (PERSONAL MINIMO) REQUERIDO, Formato 6

El comitente vendedor debera aportar por el representante legal, el Formato 6 en el que se
compromete que en caso de adjudicacién de la operacién contara con el personal y los
perfiles solicitados y definidos el Formato 6 de la FTN debidamente diligenciado y suscrito
por el comitente vendedor (persona natural) y/o su representante legal (persona juridica —
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proponente plural), en el que manifieste que cuenta con el equipo de trabajo requerido para
el desarrollo de la operacion Logistica, con los perfiles solicitados a continuacion:

COLOMBIA Q

& Un (1) coordinador regional (por cada region a la cual se presenta) i Un (1) apoyo
operativo (por cada region a la cual se presenta) & Un (1) auxiliar administrativo (por cada
region a la cual se presenta)

REGLAS PARA LA ACREDITACION DEL PERFIL Y EXPERIENCIA DEL COORDINADOR
REGIONAL PROYECTO: El comitente vendedor para el presente perfil debera aportar lo
siguiente:

Hoja de vida con los soportes que acrediten los requisitos académicos y de experiencia. i
Se requiere este perfil con disponibilidad de tiempo completo. & Titulo Profesional
clasificado en las Areas del Conocimiento: Ciencias Sociales y Humanas, Economia,
Administracion, Contaduria y afines, Ingenieria, arquitectura, urbanismo y afines. & Titulo
en modalidad de postgrado en nivel de especializacién en areas del conocimiento: Ciencias
Sociales y Humanas, Economia, Administracién, Contaduria y afines, Ingenieria,
arquitectura, urbanismo y afines & Para aquellas profesiones que para el ejercicio
profesional la Ley asi lo exija debera adjuntar copia de la tarjeta profesional y el registro de
antecedentes disciplinarios profesionales (Entidad competente). & Si los titulos
académicos se hubieran obtenido en el exterior, estos deben estar convalidados ante
autoridades competentes en Colombia. Si se pretende hacer valer un titulo obtenido en el
exterior distinto a los aqui exigidos y que, a juicio del proponente, dicha equivalencia debera
acreditarla con la respectiva convalidacion surtida ante el Ministerio de Educacién Nacional
de Colombia. Los egresados de universidades extranjeras requeriran la presentacion de la
Resolucion de Convalidacion del Titulo expedida por el Ministerio de Educacién Nacional,
y la tarjeta o matricula profesional expedida por los Consejos Profesionales o autoridad
competente. i En ejercicio de lo sefalado en el articulo 26 de la Constitucion Politica de
Colombia los proponentes que presenten dentro de su equipo de trabajo personas que
hayan cursado carreras profesionales o postgrados en el exterior, deberan presentar los
titulos debidamente convalidados. & El tramite para la convalidacion de titulos otorgados
por instituciones de educacion superior extranjeras o por instituciones legalmente
reconocidas por la autoridad competente del respectivo pais, para expedir titulos de
educacién superior se encuentra establecido en la Resolucién No. 20797 del 09 de octubre
de 2017 expedida por el Ministerio de Educaciéon Nacional, por tanto, para que sea
reconocido el titulo, previamente debera estar debidamente convalidado. Los titulos
convalidados en vigor de la Resolucion No. 20797 del 09 de octubre de 2017 expedida por
el Ministerio de Educacién Nacional, tienen validez, por lo que bastara aportar el acto
administrativo mediante el que se resuelve la solicitud de convalidacion. & Los documentos
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otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberan presentarse
acompanados de una traduccion oficial a éste. i Experiencia especifica minima de tres (3)
afios coordinando o dirigiendo actividades de logistica, institucionales, corporativos o de
trabajo, suministro de materiales, manejo y embalaje de material, alquiler o suministro de
equipos tecnolégicos, a partir de la fecha de expedicién de la matricula profesional en
aquellas carreras que lo requieran o desde la fecha de grado cuando este requisito no sea
indispensable para ejercer la profesion. & El computo del tiempo de experiencia se contara
a partir de la terminacién y aprobacién del pensum académico, para lo cual el proponente
puede allegar la certificacion de terminacién de materias; lo anterior de conformidad con lo
establecido en el articulo 229 del Decreto 019 de 2012. Si no se presenta dicha certificacion,
la experiencia se computara desde la fecha del grado del Diploma o Acta de Grado. & Si
la experiencia ha sido adquirida con el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio
Union Temporal, debe aportar los siguientes documentos: & Copia de la certificacion de la
Entidad contratante para la cual el proponente prestd sus servicios cuya experiencia se
pretende acreditar y en la cual, se especifique como minimo: las condiciones del contrato
ejecutado, el objeto y las obligaciones contractuales. & Copia del contrato laboral o de
prestacidon de servicios, segun el cual se prestaron los servicios para el proponente durante
el desarrollo del contrato y/o proyecto cuya experiencia se pretende acreditar. & Soporte
de pago de parafiscales de la persona que acredita la experiencia del contrato. & El tiempo
de experiencia del personal se considerara sumando la aportada sin traslapos, por lo que
no se contabilizaran dedicaciones en dos 0 mas proyectos en un mismo periodo, cualquiera
que sea su dedicacién en cada proyecto. i El Coordinador Nacional del Proyecto debe
contar con el suficiente tiempo para coordinar, organizar, responder y garantizar
integralmente la ejecucion Debera presentar certificaciones de los contratos o proyectos
ejecutados y terminados o copia del contrato junto con acta de liquidacién o cualquier otro
documento debidamente emitido por el funcionario o autoridad competente de la respectiva
entidad publica o privada, que contenga como minimo la siguiente informacién: & Razén
social de la empresa o entidad contratante. & Nombre del profesional a quien se esta
certificando. & Funciones u obligaciones realizadas por el profesional a quien se esta
certificando. & Fecha de inicio y finalizacion de las funciones u obligaciones realizadas. i
Fecha, firma y cargo del funcionario o persona que expide la certificacion. & El tiempo de
experiencia del personal se considerara sumando la aportada sin traslapos, por lo que no
se contabilizaran dedicaciones en dos o mas proyectos en un mismo periodo, cualquiera
que sea su dedicacion en cada proyecto. Las certificaciones de experiencia en idioma
diferente al castellano deberan acompafarse de la traduccion correspondiente. Los
estudios de educacién superior (pregrado y postgrado), asi como los estudios técnicos se
acreditaran mediante fotocopia de los diplomas respectivos o certificados de obtencién del
titulo correspondiente. Para la acreditacién de las funciones, el profesional debera en las
certificaciones de experiencia reportar que desarroll6 las siguientes funciones.

COLOMBIA Q

Funciones & Gestionar el cumplimiento de los objetivos, resultados y actividades del

o

proyecto segun lo establecido en esta convocatoria. & Coordinar la elaboracion y
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cumplimiento del plan operativo, que responda a las necesidades institucionales y a la
entrega de lo requerido en el presento proceso i Participar activamente de las mesas
técnicas de seguimiento a la ejecucién del contrato suscrito & Entregar los informes
técnicos, financieros y demas soportes requeridos por el supervisor del contrato del IGAC
dentro de los plazos establecidos, y garantizando la calidad de los entregables &
Implementar acciones de mejora identificadas en el desarrollo del contrato oportunamente.
i Establecer unared de comunicacién continua y efectiva con los coordinadores regionales
que permitan la correcta ejecucion del contrato. i Generar estrategias que permitan el
cumplimiento de la ejecucion presupuestal y de las metas, indicadores y acciones
establecidas en el contrato y demas documentos que lo integran. & Supervisar las labores

desarrolladas por los coordinadores regionales y los apoyos administrativos del proyecto

COLOMBIA Q

7. Obligaciones especificas del contratista, numeral 9.6.4, se adicioné lo siguiente en
la Ficha Técnica de Negociacion:

“Obligaciones especificas del comitente vendedor seleccionado — Equipo de trabajo:
CERTIFICADO EQUIPO DE TRABAJO (PERSONAL MINIMO) REQUERIDO, Formato 6 El
comitente vendedor seleccionado debera aportar la siguiente informacion para cada uno de
los perfiles: Con los perfiles solicitados a continuacion:

& Un (1) apoyo operativo (por cada region a la cual se presenta) & Un (1) auxiliar
administrativo (por cada region a la cual se presenta) Que deberan cumplir con los
siguientes perfiles:

APOYO OPERATIVO: Se requiere este perfil con disponibilidad de tiempo completo. &
Titulo Profesional clasificado en las Areas del Conocimiento: Ciencias Sociales y Humanas,
Economia, Administracién, Contaduria y afines, Ingenieria, arquitectura, urbanismo y
afines. Para aquellas profesiones que para el ejercicio profesional la Ley asi lo exija debera
adjuntar copia de la tarjeta profesional y el registro de antecedentes disciplinarios
profesionales (Entidad competente). & En caso de que los titulos académicos hubieran
sido obtenidos en el exterior, éstos deben estar convalidados ante autoridades competentes
en Colombia. Si se pretende hacer valer un titulo obtenido en el exterior distinto de los aqui
exigidos y que a juicio del proponente sea equivalente a aquellos, dicha equivalencia debera
acreditarla mediante la respectiva convalidacién surtida ante el Ministerio de Educacion
Nacional de Colombia. Por otra parte, los egresados de universidades extranjeras
requeriran la presentacion de la Resolucién de Convalidacion del Titulo expedida por el
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Ministerio de Educacién Nacional; asi como la tarjeta o matricula profesional expedida por
los Consejos Profesionales o autoridad competente, segun corresponda. i En ejercicio de
lo sefialado en el articulo 26 de la Constitucién Politica de Colombia los proponentes que
presenten dentro de su equipo de trabajo personas que hayan cursado carreras
profesionales o postgrados en el exterior, deberan presentar los titulos debidamente
convalidados. & El tramite para la convalidacion de titulos otorgados por instituciones de
educacion superior extranjeras o por instituciones legalmente reconocidas por la autoridad
competente del respectivo pais, para expedir titulos de educacion superior se encuentra
establecido en la Resolucion No. 20797 del 09 de octubre de 2017 expedida por el Ministerio
de Educacién Nacional, por tanto, para que sea reconocido el titulo, previamente debera
estar debidamente convalidado. Los titulos convalidados en vigencia de la Resolucion No.
20797 del 09 de octubre de 2017 expedida por el Ministerio de Educaciéon Nacional, gozan
de plena validez, por lo tanto, bastara aportar el acto administrativo a través del cual se
resuelve la solicitud de convalidacién. & Los documentos otorgados en el exterior que no
estén en idioma castellano deberan presentarse acompanados de una traduccion oficial a
éste. W Experiencia especifica minima de tres (3) apoyando actividades de logistica,
institucionales, corporativos o de trabajo, suministro de materiales, manejo y embalaje de
material, alquiler o suministro de equipos tecnoldgicos, a partir de la fecha de expedicién
de la matricula profesional en aquellas carreras que lo requieran o desde la fecha de grado
cuando este requisito no sea indispensable para ejercer la profesién. & El computo del
tiempo de experiencia se contara a partir de la terminacion y aprobacién del pensum
académico, para lo cual el proponente puede allegar la certificacion de terminacién de
materias; lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 229 del Decreto 019
de 2012. En caso de que no se presente dicha certificacion, la experiencia se computara
desde la fecha de grado que figure en el Diploma o Acta de Grado. i Si la experiencia ha
sido adquirida con el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal, debe aportar los siguientes documentos: & Copia de la certificacion de la
Entidad contratante para la cual el proponente prestd sus servicios cuya experiencia se
pretende acreditar y en la cual, se especifique como minimo: las condiciones del contrato
ejecutado, el objeto y las obligaciones contractuales. & Copia del contrato laboral o de
prestacion de servicios, en virtud del cual se prestaron los servicios para el proponente
durante la misma época en que se desarrollo el contrato y/o proyecto cuya experiencia se
pretende acreditar. i Soporte de pago de parafiscales de la persona que acredita la
experiencia. & El tiempo de experiencia del personal se tendra en cuenta sumando la
experiencia aportada sin traslapos, por lo tanto, no se contabilizaran dedicaciones en dos
0 mas proyectos en un mismo periodo de tiempo, cualquiera que sea su dedicacion en cada
proyecto. & Los Coordinadores Regionales del Proyecto deberan contar con el suficiente
tiempo para coordinar, organizar, responder y garantizar integralmente la ejecucién del
contrato.

COLOMBIA Q

Reglas para la acreditacion del perfil y experiencia del Coordinadores regionales del
Proyecto: Hoja de vida con los soportes que acrediten los requisitos académicos y de
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experiencia. Debera presentar certificaciones de los contratos o proyectos ejecutados y
terminados o copia del contrato junto con acta de liquidacion o cualquier otro documento
debidamente emitido por el funcionario o autoridad competente de la respectiva entidad
publica o privada, que contenga como minimo la siguiente informacién: & Razén social de
la empresa o entidad contratante. & Nombre del profesional a quien se esta certificando.
i Funciones u obligaciones realizadas por el profesional a quien se esta certificando &
Fecha de inicio y finalizacién de las funciones u obligaciones realizadas. & Fecha, firmay
cargo del funcionario o persona que expide la certificacion. El tiempo de experiencia del
personal se tendra en cuenta sumando la experiencia aportada sin traslapos, por lo tanto,
no se contabilizaran dedicaciones en dos 0 mas proyectos en un mismo periodo de tiempo,
cualquiera que sea su dedicacion en cada proyecto. Las certificaciones de experiencia en
idioma diferente al castellano deberan acompanarse de la traduccion correspondiente. Los
estudios de educacion superior (pregrado y postgrado), asi como los estudios técnicos se
acreditaran mediante fotocopia de los diplomas respectivos o certificados de obtencién del
titulo correspondiente. Para la acreditacion de las funciones, el profesional debera en las
certificaciones de experiencia reportar que desarrollo las siguientes funciones. Funciones
W Garantizar de manera integral el cumplimiento de los objetivos, resultados y actividades
del proyecto definidos para el desarrollo de los eventos regionales i Ejecutar el plan
operativo y lo acordado en las mesas técnicas respondiendo a las necesidades
institucionales para la realizacién de eventos regionales. & Participar activamente de las
mesas técnicas de seguimiento a la ejecucién del contrato suscrito & Apoyar en la
elaboracion de los informes técnicos, financieros y demas soportes requeridos por el
supervisor del contrato del IGAC dentro de los plazos establecidos, y garantizando la
calidad de los entregables & Apoyar en la Implementacion de acciones de mejora que sean
identificadas en el desarrollo del contrato de manera oportuna. & Mantener una
comunicacion continua y efectiva con el coordinador nacional y los enlaces establecidos
por el IGAC que permitan la correcta ejecucién del contrato. & Apoyar la implementacion
de las estrategias que permitan el cumplimiento de la ejecucion presupuestal y de las metas,
indicadores y acciones establecidas en el contrato y demas documentos que lo integran.

COLOMBIA Q

APOYOS FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO (FORMATO 4- PERSONAL MINIMO
REQUERIDO): Se requiere este perfil con disponibilidad de tiempo completo. & Técnico,
tecndlogo o profesional en las Areas del Conocimiento: Ciencias Sociales y Humanas,
Economia, Administracién, Contaduria y afines, ingenieria, arquitectura, urbanismo y afines
con minimo dos (2) afios de experiencia especifica relacionada con las funciones
administrativas, financieras u operativas. Reglas para la acreditacion del perfil y experiencia
del Apoyo Financiero y Administrativo: Hoja de vida con los soportes que acrediten los
requisitos académicos y de experiencia. Debera presentar certificaciones de los contratos
o proyectos ejecutados y terminados o copia del contrato junto con acta de liquidacién o
cualquier otro documento debidamente emitido por el funcionario o autoridad competente
de la respectiva entidad publica o privada, que contenga como minimo la siguiente
informacion: & Razon social de la empresa o entidad contratante. & Nombre de la persona
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a quien se esta certificando & Funciones o actividades realizadas por a quien se esta
certificando Fecha de inicio y finalizacion de las funciones o actividades realizadas. i
Fecha, firma y cargo del funcionario que expide la certificacion. & El tiempo de experiencia
de la persona se tendra en cuenta sumando la experiencia aportada sin traslapos, por lo
tanto, no se contabilizaran dedicaciones en dos o mas proyectos en un mismo periodo de
tiempo, cualquiera que sea su dedicacion en cada proyecto. i Las certificaciones de
experiencia en idioma diferente al castellano deberan acompafiarse de la traduccion
correspondiente. i Los estudios de educacioén superior (Pregrado y postgrado), asi como
los estudios técnicos se acreditaran mediante fotocopia de los diplomas respectivos o
certificados de obtencién del titulo correspondiente. & Si la experiencia ha sido adquirida
con el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal, debe aportar
los siguientes documentos: & Copia de la certificacién de la Entidad contratante para la
cual el proponente presté sus servicios cuya experiencia se pretende acreditar y en la cual,
se especifique como minimo: las condiciones del contrato ejecutado, el objeto y las
obligaciones contractuales. & Copia del contrato laboral o de prestacion de servicios, en
virtud del cual se prestaron los servicios para el proponente durante la misma época en que
se desarrollo el contrato y/o proyecto cuya experiencia se pretende acreditar i Soporte de
pago de parafiscales de la persona que acredita la experiencia. Para la acreditacién de las
funciones, el profesional debera en las certificaciones de experiencia reportar que desarrollo
las siguientes funciones. Funciones & Apoyar administrativa y financieramente de manera
integral el cumplimiento de los objetivos, resultados y actividades del proyecto definidos
para el desarrollo de los eventos regionales. & Administrar la documentacién que evidencie
la ejecucion del plan operativo y lo acordado en las mesas técnicas respondiendo a las
necesidades institucionales para la realizacion de eventos regionales. & Participar
activamente de las mesas técnicas de seguimiento a la ejecucion del contrato suscrito,
cuando se requiera. i Apoyar la elaboracién de los informes financieros, recopilacion y
analisis de datos soportes. & Prestar apoyo operativo al control y seguimiento de la
ejecucion financiera y contable. & Apoyar administrativamente en la Implementacion de
acciones de mejora que sean identificadas en el desarrollo del contrato de manera
oportuna. i Mantener una comunicacion continua y efectiva con el coordinador regional y
los enlaces establecidos por el IGAC que permitan la correcta ejecucion del contrato. Nota
1: Para verificar si un determinado titulo académico exigido como pregrado se adecua al
requerimiento académico solicitado, se revisara que los objetivos del programa o el perfil
ocupacional del egresado se encuentre dentro de las areas del conocimiento requeridas,
para lo cual el proponente debera aportar los documentos que permitan verificar tal
condicion. Nota 2: Las certificaciones allegadas para validar la experiencia del equipo de
trabajo deberan contar con los datos minimos indicados para cada perfil & En el evento
que la certificacion no contenga el dia de fecha de inicio y/o terminacién, ésta se
contabilizara con el ultimo dia del mes respectivo para el inicio y el primer dia del mes de
terminacion. & En caso de que el profesional tenga vinculo laboral o contrato de prestacion
de servicios vigente, podra aportar certificacion de experiencia para lo cual se contabilizara
el tiempo desde la fecha de inicio hasta la fecha de suscripcién o firma de dicha certificacion.
i Para demostrar que se cumple este requisito habilitante, ademas de la certificacion, los

COLOMBIA Q
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proponentes podran adjuntar el contrato o acta de liquidacion o documento que permita
verificar las funciones desempefadas, lo que permitira que se extracte la informacion
requerida en este literal, si los datos solicitados anteriormente no estdn completos en la
certificacion de experiencia. & Para contabilizar los anos de experiencia a verificar, se
sumaran los intervalos laborados una sola vez, es decir, los tiempos traslapados no se
consideraran. i Para la acreditacion de la formacién académica se tomara la fecha a partir
de la expedicion del diploma o acta de grado. & Para el computo del tiempo de experiencia
del equipo minimo de trabajo para ejecutar el contrato, ésta se contara a partir de la
terminacion y aprobacion del pensum académico, para lo cual el proponente puede allegar
la certificacion de terminacion de materias; lo anterior de conformidad con lo establecido en
el articulo 229 del Decreto 019 de 2012. Si no se presenta dicha certificacion, la experiencia
se computara desde la fecha del grado del Diploma o Acta de Grado. & Si la experiencia
de los integrantes del equipo de trabajo ha sido adquirida con el proponente o alguno de
los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, debe aportar los siguientes documentos:
W Copia de la certificacion expedida por el proponente donde se relacione al profesional
propuesto con su cargo, los proyectos y/o contratos ejecutados por éste (incluir la entidad
0 empresa con la que se ejecutaron los contratos), incluyendo plazos de ejecucién y las
funciones desarrolladas por el profesional propuesto como parte del equipo de trabajo, en
estos proyectos y/o contratos. & Copia de la certificacion de la Entidad contratante para la
cual el proponente presté sus servicios (En calidad de contratista) cuya experiencia se
pretende acreditar y en la cual, se especifique como minimo: las condiciones del contrato
ejecutado, el objeto y las obligaciones contractuales. Estas certificaciones deben
corresponden a los contratos y/o proyectos relacionados en el literal anterior. & Copia del
contrato laboral o de prestacién de servicios, por el que el profesional presté sus servicios
para el proponente durante el desarrollo del contrato y/o proyecto cuya experiencia se
pretende acreditar. Nota 3: El equipo minimo de trabajo que se vincule para la ejecucion
del contrato dependera administrativamente del contratista y no tendra vinculo laboral con
el IGAC. La Entidad se reserva el derecho de autorizar el cambio de algun integrante del
equipo minimo de trabajo para ejecutar el contrato, en los siguientes eventos: & Por
autorizacion o solicitud del IGAC por intermedio del supervisor designado por éste en
acuerdo con el interventor del contrato, cuando advierta que el desarrollo de sus actividades
no es satisfactorio, o sus actuaciones atentan contra la buena relacion con el contratante,
0 cause algun impacto negativo a la Entidad. & Por fuerza mayor o caso fortuito
debidamente comprobados. & En el evento de enfermedad o vacaciones sera remplazado
y solo por el tiempo necesario. Para autorizar el reemplazo, se debera tener aprobacion
favorable tanto del supervisor designado por el IGAC como por el interventor del contrato,
presentando una persona que cumpla con los requisitos minimos solicitados para
determinado Rol. NOTA 4: El proponente debe allegar Cartas de compromisos firmadas por
los profesionales propuestos que haran parte del Equipo Minimo de trabajo, mediante la
que garantizan que haran parte del equipo encargado del desarrollo del contrato.
(documento que contenga la misma informacion). En dicho formato, se debe realizar la
manifestacién bajo gravedad juramento y firmado por los integrantes de los equipos de
trabajo propuestos, si no hay causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de

COLOMBIA Q
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interés, como los de los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, acorde al articulo 18 de la Ley
1150 de 2011; la Ley 1474 de 2011 y demas normas que lo modifiquen.”

8. Por ultimo, se indica que en el estudio previo falté indicar en el numeral 1.2 el codigo
del proyecto, el cual es el siguiente:

Proyecto: 201801100069208

Atentamente.

Gl

CAMILA GUTIERREZ BARRAGAN

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
Subdireccion Administrativa y Financiera
Proyect6: YAZMINI LAGOS BECHARA - SECRETARIO EJECUTIVO

Elabord: YAZMINI LAGOS BECHARA - SECRETARIO EJECUTIVO
Informados:
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