NOMBRE COMPLETO / RAZON SOCIAL:

“RECIBIDO A SATISFACCION PROVEEDORES

07/MAYO/2024

WADAD BENDECK FINILLA

NATURALEZA DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°144 DE
2024

VALOR:: $25.200.000
PLAZO: : - 6 MESES
FECHA DEL ACTA DE INICIO: 08/ABRIL/2024

Datos de la plan;lla mt grada de pago de
Segurldad Social: | .

Aportes en linea

Planilla No. 9466414215

Salud 2024-04-Pension 2024-04- Arl 2024-04

Factura o cuenta de cobro N°:

No. 01-2024

Valor de la factura o cuenta de cobro:

$4.200.000

Perlodo de fa factura o cuenta de cobro:

Periodo del 08 Abril de 2024-07 de Mayo de 2024

AMPAROS VIGEHGIA VALOR AMPARADOC
S DESDE HASTA
Anticipo G N/A N/A N/A
Cumplimiento : N/A N/A N/A
Calidad: dei servicio ; ; N/A N/A N/A
Prestaciones sociales elindemnizacién N/A N/A N/A

1. Asesorar sobre la aplica on e amplementacuon de
nuevas normas gue reguten los procesos de Gestion
de Cobro que hace parte de -Secretaria General.
2. Recomendar ;las acciones: pert:nentes para la
mejora tontinua del proceso dei-cobro coactivo
encaminado a recaudar deilas contribumones tasas,
sobretasas, derechos, tarifas y multas por concepto
de uso y aprovechamiento de los recursos naturales
con apego a las disposiciones constituciones,
legales, procesales y de tipo administrativo.

3. Plantear las actividades necesarias para generar
una cultura de pago de _;:ontnhuclones tasas,
sobretasas, derechos, tanfas y muitas por concepto
deusoy aprovecham;ento de los recursos naturales.
4. Proponer acciones de meloramlento al proceso de
cobro coactivo vinculande a:@ las demas
BPependencias de la Corporacion y vetar porque las

las

la debida oportumdad
terminaciones a los usuarios: Lilia Miranda e Hijos, Agropecuaria
Buena vista, Cooperativa para servicios comunitario, Inversiones
los Lirios, inversiones Dafer.

La chtfati; proyecto ékdn

La contratista realizé seguimiento a las facilidades de pago con
el fin de verificar su cumplimiento.

La contratista realizé requerimiento de cobro a las facilidades de
pago con el fin de obtener el pago de los saldos en mora y/o
recordar al usuario el pago de las cuotas.

La contratista realizo consulta ante el RUES, con el fin de verificar
la vigencia de matricula mercantil en los procesos asignados.

La contratista organizo los expedientes del archivo de gestion
de la oficina de gestion de cobro gue le fueron asignados

etapas procesales se desarrolien en los términos




contemplades en las normas vigentes y las politicas
de la Corporacion

5. Preparar y presentar los informes sobre las
actividades desarrolladas, con la oporiunidad vy
periodicidad requeridas.

6. Proyectar con la debida oportunidad los
requerimientos de pago, fos mandamientos de pago,
las ordenes de embargo y citaciones, a los usuarios
que se encusniren en mora con la Corporacion.

7. Articular con las diferentes dependencias de la
Corporacién, los proyectos a presentar para la firma
a la Direccidn General, solicitando a los funcionarios
que posean la informacién para la proyeccion de los
actos administrativos a que haya lugar,

8. Llevar a cabo el seguimiento y control de los
procesos administratives de cobro coactive que
adelanta la Corporacidn.

9. Asesorar y aconsejar a la Secretaria General de
Corpamag en la formulacion, coordinacion y
ejecucion de las politicas y planes establecidos en el
Plan de Accidn Institucional.

10. Emitir conceptos y aportar elementos de juicio
para la toma de decisiones relacionadas con la
adopcion, la ejecucion vy el control de los procesos
de Gestion Administrativa, Gestion Financlera,
Gestion de Cobro, Gestion Documental, las cuales
hacen parte de la Secretaria General.

11. Proponer estudics e  investigaciones
relacionados con las funciones, los propdsitos y
objetivos de la Secretaria General gue le sean
confiados por la administracion.

12. Brindar asesoria en asuntos de carécter
administrativo v fiscal que requiera la Secretaria
General.

13. Asescrar sobre la aplicacion e implementacion
de nuevas normas gue regulen los procesos de
Gestion Administrativa, Gestién Financiera, Gestion
de Cobro, Gestidn Documental, las cuales hacen
parte de la Secretaria General.

14. Acompafiar al Secretaric General a las
reuniones, consejos, juntas o comités de caracter
oficial, cuando sea convocado.

15. Actualizar, completar y organizar el archivo de
expedientes de cobro coactivo de la oficina de
gestién de cobro, generando el inventario de los
mismos.

La contratista consulto estados de cuenta de los usuarios en el Sotware Safix
para brindar informacién por requerimiento de parte de 105 usuanos u otras
dependencias. :

La contratista actualizé el estaci ¢llos usuarios que présenta convenios de
pago conforme a las pautas reahzadas : £ @ g

La contratista actualizd y organizé_el archivo de los expedientes asinados.

Que se incumplan las obligaciones definidas
en el contrato.

Se cumplid con todasf las obligaciones definidas en el contrato.

X CUMPLE

NO CUMPLE
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SUPERVISOR

Profesional Especializado Grado 13.
Grupo de Gestion de Cobro.

Oficina de recaudo.

.




