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ACTA No. 1.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA DE COMITE ESTRUCTURADOR:
Revisar la documentacion precontractual del proceso cuyo objeto contractual es:

SUMINISTRO Y APLICACION DE VACUNAS PARA LOS APRENDICES CON MAYOR
RIESGO DE EXPOSICION EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACION DEL
CENTRO DE LA INNOVACION LA TECNOLOGIA Y LOS SERVICIOS DEL SENA
REGIONAL SUCRE.

CIUDAD Y FECHA: SINCELEJO 3 DE HORA INICIO: 08:30 | HORA FIN: 09:30 am
MAYO DE 2024 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

SEDE BOSTON — Regional Sucre / | Regional Sucre / Centro de la Innovacion, la
Centro de la Innovacion, la Tecnologia | Tecnologia y los Servicios
y los Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revisar la documentacion precontractual del proceso cuyo objeto contractual es:
“Contratar el servicio de apoyo logistico para la realizacion de tres giras técnicas
en la ciudad de Medellin en el centro de formacion de comercio del SENA”.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Dar cumplimiento a lo ordenado por el manual de
contratacion del Sena respecto a las obligaciones del comité estructurador del
proceso.

Este comité tiene la funcidén de elaboracion y proyeccion de los documentos de la
etapa preparatoria de los procesos contractuales, para lo cual participaron:

. El area solicitante, quien estructurd y suscribio los estudios previos, analisis
del sector y analisis de riesgo conjunto con sus anexos.

. El area juridica, quien acompafio la estructuracion y la consolidacion de la
etapa precontractual.

. El area financiera, quien apoyo en la construccion de los indicadores
financieros y viabilidad economica definidos en el analisis del sector.

Que, de acuerdo a la designacion efectuada por el Coordinacion del Grupo de
Apoyo Administrativo del Centro de la Innovacién la Tecnologia y los Servicios del
Sena Regional Sucre, los miembros del comité dieron cumplimiento a sus funciones
de conformidad con el Manual de Contratacion.

GOR-F-084 V01




SENA

N

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se constata la conformacién de quorum, para efecto de entrar a revisar los
proyectos de o los documentos que estructuran la etapa precontractual del proceso,
los cuales se relacionan a continuacion:

1. Comunicacion de designaciéon de lider del proceso contractual y comité
estructurador del proceso.

Solicitud de necesidad

Acta del comité estructurador

Estudios previos.

Estudio y andlisis econdmico del sector.
Certificado del plan anual de adquisiciones.
Certificado de disponibilidad presupuestal.
Solicitud de precotizacion

. Cotizacién

10. Matriz de riesgos.
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2. El comité estructurador procede a efectuar ajuste al estudio previo que fue proyectado
para: “Contratar el servicio de apoyo logistico para la realizacion de tres giras
técnicas en la ciudad de Medellin en el centro de formacién de comercio del SENA”.

CONCLUSIONES

Luego de revisar la documentacion objeto de estudio, se concluye que los documentos
seencuentran aptos para solicitar el tramite previsto el numeral 17.1 del manual de
contratacion el cual dispone:

“...las &reas interesadas en la celebracion de contrato deberan solicitar el inicio del
procesode seleccién y contratacion, por medio de un Cl (Comunicacioén Interna
Radicada) dirigidoa la Coordinacion del Grupo Integrado de Gestion Contractual
de la Direccién Juridica, o quien haga sus veces en las Regionales y Centros de
Formacion, adjuntando los estudiosprevios con sus soportes y demas documentos
correspondientes a la etapa precontractual.”

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
El Lider del proceso Lider del

contractual 29/04/2024 | proceso:

proyectara la solicitud Edgar Valentin )
de inicio de tramite de Jiménez

contratacion de Olascoaga.

conformidad con lo
indicado por el
manual contratacion
el numeral 17.1.
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
GREIS LORENA LOPEZ INSTRUCTORA
ALVAREZ \: A
6,-\:;('.& 9‘9 C- A,
JOSE GARCIA PELENCIA | CONTRATACION- - / ;@h J@/
PROFESIONAL GRADO W
02- APOYO
ECONOMICO
z P A -~ 7]
EDUARDO SEQUEDAD LIDER SST-APOYO SST - Z > % ’//
MACHADO -~
MAURICIO ANDRES DINAMIZADOR
HOYOS GUERRA AMBIENTAL Y

ENERGETICOL-APOYO
LEGALES AMBIENTALES

%;l,/

DEIVYS ARMANDO
GUERRERO DIAZ

ABOGADO
CONTRATISTA

s
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