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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 028-2024 UAEJPMP, ENTRE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL
Y ORGANIZACION SIMPLEX S.A.S

Entre los suscritos a saber, de una parte, LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL, entidad del orden nacional, identificada con
NIT 900.384.997-1, representada para este acto por la doctora NORMA CLARENA
GUAYARA BARRETO, mayor de edad, identificada con cédula de ciudadania No.
28.967.888, quien en su calidad de SECRETARIA GENERAL y Ordenadora del Gasto actua
en nombre de la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial,
nombrada mediante Resolucion No. 000147 del 6 de agosto de 2021 y posesionada segun
Acta No. 525-2021 del 1° de septiembre de 2021, debidamente facultada para la suscripcion
de contratos por la Resolucién No. 000225 del 13 de septiembre de 2021, y quien en adelante
se denominara LA UNIDAD, y por otra parte, ADA STELLA CARVAJAL FERIA, mayor de
edad, identificada con cédula de ciudadania No. 45.546.715 de Cartagena, quien representa
a la ORGANIZACION SIMPLEX S.A.S identificada con NIT 900.233.385-5, debidamente
facultado para celebrar contratos, quien para los efectos del presente contrato se denominara
EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS, previas las siguientes consideraciones: 1) Que conforme con lo establecido
en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.2.20
del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, LA UNIDAD adelanté el proceso de seleccion
abreviada de menor cuantia No. UAEJPMP-SAMC-001-2024. 2) Que en los estudios previos
se establecié con claridad y precision la necesidad de contratar, los aspectos técnicos del
objeto, el valor estimado del contrato, la modalidad de contratacidon y demas elementos que
deben contener los estudios previos, dando cumplimiento a lo establecido en los numerales
7° y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y del Decreto Unico Reglamentario 1082 de
2015. 3) Que frente a la necesidad presentada se han analizado las alternativas de solucién
y se ha llegado a la conclusidon que lo mas conveniente es contratar la: “Prestacion de los
servicios como operador logistico en la organizacion, coordinacion y ejecucion de eventos,
actividades y/o reuniones que requiera la unidad administrativa especial de la justicia penal
militar y policial a nivel nacional”. 4) Que mediante Resolucién No. 000220 del 22 de marzo
del afio en curso, se ordend la apertura del proceso de seleccidén abreviada de menor cuantia
No. UAEJPMP-SAMC-001-2024, contando con la respectiva apropiacion presupuestal. 5) Que
en cumplimiento con lo ordenado por el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, se dio
publicidad al Proyecto de Pliego de Condiciones y al Pliego de Condiciones Definitivo en la
plataforma del Portal Colombia Compra Eficiente - Sistema Electrénico de la Contratacion
Publica - SECOP II. 6) Que el 4 de abril de 2024 a las 09:00 am fue el cierre de convocatoria
y recepcién de las ofertas en la plataforma del SECOP II de los proponentes habilitados,
allegandose veintinueve (29) propuestas, como consta en la lista de proveedores emitida y
publicada por la plataforma del Portal Colombia Compra Eficiente - Sistema Electronico de la
Contratacion Publica - SECOP I1: DOUGLAS TRADE S.A.S., FUNDACION PAIS HUMANO, GOLD
LOGISTIC S.A.S., FUNDACION PARA EL DESARROLLO SOCIOCULTURAL, DEPORTIVO,
COMUNITARIO, AGROPECUARIO Y/O AMBIENTAL - FUNDESCO, FUERZA ELITE OP S.A.S,
INDUHOTEL SAS, LOGISTICA Y GESTION DE NEGOCIOS SAS, CREIGHTIVE S.A.S, UNLOFT
PRODUCCION DE MARCA S A’ S, ORGANIZACION SIMPLEX S.A.S, PUBBLICA S A S, ONNIX
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PRODUCCIONES SAS, ESTRATEGIA Y LOGISTICA DE EVENTOS S A S, FUNDACION G3, H&Y
BROAD SOLUTIONS S.A.S., DHRI SAS, FEELING COMPANY SAS, COLOMBIANA DE
SERVICIOS COMEDORES & SUMINISTROS S.A.S, SINERGIA E INNOVACION SAS,
CONSULTORES Y ASESORES TIC SAS, CORPORACION COLOMBIANA PARA EL FOMENTO DE
LA RECREACION POPULAR Y DE DESARROLLO HUMANO, MERCADEO ESTRATEGICO S.A.S.,
SOLUCIONES EMPRESARIALES & LOGISTIKAS PROYECTAR S A S, TREMENDA CREATIVA &
BTL S.A.S., CONTRAPUNTO GROUP S.A.S., 4 CUARTOS SOCIEDAD POR ACCIONES
SIMPLIFICADA, ASOCIACION DE HOGARES SI A LA VIDA, LAS PUERTAS DEL CIELOS AS Yy
CENTURY MEDIA S A'S. 7) Que realizada la verificacidén, por parte del comité evaluador, de
los requisitos habilitantes de las condiciones juridicas, técnicas, financieras vy
organizacionales frente a las propuestas presentadas, el resultado de la evaluacién preliminar
fue debidamente publicado en la plataforma de SECOP II, el 9 de abril de 2024. 8) Que la
Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial, corrié traslado de los
informes de evaluacidon preliminar por el término de tres (3) dias habiles conforme lo
establece el articulo 30 de la Ley 80 de 1993. 9) Que durante el término de traslado del informe
de evaluacion preliminar, a través de la plataforma del SECOP II, se presentaron subsanaciones
por parte de las empresas FEELING COMPANY SAS (CO1.MSG.5992667) y MERCADEO
ESTRATEGICO S.A.S. (CO1.MSG.6000334), y observaciones por parte de: 4 CUARTOS S.A.S.
(CO1.MSG.6009557), UNLOFT PRODUCCION DE MARCA S.A.S (CO1.MSG.6012426), ESTRATEGIA
Y LOGISTICA DE EVENTOS SAS (CO1.MSG.6012491), ONNIX PRODUCCIONES SAS
(CO1.MSG.6013379), Las Puertas del Cielo (C0O1.MSG.6014377), FUNDESCO
(CO1.MSG.6014786), ASOCIACION DE HOGARES SI A LA VIDA (CO1.MSG.6015283),
ORGANIZACION SIMPLEX SAS (CO1.MS5G.6018003), DOUGLAS TRADE S.A.S
(CO1.MSG.6018424), LOGISTICA Y GESTION DE NEGOCIOS (C01.MSG.6006023), FUERZA ELITE
OP SAS (CO1.MSG.6016240), CONSULTORES Y ASESORES TIC (C0O1.MSG.6018515),
FUNDACION G3 (C01.MSG.6019000), CORPORACION PARA EL FOMENTO DE LA RECREACION
POPULAR Y DE DESARROLLO HUMANO (CO1.MSG.6019912) y CREIGHTIVE (CO1.MSG.6020002).
10) Que como consecuencia de las observaciones presentadas por los proponentes y una
vez efectuadas las verificaciones del caso, se evidencié la necesidad por parte de la Unidad
de sanear el error de transcripcién surtido en el diligenciamiento del precio de referencia
techo unitario, sefialado en la plataforma del SECOP 1II, con el fin de tener en cuenta por
parte del comité evaluador la informacion consignada por los oferentes en el formulario de
la "OFERTA ECONOMICA", de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 1.2.2., del pliego de
condiciones definitivo. 11) Que en este sentido se expidié la Resolucion 000269 del 17 de
abril de 20241, mediante la cual se ordend el saneamiento del proceso de seleccidon abreviada
de menor cuantia No. UAEJPMP-SAMC-001-2024, disponiendo que correspondia al comité
evaluador consolidar el informe preliminar de evaluaciéon de todas las ofertas presentadas
para la respectiva publicacion en el SECOP II, teniendo en cuenta la informacion consignada
por los oferentes en el formulario de la "OFERTA ECONOMICA”, se retrotrajo el mencionado
proceso hasta la fase de publicacion y traslado a los oferentes del informe consolidado de las
evaluaciones de las ofertas, y se modificé el cronograma del mismo. 12) Que dando
cumplimento al acto administrativo en mencién y una vez realizada nuevamente la

L “Por la cual se ordena el saneamiento del proceso de selecciéon abreviada de menor cuantia No. UAEJPMP-SAMC-001-2024, cuyo objeto es: “Prestar
los servicios como operador logistico en la organizacién, coordinacién y ejecucién de eventos, actividades y/o reuniones que requiera la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial a nivel nacional”.
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verificacion, por parte del comité evaluador de los requisitos habilitantes de las condiciones
juridicas, técnicas, financieras y organizacionales, frente a las propuestas presentadas, el
resultado de la evaluacién preliminar fue debidamente publicado en el portal del SECOP 1II,
el 17 de abril de 2024. 13) Que la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar
y Policial, corrié traslado de los informes de evaluacién preliminar por el término de tres (3)
dias habiles conforme lo establece el articulo 30 de la Ley 80 de 1993. 14) Que durante el
término de traslado del informe de evaluacidn se presentaron subsanaciones por parte de -
FUNDACION PARA EL DESARROLLO SOCIOCULTURAL, DEPORTIVO, COMUNITARIO,
AGROPECUARIO Y/O AMBIENTAL - FUNDESCO, FUERZA ELITE OP S.A.S, INDUHOTEL S.A.S,
LOGISTICA Y GESTION DE NEGOCIOS S.A.S, UNLOFT PRODUCCION DE MARCA S.A.S,
ORGANIZACION SIMPLEX S.A.S, ESTRATEGIA Y LOGISTICA DE EVENTOS S A S, FUNDACION
G3, CONSULTORES Y ASESORES TIC SAS, SOLUCIONES EMPRESARIALES & LOGISTIKAS
PROYECTAR S A S, TREMENDA CREATIVA & BTL S.A.S., CONTRAPUNTO GROUP S.A.S.,
ASOCIACION DE HOGARES SI A LA VIDA, Y LAS PUERTAS DEL CIELO S A S. 15) Que
igualmente se presentaron observaciones las cuales fueron debidamente contestadas por la
entidad y publicadas en la plataforma del SECOP II para su consulta, en el Cuadernillo de
preguntas y respuestas No. 1. 16) Que realizada la verificacion final de los requisitos
habilitantes de las condiciones juridicas, técnicas, financieras y organizacionales de las
propuestas presentadas y las subsanaciones requeridas, el resultado de la evaluacion fue
debidamente publicado en el Portal Colombia Compra Eficiente - Sistema Electrénico de la
Contratacion Publica - SECOP 11, el dia 24 de abril de 2024. 17) Que en virtud de lo expuesto,
el comité de contratacion en reunidn llevada a cabo el 30 de abril de 2024, recomendo a la
Secretaria General de la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial,
adjudicar el proceso de contratacion adelantado bajo la modalidad de seleccion abreviada de
menor cuantia No. UAEJPMP-SAMC-001-2024, al oferente ORGANIZACION SIMPLEX S.A.S.
18) Que mediante Resolucién No. 000296 del 03 de mayo de 2024, se adjudicé el proceso
de seleccion abreviada de menor cuantia No. UAEJPMP-SAMC-001-2024, a la empresa
ORGANIZACION SIMPLEX S.A.S., por cumplir con los requerimientos técnicos, juridicos,
econdmicos - financieros y organizacionales exigidos, ajustarse al presupuesto oficial
asignado para el proceso, asi como por haber obtenido el mayor puntaje. 19) Que con la
presentacion de la oferta y la suscripcion del contrato electrénico EL CONTRATISTA
manifiesta que no existe ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicién, de
las senaladas en la Constitucién Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de
la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes que impidan la
celebracion y ejecucién del presente contrato. 20) Que habiéndose dado cumplimiento a los
tramites y requisitos legales que exige el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica, es procedente la celebracion del presente contrato de prestacion de
servicios el cual se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA. - OBJETO:
Prestar los servicios como operador logistico en la organizaciéon, coordinacién y ejecucion de
eventos, actividades y/o reuniones que requiera la Unidad Administrativa Especial de la
Justicia Penal Militar y Policial a nivel nacional. CLAUSULA SEGUNDA. - VALOR: Para
efectos fiscales y presupuestales, el valor del presente contrato sera hasta por la suma de
QUINIENTOS MILLONES DE PESOS M/CTE. ($500.000.000), incluido porcentaje (%)
de intermediacion e IVA y todos los costos directos e indirectos y los impuestos nacionales a
qgue haya lugar, de acuerdo con la forma de adjudicacion prevista en el pliego de condiciones

Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial

Carrera 46 No. 20 C - 01 (Puente Aranda)

Cantén Militar Occidental “coronel Francisco José de Caldas”, Bogota D.C., Colombia
PBX (57-601) 5169563 Ext. 1023

www.justiciamilitar.gov.co

Pagina 3 de 40


http://www.justiciamilitar.gov.co/

COLOMBIA S,
(«. P\O/TEiGﬁDEALA 1) Defensa

y al valor unitario ofertado por valor de CUARENTA Y SIETE MILLONES QUINIENTOS
DIECIOCHO MIL CUATROCIENTOS QUINCE PESOS M/CTE. ($47.518.415), y un
porcentaje de intermediacidon de eventos de nueve por ciento (9%), de acuerdo con la
oferta econémica presentada a través de la plataforma del SECOP II. PARAGRAFO
PRIMERO: Los valores ofertados por EL CONTRATISTA, se entenderan firmes vy fijos, por
lo tanto, no estan sujetos a ninguna clase de reajuste. Igualmente, dentro de estos precios
estan incluidos los costos proyectados al plazo de ejecucién del presente contrato y la utilidad
razonable que EL CONTRATISTA pretende obtener, en consecuencia, no se aceptaran
solicitudes de reajuste fundamentados en estas circunstancias. PARAGRAFO SEGUNDO: El
Grupo Financiero de LA UNIDAD efectuard la liberacién del saldo del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, una vez se efectué el Registro Presupuestal del Compromiso;
igualmente se efectuara la liberacion en el Registro Presupuestal del Compromiso del saldo
que no sea ejecutado en la respectiva vigencia si a ello hubiera lugar, previa solicitud del
supervisor del contrato de conformidad con el procedimiento establecido para tal fin. Lo
anterior se vera reflejado en el acta de liquidacién correspondiente. CLAUSULA TERCERA.
- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO: LA UNIDAD pagara al contratista el valor del
contrato de la siguiente manera: Mediante pagos parciales determinados por la supervision
y de acuerdo con los servicios efectivamente aprobados por el supervisor y debidamente
ejecutados, incluido su correspondiente porcentaje de intermediacion (cuando aplique), para
lo cual se deben presentar los siguientes soportes para efectuar el pago: 1. Factura o
documento equivalente conforme a la ley. 2. certificacion de recibo a satisfaccion para pagos.
3. Certificacion expedida por el Revisor Fiscal o Representante Legal de la firma, en donde
se consigne expresamente el cumplimiento oportuno en el pago de los aportes
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los aportes
correspondientes al SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar. De igual manera se debera
aportar la informacién que permita verificar el cumplimiento del contratista con sus
obligaciones atinentes a honorarios o salarios. 4. La factura debe acompafiarse con los
soportes individuales de cada evento asi: i) correo y formatos de solicitud del evento; ii)
correo y comparativo enviados por el contratista; iii) correo aprobacion del supervisor; iv)
cotizaciones de los bienes y servicios aprobados por el supervisor para el evento; v) facturas
o recibos (segun aplique) que soporten los bienes y/o servicios suministrados por terceros,
con las respectivas firmas de este Ultimo. Las facturas de terceros deberan estar dirigidas al
contratista y no a terceros y debe ser directamente el tercero aprobado por el Supervisor del
contrato para la prestacion del servicio o bien; vi) Informe presentado por el contratista de
conformidad con lo sefialado en el Anexo Técnico; vii) registro fotografico de los servicios
suministrados en cada evento. Se precisa que sobre los valores correspondientes al servicio
prestado e intermediacién se aplicaran los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones a
que haya lugar segun el contrato a celebrar. El valor de la intermediacidn corresponde al 9%,
el cual se aplicard sobre los costos directos antes de IVA de cada evento y recibidos a
satisfaccion por parte de la Supervisidon. (verificacion que se realizard con las facturas
correspondientes a los pagos efectuados a los proveedores). En ninglin caso se reconocera
o se aplicara el porcentaje de intermediacion sobre los bienes y servicios ejecutados por el
contratista mas IVA. Igualmente, sobre el valor de la intermediacién, el contratista debera
aplicar el IVA correspondiente a la prestacién de su servicio, conforme a las normas
tributarias que regulan la materia. Los pagos mencionados anteriormente se efectuaran
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dentro de los cuarenta y cinco (45) dias calendario siguientes a la presentacién de la factura
de venta a través de la plataforma electronica de contratacion publica SECOP II y el
cumplimiento del “Modelo de Recepcién de Facturas de Venta, Notas Débito y/o Notas
Crédito” a través del buzoén dispuesto para el efecto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Pablico (siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co). Cada uno de los pagos se
efectuaran una vez se hayan realizado las actas pertinentes de recibo a satisfaccién, los
informes de ejecucion de la supervision, el acta de ingreso al almacén si a ello hubiere lugar,
asi como la verificacion del pago al Sistema de Seguridad Social, Aportes Parafiscales y los
demas tramites administrativos a que haya lugar. PARAGRAFO PRIMERO - CUENTA PARA
PAGOS: Los pagos previstos se realizaran mediante consignacion en la cuenta corriente No.
0142018548 fue acreditada por EL CONTRATISTA mediante certificacién bancaria del 21 de
marzo de 2024 o en otra cuenta bancaria de la que sea titular y lo informe por escrito a LA
UNIDAD con no menos de treinta (30) dias calendario de anticipacion a la presentaciéon del
informe enviando la respectiva certificacion bancaria en donde se acredite su apertura y
titularidad. Todos los pagos efectuados tendran los descuentos de ley. PARAGRAFO
SEGUNDO: Si la factura y/o cuenta de pago no ha sido correctamente presentada o no se
acompana de los documentos requeridos para los pagos y/o se presentan de manera
incorrecta, el término para estos sdlo empezara a contarse desde la fecha en que se aporten
en debida forma o se allegue el Ultimo de los documentos y aplicara la misma regla de tramite
en el mes siguiente a la presentacién si la correccidén no se hace dentro de los primeros cinco
(5) dias habiles siguientes. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por ello derecho al pago de intereses o
compensaciéon de ninguna naturaleza. PARAGRAFO TERCERO - REAJUSTE AL PESO: LA
CONTRATISTA con la suscripcién del contrato, acepta que en el evento que el valor total a
pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto,
si la suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total
establecido en el presente contrato. CLAUSULA CUARTA. - DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL: El valor que LA UNIDAD se compromete a pagar al CONTRATISTA como
contraprestacion por el cumplimiento del objeto contratado, serd con cargo al Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 6624 del 4 de marzo del afio en curso, expedido por el
responsable del Presupuesto de LA UNIDAD. CLAUSULA QUINTA. - PLAZO DE
EJECUCION: El plazo de ejecucidn del contrato sera hasta el dia 31 de diciembre de 2024,
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato, esto es a partir
del registro presupuestal y aprobacion _de la garantia Unica de cumplimiento y de
responsabilidad civil extracontractual. CLAUSULA SEXTA. - LUGAR DE EJECUCION: El
contrato se ejecutaré a nivel nacional, conforme a las necesidades institucionales de LA
UNIDAD. CLAUSULA SEPTIMA. - DERECHOS DEL CONTRATISTA: En general, son
derechos de CONTRATISTA 1. Recibir el pago en la forma y oportunidad establecida en el
presente contrato. 2. Celebrar todos los contratos y operaciones que considere Utiles,
siempre que se encuentren dentro del ambito de los derechos y obligaciones que surgen con
ocasion del presente contrato y que sean consistentes con su finalidad. 3. Obtener la
colaboracidn necesaria de LA UNIDAD para el adecuado desarrollo del contrato. CLAUSULA
OCTAVA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Ademas del cumplimiento del objeto del
contrato, EL CONTRATISTA se obliga a: 1. Cumplir con el objeto del contrato, Ilas
especificaciones técnicas detalladas por la entidad en el anexo correspondiente y las
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condiciones sefialadas tanto en los documentos del proceso como en la propuesta
presentada. 2. Prestar los servicios como operador logistico en la organizacidn, coordinacién
y ejecucién de eventos, actividades y/o reuniones que requiera LA UNIDAD a nivel nacional,
cumpliendo con los parametros establecidos en la propuesta presentada, el contrato, las
especificaciones técnicas y la normatividad vigente. 3. Prestar los servicios y entregar todos
los bienes con las especificaciones y calidad requeridos para la atencién, de acuerdo con el
sitio del evento y las caracteristicas que determine el supervisor del contrato, conforme a los
protocolos que requiera la actividad segun los perfiles de los participantes, su nacionalidad,
y caracteristicas especificas de los dignatarios, delegados y demas participantes. 4. Prestar
el servicio de alimentacion, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en el
anexo correspondiente y con las caracteristicas que solicite el supervisor del contrato,
durante los dias y en los lugares que determine al momento de hacer la solicitud. 5.
Implementar las medidas de proteccién, asi como todos los protocolos de bioseguridad
necesarios para la atender la realizacion de las actividades de competencia programadas por
LA UNIDAD. Lo anterior en concordancia con los lineamientos del Ministerio de Salud vy
Proteccion Social. 6. Elaborar un cronograma de actividades en coordinacién con el
supervisor designado, con el fin de establecer los tiempos para desarrollar las actividades
derivadas del evento. Lo anterior, en los casos en los que se requiera el apoyo en un evento
o0 actividad. 7. Entregar con calidad los bienes y servicios ofrecidos a la Entidad, esta
responsabilidad debe incluir la verificacion de los servicios y productos ofrecidos, antes,
durante y después de cada evento y es responsable de su inmediato reemplazo o correccidn
en caso de presentarse defectos u otros inconvenientes en los mismos. 8. Presentar el
personal minimo en los tiempos y condiciones establecidas en el Anexo No.1 “Especificaciones
Técnicas”, para la respectiva aprobacion del supervisor. 9. Responder, ante terceros, por los
dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables y asi mismo
ejecutar idonea y oportunamente el objeto contratado, manteniendo indemne a LA UNIDAD
frente a responsabilidades ante terceros. 10. Ejercer la direccion de todas las actividades
gue le son encomendadas, en forma oportuna y de acuerdo con la planeacidén previa acordada
con el supervisor del contrato, con el fin de obtener la correcta realizacion del objeto
contratado. 11. Contar con un sistema de comunicaciones, el cual minimo debe ser via
celular y correo electronico, donde EL CONTRATISTA tenga disponibilidad permanente con
el supervisor y una capacidad de reaccion que le permita asistir a reuniones en la ciudad de
Bogota D.C. programadas con antelacién, no menor a un dia habil calendario. 12. Acatar las
disposiciones especiales que le sean impartidas por LA UNIDAD, que se encuentren
relacionadas con propuestas, sugerencias y recomendaciones sobre los espacios fisicos,
donde LA UNIDAD requiera la coordinacion y ejecucién de eventos, actividades y/o
reuniones. 13. Garantizar el personal suficiente e idoneo para la prestacion del servicio
requerido para cada evento, de acuerdo con la planeacion previa y lo definido por el
supervisor del contrato respecto a los requerimientos especificos de logistica, personal para
el mismo y demas servicios. El personal estard contemplado en el presupuesto del evento,
el cual estard sujeto a la aprobacién del supervisor del contrato. 14. Garantizar que el
personal requerido para la realizacion de los eventos cumpla con los requisitos sefialados en
las especificaciones técnicas. 15. Presentar, en un maximo de tres (3) dias habiles contados
a partir de la solicitud, la propuesta del evento requerido de acuerdo con la programacion
previa, la cual debe estar acorde con los precios ofertados en la propuesta econdémica y en
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caso de que el item NO se encuentre contemplado en el tarifario de bienes y servicios, EL
CONTRATISTA debera presentar tres (3) cotizaciones que estaran sujetas a verificacion por
parte del supervisor para constatar que los precios estén dentro del mercado y para los
eventos o requerimientos de caracter urgente, el tiempo de respuesta debe ser de minimo
dos (2) dias, de acuerdo con la naturaleza del evento o actividad, para lo cual el supervisor
hard las solicitudes y aprobaciones mediante correo electréonico. 16. Solicitar autorizacién
previa del supervisor cuando se requiera realizar alguna modificacién a los eventos. 17.
Ejecutar los cambios solicitados y autorizados por parte del supervisor del contrato, con
relacién al personal asignado al contrato cuando asi se requiera, dentro de un término no
mayor a dos (2) dias siguientes a la solicitud de cambio. 18. Informar al supervisor cualquier
situacion que altere el normal funcionamiento y desarrollo de cada uno de los eventos y
presentar alternativas de solucién ante problemas que sean de su competencia. 19. Cobrar
el porcentaje (%) de intermediacion ofertado por parte del Contratista, de acuerdo con los
requerimientos que realice LA UNIDAD, conforme a los bienes y servicios debidamente
solicitados y autorizados por parte del supervisor del contrato. La aplicacion del porcentaje
de intermediacion es sobre el precio base de los bienes o servicios, es decir antes de IVA y
demas impuestos a que haya lugar. 20. Cobrar los bienes suministrados y los servicios
prestados conforme a la oferta del tarifario econdmico y/o a los precios autorizados por parte
del supervisor, para aquellos bienes y servicios no contenidos en la oferta econémica, de
acuerdo con los requerimientos que realice LA UNIDAD. 21. Presentar informes periddicos
de caracter técnico y presupuestal, conforme a la ejecucién y realizacidon progresiva del
objeto contractual y/o cada vez que le sea requerido un informe de ejecucién parcial del
contrato, indicando, entre otros asuntos, el valor detallado de cado uno de los eventos
desarrollados durante dicha mensualidad y el saldo disponible para los futuros eventos. 22.
Disponer de un Coordinador General y un Ejecutivo de Cuenta definidos formalmente, con
una disponibilidad suficiente para que atiendan la programacion y realizacion de actividades
de la Entidad. 23. Contar con la prestacion del servicio de expertos, presentadores u otros
perfiles cuando asi sea requerido, para el desarrollo de los eventos requeridos. 24. Obrar
con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que puedan
presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, y sus decretos reglamentarios. 25. Cumplir cabalmente con sus obligaciones
frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensidn y Riesgos Laborales) y Aportes
Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). 26. EL CONTRATISTA
mantendra indemne a LA UNIDAD contra todo reclamo, demanda, accion legal y costos que
puedan causarse o surgir por dafios, o lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL
CONTRATISTA, o su personal, durante la ejecucién del objeto y obligaciones del contrato.
27. EL CONTRATISTA debera contar durante la ejecucion del contrato, con el Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, establecido en el Decreto Unico Reglamentario
1072 de 2015, libro 2, titulo 4, capitulo 6, o las normas que las modifiquen o sustituyan, por
el cual se definen los estdandares minimos del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en
el Trabajo para empleados y contratistas. 28. En general, la obligacion de cumplir
cabalmente con las condiciones y modalidades previstas contractualmente para la ejecucion
y desarrollo del contrato, para lo cual EL CONTRATISTA, debera actuar razonablemente en
el marco de sus obligaciones contractuales. 29. Las demdas que surjan en desarrollo del
objeto contractual. CLAUSULA NOVENA. - DERECHOS DE LA UNIDAD: 1. Supervisar el
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desarrollo y ejecucién del presente contrato y acceder a los documentos e informacién que
soportan la labor del CONTRATISTA 2. Solicitar y recibir informacion técnica respecto de
los servicios que suministre EL CONTRATISTA, en desarrollo del objeto del presente
contrato. 3. Rechazar los servicios prestados cuando no cumplan con las especificaciones
técnicas exigidas. 4. Mantener comunicacién permanente y directa con el interlocutor
designado por EL CONTRATISTA, a través de los supervisores designados por LA UNIDAD.
CLAUSULA DECIMA. - OBLIGACIONES DE LA UNIDAD: 1. Pagar al CONTRATISTA el
valor del contrato en la forma y oportunidad pactada, con sujecién a las apropiaciones
presupuestales y disponibilidades de PAC previstas para el efecto. 2. Designar un supervisor,
el cual representard a LA UNIDAD ante EL CONTRATISTA, para supervisar y certificar el
cumplimiento del objeto del contrato y 3. Tomar las decisiones necesarias para la correcta
ejecucion del objeto contractual. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. - SUPERVISION: De
conformidad con lo establecido en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y el
articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, la supervisidn de las actividades derivadas de la ejecucion
del contrato sera ejercida por el Coordinador (a) del Grupo Administrativo de la Secretaria
General de LA UNIDAD. El supervisor ejercera las actividades de supervision y control de la
ejecucion del contrato que les corresponden directamente y las demas que se encuentran
sefialadas en el Titulo VII del Manual de Contratacion (Version) 1 de LA UNIDAD, el cual
podra ser consultado en la pagina web de la Entidad. PARAGRAFO PRIMERO. - CAMBIO
DE SUPERVISOR: Si se requiere el cambio del supervisor por razones de fuerza mayor o
caso fortuito, ausencia temporal o definitiva, o por circunstancias debidamente justificadas,
el competente contractual procederd a designar un nuevo supervisor, para lo cual no se
requerira de modificacidn contractual y bastara con el oficio de la nueva designacion que se
comunicara a las partes. Si el supervisor en ejercicio se encuentra en condiciones de suscribir
un acta lo hara conjuntamente con el designado en su reemplazo, en ésta constara: Estado
de ejecucion del contrato, relacion de documentos que entrega y observaciones que
considere pertinentes. Si no es posible la suscripcidon conjunta del acta, el supervisor entrante
dejara constancia del estado en que se encuentre el contrato al asumir el ejercicio de estas
funciones. PARAGRAFO SEGUNDO - PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCONFORMIDAD
DEL SUPERVISOR CON RELACION A LA EJECUCION DEL CONTRATO: En caso de que
el supervisor del contrato se encuentre en desacuerdo con la ejecucién y desarrollo de las
obligaciones pactadas en el contrato, o con la forma de los actos, documentos o
circunstancias examinadas, debera sin excepcidon formular todos sus reparos por escrito ante
el Ordenador del Gasto de LA UNIDAD con el cumplimiento de los siguientes requisitos:
1). Los reparos a la ejecucion contractual deben ser motivados con razonamientos fundados
en hechos, circunstancias y normas en las que apoye el criterio sustentado y deben
comprender todas las observaciones y objeciones correspondientes. 2). El supervisor debera
reportar los resultados mas relevantes de su actuacidon y recomendara al competente
contractual las actuaciones que considere mas convenientes y oportunas para la normal
ejecucion del contrato. 3). En caso de apreciar el supervisor graves irregularidades en la
ejecucion del contrato que amenace su paralizacién, es obligacién del Supervisor informar
por escrito dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos al
competente contractual, con los mismos requisitos dispuestos en los numerales anteriores.
PARAGRAFO TERCERO - LIMITACIONES DEL SUPERVISOR: El supervisor no estara
facultado en ningln momento, para adoptar decisiones que impliquen la modificacién de los
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términos y condiciones previstos en el presente contrato, las cuales Unicamente podran ser
adoptadas por el competente contractual y el representante legal del CONTRATISTA,
mediante la suscripcién de modificaciones al contrato principal. CLAUSULA DECIMA
SEGUNDA. - GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: EL CONTRATISTA se comprometerd a
constituir dentro del dia habil siguiente a la suscripcidon del contrato la garantia Unica de
cumplimiento de que trata los articulos 2.2.1.2.3.1.7 y 2.2.1.2.3.1.8 del Decreto 1082 de
2015, a favor de LA UNIDAD con NIT 900.384.997 -1, que cubra los siguientes amparos:

AMPAROS o

EXIGIBLES /o VIGENCIA
Cumplimiento del 20% del | Con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato
contrato valor del |y seis (6) meses mas, contados a partir de la suscripcién

contrato | de éste.

Pago de salarios

prestaciones 10% del | Con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato
sociales legales e valor del |y tres (3) afilos mas, contados a partir de la fecha de la
indemnizaciones contrato | suscripcién del contrato.

laborales

Calidad de servicio 20% del | Con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato

valor del | y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de
contrato | suscripcién de éste.

Responsabilidad
Civil
extracontractual

(200) La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo
SMMLV de ejecucién del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: El mecanismo de cobertura del riesgo serad la Péliza Unica de
Cumplimiento expedida por una compaiiia de seguros legalmente establecida en
Colombia, que debera contener los requisitos sefialados en la Subseccion 1 Seccion 3, del
articulo 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015. PARAGRAFO SEGUNDO: Si
la pdliza Unica de cumplimiento es obtenida a través de un corredor de seguros, se debera
allegar certificacion expedida por la compaiiia aseguradora, con el objeto de verificar
que la agencia o el agente se encuentre debidamente autorizado por la entidad aseguradora
que expide la poliza. PARAGRAFO TERCERO: La pdliza Unica de cumplimiento debera
indicar de forma expresa en su texto que “se ampara el cumplimiento del contrato, el
pago de las multas, de la clausula penal pecuniaria convenidas y que la aseguradora
renuncia al beneficio de excusién”. PARAGRAFO CUARTO: EL CONTRATISTA debera
restablecer el valor de la garantia Unica, cuando ésta se haya visto reducida por razén de las
reclamaciones efectuadas por LA UNIDAD; de igual manera, en cualquier evento en que se
aumente o adicione el valor del contrato y/o se prorrogue su término, debera ampliar el valor
y/o la vigencia de las garantias otorgadas. PARAGRAFO QUINTO: EL CONTRATISTA se
obliga con LA UNIDAD a mantener vigente la garantia Unica hasta la liquidacién del contrato
en los términos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015.
PARAGRAFO SEXTO: EL CONTRATISTA se compromete a ajustar la vigencia de los
amparos de la garantia a partir del inicio del contrato, asi como ampliar el valor de la misma
y/0 su vigencia, en el evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se
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prorrogue su término, en virtud de lo consagrado en el inciso 2 del articulo 2.2.1.2.3.1.18
del Decreto 1082 de 2015, para lo cual cuenta con un término de tres (3) dias para que
allegue el correspondiente certificado modificatorio de la pdliza en LA UNIDAD, con el fin de
evitar el inicio de procesos sancionatorios por presunto incumplimiento en la correspondiente
obligacion contractual. PARAGRAFO SEPTIMO: Si EL CONTRATISTA se negare a constituir
la garantia, asi como a no otorgarla en los términos, cuantia y duracion establecidos, LA
UNIDAD podra aplicar las sanciones contractuales a que haya lugar. PARAGRAFO
OCTAVO: EL CONTRATISTA allegara con la pdliza unica de cumplimiento certificado que
acredite que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda. En caso de que el documento sea suscrito por el revisor fiscal,
debera adjuntar copia de la tarjeta profesional, de la cédula de ciudadania y del certificado
de la Junta Central de Contadores vigente. CLAUSULA DECIMA TERCERA - SANCIONES:
Previa aplicacion del precepto constitucional del debido proceso, sefalado en el articulo 29
de la Constitucion Politica, articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 vy articulo 86 de la Ley 1474
de 2011, LA UNIDAD con la acreditacién de las pruebas correspondientes podra aplicar las
siguientes sanciones: a) MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial o total de
alguna de las obligaciones derivadas del presente contrato por causas imputables al
CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a las
definiciones del articulo 1 de la Ley 95 de 1890, las partes acuerdan que LA UNIDAD,
mediante acto administrativo, podrd imponer multas al CONTRATISTA, cuyo valor se
liguidara con base en un UNO por ciento (1%) del valor del presente contrato, por cada dia
de retardo y hasta por quince (15) dias calendario. Esta sancion se impondra conforme a la
ley y se reportarda a la Cdmara de Comercio competente. b) MULTA POR
INCUMPLIMIENTO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES: En caso
de mora o incumplimiento parcial o total de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral y Parafiscales, LA UNIDAD podra imponer al CONTRATISTA, multas cuyo
valor se liquidara con base en un UNO por ciento (1%) del valor del presente contrato, por
cada dia de retardo en la presentacion de la certificacion que evidencie el cumplimiento de
la obligacién y hasta por quince (15) dias calendario. ¢) MULTAS POR LA MORA EN LA
CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION:
Cuando el CONTRATISTA, no constituya dentro del término y en la forma prevista en el
presente contrato, o en alguno de sus modificatorios, la garantia Unica de cumplimiento o
alguno de los requisitos de ejecucion, LA UNIDAD mediante acto administrativo, podra
imponer una multa cuyo valor se liquidara con base en un UNO por ciento (1%) del valor del
presente contrato, por cada dia de retardo y hasta por diez (10) dias calendario, al cabo de
los cuales LA UNIDAD podra declarar la caducidad. d) PENAL PECUNIARIA: En caso de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del presente contrato el
CONTRATISTA pagara a LA UNIDAD, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al
treinta por ciento (30%) del valor total del mismo, cuando se trate de incumplimiento total
del mismo y proporcional al incumplimiento parcial de del presente contrato que no supere
el porcentaje sefialado. La imposicién de esta pena pecuniaria se considerard como pago
parcial o definitivo, segun corresponda, de los perjuicios que cause a LA UNIDAD se reserva
el derecho a cobrar los perjuicios causados por encima del monto de lo aqui pactado, siempre
que los mismos se acrediten en las condiciones establecidas en el presente contrato, de
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conformidad con lo sefialado en el artigulo 86 de la Ley 1474 de 2011. PARAGRAFO
PRIMERO. - LEGALIDAD DE LA SANCION: Estas sanciones se pactan con fundamento en
el principio de autonomia de la voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993 y se
impondran respetando el derecho al debido proceso de qué trata el articulo 29 de la
Constitucion Politica, el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, y de conformidad con el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. PARAGRAFO
SEGUNDO. Se entiende aceptado el contenido de la presente clausula y su obligatoriedad
por parte del CONTRATISTA, cuando este apruebe el contrato a trayés de la plataforma del
SECOP II. PARAGRAFO TERCERO. - PUBLICIDAD DE LA SANCION: Una vez en firme la
sancién, LA UNIDAD procederd a publicar la parte resolutiva del acto que la declara en el
Portal Colombia Compra Eficiente - Sistema Electréonico de Contratacién Publica — SECOP II
www.colombiacompra.gov.co., y se comunicard a la Camara de Comercio en que se
encuentre inscrito el contratista respectivo. También se comunicara a la Procuraduria General
de la Nacién. La anterior publicacidn se hara de conformidad con lo previsto en el articulo 31
de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 218 del Decreto Ley 019 de 2012.
PARAGRAFO CUARTO. - APLICACION DEL VALOR DE LAS SANCIONES
PECUNIARIAS: Una vez se termine la audiencia en la que se impone la sancion, a través
de resolucidon motivada que se entendera notificada y ejecutoriada en dicho acto publico, el
CONTRATISTA dispondra de quince (15) dias calendario para proceder de manera voluntaria
a su pago. Las multas no seran reintegrables aun en el supuesto que el CONTRATISTA
ejecute la obligacion incumplida. CLAUSULA DECIMA CUARTA - CADUCIDAD
ADMINISTRATIVA: Si se presenta algun hecho constitutivo de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecucion
del contrato, y evidencie que puede conducir a su paralizacion, LA UNIDAD por medio de
acto administrativo debidamente motivado podra decretar la caducidad y ordenar la
liguidacién en el estado en que se encuentre, todo de conformidad con lo previsto en el
articulo 18 de la Ley 80 de 1993; ejecutoriada la resolucion de caducidad, el contrato quedara
definitivamente terminado y EL CONTRATISTA, no tendrd derecho a reclamar
indemnizacién alguna. LA UNIDAD hara efectiva la garantia pactada en el mismo, asi como
el valor de la pena pecuniaria y procedera a su liquidacién. En el acta de liquidacién se
determinaran las obligaciones a cargo de las partes, teniendo en cuenta el valor de las
sanciones por aplicar o las indemnizaciones a cargo del CONTRATISTA, si a esto hubiere
lugar, y la fecha de pago. CLAUSULA DECIMA QUINTA - OTRAS FACULTADES
EXCEPCIONALES: Salvo en los casos sefalados en el paragrafo del articulo 14 de la Ley 80
de 1993 y en los contratos de compraventa y consultoria, en los demas negocios que celebre
LA UNIDAD, se entienden pactadas las clausulas excepcionales, en los términos que
contempla la precitada Ley. CLAUSULA DECIMA SEXTA - CESIONES Y SUBCONTRATOS:
EL CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato a persona alguna natural o juridica,
nacional o extranjera, sin previa autorizacion escrita de LA UNIDAD, pudiendo ésta
reservarse las razones para negar dicha autorizacion. Asi, EL CONTRATISTA solo podra
subcontratar parcialmente la ejecucidon del contrato, en tal caso, la celebracién de
subcontratos no lo relevara de las responsabilidades que asume en virtud del presente
contrato. LA UNIDAD no adquirira relacion alguna con los subcontratistas. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA
con la firma del presente contrato declara bajo la gravedad de juramento que ni él, ni su
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representante legal, ni sus socios se hallan incursos por si o por interpuesta persona en las
causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas por la Constitucion Politica, la Ley 80 de
1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones que
rijan la materia. PARAGRAFO UNICO: Si llegare a sobrevenir inhabilidades e
incompatibilidades en EL CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita
de LA UNIDAD o, si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion. CLAUSULA DECIMA
OCTAVA - CESION DE DERECHOS ECONOMICOS: En caso de que EL CONTRATISTA
decida efectuar una cesion y/o pignoraciéon de derechos econdmicos debera solicitar su
aceptacion y notificacion por parte de LA UNIDAD, para lo cual debera anexar como minimo
los siguientes documentos: 1) Contrato de cesion y/o pignoracion de derechos econémicos
del contrato objeto de la cesién, firmado por el cesionario y el cedente donde se relacione en
forma explicita lo siguiente: a) Valor de la cesién b) Especificar si la cesiéon obedece al
contrato principal y/o contratos adicionales. ¢) Aceptacion por parte del cesionario de los
descuentos de ley cuando aplique. 2) Acta de junta de socios o documento consorcial, en
donde se autorice al representante legal de la figura correspondiente para efectuar la cesion.
3) Certificado de existencia y representacion legal del cesionario y el cedente cuando se trate
de persona juridica y/o certificado de inscripcién cuando se trate de persona natural expedido
por la Camara de comercio del domicilio correspondiente. 4) Certificacién bancaria con
numero de cuenta y beneficiario donde se deben consignar los valores cedidos. 5)
Declaracion bajo juramento del cesionario en la cual se exprese el cumplimiento de lo previsto
en el Decreto 4334 de 2008 en concordancia con el Decreto 1981 de 1988. CLAUSULA
DECIMA NOVENA- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: Las partes quedan exoneradas
de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora
en la satisfaccién de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente
contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de un evento de fuerza
mayor o caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la
jurisprudencia colombiana. CLAUSULA VIGESIMA- SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
Las partes acuerdan que para la solucién de las controversias o diferencias que surjan entre
EL CONTRATISTA y LA UNIDAD con ocasién de la firma, ejecucién, interpretacion,
prorroga, terminacion o liquidacion de este contrato, asi como cualquier otro asunto
relacionado con el presente contrato, podran acudir en primer término a los mecanismos
directos de solucion de controversias contractuales establecidos en la ley. Agotado este
requisito sin que logre dirimirse la controversia las partes podran acudir a la jurisdiccién de
lo contencioso administrativo. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA - CAUSALES DE
TERMINACION: Seran causales para dar por terminado el presente contrato las siguientes:
1) Por mutuo acuerdo entre las partes, solicitud que debe ser presentada minimo con ocho
(8) dias de antelacidén a la fecha de solicitud de terminacién anticipada del contrato. 2) Por
el vencimiento del plazo de ejecucion. 3) Por cumplimiento del objeto contractual dentro del
plazo de ejecucion establecido o con anterioridad al vencimiento del mismo. 4) En forma
unilateral por parte de LA UNIDAD conforme a lo establecido en la ley. 5) Por causas legales.
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: De
comun acuerdo las partes contratantes podran suspender la ejecucién de este contrato,
mediante la suscripcién de un acta en la cual conste el evento de suspension y la fecha de
su reinicio sin que para efectos del término de duracién del contrato se compute el tiempo
de la suspension. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA - INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA
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se obliga para con LA UNIDAD a mantenerla libre de cualquier dafio o perjuicio originado
en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de sus subcontratistas
o dependientes y realizadas durante la ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA- DOCUMENTOS: Entre otros, los documentos que a continuacién se relacionan se
consideran, para todos los efectos, parte integrante del presente contrato y, en consecuencia,
producen sus mismos efectos u obligaciones juridicas y contractuales: a) Oficio por el cual
se solicita aprobacién para adelantar el proceso contractual. b) Certificado Plan Anual de
Adquisiciones No. 28 GAD 2205, del 4 de marzo de 2024. c¢) Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 6624 del 4 de marzo del afio en curso. d) Estudios previos y Proyecto de
pliego de condiciones. e) Resolucion No. 000220 del 22 de marzo del afio en curso. f) Pliego
de condiciones definitivo. g) Memorando por medio del cual se designa al comité evaluador
del proceso de seleccion abreviada de menor cuantia No. UAEJPMP-SAMC-001-2024. h)
Informes de evaluacién técnica, juridica, financiera, organizacional y econdmica. i).
Consolidados de evaluacion de las ofertas. j) Resolucidon No. 000269 del 17 de abril de 2024.
k) Resolucion de Adjudicacion No. 000296 del 3 de mayo de 2024. 1) Oferta presentada por
EL CONTRATISA. m) Los demas documentos que se relacionan con el presente contrato.
CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - IMPUESTOS: EL CONTRATISTA pagard todos los
impuestos, tasas, contribuciones y similares a que haya lugar, y que se deriven de la
ejecucion del contrato, de conformidad con la ley colombiana. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA - REGIMEN LEGAL: Este contrato se regira por el Estatuto General de Contratacion
de la Administracién Publica vigente, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015, sus decretos reglamentarios, las leyes de presupuesto y
en general, las normas civiles y comerciales vigentes y las dgmés normas concordantes que
rijan o lleguen a regir los aspectos del presente contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA
- INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION: En virtud del presente
contrato EL CONTRATISTA se obliga a no suministrar informacién que obtenga o conozca
con ocasion de la ejecucion del presente contrato; asi como sobre los lugares a los cuales
tenga acceso con ocasién de su desarrollo. Igualmente, EL CONTRATISTA debe suscribir
electronicamente el Anexo No. 1 “COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD"”, el cual hace
parte integral del contrato. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA - LIQUIDACION: El presente
contrato se liquidara de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 y el articulo 11 de la Ley 1150
de 2007. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA - MONEDA DEL CONTRATO: La moneda del
presente contrato es la legal colombiana. CLAUSULA TRIGESIMA - SUJECION A LA LEY
COLOMBIANA: El presente contrato queda sujeto a la ley colombiana. CLAUSULA
TRIGESIMA PRIMERA - AUTONOMIA ADMINISTRATIVA Y EXCLUSION DE RELACION
LABORAL: El personal empleado o contratado por EL CONTRATISTA, para la ejecucién del
contrato no tiene ni adquiere ninguna relacion de dependencia o subordinacion laboral con
LA UNIDAD. CLAUSULA TRIGESIMA SEGUNDA - PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION: Para el perfeccionamiento del presente contrato se requiere la aceptacion
electrénica de las partes en el Portal Unico de Contratacién SECOP II, para su ejecucion se
requiere de la expedicion del registro presupuestal, aprobacién de la garantia Unica de
cumplimiento constituida por EL CONTRATISTA. El contrato se entiende comunicado al
CONTRATISTA con la aprobacién y firma que se realiza del mismo a través del Sistema
Electréonico de Contratacion Plblica - SECOP II. CLAUSULA TRIGESIMA TERCERA -
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AVISOS Y NOTIFICACIONES: Todas las comunicaciones que se requieran en desarrollo del
presente contrato se presentaran por escrito y se entenderan debidamente realizadas sélo si
son entregadas personalmente o por correo electrénico a la persona y a las direcciones
indicadas a continuacién: LA UNIDAD, Nombre: Secretaria General de la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial, Direccién: Carrera 46 No. 20C-
1, Canton Militar Occidental “Coronel Francisco José de Caldas”, Palacio de la Justicia Penal
Militar y Policial “TF. Laura Rocio Prieto Forero” de la ciudad de Bogotad D.C., correo
electrénico contratosjpm@justiciamilitar.gov.co. EL CONTRATISTA, Nombre:
Representante legal de la ORGANIZACION SIMPLEX S.A.S: ADA STELLA CARVAJAL FERIA
Direccién: CL 74 A No. 60 56, de la ciudad de Bogotd D.C., correo electrénico:
organizacionsimplex@gmail.com. De conformidad con lo anterior, EL CONTRATISTA
autoriza de manera expresa, con la firma electrénica del presente contrato que todas las
notificaciones se le realicen via correo electronico. CLAUSULA TRIGESIMA CUARTA -
PUBLICIDAD: Una vez suscrito el presente contrato de prestacion de servicios, el mismo
serd publicado en el SECOP II. CLAUSULA TRIGESIMA QUINTA- DOMICILIO
CONTRACTUAL: Para todos los efectos legales y contractuales se fija el domicilio de las
partes contratantes en la ciudad de Bogota D.C., para constancia de lo anterior se firma a
través de la plataforma SECOP II.

La fecha del presente documento serd la de la publicacién en el SECOP II

NOTA 1: El presente contrato es aprobado y firmado por las partes a través de la
plataforma del SECOP II.

NOTA 2: Las condiciones consagradas en los estudios previos, pliego de condiciones
y en el formulario No. 2 “"ACEPTACION ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS”,
el formulario "OFERTA ECONéM;CA TARIFARIO DE BIENES Y SERVICIOS Y
PORCENTAJE DE INTERMEDIACION” y el formulario No. 12 "“OFRECIMIENTO
TECNICO ADICIONAL POR PARTE DEL OFERENTE”, presentados por la
ORGANIZACION SIMPLEX S.A.S., con su propuesta, hacen parte integral de este
contrato.

NOMBRE FIRMA FECHA
Reviso: Andrea del Pilar Sanabria Aranguren- Contratista Correo electronico anexo
Revisd: PD. Diana Carolina Reyes Pulido -Coordinadora Grupo de Contratos. _\:Z/—\ 06/05/2024
Elaboré: Luisa Fernanda Cortés Acosta — Contratista Correo electrénico anexo 06/05/2024
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes, por lo tanto, bajo
nuestra responsabilidad lo presentamos para firma de la Secretaria General de la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial,
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ANEXO No. 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON LAS ESPECIFICACIONES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Prestar los servicios como operador logistico en la organizacion, coordinacién y ejecucion
de eventos, actividades y/o reuniones que requiera la Unidad Administrativa Especial de la
Justicia Penal Militar y Policial a nivel nacional.

Las especificaciones técnicas de los bienes y servicios a contratar que se encuentran
detallados a continuacién no corresponden a publicidad y propaganda en los términos del
articulo 15 del Decreto 444 de 2023, “Por el cual se establece el Plan de Austeridad del
Gasto 2023 para los érganos que hacen parte del presupuesto General de la Nacion”, asi
como tampoco la realizacién de los eventos y compra de regalos corporativos, souvenir o
recuerdos de que trata el articulo 11 ibidem.

Las siguientes son las especificaciones técnicas minimas exigidas para prestar los servicios
de operacién, produccién y ejecucién de acciones de naturaleza logistica, requeridas para
la atencidn de las actividades de competencia de la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL:

ALIMENTACION

El operador logistico de eventos suministrard el servicio de alimentacién atendiendo
cabalmente los requerimientos de acuerdo con cada evento, tarea o actividad que lo
demande.

Para cada evento, el operador logistico de eventos debera presentar, antes de iniciar el
evento, el menu, para el desayuno, almuerzo, refrigerio y cena, siempre y cuando cumpla
con los requisitos establecidos para cada evento, a efectos de ser autorizados por el
supervisor del contrato. el Operador garantizard el adecuado suministro y manejo, bajo
estrictas normas y estandares de higiene y presentacion de los alimentos que sean
requeridos durante la realizacidon de los eventos y acordes a los precios estipulados en la
cotizacidon aprobada, dichos estandares de calidad deben estar acuerdo con la Resolucidn
2674 de 2013 del Ministerio de Salud y Proteccidn Social y las demas que la modifiquen.

El operador logistico de eventos deberda enviar a la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL, la variedad de menus
disponibles dentro de las cotizaciones presentadas para el evento, para que se valide el mas
pertinente.

Con el animo de ajustar los costos del evento, la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL podra solicitar, antes y durante la
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ejecucion de un evento, disminuciones en el consumo de alimentos y bebidas de acuerdo
con la confirmacién de asistencia y teniendo en cuenta las politicas de cancelacién oportuna
de servicios del proveedor informadas en la respectiva cotizacién; para ello, el Operador
deberd adelantar las gestiones necesarias propias de estas solicitudes.

En los casos en que se requiera un aumento en el consumo de alimentos y bebidas durante
la ejecucion de un evento, la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA
PENAL MILITAR Y POLICIAL autorizara previamente la prestacion de dicho servicio a
través del Supervisor y reconocera los valores adicionales a los mismos, conforme a los
precios unitarios de la propuesta comercial.

NOTA 1. Estacion de bebidas: El operador logistico de eventos dispondra cuando se
defina en la solicitud de servicio, una estaciéon de bebidas en sitio anexo o en el salén de
reuniones que suministre agua, café, té, o aromaticas para los asistentes, con los meseros
y grecas acorde a la cantidad de asistentes.

NOTA 2. Servicios no incluidos: En ningun caso la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL asumira los gastos no
autorizados por concepto de propinas, licores o alimentacién diferente a la contratada, por
lo cual el operador logistico de eventos debe informar al proveedor, al hacer la negociacion,
y a los asistentes del evento en el momento del registro, para evitar inconvenientes.

NOTA 3. El desayuno, almuerzo, comida y refrigerios deben estar balanceados en
cantidades indispensables de proteinas, grasa, hidratos de carbono (almidones, azucares),
fibra, calcio, fosforo, minerales, vitaminas, frutas, etc. El menua diario debe ser variado y
equilibrado. Este igualmente debe ser presentado y entregado con calidad en el tiempo
estipulado.

NOTA 4. El operador logistico de eventos prestara el servicio de alimentacién segun las
caracteristicas que solicite el supervisor del contrato, en los dias y lugares que determine al
momento de hacer la solicitud.

AYUDAS AUDIOVISUALES, EQUIPOS Y ACCESORIOS DIDACTICOS

El operador logistico de eventos debera disponer, como minimo, de los siguientes elementos
y equipos tecnoldgicos, segun las caracteristicas y requerimientos que garanticen el
adecuado desarrollo de cada evento:

Micréfonos de mesa, inaldmbricos y de solapa, en cantidad suficiente.

Video beam.

Computador portatil con unidad de lectoescritura (interna y externa).

Computador con software Microsoft office actual o software especializado cuando asi

se requiera.

e Conexion a internet fija o mdvil cuando y en lugares que sean requeridos a nivel
nacional e internacional.

e Equipos de grabacién de audio.

Equipos de traduccién simultanea.
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Equipos de filmacion.

Equipos para impresion.

Dispositivos electronicos senaladores.

Todo tipo de elementos fabricados o que puedan cumplir adecuadamente fines
didacticos dentro de las acciones de capacitacion y de formacién de la UAEJPMP.
Camaras profesionales de video

Servicio de transmision via streaming

MATERIALES

El operador logistico de eventos deberd disponer de los siguientes materiales, segun los
requerimientos que el supervisor disponga y que asi lo requiera para cada actividad, en los
casos excepcionales que asi se requiera:

e Resma papel tamafio carta.

e Resma papel tamafio oficio.

e Marcadores de tinta indeleble.
e Lapices.

e Lapiceros.

e Marcadores

e Papel periddico (pliego)

e CD's.

[ )

Memorias USB.
SERVICIOS REQUERIDOS
Apoyo en el desarrollo de los eventos:

En todos los eventos, el operador logistico de eventos debera tener la capacidad de ofrecer
al contratante los servicios que a continuacién se relacionan, cuando los mismos,
excepcionalmente sean requeridos por el supervisor del contrato, asi:

o Relatoria del Evento: El operador logistico de eventos cuando asi sea requerido,
suministrara el servicio de relatoria y/o expertos (persona con altas habilidades
comunicativas, destrezas en redaccion, edicion y correccién de estilo, que sea capaz
de sintetizar y o resumir todos los temas expuestos por el (los) conferencista (s) en
textos claros y puntuales, desarrollados en cada evento), registro y transcripcion,
gue permita entregar las memorias del evento de acuerdo al material que se presente
durante el mismo, teniendo en cuenta las especificaciones particulares de cada
evento, indicadas por el supervisor o coordinador del mismo, ademas de obligarse a
efectuar la entrega a satisfaccion del material del evento en formato digital, una vez
finalizado cada evento en tamafo carta y a una tinta.

e Memorias del Evento: Informe Ejecutivo de cada evento impresa en papel tamafo
carta bond, 75 gr. (3 pags.) que contenga: temario, cronograma y docentes, con
escudo y logo de la Entidad, para un minimo de treinta (30) personas un evento.

Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial

Carrera 46 No. 20 C - 01 (Puente Aranda)

Canton Militar Occidental “coronel Francisco José de Caldas”, Bogota D.C., Colombia
PBX (57-601) 5169563 Ext. 1023

www.justiciamilitar.gov.co

Pagina 17 de 40


http://www.justiciamilitar.gov.co/

-

e Informe general por cada evento realizado, el cual deberd contener: temario,
cronograma y docentes, con escudo y logo de la Entidad, para un minimo de treinta
(30) personas un evento.

Defensa

e Reproduccion de material de apoyo, de impresién y multicopiado de materiales.

e Registro de asistentes: El operador logistico efectuara el servicio de registro y
control de los asistentes en el sitio del evento en caso de ser necesario, para lo cual
dispondra de personal suficiente y de los equipos que se requieran, tales como
computadores, mesas, manteles, etc., para cada evento, con el fin de que esta labor
sea agil y no llegue a causar demoras o retrasos en la instalacién y/o iniciacion. Se
entiende lo anterior para cada evento.

¢ Gestion de video conferencias (moderador o facilitador de la videoconferencia):
registro y control de asistencia a eventos virtuales, aplicacion, consolidacién y envid
de evaluaciones o encuestas de acciones formativas o docentes.

o Identificacion: El operador logistico elaborard y entregara las escarapelas segun
modelo e instrucciones que le suministre el supervisor de LA UNIDAD cuando a ello
haya lugar.

o Certificados de asistencia: Con base en la lista de registro, el operador logistico
elaborard y tramitara la firma de los certificados de asistencia al evento en caso de
requerirse, segun modelo que le suministre el supervisor, y dispondra de los mismos
para la entrega a los asistentes en la sesidn final del evento o actos de clausura.

e Equipos y sonido: El operador logistico brindard apoyo a los docentes vy
participantes, suministrando oportunamente apoyo audiovisual en las intervenciones
gue asi lo requieran. Asi mismo, proveerda y coordinara el servicio de traduccién
simultanea (en caso de ser necesario) y brindara los servicios de filmacion, grabacion
y edicién, previa autorizacién del supervisor del contrato.

e El operador logistico de eventos contratard cuando asi sea requerido, los servicios de
conferencistas o expertos en diversos temas que sean solicitados para el desarrollo
de acciones formativas especificas.

e El operador logistico de eventos suministrara preferencialmente de manera digital
cartillas, guias y manuales, cuando sea requerido y en casos excepcionales podra
realizar la impresion de este tipo de material.

e Suministrar los temas expuestos por el (los) conferencista (s) en textos claros y
puntuales, desarrollados en cada evento, asi como el registro y transcripcién, que
permita entregar las memorias del evento a los participantes de la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL
en los diferentes eventos y demas relacionados.
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e El operador logistico de eventos debera concentrar a los servidores de la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL,
incluidos conferencistas y dignatarios nacionales e internacionales, en un sitio
colindante al sitio de realizacidon del evento académico con las debidas medidas de
seguridad que la importancia y la altura del mismo lo exijan o, incluso, en el mismo
lugar, cuando sea el caso y se den las condiciones sefaladas. De igual manera, el
operador logistico procurara la disminucion de los costos en el desplazamiento,
decision que guarda armonia con el principio de economia y de moralidad
administrativa.
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e El operador logistico contratara los servicios de conferencistas o expertos nacionales
e internacionales en diversos temas que sean requeridos para el desarrollo de
acciones formativas especificas.

e El operador logistico de eventos suministrara el servicio de relatoria y/o expertos
nacionales e internacionales (persona con altas habilidades comunicativas, destrezas
en redaccion, edicién y correccidén de estilo, que sea capaz de sintetizar y o resumir
todos los temas expuestos por el (los) conferencista (s) en textos claros y puntuales,
desarrollados en cada evento), registro y transcripcion, que permita entregar las
memorias del evento de acuerdo con material que se presente durante el mismo,
teniendo en cuenta las especificaciones particulares de cada evento, indicadas por el
supervisor o coordinador del mismo, ademas de obligarse a efectuar la entrega a
satisfacciéon del material del evento en formato digital, una vez finalizado cada
evento.

e El operador logistico de eventos suministrara preferentemente de manera digital las
cartillas, guias y manuales, cuando sea requerido y en casos excepcionales segun
sea el caso prestara el servicio de impresion.

NOTA 1. Las dependencias que colaboren o tengan incidencia directa en el desarrollo de
los eventos, no podran solicitar ningln bien o servicio al contratista. Todo requerimiento
debera ser realizado y aprobado previamente por el supervisor del contrato, como condicion
para su facturacion y pago.

NOTA 2. LA UNIDAD podra requerir la ejecucién simultanea de uno o mas eventos, razén
por la cual, el operador logistico de eventos debera garantizar la correcta y oportuna
prestacion de su servicio, disponiendo de:

Personal capacitado, entrenado, idéneo y suficiente: productores (ejecutivos, de campo,
técnicos y/o logisticos) de eventos, que se encarguen de la operacion administrativa,
ejecutiva y de campo de todos los eventos requeridos por la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL.

Recursos administrativos, econdmicos, técnicos, logisticos y operativos, que sean
requeridos para suplir las necesidades para la planificacién, organizaciéon, administracion,
operacién, produccién y ejecucion de todas las actividades logisticas y protocolarias
requeridas para la atenciéon de las reuniones y eventos de naturaleza institucional.
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PERSONAL RECURSO HUMANO

De acuerdo con la complejidad y magnitud de cada evento, el operador logistico de eventos
debe disponer del recurso humano necesario e indispensable para el adecuado desarrollo
de la actividad programada, dependiendo de la convocatoria y locacion del mismo. Sin
perjuicio de ello, se requiere personal, cuyas caracteristicas a continuacion se describen:

e Un (1) Coordinador General (a cargo y pago del contratista).

e Un (1) ejecutivo de cuenta (a cargo y pago del contratista), como enlace quien deben
tener disponibilidad permanente para atender en todo momento la programacién y
realizacidon de actividades de la Entidad. Dicho ejecutivo estara a cargo y pago del
operador logistico de eventos. Deben anexar la hoja de vida del ejecutivo de cuenta
donde se constante experiencia en prestacién de servicios de organizacion, ejecucién
y acciones logisticas para el apoyo a la realizacién de actividades misionales y debera
presentar las hojas de vida a la firma del acta de inicio, en todo caso sera consultado
con al supervisor o su delegado cualquier cambio de alguno de los ejecutivos y se
debera remitir la hoja de vida del nuevo.

PERSONAL REQUERIDO:
El personal solicitado debe cumplir el siguiente perfil
REQUISITOS PARA LA ACREDITACION DEL PERFIL Y EXPERIENCIA DEL
COORDINADOR GENERAL
FORMACION VERIFICACION DE EXPERIENCIA VERIFICACION
PROFESIONA IDONEIDAD ESPECIFICA DE EXPERIENCIA
L ESPECIFICA
*Fotocopia legible de | Experiencia *Fotocopia legible
titulo profesional o | especifica minima | de documentos que
acta de grado (cuando | de cinco (5) afios | soporten
aplique). Si el titulo | en gerencia 0 | experiencia.
fue otorgado en el | direccion de | *Certificaciones
exterior debe acreditar | servicios para la | laborales,
que éste se encuentra | organizacion, expedidas por el
Titulo convalidado en | administracion y | funcionario
profesional en | Colombia, de | ejecucion de | competente o actas
cualquier conformidad con la | acciones logisticas | de inicio,
disciplina. normatividad vigente | de eventos | terminacion,
*Fotocopia legible del | institucionales, de | liquidacion,
documento de | caracter cultural, | suspensiéon y que
Identificacién (cédula | académico, técnico, | ademas
de ciudadania o | protocolario y | contenga: -
extranjeria) demas, afines con | Direccién y teléfono
*Si para el ejercicio de | el objeto | de quién expide la
la profesion | contractual. certificacion. -
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acreditada, se requiere
tarjeta
esta debe allegarse en
copia legible en la que
se
vigencia.

profesional,

verifique su

Periodo de
vinculacion (fecha
inicial-fecha final
expresada en dia,
mes y afo). -
Actividades y/0
funciones que
acrediten la
experiencia

especifica requerida
para este rol.

REQUISITOS PARA LA ACREDITACION DEL PERFIL Y EXPERIENCIA DE LOS
EJECUTIVO DE CUENTA

FORMACION VERIFICACION DE EXPERIENCIA VERIFICACION
PROFESIONAL IDONEIDAD ESPECIFICA DE EXPERIENCIA
ESPECIFICA
Titulo profesional | * Fotocopia legible | Para el profesional: | Fotocopia legible de
en cualquier | de titulo profesional | Experiencia documentos que
disciplina o acta de grado |especifica minima | soporten
o] titulo de | (cuando aplique). Si | de tres (3) afos en | experiencia.
tecndlogo en | el titulo fue otorgado | manejo de cuentas | *Certificaciones
cualquier en el exterior debe | para la realizacién | laborales,
disciplina. acreditar que éste se | de eventos y | expedidas por el
encuentra actividades funcionario
convalidado en | misionales, andlisis | competente o actas
Colombia, de | de costos y/o | de inicio,
conformidad con la | presupuestos en | terminacion,
normatividad vigente | empresas de | liquidacidn,
* Fotocopia legible | servicios y | suspension y que

del documento de
Identificacion
(cédula de
ciudadania o
extranjeria). *Si
para el ejercicio de la
profesidon acreditada,
se requiere tarjeta
profesional, esta
debe allegarse en
copia legible en la
que se verifique su
vigencia.

operacién logistica.

Para el tecnélogo:
Experiencia
especifica minima
de seis (6) afios en
manejo de cuentas

para la realizacion
de eventos y
actividades

misionales, analisis
de costos y/0
presupuestos en
empresas de
servicios y

operacién logistica.

ademds contenga:
- Direccién y
teléfono de quién

expide la
certificacion. -
Periodo de
vinculacion (fecha
inicial-fecha final
expresada en dia,
mes y afo). -
Actividades y/0
funciones que
acrediten la
experiencia

especifica requerida
para este rol
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La informacidén y soportes relacionados con la formacion y experiencia de este personal
deberd aportarse con la oferta, por considerarse como un requisito técnico habilitante
adicional

Adicional al anterior personal, conforme a la realizacién de cada actividad necesaria para la
Entidad, segln sea necesario se podra requerir el personal que se relacional a continuacidn,
y la informacidén sera aportada con dos (2) dias de antelacion a la realizacién de un evento
programado por parte de la Entidad.

e Relator y corrector de estilo (si el evento lo requiere), cuando este sea necesario.
Expertos: personal experto en diversos temas que sean requeridos para el desarrollo
de los eventos objeto de la presente contratacidn, cuando este sea necesario.

e Coordinacién de ayudas técnicas, asi como personal de asistencia operativo,

necesario para cada uno de los eventos, cuando este tipo de personal sea necesario

y requerido.

Ayudante técnico

Personal traductor cuando este servicio sea necesario.

Fotégrafo o camardgrafo cuando este sea necesario.

Personal con conocimiento en instalaciones eléctricas y manejo de equipos que se

requiera.

e Meseros para servir alimentos que requieran ser tomados en el lugar del evento. Este
ultimo personal va a cargo del presupuesto de los eventos.

La informacion de este personal sera aportada dentro de los cinco (3) dias habiles siguientes
a la suscripcion de contrato, , para el demas personal con dos dias de antelacion a la
realizacién de un evento programado por parte de la Entidad.

NOTA 1: La Entidad se reserva el derecho de solicitar el cambio del personal designado, en
particular, el coordinador administrativo y el ejecutivo de cuenta, cuando, en desarrollo del
contrato, se produzcan resultados insatisfactorios en el cumplimiento de sus funciones que
afecten la imagen institucional o la adecuada ejecucion del contrato. La Entidad podra
realizar reuniones de seguimiento contractual, con participacidon del representante legal o
con quien este designe, para evaluar todas las eventualidades presentadas durante la
ejecucion.

NOTA 2: El operador logistico de eventos debera pagar los honorarios a los expertos,
conferencistas, talleristas, presentadores especificos, expositores nacionales e
internacionales que se requiera en la solicitud de servicio y la propuesta previamente
validada por el supervisor o quien este designe, donde se detallan las instrucciones en
materia de valor, moneda de pago y forma de pago. En el caso de conferencistas
internacionales, se debe adquirir el seguro médico con cubrimiento durante la permanencia
en el evento, previa definicion en la solicitud de servicio.
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La seleccion de expertos, conferencistas, talleristas, presentadores especificos, disefiadores
o virtualizador de contenidos, disefladores de curriculo, expositores nacionales e
internacionales estara a cargo de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA
JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL exclusivamente, previa presentacidon de la
cotizacion del prestador del servicio y la aprobacion respectiva del area solicitante y del
Supervisor. El operador pagara a los expertos, conferencistas, talleristas, presentadores
especificos, expositores nacionales e internacionales los servicios prestados.

[0

El operador debera prever dentro de la organizacién de los eventos estos pagos en los
tiempos establecidos en la propuesta.

TRANSPORTE

Transporte local: Cuando sea requerido, el operador logistico de eventos garantizara, de
acuerdo con la naturaleza del evento, los servicios de transporte local en el traslado del
personal asistente en el trayecto aeropuerto - Hotel - aeropuerto o dentro de la ciudad de
realizacién del respectivo evento, desde el sitio de su alojamiento o lugar dispuesto por el
supervisor del contrato, hacia el lugar del evento en todos los trayectos de ida y regreso,
suministrando, para tales fines, vehiculos comodos, de no mas de tres afios de antigiiedad,
con la capacidad apropiada de acuerdo con la cantidad de personas a transportar. Lo
anterior previa autorizacion del Supervisor del contrato.

Los vehiculos deben contar con los permisos legales de movilidad exigidos por las
autoridades de transito.

ALOJAMIENTO:

Cuando se requiera, el operador logistico de eventos prestara el servicio de alojamiento a
los asistentes a las actividades de competencia de la Unidad Administrativa Especial de la
Justicia Penal Militar y Policial, asi:

Clase y tipo de hoteles: En las ciudades sede de los eventos, el operador logistico de
eventos debe garantizar el servicio de hoteles en categoria minima de tres (3) estrellas con
tarifas especiales que brinden la oportunidad de cumplir con las politicas de austeridad y
que cuenten con los servicios de calidad, higiene, seguridad, buena iluminacion y con
servicio de Internet gratuito. Por asuntos de seguridad y calidad del servicio ofrecido a los
funcionarios, en ausencia de la clasificacion de estrellas, el hotel debe cumplir con los
mismos estandares de servicio y calidad, de acuerdo con la Resoluciéon No. 657 de abril 8
de 2005 y la Resolucion 320 del 21 de febrero de 2006 del Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo.

En todo caso, el operador logistico de eventos debera garantizar que los hoteles y espacios
sean adecuados para la celebracién de los eventos, en condiciones dignas y con la calidad
requerida para tal efecto, para lo cual debera cerciorarse personalmente de tales atributos.
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Los valores de los hoteles ofrecidos deberan ser acordes a los precios reales del mercado o,
en su defecto, menores. Los mismos deben estar ubicados lo mas cerca posible al sitio de
realizacion del respectivo evento o accion formativa, incluso en el mismo lugar. La exigencia
de esta categoria de hoteles obedece al promedio del nivel de riesgo que se tiene por el solo
hecho de ser funcionarios de la Entidad, es decir, debe procurarse en todos los casos la
seguridad de los mismos.

Acomodacion: Para todos los eventos, el operador logistico de eventos garantizara el
hospedaje de los asistentes y docentes en acomodacion sencilla, doble o triple, previa
solicitud y autorizacién del supervisor del presente contrato. El alojamiento se prestara
estrictamente durante los dias que el beneficiario este dedicado al evento o hasta el dia o
la noche anterior a la fecha de su vuelo de regreso, previa validacion del Supervisor

Contingencias y novedades en el alojamiento: Si en las fechas previstas para la
realizacidon de un evento no hay cupo para la totalidad de asistentes previstos en cada caso,
el operador logistico de eventos debera garantizar, con la aprobacién previa del supervisor
del contrato, el alojamiento en otros hoteles que tengan como requisito minimo la misma
categorizaciéon y condiciones exigidas por el contratante. El operador logistico debera
atender el servicio del transporte y adicionales que se generen en estos casos.

Servicios conexos al alojamiento no incluidos: En ningun caso la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL asumira
los gastos incurridos por conceptos de mini bar, lavanderia, llamadas telefénicas a celulares
o larga distancia nacional o internacional, servicios al cuarto, alquiler de peliculas y, en
general, cualquier servicio adicional al alojamiento solicitado, por lo cual el contratista debe
informar siempre a los beneficiarios del alojamiento de tal condicién con anticipacién al inicio
del alojamiento.

NOTA. El servicio de alojamiento debe incluir el desayuno para todos los servidores,
invitados y contratistas de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA
PENAL MILITAR Y POLICIAL que requieran de hospedaje, de acuerdo con el
requerimiento especifico de cada evento.

ASPECTOS DE PRODUCCION TECNICA

Dentro de estos aspectos, el operador logistico debera coordinar y apoyar a la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL para que,
de acuerdo con los requerimientos especificos realizados y aprobados por el supervisor del
contrato, se cuente con todos los equipos y elementos técnicos y tecnoldgicos necesarios
para el desarrollo y realizacion de la actividad solicitada, entre los cuales se podran
encontrar: pantallas LED, video beam, pantallas de proyeccién, video walls, televisores,
reproductores, consolas, sonido basico y/o profesional, micréfonos de base, micréfonos
inaldmbricos y de cuello de ganso, estructuras, techos y tramos estructurales, sistemas de
iluminacion, sistema de sonido, produccién de video, manejo de camaras, efectos
especiales, plantas eléctricas, asi como todos aquellos equipos y servicios tecnolégicos que
permitan la transmisién y la difusién de los eventos en tiempo real, tales como streaming,
internet (cable y/o wifi), comunicacidn satelital, television, el correcto acceso y conectividad

Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial

Carrera 46 No. 20 C - 01 (Puente Aranda)

Canton Militar Occidental “coronel Francisco José de Caldas”, Bogota D.C., Colombia
PBX (57-601) 5169563 Ext. 1023

www.justiciamilitar.gov.co

Pagina 24 de 40


http://www.justiciamilitar.gov.co/

-

de los asistentes cuando se requiera, entre otros. Los equipos y elementos de produccién
técnica citados anteriormente son a titulo enunciativo y la necesidad de cada uno de ellos
serd individualizada, coordinada y definida entre el productor logistico designado por el
contratista y el supervisor del contrato, de acuerdo con la naturaleza del evento que realice
la Entidad.

Defensa

El valor del transporte e instalacion de los equipos requeridos para la realizacion del (los)
evento (s) a nivel nacional se entendera incluido dentro del valor total del servicio de alquiler
de los mismos y debera corresponder al precio del flete en el mercado, segun la capacidad
del vehiculo y su destino. En caso de existir afectacién, deterioro o averia de los bienes
alquilados para el evento durante su traslado a la locacién, el contratista asumira los costos
adicionales que se llegaren a causar para lograr la calidad exigida por el supervisor.

ASPECTOS DE PRODUCCION LOGISTICA Y DE CAMPO

En los casos excepcionales que se requiera, el operador logistico debera suministrar en
cualquier ciudad de pais, conforme a la necesidad institucional, los siguientes bienes vy
prestar los siguientes servicios logisticos con cargo al contrato, siempre y cuando se obtenga
aprobacién previa por parte del supervisor de este:

e Instalacion y alquiler de mobiliario, conforme a las necesidades del evento.

e Carpas, pabellones, aforos, tarimas, pisos, estibas, bafios, vallas de cerramiento,
muros de contencién, calentadores, ventiladores y demas elementos necesarios para
el evento o actividad requerida

e Servicio de call centers, recoleccidon y manejo de base de datos, puntos de registro,
invitaciones, envios especificos, escarapelas, suministro de computadores,
acreditaciones, gestion de video conferencias (moderador o facilitador de la
videoconferencia), registro y control de asistencia a eventos virtuales, aplicacién,
consolidacion y envié de evaluaciones o encuestas de acciones formativas o docentes
Este servicio debera cumplir con todos los parametros, directrices y normativa
interna de confidencialidad y seguridad establecida por la Entidad.

e Suministro de alimentos, bebidas y refrigerios.

e Contratar al personal, experto e idoneo, que cuente con alto nivel técnico en la
realizacion de interpretaciones simultaneas y/o consecutivas en los eventos o
traducciones escritas en desarrollo de declaraciones o conferencias en inglés, francés,
portugués, italiano, aleman o cualquier otro idioma, a un lenguaje de sefias,
conforme a lo requerido por el supervisor del contrato, suministrando el nimero de
intérpretes, cabinas y equipos de traduccién necesarios, en la fecha y hora sefialada,
a nivel nacional o internacional, preservando la debida confidencialidad y reserva de
toda la informacién que obtenga en ejecucion del presente contrato.

e Servicio de bodegaje y almacenamiento de los equipos y elementos necesarios para
el evento o actividad requerido por la Entidad, el cual se requeriria de manera
excepcional.

e Servicio de meseros, de acuerdo con la magnitud del evento o su naturaleza.

e Tramitar, ante las autoridades competentes, los permisos y autorizaciones necesarios
para realizar el evento.
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e Proponer las locaciones sede del evento, siempre que esta actividad sea requerida
por el supervisor contractual.

e Contar con el personal logistico requerido para cada evento, personal técnico y de
protocolo, tales como coordinadores logisticos, presentadores, ingenieros de video,
ingenieros de iluminacién, ingenieros de sonido y demas personal requerido. Dicho
personal deberd cumplir con los protocolos de seguridad y demas procedimientos
establecidos. Este personal sera pagado por la Entidad al contratista, conforme al
valor por dia establecido en el mercado para esta clase de servicios y, por ende, el
servicio adicional prestado por este personal no sera cargado al valor total del evento.

e La contratacidn de este personal debera cumplir con todos los requisitos legales
(contrato de trabajo y/o prestacion de servicios) y de seguridad (andlisis de
antecedentes penales entre otros), propios de éste tipo de eventos y a la naturaleza
de la labor a desempefiar, asi como garantizar la idoneidad técnica necesaria para el
objeto contratado (por ejemplo: curso de trabajo en alturas, protocolo y etiqueta,
etc.).

e Equipos técnicos de sonido, iluminacidn y video, segun los requerimientos técnicos
necesarios para cada evento.

e Las demas que sean solicitadas por parte del supervisor del contrato, siempre y
cuando se encuentren asociadas directamente con el objeto del mismo.

Defensa

Los bienes y servicios antes sefialados son enunciativos. Por tanto, aquellos que no se
encuentren previamente incluidos en el listado de necesidades y que sean requeridos por la
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITARY POLICIAL
para la correcta realizacion de los eventos, deberan ser prestados, a satisfaccidon por el
contratista. El operador logistico de eventos, teniendo en cuenta la naturaleza o magnitud
del evento tendra disponible permanentemente y en cualquier parte del territorio nacional,
el personal logistico u operativo necesario para la realizacién de la actividad.

NOTA. Atendiendo a la naturaleza de los eventos protocolarios, en cuyos casos los invitados
pueden contar con condiciones y calidades especiales, tales como la nacionalidad,
condiciones culturales especificas, estados especiales de salud, reconocimiento nacional e
internacional y, en particular, caracteristicas de seguridad propias de éstos, es necesario
que los proveedores de alimentos y bebidas sean aquellos que cuenten con un debido
estudio de seguridad y que aseguren la calidad gastrondmica exigida por el contratante.

En aquellos casos en que por la naturaleza del evento sea exigido personal técnico y/o
ingenieros de sonido, video o iluminacidon para garantizar la adecuada prestacion del
servicio, sus honorarios y gastos deberan ser incluidos dentro del costo total del servicio
contratado. Todos los items incluidos en el valor del servicio deberan estar claramente
descritos en la cotizacién y presupuesto del evento y acorde a los precios del mercado.

LA ENTIDAD solo aprobara y reconocera pagos por concepto de alojamiento y transporte de
las comunidades participantes en los eventos, siempre que medie el requerimiento y
aprobacién del supervisor del contrato.

DISENO Y ESCENOGRAFIAS
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El operador logistico de eventos deberd prestar los siguientes servicios con cargo al
presupuesto del contrato, a precios reales del mercado previa solicitud y autorizacién por
parte del supervisor:

Defensa

e Disefo y produccion de escenografias y stands, acorde con la naturaleza y magnitud
del evento o actividad requerida.

e Elaboracién, produccion y distribucidon preferentemente de manera digital de piezas
acorde con la naturaleza y magnitud del evento o actividad requerida, tales como el
disefio de artes, material como afiches, pendones, backings, sefalizacién, pancartas,
folletos, memorias y producciones especiales y demds elementos asociados al
evento.

e Adecuacion y decoracién de las locaciones en donde se realizara el evento o actividad,
tales como arreglos florales y centros de mesa.

e La Entidad no sera responsable por el valor del desmonte en forma independiente de
las adecuacioén y decoracidon, pues se entiende intrinseco al servicio contratado.

e Las dependencias administrativas y/o judiciales que colaboren o tengan incidencia
directa en el desarrollo de los eventos, no podran solicitar ningun bien o servicio
directamente al contratista. Todo requerimiento, deberd ser realizado y aprobado
previamente por el supervisor contractual, como condicién para su facturacion y

pago.
PRODUCCION CREATIVA Y MERCADEO

e Desarrollo conceptual, creativo y grafico, actividades de apoyo a la convocatoria y
demas acciones de mercadeo necesarias para cada evento o actividad. Desarrollo y
produccién de marquetin digital.

e Desarrollo de landing page, cédigos QR, aplicaciones moviles, paginas web, y demas
elementos multimedia necesarios para los eventos institucionales y académicos.

TIEMPOS DE RESPUESTA

El contratista debera garantizar acuerdo de servicio con tiempos de respuesta adecuados,
tanto para la entrega de cotizaciones y presupuestos, como para la respuesta y atencion a
los diversos requerimientos que surjan por parte de LA UNIDAD. Frente a los eventos
planificados en cronogramas de trabajo, el tiempo de respuesta de las solicitudes debe ser
de maximo un (1) dia habil. Para los eventos o requerimientos imprevistos o de caracter
urgente, determinados por el supervisor del contrato, los tiempos de respuesta deben ser
inmediatos de acuerdo con la naturaleza del evento o actividad.

Cuando se trate de un evento bajo supervision de la Direccion General, la solicitud debera
atenderse de inmediato, esto es, no se requieren los tres dias de anticipacion.

MANEJO DE NO SHOWS Y PENALIDADES

El operador logistico de eventos debera acordar desde el primer momento, con el proveedor
seleccionado, el no cobro de penalidades por no shows.
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En los eventos de -no show- no imputables al operador logistico de eventos, la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL pagara
el valor del evento, siempre y cuando, y previa verificacion del supervisor, se determine
qgue el operador realizé todas las acciones necesarias tales como: 1. Cancelacion de hoteles,
2. Cancelacién de conferencistas y, 3. Demas inherentes para la operacién técnica. En estos
casos la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y
POLICIAL suspendera el evento o tomara las medidas necesarias para no alterar la
ejecucion normal del contrato. EL operador logistico de eventos debera garantizar la
realizacidon de las respectivas negociaciones con el fin de evitar o minimizar los costos de
multas o indemnizaciones por concepto de suspension y/o cancelacién del evento o de parte
de sus requerimientos.

Siempre se incluirdn en las cotizaciones las politicas de cancelaciéon de acuerdo con lo
establecido en el presente anexo.

ACUERDO DE NIVELES DE SERVICIOS

ITEMS DESCRIPCION

La prestacion de los servicios de operacidn, produccién y ejecucidon de
acciones de naturaleza logistica, requeridas para la atencion de los eventos
y actividades publicas, privadas, protocolarias, académicas, de formacion
y capacitacion, requeridos por la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL a nivel nacional, deben
cumplir con altos estandares de calidad del servicio o actividad en
particular, que sean solicitados por el supervisor, y que se encuentran
contemplados en este anexo técnico.

El operador logistico de eventos deberda cumplir con cada uno de los
servicios relacionados en el presente proceso y requeridos por los
supervisores designados para tal fin.

Calidad

Garantia | Es importante resaltar que peridédicamente conforme al nivel de ejecucion,
deberd elevarse el informe de actividades presentado junto con la
facturacion, el cual sera analizado a fin de verificar el cumplimiento de
calidad, prontitud y efectividad del servicio de cada actividad y servicio
logistico prestado en el periodo evaluado.

Aqguellas actividades que no sean prestadas en el tiempo establecido, con
la calidad y requisitos técnicos de cada uno de los servicios, en donde se
evidencie que carezcan de alta calidad, efectividad, prontitud y que
perturben las tareas misionales de la entidad y el objeto del contrato en
los diferentes escenarios que se requiera este servicio, sera debidamente

Tiempos : ) . . .
de P reportado al ejecutivo de cuenta asignado, en todo caso se le indicara
claramente las fallas en particular del servicio que haya lugar.

respuesta

En caso de presentarse situaciones de fuerza mayor, caso fortuito, o causas
no atribuibles al Contratista, las mismas deben ser informadas vy
soportadas al Supervisor del Contrato, quien verificara si realmente es
atribuible a una situacidn de fuerza mayor o caso fortuito. De no
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Defensa

ITEMS

DESCRIPCION

configurarse se tomara las acciones correctivas de inmediato, de acuerdo
con los parametros establecidos en la siguiente tabla:

1. Demora en los tiempos de respuesta a los requerimientos de acuerdo
con lo estipulado en las obligaciones del contrato y en las
especificaciones técnicas de los servicios, cuando para su respuesta:

TIEMPO DE RESPUESTA

Al partir del 1 dia habil de presentado el requerimiento para
eventos de ejecucién inmediata.
Al partir del 3 dia habil de presentado el requerimiento.

Nota 1: Si los tiempos de respuesta son inmediatos o dentro de los
términos establecidos, se les respetard el porcentaje completo de
honorarios o comision.

2. Demora en los tiempos de entrega de productos o servicios

TIEMPO DE ENTREGA

Al partir del dia 1 de vencimiento de la fecha establecida
para la entrega o el servicio para eventos de ejecucién
inmediata.

En el caso de presentar 5 incidentes acumulados durante la
ejecucion del contrato (demora en los tiempos de respuesta a
requerimientos y demora en los tiempos de entrega de los
productos o servicios) la entidad dara inicio al proceso
administrativo sancionatorio dispuesto en articulo 86 de la ley
1474 de 2011.

1. Con el fin de realizar la verificacién de los acuerdos de niveles de
servicio, se aplicaran las siguientes reglas:

a) Para efectos de la verificacion, se tomara como fecha de corte el plazo
comprendido entre el primer y el Ultimo dia habil de cada periodo
mensual.

b) En caso de que existan requerimientos, entrega de productos o
servicios en curso, es decir aquellos que se encuentren en términos,
éstos no se seran tenidos en cuenta al momento de llevar a cabo la
verificacion para el mes correspondiente a analizar, pero las demoras
en los mismos se sumaran a la medicion del mes siguiente.

c) La verificacidn se realizara con evidencia de correos electrénicos y con
la anotacion de las novedades en los formatos de cierre. El supervisor
del contrato, citara al Coordinador Administrativo con el fin de verificar
los soportes que demuestran la demora en los tiempos de
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ITEMS DESCRIPCION

respuesta/tempos de entrega, y asi mismo verificar si operador
logistico de eventos se acredita la ocurrencia de fuerza mayor y/o caso
fortuito, mediante prueba idonea.

Defensa

El operador logistico de eventos debera proceder con la debida diligencia y cuidado, de
acuerdo con la solicitud presentada por LA UNIDAD con el fin de que se presenten los precios
mas favorables del mercado, conforme a los convenios, alianzas y relaciones comerciales
gue posea el operador logistico de eventos.

Al siguiente dia calendario de recibida la solicitud del evento, el operador logistico de
eventos debera presentar la propuesta de presupuesto del evento (con al menos tres
alternativas), segun los valores techo aprobados en la propuesta econdmica, en caso de que
algunos bienes y/o servicios de la solicitud no se encuentren en el cuadro de propuesta
econdmica inicial, el operador logistico de eventos deberd presentar al menos tres
cotizaciones con proveedores que cumplan con las condiciones establecidas, de acuerdo con
el siguiente procedimiento:

v' Cuando se soliciten items no previstos, es decir, que no se encuentren en la oferta
econdémica, El operador logistico de eventos debera presentar, via correo electrénico,
minimo tres (3) cotizaciones de los posibles proveedores que sean comparativas
(caracteristicas y precios similares) para cada uno de los bienes o servicios a
subcontratar y un cuadro comparativo de acuerdo con el modelo definido por el
Supervisor, las cuales deben estar enmarcadas dentro de las especificaciones
particulares, y demas condiciones fijadas por el Supervisor o quien este designe. Dichos
items no previstos deben ser afines con el presente objeto contractual.

v" Cuando la solicitud del servicio requerido, de manera excepcional contenga insumos de
papeleria, el operador deberda suministrarlos en las cantidades requeridas y estos
deberan ser cobrados conforme a los precios contenido en la oferta econdémica.

Las alternativas de cotizacion deben ser siempre comparables, ser de caracteristicas
técnicas similares y estar en el mismo rango homogéneo de precios; teniendo en cuenta las
politicas de austeridad del Gobierno Nacional, se deberd ubicar, preferiblemente,
proveedores de la region. El operador logistico de eventos debera presentar en sus
cotizaciones, los menus que correspondan a todos los servicios de alimentacion y las
politicas de cancelacidn oportuna de servicios del respectivo proveedor.

Las cotizaciones podran hacerse a partir de la iniciacion del contrato de conformidad con la
programacion de actividades e instrucciones que imparta el supervisor del contrato. Seran
validas durante la vigencia que se establezca en ellas para los precios

y en tal sentido podran servir de soporte para varias actividades.

Los proveedores que se requieran para solicitar cotizaciones y que sean aprobados por el
supervisor, deben garantizar que su objeto social corresponde al bien o servicio requerido.
Los proveedores de los servicios aprobados por el supervisor deben ser los mismos que le
facturen o efectien el cobro al operador logistico de eventos.
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LA UNIDAD podra solicitar de manera expresa al operador logistico la realizacién de un
evento en un lugar especifico, de acuerdo con la naturaleza de la necesidad, debidamente
justificado por el supervisor, sin que esto afecte el cumplimiento de las obligaciones
contractuales. Para este caso solo se presentara la cotizacién del proveedor requerido.

Defensa

LA UNIDAD, en cualquier caso, se reserva la facultad de verificar los precios cotizados para
cada evento, con las entidades que presentaron cotizaciéon. No se tendran en cuenta, en
caso de comprobarse, las cotizaciones presentadas por el operador que presenten
sobrecostos, previa verificacion de precios de mercado por parte del Supervisor y el area
solicitante por medio de cotizaciones vigentes.

NOTA 1: Para el caso de ciudades capitales se deben presentar al menos tres cotizaciones
y para el caso de los demas municipios se debe presentar al menos dos cotizaciones.

NOTA 2: El operador logistico de eventos debera buscar proveedores de la region. En caso
de que los requerimientos y la ciudad o municipio de realizacion del evento no lo permitan,
se deberd obtener aprobacion del Supervisor o de quien este designe.

NOTA 3: El Operador logistico de eventos deberd presentar las cotizaciones en los plazos
maximos anteriormente.

De igual manera el operador logistico de eventos debera dar prioridad a las cotizaciones
teniendo en cuenta la fecha de desarrollo del evento, pero siempre cumpliendo con el tiempo
maximo definido. Para todos los casos el operador deberd contar con la aprobacion de las
cotizaciones por parte del Supervisor o quien este designe para poder realizar la
contratacién.

Para los casos en los cuales la entidad solicite un evento en un tiempo inferior a lo estipulado
en los literales a) al f), el Operador no estara obligado a presentar las cotizaciones definidas,
siempre y cuando informe al supervisor del contrato los costos de la realizacién del evento
y éste lo haya aprobado. Es pertinente indicar que los costos presentados nunca podran
superar los precios techos incluido IVA, indicados en la oferta econdmica.

NOTA 4: La Unidad podrd solicitar directamente las cotizaciones cuando lo considere
conveniente o sugerir un proveedor, debidamente justificado por el area, basados en
criterios objetivos que permiten demostrar los beneficios de dicho proveedor.

Estas cotizaciones deberan ser incluidas en el cuadro comparativo para la definicién del
proveedor, sin importar la forma de pago que defina el proveedor.

INFRAESTRUCTURA FISICA Y MOBILIARIO

En aquellos casos que, para la realizacién de jornadas de capacitacion y actividades de
competencia de la Justicia Penal Militar y Policial, el operador logistico de eventos ofertard
y prestara los servicios de infraestructura fisica y mobiliario, conforme a las condiciones de
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las actividades a realizar, tales como el alquiler de salones y/o auditorios; previa solicitud
del supervisor del contrato, asi:

Defensa

Espacio fisico: En los casos que asi se requieran, el operador logistico debera suministrar
y disponer de los espacios y areas fisicas necesarias y adecuadas para desarrollar los
eventos que requiera la Justicia Penal Militar Y Policial y sean liderados y coordinados y
organizados por la el Supervisor del contrato, de acuerdo con el nimero de personas a
participar. Ademas, debera proveer un area suficiente y apropiada que permita trabajar en
grupos, mesas redondas o auditorio, contando siempre con la iluminacién natural o artificial
suficiente, ventilacion, incluyendo aire acondicionado, en todo evento que sea necesario,
aislamiento de ruidos exteriores, micréfono y sonido basico, conectividad permanente a
internet y teléfono.

Las instalaciones se deben contar con accesos para personas en condicidon de discapacidad,
asi como en los bafos y demas espacios comunes y de uso necesario.

Los salones requeridos deberan tener facil acceso y sefalizacidon, de forma tal que su
ubicacion sea sencilla en caso de encontrarse en un lugar en el cual se realicen varios
eventos a la vez, igualmente deben contar con vigilancia que garantice la seguridad e
integridad de los asistentes al evento, de su material y herramientas de trabajo. El espacio
fisico debe contener, ademas, todos los elementos de seguridad que garanticen la integridad
de las personas, como son las salidas de emergencia, rutas de evacuacién, extintores y
apoyo de servicio médico en caso de que se requiera.

El operador logistico de eventos ofrecera una gama de posibilidades respecto de los espacios
y areas fisicas en donde se celebre el evento, en ningln caso los espacios y areas fisicas
podran ser impuestos por el contratista. La UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL tiene plena libertad de definir y autorizar
donde realizara los eventos y los hospedajes.

El operador logistico para el desarrollo de los eventos de caracter internacional, prestara los
servicios de operacion, produccién y ejecucion de acciones de naturaleza logistica y
suministro de todos los elementos con las especificaciones y calidad requeridos para la
atencion, de acuerdo con el sitio del evento y las caracteristicas que determine el supervisor
del contrato, conforme a los protocolos que requiera la actividad segun los perfiles de los
participantes, su nacionalidad, y caracteristicas especificas de los dignatarios, delegados y
demas participantes.

Mobiliario: El espacio para el evento debe siempre disponer de sillas confortables y
apropiadas para extensas jornadas de trabajo, ademas de papeldgrafo o tablero acrilico,
marcadores borra seco, teléon para proyecciones con un minimo de 1.8 x 2.0 metros y
dispositivos electrénicos sefialadores.

Horarios: Los salones siempre deben estar disponibles en horario de 7:00 a. m. a 6:00 p.
m. En casos excepcionales este horario podra anticiparse o extenderse.
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Cantidad de espacios: En algunos casos el operador logistico de eventos debera disponer
de mas de un espacio, carpas o salén dadas las caracteristicas de la reunion, lo cual le sera
informado por el supervisor del contrato en la solicitud de servicio.

Costo de espacios fisicos: Se requiere que el uso de los espacios fisicos con las
instalaciones basicas, ubicados en hoteles, cajas de compensacion o salones donde se ha
contratado el servicio de alimentacidn y/o alojamiento para los asistentes, sea gratuito, en
todo caso, el operador organizara y pagara el alquiler, de ser necesario, con cargo al evento,
previa validacidn y autorizacién por parte del supervisor del contrato o quien este designe.

Para los eventos con duracién de mas de dos (2) dias calendario la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL podrd
realizar disminucién en nimero de personas o reduccidn de los dias de evento en el primer
dia de ejecucién, sin que esto genere costo alguno para la UAEJPMP.

En los casos donde sea requerido el alquiler de salones y auditorios, el operador logistico
de eventos deberd ofertar y prestara estos servicios de infraestructura fisica junto con el
mobiliario necesario, conforme a las condiciones especiales de cada actividades a realizar,
en lo posible con hoteles, cajas de compensacion, centro de convenciones o lugares donde
sea viable la prestacidn de los servicios integrales de alimentacion y/o alojamiento para los
asistentes, si fuera necesario.

PRECIOS DEL MERCADO

La proyeccion de costos correspondera a los precios del tarifario de bienes y servicios de la
oferta econdmica, y para aquellos no contenidos en el tarifario econdmico de bienes y
servicios. En este sentido, cuando del presupuesto remitido por el ejecutivo de cuenta
genere al supervisor del contrato alguna duda sobre los precios de los bienes o servicios
requeridos, el operador logistico de eventos debera realizar un estudio de mercado a fin de
establecer un promedio de costos y justificar los mismos.

Los bienes y servicios que sean habitual y reiteradamente solicitados por la Entidad para el
desarrollo de los eventos de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA
PENAL MILITAR Y POLICIAL, deberan ser cobrados al mismo valor cotizado y aprobado
por LA UNIDAD, conforme al estudio de mercado, salvo la ocurrencia de hechos propios del
servicio que justificadamente varien su costo, como son: el valor del flete de transporte a
la ciudad de destino, la ciudad de locacién, la cantidad de personal técnico o logistico
requerido y el cambio de vigencia, entre otros.

PORCENTAJE DE INTERMEDIACION

El proponente no podra exceder en ningln caso el valor maximo del porcentaje (%) de
intermediacion ofertado en su propuesta econdmica, el cual les permite compensar los
costos administrativos asociados a cada una de las actividades y/o eventos que la Entidad
requerird en la presente vigencia.

PRESENTACION Y APROBACION DE COTIZACIONES
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En general, cuando para la realizacion de una actividad se soliciten items no previstos en el
tarifario de bienes y servicios, es decir, que no se encuentren en la oferta econémica, El
operador logistico deberd presentar via correo electrénico en un término de dos (2) dias,
minimo tres (3) cotizaciones de los posibles proveedores, las cuales sean comparativas
(caracteristicas y precios similares) para cada uno de los bienes o servicios a subcontratar
y un cuadro comparativo de acuerdo con el modelo definido por el Supervisor, las cuales
deben estar enmarcadas dentro de las especificaciones particulares, y demas condiciones
fijadas por el Supervisor o quien este designe. Dichos items no previstos deben ser afines
con el presente objeto contractual.

\@) Defensa

En este sentido, LA UNIDAD se reserva la facultad a través del supervisor del contrato para
efectuar cotizaciones de forma directa al mercado respecto de los items adicionales al
tarifario, caso en el cual la(s) que sean obtenidas podra(n) ser trasladada(s) al Contratista,
este ultimo debera incluirlas dentro del cuadro consolidado que presenta al area técnica
para analisis. Y en este sentido, es el supervisor del contrato el Unico autorizado para
aprobar formalmente via correo electronico la cotizacién definitiva para el desarrollo del
evento.

BIENES Y SERVICIOS REQUERIDOS PARA LA PRESTACION DEL OPERADOR
LOGISTICO DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES UAEJPMP 2024

. UNIDAD
I:;IE NECESIDAD NECESIDAD DETALLADA DE S
MEDIDA
ALMUERZO EJECUTIVO:
balanceado en proteina, grasa,
hidratos de carbono, fibra, calcio,
fosforo, minerales, vitaminas,| UNIDAD 1
i frutas, con transporte al lugar del
ALIMENTACION evento. Entrada, Postre y BEBIDA
Jugos naturales 7 onz.
Se deberd presentar antes de | ALMUERZO ESPECIAL:
iniciar el evento, minimo tres (3) |balanceado en proteina (tres
opciones de menus balanceados |Carnes), grasa, hidratos de
1 |en cantidades indispensables de|carbono, fibra, calcio, fosforo,
. i ) : , UNIDAD 1
proteinas, grasa, hidratos de|minerales, vitaminas, frutas, con
carbono (almidones, azucares), |transporte al lugar del evento.
fibra, calcio, fésforo, minerales, | Entrada, Postre y BEBIDA Jugos
vitaminas, frutas, etc.; un menu naturales, 7 onz.
diario variado y equilibrado. ESTACION PERMANENTE DE
CAFE que,c_ontenga caf,e ’Flnto, PARA 30
agua aromatica y leche liquida o
.| PERSON 1
en polvo de acuerdo a la duracién AS
de la capacitaciéon en dias y al
numero de participantes, para un
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NECESIDAD

NECESIDAD DETALLADA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT

minimo de treinta (30) personas
un evento"

REFRIGERIO AM Sandwich de
queso, carnes frias, incluidos
pollo/atun, paquete de fritos,
fruta entera, bebida y postre.

UNIDAD

REFRIGERIO PM

Un (1) sélido o una (1) fruta y un
(1) liguido (jugo de caja,
gaseosa, avena, lacteos, leches
saborizadas, té helado)

UNIDAD

BOTELLA DE
presentacion de 600 ml

AGUA

UNIDAD

CENA

balanceado en proteina (1
proteina), grasa, hidratos de
carbono, fibra, calcio, fosforo,
minerales, vitaminas, frutas, con
transporte al lugar del evento.
Entrada, Postre y BEBIDA Jugos

naturales 7 onz.

UNIDAD

MENAJE Samovares, platos,
bandejas, vasos, copas, jarras,
mesas y demas que se requieran
para el servicio.

PERSON
AS PARA
30
PERSON
AS

INFRAESTRUCTURA FiSICA Y
MOBILIARIO

Se requeriran teniendo en cuenta
el numero de asistentes, la
capacidad del salon o aula y el
tipo de evento, de acuerdo con
las especificaciones

SILLAS Silla confortable vy
apropiada para extensas jornadas
de trabajo.

UNIDAD

CARPA tradicional de 4x4, con
estructura metalica a 4 aguas con
lona traslucida blanca, en
perfecto estado, sin hongos, ni
enmendaduras, limpias y
venteada con ecopesos.

UNIDAD

TABLERO ACRILICO con
minimo de 1,20 x 1,80 metros

UNIDAD

TELON PARA PROYECCION:
de minimo de 2,40 x 1.80 metros

UNIDAD

AYUDAS AUDIOVISUALES,
EQUIPOS Y ACCESORIOS

Microfono de mesa ideal para
conferencias

UNIDAD

DIDACTICOS

Microfono inaldmbrico ideal para
conferencias

UNIDAD
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NECESIDAD

NECESIDAD DETALLADA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT

Se requeriran teniendo en cuenta
el numero de asistentes, la
capacidad del salén o aula y el
tipo de evento, de acuerdo con
las especificaciones. Estos
equipos seran en calidad de
arriendo.

Microfono de solapa ideal para
conferencias

UNIDAD

Parlantes de sonido para saldn
de 30 a 50 personas (Conforme a
Especificaciones de la Ficha
Técnica)

UNIDAD

Parlantes de sonido para saldn
de 50 y 100 personas (Conforme
a Especificaciones de la Ficha
Técnica)

UNIDAD

Parlantes de sonido para saldn
de 100 a 200 personas (Conforme
a Especificaciones de la Ficha
Técnica)

UNIDAD

Video beam wifi/ bluetooth 2500
lumens.

UNIDAD

Computador -portatil con
unidad de lecto-escritura (interna
y externa).

UNIDAD

Computador de escritorio con
software Microsoft office actual

UNIDAD

Conexion a internet 100 megas

UNIDAD

Equipos de grabacion de audio

UNIDAD

Equipos de Traduccion
Simultdnea Personas Traductoras
del idioma inglés al espanol para
traduccion simultanea, por horas,
para grupos de 30 personas
(precio incluye los equipos vy
traductor por 1 dia)

UNIDAD

Camaras profesionales de

video

UNIDAD

Servicio de transmision Vvia
streaming.

UNIDAD

MATERIALES

requeriran teniendo en cuenta el
nimero de asistentes, Ia
capacidad del saléon o aula y el

Resma papel tamafio carta de 75
gramos

UNIDAD

Resma papel tamano oficio de 75
gramos

UNIDAD

Marcadores de tinta indeleble.

UNIDAD

CD’s con una capacidad
aproximada de unos 700Mb (80
minutos)

UNIDAD
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Z UNIDAD
ILE NECESIDAD NECESIDAD DETALLADA DE S
MEDIDA
tipo de evento, de acuerdo a las | Memorias USB con una capacitad
e . : UNIDAD 1
especificaciones. Los | minima de 8 gigas
materiales son propiedad de la|Identificacion escarapelas;
Entidad por tanto lo que quede se | Cartulina,  plastificada, cuya UNIDAD 1
entregara al supervisor. medida sea 10 cms. y 1/2 por 14
cms.y 1/2."
Certificados de Asistencia UNIDAD 1
Relatoria del Evento
Documento que debe suministrar
una determinada informacion UNIDAD 1
relacionada con el tema del
evento; debe entregarse en
SERVICIOS REQUERIDOS tamafo carta y a una tinta.
Apoyo en el desarrollo de los Memorias del . Evento
Agenda del Evento impresa en
eventos en todos los eventos, el ~
i ; papel tamafio carta bond, 75 gr.
contratista debera tener Ia (3 pags.) que contenga: temario
5 |capacidad de ofrecer al pags.) 9 9a: "1 UNIDAD 1
. cronograma Yy docentes, con
contratante los servicios que a .
: hp: ) escudo y logo de la Entidad, para
continuacion se relacionan, e X
: un minimo de treinta (30)
cuando los mismos  sean
requeridos por alguno de los personas un_fevento. .
supervisores del contrato. Reproduccion dg matf-:,rlal de
apoyo, de impresion y
muItlcopla_do de materiales que UNIDAD 1
se requieran tales como:
fotocopias de acuerdo a cada
evento.
PERSONAL RECURSO Meseros UNIDAD 1
HUMANO ) Personal de asistencia UNIDAD 1
De ac_uerdo con la complejidad y Ayudante técnico UNIDAD 1
magnitud de cada evento, el _ _
contratista debe disponer del|Corrector de estilo (precio
6 recurso humano necesario e depende de la cantidad de texto a| UNIDAD 1
indispensable para el adecuado |corregir precio promedio)
desarrollo de la actividad
programada, dependiendo de la ) ., .
convocatoria y locacién de este. Coordinacion de ayudas tecnicas | UNIDAD 1
Sin perjuicio de ello.
ALOJAMIENTO, SALONES Y |Alojamiento en acomodacion
7 AUDITORIOS sencilla - Hotel hasta 3 estrellas| NOCHE 1

o similar (Bogotd y Medellin)
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E UNIDAD
I:;IE NECESIDAD NECESIDAD DETALLADA DE S
MEDIDA

Se deberd contar con la|Alojamiento en acomodacién

posibilidad del alojamiento en |sencilla - Hotel hasta 4 estrellas o| NOCHE 1

diferentes tipos de acomodacion, | similar (Bogota y Medellin)

asi como la disposicion de|Alojamiento en acomodacion

salones y auditorios para|doble - Hotel hasta 3 estrellas o| NOCHE 1

reuniones. similar (Bogota y Medellin)
Alojamiento en acomodacién
doble - Hotel hasta 4 estrellas o| NOCHE 1
similar (Bogota y Medellin)
Alojamiento en acomodacién
triple - Hotel hasta 3 estrellas o| NOCHE 1
similar (Bogota y Medellin)
Alojamiento en acomodacién
triple - Hotel hasta 4 estrellas o| NOCHE 1
similar (Bogota y Medellin)
Salén / auditorio con capacidad UNIDAD 1
de aforo para 50 personas
Salones / auditorio con capacidad UNIDAD 1
de aforo para 100 personas
Salones / auditorio con capacidad UNIDAD 1
de aforo para 200 personas
Salones / auditorio con capacidad UNIDAD 1

de aforo para 300 personas

Nota: El presente Anexo es aprobado y firmado por EL CONTRATISTA a través
de la Plataforma del SECOP I1.
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ANEXO No. 2
COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD

Que libre y voluntariamente, de manera unilateral, en mi propio nombre y de los
empleados o asesores que se vinculen a la empresa que represento para efectos de
ejecucion del presente contrato, asumo el presente COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERA: Que LA UNIDAD, adelant6 el proceso de contratacion directa No.
UAEJPMP-SAMC-001-2024, cuyo objeto es PRESTAR LOS SERVICIOS COMO
OPERADOR LOGISTICO EN LA ORGANIZACION, COORDINACION Y EJECUCION DE
EVENTOS, ACTIVIDADES Y/O REUNIONES QUE REQUIERA LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL A NIVEL
NACIONAL.

SEGUNDA: Que es mi propodsito apoyar la gestion de la institucién en lo que hace a la
apertura y democratizacion de los procesos sobre esquemas fortalecidos hacia la
transparencia en los procesos de contratacidon, la garantia de informacién objetiva y la
confidencialidad.

TERCERA: Que siendo de interés en mi propio nombre, me encuentro dispuesto a
asumir con la debida confidencialidad la informacidn propia de la ejecucion del contrato;
en tal sentido suscribo el presente documento de confidencialidad por el cual se
garantiza absoluta reserva sobre la informacién y lugares de LA UNIDAD a los cuales
tenga acceso.

CUARTA: Que, por lo tanto, asumo libre y espontaneamente este compromiso, el cual
se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA COMPROMISO ASUMIDO POR EL CONTRATISTA: Mediante
la suscripciéon del presente documento, asumo el siguiente compromiso:

EL CONTRATISTA se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados, agentes, asesores, y a cualquier otro representante suyo, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente
de aquellas que rigen la presente relacidén contractual, y les pondra las obligaciones de:

No revelar informacién propia de LA UNIDAD ni sobre los lugares a los cuales tenga
acceso, con ocasion de la ejecucién del presente contrato.

No permitir que terceros obtengan informacién relacionada con el literal anterior.

No obrar a través de terceros o sugerir que terceros hagan lo propio en su nombre.

No publicar informaciéon alguna, por medios de comunicacién electrénica o correos
internos de su grupo empresarial, que permita a terceros o a sus funcionarios no
autorizados acceder a la informacion.

CLAUSULA SEGUNDA: CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO: EL
CONTRATISTA asume a través de la suscripcién del presente compromiso, las
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consecuencias que LA UNIDAD considere procedente imponer, entre ellas, la
presentacion publica de su conducta trasgresora; igualmente, si LA UNIDAD
demuestra que con su actuacion se vulneran los derechos, podra ejercer las acciones
civiles, penales y administrativas que le permitan restablecer su situacién, previa
indemnizacién del dafio causado.

SN,
5

F=a

CLAUSULA TERCERA: Declara igualmente EL CONTRATISTA que toda la informacion
gue se produzca en la ejecucién del contrato sera confidencial y/o reservada.
La fecha del presente documento sera la de la publicacion en el SECOP II.

Nota: El presente Anexo es aprobado y firmado por EL CONTRATISTA a través
de la Plataforma del SECOP II.
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