
 

                            Barranquilla, 26 de diciembre de 2023. 
 

Doctora 
OTILIA ORDOÑEZ PEREZ 
Jefe Oficina de Procesos Contravencionales (E) 
  Supervisor 
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial 
E. S. D. 

 
Asunto: Informe de Actividades No. 003 - Contrato CD-59-2023-6508–DIANA MARGARITA 
LACOUTURE MARTINEZ, Cedula de ciudadanía No. 32.743.612 Tarjeta profesional No 82728 
Primer Informe, correspondiente a un tercer pago al 26 de diciembre de 2023. 

 
DIANA MARGARITA LACOUTURE MARTINEZ, identificado con C.C. No. 32743612 DE 
Barranquilla, en mi calidad de contratista y dando cumplimiento al contrato CD-59-2023-6508, por 
medio de la presente hago entrega del informe de Gestión No 03 y cuyo objeto es “PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORIA A LA OFICINA DE 
PROCESOS CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y 
SEGURIDAD VIAL EN LOS PROVESOS DE COBRO COACTIVO POR CONCEPTO DE MULTAS 
DE TRANSITO Y TASA DE DERECHOS DE TRANSITO.” 

 
  

1. Realizar seguimiento al cumplimiento de las cuotas los acuerdos de pagos celebrados por dicha 
Secretaría en ejercicio de sus facultades de cobro coactivo.  

2. Brindar Asesoría a la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría Distrital de Tránsito y 
Seguridad Vial de Barranquilla, cuando ésta a través de sus funcionarios competentes requiera 
proyectar, tramitar y expedir los actos administrativos de incumplimiento de los acuerdos de pagos 
celebrados por ella, dentro de sus funciones de cobro coactivo.  

3. Acompañar la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría Distrital de Tránsito y 
Seguridad Vial de Barranquilla, cuando la misma a través de sus funcionarios competentes 
proyecte, tramite y conteste las peticiones, requerimientos y recursos relacionados con los acuerdos 
de pagos celebrados con ella.  

4. Brindar asesoría a la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría Distrital de Tránsito y 
Seguridad Vial de Barranquilla, para el impulso, trámite y continuación de los procesos de cobro 
coactivo por parte de los funcionarios públicos investidos de estas competencias.  

5. Las demás actividades que se deriven de la naturaleza del contrato, asignadas por el supervisor y 
todas aquellas que garanticen su cabal y oportuna ejecución  



 

• Brindé apoyo a la Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial, con el fin de 
garantizar el control y la actualización de los documentos generados en los diferentes 
trámites realizados al interior de la Secretaría asignando a cada funcionario competente 
cada requerimiento obtenido.  

 
• Apoyé en la digitalización de los documentos asignados por el supervisor, con el fin de 

mejorar los tiempos de esperas de los trámites realizados por los usuarios de la 
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial.  

 
 

• Se brindo apoyo a la secretaria Distrital de Tránsito y Seguridad Vial, en la consolidación 
en base de datos los registros de la documentación y expedientes de registro de tránsito 
de la Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial.  

 
• Se realizo jornada de apoyo en la organización documental de toda la correspondencia 

recibida, enviada y devuelta con ocasión de los procesos sobre multas y tasa de 
derechos de tránsito realizados en desarrollo del objeto contractual.  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

Atentamente. 
 
 

DIANA MARGARITA LACOUTURE MARTINEZ 
Cedula de ciudadanía No. 32.743.612  
Tarjeta profesional No 82728 


