
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.6139593

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO 
TECNÓLOGO Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE 
CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE PERSONERÍA 
AUXILIAR O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

VALOR DEL CONTRATO $ 12600000

PLAZO DE EJECUCION 7 MESES

FECHA FIRMA 
CONTRATO

01 de Abril del 2024

FECHA INICIO 
CONTRATO

01 de Abril del 2024

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

72285613

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

JORGE LUIS ZUÑIGA PACHECO

VALOR PAGO PARCIAL: 1800000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 01 de Abril al 30 de Abril del 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 2405067228561375781
2024-
04-18

ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION Y 
FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

SE ORGANIZA, CLASIFICA Y SE ROTULA LA 
CAJA NO. 5 DE LA CARPETA 1 A LA CARPETA 
11

2 2405067228561375782
2024-
04-18

ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION Y 
FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ORGANIZAR Y FOLIAR LOS DOCUMENTOS 
DE LA SERIE CONTROL INTERNO, SE HACEN 
Y ORGANIZAN 6 CARPETAS DE YUTE.

3 2405067228561375784
2024-
04-12

ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION Y 
FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ORGANIZAR Y FOLIAR LOS DOCUMENTOS 
DE LA SERIE CONTROL INTERNO, SE HACEN 
Y ORGANIZAN 6 CARPETAS DE YUTE.

4 2405067228561375786
2024-
04-12

ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION Y 
FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ORGANIZAR Y FOLIAR LOS DOCUMENTOS 
DE LA SERIE CONTROL INTERNO,

5 2405067228561375788
2024-
04-12

ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION Y 
FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ORGANIZAR Y FOLIAR LOS DOCUMENTOS 
DE LA SERIE CONTROL INTERNO,

6 2405067228561375789
2024-
04-12

ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION Y 
FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ORGANIZAR Y FOLIAR LOS DOCUMENTOS 
DE LA SERIE CONTROL INTERNO, DE LA 
CAJA 3 DESDE LA CARPETA 1 A LA CARPETA 
10

7 2405067228561375790
2024-
04-18

ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION Y 
FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ORGANIZAR Y FOLIAR LOS DOCUMENTOS 
DE LA SERIE CONTROL INTERNO, DE LA 
CAJA 4 DESDE LA CARPETA 1 A LA CARPETA 
23

8 2405067228561375791
2024-
04-18

ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION Y 
FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ORGANIZAR Y FOLIAR LOS DOCUMENTOS 
DE LA SERIE CONTROL INTERNO, DE LA 
CAJA 2 DESDE LA CARPETA 17 A LA 
CARPETA 23

9 2405067228561375792
2024-
04-12

ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION Y 
FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ORGANIZAR Y FOLIAR LOS DOCUMENTOS 
DE LA SERIE CONTROL INTERNO, DE LA 
CAJA 2 DESDE LA CARPETA 1 A LA CARPETA 
16

10 2405067228561375793
2024-
04-16

ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION Y 
FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ORGANIZAR Y FOLIAR LOS DOCUMENTOS 
PARA LEVANTAMIENTO DOCUMENTAL, DE LA 
CAJA 1 DESDE LA CARPETA 1 A LA CARPETA 
13



11 2405067228561375794
2024-
04-08

ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION Y 
FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ORGANIZAR Y FOLIAR LOS DOCUMENTOS 
PARA LEVANTAMIENTO DOCUMENTAL, DE LA 
CAJA 3 DESDE LA CARPETA 1 A LA CARPETA 
13

12 2405067228561375795
2024-
04-08

ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION Y 
FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ORGANIZAR Y FOLIAR LOS DOCUMENTOS 
PARA LEVANTAMIENTO DOCUMENTAL, DE LA 
CAJA 6 DESDE LA CARPETA 1 A LA CARPETA 
10

JORGE LUIS ZUÑIGA PACHECO
72285613



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6139593
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 01 de Abril del 2024

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: JORGE LUIS ZUÑIGA PACHECO
CC/NIT: 72285613

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: HENRY NAVAS COLÓN

1.6 Objeto:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN TEMPORAL 
POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO TECNÓLOGO Y DE CONFORMIDAD A LA 
EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE 
CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS 
REQUERIDAS POR EL ÁREA DE PERSONERÍA AUXILIAR O LA DELEGADA, OFICINA 
O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

1.7 Plazo: 7 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 01 de Abril del 2024

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6139593
2.1 CDP No: 69

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 239

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 12600000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 1800000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6139593

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 01 de Abril al 30 de 
Abril del 2024 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
07 de Mayo del 2024.

HENRY NAVAS COLÓN
1047382393



CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: Cartagena de Indias, 06 de Mayo de 2024 Cuenta Cobro No. 1

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

JORGE LUIS ZUÑIGA PACHECO
IDENTIFICACIÓN No. 72285613

LA SUMA DE:
$1,800,000

Un Millon Ochocientos Mil pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN TEMPORAL POR 
PARTE DEL CONTRATISTA COMO TECNÓLOGO Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E 
IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA 
ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 
PERSONERÍA AUXILIAR O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA 
ASIGNADO PARA APOYO..

Desembolso No. 1 Periodo reportado: Del 01 de Abril al 30 de Abril del 2024

Entidad Bancaria: BANCOLOMBIA Tipo de Cuenta: AHORRO

Cuenta Bancaria No. 08647916539 Títular de la Cuenta: JORGE LUIS ZUÑIGA PACHECO

JORGE LUIS ZUÑIGA PACHECO
72285613



Cartagena de Indias, 06 de Mayo del 2024

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista JORGE LUIS ZUÑIGA PACHECO, 
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 72285613, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.6139593 en su cuota No. 1 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



Riesgo Administradoras Afiliados Total a Pagar

AFP 1 1 $208,000

PROTECCION 1 $208,000

ARL 1 1 $6,800

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 1 $6,800

EPS 1 1 $162,500

SALUD TOTAL 1 $162,500

SUBTOTAL $377,300

COMISION OPERADOR $0

IVA $0

TOTAL $377,300

Pague hasta Dias de Mora Valor Mora  Total a Pagar

2024/05/06 0 $0 $377,300

2024/05/07 1 $500 $377,800

2024/05/08 2 $800 $378,100

2024/05/09 3 $1,100 $378,400

2024/05/10 4 $1,400 $378,700

2024/05/14 8 $2,600 $379,900

2024/05/15 9 $2,900 $380,200

2024/05/16 10 $3,200 $380,500

2024/05/17 11 $3,500 $380,800

2024/05/20 14 $4,400 $381,700

Periodo Pensión: 2024-04Clave: 9466786680 Periodo Salud: 2024-04

Comprobante Liquidación

Datos Generales Del Aportante
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Correo Electrónico Ciudad-Departamento Celular

CC 72285613 ZUÑIGA PACHECO JORGE LUIS INDEPENDIENTE PRINCIPAL joluzupa@hotmail.com CARTAGENA-BOLIVAR 3006842176

Canales de Pago
BANCARIOS NO BANCARIOS

Cajas registradoras de los almacenes
Monto máximo por transacción $9.999.999



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $0 $0 $1,300,000 $6,800 $0 $0 $377,300

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $0 $0 $1,300,000 $6,800 $0 $0 $377,300

Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR (1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $0 $0 $1,300,000 $6,800 $0 $0 $377,300

1 CC 72285613 ZUÑIGA JORGE                  23020
1

30 $1,300,000 $208,000 EPS002 30 $1,300,000 $162,500 0 $0 $0 14-23 30 $1,300,000 0.522% $6,800 0 $0 $0 No $377,300

Total         Afiliados( 1) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $0 $0 $1,300,000 $6,800 $0 $0 $377,300

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 72285613 ZUÑIGA PACHECO JORGE LUIS INDEPENDIENTE PRINCIPAL PIE DE LA POPA CALLEJON 
MENDEZ N°29B2-06

CARTAGENA-BOLIVAR 6661101 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-04 2024-04 9466786680 I 2024/05/06 0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 72285613 ZUÑIGA PACHECO JORGE LUIS INDEPENDIENTE PRINCIPAL PIE DE LA POPA CALLEJON 
MENDEZ N°29B2-06

CARTAGENA-BOLIVAR 6661101 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-04 2024-04 9466786680 I 2024/05/06 0

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $208,000 $0 $0 $208,000

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $208,000 $0 $0 $208,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,800 $0 $0 $6,800

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $6,800 $0 $0 $6,800

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $162,500 $0 $0 $162,500

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $162,500 $0 $0 $162,500

TOTAL 1 $377,300 $0 $0 $377,300



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

Total Aportes

$377,300

$377,300

$377,300

$377,300

$377,300



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

 
CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

 

Fecha: 2024-04-18 

 
 

Referencia: ORGANIZACIÓN, CLASIFICACION Y ROTULACION DE CARPETAS 

Responsable del informe: JORGE ZUÑIGA 

Proceso o subproceso: ARCHIVO 

 
CONTENIDO: 

  
SE ORGANIZA, CLASIFICA Y SE ROTULA LA CAJA No. 5 DE LA CARPETA 1 A LA CARPETA 11 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 

JORGE LUIS ZUNIGA PACHECO 
FIRMA DEL RESPONSABLE 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

 
CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

 

Fecha: 2024-04-18 

 
 

Referencia: ORGANIZACIÓN, CLASIFICACION Y ROTULACION DE CARPETAS 

Responsable del informe: JORGE ZUÑIGA 

Proceso o subproceso: ARCHIVO 

 
CONTENIDO: 

  
Organizar y foliar los documentos de la serie Control Interno, se hacen y organizan 6 carpetas de Yute. 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 

JORGE LUIS ZUNIGA PACHECO 
FIRMA DEL RESPONSABLE 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

 
CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

 

Fecha: 2024-04-12 

 
 

Referencia: ORGANIZACIÓN, CLASIFICACION Y ROTULACION DE CARPETAS 

Responsable del informe: JORGE ZUÑIGA 

Proceso o subproceso: ARCHIVO 

 
CONTENIDO: 

  
Organizar y foliar los documentos de la serie Control Interno, se hacen y organizan 6 carpetas de Yute. 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 

JORGE LUIS ZUNIGA PACHECO 
FIRMA DEL RESPONSABLE 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

 
CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

 

Fecha: 2024-04-12 

 
 

Referencia: ORGANIZACIÓN, CLASIFICACION Y ROTULACION DE CARPETAS 

Responsable del informe: JORGE ZUÑIGA 

Proceso o subproceso: ARCHIVO 

 
CONTENIDO: 

  
Organizar y foliar los documentos de la serie Control Interno,  
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 

JORGE LUIS ZUNIGA PACHECO 
FIRMA DEL RESPONSABLE 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

 
CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

 

Fecha: 2024-04-25 

 
 

Referencia: ORGANIZACIÓN, CLASIFICACION Y ROTULACION DE CARPETAS 

Responsable del informe: JORGE ZUÑIGA 

Proceso o subproceso: ARCHIVO 

 
CONTENIDO: 

  
Organizar y foliar los documentos de la serie Control Interno,  
 

 
 
 
 
 

  
 

JORGE LUIS ZUNIGA PACHECO 
FIRMA DEL RESPONSABLE 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

 
CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

 

Fecha: 2024-04-12 

 
 

Referencia: ORGANIZACIÓN, CLASIFICACION Y ROTULACION DE CARPETAS 

Responsable del informe: JORGE ZUÑIGA 

Proceso o subproceso: ARCHIVO 

 
CONTENIDO: 

  
Organizar y foliar los documentos de la serie Control Interno, de la caja 3 desde la carpeta 1 a la carpeta 10 
 
 

 
 
 
 

  
 

JORGE LUIS ZUNIGA PACHECO 
FIRMA DEL RESPONSABLE 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

 
CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

 

Fecha: 2024-04-18 

 
 

Referencia: ORGANIZACIÓN, CLASIFICACION Y ROTULACION DE CARPETAS 

Responsable del informe: JORGE ZUÑIGA 

Proceso o subproceso: ARCHIVO 

 
CONTENIDO: 

  
Organizar y foliar los documentos de la serie Control Interno, de la caja 4 desde la carpeta 1 a la carpeta 23 
 
 

 
 
 
 

  
 

JORGE LUIS ZUNIGA PACHECO 
FIRMA DEL RESPONSABLE 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

 
CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

 

Fecha: 2024-04-18 

 
 

Referencia: ORGANIZACIÓN, CLASIFICACION Y ROTULACION DE CARPETAS 

Responsable del informe: JORGE ZUÑIGA 

Proceso o subproceso: ARCHIVO 

 
CONTENIDO: 

  
Organizar y foliar los documentos de la serie Control Interno, de la caja 2 desde la carpeta 17 a la carpeta 
23 
 
 

 
 
 
 

  
 

JORGE LUIS ZUNIGA PACHECO 
FIRMA DEL RESPONSABLE 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

 
CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

 

Fecha: 2024-04-12 

 
 

Referencia: ORGANIZACIÓN, CLASIFICACION Y ROTULACION DE CARPETAS 

Responsable del informe: JORGE ZUÑIGA 

Proceso o subproceso: ARCHIVO 

 
CONTENIDO: 

  
Organizar y foliar los documentos de la serie Control Interno, de la caja 2 desde la carpeta 1 a la carpeta 16 
 
 

 
 
 
 

  
 

JORGE LUIS ZUNIGA PACHECO 
FIRMA DEL RESPONSABLE 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

 
CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

 

Fecha: 2024-04-16 

 
 

Referencia: ORGANIZACIÓN, CLASIFICACION Y ROTULACION DE CARPETAS 

Responsable del informe: JORGE ZUÑIGA 

Proceso o subproceso: ARCHIVO 

 
CONTENIDO: 

  
Organizar y foliar los documentos para levantamiento documental, de la caja 1 desde la carpeta 1 a la 
carpeta 13 
 
 

 
 
 
 

  
 

JORGE LUIS ZUNIGA PACHECO 
FIRMA DEL RESPONSABLE 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

 
CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

 

Fecha: 2024-04-08 

 
 

Referencia: ORGANIZACIÓN, CLASIFICACION Y ROTULACION DE CARPETAS 

Responsable del informe: JORGE ZUÑIGA 

Proceso o subproceso: ARCHIVO 

 
CONTENIDO: 

  
Organizar y foliar los documentos para levantamiento documental, de la caja 3 desde la carpeta 1 a la 
carpeta 13 
 
 

 
 
 
 

  
 

JORGE LUIS ZUNIGA PACHECO 
FIRMA DEL RESPONSABLE 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

 
CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

 

Fecha: 2024-04-08 

 
 

Referencia: ORGANIZACIÓN, CLASIFICACION Y ROTULACION DE CARPETAS 

Responsable del informe: JORGE ZUÑIGA 

Proceso o subproceso: ARCHIVO 

 
CONTENIDO: 

  
Organizar y foliar los documentos para levantamiento documental, de la caja 6 desde la carpeta 1 a la 
carpeta 10 
 
 

 
 
 
 

  
 

JORGE LUIS ZUNIGA PACHECO 
FIRMA DEL RESPONSABLE 


