
Barranquilla, 6 de mayo de 2024. 
 
 

Doctor 
JAIME EDUARDO NIÑO FLOREZ 
Jefe de Oficina de 
Control Operativo de Transito 
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial 
E. S. D. 

 
 

Asunto: Informe de Actividades No. 001- Contrato No. CD-59-2024-2154 – ZULAY 
ESTHER MARTINEZ MONTAÑO C.C. # 1.143.142.330, correspondiente a un primer 
Informe en un periodo comprendido desde el cinco (05) de abril al cuatro (04) de mayo 
de 2024. 

 
Me permito presentar a usted un segundo informe de gestión en virtud del contrato No. 
CD- 59-2024-2154, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO A LA SECRETARÍA DISTRITAL DE 
TRÁNSITO Y SEGUIRDAD VIAL EN EL DESARROLLO DEL PROYECTO CONTROL Y 
REGULACIÓN DEL TRÁNSITO EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA.”. 

 
El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a las actividades de 
carácter general, así como también abordaré los temas específicos que me fueron 
asignados durante el período objeto del presente informe. 

 
 

1. Apoyar en la en la recepción y verificación de los documentos soporte que se 
requieren para iniciar el proceso de contratación de personal.  

• En desarrollo de esta actividad se realizó por parte de la suscrita durante el presente 
periodo el recibo y verificación de las hojas de vidas recibidas por parte de los futuros 
contratistas, a través del correo oficinacontratacion2023@gmail.com 

 

 

   

 

 

 

  

 

mailto:oficinacontratacion2023@gmail.com


2. Realizar seguimiento a través de los medios tecnológicos (llamadas y/o correos 
electrónicos) a fin de verificar la entrega oportuna de los documentos que se requieren 
para el proceso de contratación de la Secretaría  

• Realice el seguimiento a través del correo electrónico de los documentos solicitados 
para el proceso de contratación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Apoyar en el seguimiento y verificación de registros de los futuros contratistas en la 
plataforma de secop II.  

• Realice el seguimiento y verificación de los registros de los futuros contratistas en la 
plataforma secop II. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Apoyar la recepción, verificación y organización de los expedientes contractuales para 
adelantar los informes de supervisión de los contratos del área asignada dentro de la 
secretaria. 

• En desarrollo de esta actividad se realizó por parte de la suscrita durante el presente 
periodo la revisión de los documentos soporte presentados por los contratistas para la 
aprobación de los informes de actividades de los siguientes contratos. 



N° CONTRATO

CD-59-2024-1653

CD-59-2024-1920

CD-59-2024-1664

CD-59-2024-1655

CD-59-2024-1654

CD-59-2024-1921

CD-59-2024-1597

CD-59-2024-1656

CD-59-2024-1923

CD-59-2024-1657

CD-59-2024-1924

CD-59-2024-1658

CD-59-2024-1937

CD-59-2024-1661

CD-59-2024-1662

CD-59-2024-1663

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Brindar apoyo y acompañamiento en la revisión y organización de cuentas de cobros 
de informes de actividades realizadas por el personal contratista de apoyo y 
profesional que le sean asignadas.  

• En el desarrollo de esta actividad se realizo por parte de la suscrita en el periodo 
comprendido la revisión y organización de cuentas de cobro de informes de 
actividades realizadas por el personal contratista de apoyo y profesional. 

•   

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
__________________________ 
ZULAY ESTHER MARTINE MONTAÑO 
C.C 1.143.142.330 


