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Santa Rosa - Bolívar, 03 de mayo de 2024 

 
Señora: 
IRINA LUZ RODELO MORALES 
Secretaria General  
E. S. D. 
 
REF.: Solicitud de certificación  

Cordial saludo: 

Solicito a usted certificar si existe o no en la planta global de personal del MUNICIPIO, 
personal idóneo y suficiente que desarrolle las siguientes actividades: 

APOYO A LA GESTIÓN PARA LA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES DE CARÁCTER 
OPERATIVAS Y LOGÍSTICAS REQUERIDAS PARA LA CONMEMORACIÓN DEL DÍA DE 
LA FAMILIA, VIGENCIA 2024, EN VIRTUD DEL ACUERDO MUNICIPAL N 010 DE 2022, 
“POR MEDIO DEL CUAL SE GARANTIZA LA PROTECCION A LA FAMILIA EN EL 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA – BOLIVAR”., descritas así: 
 

Items Descripción Unidad de medida Cantidad 

1 ACTIVIDADES PREVIAS AL EVENTO 

1.1 

Jingle con su sonido y operador de sonido 
que circule por todo el Municipio en la 
semana del evento (miércoles a domingo, 
mínimo seis (6) horas al día) utilizando el 
medio de transporte apropiado para su fácil 
difusión en el territorio urbano y rural del 
Municipio. 

Global 1 

1.2 

Diseño e impresión de 5000 invitaciones 
media carta, elaboradas en material 
resistente para la participación posterior en 
concursos y rifas de todas las familias. 

Unidad 5000 

1.3 
Entrega de (INVITACIONES) a todas las 
familias del municipio, casa a casa - (puerta 
a puerta)  

Global 1 

http://www.santarosadelnorte-bolivar.gov.co/


 
 

 
 

REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE BOLÍVAR 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA 

ALCALDIA MUNICIPAL 
NIT: 890.481.343-3 

 

PROCESO GESTION CONTRACTUAL Código:  

016-FOR-136 

 

FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICADO DE 
EXISTENCIA,SI/NO-PERSONAL IDONEO  

 

 

¡Hagamos Una Mejor Historia! 

CALLE 16 Nº 27-71.   Página web: www.santarosadelnorte-bolivar.gov.co 
VIGENCIA:  29-11-2021 VERSIÓN: 02 Página 2 de 3 

Elaboró: 
Equipo de Gobierno y   

Asesores FUNDACIÓN CARTAGENA MIA 

Revisó: 
SECRETARIOS DE DESPACHO 

Representantes de la Alta Dirección  

Aprobó: 
MARIO JAVIER RODRIGUEZ HERNANDEZ 

Alcalde Municipal 

  

2 ACTIVIDADES EL DIA DEL EVENTO 

2.1 Stand de bienvenida  Unidad 1 

2.2 
Decoración del lugar donde se realiza el 
evento (Globos, telas, entre otros) 

Global 1 

2.3 
Personal de apoyo operativo y logístico (15 
personas, que estarán disponibles el día 
anterior al evento y el día del evento)   

Días 2 

2.4 
Mariachis serenata y mensaje a las familias 
Santa Roseras 

Global 

1 

2.5 

Cena, asado de carne, cerdo o pollo 
acompañado de papa, bollo o yuca, 
ensalada y jugo. Para todo el equipo logístico 
y representantes de otras entidades que 
brinden acompañamiento al evento. 

Unidades 100 

2.6 
Rifas para incentivas y motivar la partipacion 
de los asistentes  

Global 1 

2.7 Sillas plásticas  
Unidad 1.000 

2.8 
Amplificación y Sonido en alquiler, con su 
micrófono y operador de sonido para el día 
del evento Unidad 

1 

2.9 

Refrigerios para los acompañantes, logística 
y la fuerza pública: sándwich reforzado, 
acompañado de jugos empacados en cajas 
o botellas con variedad de sabores, en 
contenido mínimo de 200ml. Unidad 

100 

2.10 
Presentación de artista reconocido en la 
región   Unidad 

1 

2.11 
Animador para realizar actividades 
interactivas y lúdicas con las familias. 

Unidad 

2 
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2.12 
Punto de Hidratación: 1000 botellas de agua 
de 300 ml refrigeradas 

Unidad 

1000 

2.13 
Planta eléctrica de 8000 Wtts, 110/220V, a 
gasolina Unidad 

1 

2.14 Fuegos artificiales 
Unidad 

1 

2.15 
Dj Animador para la actividad música 
crossover Unidad 

1 

2.16 Artista Local 
Unidad 

1 

 
 
Atentamente, 

 

HARVIS BELLO ELLES 
Alcalde Municipal  
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