
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

 

 

  

PROCESO 
MEJORA E INNOVACIÓN 

 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 

 

F9.P1.MI 
 

25/01/2024 

 

 

Versión 9 

 

Página 1 de 17 

  

ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N°334 

Hora: 8:00am Fecha: 23 Abril 2024 

Lugar: Plataforma TEAMS 

Dependencia que 
Convoca: 

Grupo de Atención en Ciclos de Vida y Nutrición – Centro Zonal 
Kennedy Central 

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios 

 
Objetivo: 

Realizar el Segundo Comité Técnico Operativo del Contrato de Aporte 
No. 11005402024 suscrito entre el ICBF y la EAS FUNDACION 
ARCOIRIS DE AMOR que opera la Modalidad Institucional, con el 
servicio HOGAR INFANTIL – HI GERONA Y MANDALAY 

 

Agenda: 

1. Saludo, presentación de los asistentes 
2. Seguimiento a compromisos comité anterior 
3. Presentación de la EAS de la siguiente información de los diferentes componentes, según 

agenda adjunta al presente correo y aprobación por parte de la supervisión de los ítems 
respectivos. 

4. Decisiones 
 

Desarrollo: 

1. Saludo y Bienvenida. 

 
Se da inicio al segundo comité técnico operativo verificando la asistencia por parte de la 

supervisora de contrato LUZ MERY CARDENAS AVILA quien hace la apertura del comité; por 

parte del equipo de primera Infancia del ICBF se encuentra: 

 

Profesional de asistencia técnica: Esneider Rivera Herrera 

Nutricionista Dietista: Nancy Liliana Rincón Fernández 

Enlace de seguimiento a la Ejecución Técnica: Angélica María Garzón Roncancio 

Enlace de seguimiento a la ejecución financiera : Paola Arenas 

Por parte de la Entidad Administradora Servicio se encuentra: 

Representante legal: Julie Angélica Rojas 

Coordinadora financiera: Milena Gómez Rivera ( con poder) 

Coordinadora: HI Mandalay Margarita Mesa, HI Gerona Diana Peñuela 

Nutricionista: Sammy Ayala 

Nutricionista: Alejandra Vargas 
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2. Seguimiento a compromisos comité anterior 

 Compromiso Responsable Fecha Estado  

  

 

 

 

 

 

 

Revisar del drive ICBF 
el manual de BPM y 
plan de saneamiento 
básico por UDS 
actualizado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ICBF 

 

 

 

 

 

 

 

 

Antes del 
próximo 
comité 

PARCIALMENTE CUMPLIDO. 18 de 
marzo de 2024. 

 

BPM: La EAS realiza cargue de 
documento de Buenas prácticas de 
Manufactura por unidad. 

 
 

PBS    DE    MANDALAY.       Revisar 
definición de intoxicación alimentaria. 
Revisar procedimientos pues se 
incluye en la descripción “la ayuda de la 
probeta, tubo falcón y/o”. En el 
PROTOCOLO DE LIMPIEZA Y 
DESINFECCION 
DE CEPILLOS DE DIENTES hace 
referencia a 
CENTRO DE DESARROLLO 
INFANTIL CASTILLO DE COLORES. 
En el programa de residuos sólidos y 
líquidos se ubican definiciones no 
requeridas como por ejemplo: 
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    Enterramiento de basuras. No se 

presenta programa de Capacitación. 
 

Es de anotar que las observaciones 
registradas en la presente acta 
corresponden a la verificación de los 
procesos y procedimientos 
establecidos por el ICBF, no obstante 
las unidades de servicio deberán dar 
cumplimiento a las observaciones que 
realice Entidades Territoriales de 
Salud de acuerdo con sus funciones 
de inspección, vigilancia y control. 

 

En el plan de saneamiento básico de 
Gerona adicionalmente hace falta 
dentro del Programa de desechos 
sólidos y líquidos: la aplicabilidad de la 
Resolución 2184 de 2019, según la 
cual se debe manejar el código de 
colores blanco, negro y verde para la 
separación de residuos en la fuente y el 
manejo de residuos líquidos como el 
aceite, pues aun hace referencia a los 
colores (verde, amarilla y azul) 

 
 

Así las cosas se debe ajustar los 
planes de saneamiento básico dando 
cumplimiento a los 5 programas 
mínimos establecidos en GUIA 
TECNICA DEL COMPONENTE DE 
ALIMENTACION Y NUTRICION PARA 
LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS 
MISIONALES DEL ICBFv5 pág. 146- 
147-148. 
Fecha propuesta de ajustes el 26 de 

abril de 2024. 

 

 Revisar del drive ICBF 
el programa de 
selección y evaluación 
de proveedores, 
conceptos sanitarios de 
proveedores, formato 
listado de proveedores 
de alimentos V4, fichas 

 

 

 
ICBF 

 

 
Antes del 
próximo 
comité 

CUMPLIDO. 
Se cargo programa de selección y 
evaluación de proveedores el 21 de 
febrero. Se debe revisar actualización 
que propone CRONOGRAMA DE 
VISITAS Y CAPACITACIONES 2023, 
en el mes de noviembre 
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 técnicas de los 

alimentos y registros 
sanitarios cargados por 
las EAS, actualizar 
información de 
Frontera WOR 

  Se cargo formato listado de 
proveedores 17 de abril de 2024. 
Fichas técnicas cargadas 21 de 

febrero. 

 

 Cargar en drive ICBF 
aprobación de ciclo de 
menús con   la 
respectiva 
documentación (ciclo, 
análisis,   lista  de 
intercambios, guía de 
preparaciones etc.)   y 
memorando   de 
aprobación de minuta 
sin  Bienestarina 
previamente avalado. 

 

 

 

 

 
EAS 

 

 

 

 

 
(1semana) 

CUMPLIDO. Se cargo certificación 
202334018000067981, y se cargo 
documentación de ciclo, análisis, lista 
de intercambios, guía de 
preparaciones el 18 de marzo, no 
obstante la misma no cuenta con la 
firma del profesional ICBF 

 

 Realizar ajuste de 
responsable  suplente 
de punto de AAVN HI 
Mandalay 

 
ICBF 

Antes   del 
20 de 

marzo 

Cumplido  

 Realizar una propuesta 
de inversión del rubro 
de contrapartida 
destinada  a 
alimentación   que 
permita   brindar una 
dieta  con  mayor 
diversidad  y  que 
repercuta 
favorablemente en el 
aporte de proteínas de 
alto valor biológico y de 
vitaminas y minerales, 
de acuerdo   a 
orientaciones ICBF, 

 

 

 

 

 

 
EAS- ICBF 

 

 

 

 

 
 

(2 
semanas) 

La EAS debe atender memorando 
con asunto: Orientaciones para la 
inversión de contrapartida que 
corresponde al aporte del 1% para la 
complementación alimentaria en los 
servicios de primera 
infancia. Radicado No: 
202416000000031703. 

 

  

 
Cargar en el drive las 
actas de articulación 
interinstitucional 
realizadas. 

 

 

 

EAS 

 

 

 
29 febrero 
2024 

Cumplido:La EAS carga evidencias de 
articulación interinstitucional 
realizadas, con entidades tales como: 
IDRD, IDARTES, casa de la mujer, 
secretaria del ambiente, SUBRED, 
alcaldía local de Kennedy, estación de 
bomberos, personería local de 
Kennedy, secretaria de educación, 
estación de policía nacional. 
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 Cargar en el drive los 

certificados de los 
exámenes médicos 
ocupacionales del 
talento humano 

 
 

EAS 

 

29 febrero 
2024 

Cumplido La EAS carga certificados de 
exámenes médicos ocupacionales de 
ingreso, así: HI Mandalay 13 personas 
y HI Gerona 29 personas 

 

 Revisar y ajustar los 
anexos de las hojas de 
vida, el certificado de la 
procuraduría. 

 
EAS 

29 febrero 
2024 

Cumplido Se realiza verificación de las 

hojas de vida encontrando los 
certificados de la procuraduría. 

 

 

3. Presentación de la información requerida por componentes 

COMPONENTE TECNICO: 

COBERTURA: Para el mes de febrero la EAS tuvo cobertura de 303 beneficiarios atendidos, en 
el mes de marzo la EAS tuvo cobertura de 308 beneficiarios atendidos; la UDS Los colores de 
Mandalay presento ticket por un beneficiario No 1021269. La UDS Gerona presento ticket por un 
beneficiario No 1019125. 

 

 

 
CUMPLIMIENTO DE ATENCIONES PRIORIZADAS FEBRERO Y MARZO 2024 

 
Atenciones priorizadas mes de Febrero 
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Atenciones priorizadas mes de marzo 
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Se debe tener en cuenta que los padres de familia/ acudientes al firmar 3 compromisos 
y no cumplir con lo requeridos en éstos; la UDS debe proceder a la activación de ruta. 

 
CONTROL SOCIAL 

 

Verificado por ESNEIDER RIVERA HERRERA 
 

La EAS realizo las acciones de control social, en cuanto a: 

 

1 Oficio, en formato PDF, en el cual la representante legal informa a la 

supervisora de contrato (LUZ MERY CARDENAS AVILA) que se programó la 

realización de la primera jornada de socialización de servicios. según la fecha, hora y 

lugar que establecieron el excell remitido llamado MATRIZ DE SEGUIMIENTO A 

CRONOGRAMA PARA LA SOCIALIZACION DE SERVICIOS (PDF). Rotulado según 

se indico 

2. Acta en PDF, de la primera socialización de los servicios, en la cual se incluyó 

los temas mencionados en correo que antecede. Rotulado según se indico 
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3. EXCELL, F8. G23.PP Formato Seguimiento Socializaciones de los Servicios 

Contratados y a la Aplicación Contrapartida o el Valor Técnico Agregado por Control 

Social, Rotulado según se indico 

4. Infografía primera socialización de los servicios, socializado en la jornada 

de socialización, Rotulado según se indico 

5. ENCUESTA SOCIALIZACION INICIAL DE LOS SERVICIOS 

CONTRATADOS PARA LA ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA: diligenciada por 

cada uno de los asistentes a la jornada. análisis de esta información. Rotulado según 

se indico 

6. Acta en PDF, Formato Acta de Conformación del Comité de Control Social o de la 

Veeduría Ciudadana. Rotulado según se indico 

7. Acta en PDF de formato plan de acción del comité de control social y veeduría 

ciudadana, Rotulado según se indico 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
COMPONENTE SALUD Y NUTRICION 

 
 

Novedades de proveedores 
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Presente las actualizaciones de los proveedores de alimentos y la información complementaria 
relacionada (registros y conceptos sanitario, formato listado de proveedores de alimentos, fichas 
técnicas). Presentados durante el periodo reportado o como novedad para el siguiente periodo: 

 
 

Conceptos Sanitarios UDS 

 
Presente las novedades en el periodo con respecto a renovación de conceptos sanitarios de las 

UDS: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Sistema de seguimiento nutricional 

 

 Presente los resultados del cargue de la primera toma del sistema de seguimiento 
nutricional a corte 31/03/2024 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

S e presento un flag 
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Nombre 
Unidad 

 

 

Nombre 
del 
Servicio 

 
 

 
Tipo 
Beneficiario 

Tipo 
Docume 
nto 
Benefici 
ario 

Numero 
Documen 
to 
Beneficiar 
io 

 

Primer 
Apellido 
Benefici 
ario 

 

Segundo 
Apellido 
Beneficia 
rio 

 

Primer 
Nombre 
Benefici 
ario 

 

Segundo 
Nombre 
Beneficia 
rio 

 

 HOGAR 
INFANTI 
L 
GERONA 
2017 

HOGARES 
INFANTILE 
S - 
INSTITUCI 
ONAL 

NIÑO O NIÑA 
ENTRE 6 
MESES Y 5 
AÑOS Y 11 
MESES 

 
 

 
REGISTR 
O CIVIL 

 
 

 
10129278 
20 

 
 
 

 
ORJUELA 

 
 
 

 
MORA 

 
 
 

 
HELLEN 

 
 
 

 
SALOME 

 

 

 Presente los usuarios con clasificación nutricional en desnutrición aguda para la toma 1 
del SSN e informe acerca de su canalización a la EAPB: 

 

No se presentaron casos de desnutrición aguda moderada/severa. 

 
 

COMPONENTE FINANCIERO: 

 
 

TALENTO HUMANO 
 

La entidad presenta el pago del talento humano correspondiente a los meses de febrero y marzo 
con la planilla de seguridad social operador SOI de acuerdo al siguiente cuadro: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Se relacionan los soportes de las nominas firmadas por el talento humano y las planillas de 
seguridad social en estado pagada. 

 
 

DOTACIÓN TALENTO HUMANO (SI APLICA) 
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Para el presente mes no se ha ejecutado este rubro por lo cual no aplica 

 
RELACIÓN DE LIQUIDACIONES O NOVEDADES PRESENTADAS (INCAPACIDADES/ 
LICENCIAS/ INGRESOS/ RETIROS) 

 
Para los meses de febrero y marzo, no se presentan novedades del talento humano. 

DOTACIÓN NO FUNGIBLE (SI APLICA) 

Para el presente mes no se ha ejecutado este rubro por lo cual no aplica 

 
 

MATERIAL DE CONSUMO ADQUIRIDO 
 

La entidad presenta los soportes de la compra del material de consumo adquirido con el Proveedor  
Inversiones Fenak MCM SAS, tal como se evidencia en el siguiente cuadro: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ALIMENTACIÓN 

 

FEBRERO 2024 

 
La EAS realiza la presentación de la compra de alimentos para el mes de febrero con los 
proveedores avalados en el primer comité técnico operativo, donde se evidencia el valor total de 
la compra del mes por $5.399.286 (estos valores se verificarán en la legalización de cuentas). 
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La EAS presenta los soportes de facturas por mes, paz y salvos de proveedores hasta la fecha 
(es de resaltar que éstos mes a mes deben ser anexados a la legalización), comprobante de pago. 

 

MARZO 2024 

 
 

La EAS realiza la presentación de la compra de alimentos para el mes de marzo con los 
proveedores avalados en el primer comité técnico operativo, donde se evidencia el valor total de 
la compra del mes por $25.208.243 (estos valores se verificarán en la legalización de cuentas). 
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La EAS presenta los soportes de facturas por mes, paz y salvos de proveedores hasta la fecha 
(es de resaltar que éstos mes a mes deben ser anexados a la legalización), comprobante de 
pago 

 

TASAS COMPENSATORIAS (PARA HI) 
 

FEBRERO 2024 
 
La EAS presenta lo recaudado en el mes de febrero por valor de $523.276, y el valor ejecutado 
por valor de $879.148, quedando en cuentas por pagar para el siguiente mes, el cual se verificará 
en legalización de cuentas. 
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MARZO 2024 

 
La EAS presenta lo recaudado en el mes de marzo por valor de $842.459, y el valor ejecutado por 
valor de $5.600.018, quedando en cuentas por pagar para el siguiente mes, el cual se verificará 
en legalización de cuentas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONTRAPARTIDA 

FEBRERO 2024 

La EAS presenta la ejecución de la contrapartida, donde se evidencia un porcentaje de avance 
del 1% en el mes de febrero. De acuerdo al siguiente recuadro: 
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MARZO 2024 
 

La EAS presenta la ejecución de la contrapartida, donde se evidencia un porcentaje de avance 
del 6% en el mes de febrero. De acuerdo al siguiente recuadro: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Desde el componente financiero, se indica que toda la información presentada por parte de la EAS 
se verificará en las respectivas legalizaciones de cuenta, de acuerdo a los pagos relacionados en 
el informe financiero y según extracto del mes. 

4. Decisiones: 

Desde la supervisión se continuará efectuando el debido seguimiento, vigilancia y control al 
cumplimiento de las cláusulas del contrato de aporte en armonía con los componentes de 
atención, así como la identificación de casos para el abordaje respectivo. 

La EAS se compromete a continuar focalizando empleando diversas estrategias para dar 
cumplimiento a la cobertura contratada. 
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La EAS debe tener presente las observaciones dadas por las profesionales del grupo de apoyo a 
la supervisión para dar cumplimiento y realizar el ejercicio adecuado e idóneo y garantizar la 
calidad en la atención para los niños y las niñas. 

Desde la supervisión se da aval para la información presentada en este comité correspondiente a 
los diferentes componentes. 

Compromisos / tareas Responsables 
Fecha 

s 

Ajustar PSB UDS Mandalay según las observaciones realizadas. EAS 
Inmed 
iato 

 
FIRMA ASISTENTES 

Nombre 
Cargo / 

Dependencia 
Entidad Firma 

 
LUZ MERY CARDENAS AVILA 

Coordinadora 
Centro Zonal y 
supervisora de 
contrato 

ICBF/C.Z. 
KENNEDY 
CENTRAL 

 

 
ESNEIDER RIVERA HERRERA 

 

Profesional de 
Asistencia Técnica 

ICBF/C.Z. 
KENNEDY 
CENTRAL 

 

 
NANCY LILIANA RINCÓN 

Profesional 
Especializado 
/nutricionista 

ICBF/C.Z. 
KENNEDY 
CENTRAL 

 
 
 

 

 
ANGELICA MARIA GARZON 

Enlace de 
seguimiento a la 
ejecución técnica 

ICBF/C.Z. 
KENNEDY 
CENTRAL 

 

 
 

PAOLA ANDREA ARENAS ESPINOSA 

Enlace de 
seguimiento a la 
ejecución 
financiera 

ICBF/C.Z. 
KENNEDY 
CENTRAL 

 

 

 

JULIE ANGELICA ROJAS 
Representante 
legal 

 

FUNDAIRIS 

 

 

MILENA GOMEZ 
Coordinadora 
financiera 

FUNDAIRIS 
 

 
MARGARITA MESA 

 
Coordinadora 

FUNDAIRIS 
HI 
MANDALA 
Y 

 



¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 
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DIANA PEÑUELA 
 

Coordinadora 
FUNDAIRIS 
HI 
GERONA 

 

 

SAMMY AYALA 
 

Nutricionista 
 

FUNDAIRIS 

 

 

ALEJANDRA VARGAS 
Nutricionista  

FUNDAIRIS 

 

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 

   

 


