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CLAUSULADO ADICIONAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION

CONTRATANTE DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
DANIEL ESTEBAN CUELLAR JARAMILLO
CONTRATISTA CC N°17122.784.201

‘CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS COMO
BACHILLER EN EL APOYO DE DESARROLLO DE
ACTIVIDADES DE COMUNICACION, MARKETING
OBJETO DIGITAL Y APOYAR LA CREACION,
IMPLEMENTACION Y DIFUSION DE LAS PIEZAS O
DOCUMENTOS COMUNICACIONALES REQUERIDOS
POR LA GOBERNACION DE PUTUMAYO”.

PLAZO DEL
CONTRATO

SEIS (06) MESES

CLAUSULA 12 — DEFINICIONES: Las expresiones utilizadas en el presente contrato
con mayuscula inicial deben ser entendidas con el significado que se asigna a
continuacion. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo
con el contexto en el cual son utilizados.

Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la
definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo al significado establecido
en el estudio previo e invitacion. Los términos no definidos en los documentos
referenciados o en la presente clausula, deben entenderse de acuerdo con su
significado establecido en el diccionario de la real academia de la lengua espafiola.

CLAUSULA 22 — DERECHOS DEL CONTRATANTE y OBLIGACIONES DEL
CONTRATANTE: EL DEPARTAMENTO en desarrollo del presente contrato, se
compromete a: 1 Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.
2 Imponer las multas a las que haya lugar de conformidad con lo establecido en el
contrato y/o la ley. 3 Hacer uso de las clausulas excepcionales del contrato. 4 Ejercer el
respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de
cumplimiento a satisfaccion. 5 Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el
contrato y en los documentos que de él forman parte. 6 Suministrar al Contratista todos
aquellos documentos, informacion e insumos que requiera para el desarrollo de la
actividad encomendada. 7 Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las
obligaciones del Contratista. 8 Resolver las peticiones presentadas por el
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CONTRATISTA en los términos consagrados por la Ley. 9 Las demas inherentes al
objeto del presente contrato.

CLAUSULA 32 - INFORMES: En desarrollo del presente contrato, el Contratista debera
presentar los informes o entregables en los que dé cuenta de las actuaciones
realizadas, de forma mensual, y en el momento en que lo requiera el supervisor o
interventor segun corresponda.

CLAUSULA 42 — FORMA DE PAGO AL CONTRATISTA:

El Departamento del Putumayo pagara al Contratista por concepto de honorarios la
suma de hasta QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000) MDA.CTE pagaderos
de la siguiente manera:

e Un primer pago conforme a los dias efectivamente ejecutados en el mes de
mayo del 2024.

e Cinco (05) pagos, en mensualidades completas por el valor de Dos millones
quinientos mil pesos ($2.500.000) MDA.CTE. cada uno.

e Un Ultimo pago de manera proporcional a los dias efectivamente ejecutados en
el mes de noviembre del 2024.

Los pagos se realizaran previa presentacion del informe de actividades del respectivo
periodo aprobado por el supervisor, los pagos se efectuaran dentro de los quince (15)
dias siguientes a la radicacion de la correspondiente factura o cuenta de cobro previa
certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones expedida por el
supervisor del contrato, acompafiada de los respectivos recibos de pago por concepto
de aportes al sistema de salud, pension y riesgos laborales en los porcentajes
legalmente exigidos y por cuenta del valor de la mensualidad respectiva.

Los pagos se efectuaran en la cuenta de ahorros o corriente de la Entidad financiara
que indique el contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo anterior queda
entendido que la forma de pago supone la prestacion real y efectiva de la
contraprestacion pactada.

CLAUSULA 52 — PLAZO DE EJECUCION: Se estima que la actividad objeto de la
necesidad de la contratacion se desarrollara en un plazo de SEIS (06) MESES, los
cuales se contaran a partir de que se cumplan los requisitos de ejecucion y legalizacion
del contrato.

CLAUSULA 62 -GARANTIAS: De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto
1082 de 2015, en los procesos de Contratacion Directa, la constitucion de garantias no
es obligatoria.
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Teniendo en cuenta el Comportamiento de los Contratistas vinculados mediante la
modalidad de contratos de prestacion de Servicios profesionales y/o de Apoyo a la
gestibn que no se encuentren reportados en declaratorias de incumplimientos y/o
aplicacion de multas y sanciones, existiendo un riesgo minimo de siniestros, lo que
conlleva a la Administracion Departamental ha no solicitar algin tipo de Garantia,
justificAndose desde principio de economia consagrado en el articulo 25 de la Ley 80 de
1993, donde los tramites se adelantaran con austeridad de tiempo, medios y gastos.

CLAUSULA 72- LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO: El objeto y obligaciones
del contrato se realizardn en los Municipios de Santiago, Colon, Sibundoy, San
Francisco, Mocoa, Villagarzon, Puerto Guzman, Caicedo, Puerto Asis, Orito, Valle del
Guamuez y Sanmiguel.

CLAUSULA 82 — LEALTAD PROCESAL: El contratista no podra asesorar a persona
alguna que adelante o pretenda adelantar cualquier tipo de proceso en contra del
departamento o concurse en algun proceso de seleccion que adelante la entidad
territorial, mientras se encuentre vinculado con esta.

CLAUSULA 92 — CONFIDENCIALIDAD: EI contratista se obliga para con el
DEPARTAMENTO a guardar reserva de confidencialidad de cualquier tipo de
informacion que conozca al interior de la entidad y al igual que no utilizar informacién
privilegiada con fines distintos a los intereses de la administracion departamental, en
caso de incumplimiento de la misma, se haran efectivas las garantias constituidas y se
adelantaran las acciones judiciales a las que haya lugar.

CLAUSULA 102 — PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes y/o herramientas y en
general los productos que se creen con ocasion a la ejecucion del contrato, se reputan
de propiedad de la entidad territorial, pudiendo ser utilizadas por esta para fines
institucionales o académicos, lo que es aceptado por el contratista, con la firma de este
documento.

CLAUSULA 112 — ACREDITACION DE LA SITUACION MILITAR PARA EL
TRABAJO: Los ciudadanos que accedan a los beneficios previstos en el articulo 42 de
la Ley 1861 del 04 de agosto de 2017, deberdn tramitar ante las autoridades de
reclutamiento una certificacion provisional en linea que acredite el tramite de la
definicion de la situacion militar por una Unica vez, que sera valida por el lapso de
tiempo indicado anteriormente.

CLAUSULA 122 — RESPONSABILIDAD E INDEMNIDAD: El Contratista sera
responsable por los dafios que ocasionen sus empleados y/o los empleados de sus
subcontratistas, al Departamento del Putumayo en la ejecucion del objeto del presente
Contrato. El Contratista se obliga a indemnizar al Departamento del Putumayo con
ocasion de la violacion o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente
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contrato. El Contratista se obliga a mantener indemne a la Entidad Estatal Contratante
de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como
causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado y hasta por el
valor del presente contrato.

El Contratista mantendr4d indemne a la Entidad Estatal Contratante por cualquier
obligacion de caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las
obligaciones laborales que el Contratista asume frente al personal, subordinados o
terceros que se vinculen a la ejecucion de las obligaciones derivadas del presente
Contrato.

CLAUSULA 132 — AFILIACION A SEGURIDAD SOCIAL: El contratista se obliga a
afiliarse y cotizar al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones, de
conformidad a lo establecido en el articulo 15 de la Ley 100 de 1993, modificado por el
articulo 3 de la Ley 797 de 2003 y su Decreto Reglamentario 510 de 2003; igualmente a
afiliarse al Sistema General de Seguridad Social en Salud de conformidad al articulo
157 de la Ley 100 de 1993, el Inciso 1° del articulo 23 del decreto 1703 de 2002 y
demas normas concordantes y que reglamenten el asunto. De conformidad con
Numeral 1° del literal a) del articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, modificado por el
Articulo 2° de la ley 1562 de 2012, el contratista debera afiliarse al Sistema General de
Riesgos Laborales, para lo cual el monto de la cotizacion lo asumird en su totalidad,
conforme al articulo 6° de la Ley 1562 de 2012. De conformidad con el articulo 135 de
la Ley 1753 del 2015 EIl ingreso base de cotizacion para el sistema integral de
seguridad social sera minimo el 40% del valor mensualizado del contrato. En los casos
en que el contratista para la ejecucion del presente contrato celebre contratos de
trabajo con terceros, aquel deberd darles estricto y riguroso cumplimiento a las
disposiciones laborales vigentes sobre la materia, especialmente relacionado con
capacidad, salarios, prestaciones y seguridad social, aspectos sobre los cuales El
Departamento del Putumayo no adquiere obligacion alguna.

CLAUSULA 142 -TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION
UNILATERAL DEL CONTRATO: El Departamento puede terminar, modificar y/o
interpretar unilateralmente el contrato, de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80
de 1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla con el objeto
del presente Contrato.

CLAUSULA 152 — CADUCIDAD: La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y
procedimientos legamente establecidos, puede ser declarada por el Departamento del
Putumayo cuando exista un incumplimiento grave que afecte la ejecucion del presente
Contrato.

CLAUSULA 162 — MULTAS: En caso de incumplimiento a las obligaciones del
Contratista derivadas del presente contrato, EI Departamento del Putumayo puede
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adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las siguientes multas: Multas
diarias y sucesivas a razon del uno por ciento (1x100) del valor total del contrato, por
cada

J*ipfi0dia calendario que transcurra entre el incumplimiento de la obligacion y hasta
cuando esta efectivamente se cumpla, hasta completar diez (10) dias y sin que el valor
total de las multas pueda sobrepasar el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato.

CLAUSULA 172 — CLAUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente Contrato, el contratista
debe pagar al Departamento del Putumayo, a titulo de indemnizacién, una suma
equivalente al Diez por ciento (10%) del valor total del contrato. El valor pactado de la
presente clausula penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la
presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen
sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que el
Departamento del Putumayo adeude al Contratista con ocasion de la ejecucién del
presente contrato, de conformidad con las reglas del Codigo Civil.

CLAUSULA 182 — OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Las obligaciones que debe
desarrollar el contratista son:

A. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA

No. DESCRIPCION

Apoyo en la creacién y produccion material audiovisual de alta calidad que respalde
1 | las iniciativas y desarrollar videos informativos, documentales cortos y otros
formatos para comunicar eficazmente mensajes gubernamentales y proyectos de la
Gobernacion de Putumayo.

Apoyo en el registro fotografico de momentos claves y producir contenido que
2 | destaque los logros, compromisos y cobertura audiovisual de eventos
gubernamentales, conferencias de prensa, inauguraciones y otras actividades
relevantes de la Gobernacién de Putumayo.

Apoyo en la elaboracién de comunicados, programas radiales y alimentacion de
3 | redes sociales como: Instagram, Facebook, twitter y pagina web, asi como la
diagramacion que sea necesario.

4 |Apoyo en edicion de material fotografico y video relacionados con las actividades
gue se desarrolla en diferentes areas de la Gobernacion de Putumayo

5 |Apoyo en la implementacion, seguimiento, control y mejoramiento del sistema de
gestion de la Gobernacion de Putumayo— MIPG.

A. OBLIGACIONES GENERALES
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1) Presentar al supervisor del contrato informes mensuales por la ejecucion del contrato
especificando de manera clara y detallada las obligaciones ejecutadas.

2) Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de la ejecucion del contrato LA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO o terceros le entreguen.

3) Velar por la conservacion de la informacion y/o documentacion digital o fisica debiendo
ser entregada de manera peridédica a la entidad, en caso de pérdida o destruccion, se
adelantaran las denuncias e investigaciones ante las autoridades correspondientes.

4) No instalar en los hardware de la entidad, ningun software diferente a los autorizados por
la oficina de sistemas del departamento.

5) No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgos la integridad personal y/o
estructural de los compafieros de trabajo y/o conciudadanos.

6) En caso que la actividad contractual, se llegasen a desarrollar con o en dispositivos de
propiedad del contratista, este entenderd igualmente que la informacién relacionada con la
ejecucion del contrato, pertenece a la entidad estatal y debera entregarla mensualmente o
cada vez que la requiera la entidad, sin omitir y/o alterar, u ocultar total o parcialmente la
mismas.

7) Dar trdmite a inmediato a todos los tramites que se le asignen, sin lugar a archivarlos sin
tramite alguno, bien en su escritorio o abandonarlos en cualquier sitio.

8) Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause
un perjuicio a la Entidad o a terceros.

9) Al terminar la ejecucion del contrato, el contratista se obliga a realizar la entrega de
todos los bienes entregados por la administracion departamental para la ejecucion del
contrato (computador, escritorios, expedientes, carnet etc...) y obtener los
correspondientes PAZ y SALVOS.

10)  Diligenciar las bases de datos a las que haya lugar con ocasion a la suscripcién del
contrato o en el desarrollo del mismo, entregando informacion fidedigna en los periodos
establecidos para tal fin, de lo cual deberé obtener prueba del registro de la misma, la cual
debera ser entregada en los informes mensuales.

11)  El contratista se obliga a afiliarse y cotizar al Sistema General de Seguridad Social
en Pensiones, de conformidad a lo establecido en el articulo 15 de la Ley 100 de 1993,
modificado por el articulo 3 de la Ley 797 de 2003 y su Decreto Reglamentario 510 de
2003; igualmente a afiliarse al Sistema General de Seguridad Social en Salud de
conformidad al articulo 157 de la Ley 100 de 1993, el Inciso 1° del articulo 23 del decreto
1703 de 2002 y demas normas concordantes y que reglamenten el asunto. De conformidad
con el articulo 135 de la Ley 1753 de 2015, el ingreso base de cotizacion para el Sistema
Integral de Seguridad Social serd minimo el 40% del valor mensualizado del contrato del
contrato. De conformidad con Numeral 1° del literal a) del articulo 13 del Decreto 1295 de
1994, modificado por el Articulo 2° de la ley 1562 de 2012, el contratista debera afiliarse al
Sistema General de Riesgos Laborales, para lo cual el monto de la cotizacion lo asumira en
su totalidad, conforme al articulo 6° de la Ley 1562 de 2012.El Contratista debe custodiar y
a la terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros, herramientas,
dotacion, implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion
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para la prestacion del servicio objeto de este contrato.
12)  Coadyuvar de forma armonica, cordial y oportuna con la informacion que se requiera
oficialmente por parte de las demas dependencias, sin dilacion alguna.

CLAUSULA 192 — INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA: El presente contrato no
genera relacion laboral alguna entre las partes contratantes ni entre el Departamento
del Putumayo y el personal que el contratista contrate para la ejecucion del contrato,
por lo tanto, en ningan caso habra lugar al reconocimiento de prestaciones sociales. El
Contratista es una entidad independiente del Departamento del Putumayo, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El
Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del Departamento del Putumayo, ni de tomar decisiones o
iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

CLAUSULA 202 — PAZ Y SALVOS: El contratista al terminar la ejecucion de su
contrato deberd entregar todos los equipos, expedientes y/o demas herramientas
entregados por la administracion en buen estado, salvo deterioro natural, obteniendo
del almacén del departamento y/o dependencia que corresponda, los respectivos paz y
salvos.

CLAUSULA 212 — CESIONES: El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus
obligaciones o derechos derivados del presente contrato sin la autorizacién previa,
expresa y escrita del Departamento del Putumayo.

CLAUSULA 222 — CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR: Las partes quedan
exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones
o por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo
derivadas del presente contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o
consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito
debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia
colombiana.

CLAUSULA 232 — SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las controversias o diferencias
que surjan entre el Contratista y la Entidad Estatal Contratante con ocasion de la firma,
ejecucion, interpretacion, prorroga o terminacion del contrato, asi como de cualquier
otro asunto relacionado con el presente contrato, seran sometidas a la revision de las
partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) dias habiles a
partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra la
existencia de una diferencia. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma
directa entre las partes, se resolveran empleado la siguiente opcion: Conciliacion:
Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa debe someterse a un
procedimiento conciliatorio que se surtird ante la Procuraduria General de la Nacion,
previa solicitud de conciliacién elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en
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el término de ocho (8) dias habiles a partir del inicio del tramite de la conciliacion, el
cual se entenderé a partir de la fecha de la primera citacion a las Partes que haga la
Procuraduria General de la Nacion, las Partes no llegan a un acuerdo para resolver sus
diferencias, se podra acudir ante la jurisdiccién contencioso administrativa.

CLAUSULA 242 — NOTIFICACIONES: El contratista con la firma del presente contrato
expresa que la informacion relacionada a continuacion es veridica y autoriza con la
firma del presente contrato ser notificado al correo electrénico establecido a
continuacion, al igual que ser comunicado de avisos, solicitudes, comunicaciones que
se deban hacer en desarrollo del presente contrato:

CONTRATISTA:

Nombre: DANIEL ESTEBAN CUELLAR JARAMILLO
Actividad: BACHILLER

Direccion: Vereda Rumiyaco

Ciudad: MOCOA

Teléfono: 3142266997

Correo: Danielnomo@gmail.com

CLAUSULA 252 — DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: El Contratista hace las
siguientes declaraciones: 1. Conoce y acepta los Documentos del Proceso. 2. Tuvo la
oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y
recibi6 de La gobernacién del Putumayo respuesta oportuna a cada una de las
solicitudes. 3. Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.
4. Que al momento de la celebracién del presente contrato no se encuentra en ninguna
causal de inhabilidad e incompatibilidad. 5. Esta a paz y salvo con sus obligaciones
laborales y frente al sistema de seguridad social integral. 6. El contratista asumira todos
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados
con el cumplimiento del objeto del presente contrato.



