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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO

ANEXO AL CONTRATO CO1.PCCNTR.6297954 CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA - Centro Latinoamericano de Especies Menores - CLEM
y MIGUEL SANTIAGO CAICEDO CARDENAS, Identificado con cedula de ciudadania Nro.
6.287.592 de Cerrito Valle.

OBJETO: “Contratar los servicios logisticos para la realizaciébn de giras técnicas de
aprendices del Centro Latinoamericano de Especies Menores, SENA regional Valle para la
vigencia 2024.”

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:

Pagos que se Determine el porcentaje que cada
realizaran durante el pago representa frente al valor Requisito para el pago*
contrato total del contrato
PAGO 1 Segun avance de ejecucion del | Factura, Informe mensual de

ejecucion, RUT, Certificacién del
contrato de acuerdo al numero de proveedor sobre pago de aportes
seguridad social firmada por el
revisor fiscal y expedicibn no
técnicas, segun informacion | mayor a 30 dias, informes de
ejecucion del contrato y registro de
consignada en el informe periodico de | los servicios prestados

aprendices que realizan las giras

supervision

PAGO 2y siguientes Segun avance de ejecucion del | Factura, Informe mensual de
ejecucion, Certificacion del
contrato de acuerdo al numero de proveedor sobre pago de aportes
seguridad social firmada por el
revisor fiscal y expedicion no
mayor a 30 dias
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Pagos que se
realizaran durante el

contrato

Determine el porcentaje que cada
pago representa frente al valor Requisito para el pago*

total del contrato

aprendices que realizan las giras

técnicas

Otra forma de Pago:

El contrato resultante se pagara con Unico pago, que sera que se hara
efectivo, dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la radicacion
de la respectiva factura comercial (con el lleno de los requisitos
establecidos en el art. 617 Estatuto Tributario), recibo a satisfaccion
expedido por el supervisor del contrato y certificado de pago de seguridad
social y aportes parafiscales firmado por el revisor fiscal o representante
legal (art. 50 Ley 789 de 2002 y art. 23 Ley 1150 de 2007), de acuerdo con
el derecho de turno.

Si los documentos en referencia son devueltos por el SENA, por
inconsistencias como la falta de informacion o mal diligenciamiento de
estos, el SENA, se obliga a la asignacién nuevamente del turno, siempre y
cuando se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido con
el trdmite documental dentro del plazo indicado, el contratista debera
presentar con la oferta la Certificacion de existencia de cuenta corriente o
de ahorros expedida por la entidad bancaria.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de
responsabilidad del contratista, quien no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza

*Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar

electrénicamente:

De acuerdo a la Directiva Presidencial 9 de 2020, a partir del 1° de abril de 2021 todos los
proveedores obligados a facturar electrénicamente deberan registrar el siguiente correo
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como receptor Unico de las facturas

emitidas a nombre de éstas, con el fin de que las envien automaticamente, junto con el
contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML), para efectuar la correspondiente
validacién ante la DIAN, la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA, el Anexo
No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub-Unidades Ejecutoras SIIF Nacion y la circular 016
del 09 de marzo de 2021 del Ministerio de Hacienda, de la cual transcribimos el siguiente

texto:
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“Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de
la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la direccion
electrénica, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

3. Diligenciar en el asunto o en la seccién de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el codigo
de identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo
del supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando con #$, debidamente separados por
punto y coma, segun ej. adjunto.

#$15-03-00; Contrato; PedroPerez@entidadpgn.gov.co #$

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzon
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electronica a través
del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF, XML), referenciando en el asunto de este correo el codigo de identificacion de la entidad
a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante de
caja menor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#%$15-03-00; Contrato; PedroPerez@ entidadpgn.gov.co #$”

El cédigo de la unidad ejecutora del SENA Centro Latinoamericano de Especies Menores
es: 36-02-00-076-912510, para lo cual aplicando las orientaciones seria asi:

#$36-02-00-076-912510; COL1.PCCNTR.XXXXXXX; correo.supervisor@sena.edu.co#$

Una vez realizado el procedimiento anterior, el supervisor le informara para que el proveedor
0 contratista, proceda con la creacion del plan de pagos en SECOP Il - Seccion 7- Ejecucion
del contrato, donde debera anexar los archivos: Gestién Financiera GF y Factura de Venta
FV. (Este procedimiento le sera ampliado al momento de realizar el trdmite para el pago)

Estos archivos se nombran de la siguiente manera y el proveedor debe aportar los
documentos detallados a continuacién en archivo pdf, en el siguiente orden:
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Archivo: GF_NIT_RP_MES_ARNO.pdf

FV_#Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Primer pago:

RUT (expedicion no mayor a 30 dias
Certificacién del pago de los aportes
parafiscales no mayo a 30 dias.
Firmada por el revisor fiscal o
Representante Legal, para personas
juridicas

Factura de venta o documento
equivalente en original y copia cuando

Este archivo se elabora solo cuando la factura
o facturas incluye (n) facturacion de IVA a
cualquier tarifa.

La factura debe ser validada con el codigo
CUFE en SECORP Il al momento de registrar
el pago

Archivo: GF_NIT_RP_MES_ARNO.pdf

FV_#Factura_NIT_RP_MES_ARNO.pdf

tenga IVA

Pagos posteriores

Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayo a 30 dias.
Firmada por el revisor fiscal o
Representante Legal, para personas
juridicas

Factura de venta o documento
equivalente en original y copia cuando
tenga IVA

Este archivo se elabora solo cuando la factura
o facturas incluye (n) facturacion de IVA a
cualquier tarifa.

La factura debe ser validada con el codigo
CUFE en SECORP Il al momento de registrar
el pago

Ejemplo: GF_25103102_18320_
ENE_2020.pdf

CC o NIT = Numero de la Cedula o
Documento de Identificacion del
Contratista

RP = Registro Presupuestal, colocar el
namero de compromiso SIIF con el que
guedo registrado su contrato

MES = EIl que presenta la cuenta de cobro
— Usar solo las tres primeras letras del mes
que corresponde, ejemplo: Abril coloca Abr,
Marzo es Mar, Diciembre sera Dic, Junio
solo Jun, etc.

Tamafio maximo del archivo= 40 megas

Ejemplo: FV_88_103456789
001620_FEB_2020.pdf

RP = Registro Presupuestal, colocar el
namero de compromiso SIIF con el que
quedo registrado su contrato

MES = En el que presenta la cuenta de cobro
— Usar solo las tres primeras letras del mes
que corresponde, ejemplo: Abril coloca Abr,
Marzo es Mar, Diciembre sera Dic, Junio solo
Jun, etc.

OBLIGACIONES:
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Obligaciones Generales del Contratista:
a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y

obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contrataciéon

b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros
que indirecta o directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucion del Contrato
0 sobre sus obligaciones.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

e. La entrega de los servicios se realizard segun programacion acordada con el
supervisor del contrato. Cumplir con las fechas y horarios establecidos por la entidad,
a través del supervisor del contrato, para las entregas. Manejar cronogramas
explicitos en los horarios acordados.

f. El contratista es el Unico responsable por la vinculacion de personal y la celebracién
de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta
y riesgo; sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos
actos. Por lo anterior deberd asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido
a la ejecucion del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y
festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demas prestaciones, afiliaciéon al
Sistema de pensiones y Salud segun lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen
durante la ejecucién del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculacién que aplique
con las personas naturales que subcontrate.

g. Permanecer a pazy salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales y contrataciéon de aprendices, durante todo el tiempo de ejecucién del
contrato y acreditar, ese, paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto
€S un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007.

h. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

i.  Suministrar la informacién necesaria y acatar las indicaciones de supervisor del
contrato para elaborar el proyecto de liquidacion de este, dentro de los términos
exigidos en la ley 1150 de 2007 y el Decreto Ley 0019 de 2012.
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j- Atender las demas especificaciones técnicas descritas en el pliego de condiciones

k. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones Especificas del Contratista:

Cumplir con los requerimientos del proceso de acuerdo como esta establecido en el Lote
No. 1 y 2, como personal capacitado con experiencia y carnetizado, coordinador de
trabajo, equipos de seguridad para el personal utilizado en la ejecucion del contrato, para
el servicio de logistica de giras técnicas de aprendices.

Cumplir el cronograma de actividades definido por el proponente seleccionado y la entidad
a través del supervisor designado del contrato.

Reportar cualquier novedad o anomalia por escrito de forma inmediata al supervisor del
contrato.

Atender reuniones de seguimiento que le sean convocadas por el supervisor del contrato,
para evaluar la ejecucion y la calidad del servicio.

Presentar la factura o0 documento equivalente segun normatividad vigente, mensualmente
méaximo el dia 18 o el dia siguiente de cada mes, si es feriado, por los servicios de
ejecucién del contrato a fecha de corte.

Anexar a través del SECOP Il conforme las orientaciones que le sean dadas por el
supervisor del contrato o la persona que sea designada por él supervisor para apoyar
dicha gestion.

Cumplir con los requerimientos del Anexo GCCON-AN-001 y aportar los soportes
correspondientes requeridos en la etapa contractual (SST y ambientales)

Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes del SENA CLEM eficaz y
oportunamente, de acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso,
manteniendo indemne a la Entidad compradora.

Las demas derivadas de la esencia y naturaleza del contrato que se celebre, de la ley y
las que en relacion con el objeto del contrato le sean solicitadas por el supervisor de este

OBLIGACIONES DEL SENA

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en
relacion con el objeto del presente contrato.

Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o laINTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.
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MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al DOS (2%) del valor del contrato por cada
dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el DIEZ por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de perjuicios,
sin que lo anterior sea 6bice para que se realice la reclamacion de los perjuicios a que haya
lugar, para tal efecto se dara aplicacién al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMEROQO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciard a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA deberé informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesién a favor de un tercero
gue reuna las condiciones para continuar con la ejecucion del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los trdmites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboraciéon para atender los reclamos
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legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucion del contrato, acudirdn a los mecanismos de solucién previstos en la Ley, tales
como la conciliacién, amigable composicién y transaccion.

CESION_Y _SUBCONTRATOS: ElI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesién o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y _CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacién unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actla con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, sera de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

8

GCCON-F-021 V.02



SENA

N

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que establece el término de proteccion, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30delalLey23de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
Obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacion sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucién del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos
los casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la
informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado

Susceptible del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11
de laley 1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos gque a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electronico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. c¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.
d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por
las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: ElI presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacion y ejecucion
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica en las condiciones
sefialadas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTAY la
aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucién estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones
9
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ylo estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA La coordinacion de Formacién del Centro
Latinoamericano de Especies Menores-CLEM, efectuard la supervision de la ejecucion del
contrato a través del funcionario que el Subdirector (E) del centro latinoamericano de
Especies Menores, DIEGO FERNANDO BOLANOS BUSTOS designe por escrito, quien
velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le
encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria, Codigo GCCON-M-002.

Revis6: Johanna del Pilar Jiménez- Abogada Contratista /"{

Elabor6: Luz Edith Camacho Vargas - Contratacion Bienes y Servicios CLEM S
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