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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 
 

 

1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

FECHA DE 
ELABORACIÓN: Tuluá, 17 de abril de 2024 

DEPENDENCIA 
REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Coordinación Académica SENA CLEM 

ORDENADOR 
DEL GASTO: 

Diego Fernando Bolaños Bustos – Subdirector SENA Centro 

Latinoamericano de Especies Menores 

OBJETO:  
Contratar los servicios logísticos para la realización de giras técnicas 

de aprendices del Centro Latinoamericano de Especies Menores, 

SENA regional Valle para la vigencia 2024.  

 

2 DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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De conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 

80 de 1993, en el numeral 2 del artículo 2 y el artículo 8 de la Ley 1150 de 2007, en 

concordancia con el Decreto 1082 de 2015, la Subdirección del SENA Centro 

Latinoamericano de Especies Menores, presenta a continuación el estudio previo 

del proceso de selección que tiene por objeto “ Contratar los servicios logísticos 

para la realización de giras técnicas de aprendices del Centro 

Latinoamericano de Especies Menores, SENA regional Valle para la vigencia 

2024”, “El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA es una Entidad 

adscrita al Ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad, de conformidad con lo 

establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la función que le corresponde al 

Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; 

ofreciendo y otorgando formación profesional integral, para la incorporación y el 

desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo 

social, económico y tecnológico del país, las cuales deben ajustarse a los objetivos 

trazados por el Gobierno Nacional”. 
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El Artículo 25 del Decreto 249 de 2004, denominó Centros de Formación Profesional 

Integral a “las dependencias responsables de la prestación de los servicios de 

formación profesional integral, los servicios tecnológicos, la promoción y el 

desarrollo del empresario, la normalización y evaluación de competencias laborales, 

en interacción con entes públicos y privados y en articulación con las cadenas 

productivas y los sectores económicos”. De igual forma, el artículo 27 del 

mencionado Decreto, relaciona las funciones de los subdirectores de los Centros 

de Formación Profesional Integral, estableciendo entre otras en los siguientes 

numerales: 
 

28. Administrar y ejecutar los procesos de contratación, provisión, manejo, 

mantenimiento, seguimiento y control del talento humano, de los recursos físicos, 

tecnológicos, pedagógicos, humanos, financieros y de información del Centro.  

29. Responder por la ejecución presupuestal de los recursos del Centro de 

Formación...”.  
 

 

En el Plan Nacional de Desarrollo, contexto del “Pacto por la Equidad”, señala que 

el “Trabajo decente, acceso a mercados e ingresos dignos” es fundamental para 

acelerar la inclusión productiva. En este sentido, uno de los retos asociados se 

refiere específicamente a “Aumentar el número de personas formadas y certificadas 

que consiguen trabajo en los 6 meses después de egresadas”, el SENA cumple un 

rol determinante de acuerdo con las tareas de gobierno encomendadas”. 
 

“La Entidad desarrolla a nivel nacional programas encaminados al cumplimiento de 

su misión institucional, a través de la formulación, ejecución y planeación de las 

políticas institucionales en cada regional y centro de formación, con el fin de alinear 

estratégicamente a la Entidad para que la gestión se lleve a cabo de manera 

coherente y unificada, en beneficio de la población a la que va dirigida la prestación 

del servicio, actividades que se encuentran en cabeza de la Dirección General”. 
 

El Centro Latinoamericano de Especies Menores -CLEM- del SENA Regional Valle, 

para cumplir con la misión institucional ejecuta actividades de formación profesional 

integral, contribuye en la formación de personas a nivel técnico y tecnológico en 

formaciones relacionadas con la producción de especies animales clasificados 

como especies menores y formaciones en el área de comercio y servicios.  Las 

formaciones impartidas por el centro brindan a los aprendices la capacidad de 

insertarse en procesos y programas productivos.   
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 El SENA CLEM para el desarrollo de actividades formativas cuenta con 

instalaciones propias ubicadas en el área rural, corregimiento Mateguadua, 

jurisdicción del municipio de Tuluá, Km 2 Vía que conduce de Tuluá a Buga (sentido 

sur-norte), con un área total de 12 Hectáreas, de las cuales 3,5 Hectáreas 

corresponden a las edificaciones utilizadas en áreas Administrativas, Ambientes de 

Aprendizaje para Formación y 8,5 Hectáreas en donde se encuentra la granja y 

demás espacios destinados a la Formación Profesional de procesos productivos de 

los programas de Especies Menores (Porcinos, aves, cabras, ovejos, conejos y 

cuyes, acuaponía). 

 

Ante la necesidad del Centro Latinoamericano de Especies Menores, para el 

desarrollo de la práctica pedagógica de los aprendices mediante el reconocimiento 

de otros ambientes de formación (unidades productivas, talleres, laboratorios y 

plantas de procesos localizados en infraestructuras con dotación tecnológica de 

otros centros de formación del país) y compartir de experiencias en el manejo de 

sistemas agroecológicos; la Coordinación Académica programó para la vigencia 

2024 las giras técnicas como complemento de las acciones de Formación 

Profesional, como una estrategia de formación que hace parte del proceso formativo 

que permite a los aprendices en compañía del instructor, el desplazamiento al 

Centro Agroindustrial de la Regional Quindío con el fin de complementar, fortalecer 

y cumplir los resultados de aprendizaje mediante actividades prácticas del mundo 

laboral, relacionadas directamente con las competencias técnicas del programa de 

formación; Técnico en Sistemas Agropecuarios Ecológicos. 

 

Las Giras Técnicas tiene como objetivo principal: “Analizar los sistemas productivos 

con enfoque agroecológico con el fin incrementar conocimientos y de estimular la 

creación de unidades productivas para el desarrollo de la región, representada en 

la fauna, la flora, los recursos hídricos y los recursos forestales, aportando a la 

seguridad alimentaria.” Y como objetivo específico: 1) Reconocer técnicas 

agroecológicas de conservación de entornos ecológicos usados en sistemas 

productivos de alto impacto ambiental como la ganadería de leche en zona de 

páramo. 2) Establecer relaciones e intercambio de saberes y de materiales 

vegetales criollos y nativos con fines de conservación y multiplicación de material 

genético que garanticen a futuro la soberanía alimentaria de los pueblos 

campesinos. 3) Conocer diferentes técnicas de transformación y conservación 

artesanal de los productos de origen agroecológico para estimular el autoconsumo 

y la soberanía alimentaria. 4) Reconocer las diferentes dimensiones y relaciones de 

mercadeo y comercialización de productos agroecológicos generados por la 

actividad productiva campesina. 
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A su vez las giras técnicas tienen como fin “1) Manejar la producción de las especies 

pecuarias conforme a la normatividad de la agricultura ecológica. 2) Establecer 

cultivos según tipo de producto, requerimientos técnicos y normas de la agricultura 

ecológica." Obteniendo como resultado: 1) Manejar alojamientos e infraestructura 

en el componente pecuario con criterios técnicos, ecológicos y de bienestar animal. 

2) Manejar residuos de la actividad animal según normas técnicas y ambientales. 3) 

Elaborar insumos para la fertilización de cultivos con criterios técnicos y normas de 

la agricultura ecológica. 4) Manejar cultivos con criterios técnicos y normas de la 

agricultura ecológica. 

 

Por lo anterior, para la ejecución de las giras técnicas aprobadas, se requiere ofrecer 

transporte, servicio de alimentación que incluya, desayuno, almuerzo, cena y 

alojamiento para los aprendices del centro Latinoamericano de Especies Menores, 

con el fin de complementar sus resultados de aprendizaje según los proyectos de 

formación. 

 

De acuerdo con lo expuesto, se requiere desarrollar el proceso de selección de la 

oferta más favorable a través de una persona natural o jurídica que demuestre 

idoneidad, capacidad suficiente, oportunidad y calidad en la prestación de servicios 

logísticos para el desarrollo de la Giras Técnicas para los aprendices del Centro 

Latinoamericano de Especies Menores programados en la vigencia 2024. 

 

 

 

Mediante el presente proceso, se requiere contratar el servicio de un operador 

logístico, que cuente con la experiencia e infraestructura necesarias para realizar 

de manera adecuada los servicios requeridos. 

 

La necesidad de las giras técnicas para los aprendices persiste en cada vigencia, 

toda vez que se requiere fortalecer su proceso formativo. 

 

La subdirección del centro y la coordinación administrativa consideran pertinente 

realizar la selección de contratista mediante invitación pública de selección de 

mínima cuantía, considerándola como la mejor alternativa para realizar la 

contratación y atender la necesidad lo más pronto posible, de acuerdo con el valor 

estimado total del proceso. 

 

El proveedor por seleccionar podrá ser una persona natural o jurídica, unión 

temporal o consorcio interesado en participar en el presente proceso de 

contratación, el cual debe contar con la infraestructura física y tecnológica idónea, 
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con el recurso humano que posea la formación y experiencia suficientes para la 

realización de las actividades objeto de la prestación de los servicios requeridos, 

que deben ser realizados en forma eficiente, ágil y segura. 

 

3 Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la 
presente necesidad  

 
 
Línea 267 del PAA: 

Código 

UNSPSC 
(cada 

código 
separado 

por ;) 

Descripción 
Valor total 

estimado 

Nombr
e del 

respon
sable 

Dirección 

78111803; 
90101603; 
90111501 

76_9125_267_ 

Contratar los servicios 

logísticos para la 

realización de giras 

técnicas de aprendices 

del Centro 

Latinoamericano de 

Especies Menores, 

SENA regional Valle 

para la vigencia 2024 

$118.457.228 
David 
Francisco 
Gálvez S. 

contratacionclem@sena.
edu.co 

 
 
 
Publicación verificada del PAA en SECOP II: 
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4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC):   

 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y 

Servicios:  

Se Codifica hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios según clasificación 

UNSPSC https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios y en el 

Cuarto nivel en los casos que lo permiten. 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 F 78000000 78110000 78111800 
 

78111803 Servicios de buses contratados 

2 F 90000000 90100000 90101600 90101603 
  Servicios de cáterin 

3 F 90000000 90110000 90111500 90111501 Hoteles 

 
5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

No aplica 

 
6 OBJETO  
 

Contratar los servicios logísticos para la realización de giras técnicas de aprendices del 

Centro Latinoamericano de Especies Menores, SENA regional Valle para la vigencia 

2024. 
 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 

El contratista seleccionado deberá ejecutar el contrato suscrito según los requerimientos 

y en el tiempo acordado. 

7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

Los proponentes interesados en participar con sus propuestas en el proceso deben de tener 

en cuenta para la presentación de su oferta técnica la siguiente información y requisitos, 

deben incluir la información y soportes requeridos de: 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
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1) La totalidad de los ítems (servicios logísticos de giras técnicas) del proceso, teniendo 

en cuenta el presupuesto establecido para cada lote y para el total del proceso. SE 

DEBEN OFERTAR LOS DOS LOTES. 

 

2) Los proponentes deben de tener en cuenta con la presentación de la oferta, garantizar 

que dentro del valor ofertado se encuentran incorporados todos los servicios que se 

requieren para llevar a cabo las distintas actividades que tienen programadas los 

aprendices. 
 

3) Oferta la totalidad de los ítems (servicios con insumos, sitios, servicios conexos 

requeridos) del proceso, teniendo en cuenta el presupuesto establecido para el 

proceso 

 

4) Los servicios ofertados requeridos deben ser de excelente calidad (incluyendo 

alimentación, alojamiento y transporte) y cumplir con las especificaciones técnicas 

mínimas requeridas por la entidad. 

 

Se entiende por servicios de mala calidad los que generen dificultades o 

contratiempos por incumplimientos en cronogramas, horarios, incluidos los de valor 

agregado ofertado, los que cuenten con especificaciones inferiores o diferentes a las 

exigidas para los diferentes fines, o con características diferentes o insuficientes 

 

Los servicios ofertados en virtud de un contrato suscrito, que no cumplan con las 

especificaciones técnicas serán informados al contratista y deberán ser realizadas 

nuevamente las actividades en un término no mayor a diez (10) días calendario, por 

el mismo valor pactado. En caso de incumplimiento parcial o total en la ejecución del 

contrato, se dejará constancia de esta en acta suscrita por las partes y se aplicarán 

las multas y sanciones establecidas en el contrato. Son incumplimientos del contrato 

la no realización de actividades en el cronograma de actividades indicado por el 

supervisor del contrato, la no disposición del personal requerido, la presentación de 

personal sin los insumos, herramientas, equipos de protección adecuados para la 

ejecución de actividades, en general no acatar los términos de ejecución incluidos en 

los documentos del proceso. 

 

 

5) Los empleados a cargo del contratista para efectos de la ejecución del contrato 

deberán estar debidamente carnetizados, contar con la seguridad social 

correspondiente, y mantener la documentación actualizada durante la ejecución del 

contrato.  
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6) Garantizar todos los recursos técnicos, infraestructura, personal, logísticos y 

administrativos necesarios para cumplir con los servicios pactados. Contar con el 

Personal disponible para interactuar con el personal asignado por la Entidad para las 

labores relacionadas con la ejecución del contrato resultante.  

 

7) Tener en cuenta para transporte de pasajeros mínimo: cumplimiento de lo dispuesto 

en el Decreto 1079 de 2015, modificado y adicionado por el Decreto 431 de 2017 y 

demás normas concordantes y complementarias, servicio público de transporte 

terrestre automotor especial - Decreto 174 del 2001, Norma Técnica Colombiana 

NTC-1467 última revisión, Dispositivo para el control de la velocidad, de conformidad 

con lo estipulado por el Ministerio de Transporte mediante la Resolución 1122 del 26 

de mayo de 2005, Equipo de Comunicación: Radioteléfono, teléfono celular o Avantel, 

aportar documentos del transporte ofrecido que en todo caso deberá ser modelo 

superior a 2015 y estar a paz y salvo en el RUNT, documentos de los conductores 

con licencia C1 y C2.  

 

8) Si utiliza transporte propio debe informar los vehículos a utilizar y cumplir con lo 

descrito en los requisitos de SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SST) Y 

AMBIENTALES, del proceso. Los vehículos deben contar con la documentación 

reglamentaria al día y con el plan de seguridad vial del SENA en sus instalaciones.  

 

9) Si el transporte es contratado con terceras personas, debe aportar copia del contrato, 

convenio o en su defecto un acta de compromiso firmada con la empresa que le 

prestará el servicio de transporte para hacer las entregas de los bienes requeridos  

 

10) El riesgo y propiedad de los bienes: Será asumido por parte del PROVEEDOR. 

 

11) Tiempo de Ejecución: El proponente seleccionado deberá ejecutar el objeto 

contractual en forma eficiente y oportuna, sin reprocesos que conduzcan a demoras 

injustificadas, en el tiempo máximo señalado en la invitación.  

 

12) Los precios de la propuesta serán invariables durante el término del estudio, trámite, 

perfeccionamiento y legalización del contrato. El valor ofertado debe incluir IVA 

(conforme el Artículo 437 de Estatuto Tributario) y todos los tributos que se generen 

con ocasión a la celebración, ejecución y liquidación del contrato. 
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Nota 1: El proponente es el único responsable y debe asumir el valor del IVA, en caso 

de incurrir en errores con la tarifa correspondiente en los bienes y servicios ofertados. 

 

Nota 2: La oferta económica es digitada directamente por el proponente en SECOP 

II, en la sección 3-Cuestionario del pliego de condiciones. Los valores allí digitados 

deben de contener todos los costos directos e indirectos, IVA y demás impuestos en 

que deba incurrir de resultar adjudicatario del proceso. Se solicita anexo a la oferta 

económica en documento pdf, donde debe discriminar el % o tarifa de IVA de cada 

bien o servicio a facturar. Este formato básicamente es para verificación por parte del 

supervisor de las facturas presentadas durante la ejecución del contrato y para tener 

en cuenta para registros de bienes al inventario del SENA.  

 

El SENA no reconocerá variaciones ni aumentos en los precios de los servicios que 
proponga, ni se reconocerán valores en los que el proponente deba incurrir y por 
olvido de éste, no sean incorporados en la respectiva propuesta. 
 
Nota 3: EL SENA cancelara el valor del contrato de acuerdo con el número de 
aprendices e instructores que efectivamente realicen las giras técnicas incluyendo 
registro fotográfico sobre ejecución del contrato en los diferentes servicios logísticos 

 
 

13) Los precios de la propuesta serán invariables durante el término del estudio, trámite, 

perfeccionamiento y legalización del contrato.  

 

 

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 
BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

 

El proponente deberá incluir documento de oferta técnica, la información suficiente 

de los servicios ofertados, tales como: Tipo vehículo que incluya el registro nacional 

de turismo vigente, modelo, capacidad de pasajeros, revisión tecno mecánica, SOAT, 

equipo de carretera, botiquín de primeros auxilios y extintores, licencias de 

conducción de los conductores y demás datos que considere pertinente en las que 
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se puedan apreciar de manera clara las características técnicas y bondades de los 

servicios ofrecidos y que cumplen con lo requerido. Esta información se requiere para 

la verificación de las ofertas por parte del equipo evaluador   

 

Nota1: La oferta técnica requerida NO INCLUYE PRECIOS, y es la elaborada por 

cada oferente, por lo tanto, no se aceptará copia idéntica, (fotocopia o copy page) 

parcial o total de las especificaciones técnicas incluidas en los documentos del 

proceso, ya que estas no incluyen la información solicitada descrita en el párrafo 

anterior.  

 

 

Nota 2: Transporte: Cada vehículo dispuesto para la ejecución del contrato, tendrá 

que mantener vigente como mínimo con lo siguiente: Licencia de Tránsito, Póliza de 

Seguro Obligatorio de Accidentes de Tránsito – SOAT-, certificado de revisión técnico 

mecánica y de emisión de gases contaminantes, tarjeta de operación de servicio 

público de transporte terrestre automotor de pasajeros y el registro nacional de 

turismo, pago de impuestos del orden nacional, distrital o municipal de acuerdo con el 

registro de matrícula, seguro contra todo riesgo y demás documentos legales 

expedidos por las autoridades competentes, que se requieran como obligatorios para 

la ejecución de los servicios de transporte requeridos. Mantener vigentes las pólizas 

de seguros de responsabilidad civil contractual y extracontractual para todos los 

vehículos dispuestos para la prestación del servicio.  

 

En caso del vencimiento de la vigencia de las pólizas indicadas, el contratista deberá 

realizar la renovación de estas con la debida antelación, y allegar una copia al 

supervisor del contrato. Garantizar, durante la ejecución del contrato, que los 

vehículos asignados para la ejecución del contrato cuenten con los documentos, 

permisos, autorizaciones, insumos, botiquín, extintor, equipo de carretera y 

herramientas reglamentados por el Ministerio de Transporte, materiales, o cualquier 

otro elemento o material requeridos por la normatividad vigente y/o necesario para la 

normal operación de los vehículos, actualizados y/o vigentes, para la debida 

prestación del servicio. 

 

Garantizar que los conductores designados para ejecutar el contrato se encuentren 

en óptimas condiciones de salud física y mental, necesarias para la prestación del 

servicio. Por ningún motivo podrán prestar el servicio bajo los efectos de bebidas 

embriagantes (por mínima que sea la cantidad ingerida), ni de sustancias 

alucinógenas o sicotrópicas. Los conductores deben contar con teléfono celular y 
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estar debidamente carnetizados. Los vehículos que se usen para cumplir con el 

Objeto Contractual no podrán transportar personal ajeno y/o extraño a los aprendices 

y personal del Centro, salvo autorización expresa y escrita para cada caso. Deberá 

contar con el Plan Estratégico de seguridad Vual Ley 1503 de 2011 Articulo 12 

“Comportamiento y conductas seguras en la Vía y se dictan otras disposiciones” 

NOTA 3: Equipo de carreteras completo, botiquín primeros auxilios y extintores 

NOTA 4: los conductores deben garantizar que en el transcurso del viaje se deben 

realizar paradas periódicas para la realización de las necesidades fisiológicas e 

hidratación de los aprendices e instructor. 

 

2. Alimentos: Los alimentos deben ser de excelente calidad y se suministrarán en 

óptimas condiciones de higiene y salubridad. El servicio de alimentación debe tener 

concepto sanitario favorable emitido por la autoridad competente, y deberá entregar 

copia del mismo. 

 

3. Hospedaje: Prestar el Servicio de alojamiento en hoteles habilitados con 

registro nacional de turismo vigente, que cuenten con acomodación Múltiple. 

La acomodación múltiple deberá ser triple o cuádruple por habitación, pero 

cada huésped alojado en una cama individual, las habitaciones deberán contar 

con baño privado, aire acondicionado y/o ventilador. 

 

4. El contratista deberá brindar atención telefónica y/o por cualquier medio de 

comunicación, las 24 horas del día, 7 días a la semana, tanto en la solicitud de 

reservas, como en la modificación o cancelación de las mismas, entre otras. 

5. El contratista deberá remitir dentro de las 12 horas siguientes a la solicitud al 

supervisor del contrato vía correo electrónico, el número de reservas, con los 

itinerarios y la información básica.  

6. El contratista deberá mantener fijos los precios de los servicios ofrecidos en la 

propuesta, durante la ejecución del contrato. 

7. Los servicios y productos ofertados deben ser de excelente calidad, que cumplan con 

la normatividad vigente, en las calidades y cantidades señaladas y debe ajustarse a 

las necesidades de la entidad en las condiciones y especificaciones requeridas. 

8. El proponente seleccionado será responsable por la calidad de los servicios y bienes. 

Por lo mismo, se obliga a asumir los costos o acciones correctivas por bienes/servicios 

no recibidos a satisfacción por el supervisor, o con especificaciones diferentes o 

inferiores a las requeridas. Lo anterior, sin perjuicio de la respectiva garantía de 
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cumplimiento y calidad u otras medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad 

considere pertinentes y que sea responsabilidad del proponente. 

9. El contratista deberá mantener vigente un seguro de viajes que cubra accidentes que 

ampare a los participantes de las actividades frente a riesgos de posibles lesiones, 

este seguro es diferente a la póliza de cumplimiento del contrato. 

10. Listado de personal con que cuenta el proveedor para la ejecución del contrato, 

incluyendo hojas de vida con estudios que acredita*, experiencia, tiempo y tipo de 

vinculación con la empresa soportada mediante la planilla de pago de aportes a la 

seguridad social. 

11. Los oferentes como parte de su propuesta técnica deben adjuntar los documentos 

solicitados y así garantizar de manera escrita el cumplimiento de los siguientes 

requerimientos ambientales y de SST, incluidos en el Anexo al estudio previo 

GCCON-AN-001 V04. 

12. El proveedor debe garantizar que el vehículo que ingresa a las instalaciones SENA 

cuente como mínimo con el seguro obligatorio vigente Ley 769/2002 Articulo 42 

(seguros obligatorios). El descargue de los vehículos corre por cuenta del proveedor, 

el personal utilizado para esta actividad debe cumplir con cobertura de seguridad 

social y cumplir con todas las normas de SST (presentar comprobante de pago). 

Personal cumpliendo normas según tipo de material (quienes entregan). 

 

 

13. Los servicios prestados por la empresa adjudicataria, debe ejecutar las actividades, 

dentro del reglamento interno del SENA. Las actividades estarán orientadas por el 

supervisor que se designe y desarrolladas, coordinadas y supervisadas por la 

Empresa contratista para garantizar el cumplimiento de las actividades programadas, 

que genere apropiación y sentido de pertenencia de las personas en su ámbito 

institucional, con lo cual se garantiza la sostenibilidad del servicio en el tiempo con 

buenas condiciones de limpieza, Medio Ambiente sano. 

 

14. El contratista debe garantizar el pago a los aportes a la seguridad social según 

Decreto – Ley 1295/1994, de todo el personal utilizado para la ejecución del contrato. 

El personal de la oferta técnica debe de estar incluido en las planillas de aportes 

presentados en la oferta técnica (salvo contratos de prestación de servicios, en cuyo 

caso debe aportar aportes a seguridad social del personal incluido mediante planillas 

y certificaciones de EPS, ARL y AFP del contratista sopena de no ser aceptado). 
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15. Los servicios requeridos se encuentran organizados en dos (02) lotes, los 

proveedores deben de presentar las ofertas por los dos lotes para la ejecución 

del contrato en el tiempo y condiciones solicitadas 

 

El detalle de los servicios requeridos es el siguiente: 

 

LOTE 1. TÉCNICO EN SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLÓGICOS, FICHAS 2799644, 

2794426, 2752047 OBANDO-BOLIVAR 

 

 

ítem UNSPSC 
Requerimiento
s Contratación 

Especificaciones mínimas 
No. 

Aprendices 
Cantidades  

1 

20102301
; 

90101603
; 

90111503 

Transporte 
terrestre, 

Alojamiento 
y 

alimentación 
- OBANDO 

Ficha 
2799644, 

BOLIVAR 1 
Ficha 

2794426, 
BOLIVAR 2 

Ficha 
2752047 

Transporte 

Vehículo modelo 2015 
en adelante, con 
capacidad mínima de 
45 personas, incluye 
desplazamiento 
dentro de la ciudad de 
ARMENIA  

39 1 

Teniendo en cuenta 
que el viaje es de más 
de 3 horas al lugar del 
destino y viceversa, la 
capacidad y el estado 
del medio de 
Transporte debe estar 
acorde con la cantidad 
de personas que van a 
viajar y que lo hagan 
cómodamente 

Con aire 
acondicionado 

Baño en condiciones 
higiénicas requeridas 
– provisión de papel 
higiénico y jabón 
antimaterial.  

Revisión técnico-
mecánica al día 

SOAT vigente y 
Equipo de carreteras 
completo, botiquín 
primeros auxilios y 
extintores. 

Las licencias de 
conducción deben 
corresponder a la 
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categoría del vehículo 
que van a conducir 

Portar la afiliación y 
pago de la seguridad 
social y estar al día. 

Transporte terrestre 
desplazamiento ida y 
regreso Bolivar- 
Obando- Armenia, 
lugar de visita Centro 
Agroindustrial del 
SENA Regional 
Quindío, al lugar de 
hospedaje y viceversa 
6 días, contratar un 
mismo carro  

Portar la certificación 
expedida por la 
secretaria de tránsito 
de no poseer 
infracciones de 
tránsito y estar al día 
con el pago de multas. 

Desplazamiento de 
ida: Fecha, sitio y hora 
de salida, Mis 
observaciones: Salida 
el día 26 de Mayo de 
2024. Sitio de salida: 
Parque central del 
municipio de Obando, 
Valle del Cauca. Hora: 
11 am 
(Desplazamiento 
hasta la ciudad de 
Armenia, Quindío, 
(hospedaje asignado) 

Desplazamiento de 
regreso: Fecha, sitio y 
hora de regreso, Mis 
observaciones: 
Regreso el día 31 de 
Mayo de 2024. Sitio 
de salida: Centro 
Agroindustrial SENA 
Regional Quindío o 
desde el sitio de 
hospedaje asignado 
en el municipio de 
Armenia. Hora: 4 pm. 
Desplazamiento hasta 
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el municipio de 
Obando, Valle del 
Cauca, (parque 
central del municipio). 

Alojamiento 

Alojamiento: 
Acomodación 
múltiple. Mis 
observaciones: 
Hospedaje en hotel 
con acomodación 
triple y/o cuádruple, 
con baño privado, 
servicio de wifi, 
televisión, ventilador.6 
días (incluye el día de 
llegada). OBANDO 
Ficha 2799644 (1 
hospedaje para 12 
personas). BOLIVAR 
1 Ficha 2794426 (1 
hospedaje para 12 
personas). BOLIVAR 
2 Ficha 2752047 (1 
hospedaje para 15 
personas). 

1 

 

Alimentación  

 Alimentación 
(desayuno, almuerzo, 
cena) para 6 días, La 
alimentación debe ser 
en horarios 
adecuados a la visita, 
sea en el hotel o en 
otro sitio. La zona de 
alimentación debe 
contar con concepto 
sanitario favorable 
otorgado por la 
autoridad sanitaria 
correspondiente.6 
días (incluye el día de 
llegada) OBANDO-12 
personas 
(Alimentación; 
desayuno, almuerzo, 
cena) para 6 días. 
BOLIVAR 1 - 12 
personas 

1  
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(Alimentación 
desayuno, almuerzo, 
cena) para 6 días. 
BOLIVAR 2 - 15 
personas 
(Alimentación 
desayuno, almuerzo, 
cena) para 6 días. 

 
 
 
LOTE 2. TÉCNICO EN SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLÓGICOS, FICHA 2749802, 
2749826, 2737066 DAGUA, FLORIDA Y CALI 

 
 

Ítem UNSPSC 
Requerimientos 

Contratación 
Especificaciones mínimas 

Cobertura 
Inicial No.   

de 
aprendices 

Cobertura 
final No. 

de 
aprendices 

Cantidades  

1 

20102301; 
90101603; 
90111503 

Transporte 
terrestre, 

Alojamiento 
y 

alimentación 
- DAGUA 

Ficha 
2749802, 
FLORIDA 

Ficha 
2749826, 

CALI Ficha 
2737066 

Transporte 

Vehículo modelo 
2015 en adelante, 
con capacidad 
mínima de 45 
personas, incluye 
desplazamiento 
dentro de la ciudad 
de ARMENIA  

60 48 1 

Teniendo en 
cuenta que el viaje 
es de más de 3 
horas al lugar del 
destino y 
viceversa, la 
capacidad y el 
estado del medio 
de Transporte debe 
estar acorde con la 
cantidad de 
personas que van 
a viajar y que lo 
hagan 
cómodamente 

Con aire 
acondicionado 
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Baño en 
condiciones 
higiénicas 
requeridas – 
provisión de papel 
higiénico y jabón 
antibacterial.  

Revisión técnico-
mecánica al día 

SOAT vigente y 
Equipo de 
carreteras 
completo, botiquín 
primeros auxilios y 
extintores. 

Las licencias de 
conducción deben 
corresponder a la 
categoría del 
vehículo que van a 
conducir 

Portar la afiliación y 
pago de la 
seguridad social y 
estar al día. 

Transporte 
terrestre 
desplazamiento ida 
y regreso Dagua - 
Florida -Cali, 
(Armenia) lugar de 
visita Centro 
Agroindustrial del 
SENA Regional 
Quindío, al lugar de 
hospedaje y 
viceversa 6 días, 
contratar un mismo 
carro  

Portar la 
certificación 
expedida por la 
secretaria de 
tránsito de no 
poseer infracciones 
de tránsito y estar 
al día con el pago 
de multas. 
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Desplazamiento de 
ida: Fecha, sitio y 
hora de salida, Mis 
observaciones: 
Salida el día 23 de 
junio de 2024. Sitio 
de salida: terminal 
de transportes de 
Cali, Valle del 
Cauca. Hora: 10 
am 
(Desplazamiento 
hasta la ciudad de 
Armenia, Quindío, 
(hospedaje 
asignado). 1 día 

Desplazamiento de 
regreso: Fecha, 
sitio y hora de 
regreso. Mis 
observaciones: 
Regreso el día 28 
de junio de 2024. 
Sitio de salida: 
Centro 
Agroindustrial 
SENA Regional 
Quindío o desde el 
sitio de hospedaje 
asignado en el 
municipio de 
Armenia. Hora: 2 
pm. 
Desplazamiento 
hasta el municipio 
de Cali, Valle del 
Cauca, (terminal de 
transportes de 
Cali). 1 día 

Alojamiento 
Alojamiento: 
Acomodación 
múltiple. Mis 

1 



 

 

19 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

observaciones: 
Hospedaje en hotel 
con acomodación 
triple y/o cuádruple, 
con baño privado, 
servicio de wifi, 
televisión, 
ventilador.6 días 
(incluye el día de 
llegada) . DAGUA 
Ficha 2749802 - 1 
hospedaje (15 
personas). 
FLORIDA Ficha 
2749826 -1 
hospedaje para (15 
personas) CALI 
Ficha 2737066 - 1 
hospedaje para (18 
personas)  
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Alimentación  

 Alimentación 
(desayuno, 
almuerzo, cena) 
para 6 días, La 
alimentación debe 
ser en horarios 
adecuados a la 
visita, sea en el 
hotel o en otro 
sitio. La zona de 
alimentación debe 
contar con 
concepto sanitario 
favorable otorgado 
por la autoridad 
sanitaria 
correspondiente.6 
días (incluye el día 
de llegada) DAGUA 
Ficha 2749802 (15 
personas) 
(Alimentación; 
desayuno, 
almuerzo, cena) 
para 6 días. 
FLORIDA Ficha 
2749826 (15 
personas) 
(Alimentación; 
desayuno, 
almuerzo, cena) 
para 6 días. CALI 
Ficha 2737066 (18 
personas) 
(Alimentación; 
desayuno, 
almuerzo, cena) 
para 6 días. 

1  

 
 
8 ANALISIS DEL SECTOR 
 

Se anexa documento de análisis del sector del proceso 
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9 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El valor del presupuesto total del contrato será hasta por la suma CIENTO DIECIOCHO 

MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS VEINTIOCHO 

PESOS MCTE. ($118.457.228,00). incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a 

ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o 

municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 

 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 

 

9.1.1 Proceso de selección de mínima cuantía 
 
El presupuesto oficial para la presente contratación es de CIENTO DIECIOCHO 

MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS 

VEINTIOCHO PESOS MCTE. ($118.457.228,00). 

 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, desde el 

SENA CLEM, se adelantó estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para 

el “Contratar los servicios logísticos para la realización de giras técnicas de aprendices del 

Centro Latinoamericano de Especies Menores, SENA regional Valle para la vigencia 2024”, 

es de CIENTO CATORCE MILLONES SESENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS 

CUARENTA PESOS MCTE. ($114.063.440,00) tal como se evidencia en el 

documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte 

integral del presente documento y distribuidos de la siguiente manera: 

 
 

Nota: Para esta contratación APLICA el estudio de mercado o de sector. SE 

ADJUNTA ANEXO. 

 

Nota: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo 

componen se encuentran descritas en el análisis del Sector, y para verificar las 

propuestas económicas y seleccionar la oferta más favorable se tendrá en cuenta la 

oferta económica con los mantenimientos, que según el estudio de mercado tiene el 

siguiente total estimado por lote: 
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10 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

 

Nro. 
de 

CDP o 
Vigen

cia 
Futur

a 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimien

to del 
CDP  

Depen
dencia 

Posición Catálogo 
de Gasto 

Fuente 
Valor en 
Letras 

Valor en 
Números 

4324 16-feb.-2024 31-dic.-2024 912510 

C-3603-1300-15-
20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENT
O DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL 
SENA NACIONAL 

Nación 

TREINTA 
TRES 
MILLONES 
CUATROCI
ENTOS 
CUARENTA 
Y OCHO 
MIL 
DOSCIENT
OS 
NOVENTA Y 
NUEVE 
PESOS 
MCTE. 

$118.457.228 

TOTAL $118.457.228 

 

USOS:  

 

A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS 

A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS 

A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 

 

 

 

RUBRO: 

PRESUPUESTO 
Indique 

con X 
RUBRO VALOR 

Inversión X 
C-3699-1300-15-53105B-

3699016-02 
$118.457.228,00 

Funcionamiento    
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11 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

El proceso de selección a realizar es de Mínima Cuantía, debido a que el valor estimado del 

proceso “no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad independientemente de 

su objeto” de conformidad con lo dispuesto en el Artículo 25, numerales 7 y 12 de la ley 80 de 

1993, en el numeral 5 del artículo 2 de la ley 1150 de 2007 subrogado por el artículo 94 de la 

Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de mayo de 2015. 

 

El procedimiento de selección del contratista se rige por los principios de transparencia, 

selección objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligación 

de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego 

de condiciones, siendo este último la fuente de derechos y obligaciones de las partes y 

elemento fundamental para su interpretación e integración, pues contiene la voluntad de la 

administración a la que se someten los proponentes y futuro(s) contratista(s). 

 

La Ley 1474 de 2011 en su artículo 88 (modifica el numeral 2 del artículo 5 de la Ley 1150 de 

2007) establece “La oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores 

técnicos y económicos de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos, 

contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser más ventajosa para 

la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en 

dichos documentos (…)” 

12 MODALIDAD DE SELECCIÓN  
 

Mínima Cuantía  

 

13 INFORMACIÓN DEL CONTRATO 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Prestación de Servicios con persona juridica 

Otro:  Prestación de servicios 

 
 

 
14 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
14.2 Obligaciones Generales del Contratista: 
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a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 

obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación 

b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros 

que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato 

o sobre sus obligaciones. 

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 

e. La entrega de los servicios se realizará según programación acordada con el 

supervisor del contrato. Cumplir con las fechas y horarios establecidos por la entidad, 

a través del supervisor del contrato, para las entregas.  Manejar cronogramas 

explícitos en los horarios acordados. 

f. El contratista es el único responsable por la vinculación de personal y la celebración 

de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta 

y riesgo; sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos 

actos. Por lo anterior deberá asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido 

a la ejecución del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y 

festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demás prestaciones, afiliación al 

Sistema de pensiones y Salud según lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen 

durante la ejecución del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculación que 

aplique con las personas naturales que subcontrate. 

g. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social 

integral, parafiscales y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de 

ejecución del contrato y acreditar, ese, paz y salvo cada vez que se lo requiera el 

SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto 

en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

h. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del 

hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del 

contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. 

i. Suministrar la información necesaria y acatar las indicaciones de supervisor del 

contrato para elaborar el proyecto de liquidación de este, dentro de los términos 

exigidos en la ley 1150 de 2007 y el Decreto Ley 0019 de 2012. 

j. Atender las demás especificaciones técnicas descritas en el pliego de condiciones  
k. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

14.2.1 Obligaciones Específicas del Contratista 
 

1) Cumplir con los requerimientos del proceso de acuerdo como está establecido 

en el Lote No. 1 y 2, como personal capacitado con experiencia y carnetizado, 

coordinador de trabajo, equipos de seguridad para el personal utilizado en la ejecución 

del contrato, para el servicio de logística de giras técnicas de aprendices. 
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2) Cumplir el cronograma de actividades definido por el proponente seleccionado 

y la entidad a través del supervisor designado del contrato. 

3) Reportar cualquier novedad o anomalía por escrito de forma inmediata al 

supervisor del contrato. 

4) Atender reuniones de seguimiento que le sean convocadas por el supervisor 

del contrato, para evaluar la ejecución y la calidad del servicio. 

5) Presentar la factura o documento equivalente según normatividad vigente, 

mensualmente máximo el día 18 o el día siguiente de cada mes, si es feriado, por los 

servicios de ejecución del contrato a fecha de corte. 

6) Anexar a través del SECOP II conforme las orientaciones que le sean dadas 

por el supervisor del contrato o la persona que sea designada por él supervisor para 

apoyar dicha gestión. 

 7) Cumplir con los requerimientos del Anexo GCCON-AN-001 y aportar los 

soportes correspondientes requeridos en la etapa contractual (SST y ambientales) 

8) Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes del SENA CLEM eficaz y 

oportunamente, de acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso, 

manteniendo indemne a la Entidad compradora. 

 

9) Las demás derivadas de la esencia y naturaleza del contrato que se celebre, 

de la ley y las que en relación con el objeto del contrato le sean solicitadas por el 

supervisor de este 

 

14.3 OBLIGACIONES DEL SENA 

1. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 

presente contrato.  

3. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación 

con el objeto del presente contrato. 

4. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los 

demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

 
 

15 PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  
 

15.1  El contratista adjudicatario deberá entregar informe de actividades anexo a cada 
factura de cobro, incluyendo registro fotográfico sobre ejecución del contrato en los 
diferentes servicios logísticos.  

15.2  El contratista adjudicatario deberá entregar informe de actividades número total de 
aprendices e instructores que efectivamente asistieron a las giras técnicas. 
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16 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

El plazo de ejecución del contrato se estima hasta el treinta y uno (31) de Julio de 2024, 

contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y 

ejecución del contrato/aceptación de la oferta (entiéndase registro presupuestal y aprobación 

de las garantías). 

 
 
16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El lugar de ejecución del contrato será Tuluá – Valle del Cauca (Colombia), Departamento del 

Quindío y en los lugares designados por el supervisor del contrato según desplazamiento de 

giras técnicas para los aprendices. 

 

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de 

Tuluá (Valle). 

 
 
16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

Pagos que se 
realizarán durante el 

contrato 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 

valor total del contrato 
Requisito para el pago* 

PAGO 1 Según avance de ejecución del 
contrato de acuerdo al número de 
aprendices y de instructores que 
realizan las giras técnicas, según 
información consignada en el 
informe periódico de supervisión 

Factura, Informe mensual de 

ejecución, RUT, Certificación 

del proveedor sobre pago de 

aportes seguridad social 

firmada por el revisor fiscal y 

expedición no mayor a 30 días, 

informes de ejecución del 

contrato y registro de los 

servicios prestados 

PAGO 2 y siguientes Según avance de ejecución del 
contrato de acuerdo al número de 
aprendices y de instructores que 
realizan las giras técnicas 

Factura, Informe mensual de 

ejecución, Certificación del 

proveedor sobre pago de 

aportes seguridad social 

firmada por el revisor fiscal y 

expedición no mayor a 30 días 

 

Otra forma de Pago: 
El contrato resultante se pagará con único pago, que será que se 

hará efectivo, dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a 
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la radicación de la respectiva factura comercial (con el lleno de los 

requisitos establecidos en el art. 617 Estatuto Tributario), recibo a 

satisfacción expedido por el supervisor del contrato y certificado de 

pago de seguridad social y aportes parafiscales firmado por el 

revisor fiscal o representante legal (art. 50 Ley 789 de 2002 y art. 23 

Ley 1150 de 2007), de acuerdo con el derecho de turno. 

 

Si los documentos en referencia son devueltos por el SENA, por 

inconsistencias como la falta de información o mal diligenciamiento 

de estos, el SENA, se obliga a la asignación nuevamente del turno, 

siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones y se 

haya cumplido con el trámite documental dentro del plazo indicado, 

el contratista deberá presentar con la oferta la Certificación de 

existencia de cuenta corriente o de ahorros expedida por la entidad 

bancaria. 

 

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos serán de 

responsabilidad del contratista, quien no tendrá por ello derecho al 

pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza 

 
*Tramite a realizar por parte de los proveedores que están obligados a facturar 

electrónicamente: 

 

De acuerdo a la Directiva Presidencial 9 de 2020, a partir del 1º de abril de 2021 todos los 

proveedores obligados a facturar electrónicamente deberán registrar el siguiente correo 

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co  como receptor único de las facturas 

emitidas a nombre de éstas, con el fin de que las envíen automáticamente, junto con el 

contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML), para efectuar la correspondiente validación 

ante la DIAN, la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA, el Anexo No 6. 

Catalogo Institucional Unidades y Sub-Unidades Ejecutoras SIIF Nación y la circular 016 del 09 

de marzo de 2021 del Ministerio de Hacienda, de la cual transcribimos el siguiente texto: 

 

“Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la 

DIAN o software propio, previa habilitación ante la DIAN.  

2. Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la dirección 

electrónica, en donde le será notificado en caso de existir fallas en la validación del correo.  

3. Diligenciar en el asunto o en la sección de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el código 

de identificación de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando con #$, debidamente separados por punto 

y coma, según ej. adjunto.  

 

#$15-03-00; Contrato; PedroPerez@entidadpgn.gov.co #$  

4. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón 

electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co  dispuesto por el Ministerio de 

Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada la factura electrónica a través del 

medio seleccionado, éste la envíe automáticamente.  

 

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML).  

6. Enviar al buzón electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co  dispuesto por 

el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, 

XML), referenciando en el asunto de este correo el código de identificación de la entidad a la 

cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja 

menor, debidamente separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo:  

 

#$15-03-00; Contrato; PedroPerez@ entidadpgn.gov.co #$” 

 
El código de la unidad ejecutora del SENA Centro Latinoamericano de Especies Menores es: 
36-02-00-076-912510, para lo cual aplicando las orientaciones sería así: 
 
#$36-02-00-076-912510; CO1.PCCNTR.XXXXXXX; correo.supervisor@sena.edu.co#$ 
 
Una vez realizado el procedimiento anterior, el supervisor le informará para que el proveedor o 

contratista, proceda con la creación del plan de pagos en SECOP II - Sección 7-Ejecucion del 

contrato, donde deberá anexar los archivos: Gestión Financiera GF y Factura de Venta FV.  

(este procedimiento le será ampliado al momento de realizar el trámite para el pago) 

 

Estos archivos se nombran de la siguiente manera y el proveedor debe aportar los documentos 

detallados a continuación en archivo pdf, en el siguiente orden:  

 

Archivo: GF_NIT_RP_MES_AÑO.pdf FV_#Factura_NIT_RP_MES_AÑO.pdf 

Primer pago:   

• RUT (expedición no mayor a 30 días 

• Certificación del pago de los aportes 
parafiscales no mayo a 30 días. Firmada por 
el revisor fiscal o Representante Legal, para 
personas jurídicas 

• Factura de venta o documento equivalente 
en original y copia cuando tenga IVA 

 
Este archivo se elabora solo cuando la factura o 
facturas incluye (n) facturación de IVA a cualquier 
tarifa. 
 
La factura debe ser validada con el código CUFE en 
SECOP II al momento de registrar el pago 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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Archivo: GF_NIT_RP_MES_AÑO.pdf FV_#Factura_NIT_RP_MES_AÑO.pdf 

Pagos posteriores 

• Certificación del pago de los aportes 
parafiscales no mayo a 30 días. Firmada por 
el revisor fiscal o Representante Legal, para 
personas jurídicas 

• Factura de venta o documento equivalente 
en original y copia cuando tenga IVA 

 
Este archivo se elabora solo cuando la factura o 
facturas incluye (n) facturación de IVA a cualquier 
tarifa. 
 
La factura debe ser validada con el código CUFE en 
SECOP II al momento de registrar el pago 

Ejemplo:   GF_25103102_18320_ 
ENE_2020.pdf  
CC o NIT = Numero de la Cedula o Documento 
de Identificación del Contratista 
RP = Registro Presupuestal, colocar el número 
de compromiso SIIF con el que quedo 
registrado su contrato 
MES = El que presenta la cuenta de cobro – 
Usar solo las tres primeras letras del mes que 
corresponde, ejemplo: Abril coloca Abr, Marzo 
es Mar, Diciembre será Dic, Junio solo Jun, etc.  
Tamaño máximo del archivo= 40 megas 

Ejemplo: FV_88_103456789_ 
001620_FEB_2020.pdf 
RP = Registro Presupuestal, colocar el número de 
compromiso SIIF con el que quedo registrado su 
contrato 
MES = En el que presenta la cuenta de cobro – 
Usar solo las tres primeras letras del mes que 
corresponde, ejemplo: Abril coloca Abr, Marzo es 
Mar, Diciembre será Dic, Junio solo Jun, etc.  
 
 

 
 

16.3 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren 

anticipos: 
SI: . NO: X  

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: 

Número de 

desembolsos que se 

realizarán durante el 

contrato  

Determine el porcentaje 

que cada desembolso 

representa frente al valor 

total del contrato 

Amortización:  

 

Requisito para el 

desembolso  

DESEMBOLSO 1 No aplica No aplica No aplica 

DESEMBOLSO 2 No aplica No aplica No aplica 

DESEMBOLSO 3 No aplica No aplica No aplica 

 
 
 
17  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 

NO: X 
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De no requerir interventoría, o que la misma no sea 

integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 

administrativa), indique las condiciones de idoneidad 

que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

La supervisión deberá ser 

integral 

En razón a lo anterior se recomienda a la ordenadora del gasto la designación del 

Coordinador Académico del SENA CLEM, como supervisor del contrato, quien verificará 

la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual con el apoyo técnico de las 

funcionarias instructoras de enfermería y actuará de conformidad con lo determinado por el 

Manual de Supervisión e Interventoría Versión 5, GCCON-M-002 adoptado por la entidad 

mediante resolución 1-1471 del 17 de noviembre de 2020. 

 
Nota: Recuerde que los contratos de obra adjudicados por Licitación deben contar con 
interventoría.  
 
 
18 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
El proceso será adjudicado hasta por el valor total del presupuesto del proceso, al proponente 

que presente la oferta económica más favorable para el total del proceso que incluye todos los 

dos (02) lotes, que cumpla con todos los requisitos solicitados. La oferta económica debe incluir 

todos los servicios e insumos necesarios para la ejecución del contrato. 

 

18.1 Clasificación de la adjudicación 

 
Se verificará la propuesta del proponente que oferte el menor valor en su propuesta 

económica para todos los servicios solicitados detallados en los documentos del proceso 

y en el pliego de condiciones en SECOP II.  

 

La propuesta debe presentarse, discriminando el valor neto de cada servicio requerido, 

el valor debe incluir toda clase de impuestos, transporte, fluctuaciones de precios y todas 

aquellas erogaciones necesarias para la ejecución del contrato. 

 

Los precios de la propuesta serán invariables durante el término del estudio, trámite, 

perfeccionamiento y legalización del contrato. El valor ofertado debe incluir IVA 

(conforme el Artículo 437 de Estatuto Tributario) y todos los tributos que se generen con 

ocasión a la celebración, ejecución y liquidación del contrato.  
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Nota 1: el proponente es el único responsable y debe asumir el valor del IVA, en caso 

de incurrir en errores con la tarifa correspondiente en los bienes y/o servicios ofertados. 

 

Nota 2:  La oferta económica es digitada directamente por el proponente en SECOP II, 

en la sección 3-Cuestionario de la invitación a participar. 

 

Los valores allí digitados deben de contener todos los costos directos e indirectos, IVA 

y demás impuestos en que deba incurrir de resultar adjudicatario del proceso.  Se solicita 

anexo a la oferta económica en documento pdf, donde debe discriminar solo el 

porcentaje (%) o tarifa de IVA de cada bien y/o servicio/bien ofertado, a facturar de 

resultar adjudicatario.  Este formato básicamente es para verificación por parte del 

supervisor de las facturas presentadas durante la ejecución del contrato y para tener en 

cuenta para registros de bienes al inventario del SENA, si es el caso. 

 

El SENA no reconocerá variaciones ni aumentos en los precios de los bienes/servicios 

que proponga, ni se reconocerán valores en los que el proponente deba incurrir por 

olvido de éste, o que no sean incorporados en la respectiva propuesta. 

 

El Proponente deberá tener en cuenta: 

• Las variables, así como las proyecciones que de ellas se realicen, para efectos de la 

formulación de la propuesta económica, son de responsabilidad exclusiva del 

proponente y por tanto serán por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda 

presentarse entre dichas proyecciones y el comportamiento real de las variables durante 

la ejecución del contrato.  

• La distribución de riesgos contractuales previsibles contenida en el presente documento, 

los anexos del estudio previo y la invitación.  

• Todos los costos que se requieran para la correcta ejecución del objeto del contrato 

derivado del presente proceso, entre ellos, los generados por el transporte del personal, 

equipo, software, consecución de información, al área de trabajo para la realización de 

las actividades, etc. Del mismo modo, deberá considerar las condiciones, climáticas, 

ambientales y de orden público del área del proyecto, entre otras.  

• La totalidad de los tributos, independientemente de la denominación que asuman o del 

nivel territorial del que provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebración, 

ejecución y liquidación del contrato objeto del presente proceso de selección, serán de 

su cargo exclusivo.  

• El valor total de la propuesta no debe superar el presupuesto oficial estimado (del 

proceso total y de cada lote si el proceso está organizado por lotes). 

• Las propuestas serán revisadas en sus operaciones aritméticas. Por error aritmético se 

entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operación 
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matemática para obtener el valor total propuesto, pero con la certeza de las cantidades 

(que no pueden ser diferentes a las solicitadas por EL SENA y los precios unitarios 

propuestos. Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, según el 

procedimiento anterior, serán de forzosa aceptación para éstos. 

• Si se presenta oferentes no responsables de IVA, en el análisis económico del precio 

más bajo se tendrá en cuenta el valor total de la oferta. 

• El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 

respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención (Retención en la Fuente, 

ICA -Industria y Comercio Anticipado- cuando corresponda -5 por mil o tarifa del 

municipio del oferente- y RETEIVA, retención en la fuente cuando corresponda, en todos 

los casos: 0.5% estampilla Pro UCEVA, 0.5% estampilla Pro Pacifico.   Para los 

contratos relacionados con la Industria de la Construcción adicional: Universidad 

Nacional, Prodesarrollo).  

• Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que 

crea tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad 

alguna por parte del SENA o costo para ella. 

 

• Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 

ejecución del contrato, incluidas la constitución de las garantías en caso de que se le 

requiera (contrato de seguro, garantía bancaria o patrimonio autónomo, según decida el 

proponente), son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que 

se propongan deberán considerar tales conceptos 

 

18.2 Lotes 

LOTES  

1 TÉCNICO EN SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS, FICHA 2799644, 
2794426, 2752047 OBANDO-BOLIVAR 

2 TÉCNICO EN SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS, FICHA 2749802, 
2749826, 2737066 DAGUA, FLORIDA Y CALI 

  
 
19 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 

19.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 

habilitantes son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 
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c) Capacidad Técnica 

 
 

19.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 
 
Los proponentes interesados en participar deberán aportar los documentos y cumplir con los 

siguientes requisitos de capacidad jurídica: 

 

1. Anexar Carta de presentación de la oferta - Revisar documentos del proceso Formato 

GCCON-F-061 

2. Poder especial o general para presentación de la propuesta 

3. Certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara comercio para 

personas jurídicas, con expedición no mayor a 30 días, con el objeto social o actividad 

comercial que le permita realizar las actividades objeto del presente proceso de 

contratación. La duración de la empresa no será inferior a la del plazo de ejecución del 

contrato y un (1) año más (aplica solo para personas jurídicas). 

4. Registro Mercantil expedido por la Cámara de Comercio, si es persona natural, con el objeto 

social o actividad comercial que le permita realizar las actividades objeto del presente 

proceso de contratación 

5. Fotocopia documento de identidad: Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante 

legal de proponente persona jurídica o del proponente persona natural, la cual debe ser 

clara y legible 

6. RUT (Registro Único Tributario): expedido por la DIAN, debidamente actualizado, con la 

identificación tributaria e información del régimen de impuestos al que pertenece. De 

conformidad con el artículo 368 del Estatuto Tributario en concordancia con el artículo 66 

de la ley 488 de 1998 que adiciono el artículo 437 del mismo Estatuto. Las actividades 

registradas en el RUT deben de estar acordes con la actividad registrada en la Cámara de 

Comercio y acordes con el objeto contractual del presente proceso 

7. Fotocopia Libreta Militar (Menores de 50 años) legible, del representante legal si el 

proponente es persona jurídica o persona natural oferente 

8. Copia del acuerdo para conformar el consorcio o unión temporal si el Proponente es plural, 

en el cual debe constar: A) Si los proponentes desean participar como consorcio o como 

unión temporal. B) Las reglas básicas que regulen las relaciones entre sus integrantes. Si 

se trata de unión temporal deberán indicarse además los términos y extensión (actividades 

y porcentaje) de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, lo cual no 

podrá ser modificado sin el consentimiento previo del SENA CLEM-Regional Valle. C) 

Designar un representante, que deberá estar facultado para actuar en nombre y 

representación del consorcio o unión temporal. El representante legal deberá contar con 

facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del 

consorcio o la unión temporal. 
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9. Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con 

el documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no 

anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste su 

existencia, fecha de constitución, objeto, duración, nombre representante legal, o nombre 

de la persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, y sus facultades, 

señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer 

obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento 

correspondiente del órgano directo que lo faculta. ¿El proponente es persona jurídica 

extranjera? Si la respuesta es si, por favor adjuntar documento solicitado. 

10. Proponente persona Natural, debe acreditar el pago al sistema de seguridad Social Integral 

como cotizante independiente, CERTIFICACIÓN DE AFILIACIÓN en estado ACTIVO como 

cotizante a la EPS, ARL y Pensiones, expedida por cada entidad. Si resulta adjudicatario en 

la ETAPA CONTRACTUAL, para el trámite de pago deberá aportar la planilla de pago de 

aportes a la seguridad social de EPS, Pensiones y ARL, del mes inmediatamente anterior 

al mes en que se realice el pago. 

11. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LA CUOTA DE APRENDICES: El proponente 

debe presentar certificación sobre el cumplimiento de la cuota de aprendices, aún si está 

regulada o no con cuota de aprendices. PERSONA JURÍDICA: certificación firmada por el 

revisor fiscal (si la empresa está obligada a tener revisor fiscal) o contador; siempre anexar 

copia simple de la tarjeta profesional y cédula. PERSONA NATURAL: Si no está obligada a 

tener contador, certificación firmada por la persona natural. Persona natural con 

establecimiento de comercio deberá presentar certificación escrita firmada por el revisor 

fiscal (si está obligado a tener RF) o contador con copia simple de la tarjeta profesional y 

cédula) 

12. CERTIFICACION DE PAZ Y SALVO CON EL SENA RESPECTO A OBLIGACIONES y/o 

ACUERDOS DE PAGO ADQUIRIDOS POR CONCEPTO DE APORTES PARAFISCALES: 

PERSONA JURÍDICA: certificación firmada por el revisor fiscal (si la empresa está obligada 

a tener revisor fiscal) o contador; siempre anexar copia simple de la tarjeta profesional y 

cédula. PERSONA NATURAL: Si no está obligada a tener contador, certificación firmada 

por la persona natural. Persona natural con establecimiento de comercio deberá presentar 

certificación escrita firmada por el revisor fiscal (si está obligado a tener RF) o contador con 

copia simple de la tarjeta profesional y cédula) 

13. Personas jurídicas: Certificación del cumplimiento de aportes al sistema de seguridad social 

(Salud, Pensión y Riesgos profesionales), firmada por el revisor fiscal (si la empresa está 

obligada a tener revisor fiscal) o contador; siempre anexar copia simple de la tarjeta 

profesional y cédula, con la copia de la última planilla de aportes pagada 

14. Declaración bajo juramento de estar o no incurso (s) en causales de inhabilidad o 

incompatibilidad para contratar, que se entenderá prestado con la firma de la propuesta o 

del contrato si fuera el caso. 
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15. Garantizar que se encuentra a paz y salvo por infracciones al código nacional de policía y 

convivencia 

16. Autorización para notificación electrónica GCCON-F-059. 

17. certificación aplicación normas de prevención y control del lavado de activos y financiación 

del terror, formato GCCON-F-064. 

18. Certificar si ES o NO Declarante de Renta y garantizar cumplir con lo dispuesto en la Ley 

2013 del 2019 (publicidad declaración de renta – SIGEP). 

19. Certificación de cuenta bancaria: Expedida por el Banco con fecha de expedición no superior 

a treinta días anteriores a la fecha de presentación de la oferta, Número de la Cuenta 

bancaria, nombre de la cuenta y tipo de cuenta. La cuenta debe ser a nombre del 

proponente, esta será la cuenta para el pago del contrato si resulta adjudicatario 

 

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 
 

 
19.1.2.1 EXPERIENCIA TÉCNICA 

En el presente proceso se requiere que los proponentes interesados, evidencien experiencia 

en los servicios logísticos requeridos para el cumplimiento de las acciones de formación que 

realiza el centro.  

 

Los proponentes interesados en participar deberán acreditar experiencia técnica así: 

 

i). Dos (2) certificaciones de haber ejecutado contratos con objeto contractual 

similar, de la misma naturaleza o relacionados con la contratación del presente 

proceso. 
  

ii). Copia de dos (2) contratos ejecutados, cada uno con su correspondiente *acta 

de liquidación, donde se evidencie su ejecución a satisfacción. (*si el acta de 

liquidación de contratos publicados en SECOP I y II, se puede verificar por el equipo 

evaluador en las respectivas páginas, no requiere anexar copia de dicho documento, 

para casos si se requiere) 

iii). Una combinación de las dos primeras opciones, es decir una certificación y 

copia de un contrato con su correspondiente acta de liquidación*. 

iv) Si la experiencia a acreditar corresponde a contratos ejecutados durante los 

últimos cinco (5) años, con el SENA CLEM, puede aportar solo copia del contrato o 

aceptación de oferta o acta de liquidación firmada, la ejecución será verificada por los 

evaluadores con apoyo de área contratación 

 

19.1.2.1 REQUISITO SST Y AMBIENTALES 
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Garantizar cumplimiento de requerimientos de Seguridad y Salud en el Trabajo SST y 

Ambientales en la etapa precontractual, incluidos en el anexo GCCON-AN-0001 V 04. 

 

19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

Conforme al numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, no se realizará 

la verificación financiera, toda vez que no representa un factor limitante para la ejecución 

del presente proceso de contratación. 

19.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

Las actividades registradas en el RUT deben de estar acordes con la actividad 

registrada en la Cámara de Comercio y acordes con el objeto contractual del presente 

proceso.    

 

La duración de la empresa no será inferior a la del plazo de ejecución del contrato y un 

(1) año más (aplica solo para personas jurídicas). 

 

19.2 REQUISITOS PONDERABLES 

No aplica 

REQUISITO FORMA DE ACREDITACIÓN PUNTAJE 

  0 

  0 

TOTAL:   100 pts 

 

 

20  ANALISIS DE RIESGOS 
 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra 

Eficiente: 

 

 
 
 
 
 
 

21 GARANTÍAS 
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Señale con una “X” los amparos a exigir:  

 

Seriedad de la oferta: por el 0%  del valor de la oferta, vigente desde la 

presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento 

del contrato 

 

Buen manejo y correcta inversión del anticipo: por el (100%) del monto del 

anticipo, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aquí para escribir 

texto. meses más.   

 
Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el 

plazo del contrato y 0 meses más.   

X 
Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del 

contrato y cuatro (04) meses más.  

X 

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones 

laborales: por el (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución 

del contrato y tres (3) años más.  

 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: 

por el ( 10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato 

y cuatro (04)  meses más.  

X 
Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo 

de ejecución del contrato y cuatro (04) meses más.  

 
Protección de los bienes: por el   % del valor del contrato, vigente durante el 

plazo de ejecución del contrato 

X 

Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 

SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato.  Cobertura 

básica de predios, labores y operaciones, Cobertura expresa de perjuicios por 

daño emergente y lucro cesante, Cobertura expresa de perjuicios 

extrapatrimoniales, Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos 

de contratistas y subcontra­tistas, (salvo que el subcontratista tenga su propio 

seguro de responsabilidad extracontractual, con los mismos amparos aquí 

requeridos), Cobertura expresa de amparo patronal, Cobertura expresa de 

vehículos propios y no propios. En todo caso debe de cubrir los perjuicios 

ocasionados por eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la 

responsabilidad extracontractual que surjan de las actuaciones, hechos u 

omisiones de los subcontratistas autorizados o en su defecto, que acredite que 

el subcontratista cuenta con un seguro propio con el mismo objeto y que la 

Entidad Estatal sea el asegurado. 

Nota. Si se requiere otro amparo que no esté incluido deberá agregarse.  

 

Al contratista no se le exigirá constituir la garantía por lo siguiente: 

No aplica 
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22 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES:   

De conformidad con el parágrafo del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1860 de 2021, 

“dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes 

para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas”. 

 

Dicho parágrafo indica textualmente:  

 

“Parágrafo. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 

2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito 

en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad 

con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se 

recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata 

el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales 

de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme naciona/.” 

 

Dichos artículos tratan acerca de: 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme, 

2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales y 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para 

participar en convocatorias limitadas. 

 

De los apartes mencionados del decreto se destaca a tener en cuenta que es posible: 

“limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las 

Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia…” ; “Se hayan recibido 

solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a 

Mipyme colombianas.” 

 

“La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por 

la ley de la siguiente manera:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado 

de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la 

autoridad competente para expedir dicha certificación.  
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INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES:   

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 

normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  

Parágrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la 

copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente 

y en firme al momento de su presentación”. 

 

Para ordenar la apertura del proceso limitado a MIPYMES se deberá: 

 

a. Haber recibido por lo menos dos (2) manifestaciones de interés solicitando limitar 

la convocatoria exclusivamente a MYPIMES, adjunto certificado de existencia y 

representación legal para las personas jurídicas y registro mercantil para las 

personas naturales y/o tarjeta profesional y vigencia en las profesiones descritas 

en la capacidad jurídica.  

b. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) día hábil después de la publicación 

de la invitación a través de la sección mensajes de la plataforma SECOP II 

c. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme 

cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 

contractual. 

d. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan 

la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas 

en las mismas condiciones dispuestas en el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 

de 2015. 

e. En caso de que los organismos realicen convocatorias limitadas con aquellas 

Mipyme colombianas que tengan domicilio en el Distrito Especial de Santiago de 

Cali, cada Mipyme deberá acreditar su domicilio según el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 

Decreto 1082 de 2015 

f. Las Mipymes que participen en los procesos de selección, deben acreditar que 

tiene el tamaño empresarial establecido por Iey, tal y como lo señala el artículo 

2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

 

g. En las convocatorias limitadas, solo se deberán aceptar las ofertas de Mipyme o 

de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 

 

h. Si el proceso de contratación es limitado a Mipymes no podrán aplicarse los 

criterios habilitantes ni de calificación diferenciales para Mipymes (Art. 2 

2.1.2.4.2.18 Decreto 1082 de 2015); sin embargo, la limitación, no excluye la 

aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de 
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INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES:   

mujeres. 

 

Finalmente, otros aspectos que deben tenerse en consideración con relación a las 

convocatorias limitadas a Mipymes en los procesos de mínima cuantía, son: 

 

A. Se abre la posibilidad de limitar procesos de mínima cuantía a Mipymes. En este 

caso las solicitudes para limitar el proceso a Mipymes se recibirán un día hábil 

después de la publicación de la invitación. 

 

B. En los cronogramas que se incluyan en las invitaciones públicas de los procesos 

de selección de mínima cuantía, se debe precisar el momento en el cual se 

informará mediante aviso a la comunidad la limitación del proceso a Mipymes. 

 

C. En el aviso de que trata el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 

de 2015, que define si el proceso queda o no limitado a Mipymes, se debe indicar 

si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 

2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 o si podrá participar cualquier Mipyme 

nacional. 

 

Nota 1: Las solicitudes de limitar a Mipymes se recibirán a través de la sección 

mensajes de la Plataforma SECOP II 

Para el presente proceso en el cronograma se indica la fecha hasta la cual se pueden 

presentar las solicitudes de limitación a Mipymes, y en caso de ser limitada por solicitudes 

que se reciban, se realizará adenda para modificar y agregar el espacio para que los 

proponentes acrediten los documentos que deberán aportar en caso de que se limite el 

proceso, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021. 

 

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (US$125.000)   

SI X NO    

 
 
 

23 ACUERDOS COMERCIALES: 
 
No aplica al proceso 
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Indique si el proceso está 

cobijado por Acuerdos 

Comerciales 

Entidad 

Estatal 

cubierta 

Valor del 

Proceso de 

Contratación 

superior al 

umbral del 

Acuerdo 

Comercial 

Excepción 

Aplicable al 

Proceso de 

Contratación 

Proceso de 

Contratación 

cubierto por 

el Acuerdo 

Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 

Alianza 

Pacífico 

Chile No No No No 

México No No No No 

Perú No No No No 

Canadá No No No No 

Chile No No No No 

Corea No No No No 

Costa Rica No No No No 

Estados Unidos No No No No 

Estados AELC No No No No 

México No No No No 

 

Triángulo 

Norte 

No No No No No 

No No No No No 

Honduras No No No No 

Unión Europea No No No No 

Comunidad Andina N/A N/A NA NA 

 

24 OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA.  SI:   NO: X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA  SI:   NO:   

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI:   NO: X 

 

25 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

 

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código GCCON-M-001 

y el Anexo de Verificación de Criterios de Contratación con código GCCON-AN-001 del 

SENA, el contratista deberá dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de 
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Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se 

identificarán de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales efectivamente generados, 

el desempeño energético y peligros y riesgos presentes en la actividad. 

Requerimientos de Seguridad y salud en el trabajo y ambientales descritos en el Anexo 

GCCON-AN-001 V3 y en la invitación del proceso en SECOP II:  Los requerimientos 

deberán ser acreditados con los soportes solicitados en la etapa precontractual (requisitos 

habilitantes técnicos) y al momento de la ejecución del contrato requeridos durante la 

ejecución del contrato y para el pago respectivo, por el supervisor o el apoyo técnico que este 

designe. 

26 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

No Aplica 

27 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

No Aplica 

28 ANEXOS 

• Análisis del sector

• Matriz de Riesgos

• Copia CDP 4324

• Anexo – Requisitos de SST y Ambientales - Formato GCCON-AN-001 guía ambiental

Diego Fernando Bolaños Bustos 
Subdirector (E) Centro Latinoamericano de Especies Menores. 

Vo Bo… David Francisco Gálvez S.- Coordinador Administrativo CLEM 

Andrés Prieto Pérez – coordinador de Formación CLEM 

Revisó… Johanna del Pilar Jiménez Arana – Abogada CLEM 

Revisión técnica: Cesar A. Vargas – Dinamizador Ambiental y Energético CLEM 

Diana Marcela Ahumada – Responsable SST CLEM 

Antonio José López Bermeo – Coordinador Académico CLEM 

Elaboro: Luz Edith Camacho Vargas – Contratación Bienes y Servicios CLEM  
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