REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE LABRANZAGRANDE
ALCALDIA MUNICIPAL
NIT. 800099206-8

Proceso Informe

Gestion juridica y

Procedimiento
contractual

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES

Versién y

Facha V3 ene-24

Cédigo 4P -3.2-FR1

INFORME DE ACTIVIDADES
Informe presentado para suscripcion del ACTA N° 03 RECIBO PARCIAL N° 02

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No. CONTRATO Y FECHA

CT-PS-063-2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA

YEISON HERNANDO CASTRO PLAZAS

TELEFONO DE CONTRATISTA

3204768731

PLAZO DE EJECUCION

CINCO (5) MESES

VALOR

QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE
($15.000.000,00)

IMPUTACION PRESUPUESTAL

CDP N°: 96 DEL 22/02/2024
RP N°: 173 DEL 01/04/2024

FECHA ACTA DE INICIO

01 DE ABRIL DE 2024

FECHA DE ESTA ACTA

06 DE MAYO DE 2024

PRORROGA

ADICION

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES
COMO FOTOGRAFO Y EDITOR EN EL
DESARROLLO DE PROCESOS DE
CONTENIDO TECNICO DE
PRODUCCION DE MATERIAL
PERIODISTICO, PIEZAS AUDIOVISUALES
Y APOYO EN LA DIFUSION EN REDES
SOCIALES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL
DE LABRANZAGRANDE- BOYACA

FORMA DE PAGO

SEIS (6) pagos parciales por la suma de
($2.500.000,00), cada uno, pagaderos
en la Ultima semana de cada mes
calendario. En el primer pago se
redlizard en la primera semana de
trabajo, Los anteriores valores se
pagardn previa entrega del informe y
la aprobacién por parte del supervisor
del contrato y constancia de pago de
los aportes correspondientes al
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sistema de seguridad social integral,
los cuales deberdn cumplir las
previsiones legales. El pago se
realizard posterior a la presentacion
del certfificado de cumplimiento
firmado por el supervisor del Contrato.
El valor del Ultimo pago parcial de esta
clausula serd cancelado posterior a la
frma del acta de liquidacion del
contrato.

En cumplimiento del contrato
numero CT-PS-063-2024
desarrolle las siguientes
actividades.

INDICO LA FORMA EN QUE SE
DESARROLLARON LAS ACTIVIDADES.

1. Apoyar la Administracion
Municipal en la divulgacion de
informaciéon (fotos, videos, clips,
etc.) en tos diferentes canales de
difusidn como son pdgina web vy
redes sociales institucionales.

Se redlizaron publicaciones en el
Facebook institucional, sobre las
diferentes actividades, reuniones vy
convocatorias, que se han realizado
en el mes de abril.

2. Realizar la actualizacion en la
pagina web de la entidad y
reporte de la informacién
correspondiente para contribuir
al cumplimiento de la politica de
Gobierno Digital en la Alcaldia
Municipal de Labranzagrande.

Se apoyd a la oficina de TIC'S en la
actualizacion de la pagina web.

3 Acompanamiento en la
implementacion del buen uso de
correos electréonicos y medios
masivos de comunicaciones
institucionales.

Se estuvo atento a las inquietudes de
las diferentes dependencias respecto
al uso de correos y los diferentes
medios de comunicacion que se usan
en la alcaldia.

M

“Unidos somos el equipo del Cambio" Administracién 2024 - 2027
Carrera 9 No.8-05-Parque Principal
alcaldia@labranzagrande-boyaca.gov.co

Cel. 3202716652 COD_POSTAL No 151840

Pagina 4 de 10



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE LABRANZAGRANDE
ALCALDIA MUNICIPAL
NIT. 800099206-8

*,

Proceso Informe

Gestion juridicay

Procedimiento contractual

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES

Version y
Fecha

Codigo

V3 ene-24

4P -3.2-FR1

4, Apoyar el montgje,
produccion de imdagenes
fotogréficas y contenido

multimedia, edicién de audio y
video de las grabaciones
tomadas durante las diferentes
actividades que se lleven a cabo

Se hizo presencia en las diferentes
actividades programadas por la
administracion, donde se capturaron
imégenes y videos para su edicion,
produccion y publicacion.

Se realizd diseno de posters e
im&genes publicitarias para eventos y
actividades programadas por la
administraciéon.

S Brindar acompanamiento
fimico y fotogrdfico al personal
de la administracién municipal

Se apoyd a la oficina de turismo,
enlaces sociales y victimas etc.
Se acompand actividodes de la

en las diferentes reuniones, | semana de la ninez, como ruta de
eventos y ofros ciclismo, cine, fogata etc.

6. Firmar acuerdo de

confidencialidad, atendiendo las

politicas de seguridad | Se  custodia y maneja con

informdatica, mitigando los riesgos
de perdida de informacion y
apuntdndole al valor de la
honestidad

confidencialidad la informacién en

nuestro poder.

7. Atender lo solicitado en lo
referente a la implementacion
del Modela Integrado de
planeacion y gestion - MIPG

No se requirid esta actividad para este
periodo.

8. Los demds acordes al objeto
contractual

Asistencia a reuniones programadas

por el enlace de cooperacion
intfernacional para programar y
activar las redes sociales bajo

estadndares que den mads alcance.

Cumplimiento de aportes a salud
y pension:

De conformidad con Ila norma
vigente, adjunto Comprobante De
Recaudo Aportes correspondiente al
pago de salud, pension y riesgos
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laborales del MES DE ABRIL. Planilla No

76288245

VALOR TOTAL CONTRATADO: $15.000,000,00
VALOR ADICIONAL: $0,00
VALOR TOTAL: $15.000.000,00
IBC — DE COTIZACION: $6.000.000,00
VALOR CAUSADO A PAGAR $1,741,320,00

PLANILLAS PAGADAS

No. DE PLANILLA | MES FECHA DE PAGO | VALOR PAGADO
76288245 ABRIL 11/04/2024 $377.300
TOTAL

PAGADO $377.300

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones
derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente
informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el
periodo indicado, declarando que seré responsable por las afiimaciones
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para
certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

Empresa:

PAGO APORTES SALUD

Empresa: NUEVA EPS

PAGO APORTES PENSION

Fondo de pensiones: COLFONDOS

PAGO ARL

Administradora: POSITIVA

FIRMA CONTRATISTA

YEWERNT‘DO CASTRO PLAZAS
. C. 74.081.046 DE SOGAMOSO
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APROBO:

FIRMA DEL SUPERVISOR: D ﬂ Jl }
SA LILIANA NINO MORALES
Secretaria de Plgneacion y Obras

PUblicas

\

P

ANEXOS

ANEXO 1 - REGISTRO FOTOGRAFICO.

ANEXO 2 - PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL.

|
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DESCRIPCION ACTIVIDAD N°01

Publicaciones en el Facebook institucional.

é_iuau.n orilfl a9 =

DESCRIPCION ACTIVIDAD N° 02

Apoyo a la oficina de TIC'S en la actualizacién de la pagina web
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DESCRIPCION ACTIVIDAD N° 05
Acompanamiento actividades de la semana de la nifiez

GRAN

JBRNADA MIDICA VETDRINARIA
PARA EQUINGS. CANINOS Y FELINGS

FECHA: MARTES, 70 MAYD

LUGAR: VEREDA SUACIA CASA TFL SFNOR
GILBERTO PUERTO

HORA: 800AM

)

Bora: 4:00 Pm.
Lugar:
0 .an

LUGAR: VEREDA SUACIA CASA DEL SENOR

DESCRIPCION ACTIVIDAD N° 04
Diseno de posters e imagenes publicitarias para eventos y actividades
programadas por la administracion.
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DESCRIPCION ACTIVIDAD N° 8Asis1‘eni a reuniones programadas por l .

ik

»

enlace de cooperaciéon internacional
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