
 

INFORME DE ACTIVIDADES 
 

  

No. DE CONTRATO CD-25-2024-1376 

NOMBRE CONTRATISTA YURANIS PATRICIA FORERO RENTERIA 

PERIODO 
08 DE ABRIL DE 2024 A 07 DE MAYO DE 2024 

 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA A LA OFICINA DE 
GESTIÓN DEL RIESGO DISTRITAL DENTRO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE LOS 
PROCESOS DE LA GESTIÓN DEL RIESGO ESTABLECIDOS POR LA LEY 1523 DE 2012 

 

Dicho objeto fue desarrollado con las siguientes actividades: 

 
1.- Revisión 
 

 De notificaciones por avisos  
 Elaboración de estudio de riesgo para fenómeno remoción en mesa alegre ladera 

occidental d.b supervisión 
 Procesos OGR de avaluos sociedad colombiana de arquitectos 
 De ayudas humanitarias. 
 Citas - censo ramv – personería 
 Reubicación de familias 
 Evaluación de riesgo de inmueble 
 Lista de predios con revisión catastral 
 Predios con revision catastral 2016 
 Plantilla de envio de comunicaciones oficiales 
 Las cajas rotular, renombrar, archivar. 

Revisar las cajas verificar cuantas carpetas tiene, abrir cada carpeta una a una y 
quitarle las grapas a cada hoja verificar si tiene facturas o documentos adicionales 
pequeños y pegarlos en la parte de atrás con pegante en barra. Revisar fecha de inicio 
y final verificar fechas de notificaciones y proyectos. contar hoja por hoja y en 
numerarlas. Si una de las carpetas super 200 hojas tengo que anexar una nueva 
carpeta es decir dividirla porque las carpetas solo pueden llevar 200 hojas. Marcar 
cada carpeta con cada uno de los códigos correspondientes al proyecto o al caso. 
Luego de realizar todo ese procedimiento tengo que registrar la caja con sus números 
de carpetas en un documento de Excel y por último organizar nueva, ente la caja y 
ubicar la caja en el archivador y colocarle la notificación de que fue revisada y 
inventariada. 

 





 
 

 



 
 



 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.- Velar por que el cuarto de los archivos estén 100% organizado. 

Este punto va de la mano de lo dicho anterior mente Adjunto evidencia. 

 
 
 
 

 
  
 





3.- Asistir a reuniones 
 
 

 Evento noche de copas. Asistiendo al grupo PMU el día 13 de abril 2024. 
Adjunto prueba 

 
 



NOTA: DESCRIBIR CADA GESTION DE APOYO CON FECHAS Y DE SER 
POSIBLES ADJUNTAR FOTOS, PLANILLAS DE ASITENCIAS, INFORMES 
REALIZADOS 

 

 
Cordialmente, 

 
 
 

 


