
FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJERCITO NÁCIONAL 

CENAC DE PERSONAL 

INFORME DE GESTIÓN 

Bogotá D.C, JULIO de 2019 

No. DEL CONTRATO No. 007-CENAC PERSONAL-2019 

FECHA 	 SUSCRIPCIÓN' 
 

CONTRATO 
N/A - SECOP II 

POLIZA DE SEGUROS 
N/A - SECOP II 

 

CRP N/A 7 SECOP II 

FECHA 	INICIO 	'EJECUCIÓN 
CONTRACTUAL 

N/A — SECOP II 

CONTRATISTA Nombre completo: EDNA ROCÍO GÓMEZ BUITRAGO 

Identificación: C.C. 1.049.632.014 

Nacionalidad: COLOMBIANA 

Dirección-ciudad de residencia: CRA. 35' No.57-91, BOGOTÁ D.C. 

Teléfono de contacto: 3138419481' 

E-mail de contacto: ednarocioq55@qmail.com  

SUPERVISOR Nombre completo: CT. JOHANN ANDRÉS HERNANDEZ MARIÑO 
Cargo: Oficial de Contratación CENAC PERSONAL 
(Y/o quien haga sus veces en el cargo) 
Resolución de Nombramiento No. 008 del 15 de enero de 2019 

8 OBJETO CONTRACTUAL .  
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES , ESPECIALIZADOS 
COMO ASESOR JURÍDICO EN LA CENAC PERSONAL . 

9. OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

la Desde el áreá de conocimientos de la profesión y en el marco de 
normatividad vigente sobre contratación estatal el contratista deberá: 

Darrespuesta dentro del término establecido por el comando superior a 
los diferentes plazos requeridos respecto a contratación y liquidaciones de 
competencia de la Central administrativa y contable de Personal 

Llevar control estadístico y trazabilidad de los procesos, contratos, sus 
modificaciones y liquidaciones de competencia de la central administrativa y 
contable de 	personal y entregar 	información 	clasificada 	y consolidada 
cuando sea requerido por el supervisor del contrato 

Redactar y proyectar los 	documentos, oficios, respuestas, solicitudes y 
consultas que requiera la central administrativa y contable de personal. 

Conocer y manejar la plataforma SECOP II para apoyar en los procesos 
contractuales que adelante la central administrativa y contable de personal 

Apoyar y contribuir en la estructuración de los estudios previos y planes 
de necesidades de las unidades centralizadas por la CENAC DE PERSONAL, 
para la elaboración de los contratos de prestación de servicios profesionales 
y de apoyo a la gestión 	en la plataforma SECOP II de acuerdo a las 
instrucciones del supervisor del contrato 

Verificar que los documentos soportes de las hojas de vida del SIGEP de 
los prestadores de servicios se encuentren completos y la información 
consignada en la plataforma correspotida. Una vez efectuada la verificación, 
aprobar las hojas de vida en la plataforma. 

Revisar las carpetas maestras de los prestadores de servicios y verificar 



su correcta digitalización para rl cargue de las mismas en la plataforma 
SECOP II 

Verificar que las pólizas apo itdas como garantía dentro de los procesos 
contractuales y contratos estén igentes y acordes a los requerimientos de 
la central administrativa y conta le de personal. 

Recepcionar boletines emiti os por la institución con el fin de brindar 
aplicabilidad conforme a la ley 

Realizar capacitaciones al ersonal de la CENAC DE PERSONAL según 
las directivas institucionales 

Elaboración y proyección de oficios, bajo el sistema Orfeo. 
elaborar las actas de li uidación de los contratos estatales de 

competencia de la Central Administrativa y Contable de Personal 
coordinados con el supervisor d I contrato. 

Elaborar las notificaciones para lograr la liquidación bilateral de los 
contratos de prestación de serv cios que le sean asignados 

Procurar la recolección de f rmas de las actas de liquidación empleando 
para ello los medios de comu icación telefónica, virtual y/o escrita para 
contactar a las partes intervini ntes con el fin de lograr la suscripción de 
las mismas. 

Realizar seguimiento cont ol y verificación del acta de liquidación de 
acuerdo con el respectivo proc so contractual. 	 i 

Apoyo en la estructuració y evaluación de los procesos de bienes y 
serviciós. 

Elaborar estadísticas sobre el proceso de liquidación que facilite la torna 
de decisiones 

Proyectar los actos admini-trativos de liquidación unilateral que deban 
realizarse así como los que resuelvan los recursos interpuestos contra ellos. 

Guardar la debida reserva incluso después de dejar la prestación de 
sus servicios. 

Estar afiliado y realizar lo pagos rnensuales al sistema integrado de 
seguridad social en salud, pen ión y riesgos laborales 
Desde el área de conocimie tos de la profesión y en el marco de la 
normatividad vigente sobre contratación estatal el contratista deberá: j 

De conformidad con el Dec eto 2609 de 2012, Articulo 3 el contratista 
será responsable por la ge ión documental de las actividades realizadas 
durante la ejecución del Co trato. 
Ejecutar el objeto del contr to con calidad, oportunidad y eficiencia 
El contratista debe custodi r y a la terminación del presente contrato 
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotación, 
implementación, inventad s y/o materiales que sean puestos a su 
disposición para la prestaci n del servicio objeto de este contrato. 
El contratista autoriza al MON — EJÉRCITO NACIONAL a realizar los 
estudios de seguridad, comprobación de lealtad, realización de los 
exámenes de poligrafía y pruebas sicométricas antes y durante la 
contratación. 
Las demás obligaciones e tablecidas en él estudio previo, docurnentó 
que el contratista declar Cóñócer, y que hace parte del preSente 
contrato. 
Las demás obligaciones qu se deriven del objeto contractual. 
Pago de seguridad social i tegral mes vencido de acuerdo con el Decreto 
1273 de 2018. 

PARÁGRAFO PRIMERO: I dependencia del contratista. El contratista es 
independiente del ministeric de defensa — Ejército nacional, agente o 
mandatario. El contratista do tiene la facultad de hacer declaraciones, 
representaciones o comprar isos en nombre del Ministerio de defensa — 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES UALES GENERALES 



e'ército nacional, no de tomar decisiones o iniciar acciones que generen 
obligaciones a su cargo. 

DOCUMENTOS 
. 	QUE 	SOPORTAN 	EL 

CUMPLIMIENTO 	DE 	LAS 
OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

OBLIGACIÓN No. RADICADO DESCRIPCIÓN FECHA RAD. 

20191 791 844653 Reporte PQRs mes de junio de 2019 02-07-2019 

20191791876953- 
FORMATO EXCEL 	- 

Informe 	de 	Verificación 	Pólizas 
segundo trimestre de 2019 

, 02-07-2019 

20191791973743: Cumplimiento 	Rapada 	Jurídico 	- 

Novedades de personal 

04-07-2019 

20191791735983 Apoyo en la" elaboración oficio sobre 
austeridad del gasto. 

02-07-2019 

Boletines Nos. 09-10-11 Proyección de boletines No. 09-10- 
11 	emitidos 	por 	el 	área 	de 

contratación. 

02-07-2019 

Pruebas de conocimientos 
No. 09 

Proyección 	Pruebas 	de 

conocimientos, para capacitaciones 
respectivas 

02-07-2019 ' 

1 20191791258601 Respuesta 	Derecho 	de 	Petición 
solicitud de Información 

05-07-2019 

1 20191792204643 Cumplimiento CIR2019-391 10-07-2019 

1 Excel clausula NOC- 
OTAN 

Cumplimiento 	inclusión 	clausula 
NOC- OTAN 

10-07-2019 

1 Actas de capacitación No. 
176-171 

Capacitaciones 	sobre 	lecciones 
aprendidas Contraloría General de 
la Nación, ley de archivo (manejo de 

la documentación) 

01-07-2019 

Reunión 	administrativa 

mes de junio 

Proyección en presentación power 
Paint 	Reunión 	administrativa junio 

2019 

02-07-2019 

17 FORMATO 	EXCEL 

LIQUIDACIONES 

Actualización 	liquidaciones 

vigencias 2016. 2017 y 2018 

04-11 DE JULIO DE 
2019 

12 20 	ACTAS 	DE 
LIQUIDACION. 

ASIGNACION 	DE 	ACTAS 	DEL 
LIQUIDACION VIGENCIA 2016 

Julio de 2019 

Las 	demás 
derivadas 	del 
objeto 
contractual 

Revisión estructuración de 

procesos 	bienes 	y 

servicios 

Revisión 	de 	la 	documentación 
relacionada con 	los 	procesos 	No. 
110, 	108, 	116, 	125, 	proceso 	de 
combustible, ascensores. 

Julio de 2019 

Las 	demás 
derivadas 	del 
objeto 
contractual 

Proceso 	CO- 	No. 	121- 
CENAC PERSONAL-2019 

Estructuración 	proceso 	de 
contratación 	Directa 	No. 	121- 
CENAGPERSONAL-2019 

04-07-2019 

CONSTANCIAS 

Dejo Constancia que durante el plazo de ejecución el contrato, no se han 
Configurado los presupuestos legales del contrato labdral, y que he gozado 

de 	plena 	autonomía 	para 	ejécutar 	las 	obligaciones 	contractuales 

relacionadas en el contrato. 

Así mismo, 	tanto la 	suscrita 	el 	MND-EJERCITO NACIONAL- CENAC 

PERSONAL ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales 
registradas en el contrato. 

Para constancia e firma en Bogotá D.C. JULIO DE 2019 

al 

EDNA ROCIO G • EZ BUTFIAGO 
C.C. No. 1.049.632.014 DE TUN2A 
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Bogotá D.C. JULIO DE 2019 

Señor 
CR. LEONARDO BARRETO GAITAN 
Ordenador del gasto 

Ref : 	Certificación de cumplimiento de requisitos como empleado 

Yo EDNA BOCIO GÓMEZ BUITRAGO identificado con Cedula de Ciudadania No. 1.049.632.014 expedida en TUNJA me permito 
manifestarle lo siguientébajo la gravedad de Juramento .  

CAT.EGORIA TRIBUTARIA DE EMPLEADO SI NO 

soy residente del 	Pais 	, X 

Para la prestadion del servicio con el empleador Ejército Nacional 	requiero la utilizacion de materiales o equipos 
especializados 

X 

mis ingresos provienen en un 	80% o mas 	de la prestácion de servicios de manera personal 	o vinculacion laboral 
directa con mi empleador Ejército Nacional 

x  

Informacion Adicional : SI NO 

Estoy obligado a presentar Declaracion de Renta por el añó gravable inmeditamente anterior 
X 

 

Mis ingresos totales en el año inmediatamente anterior superaron 4,073 UVT . , X 

Por favor, tenga en cuenta: 

El valor de los aportes obligatorios del Sistema de Seguridad Social deben corresponder al 40% del Valor de Contrato 

La deducción de la base de retención por concepto de Interés de Vivienda o Leasing Habitacional no podrá ser solicitada por más 
de un contribuyente en relación con•el mismo bien inmueble. Anexar pago 
Pago de medicina prepagada del trabajador.: Anexar pago. 

Personas Dependientes: Menores de edad, discapacidad certificada por el Instituto Nacional de Medicina Legal ó Empresa 

Cuando la información se entregue de manera extemporánea, el pagador solamente la tendrá en cuenta para efecto del cálculo de 

la retención en la. fuente aplicable a los.  pagos o a bonos en cuenta que se efectúen con posterioridad a la actualización de la 
información. No se podrán modificar .ni ajustar las retenciones en la fuente practicadas o que hayan debido practicarse con 

anterioridad á la entrega de la información. 

FIRMA 

EDNA ROCIO GÓNfEZ BUITRAGO 

C.C. No. 1.049.632.014 expedida en TUNJA 
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