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INFORME CONTRATO No:  CO1.PCCNTR.5921312 

FECHA PRESENTACIÓN DEL INFORME: 3 de Abril de 2024 
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No CO1.PCCNTR.5921312 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turístico de los 
Andes vigencia 2024, como instructor de carácter temporal en la modalidad de Contrato por tiempo fijo, para 
la gestión del desarrollo curricular y la ejecución de acciones de formación titulada y complementaria para el 
programa de integración con la media en la red de informática, área temática: SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS 
y demás de su competencia. 

NOMBRE CONTRATISTA: MARY LUZ CÁCERES CÁCERES 
C.C. 63.395.088
FECHA DE INICIO: 15/02/2024
FECHA DE TERMINACIÓN: 28/09/2024

Detalles de acciones de formación ejecutada: 

1. Se realizó el proyecto formativo para el programa de formación Técnico en Sistemas Teleinformáticos
y se elaboró los documentos de desarrollo curricular para este programa, guías de aprendizaje,
planeación pedagógica, planes de trabajo, diseño de instrumentos de evaluación, material didáctico
de las fichas 2902986,  2902972, 2902978.

2. Se realizó la programación del instructor para la vigencia del contrato y fue entregado a la
coordinación académica.

3. Se orientó el desarrollo de la formación profesional integral según procedimiento de ejecución de la
FPI y reglamento del aprendiz, realizando el proceso de enseñanza, aprendizaje y evaluación,
participando en comités de evaluación y seguimiento, registrando los resultados de la formación, los
juicios evaluativos de cada competencia por aprendiz en el aplicativo sofiaplus y en el reporte de
juicios evaluativos /o en las actas de seguimiento a la formación en las siguientes fichas: 2902986,
2902972, 2902978 grado 10 se ejecutaron  Actividades de proyecto competencia Inducción y se
adelanta la Actividad de proyecto  AP2: Identificar las necesidades  tecnológicas en organizaciones
del área de influencia del centro de formación, acordes con el contexto productivo.

4. En las fichas 2695338, 2695383, Grado once se avanza en la Actividad de proyecto AP4. Ejecutar el
mantenimiento de los equipos de cómputo según el diagnóstico, normatividad legal vigente y
necesidades de organizaciones de la provincia de García Rovira, Norte y Gutiérrez.

5. Seguimiento y asesoría a las actividades de etapa productiva en las fichas 2695338, 2695383

6. Registro de inasistencias a la formación en el aplicativo senasofiaplus en cada una de las fichas
asignadas en la presente vigencia

7. Emisión de los juicios evaluativos en la competencia de Inducción en las fichas 2902986,  2902972,
2902978.

8. Se realizaron reuniones de la Red  de Sistemas para consolidación de listas de materiales de
formación, alistamiento al desarrollo curricular, plan de formación de los programas Técnico en
Sistemas teleinformáticos y Desarrollo de Software.



Regional Santander/Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes 
Dirección Cra 11 No 13-13, Ciudad Malaga. - PBX 57 601 5461500 

GD
-F

-0
11

 V
.0

8 

9. Se diligencio la planilla de cobro de honorarios de prestación de servicios utilizando el aplicativo
http://contratistas.sena.edu.co   y cargando la cuenta en la plataforma SECOP II para los meses de
febrero y marzo.

10. Se hizo cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de convivencia de la Institución
Educativa Articulada.

SOLICITUD DE ADICIÓN AL CONTRATO DEL INSTRUCTOR (A)-: MARY LUZ CACCERES CACERES. 

Justificación: Es necesario realizar prorrogar al presente proceso teniendo en cuenta lo siguiente: 

Que el proceso de formación de Articulación con la Educación Media para desarrollar el programa de 
formación que se orienta en los grados 10 y 11, según calendario académico de las Instituciones educativas ( 
Enero – Noviembre), requiere continuidad por parte de los instructores que llevan el proceso con el Sena, con 
el fin de cumplir con el proceso de Enseñanza, aprendizaje evaluación en los  programas que se orientan según 
objeto Contractual. 

LOS VALORES Y TIEMPO POR CONTRATAR SERÍAN LOS SIGUIENTES: 

Valor Hora o Mensual Tiempo a prorrogar Valor Adición 
4.465.545 64 días $ 9.675.348 

Periodo por prorrogar: 2 meses y cuatro dias, es decir del 29 de septiembre al 03 de Diciembre de 2024. 

Me permito mostrar el presente informe, para que sea analizado por la subdirección del Centro y posibilitar 
la ampliación del contrato.  

Informe presentado por: 

Dary Milena Salazar Suárez  
Coordinadora de programas especiales 
Supervisora del contrato.  


