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ASPECTOS GENERALES 
 

Tipo de Informe Avance:  X    Final: ______ Fecha de elaboración: 6 de mayo del 2024 

Periodo del informe Desde: 5 de Abril 2024  Hasta: 4 de mayo 2024 

Contrato celebrado con recursos de   Inversión __________         Funcionamiento ____X_____ 
 
Nota: Únicamente el evento en que se trate de recursos de inversión se deberá diligenciar la información relacionada 
con: proyecto, programa, subprograma y metas, en el evento de tratarse de recursos de funcionamiento NO deberá 
diligenciarse dicha información 

Responsable del Proyecto: (Dependencia responsable) 
N/A 

Nombre del Proyecto: (Según Banco de Proyectos) 
N/A 

Nombre el programa:  N/A Nombre del subprograma:  N/A 

Número de la meta Descripción de la (s) meta (s) 

N/A N/A 

  

DATOS GENERALES DEL CONTRATO 
Tipo de contrato: Prestación de servicios. 

No. Contrato: CPS20240419 
Plazo de ejecución: Nueve (9) meses 

Fecha de suscripción del 
contrato: 

04 de abril del 2024 

Fecha de acta de inicio: 05 de abril del 2024 

Fecha de terminación: 20 de diciembre del 2024 

Prórrogas del contrato*: Fecha: N/A       Tiempo de la prórroga: N/A             Nueva fecha de terminación: N/A 

Suspensión*: Fecha: N/A       Tiempo de la suspensión: N/A        Nueva fecha de terminación: N/A 

Ampliación de la 
Suspensión*: 

Fecha: N/A       Tiempo de la ampliación: N/A         Nueva fecha de terminación: N/A 

Valor inicial del contrato: 
DIECIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CIENTO NOVENTAY CUATRO PESOS 
M/CTE ($18.832.194) 

Adiciones del contrato*: Fecha:  N/A                                 Valor de la adición:  N/A 

Valor final del contrato: 
DIECIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CIENTO NOVENTAY CUATRO PESOS 
M/CTE ($18.832.194) 

*Se deben adicionar tantas filas como sea necesario de acuerdo con el estado del contrato al momento de realizar el corte 

INFORME DE SUPERVISIÓN 

El suscrito supervisor, en cumplimiento de las obligaciones a su cargo, en desarrollo de las actividades de vigilancia y control 
sobre el contrato, presenta el siguiente informe, respecto de las actividades ejecutadas por el contratista: 

Obligaciones específicas del contratista 
% 

Programado 
 

% 
Alcanzado 

 

Observaciones 
 

1.Suscribir de forma conjunta con el 
supervisor designado el acta de inicio 
del contrato  

100% 

 
 

 
100% 

El contratista suscribió en forma conjunta 
con el supervisor del contrato y se firma 
el acta de inicio el día 5 de abril del 2024 
para dar inicio al contrato CPS20240419 
La evidencia se encuentra en el siguiente 
link en la carpeta de la obligación 1  
 
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqa
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gDN_vgDJ5JcJS--
8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link 
 

2. Apoyar la revisión, mantenimiento, 
programación, configuración y demás 
temas relacionados con las plantas 
telefónicas de la administración..  

100% 

 
 
 
11.11% 

El contratista dio apoyo para la revisión a 
las plantas telefónicas análogas 
instaladas en las diferentes 
dependencias, bodega patios, 
planeación, palacio, biblioparque y CCB 
con cambios de programación donde se 
requerían. 
La evidencia se encuentra en el siguiente 
link en la carpeta de la obligación 2  
 
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqa
gDN_vgDJ5JcJS--
8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link 

3. Realizar seguimiento e informes 
técnicos y recomendaciones del estado 
y funcionamiento de las líneas 
telefónicas de la administración.  
 

100% 

 
 
 
 
11.11% 

Realizó los informes del estado de líneas 
telefónicas análogas instaladas dentro de 
la administración y se reportaron los 
daños de las líneas a las empresas 
contratadas. 
El contratista realizo las pruebas de 
entrada y salida de las llamadas para 
comprobar su estado de funcionamiento. 
La evidencia se encuentra en el siguiente 
link en la carpeta de la obligación 3  
 
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqa
gDN_vgDJ5JcJS--
8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link 
 

4. Apoyar y realizar acompañamiento 
para la instalación de nuevos servicios 
de telefonía e internet con los distintos 
proveedores.  
 

100% 

 
 
 
 
 
11.11% 

El contratista da el apoyo y 
acompañamiento a los contratistas 
externos, contratistas de Claro para el 
arreglo de los canales de internet en 
CEO, centro día, infraestructura, plaza 
naranja, palacio, casa de la mujer, la 
fibra presentaba daño por rotura externa 
en el canal, a los contratistas de  
colmastv para la recogida de los 
elementos en las veredas de las zonas 
wiffi . 
La evidencia se encuentra en el siguiente 
link en la carpeta de la obligación 4  
 
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqa
gDN_vgDJ5JcJS--
8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link 

 
5. Mantener actualizado el directorio 
telefónico de la alcaldía teniendo en 
cuenta las necesidades de la 
administración.  

100% 

 
 
 
11.11% 

Entrego los directorios actualizados de 
las líneas telefónicas análogas para dejar 
solo las que se encuentran en 
funcionamiento, se entregaron los 
listados a funcionarios en las 

https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqagDN_vgDJ5JcJS--8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqagDN_vgDJ5JcJS--8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqagDN_vgDJ5JcJS--8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqagDN_vgDJ5JcJS--8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqagDN_vgDJ5JcJS--8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqagDN_vgDJ5JcJS--8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link
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 dependencias de la alcaldía. 
 
La evidencia se encuentra en el siguiente 
link en la carpeta de la obligación 5  
 
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqa
gDN_vgDJ5JcJS--
8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link 
 

6. Apoyar en el levantamiento de 
información para elaborar diagnóstico 
del sistema CCTV y biométricos y 
brindar mantenimiento preventivo, 
grabaciones y/o reubicación de las 
mismas.   
 

100% 

 
 
 
11.11% 

Dio apoyo para la revisión de cámaras, 
traslados de las mismas y ajustes en los 
DVR de centro día. 
 
Realizo y elaboro el diagnostico de 
biométricos para comprobar su 
funcionamiento. 
 
La evidencia se encuentra en el siguiente 
link en la carpeta de la obligación 6  
 
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqa
gDN_vgDJ5JcJS--
8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link 
 

7. Apoyar en la gestión y sostenimiento 
de las redes de cableado estructurado 
de voz y/o datos, eléctricas reguladas y 
no reguladas y reparación de los 
aparatos telefónicos de todas las 
dependencias de la administración.  
 

100% 

 
 
 
 
 
 
11.11% 

El contratista dio apoyo en los cambios 
de jacks a los puntos de redes que se 
encuentran defectuosos sobre la red 
estructurada.  
El contratista dio apoyo en la revisión de  
las tomas eléctricas del cableado 
estructurado. 
El contratista dio apoyo para el arreglo 
de puntos de red en las diferentes 
dependencias que lo solicitaron.  
El contratista dio apoyo en los cuartos 
técnicos donde están los racks del 
cableado estructurado. 
La evidencia se encuentra en el siguiente 
link en la carpeta de la obligación 7  
 
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqa
gDN_vgDJ5JcJS--
8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link 
 

8. Realizar traslado de extensiones y 
líneas de acuerdo a los requerimientos 
realizados por el supervisor del contrato.  
 

100% 

 
 
11.11% 

Se realizó los traslados de extensiones 
análogas e IP de las dependencias de la 
alcaldía donde se requerían por parte del 
supervisor o de los casos q van llegando 
a la mesa de servicio. 
La evidencia se encuentra en el siguiente 
link en la carpeta de la obligación 8  
 
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqa
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gDN_vgDJ5JcJS--
8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link 
 

9. Realizar apoyo para la actualización 
de todas las hojas de vida de los 
diferentes equipos tecnológicos a los 
que se les brinde el soporte técnico de 
la alcaldía de Funza.  
 

100% 

 
 
 
11.11% 

El contratista dio apoyo para 
actualización de hojas de vida en los 
cuartos de los racks. 
 
Se realizó el apoyo en la actualización de 
contraseñas en las wiffi de la alcaldía. 
 
La evidencia se encuentra en el siguiente 
link en la carpeta de la obligación 9  
 
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqa
gDN_vgDJ5JcJS--
8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link 
 

10. Atender oportunamente los 
requerimientos asignados a través de 
mesa de servicio, con soporte técnico 
de primer nivel a los activos de red de 
las dependencias de la Alcaldía, según 
los procedimientos correspondientes.  
 

100% 

 
 
 
 
 
11.11% 

El contratista dio apoyo en los casos de 
mesa de servicios que fueron llegando y 
los requerimientos de servicios que 
llegaron por correo, las llamadas 
telefónicas de los funcionarios para 
arreglos de cableado, camaras internas, 
internet y teléfonos. 
Dio solución a todos los casos que 
llegaron.  
  
La evidencia se encuentra en el siguiente 
link en la carpeta de la obligacion 10  
 
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqa
gDN_vgDJ5JcJS--
8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link 
 
 

11. Cumplir con las demás obligaciones 
que le sean asignadas por el supervisor 
del contrato y tengan relación con el 
objeto contractual. 
 

 
     100% 

 
 
 
 
11.11% 

El contratista dio cumplimiento con todas 
las obligación que asigno el supervisor, 
acompañamiento a los contratistas en los 
diferentes sitios, comités primarios de la 
oficina y comités primarios de la 
secretaria, capacitaciones programadas 
presenciales y virtuales. 
 
La evidencia se encuentra en el siguiente 
link en la carpeta de la obligacion 11  
 
https://drive.google.com/file/d/1e1pMPqa
gDN_vgDJ5JcJS--
8p7_Zm5eQk/view?usp=drive_link 
 

 
De igual manera se procede a dejar a continuación constancia de la revisión del informe presentado por el contratista, así: 
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Fecha entrega informe del contratista: 6 de mayo del 2024 

Soportes del informe:  Documentos magnéticos, registro fotográfico, drive. 

Observaciones sobre el informe del 
contratista: 

Se cumplen a cabalidad las obligaciones del contratista para el periodo 

reportado. 

 
En virtud de lo anterior, aprueba el informe de actividades presentado por el contratista, que se adjunta al presente informe:  
   SI __X___         NO______ 
Asimismo, y dado el estado financiero del contrato que se plasma en el siguiente cuadro*: 
 

  CONTRATADO PAGOS 
% 

EJECUCION  

VALOR DEL CONTRATO INICIAL $18.832.194   

VALOR ADICIONADO: $0   

VALOR ACTUAL CONTRATO $18.832.194   

VALOR A PAGAR SOPORTADO EN ESTE 
INFORME 

  $2.092.466 11.11% 

VALOR TOTAL EJECUTADO  $2.092.466 11.11% 

SALDO POR EJECUTAR   $16.739.728 88.89% 

 
*Se deben adicionar tantas filas como sea necesario de acuerdo con el estado del contrato al momento de realizar el corte 
 

El suscrito supervisor del contrato avala el pago de la presente cuenta por la suma de (DOS MILLONES NOVENTA Y DOS MIL 
CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE).  $2.092.466 
 
 

Verificación pago aportes sistema integral de seguridad social y parafiscales 
 
 
Instrucción: Marcar con una equis (X) 
 
El supervisor del contrato verificó el cumplimiento por parte del contratista de la obligación frente al pago de los aportes al 
sistema integral de seguridad social (salud, pensión y ARL):      SI__X____       NO______ 
 
El supervisor del contrato verificó el cumplimiento por parte del contratista de la obligación frente al pago de aportes al ICBF:          
SI______      NO: _______    NO APLICA___X____ 
 
El supervisor del contrato verificó el cumplimiento por parte del contratista de la obligación frente al pago de aportes a Cajas de 
Compensación Familiar:             SI______      NO: _______    NO APLICA__X_____ 
 
Soporte de la verificación:    Planilla ___X___      Certificación expedida por              _______ 
                                                                                 Representante legal o revisor fiscal 
 
Se verificó para el periodo de tiempo al que corresponde el presente informe la correcta relación entre el monto cancelado y las 
sumas que debieron haber sido cotizadas, de conformidad con la ley 789 de 2002, art. 50. 
 
 

Actividades de tratamiento y monitoreo a la matriz de riesgo del contrato 

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervisión, de acuerdo con el tratamiento y/o control de los riesgos establecido en 
la matriz de los estudios previos del contrato, para el efecto se presenta un el siguiente informe sobre el estado de cada uno de 
ellos: 
 
(Se deben señalar los riesgos del contrato en su totalidad y en el caso de haberse materializado alguno, se deben 
indicar las acciones adelantadas para mitigar el mismo) 
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DESCRIPCIÓN DEL RIESGO ESTADO ACCIONES 

Expedición de normas o lineamientos que cambien las 
condiciones del contrato. 

Sin materializer No aplica 

Factores de salud que generen incapacidad medica por un 
tiempo mayor a 5 días calendarios consecutivos.  

Sin materializar 
No aplica 

Daños en los equipos asignados para el desarrollo de sus 
funciones. 

Sin materializar 
No aplica 

Perdida de información, documentos o expedientes 
entregados. 

Sin materializar 
No aplica 

Eventualidades en las secretarías, oficinas, entidades y 
demás sitios, ajenos a las partes que impiden el acceso 
del contratista o las instalaciones y el avance de 
actividades (paros, factores climáticos, huelgas) 

Sin materializar 

No aplica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Estado de las garantías 

 

DESCRIPCIÓN DE LOS AMPAROS 
VIGENTE HASTA VIGENTE 

DIA MES AÑO SI NO N/A 

N/A  -------------- ------------  -------------    X 

 
 
 
 
 
 

_________________________________ 

YOMAR JAVIER JUYO CARDENAS 

SECRETARÍA GENERAL 
 

Nota: En el evento de adjuntar soportes o evidencias de la ejecución del contrato, o informe 
detallado de supervisión de más de quince (15) páginas, estos deberán presentarse en CD. 

 
 

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ 

Juan Pablo Guzmán Gutiérrez Yomar Javier Yuyo Yomar Javier Yuyo 

 
*Los aquí firmantes manifestamos que hemos leído y revisado toda la información que obra en este documento, el cual se encuentra ajustado a 
la Ley. 

 


