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PLAN DE TRABAJO DEL CONTRATO
UNIDAD DE SERVICIO 9 UDS MUNICIPIO TURBACO, TURBANA, ARJONA, MAHATE, MARIA LA BAJA, ARROYO HONDO,
CALAMAR
MODALIDAD INSTITUCIONAL CONTRATO 13002782024
CENTRO ZONAL TURBACO PERIODO 27 DE FEBRERO A 31 DE JULIO DE 2024
- MAR ABR MAY JUN JUL TOTAL
DIAS DE ATENCION
15 22 21 19 22 99

COMPONENTE ADMINISTRATIVO Y DE GESTION

ACTIVIDADES PROGRAMACION EVIDENCIA

RESPONSABLE

Elaboracion de presupuesto del contrato Febrero Registro de presupuesto

Representante legal

Informe de ejecucion de

Coordinador /

Desarrollo de acciones de mantenimiento y dotacion del sevicio Marzo ., .. . .
adecuacion de planta fisica Financiera
Focalizacion de usuarios e identificacion de criterios de priorizacion Febrero egistros iiu;rcizzlslzacwn de Agente educativo
Sistemacion de la de informacion del proceso en Cuentame Marzo R?glstros de verificacion de Digitador
informacion completa en
Construccion de los directorios de usuarios Marzo Directorio de usuarios Agente educativo
Seguimiento a PQRSF Febrero a julio Actas de manejo de PQRSF Agente educativo
COMPONENTE TALENTO HUMANO

ACTIVIDADES PROGRAMACION EVIDENCIA RESPONSABLE
Distribucion de funciones Febrero Contratos del personal Representante legal
Convocatoria y entrevistas en el territorio para la seleccion de perfiles Febrero Actas de evaluacion e induccion Lider de talento
nuevos del talento humano humano
Firma de contratos del personal Marzo Contratos del personal Coordinadora
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Registros de pagos a la seguridad

Pago de seguridad social del talento humano Marzo a julio

Lider de talento

social humano
Ejecucion de plan de formacion y cualificacion al talento humano en los
. . . . - Cronograma y actas de .
enfoque de desarrollo infantil, enfoque etnico e intercultural y enfoque de Marzo a julio o Coordinadora
capacitacion al talento humano
derechos
COMPONENTE FAMILIA, COMUNIDAD Y REDES

ACTIVIDADES PROGRAMACION EVIDENCIA RESPONSABLE
Presentacion de la EAS ante las entidades territoriales y de base Marzo Cartas y actas de reunion Psicosocial
Concertacpn previa con comunidades etnicas territoriales en municipios Marzo Cartas y actas de reunién Coordinadora
correspondientes
Socializacion del contrato con entidades territoriales de base y familias Abril / junio Cartas de invitacion y actas de Coordinadora

reunion

Registro Civil e identidad de

Marzo A ,
usuarios de acuerdo a Estandar 1

Verificacion de Registros Civil e identificacion de los usuarios

Psicosocial

Resgistros de la ficha de

Recoleccion de informacion para caracterizacion y diagnostico o
caracterizacion

Marzo a mayo

Psicosocial

Construccion de los directorios de entidades de emergencia, apoyo y

., Directorio de entidades
proteccion

Marzo

Psicosocial

Pacto de convivencia y actas de

Marzo ..
construccion

Construccion del pacto de convivencia

Psicosocial

Actas e informes de casos
priorizados

Acompanamiento psicosocial de casos priorizados y activacion de rutas en

. Marzo a julio
€asos que se requieran

Psicosocial

Construccion y ejecucion de planes de articulacion Marzo a julio Plan y actas de ejecucion

Psicosocial

Construccion y ejecucion del plan de formacion a familias Marzo a julio Plan y actas de ejecucion

Coordinadora /
psicosocial
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Construccion y ejecucion del plan de control social

Marzo a julio

Version: 1 - Fecha: 01/02/2023

Plan y actas de ejecucion
incluidas acta de formacion del

Psicosocial

COMPONENTE SALUD Y NUTRICION

ACTIVIDADES

PROGRAMACION

EVIDENCIA

RESPONSABLE

Seguimientos a la afiliacion completa al Sistema General de Seguridad
Social en Salud SGSSS

Marzo a julio

Afiliacion de usuarios de acuerdo
a Estandar 8

Nutricionista

Seguimiento a la atencion integral en salud y vacunacion actualizada de
los usuarios

Marzo a julio

Documentos de crecimiento y
desarrollo y vacunacion de
acuerdo a Estandar 10y 11

Nutricionista

Preparacion de minuta patron y ciclos de mend

Marzo

Minuta patrén aprobada

Nutricionista

Toma de medidas antropométricas y sistematizacion en Cuéntame

Marzo / junio

Registros de toma de medidas
antropometricas

Nutricionista

Acompanamiento nutricional y de salud de casos priorizados y activacion
de rutas en casos que se requieran

Abril / julio

Actas e informes de casos
priorizados

Nutricionista

Seguimiento a las buenas practicas de manufactura e higiene y
saneamiento

Marzo a julio

Plan de higiene y saneamiento,
Manual BPM, registros y actas de
soporte

Nutricionista

Entrega de raciones preparadas diariamente

Marzo a julio

RAM

Nutricionista

Recepcion, custodia y entrega de Alimientos de Alto Valor Nutricional

Marzo a julio

Registros de entrega y actas de
recepcion y auditoria de AAVN

Nutricionista
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COMPONENTE PEDAGOGICO
ACTIVIDADES PROGRAMACION EVIDENCIA RESPONSABLE
Planeacion de las actividades pedagdgica semanales Marzo a julio Afiliacion de USl,Janos de acuerdo Agente educativo
a Estandar 8
Gestion de actividades con usuarios Marzo a julio RAM Agente educativo

Gestion de experiencias pedagodgicas basadas en el desarrollo de
intencinalidades, estrategias, modelos, enfoques y concepciones Marzo a julio
establecidos en el proyecto pedagogico

Registros de analisis de las

. . Agente educativo
activdades ejecutadas g

Registro del segumiento por

Seguimiento al desarrollo infantil mensual Marzo a julio usuario Agente educativo
Ejecucion del Cronograma de Jornadas Pedagogica Marzo a julio Cronograma y actas de ejecucion Coordinadora
COMPONENTE AMBIENTES EDUCATIVOS Y PROTECTORES

ACTIVIDADES PROGRAMACION EVIDENCIA RESPONSABLE
,.Adecu:?\cmn.de los espacios y ambientes pedagogicos de acuerdo a las. Marzo a julio Registros fotograficos Agente educativo
intencionalidades y estrategias contempladas en el Proyecto Pedagogico
Construc'c1on, socializacion y aplicacion de los planes de gestion de riesgos Marzo a juio Planes y actas de socializacién Coordinadora
y de accidentes
Realizar simulacro de evacuacion en articulacion con las entidades . . . . .

. Mayo Acta y evidencias fotograficas Psicosocial

responsables del municipio
Gestion de poliza de usuarios Marzo Registros de poliza Coordinadora

Seguimiento a las novedades presentadas Marzo a julio Registro de las novedades Agente educativo




