
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Contrato No. 145 Fecha: 08 DE MAYO DE 2024 

Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS 

Entidad contratante: MUNICIPIO DE FLANDES 

NIT: 800.100.055-6 

Contratista: SAMIR JARAMILLO MARMOLEJO 

Identificación: C.C. 6.500.230 de Tuluá Valle del Cauca  

Correo electrónico: samirfotocopiadoras@hotmail.com 

No. Proceso Secop II MC-146-2024 

Entre los suscritos a saber: ALCALDÍA MUNICIPAL DE FLANDES, con NIT. 800.100.055-6, representada 
legalmente por ANA JUDITH GAMBOA MANTILLA identificada con cédula de ciudadanía No. 39.576.267 de 
Girardot, obrando en calidad de Alcaldesa - Ordenadora del Gasto, quien se denominará el MUNICIPIO DE 
FLANDES, por una parte y por la otra, SAMIR JARAMILLO MARMOLEJO, identificado con C.C. C.C. 6.500.230 
de Tuluá Valle del Cauca, quien se denominará EL CONTRATISTA y declara que tiene capacidad para celebrar 
este contrato, que no incurre en causal de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 
1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demás normas constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el 
presente contrato, el cual se regirá por las siguientes: 

CLÁUSULAS: 

1) Objeto: 
CONTRATAR EL SERVICIO DE ALQUILER DE IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES 
TIPO INDUSTRIAL CON SUS RESPECTIVOS SUMINISTROS TONÉR PARA LA 
ALCALDIA MUNICIPAL DE FLANDES TOLIMA. 

2) Plazo: 

El plazo de ejecución del contrato será de 05 MESES Y/O HASTA AGOTAR 

PRESUPUESTO, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previo 

perfeccionamiento y legalización del contrato. 

3)Lugar de 
ejecución:  

La ejecución será en el municipio de Flandes –Tolima.   

4) Obligaciones: 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  
 
EI CONTRATISTA, se obliga con LA ENTIDAD a lo siguiente:  
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATO: 
 
a) Cumplir con el objeto contractual con plena autonomía técnica, administrativa y 
financiera. 
b) Tener disponibilidad para atender los requerimientos que presenten las maquinas 
en alquiler cada vez que sea necesario y mientras dure el contrato, durante los días 
hábiles en los cuales los servidores públicos prestan su servicio. 
c) Las maquinas solicitados en el presente proceso de selección deberán ser de 
óptimas condiciones. 
d)  Las maquinas deben corresponder a una marca reconocida en el mercado con 
el fin de obtener una óptima calidad en la impresión y encontrarse en perfecto 
funcionamiento. 
e) Las cantidades serán las requeridas por la entidad con relación a la necesidad 
existente, dentro del margen establecido en la ficha técnica. 
f) El contratista deberá garantizar el mantenimiento correctivo y/o preventivo de las 
maquinas según lo requiera el supervisor del contrato. 
g) La entrega de las maquinas objeto a contratar se hará conforme a la necesidad 
de cada dependencia y la ubicación plasmada en los anexos técnicos. 
h) El contratista deberá instalar las máquinas, en los lugares establecidos en las 
fichas técnicas, garantizando su correcto funcionamiento y su conectividad entre las 
diferentes oficinas las cuales harán uso de dichas maquinas. 
i) En caso que se presente alguna avería, el proponente tendrá la obligación de 
atender el requerimiento y en caso tal de no lograrse la reparación deberá reemplazar el 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

equipo por una máquina de las mismas características mientras se realiza el respectivo 
mantenimiento en un término no superior de 24 horas. 
j) Para cuando exista alguna observación o algún deterioro o se acabe la tinta 
suministrada por el contratista, este deberá responder por su cambio y /o recarga en los 
casos que aplique. 
k) Las impresoras deben funcionar correctamente; El proponente se hace 
responsable del continuo suministro de la tinta para que las impresoras presten el 
servicio adecuado ininterrumpido.  
l) Reportar por escrito cualquier novedad o anomalía de forma inmediata al 
supervisor del contrato. 
m) Garantizar que los elementos cumplan con las características según la 
descripción dada en las condiciones técnicas del presente proceso. 
n) Constituir y mantener vigente la garantía única con los amparos 
correspondientes, durante el término previsto en este contrato o sus prórrogas y 
adicionar su valor cuando a ello haya lugar.  
o) Cumplir con las condiciones jurídicas, técnicas, económicas y comerciales 
presentadas en la propuesta 
p) Reemplazar los bienes y/o servicios dentro de los tres (03) días calendario 
siguientes cuando presenten defectos de calidad o funcionamiento, o cuando no cumplan 
con las especificaciones y/o condiciones técnicas exigidas en los Documentos del 
Proceso. 
q) Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y formuladas 
en la propuesta.  
r) Todos los costos directos e indirectos que acarreen los equipos en alquiler tales 
como mantenimiento, revisión, cambio de toner`s y demás estarán a cargo del 
contratista. 
s) Las cantidades de impresión, copias y/o escáner serán las necesarias, 
suministradas por el contratista a la secretaria asignada por el supervisor del contrato y 
durante la ejecución del mismo. 
t) El proponente deberá designar un encargado para que realice una visita mínima 
cada 15 días con el fin de realizar las revisiones de las maquinas alquiladas. 
u) La entrega de los bienes solicitados debe realizarse en un tiempo de respuesta 
máximo de 24 horas, luego de la solicitud que para tal efecto realice el supervisor del 
contrato. 
v) Prestar el servicio de alquiler, manejo y soporte técnico de equipos de impresión, 
fotocopiado y escáner descritos en este documento, y aquellos de mejor calidad que 
llegare a ofrecer en su propuesta, de trabajo profesional.  
w) Prestar el servicio con el personal requerido para la manipulación técnica de los 
equipos descritos en la ficha técnica del presente documento de ser necesario, 
x) Por lo tanto, estará a riesgo y cuenta del contratista, proveer el personal idóneo 
y capacitado para tal fin, y el uso de los elementos de protección personal que amerite 
cada actividad a realizar. 
y) Prestar el servicio de acuerdo a la necesidad que presente la administración 
municipal durante la ejecución del Contrato, en las cantidades necesarias existentes, 
haciendo uso de las maquinas multifuncionales acordadas por el supervisor. 
z) Disponer de los medios de transporte, necesarios y adecuados para trasladar las 
maquinas requeridas para la prestación del servicio solicitado en el lugar acordado por 
el supervisor del contrato. 
aa) NO prestar el servicio sin autorización del supervisor o de quien él designe. 
bb) Asumir en su totalidad el costo del personal, equipos, insumos, herramientas, 
combustible, peajes si hubiera lugar, y demás gastos necesarios para la prestación 
adecuada del servicio contratado. 
cc) Mantener los precios ofertados durante toda la ejecución del contrato. 
dd) Las demás que por la naturaleza del contrato le sean asignadas por el supervisor 
del contrato designado por la Alcaldía y que tengan relación con el objeto del mismo. 
ee) Las demás que le asignen de acuerdo al objeto del contrato, por parte del 
Supervisor o alcalde. 
 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATO: 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

a) Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato y las actividades 
relacionados en el presupuesto, especificaciones técnicas y documentos que hacen 
parte integral del proceso.  

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD 

 VALOR 

MES POR 

MAQUINA 

VALOR 

TOTAL 

MES 

1 

Alquiler fotocopiadora –impresora- 

Escáner volumen mensual 8.000 -

Fotocopias o impresiones Escaneos 

libres. -Servicio técnico continuo. 

Reposición o recarga de tóner - 

Cambio de partes desgastadas. 

2 $470.000 

 

 

$940.000 

2 

Alquiler fotocopiadora –impresora -

Escáner volumen mensual 5.000 

fotocopias o impresiones Escaneos 

libres. Servicio técnico continuo. 

Reposición o recarga de tóner -

Cambio de partes desgastadas. 

4 $260.000 

 

 

$1.040.000 

TOTAL         6   $730.000 $1.980.000 

 
b) Rendir y elaborar los informes parciales, semanales, mensuales y finales en las 
fechas que indicadas por la secretaria de infraestructura 
c) Solicitar al supervisor designado las modificaciones contractuales, prorrogas, 
suspensiones y las demás que se consideren pertinentes, las cuales deben estar 
avaladas por el supervisor y/o interventor designado y la entidad municipal. 
d) Suministrar y mantener, en las etapas que resulten pertinentes durante la 
ejecución del contrato, el personal necesario, el cual deberá cumplir con las calidades, 
preparación y la experiencia que se considere pertinente para darle calidad al servicio. 
Será por cuenta del CONTRATISTA el pago de los salarios, prestaciones y seguridad 
social, indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la prestación del servicio, 
igualmente la elaboración de los subcontratos necesarios, quedando claro que no existe 
ningún tipo de vínculo laboral del personal con EL MUNICIPIO DE FLANDES 
e) Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que 
instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero 
contra el Municipio, por causa o con ocasión del contrato. 
f) Obrar con lealtad y buena fe con la ejecución contractual evitando dilaciones y 
en trabamientos que afecten el debido desarrollo.  
g) Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible, 
emitir por escrito una explicación que fundamente este acto.  
h) Mantener informada a la secretaria de educación, desarrollo económico y social, 
de cualquier circunstancia que afecte la debida ejecución del contrato.  
i) Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos 
del mismo, cuando en el mismo hayan sido requeridas. 
j) Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecución 
del contrato, si fuere el caso. 
k) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con 
el fin de hacer u omitir algún hecho. 
l) Mantener la reserva profesional sobre la información que le sea suministrada 
para el desarrollo del objeto del contrato. 
m) Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que 
implique retraso en el desarrollo del contrato. 
n) Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus 
soportes y documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos. 
o) Acreditar sus pagos de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el 
caso, se obliga a afiliar a los terceros que emplee para la ejecución del contrato a una 
entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

riesgos y en especial de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en 
forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo 
establecido en la ley 789 de 2002, el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y el decreto 1703 
de 2002 y demás normas concordantes o complementarias, en materia de aportes a 
seguridad social, y pago de parafiscales, vigentes a la fecha de presentación de la oferta 
y durante la vigencia del contrato. 
p) El proponente deberá acreditar el equipo necesario para dar cumplimiento al 
objeto del contrato. El contratista no se exime de la obligación de suministrar 
oportunamente equipos adicionales necesarios para cumplir con los cronogramas, 
plazos y especificaciones técnicas de los trabajos, que durante la ejecución del contrato 
y a criterio y solicitud del supervisor se requieran 
 
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 
 
Además de las obligaciones y estipulaciones señaladas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 
de 2007, así como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015, el MUNICIPIO DE 
FLANDES se obliga a: 

a. Verificar previo a la suscripción del presente contrato los documentos requeridos para 
la               contratación. 
b.Exigir al contratista la ejecución idónea del objeto contratado. 
c. Suministrar la información veraz y oportuna requerida por el contratista, para la 
realización de la actividad contratada. 
d. Aprobar la garantía única que en debida forma constituya el contratista. 
e.Pagar al CONTRATISTA los valores establecidos en las facturas o cuentas de 
cobro presentadas, en la forma estipulada en el contrato. 
f.Vigilar la correcta ejecución del contrato, a través del supervisor designado. 
g.Requerir al contratista, para que adopte las medidas correctivas pertinentes cuando 
surjan fallas en el cumplimiento del objeto contractual. 
h.Adelantar las gestiones necesarias para hacer efectivas las garantías constituidas por 
el contratista, si a ello hubiere lugar. 
i.Prestar la mayor colaboración necesaria al (la) CONTRATISTA para la correcta ejecución 
del objeto contratado. 
j.Promover las acciones de responsabilidad contra el contratista y sus garantes por el 
incumplimiento de las condiciones pactadas y la indemnización de los daños 
ocasionados en virtud del contrato celebrado. 
k.Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos 
que de él forman parte. 
l.Poner a disposición del (la)  CONTRATISTA la información y/o documentación que 
requiera para la cabal ejecución del contrato. 
m.Impartir por escrito al contratista las órdenes y sugerencias a que haya lugar y que 
tengan relación directa con el contrato. 
n.Las demás que se deriven del objeto contractual, de conformidad con la propuesta 
presentada por el contratista y aprobada por el Municipio, la cual hará parte integral del 
contrato. 

5) Valor: NUEVE MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($9.900.000) M/CTE. 

6) Forma de pago: 

El Municipio de Flandes pagará al contratista el valor del contrato en pagos parciales bajo 
la modalidad contra facturación, conforme a la ejecución del mismo, cuyos pagos se 
realizarán dentro de los treinta días siguientes a la radicación de la correspondiente 
factura o cuenta de cobro, previo recibo a satisfacción y presentación de los siguientes 
documentos: 
 

1.1.1. Acta de recibo parcial de obra a satisfacción por parte del Supervisor. 
1.1.2. Informe expedido por el Supervisor. 
1.1.3. Informe de actividades ejecutadas por el contratista. 
1.1.4. Presentación de la factura o cuenta de cobro respectivamente. 
1.1.5. Presentación de la copia del acta de inicio del contrato debidamente 
firmada por las partes 
(Contratista y Supervisor). 
1.1.6. Copia de la póliza y su respectiva acta de aprobación. 
1.1.7. Fotocopia legible del contrato, disponibilidad presupuestal y registro 
presupuestal. 
1.1.8. Certificación Bancaria de la cuenta y número de la cuenta a la cual deberá 
consignarse el valor pagado. 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

1.1.9. De conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 modificado por 
la Ley 828 de 2003 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 que modificó el artículo 41 de 
la Ley 80 de 1993, deberá aportar el recibo de pago de la seguridad social Integral en 
salud, pensión, 
riesgos profesionales y el pago de los aportes parafiscales del personal que tengan a su 
cargo, en caso de que a estos últimos haya lugar. En caso de ser persona jurídica deberá 
aportar la certificación suscrita por el revisor fiscal, o en su defecto, por el representante 
legal de estar al día en el pago de los citados aportes. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: El pago señalado en la presente cláusula quedan 
condicionados al cumplimiento de lo dispuesto en el presente contrato y el inciso 2 del 
artículo 41 de la Ley 80 del 93 y art. 23 de Ley 1150 de 2007 y demás normas legales y 
reglamentarias que rigen los pagos en contratos estatales. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Para el pago EL CONTRATISTA deberá acreditar el 
cumplimiento de sus obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social 
Integral y Cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, según corresponda, mediante 
certificación expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondientes al 
periodo que se paga. En dicha certificación se debe hacer constar que la información 
contenida en las declaraciones de autoliquidación de aportes al sistema y en particular la 
relativa a los afiliados y la correspondiente a sus Ingresos Base de Cotización es correcta 
y que no se encuentra en mora por concepto de aportes al sistema. En todo caso el 
supervisor general del contrato podrá solicitar en el momento que estime conveniente, 
copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de salud, pensión, ARL y 
Parafiscales. 
 
PARÁGRAFO   TERCERO    -    SUJECIÓN    DEL    PAGO    A    LAS    
APROPIACIONES PRESUPUESTALES: El pago al cual está obligado el MUNICIPIO se 
realizará en un plazo de Hasta treinta (30) días calendario siguientes a la firma del acta 
de recibo de los bienes por parte de la entidad y a la radicación de la orden de pago en la 
Secretaria de Hacienda previo el agotamiento de los requisitos a que haya lugar. Durante 
este plazo no habrá lugar al cobro ni reconocimiento de ningún tipo de interés, 
actualización, indexación ni similar. 
 
El plazo señalado se interrumpirá cuando exista información o documentos 
pendientes por entregar por parte del contratista, que sean necesarios para el pago y se 
le hayan requerido. El plazo se interrumpirá mientras el contratista allega la información 
requerida. 

PARÁGRAFO CUARTO. - DEDUCCIONES: EL CONTRATISTA autoriza al 

MUNICIPIO para 

que, por conducto de la Secretaria de Hacienda, efectúe de los pagos a su favor, las 
deducciones por concepto de los gravámenes y/o estampillas departamentales, 
municipales o legales a que hubiere lugar, para que sean transferidos al fondo u 
organismo correspondiente. 
 
Los dineros entregados en calidad de anticipo no podrán invertirse sino en la ejecución del 
objeto del presente CONTRATO de conformidad con lo presentado en la propuesta, y no 
podrán destinarse a la especulación económica, ni distraerse en el pago de obligaciones 
diferentes a las requeridas por los mismos trabajos. En ningún caso podrán incluirse entre 
tales gastos los correspondientes al perfeccionamiento y/o legalización del Contrato. 
 
Los dineros que se entreguen al Contratista conservan la condición de fondos públicos y 
su mal manejo, el cambio de su destinación, o su apropiación indebida, darán lugar a las 
denuncias penales correspondientes y a hacer efectiva la garantía única de cumplimiento. 

7) Imputación 
Presupuestal 

EL MUNICIPIO DE FLANDES pagará al CONTRATISTA el valor del presente contrato 
con cargo a la vigencia fiscal 2024, CDP No. 2024000263, en el RUBRO 2.1.2.02.01.003 
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, 
MAQUINARIA Y EQUIPO) FUENTE: FUENTE: 110101 LIBRE D IMPUESTOS. 

8) Cuenta bancaria: Ahorros X Corriente  N° 76213886190 Banco: Bancolombia 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

9) Garantía  

Considerando lo anterior y para garantizar el cumplimiento de las obligaciones 
contraídas, el futuro contratista dentro de los Tres (03) días hábiles siguientes a la 
aceptación de la oferta, deberá legalizar ante una compañía aseguradora legalmente 
constituida póliza con los siguientes amparos: 

AMPARO VALOR VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO 
15% DEL VALOR 

TOTAL DEL 
CONTRATO 

Por un término igual a la vigencia 
del contrato y seis (06) meses 
más, contados desde el 
perfeccionamiento del mismo 

CALIDAD DEL 
SERVICIO 

20% DEL VALOR 
TOTAL DEL 
CONTRATO 

Igual a la del contrato y 6 meses 
más a partir de la liquidación del 
contrato. 

 

10) Causales de 
Terminación: 

El contrato también podrá terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i) por 
acuerdo de las partes; ii) por vencimiento del plazo; iii) por caso fortuito o fuerza mayor. 
Son aplicables las disposiciones consignadas en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 
de 1993.  

11) Multas: 

En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo de EL 
CONTRATISTA, las partes pactan, mediante el presente documento efectuar la 
liquidación de multas diarias sucesivas del 1% del valor total del contrato, sin que éstas 
sobrepasen del 10% del valor total del mismo. El pago se ajustará al procedimiento legal 
establecido para tal fin; si ello no fuere posible, su cobro podrá efectuarse con cargo a la 
garantía de cumplimiento. De las multas y demás sanciones impuestas por el Municipio 
se informará a la Procuraduría General de la Nación. PARÁGRAFO. La exigibilidad de 
las multas no exonerará al CONTRATISTA del cumplimiento de sus obligaciones 
contractuales hasta la terminación del contrato. 

12) Supervisión 

 El municipio efectuará la supervisión del presente contrato a través del(la) Secretario(a) 
de Gobierno y Servicios Administrativos y/o quien haga sus veces. La supervisión 
desempeñará, además de las funciones señaladas en la Ley 80 de 1993 y demás que 
regulen esta actividad, en específico las siguientes: a) Vigilar el cabal cumplimiento del 
objeto contractual. b) Aprobar la solicitud de desembolso que EL CONTRATISTA 
presente al Municipio. c) verificar el cumplimiento estricto de la forma de pago tal cual 
quedo convenida en el presente contrato a fin de evitar que exista acumulación de pagos 
d) Impartir las órdenes y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime 
convenientes sobre el desarrollo del contrato, pero siempre enmarcados dentro de los 
términos del mismo. e) Certificar la correcta ejecución del contrato y los resultados 
esperados. f) Informar oportunamente al Municipio sobre el desarrollo del contrato o bien 
sobre su incumplimiento.  

13) Documentos 
integrantes del 
contrato: 

Forman parte integrante de este contrato los siguientes documentos: 1. Los documentos 
que soportan el proceso precontractual. 2. Todas las modificaciones, adiciones o 
aclaraciones que se expidan con posterioridad. 3. Los documentos necesarios para la 
legalización que se elaboren. 4. Los documentos que soporten la ejecución del mismo. 
5. El acta de liquidación bilateral o acto administrativo de liquidación unilateral según sea 
el caso. 

14) Causales de 
terminación: 

El contrato podrá terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i) por acuerdo de 
las partes. ii) por vencimiento del plazo. iii) por caso fortuito o fuerza mayor. 

15) Notificaciones: 
EL MUNICIPIO Y EL CONTRATISTA acuerdan, que para todos los efectos legales que 
se deriven del presente contrato como domicilio contractual, el municipio de Flandes. 
Para constancia de aceptación se firma en Flandes.  

16) Requisitos de 
perfeccionamiento 
y ejecución:  
 

El presente contrato se perfecciona con el acuerdo de voluntades y la firma de las partes 
mediante la plataforma dispuesta por Colombia Compra Eficiente - SECOP II, y para su 
ejecución se requiere: A) Registro presupuestal y B) Suscripción del Acta de Inicio.  

Proyectó: Paula Andrea Tapiero Escobar. – Abogada contratista 

 


