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 ANEXO A 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Fecha: _________ 
 
Señores 
ALCALDIA MUNICIPAL DE HATONUEVO, LA GUAJIRA 
ENTIDAD CONTRATANTE  
 
REF.PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA N° _____-2024 
 
Respetados señores: 
 
Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta técnica para participar en el 

presente Proceso, tendiente a la contratación de la “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE 
PAPELERIA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL 
DE HATONUEVO LA GUAJIRA”. 
 
En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el respectivo 
contrato dentro del tiempo estipulado en la Invitación y a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los 
documentos que hacen parte del proceso, del contrato, de esta propuesta y las demás estipulaciones de 
la misma.  
En mi calidad de proponente declaro: 
 
1. Que conozco la Invitación del presente proceso contractual, sus adendas e informaciones sobre 

preguntas y respuestas, así como los demás documentos relacionados con los trabajos, y acepto 
cumplir todos los requisitos en ellos exigidos. 

2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los 
requisitos a que se refiere el numeral anterior. 

3. Que acepto las cantidades del servicio establecidas por LA ENTIDAD CONTRATANTE, para la 
ejecución del contrato, entendiendo que son aproximadas y que por tanto podrán aumentar o disminuir 
durante el desarrollo del mismo. 

4. Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecución del contrato 
respectivo, cuando LA ENTIDAD CONTRATANTE dé la orden de iniciación, y a terminarlo dentro de 
los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos de la Selección Abreviada, 
la propuesta y el contrato respectivamente. 

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso 
6. Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me encuentro 

incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la Ley para celebrar el contrato. 

7. Que leí cuidadosamente la Invitación y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos. Por tanto, conocí 
y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar 
preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.  

8. Que conozco detalladamente por información de las autoridades competentes, los sitios en los que 
debo prestar el servicio a contratar, sus características, accesos, entorno socio económico y demás 
condiciones y que he tenido en cuenta este conocimiento para la elaboración de la propuesta y en 
consecuencia asumo los efectos de esta declaración. 

9. Que manifiesto que conozco, aceptó y cumplo con todos y cada uno de los Requisitos Técnicos 
Mínimos contenidos en la Invitación y demás anexos técnicos publicados con esta invitación y en el 
estudio previo en el portal de contratación  www.colombiacompra.gov.co y en tal sentido me obligo 
con el MUNICIPIO a dar cumplimiento estricto a los mismos en caso de que se me adjudique el 
contrato. 

10. Que he recibido las siguientes adendas a la Invitación a contratar: 
 

• ____________ de fecha ____________________ 

• ____________ de fecha ____________________ 

• ____________ de fecha ____________________ 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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11. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la información aportada y contenida en 

(_______ folios) correspondientes a los documentos y formularios jurídicos, financiero, técnicos y 
económicos, es veraz y susceptible de comprobación. 

 
 

RESUMEN DE LA PROPUESTA: 
 
Nombre o Razón Social del Proponente: ___________________________ 
Cédula de ciudadanía o NIT: ___________________________ 
Representante Legal: ___________________________ 
País de Origen del Proponente: ___________________________ 
 
(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unión temporal se debe indicar el nombre y país de 
origen de cada uno de los integrantes) 
 
VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, se entenderá que es por una vigencia igual a la 
de la garantía de seriedad de la propuesta. 
 
 
VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA: $______________________ 
 
Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta Invitación, las recibiré en la siguiente 
Dirección: 
 
Dirección: _____________________________________________ 
Ciudad:  _____________________________________________ 
Teléfono(s): _____________________________________________ 
Fax: _____________________________________________________ 
Teléfono Móvil: ____________________________________________  
Correo Electrónico: _________________________________________ 
 
Atentamente, 
 
Firma: _________________________________________ 
Nombre: _______________________________________ 
C.C.: _________________________________________ 
 
En caso de personas jurídicas, consorcios o uniones temporales deberá estar firmada por el representante 
debidamente facultado.  
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 ANEXO B 
 

PROPUESTA ECONÓMICA. 
Señores 
ALCALDIA MUNICIPAL DE HATONUEVO  
La Ciudad 
 
REF: Proceso de Mínima Cuantía N° _____-2024 
 
El suscrito XXXX obrando en nombre y representación de XXXX conforme lo establecido en la presente 
Invitación Pública, por medio del presente, oferto en firme, irrevocablemente y como precio fijo y global, 
con destino a la celebración del contrato objeto de este proceso, y en consecuencia, ofrezco entregar los 
bienes correspondientes relacionados a continuación, bajo las características técnicas establecidas, en 
los términos y conforme a las condiciones y cantidades, previstos para tal efecto, por un valor total fijo de 
____________________________________ pesos colombianos ($____________) incluido impuestos 
los que únicamente para los efectos tributarios y arancelarios que resulten pertinentes  
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NOTA: 
➢ Los valores que compongan la oferta económica deberán expresarse en PESOS 

COLOMBIANOS, a precios fijos inmodificables durante el plazo de ejecución del contrato. Si la 
oferta presenta diferencias entre los precios unitarios y los totales, para efectos de la evaluación 
y adjudicación se tendrá en cuenta los precios unitarios.  

➢ En caso que el proponente no indique el impuesto a las ventas (IVA) y haya lugar a este, se 
entenderá que éste se encuentra incluido en el valor unitario (IVA PRESUNTO). 

➢ Si existiere discrepancia entre el precio unitario y el precio total resultante, prevalecerá el precio 
unitario y el precio total será corregido con base en los valores unitarios. Si existiere discrepancia 
en cifras expresadas en letras y números, prevalecerá el monto expresado en letras. 

➢ Las propuestas se realizarán tomando como valor máximo a ofertar el establecido en el 

Descripción Caracteristicas Cantidad Costo Unitario Costo Total

Rotulo adhesivos Rollo 50mmx25mm-1000u 1

Gancho legajadores Cajax20 25

Agenda Media carta 50

Huellero Almohadilla dactilar 8

Sello fechero 50mmX15mm 1

Tinta para sello Negra 1

Cinta transparente Rollo 2" 30

Lapicero negro Cajax12 10

Lapiz de grafito HB #2 Cajax12 10

Marcador permanente Cajax12 5

Resaltador Cajax12 5

Macador borrable Cajax12 5

Borrador de nata Cajax24 1

Sacapuntas Metalico 15

Corrector de lapicero 5ml 5

Pegante en barra 40g-Cajax12 3

Sobre de manila Carta 63

Sobre de manila Oficio 63

Click pequeño Cajax100 20

Click mariposa Cajax50 20

Tijeras Oficina 8

Resma de papel oficio Cajax10u 40

Resma de papel carta Cajax10u 16

Grapadora Metalica 10

Perforadora Metalica 10

Grapa metalica Caja color plateadox1000u 20

Saca grapas Metalico 20

Perforadora Industrial 1

Carpetas 4 aletas Blanca oficio 485

Caja de archivo REF: X200 100

Total Bruto

Iva 19%

Total
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 presupuesto oficial. 
  
 
 

Firma Representante legal del Oferente  
Nombre: 
Documento de identidad: 
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 ANEXO C 
 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES ARTÍCULO 50 LEY 
789 DE 2002 (PERSONAS JURÍDICAS) 
 
Ciudad y fecha 
 
 
Señores 
ALCALDIA MUNICIPAL DE HATONUEVO 
La Ciudad 
 
 
REF:   Proceso de Mínima Cuantía N° _____-2024 
 
Respetados señores: 
 

Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de 
(Razón social de la compañía) identificada con Nit ________, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje y CREE, (Articulo 25 Ley 1607de 2012), cuando a ello hubiere lugar, 
pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses, contados a partir del mes anterior a la fecha de 
cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la 
Ley 789 de 2002. 
 
 
Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la 
Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) 
identificada con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de 
examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros 
de la compañía, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas 
de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje y 
CREE, (Articulo 25 Ley 1607 de 2012), cuando a ello hubiere lugar, pagados por la compañía durante los últimos 
seis (6) meses, contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre del presente proceso de selección. Lo 
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE 
MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE 
PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 
 
EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ DILIGENCIARSE Y 
SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, CERTIFICANDO EL PAGO 
EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS. 
 
 
Dada en ______, a los ( ) _________ del mes de __________ de ________ 
 
 
FIRMA ----------------------------------------------------------- 
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA ___________________________________ 
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  ANEXO D 
 

DECLARACIÓN JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 (PERSONAS NATURALES CON 
EMPLEADOS) 
 
Ciudad y fecha 
 
 
Señores 
ALCALDIA MUNICIPAL DE HATONUEVO 
La Ciudad 
 
 
REF:   Proceso de Mínima Cuantía N° _____-2024 
 
Respetados señores: 

 
 
Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, de acuerdo con lo 
señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con 
sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el 
pago por concepto de mis aportes y/o el de mis empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio 
Nacional de Aprendizaje y CREE, cuando a ello haya lugar (Articulo 25 Ley 1607de 2012), correspondientes a 
mis aportes y/o al de mis empleados en los últimos seis (6) meses, contados a partir del mes anterior a la fecha 
de cierre, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 
 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
En este evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago 
soporte del mes anterior al cierre del proceso de selección. 
 
Dada en ______ a los ( ) __________ del mes de __________ de _______ 
 
 
 
FIRMA ----------------------------------------------------------- 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA ________________________________ 
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 ANEXO E 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  

 
El(los) suscrito(s) a saber: (1) (Nombre del Representante Legal de la sociedad, asociación o persona 
jurídica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Unión Temporal proponente) 
domiciliado en (2) (Domicilio de la persona firmante), identificado con (3) (Documento de Identificación 
de la persona firmante y lugar de expedición), quien obra en calidad de (4) (Representante legal de la 
Sociedad, del Consorcio, de la Unión Temporal, o de la Asociación proponente, si se trata de persona 
jurídica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unión 
Temporal, o Asociación, indicando instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la 
Cámara de Comercio del domicilio de la persona jurídica), que en adelante se denominará EL 
PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, unilateralmente, el presente Compromiso 
Anticorrupción, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
  
PRIMERA: Que ALCALDÍA MUNICIPAL DE HATONUEVO adelanta un proceso de contratación para la 

celebración de un contrato estatal para la “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 
PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE 
HATONUEVO LA GUAJIRA”. 
 
SEGUNDA: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado Colombiano, y del 
ALCALDIA MUNICIPAL DE HATONUEVO, para fortalecer la transparencia en los procesos de 
contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas. 
 
TERCERA: Que siendo el interés del PROPONENTE participar en el/la (PROCESO DE SELECCIÓN DE 
CONTRATISTA DE QUE SE TRATE) N° _____-2024 asume la información propia necesaria para aportar 
transparencia al proceso y en tal sentido suscribe el compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá 
por las siguientes cláusulas: 
  
CLAUSULA PRIMERA.- COMPROMISOS ASUMIDOS. El proponente, mediante la suscripción del 

documento, asume los siguientes compromisos: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE 
PAPELERIA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL 
DE HATONUEVO LA GUAJIRA”. 
  
1.1. El proponente no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario 

público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato 
que pueda celebrarse como resultado de la adjudicación de su propuesta.  

1.2. El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un 
agente comisionista independiente, o un asesor o consultor haga lo señalado anteriormente en su 
nombre; 

1.3. El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes 
y asesores, y a cualquier otro representante suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento 
de las leyes de la República de Colombia, especialmente de las que rigen el proceso y la relación 
contractual que podrían derivarse de ella, y les pondrá  las obligaciones de: 

  
No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la ALCALDIA MUNICIPAL DE 
HATONUEVO, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la 
propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre 
funcionarios públicos, puedan influir sobre la adjudicación de la propuesta; 

  
No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la ALCALDIA MUNICIPAL DE HATONUEVO durante la 
ejecución del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. 
  
1.4. El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas 

que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso o la distribución de la 
adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia del presente reglamento, 
o la fijación de los términos de la propuesta.  
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CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO: El proponente asume a través de 
la suscripción de este compromiso, las consecuencias previas en el reglamento del proceso si se verifica 
el incumplimiento de los compromisos anticorrupción. 
  
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 
incorporados en este documento, se firma el mismo en la ciudad de ________. (5) a los ___________ 
(6) y (7). 
 
EL PROPONENTE: (8) 
__________________________________________________________________ 
 
SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES 
PLURAL (CONSORCIO O UNION TEMPORAL), A TRAVÉS DE SUS REPRESENTANTES LEGALES O 
APODERADOS. 

 
INSTRUCCIONES PARA DILIGENCIAR LA PROFORMA COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
Al diligenciar el compromiso anticorrupción incluirá la siguiente información, en cada uno de los llamados 
que se indican en el formato: 
 
(1) Nombre del representante legal de la sociedad, asociación o persona jurídica proponente.  
(2) Domicilio de la persona firmante.  
(3) Documento de identificación de la persona firmante y lugar de expedición.  
(4) Representante legal de la sociedad, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha 
sociedad, indicando el instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la Cámara de 
Comercio del domicilio de la persona jurídica.  
(5) Ciudad donde se firma el presente documento.  
(6) Día del mes en letras y números.  
(7) Denominación del mes.  
(8) Nombre, número del documento de identificación y firma del proponente o su representante.  
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 ANEXO “F” 
 

DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES DURANTE LOS ÚLTIMOS 
DOS (2) AÑOS 

 
 

MINIMA CUANTIA N° _____-2024 
OBJETO. __________________________________________ 
PROPONENTE: __________________________________________________________________ 
INTEGRANTE (PROPONENTE PLURAL): ____________________________________________ 

 

TIPO 
OBJETO 

 

N° 
CTR 

 

ENTIDAD 
 

VR. CTR EN 
PESOS ($) 

TIPO FECHA Vr. MULTA O 
SANCIÓN EN 

PESOS ($) 

Vr. 
MULTA 

O 
SANCIÓ

N EN  
SMMLV 

MULTA SANCIÓN 

         

         

 
Declaro bajo la gravedad de juramento, comprometiendo mi responsabilidad personal y comprometiendo 
la responsabilidad institucional de las personas jurídicas que represento, que la información antes 
consignada es totalmente cierta, corresponde única y exclusivamente a la entidad que represento. 

 
 
 
 

___________________________   ______________________ 
REP. LEGAL o APODERADO   REVISOR FISCAL o C.P. INDEPENDIENTE 

 
 

NOTA: SI NO LE HA SIDO IMPUESTO MULTA O SANCIÓN ASÍ DEBE MANIFESTARLO. 
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 ANEXO G 
MINUTA ACEPTACION DE OFERTA N° _____-2024 

 
 

SEÑORES (NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL). 
 

En atención al proceso de invitación publica N° XXX-2024 y en cumplimiento del artículo 85 Numeral 
2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, El MUNICIPIO, acepta expresa e incondicionalmente la oferta 
presentada por usted el día _______________________como representante legal de la 
firma______________________________, la cual cumple con los requisitos habilitantes y satisface los 
requerimientos contenidos en la invitación pública. El objeto_______________________________ se 
contrata teniendo en cuenta la oferta presentada y la siguiente información.   
 

Entidad Contratante.  

Contratista.  

Nit o CC.  

Matricula mercantil.  

Régimen de ventas.  

Persona natural y/o Jurídica.  

País de Ubicación   

Dirección   

Teléfono/fax.  

E-mail.  

Ciudad.  

N° de Cuenta.  

Banco.  

Tipo de Cuenta.  

Nombre del Titular.  

Certificado de Disponibilidad.  

Objeto   

Lugar de Ejecución.  

Valor del Contrato.  

Forma de Pago.  

Plazo de Ejecución.  

Garantías.  

Datos del supervisor.  

Liquidación   

 
Las estipulaciones contenidas en la invitación publica N° XXX-2024, se entienden incorporadas a la 
presente aceptación, aclarando que el presente documento junto con la oferta, constituyen para todos los 
efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015. 
 
El plazo de ejecución del contrato empezará a partir de la suscripción del acta de inicio. 
 
Con la publicación de la presente comunicación de aceptación en la página del SECOP, se entiende que 
el contratista queda informado de la aceptación de su oferta. 
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 ANEXO H 
 

FORMATO 4 - AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE INFORMACIÓN 
SENSIBLE A DILIGENCIAR POR EL /LA TITULAR DE LA INFORMACIÓN 

 

Ciudad, <<Fecha >> 

Señores  
MUNICIPIO DE HATONUEVO 

<<Organismo>> 

 

Referencia: <<Indicar modalidad de selección>>  

No.  <<Indicar número de proceso>> 

<<Titular de la información>>, identificado(a) como aparece al pie de mi firma, 
autorizo a la Alcaldía de HATONUEVO para el tratamiento de esta información, en 
los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, en tal virtud, podrá 
recolectar, almacenar, usar para las siguientes finalidades: acreditar cumplimiento 
de la cláusula inclusión social en las compras públicas. 

Manifiesto que me informaron que, en caso de recolección de mi información 
sensible, tengo derecho a contestar o no las preguntas que me formulen y a entregar 
o no los datos solicitados. Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan 
la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar discriminación. Manifiesto 
que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados 
para las siguientes finalidades: acreditar cumplimiento de cláusula inclusión social 
en las compras públicas, en el proceso de contratación de la referencia.  
 

Mis derechos como titular del dato son los previstos en la Constitución y en la Ley 
1581 de 2012, especialmente los siguientes: a) Acceder en forma gratuita a los 
datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento. b) Solicitar la 
actualización y rectificación de su información frente a datos parciales, inexactos, 
incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o a aquellos cuyo tratamiento esté 
prohibido o no haya sido autorizado. c) Solicitar prueba de la autorización otorgada. 
d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC) quejas por 
infracciones a lo dispuesto en la normatividad vigente. e) Revocar la autorización 
y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber legal o contractual 
que haga imperativo conservar la información.  
 

Estos derechos los podré ejercer a través de los canales o medios dispuestos por 
la Alcaldía de HATONUEVO para la atención al público. 
 

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento para presentar mi información 
sensible al proceso de la referencia. 
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En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__ 

 
 
 
 
NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA INFORMACIÓN (persona vinculada por 
cláusula social).  
C.C. No 

Teléfono. 
Dirección de correo electrónico 

Ciudad 
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 ANEXO I  
Experiencia del Proponente 

 
EXPERIENCIA  

 

No. 
Consecutivo 

RUP 
Entidad 

Contratante 
No. 

Contrato 
Objeto 

Valor a la 
fecha de 

finalización 
(COP) 

Valor 
SMMLV 

1 

      

Fecha de inicio (día/mes/año)   Fecha de fin 
(día/mes/año) 

2 

      

Fecha de inicio (día/mes/año)   Fecha de fin 
(día/mes/año) 

3 

      

Fecha de inicio (día/mes/año)   Fecha de fin 
(día/mes/año) 

4 

      

Fecha de inicio (día/mes/año)   Fecha de fin 
(día/mes/año) 

5 

      

Fecha de inicio (día/mes/año)   Fecha de fin 
(día/mes/año) 

… 
 

      

Fecha de inicio (día/mes/año)   Fecha de fin 
(día/mes/año) 

 
 
 
 
 
 
 

FIRMA DEL PROPONENTE: _________________________ 
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 ANEXO J 
 

CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 
 
Fecha: 
 
Señores 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE HATONUEVO 
 
REFERENCIA: Mínima Cuantiá No. _______ 
 
Los suscritos,  __________________  (nombre del Representante Legal) y  __________________ (nombre  del Representante  Legal) , debidamente  
autorizados  para  actuar  en  nombre  y  representación de _________________________  (nombre o razón  social del i ntegrante) y  
___________________________ (nombre  o  razón  social  del  integrante),  respectivamente,  manifestamos  por  éste  documento,  que  hemos 
convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el proceso de la referencia, presentar propuesta en los siguientes términos:   
 

Nombre del Proyecto 

Xxxxxx xxxxx xxxxx xxxxx 

 
a) La duración de este Consorcio será igual al término de ejecución, liquidación del contrato y dos (2) años más.   
 
El Consorcio está integrado por: (Si se opta por integrante líder señalar su porcentaje de participación)   
 

NOMBRE PARTICIPACIÓN (%) 

  

  

 
El Consorcio se denominará CONSORCIO _____________________.   
 
La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.   
 
El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), identificado con C. C. No. ______________  de 
____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta  y,  en  caso  de  salir  favorecidos  con  la  
adjudicación  del  contrato,  firmarlo  y  tomar  todas  las determinaciones  que  fueren  necesarias  respecto  de  su  ejec ución  y  liquidación,  con  
amplias  y  suficientes facultades.  
 
La sede del Consorcio es:   
 
Dirección de correo ___________________________________________   
Dirección electrónica ___________________________________________   
Teléfono ___________________________________________   
Telefax ___________________________________________   
Ciudad ___________________________________________   
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2024.   
 
______________________________________________   
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)   
 
______________________________________________   
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio) 
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 ANEXO  K  

CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 
 
Fecha: 
 
Señores 
MUNICIPIO DE HATONUEVO 
 
REFERENCIA: Mínima Cuantía No. _______ 
 
Los  suscritos,  __________________  (nombre  del  Representante  Legal)  y  __________________  (nombre del Representante  L egal),  
debidamente  autorizados  para  actuar  en  nombre  y  representación  de ______________________ (nombre o razón social del  integrante) y 
___________________________ (nombre o razón  social  del  integrante),  respectivamente,  manifestamos  por  éste  documento,  que  hemos  
convenido asociarnos en Unión Temporal, participar en el proceso de la referencia, presentar propuesta en los siguientes términos:   
 

Nombre del Proyecto 

Xxxxxx xxxxx xxxxx 

 
1.  La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución, liquidación del contrato y dos (2) años más.   
 
2. La Unión Temporal está integrada por: (Si se opta por integrante líder señalar su porcentaje de participación)   
 

NOMBRE TÉRMINOS Y EXTENSIÓN 
DE PARTICIPACIÓN EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1) 

COMPROMISO (%) (2) 

   

   

 
(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes.   
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%.  

 
3.  La Unión Temporal se denominará UNIÓN TEMPORAL ________________.  
 
4.  La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria.  
 
5.  El representante de la Unión Temporal es ___________________ (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No. ________, de 
________,  quien  está  expresamente  facultado  para  firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, 
firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y sufici entes facultades.  
 
6.  La sede de la Unión Temporal es:  
  
Dirección de correo ___________________________________________   
Dirección electrónica ___________________________________________   
Teléfono ___________________________________________   
Telefax ___________________________________________   
Ciudad ___________________________________________   
 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 2024__.   
 
______________________________________________   
(Nombre y firma del Representante Legal   
de cada uno de los integrantes)   
 
 
____________________________________________   
(Nombre y firma del Representante Legal   
de la Unión Temporal) 
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 ANEXO L 

CALIDAD DE MIPYME 

 
 
(Este formato debe ser diligenciado por el proponente individual (natural o jurídica) y por cada uno de los 
integrantes de la estructura plural) 
 
Fecha: 
 
 
Señores 
MUNICIPIO DE HATONUEVO 
 
REFERENCIA Mínima Cuantía No. _______ 
 
 
Yo XXXXXXXXXXXX Identificado con cedula de ciudadanía No xxx de xxx y tarjeta profesional No xxxxx En 
calidad de Contador Público o Revisor Fiscal, certifico que la firma o persona natural identificada con Nit No 
xxxx y se encuentra clasificada en el grupo empresarial de (MYPE o MIPYME), según lo establecido en el 
artículo 2 de la ley 905 de 2004, modificado por el Artículo 2 de la Ley 905 de 2004. 
 
El suscrito Revisor Fiscal (de la persona jurídica que lo necesita de acuerdo con los requisitos legales) o el 
Contador Público (de la persona jurídica que no requiere de revisor fiscal y/o de la persona natural) identificado 
con cedula de ciudadanía No. xxxxx y tarjeta profesional No. xxxx BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO 
certifico que la mencionada sociedad tiene la calidad de (MIPYME o MYPE) por cumplir los requisitos del artículo 
2 de la Ley 590 de 2000, modificado por la ley 905 de 2004. 
 
 
FIRMA: ___________________________________________________________  
 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 
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 ANEXO M 

FORMATO APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 

 
Fecha: 

Señores 
MUNICIPIO DE HATONUEVO 
 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], 
en adelante el “Proceso de contratación” 
Objeto: 

Respetados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de [Nombre del 
Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre del 
representante del Proponente Plural] en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento optando por 
el puntaje por apoyo a la industria nacional por la prestación de Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional. 

[Opción 1. Incorporar para el caso de (i) los Proponentes nacionales, (ii) los extranjeros con derecho a 
trato nacional, o (iii) los Proponentes Plurales integrados por nacionales o extranjeros con derecho a 
trato nacional que no manifieste su voluntad de acogerse a la regla de origen de su país o decidió 
aplicar la noción de Servicios Nacionales del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015] 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecución del 
objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios 
colombianos, de al menos el [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el 
numeral CONSEC DEL PLEIGO del documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento 
(40 %), sin perjuicio de incluir un porcentaje superior] del total del personal requerido para el 
cumplimiento del contrato, de conformidad con el tercer inciso del artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 
1082 de 2015. 

Para el cumplimiento de esta obligación, tendrá que verificarse la nacionalidad del personal, para lo 
que deberá presentarse alguno de los documentos previstos en el numeral CONSEC DEL PLEIGO del 
pliego de condiciones de las personas con las cuales se cumple el porcentaje de personal no inferior 
al [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el numeral CONSEC DEL 
PLEIGO del documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir 
un porcentaje superior]. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar la ejecución del contrato, 
deberá allegar mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste 
que mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por 
prestación de servicios de ese personal. 

[Opción 2. Esta opción ÚNICAMENTE puede ser diligenciada por los Proponentes extranjeros con 
derecho a trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos, que manifiesten su voluntad 
de acogerse a la regla de origen de su país] 

Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecución del objeto contractual son originarios 
de [indicar nombre del país de origen de los servicios], país con el que la República de Colombia 



  
 

 
 
   
 

DESPACHO DEL ALCALDE 

MUNICIPAL 

 

 [indicar si: A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos del Capítulo VII del documento 
base; B) ha certificado Trato Nacional por reciprocidad; o C) se trata de un país miembro de la 
Comunidad Andina de Naciones]. 

A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en [Indicar el 
instrumento jurídico o comercial en el que se regula la regla de origen del correspondiente país], para 
lo cual adjunto la siguiente documentación: [Señalar anexos al Formato   , requeridos para demostrar 
el origen de los servicios en el correspondiente país]. 

Atentamente, 

(Firma del Proponente o de su Representante Legal (Nombre del Proponente o de su Representante 
Legal) 

Atentamente, 

(Firma del Proponente o de su Representante Legal (Nombre del Proponente o de su Representante 
Legal) 
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 ANEXO N 

FORMATO APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 

 
Fecha: 

Señores 
MUNICIPIO DE HATONUEVO 
 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], 
en adelante el “Proceso de contratación”. 
Objeto: 

 
Estimados señores: 
 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de [Nombre del 
Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el “Proponente”, 
presento ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal de origen colombiano. 
 
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré a la 
ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y profesional de 
origen colombiano. 
 
El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del Contrato mediante la entrega 
de alguno de los documentos previstos en el numeral CONSECUTIVO DEL PLIEGO   del pliego de 
condiciones. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar con la ejecución del contrato, deberá 
allegar mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste que se 
mantiene el porcentaje de personal técnico, operativo y profesional colombiano y adjuntar el soporte de 
la vinculación laboral o por cualquier otra modalidad de ese personal. 
 
 
Atentamente, 
 
 
(Firma del Proponente o de su Representante Legal (Nombre del Proponente o de su Representante 
Legal) 
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ANEXO No. 001 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
 

OBJETO: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE HATONUEVO LA GUAJIRA”. 
 

ALCANCE. En desarrollo del objeto antes transcrito el contratista deberá suministrar los 

siguientes elementos y cantidades de elementos de papelería: 

 

Descripción Caracteristicas Cantidad Costo Unitario Promedio

Rotulo adhesivos Rollo 50mmx25mm-1000u 1 59.364$          59.364$         

Gancho legajadores Cajax20 25 4.463$            111.573$        

Agenda Media carta 50 31.170$          1.558.480$     

Huellero Almohadilla dactilar 8 4.605$            36.837$         

Sello fechero 50mmX15mm 1 28.690$          28.690$         

Tinta para sello Negra 1 9.918$            9.918$           

Cinta transparente Rollo 2" 30 7.934$            238.022$        

Lapicero negro Cajax12 10 13.460$          134.596$        

Lapiz de grafito HB #2 Cajax12 10 14.026$          140.263$        

Marcador permanente Cajax12 5 33.224$          166.120$        

Resaltador Cajax12 5 25.502$          127.512$        

Macador borrable Cajax12 5 37.545$          187.726$        

Borrador de nata Cajax24 1 27.203$          27.203$         

Sacapuntas Metalico 15 2.054$            30.815$         

Corrector de lapicero 5ml 5 5.313$            26.565$         

Pegante en barra 40g-Cajax12 3 161.515$        484.546$        

Sobre de manila Carta 63 496$               31.240$         

Sobre de manila Oficio 63 708$               44.629$         

Click pequeño Cajax100 20 2.834$            56.672$         

Click mariposa Cajax50 20 56.672$          1.133.440$     

Tijeras Oficina 8 11.193$          89.542$         

Resma de papel oficio Cajax10u 40 340.032$        13.601.280$   

Resma de papel carta Cajax10u 16 311.696$        4.987.136$     

Grapadora Metalica 10 25.502$          255.024$        

Perforadora Metalica 10 25.573$          255.732$        

Grapa metalica Caja color plateadox1000u 20 5.738$            114.761$        

Saca grapas Metalico 20 3.613$            72.257$         

Perforadora Industrial 1 42.362$          42.362$         

Carpetas 4 aletas Blanca oficio 485 6.376$            3.092.166$     

Caja de archivo REF: X200 100 14.168$          1.416.800$     

28.561.271$   

5.426.642$     

33.987.913$   

Total Bruto

Iva 19%

Total


